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DIRECCION DE FORMACION PROFESIONAL
1. REQUISITOS DE MATRICULA

Todos los requisitos (DOCUMENTOS ACTUALIZADOS) deben ser registrados
digitalmente en el SIUTMACH cuando el estudiante se matricule por primera vez y
actualizados cuando exista algtin cambio en la documentacion. En caso de ser necesario las
Unidades de Matricula de cada Facultad solicitardn los documentos en fisico.

REQUISITOS OBSERVACIONES

Cédula de ciudadania (N)
Pasaporte (E)

Visa (E)

Certificado de votacion (N)

Foto a color tamafio carnet (N y E)

Para primer nivel se aceptara el titulo de
bachiller o acta de grado.

A partir del segundo nivel el titulo de
bachiller es obligatorio.

En caso de entregar el acta de grado en
la matricula de primer nivel, el
estudiante debera obligatoriamente
consignar el titulo de bachiller
Copia notariada del titulo de bachiller,|digitalizado en el siguiente periodo de
acta de grado o su equivalente (N y E) |matricula.

Cualesquiera de los documentos
deberdn estar refrendado por la
Direccion Distrital de Educacion.

Para los extranjeros el titulo o acta debe
ser reconocida y refrendada por el
Ministerio de Educacioén y Ministerio de
Relaciones Exteriores del pais de origen
y del Ecuador.

Solo en caso de que la matricula genere

Comprobante de pago. algtn valor a pagar.
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DIRECCION DE FORMACION PROFESIONAL

Resolucion de Consejo Directivo de
aprobaciéon de terceras matriculas de
una o varias asignaturas.

Resoluciéon del Consejo Directivo de
aprobacion para matricularse en menos
del 60% de las asignaturas que permite
su plan de estudios en el periodo
académico que le corresponde.

Resolucion del Consejo Directivo de
aprobacion del INFORME  DE
RECONOCIMIENTO 8}
HOMOLOGACION DE ESTUDIOS.

*(N) Nacionales y (E) Extranjeros

2. RECOMENDACIONES PARA TENER EN CUENTA AL MATRICULARSE

Solo podra generar la hoja de matricula el dia indicado por el pentltimo digito de su
documento de identidad, una vez creada la hoja de matricula y orden de pago
proceda a separar su turno de atencion (revisar manual de usuario).
Al momento de escoger las asignaturas, se debe observar que no se dé cruce de
horario, es aconsejable que las seleccione en el mismo paralelo.
No separe su turno si no ha generado su hoja de matricula y orden de pago para el
periodo vigente 2022 segundo semestre (excepto para estudiantes a ser
homologados)
Revise la malla y los prerrequisitos a fin de que conozca las materias para cada
nivel o curso que le corresponde tener en su matricula.
Si es estudiante de 2do nivel en adelante, dentro del SSIUTMACH debe ingrese al
menu

o  NOTAS->CURSOS REGULARES->CURRICULUM ACADEMICO.
Si va a matricularse a ler Semestre, ingrese al Portal Web de la UTMACH, en el ment
Pregrado identifique su Facultad y de clic en la opcién de la Carrera que corresponda,
y en Datos Generales; la malla vigente es la que se encuentra en la primera fila, de
clic en “Ver”, para que visualice las materias a matricularse.
Usted podra editar su matricula siempre y cuando no haya sido validada. -
Recuerde que la orden de pago caduca de acuerdo al periodo Ordinario o
Extraordinario con el que gener6 la matricula.
El turno permite a la UMMOG (Unidad de Matricula, Movilidad y Graduacién)
proceder a validar o rechazar las matriculas generadas. Una vez que la UMMOG ha
ejecutado la accion, el turno del estudiante se registrard como ATENDIDO (esté o
no completa la matricula), por tal motivo, es importante que se cree el turno cuando
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haya completado la matricula (Hoja de matricula y orden de pago), caso contrario,
el estudiante habra desaprovechado el turno y debera esperar otro dia en donde su
digito vuelva a estar activo para generar una nueva atencion y pueda validar su
matricula.

Los estudiantes que tengan valor a pagar en su orden de pago, dependiendo del
monto, podré dividirse hasta en cuatro cuotas el valor, debiendo realizar el pago de
la 1ra Cuota hasta el décimo dia después del inicio de clases. Las cuotas restantes se
estableceran en periodos de 30 dias a partir de la fecha de la primera cuota, tal como
lo indica el PROCEDIMIENTO EMERGENTE DE FACILIDADES DE PAGO."

Los estudiantes recibiran notificaciones de su proceso a través del correo electrénico
institucional, indicando que el proceso culmina con el email de VALIDACION DE

MATRICULA. Por tal motivo, se sugiere revisar constantemente los correos

recibidos o como spam.

3. ATENCION VIRTUAL POR LAS UNIDADES DE MATRICULA

Para acceder a la atencion virtual para el proceso de homologacién, matricula con menos

del 60% de créditos, tercera matricula, estudiantes que han interrumpido estudios y

actualizacion de datos personales comunicarse a través de los siguientes correos

electronicos:

FACULTAD

JEFE DE LA UMMOG

CORREO ELECTRONICO

Ciencias Agropecuarias

Lic. Segundo Quinche

fca_ummog@utmachala.edu.ec

Ciencias Quimicas y de la Salud

Ing. Alicia Riera

fcgs_ummog@utmachala.edu.ec

Ciencias Empresariales

Ing. Morayma Vélez

fce_ummog@utmachala.edu.ec

Ciencias Sociales

Dr. Julio Cisneros

fcs_ummog@utmachala.edu.ec

Ingenieria Civil

Lic. César Pefiaherrera

fic_ummog@utmachala.edu.ec

En base a lo que establece la Resolucién Nro. 387/2022. Articulo 1.- Eliminar el tramite que se realiza
para matriculas en menos del 60% de créditos u horas de la malla en el periodo correspondiente, en
aplicacion de los principios de celeridad, consolidaciéon y simplicidad de los tramites
administrativos, sin embargo, el estudiante no quedara exento del pago de matricula en caso de
pérdida de la gratuidad, de acuerdo al literal a) del articulo 80 de la Ley Orgénica de Educacién
Superior. No es necesario presentar solicitud para dicho trdmite, lo que no implica la exoneraciéon

del pago.
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UNIVERSIDAD TECNICA DE MACHALA
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4. SOLICITUD TERCERA MATRICULA
Quienes vayan a aplicar a tercera matricula, deberdn enviar una carta de solicitud firmada y

escaneada anexando copia de cédula dirigida al decano o decana de la facultad a la que
pertenece su carrera, al respectivo correo electrénico institucional.

FACULTAD DECANO CORREO ELECTRONICO
Ciencias Agropecuarias Ing. Ivan Ramirez fca_decanato@utmachala.edu.ec
Ciencias Quimicas y de la Salud |Dra. Yovanny Santos fcgs_decanato@utmachala.edu.ec
Ciencias Empresariales Ing. Javier Bermeo fce_decanato@utmachala.edu.ec
Ciencias Sociales Dr. José Correa fcs_decanato@utmachala.edu.ec
Ingenieria Civil Ing. Mariuxi Zea fic_decanato@utmachala.edu.ec
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5. FORMATO DE SOLICITUD TERCERA MATRICULA

Machala, {dia (dd)} de {mes (MMM)} de {afio (YYYY)}

[Sefior o Sefiora] {titulo}

{nombreDecano}

[Decano/Decana] de la Facultad de {nombreFacultad}
UNIVERSIDAD TECNICA DE MACHALA

En su Despacho

De mi consideracion:

Yo, {nombreEstudiante}, portador del numero de identificacion {numeroldentidad},
estudiante de la Carrera de {nombreCarrera}, perteneciente a la Facultad de {nombreFacultad},
solicito a usted y por su intermedio al Consejo Directivo de la Facultad, se analice la posibilidad de
otorgarme MATRICULA POR TERCERA OCASION en el periodo académico 202X-X en [la
asignatura que se detalla o las asignaturas que se detallan] a continuacion:

Nombre de la Asignatura Semestre o Nivel a Seccién (matutina,
matricularse vespertina o nocturna)

El motivo por el cual reprobé [la asignatura o las asignaturas] por segunda ocasion, se debié a que
{justificativo}. Como respaldo de lo mencionado adjunto la respectiva documentacion.

Con la finalidad de que se me notifique cualquier novedad dejo constancia de mi direccion de correo
electronico institucional: {emaillnstitucional} y mi namero telefonico: {numeroTelefonico}.

Esperando contar con vuestra atencién, desde ya reitero mis sinceros agradecimientos.

Atentamente,

Firma
{nombreEstudiante}

Anexos:
e Documentacién de respaldo

‘\ LI WTRETICT O n v ALL Y .‘.rl‘; in rasaje i€ L700004L L700000 LI0IO0D ~ LIC LI L o

www.uftmachala.edu.ec




UNIVERSIDAD TECNICA DE MACHALA
D.L. NO. 69-04 DE 14 DE ABRIL DE 1969
Calidad, Petinencéa y Calide
DIRECCION DE FORMACION PROFESIONAL
6. CONSIDERACIONES IMPORTANTES

e Recuerde que una vez legalizada su matricula por la Facultad a la que pertenece,

usted debe ingresar al ment
m  NOTAS->CURSOS REGULARES->VER CALIFICACIONES

e De esta manera verificara que se ha matriculado correctamente en todas las
materias escogidas.

e Si faltan asignaturas u observa alguna irregularidad en su cartilla con respecto a las
materias recientemente legalizadas, contactarse con la Unidad de Matricula de su
Facultad e informe la novedad.

7. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES PARA EL PROCESO DE MATRICULA DE GRADO

e Matricula en linea segiin la siguiente distribucién, basada en el pentltimo digito del
documento de identidad

FECHA
TODAS LAS CARRERAS Primero MTN
jue, 20/10/2022 0,1
vie, 21/10/2022 2,3
lun, 24/10/2022 45
mar, 25/10/2022 6,7
mié, 26/10/2022 8,9
jue, 27/10/2022 TODOS LOS DIGITOS
vie, 28/10/2022 TODOS LOS DIGITOS

Ejemplo: si el pendltimo digito de tu cedula es 0 o 1 debes ingresar a la plataforma y generar tu
matricula el 20 de octubre del 2022.

iy 1Y R o e SRR £ 1 v AMprh, P >+ Tolt 208334 38334 108
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UNIVERSIDAD TECNICA DE MACHALA
DIRECCION DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

Y COMUNICACION

MATRICULA
EN LINEA



MATRICULA EN LINEA

1. CARACTERISTICAS DE LOS DOCUMENTOS DIGITALES A SUBIR

Considerar estos documentos en los siguientes casos:

Estudiantes que se someten al proceso de homologacidn y requieren actualizar sus

datos.

Cuando los documentos han caducado y amerita su actualizacion. Por ejemplo: Visa

certificada, Pasaporte.

DOCUMENTO TIPODE | TAMANO | TAMANO | DETALLE
ARCHIVO | MiNIMO MAXIMO

CEDULA DE pdf 20kB 100kB OBLIGATORIO

IDENTIDAD /

PASAPORTE

CERTIFICADO DE pdf 20kB 100kB OBLIGATORIO

VOTACION

FOTO CARNET ipg 10kB 100kB OBLIGATORIO

CARNET DE pdf 20kB 100kB OBLIGATORIO

DISCAPACIDAD CUANDO
CORRESPONDA

ACTA DE GRADO pdf 20kB 200kB OBLIGATORIO AL

REFRENDADA - MENOS UNO DE

NOTARIADA LOS DOS PARA
PRIMER NIVEL O

) SEMESTRE.

TITULO DE pdf 20kB 200kB

BACHILLER DE SEGUNDO

REFRENDADO - NIVEL O

NOTARIADA SEMESTRE EN
ADELANTE ES
OBLIGATORIO
PRESENTAR EL
TITULO DE
BACHILLER.

VISA pdf 20kB 100kB OBLIGATORIO
CUANDO

CORRESPONDA




2.

8 CERTIFICADO DE | pdf 20kB 100kB OBLIGATORIO
MATRICULA DEL CUANDO
ULTIMO PERIODO CORRESPONDA
ACADEMICO DE LA
IES PUBLICA
DONDE CURSO
ESTUDIOS
(ALUMNOS A
PRIMER
NIVEL/SEMESTRE/
CICLO/PAO)

DETALLE DE LA APLICACION
2.1. MATRICULA CREDITO 2013 -2022
2.1.1.  MATRICULA PRIMER ANO/ NIVEL/ SEMESTRE/PAO
a. Todos los estudiantes que poseen un cupo directo al primer semestre deben realizar un
pre registro al cual pueden acceder a través del mend MATRICULA > ADMISION >
MATRICULA > REGISTRARME.

¥ MATRICULA REGULAR

P MATRICULA CREDITO 20
P MATRICULA CREDITO 2013-2022

¥ ADMISION

¥ MATRICULA

's| REGISTRARME

f’ HOJAS DE MATRIGULA

b. El proceso de pre registro consta de 4 pasos

Seleccione Carrera - CHUQUIRIMA CAMACHO OSWALDO BOLIVAR

Area Carrera

= Admision

SALUD | ENFERMERI[A

ﬂpaso 1

4 »
Area: SALUD
Carrera: ENFERMERIA

Periodo: 08-Abr-2019

Siguiente




Primer Paso, Seleccion de carrera

Permite la seleccién de la carrera en la que el aspirante obtuvo un cupo directo, en este
paso se verificara si existe un periodo de matricula vigente.

Seleccione Carrera - CHUQUIRIMA CAMACHO OSWALDO BOLIVAR

Area Carrera

SALUD | ENFERMERIA

4 »

Area: SALUD
Carrera: ENFERMERIA

Periodo: 08-Abr-2019

Si existe un periodo de matricula vigente, presione el boton Siguiente.

Si la informaciéon de su registro, proporcionada por SENESCYT, alin no ha sido revisada
por la UMMOG de su facultad obtendra el siguiente mensaje:

Su registro se encuentra en proceso de revisidn por la UMMOG de su facultad

| Aceptar |

Puede intentar comunicarse a través de los canales oficiales a la UMMOG respectiva
para obtener mayor informacion.

Segundo Paso, Datos Personales

Esta ventana permite el ingreso de la informacién personal del estudiante. Consta de 5
pestafias (Inf. General, Datos de Nacimiento, Domicilio, Estudios Secundarios y Datos
Familiares) con todos sus campos obligatorios.



Datos personales - _. __ _ _ .. ... _ ... __ . .___ ___. ...

Inf. General Datos de Nacimiento Domicilio Estudios Secundarios Datos Familiares

Identificacion: Ecuatoriano -
Documento: 070

Profesional: Soy Estudiante -

Email Inst.:

Si no posee SEGUNDO NOMBRE o SEGUNDO APELLIDO colocar "SD" en el casillero

respectivo

Primer Nombre:  OS Segundo B
Nombre:

Primer Apellido :  CHU Segundo c
Apellido:

Si no posee APELLIDO PATERNO o MATERNO colocar "SD" en el casillero respectivo

Apellido Paterno:  CH 4 Apellido

CA

Materno:
Fecha_de 19 -08-27 EEmail: 0% gmail.com
Nacimiento:
Sexo: Hombre - Género: Masculino -
Estado Civil: Soltero ~ Nomero de 0

Hijos:
Tipo Sangre: O+ ~ Discapacidad: NINGUNA v -

Para guardar la informacidn personal registrada presione el botén Siguiente.
Tercer Paso, Verificacion y registro

Se valida la informacién que el estudiante ha proporcionado. Si no existe ningun
inconveniente sera redirigido al siguiente paso.

Cuarto Paso, Confirmacion del proceso

Presenta un mensaje informativo sobre el cumplimiento del pre registro y un enlace
gue permite continuar con el proceso de matricula en linea el mismo que se encuentra
detallado en la seccion MATRICULA SEGUNDO ANO/NIVEL/ SEMESTRE/PAO EN
ADELANTE

Admision

Ha completado el proceso de admisién
Para realizar su matricula dirijase al siguiente menu:

MATRICULA -> MATRICULA CREDITO 2013-2022 -> MATRICULA -> REGISTRARME




2.1.2. MATRICULA SEGUNDO ANO/ NIVEL/ SEMESTRE/PAO EN ADELANTE
a. Para llevar a cabo el proceso de una matricula de crédito 2013, dentro del sistema
“SIUTMACH” accedemos al menu “MATRICULA > MATRICULA CREDITO 2013-2022” ->

“MATRICULA” -> “REGISTRARME”

MATRICULA = NOTAS, INVESTIGACION

x

"W MATRICULA REGULAR

"W MATRICULA CREDITO 2010-2012

"W MATRICULA CREDITO 2013-2022

a

* MATRICULA

'z REGISTRARME

'z VER SOLICITUD DEMATRIGUIEA

b. El proceso de matricula en linea consta de siete pasos

Seleccione Carrera

= Matricula

Régimen Carrera
REGULARIZACION-2009 COMERCIO INTERNACIONAL
REDISENO- CONTABILIDAD Y AUDITORIA

Al raso1

Seleccione Carrera y Periodo

Escuela:
Carrera:

Periodo:

Siguiente

o Primer Paso Seleccion de Carrera:



Permite la seleccion de la carrera en la que desea realizar la solicitud de matricula, en
este paso se verificara si existe un periodo de matricula vigente, de no ser asi se
mostrara el siguiente mensaje “No Existe un periodo de Matricula Vigente”, el cual no
permitird que continle con el proceso.

Mo existe un Periodo de Matricula Vigente

También se verificara si debe matricularse por la Modalidad Crédito 2013-2022, de no
ser asi se presentara uno de los siguientes mensajes:

Q Debe Matricularse por la modalidad de Matricula Regular

Q Debe Matricularse por la modalidad de Matricula Credito

En el caso de que la carrera seleccionada posea horarios de atencién por el penultimo
digito del documento de identificacion personal y su digito no corresponde con el dia
respectivo, se presentara el cronograma sefialando los dias en los que puede generar
su matricula .



Estimado estudiante Ud, podra gestionar su matricula de acuerdo al cronograma
establecido

Digito (1)
N T —
18 de Julio (APR.) 01
29 de Julio (APR. Y REP.) 0,12
30 de Julio Cualguier Digito
31 de Julio Cualguier Digito

Matricula Extraordinaria 2020 - 1S

3 al 7 de Agosto

| Aceptar |

Si el periodo de matricula, la modalidad y el digito es el correcto puede continuar con
el proceso presionando el botdn Siguiente.

Segundo Paso Datos Personales: Esta ventana permite el ingreso de la informacion
personal del estudiante. Consta de 5 pestafias con todos sus campos obligatorios.

Para finalizar con el ingreso de la informacidn personal presione el botén “Guardar y
Continuar”

Nota: Cualquier actualizacion de la informacion personal registrada que no sea
posible editar a través del SIUTMACH debe ser solicitada a través de los canales
proporcionados por la UMMOG de cada facultad.



Datos personales

= Matricula

Inf. General Datos de Nacimiento Domicilio Estudios Secundarios
Identificacion: Ecuatoriano
Documento: 0750
Profesional: Soy Estudiante
Email Inst.: oswaldochc86@utmachala edu.ec

5i no posee SEGUNDO NOMBRE o SEGUNDO APELLIDO celocar "SD" en el casillero

respective
Primer Nombre:  NA Sequndo M
Nombre:
Primer Apelido :  TO Sequndo LA
Apellido:

Si no posee APELLIDO PATERNO o MATERNO colocar "SD” en el casillero respectivo

Apellido Paterno: | TQ Apelido T
Matermno:
Fe-:l_'la._de 1996-01-22 Email; m . _ @hotmail.com
MNacimiento:
Sexo: Mujer Género: Femenino
Estado Civil: Soltera * Nomero de 1
Hijos:
Tipo Sangre: B+ Discapacidad: NINGLNA -

oo L iy cora | s

e Tercer Paso Carga de Requisitos de Matricula: Presenta un listado de los requisitos de
matricula que deben ser cargados al sistema en un formato establecido.

La ventana consta de dos secciones

a. SECCION LISTADO DE DOCUMENTOS

Documentos (A

Nombre EES Tgrr!aﬁa Ta_mgﬁa Ver De... Es...
Arc... Minimo Maximo
1 CEDULA DE IDENTIDAD / pdf 20kB 100kE ® © -
PASAPORTE
2 CERTIFICADO DE VOTACION  pdf 20kB 100kE E ®
3 FOTO CARNET iPg 10kB 100kE E ® )

Contiene los siguientes elementos

Columna Detalle
Nombre Nombre del requisito de matricula a cargar
Tipo de Archivo El tipo de archivo requerido para la carga




Tamafio minimo El tamafio minimo requerido del archivo

Tamafio Maximo El tamafio maximo requerido del archivo
Botdn de accién que permite visualizar el archivo cargado
Ver
E Botén de accién que permite descargar el archivo cargado
Descargar

Permite verificar el estado del archivo

El archivo ha sido cargado y estd pendiente de
revision

Estado a El archivo cargado se encuentra validado y no se
puede corregir

o El archivo cargado requiere ser corregido

b. SECCION DETALLE DE DOCUMENTOS

Presenta informacion adicional correspondiente al formato del archivo del item
seleccionado de la seccidén listado de documentos y contiene el botdn de accién que
permite buscar el archivo a subir.

Certificado Votacion

Las imagenes del certificado de votacion deben ser claras con el texto legible
El archive PDF debe contener ambas caras del certificado

2. Seleccione Certificado de Votacién

SUBIR O CORREGIR UN DOCUMENTO

Podra realizar esta accién siempre que el documento seleccionado no haya sido cargado o

cuando posea uno de los siguientes estados: Pendiente[ ] o Por corregir [ o 1.

10



Para subir o corregir un documento seleccione uno de los items de la seccién listado y
presione el botdn que tiene como nombre Seleccione [NOMBRE DOCUMENTO] ubicado en
la parte inferior de la seccidn detalle.

Documentos

= Matricula

Tipa Tamano Tamano

Nombre Archivo Minimeo Maximo

1 CEDULA DE IDENTIDAD / pdf 20kB 100kE
PASAPORTE

Wer
CERTIFICARO DE pat 20kB 1008

100KE

Las imagenes del documento de identidad deben ser claras con el texto legible
El archive PDF debe contener ambas caras del documento de identidad

Al intentar subir un archivo sobre un item con estado validado [ o ] obtendra el siguiente
mensaje informativo:

Q El archivo se encuentra validado, no es posible realizar la edicion

Nota: En el caso de requerir la actualizacion de un documento validado debe comunicarse
a través de los canales proporcionados por la UMMOG de cada facultad.

Si en la seccidon listado existe alglin item con el estado Por Corregir [Io ], no podra
continuar con el proceso de matricula hasta que cargue nuevamente el archivo.

11



Q Debe corregir los siguientes documentos:

CERTIFICADO DE SUFICIENCIA DE LENGUA EXTRANJERA B2 DEL MARCO COMUN
EUROPEO DE REFEREMNCIA PARA LAS LENGUAS

| Aceptar |

Nota: Puede visualizar un video tutorial a través del siguiente enlace [Video tutorial
ara cargar archivos en SIUTMACH ]

Finalizada la carga de documentos presione el botdn Siguiente

e Cuarto Paso Estado del Alumno: Se verifica si el estudiante ha perdido alguna
asignatura mds de una vez, si tiene notas pendientes, si tiene ordenes de pago
pendientes y si no aprobd el curso de nivelacion, en caso de cumplirse una de estas
condiciones la fila correspondiente se marcara con una cruz, impidiéndole que
contindie con la solicitud y presentandole el mensaje “Tiene algunas Operaciones
Pendientes”.

Q Tiene algunas Operaciones Pendientes.

Mo es posible realizar el proceso de matricula.

En caso de no tener ningln problema las filas serdn marcadas con un visto, presione el
botdn Siguiente para continuar.
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https://www.youtube.com/watch?v=vjdzV4Z6uac
https://www.youtube.com/watch?v=vjdzV4Z6uac

Estado del Alumno

Detalle Observacion Estado

Materia Reprobada mas de una vez v
MNotas Pendientes

Ordenes de Pago Pendientes

L« 8 s

Observaciones Pendientes

e Quinto Paso Seleccionar Asignaturas:
Esta ventana esta dividida en tres secciones:

Seleccione Componentes

iclo:

studiante Regular:
réditos Nivel:
réditos Mimimos:
réd. Homologados: 0

Asignaturas Ofertadas

Asignaturas Seleccionadas

Codigo Num Asignatura Crédito Vez
— GENERAL

9071 Cl.B.06 OPTATIVAI 4 1
9068 Cl8.03 FORMULACION ¥ EVALUACION DE PROYE... 5 1
9066 Cle.ol INGLES TECNICCO Il 4 1
9069 Cl.e.0o4 CONTROL E INVESTIGACION ADUANERA 4 1
9067 COMPUTACION APLICADA 4 1

Anterior Siguiente

- Detalle: Panel con informacion del curso al que el estudiante se va a matricular.

- Asignaturas Ofertadas: Conjunto de componentes educativos disponibles para el
estudiante en el periodo de matricula vigente.

- Asignaturas Seleccionadas: Conjunto de componentes educativos ya seleccionados
por el estudiante en el periodo de matricula vigente.
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En el panel de Asignaturas Ofertadas, el estudiante debe dar click sobre la asignatura
en la que desea matricularse, debe recordar seleccionar primero las de menor ciclo, al
hacerlo se presentard una ventana con la informacidén respectiva de la asignatura,
escoja el curso, y presione el botdén Agregar.

Asignatura: Cl1.8.06 OPTATIVA |

Gr_upo de ASIGNATURAS OPTATIVAS Nro. de Creditos: 4
credito:

Paralelo: OCTAVO PARALELO: "A" VESPERTINA = | Nivel: 8
Matriculados: 30 Cupo 32

Docente: BENITEZ LUZURIAGA FRANCISCO VLADIMIR

Horario H. Inicio H. Fin
MIE 15:45:00 18:45:00
JUE 13:45:00 14:45:00

e | coeer

Si la operacidén se realizd correctamente se presentara el mensaje “Asignatura
Agregada”, caso contrario se mostrara el detalle del problema como por ejemplo
“Cruce de Horarios”.

Informacién

o Asignatura Agregada

Cruce de Horarios

Asig. HDIas Hora
OPTATIVA I [MIE |[15:45:00 - 18:45:00

14



Todas las asignaturas exitosamente seleccionadas seran agregadas al panel de “Asignaturas
Seleccionadas”. En el caso de necesitar eliminar alguna asignatura seleccionada presione el

botdn de accién o que se encuentra en la parte izquierda de cada registro.

Seleccione Componentes Q

Ciclo: OCTAVO
Estudiante Regular: Sl
Créditos Nivel: 25

Créditos Mimimos: 15
Créd. Homologados: 0

Asignaturas Ofertadas Asignaturas Seleccionadas _

Cddigo Num Asignatura Crédito Vez
Q 9067 Cl.e.02 COMPUTACION APLICADA N 4 1
Q 9069 Cl.e.04 CONTROL E INVESTIGACION ADUANERA 4 1
[x] 9066 Cl.8.01 INGLES TECNICO 111 4 1
Q 9070 Cl.8.05 NEGOCIACIONES INTERNACIONALES 4 1
Q 2071 C1.8.06 OPTATIVAI 4 1
[x] 9068 Cl.8.03 FORMULACION Y EVALUACION DE PROYE... 5 1

Si el estudiante no cumple con la seleccion de al menos el 60% de créditos se le presentara el
siguiente mensaje informativo:

o Mo cumple con el 60% de créditos en el nivel respectivo

lo que generara cobro en el detalle de su orden de pago

| Aceptar |

Realizada la seleccién de todas las asignaturas presione el botén Siguiente.

e Sexto Paso Ficha de Diagndstico: Permite realizar el llenado de la FICHA DE
DIAGNOSTICO SOCIOECONOMICO.
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Ficha de Diagnostico

Click sobre el botén para ingresar a la ficha de diagnoéstico.
Cuando terminar de llenar la ficha presione el botén Siguiente.

Ingresar

Debe presionar el botdn Ingresar para llenar el formulario el mismo que se abrird en
una nueva pestaia.

Cuando termine de llenar la ficha presione el botén “Siguiente”. Si aun no ha finalizado
se presentara el siguiente mensaje:

@ Debe completar la ficha de diagnastico.

| Aceptar |

e Séptimo Paso Detalle de matricula y Generacion de Orden de Pago: Presenta
informacion detallada de la matricula para su revision y permite la generacién del

comprobante de pago.

Resumen

Sr/Srta.
Documento

Matricula
Periodo

Codigo
9067
9069
9066
9070
9071
9068
Fl

Num

Cl.s.02
Cla.o4
Cla.ol
ClLe.os
Cl.8.06
Cl.8.03

PEREZ PEREZ PABLO PEDRO
1234567890
CARRERA DE COMERCIO INTERNACIONAL
249478
OCTUBRE/2019 - FEERERO/2020

Asignaturas Seleccionadas

Asignatura

COMPUTACION APLICADA N

CONTROL E INVESTIGACION ADUANERA
INGLES TECNICO Il

NEGOCIACIONES INTERNACIONALES
OPTATIVAIL

FORMULACION Y EVALUACION DE PROYE...

R i i

Si usted ya selecciond todas las asignaturas para este Periodo de Matricula, entonces puede
proceder a generar la orden de pago

Generar Orden de Pago

Para generar el comprobante de pago presione el botén Generar Orden de Pago, se
mostrard el mensaje “Esta seguro de generar la Orden de Pago”, presione si para

confirmar.
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Crear Orden de Pago

e Esta seguro de generar la Orden de Pago?
Recuerde: Una vez generada la orden no podra
seleccionar mas asignaturas.

Si la operacion se realizé correctamente, se mostrara el mensaje “Se ha generado la
Orden de Pago Nro. ...”

Se ha generado |a orden de pago Mo.77243
Par Favor, revise en el ment de "CUENTAS ACADEMICAS”

Presione el botén “Ok” sobre el didlogo.

Solicitud de Matricula

Su proceso de matricula ha sido finalizado con éxito

Para el seguimiento de su proceso de matricula esté pendiente de su correo electrénico
institucional.

2.1.3. EDICION DE MATRiCULA

La matricula generada puede editarse siempre y cuando el comprobante de pago no se
encuentre facturado y la matricula no haya sido validada.

a. Para llevar a cabo el proceso de edicién de una matricula de crédito 2013, dentro del
sistema “SIUTMACH” acceda al menud “MATRICULA > MATRICULA CREDITO 2013-2022”
> “MATRICULA” > “REGISTRARME”

MATRICULA " NOTAS " INVESTIGACION

¥ MATRICULA REGULAR

" MATRICULA CREDITO 2010-2012

" MATRICULA CREDITO 2013-2022

"~ MATRICULA

'z REGISTRARME

'z VER SOLICITUD DE MATRIGUIMA

b. En el Primer Paso Seleccion de carrera, seleccione la carrera y el periodo, si
anteriormente ha realizado los siete pasos del proceso de matricula se presentara el
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. Modificar Matricula . . Siguiente
botdn caso contrario se mostrara lo que le

permite realizar directamente la edicién respectiva en la seccién que corresponda.

= Matricula

/ﬁ‘Paso 1

Seleccione Carrera

Régimen Carrera

REGULARIZACION-2009 ‘COMERCIO INTERNACIONAL

REDISENO- CONTABILIDAD Y AUDITORIA
Seleccione Carrera y Periodo

Escuela: ESCUELA DE ECONOMIA

Carrera: ‘COMERCIO INTERNACIONAL

Periodo: | 2019-2|

Modificar Matricula

. , Modificar Matricula . .
c. Presione el botén y confirme la edicidn.

Confirmar

9 Esta seguro de editar su matricula?

Si el proceso se realizd exitosamente se mostrara la siguiente notificacion:

Informacion

o

Recuerde: Debe generar nuevamente
la orden de pago.

Presione Aceptar para continuar

con el proceso de edicion.

| Aceptar |

d. Presione el botdn Aceptar y la ventana se actualizard. Seleccione la carrera y el periodo

respectivo y notafa que el botdn bl fue reemplazado por

18



— - Seleccione Carrera
= vaicula ROt

Régimen Carrera
REGULARIZACION-2009 COMERCIO INTERNACIONAL
ﬁ Paso 1 REDISEfO- CONTABILIDAD Y AUDITORIA
Seleccione Carrera y Periodo
Escuela: ESCUELA DE ECONOMIA
Carrera: COMERCIO INTERNACIONAL
Periodo: 2019-2

e. Realice la modificacién en la seccidon que corresponda y avance hasta el paso 7, revise
su matricula y genere el comprobante de pago.

2.1.4. MATRICULA PROCESO DE HOMOLOGACION OTRA UNIVERSIDAD, TERCERA
MATRICULA

Los estudiantes provenientes de otra universidad, o que poseen una asignatura reprobada por
segunda vez no pueden generar su matricula en linea, siendo la UMMOG la responsable de
gestionar este proceso utilizando los medios de comunicacién establecidos en cada facultad.

Una vez que UMMOG realice la matricula, el estudiante es el encargado de subir los requisitos
y de llenar la ficha de diagndstico.

SUBIR REQUISITOS DE MATRICULA

La carga de los requisitos de matricula lo puede realizar a través del meni MATRICULA >
ESTUDIANTE > SUBIR DOCUMENTOS DE MATRICULA

MATRICULA " NOTAS INVESTIGACION

x

¥ MATRICULA REGULAR

¥ MATRICULA CREDITO 2010-2012

¥ MATRICULA CREDITO 2013-2022

¥ CURSO DE NIVELACION

¥ ESTUDIANTE

'= SUBIR DOCUMENTOS
MATRICULA

19



Seleccione la carrera para listar los documentos a cargar.

Solicitud Matricula

Documentos

Carrera: COMERCIO INTERNACI  ~
oo | e | pne v | oe | s
1| CEDULA DE IDENTIDAD / PASAPORTE pdf 20kB 100kE E =
2 CERTIFICADO DE VOTACION pdf 20kB 100kE ©
3 FOTO CARNET iPg 10kB 100kB ©

o>

-
Las imagenes del documento de identidad deben ser claras con el texto legible
El archivo PDF debe contener ambas caras del documento de identidad

_‘!‘_ Seleccione Documento

Los pasos de carga de archivo se encuentran detallados en el item SUBIR O CORREGIR UN
DOCUMENTO de la SECCION MATRICULA SEGUNDO ANO/ NIVEL/ SEMESTRE/PAO EN
ADELANTE.

FICHA DE DIAGNOSTICO SOCIOECONOMICO

El registro de la ficha de diagndstico lo puede realizar a través del mend MATRICULA >
ESTUDIANTE > FICHA DE DIAGNOSTICO SOCIOECONOMICO.

MATRICULA * NOTAS INVESTIGACION

W MATRICULA REGULAR

@ MATRICULA CREDITO 2010-2012

@ MATRICULA CREDITO 2013-2022

"# CURSO DE NIVELACION

"W ESTUDIANTE

'z| SUBIR DOCUMENTOS
MATRICULA

'z| EDITAR DATOS PERSONALES

'zl ENCUESTA PERIODDIGARRERS!

SOCIOECONOMICO

'z FICHA DE DIﬁGNﬁSTICO I

. , , . . Ir al formulario
Seleccione el periodo de matricula y presione el botén
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Ube Encuesta

Periodo: | 2019-25 - | Buscar
Regc Unidad Carrera Encuesta

1 m - 37271 FCE COMERCIO INTERMACIONAL FICHA DE DI+
SOCIOECON!

Se presentarad el siguiente cuadro de didlogo

o Click sobre el baton para realizar la encuesta

Iniciar la Encuesta

Presione el botdn Iniciar Encuesta, se abrird una nueva pestana con el formulario a llenar.
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UNIVERSIDAD TECNICA DE MACHALA

D.L. NO. 69-04 DE 14 DE ABRIL DE 1969
ZH’P! ?Z“
DIRECCION DE FORMACION PROFESIONAL
MANUAL DE USUARIO PARA FACILIDADES DE PAGO

La facilidad de pago consiste en dividir en cuotas el valor de una orden de pago generada durante
la emergencia sanitaria por el COVID-19.

CREAR CUOTAS EN UNA ORDEN DE PAGO

Una vez haya ingresado al SIUTMACH, dirijase al menu: CUENTAS>>MIS ORDENES DE
PAGO>>FACILIDADES DE PAGO

7. SIUTMACH
) 8 e

ADMINISTRADOR MATRIGULA 'NOTAS INVESTIGAGION . CUENTAS

PLANIFICACION " "AYUDA . TRANSPARENCIA™ CERTIFICADOS ELEGTRON|

.', MIS ORDENES DE PAGO

['d] CONSULTAR

's| FACILIDADES:DEPAGU

En esta interfaz, por defecto se muestra seleccionada la pestafia Orden Pago, en la cual se
listan las érdenes de pago del estudiante.

§ rom

Lintado de ortheniss te pugo

-
Ll
o 13
[/ 1)

Si desea visualizar una orden de pago, clic en el icono @

DurvAv. Panamericana km.'5 1/2 Via Machala Pasaje * Telf: 2983362 - 2983365 - 2983363 - 2983364

www.utmachala.edu.ec




UNIVERSIDAD TECNICA DE MACHALA

D.L. NO. 69-04 DE 14 DE ABRIL DE 1969
Z!.‘('pu. .yg&.!
DIRECCION DE FORMACION PROFESIONAL

Si desea visualizar el nimero de cuotas de una orden de pago o dividir el valor de la orden en

1
. . & — . .
cuotas, haga clic en el icono *= donde se le presentara la siguiente ventana:

Visualizacion de Cuotas

‘

Dividir valor en: v | cuotas Previsualizar Cuotas

Cuotas
Nro. Concepto Valor Saldo Vencimiento Estado
1 Cuota 1 27317 27317 28 Sepuembre 2022 Pandiente

El Art. 13 del INSTRUCTIVO PARA LA EXONERACION, REBAJA Y FACILIDADES DE PAGO A LOS
VALORES CORRESPONDIENTES A ARANCELES, MATRICULAS Y DERECHOS QUE NO CUBREN LA
GRATUIDAD EN LA EDUCACION SUPERIOR DE LA UNIVERSIDAD TECNICA DE MACHALA
establece el nimero de cuotas en el que se podra dividir el valor de la orden de pago.

Valor Orden Pago Cuotas
hasta $50,00 1
50,01 hasta 150,00 2
150,01 hasta 300,00 3
300,01 en adelante 4

En la seccion:

Dividir valor en: 1 * | Cuotas Previsualizar Cuotas

Seleccionando el nimero de cuotas y dar clic al botdn Previsualizar Cuotas para visualizar el
valor de cada cuota y la fecha de vencimiento de las mismas.

Visualizacion de Cuotas

‘

Dividir valor en: 3 ¥ | cuotas Previsualizar Cuctas

Nro. Concepto Walor Saldo Vencimiento Estado
1 Cuota 1 91.05 91.06 26 Septiembre 2022 Pendiente
2 Cuota 2 91.056 91.06 26 Octubre 2022 Pendiente
3 Cuota 3 91.05 91.05 25 Noviembre 2022 Pendiente
Guardar Cancelar

DwAv. Pami___ . __.. ___

www.utmachala.edu.ec




UNIVERSIDAD TECNICA DE MACHALA

D.L. NO. 69-04 DE 14 DE ABRIL DE 1969
Za.gf'pa. ,yzaag
DIRECCION DE FORMACION PROFESIONAL

En el Art. 14 del INSTRUCTIVO PARA LA EXONERACION, REBAJA Y FACILIDADES DE PAGO A LOS
VALORES CORRESPONDIENTES A ARANCELES, MATRICULAS Y DERECHOS QUE NO CUBREN LA
GRATUIDAD EN LA EDUCACION SUPERIOR DE LA UNIVERSIDAD TECNICA DE MACHALA,
establece los plazos de pago de las cuotas e indica que:

“Articulo 14.- Plazos para el pago de cuotas. - Los estudiantes deberdn cancelar el pago de la
primera cuota hasta el décimo dia a partir del inicio de las clases. Las cuotas restantes se
establecerdn en periodos de 30 dias contados a partir de la fecha del pago de la primera cuota.”

Una vez defina el nimero de cuotas, proceda a hacer clic en el botén Guardar, y confieme que
desea guardar las cuotas para que la orden se divida en cuotas.

CONFIRMACION %

iE=ta seguro de guardar |as cuotas previsualizadas.?

Una vez haya guardado las cuotas, la informacién en la pantalla de las 6rdenes de pago
cambiara en la columna Forma pago y N° Cuotas.

£ 4 % 0
]

En el caso de que desee cambiar el nimero de cuotas, puede repetir el proceso anterior, siempre
y cuando no haya cancelado alguna cuota y que la fecha en la que esté haciendo el cambio este
dentro de la fecha de vencimiento de la primera cuota.

DuAv. Panamericana km. 5 1/2 Via Machala Pasaje * Telf: 2983362 - 2983365 - 2983363 - 2983364

www.utmachala.edu.ec




UNIVERSIDAD TECNICA DE MACHALA

D.L. NO. 69-04 DE 14 DE ABRIL DE 1969
Calidad, Pertinencia y Calides
DIRECCION DE FORMACION PROFESIONAL
REGISTRO DE PAGOS
Visualice las cuotas que previamente generd, para ello dirijase a la pestana Orden Pago v clic

1
, 2 —
en el icono == .

[i‘ - 5’¢

Listiado de ortdenes de paps

En base a sus posibilidades y a las fechas de vencimiento de las cuotas, tenga muy en cuenta el
valor total de las cuotas que va a cancelar.

Visualizacién de Cuotas

‘

Restablecer Cuctas

Mro. Concepto Valor Salde Vencimiento Estado
1 Cuota 1 ‘ 91.06 ‘ 91.06 26 Septiembre 2022 Pendiente
2 Cuota 2 91.06 91.06 26 Qctubre 2022 Pendiente
3 Cuota 3 91.05 91.05 25 Noviembre 2022 Pendiente

Realice el depdsito por el VALOR EXACTO de la o las cuotas que decida cancelar. El depdsito en
el banco debera realizarse con la siguiente informacion:

BANCO BANCO DE MACHALA

TITULAR UNIVERSIDAD TECNICA DE MACHALA

TIPO DE CUENTA | CUENTA DE RECAUDACION N° 1010540883 COD 130127
NOTA: Debido a la naturaleza de la cuenta (CUENTA DE RECAUDACION), no es posible recibir
pagos de transferencias electrénicas, tarjetas de crédito o débito.

Digitalice el comprobante de transacciéon en formato PDF con un peso no mayor a 300 Kb para
posteriormente cargarlo al sistema.

DurvAv. Panmmericana km..5 1/2 Via Machala Pasage * Telf: 2983362 - 2983365 - 2983363 - 2983364

www.utmachala.edu.ec




UNIVERSIDAD TECNICA DE MACHALA

D.L. NO. 69-04 DE 14 DE ABRIL DE 1969
Z“'Pi ?ng

DIRECCION DE FORMACION PROFESIONAL

Banco de COMPROBANTE DE TRANSACCION
Machala
NEPOSTTO ¥ CIENTA CORRTFNTE
No.de Cuenta/Tarieta 1010540883 Referencia DDGA0BA083
Clinnte ACF-AAY INTUFRSTIAN TECNTCA NF MACHAI A
NEPOSTTANTE N
Monada N1
Efectivo 91.06 Cadigo 130127
Cha. loc, .00
Chq.exte 00
Total 91.n6

Oficina 101 Fecha 17/08/22 Cafero 0202 Hora 13:15:30
El Depositante y el Cuenta-Habiente serdn responsables de

se
e ¢ ozl o vRELI

el e acredita la vaidet do w Irandaccion,

REV (22022 e comp;

D Av. Panamericana km. 5 1/2 Via Machala Pasage * Telf: 2983362 - 2983365 - 2983363 - 2983364
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UNIVERSIDAD TECNICA DE MACHALA

D.L. NO. 69-04 DE 14 DE ABRIL DE 1969
Calidad, Pertinencia y Calides
DIRECCION DE FORMACION PROFESIONAL

Una vez realizado el depésito de la o las cuotas a cancelar, dirijase a la pestafia Pagos y de clic
al botén Agregar.

IMPORTANTE: Un registro en esta interfaz, agrupa a los comprobantes de transaccion que
cubren el valor total de una o varias cuotas.

R 5 |

Fagos meallesdos

T o o)

Fathe Os o vaar Sntado

Se presentara la siguiente interfaz

Pago

Qrden Papn 7 Cuots

Cuzta varor Sa00 Voo Extaog

' <% Sepasmone 2023 Paraecm

si a8 Simiembe Zarzamte

* N Tiesausin

N* Corprubants Valer a0y Factia Cuansc

Seleccione la cuota a cancelar

Orden Pago / Cuotas

[ Cuota Valor Saldo Vence Estado

& OrdenN® 227421

™ Cuotal 91.06 91.06 26 Septiembre 2022 Pendiente
O Cuota2 91.06 91.06 26 Octubre 2022 Pendignte
O cCuoctas 91.05 91.05 25 Noviembre 2022 Pendiente

Duri'Av. Panamericana km. 5 1/2 Via Machala Pasaje * Telf: 2983362 - 2983365 - 2983363 - 2983364

www.utmachala.edu.ec




UNIVERSIDAD TECNICA DE MACHALA

D.L. NO. 69-04 DE 14 DE ABRIL DE 1969
za.gf'pa. ,yzaag
DIRECCION DE FORMACION PROFESIONAL

En la seccidn Transacciones, clic en Nueva Transaccion

Transacciones

+ Mueva Transaccién

N® Comprobante Valor Saldo Fecha Estado

Se presentara el siguiente formulario para el registro de los datos del comprobante de
transaccion.

MNueva Transaccion »®

Banco -
Referencia

Tipo -
Transaccldn:

L

Valor

Fecha r‘a--|

Transaccion:

Hara
Transaccion.

Ar:hl.c masmAnnEe m

Para hacer mas fdcil la ubicacién de la informacién requerida, guiese por los recuadros de colores
en la imagen que estd a continuacion.

B= —
FAFNTA. CBRTFNT
Wo.ds Cunnta/Tar st 1010640883 Referanc a [005408401]
C11ante ACF-601 INTVERSTOAN TEENTOA 16 WACRALA
PEPNRITANTE W
Manads 01
e o | Efectivo 91.06 coion 130127
038 : Cha. loc. .00
[ | Cha.exte
=  ——— prt Fecha 17/08/22 Cajaro (202 Wora
Offcina 101
[ £1 Depositante v 8] Cuenta-sablente serdn e
reveribbuss.od ainoro e coentagmpiers (och VIO IR g
S

En el campo Archivo, debe cargar en FORMATO PDF el comprobante de transaccion con un
peso no mayor a 300KB.

Diav Fegnaver registrada'la informacion comprobante de transaccion, clic en el botén Guardar.

www.utmachala.edu.ec




UNIVERSIDAD TECNICA DE MACHALA

D.L. NO. 69-04 DE 14 DE ABRIL DE 1969
Za.gf'pa. ,yzaag
DIRECCION DE FORMACION PROFESIONAL

Debe presentarse el siguiente mensaje, que indica que la o las cuotas seleccionadas fueron
vinculadas a una transaccion.

INFORMACION x

0 cuoia vinculada a una transaccidén.

Para poder visualizar el archivo subido, clic en el registro de transacciones y se presentard en la
seccion Documento — Transaccién

Una vez guardado el comprobante de transaccion, la Unidad de Tesoreria es la encargada de
verificar dichos comprobantes.

Los estados que pueden tomar las transacciones son:

ESTADO DESCRIPCION

Pendiente de Revision | Cuando el estudiante registra o edita un comprobante de
transaccion.

Revisado Cuando Tesoreria verificé el comprobante de transaccion.
Aprobado Cuando Tesoreria ha facturado el comprobante de transaccién.
Rechazado Cuando Tesoreria encuentra un inconveniente con el comprobante

de transaccion; se enviara un correo indicando las correcciones que
Dir Av. Panfunericana o5 12 Via Machala [l deberd realizar ebestudiante 0043302

www.utmachala.edu.ec




UNIVERSIDAD TECNICA DE MACHALA

D.L. NO. 69-04 DE 14 DE ABRIL DE 1969
Calidad, Pertinencia y Calides
DIRECCION DE FORMACION PROFESIONAL

Clic en la X para volver a la interfaz de los pagos.

Vagt

Dot Pgo / Cyntas

| Cvota Vs a0 Ve R0
B e 'Fs ]
~ ] L ' % Sa20EMo JuL
3 s - e 2032 Wreany
2 S 06 25 teamont 2 ey

Trarmarciones Doacsyemty - Trarsaccnn

Se presentaran los pagos que acabamos de realizar

@ Orden Pago

Pagos realizados

© Tutorial | EE Agregar
Fecha de Registro Valor Estado
07 Octubre 2022 12:29:13 91.06 Pendients Revisidn &

"
Para editar la informacidn del pago, haga clic en el icono " 4 , esto lo puede hacer siempre que
el pago este en estado “Pendiente de Revision” o “Rechazado”.

Pago

Oroan Pago 7 Cuctas

[} Coons valor Skca Vence irtaog

B Ocgen N* 277423

o
i
s
o
¥
=
&
8
|
8
-
"
b

M Cooad ns
Samgente

rde'w

Transacoones Dycimento « Transeadn

+ Nt Tiartamde

N Cormgst vt Sekon Farng Fazado

UAAUICE3 » od s Tagoun2 ’

Duri'Av. Panamericana km. 5 1/2 Via Machala Pasaje * Telf: 2983362 - 2983365 - 2983363 - 2983364
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UNIVERSIDAD TECNICA DE MACHALA

D.L. NO.69-04 DE 14 DE ABRIL DE 1969
Calidad, Pertinencia y Calides
DIRECCION DE FORMACION PROFESIONAL

Si el pago del estudiante es rechazado en el proceso de Revision, se notificard a su cuenta de
correo institucional, las observaciones que debera realizar.
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Para ello debe editar el pago dando clic en 4" vy realizar las correcciones indicadas en el correo
y en el comprobante de transaccion.
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Una vez corregidas las observaciones, la Unidad de Tesoreria volvera a revisar el pago y si todo
estd correcto, procederd a realizar la factura. Una vez generada la factura, el estudiante sera
notificado de que el pago fue aprobado mediante correo electrénico a su cuenta de correo
institucional.
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