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EIabora;non y apI!cacwon de 1.- Representar a la Facultad en
estrategias directivas para el ara
5 N eventos académicos, y de aspectos
mejoramiento de los procesos N N P
o . o " de trascendencia socio-econémico-
direccionados desde cada Unidad N° de Informes que contiene . .
1.- Organizacién y Gestion Admiristrati Académica y Departamentos dela | las actividades de gestion social Dra. Enma Zarda Reyes, Dacana
1G - Jrganizaciony Gestion Administrativa y Dep: 9 1 2.- Efectivizar el seguimiento de las * Informe de gestion anual * Lic. Martha Calle de la Cuesta, 44 14.419,38 14.419,38 0,00 0,00
de la Facultad FCS, enpro de por las o " N i v ’ ' ’
™ " . actividades realizadas desde cada Asistente Administrativo
positivos que permitan el autoridades de la Facultad . .
. Unidad Académica de la Facultad
reconocimiento de la Facuitad en N
A . 3.- Consolidar el Informe Final de
los ambitos de Docencia, A
: ° . " e Gestion
Investigacion, Gestion y Vinculacion
1.- Atender a los usuarios internos y
extemos
2.- Elevar oportunamente los
informes solicitados por las
diferentes Dependencias de la
Universidad
Optimizar los procesos 3.- Elaborar Oficios y Circulares
administrativos ejecutados desde 3.- Elaborar Certificaciones Archivo de oficios circulares * Dra., Enma Zerda Reyes, Decana
26 2.- Procesos Administrativos de la Unidad el Decanato, a través de un N° de tramites gestionados 3.000 requeridas " - y * Lic. Martha Calle de la Cuesta, 44 14.419,38 14.419,38 0,00 0,00
. ; certificaciones remitidos . . ’ ’
servicio oportuno, de calidad y 4.- Revisar diaria de correo Asistente Administrativo
D calidez electronico institucional
5.- Revisar la agenda diaria de la
autoridad de la Unidad
E 6.- Gestionar de salvo conductos
7.- Reportar de hojas de movilizacion
y el correspondiente informe de
C cumplimiento de actividades
A 1.- Colaborar en la movilizacién de
las autoridades que requieran el
servicio en la Facultad y a nivel
N Mejorar la disponibilidad del institucional
3G 3.- Servicio de movilizacion de la Unidad servicio de movilizacion, y el N° de movilizaciones atendidas 24 2:Transportar al personal a las Registros inherentes a Sr. Juan Ordofiez, Chofer 44 14.250,21 14.250,21 0,00 0,00}
cuidado del parque automotor de la diligencias dispuestas por las movilizaciones y salvo conductos
A Facultad de Ciencias Sociales autoridades de la Facultad
3.- Colaborar en las deméas
actividades de logisticas dispuestas
T por las autoridades de la institucion
1.- Organizar la digitalizacion de los
[o] libros;
N " Biblioteca digitalizada con o L, 2.- Aplicacion de un sistema para el N § N
OEI1 4. UvMI‘Zar el software libre para mejorar propésitos de agilizar las consuitas A) de utilizacion de software 100% efecto: registro de titulos en el sistema * Dra., Enma Zerda Reyes, Decana 44 0,00 0,00 0,00 0,00
N°5 las bibliotecas P : libre P " del software
bibliograficas de los usuarios. 3.- Suscripcion de los titulos en el
sistema;
4.- Monitoreo y evaluacion.
1.- Entablar reuniones con organismo
5.- Celebrar, al menos, 50 convenios con Participacion efectiva de los o " de la sociedad; .
. . . % de Convenios para N . . . . Dra., Enma Zerda Reyes, Decana
OEI1 es reales para en . 2.- Firma de convenios y acuerdo de Registro de firmas; Convenios o\ . -
N ) sistematizar los procesos de 2 o . ) " Vinculacion con la Colectividad 44 0,00 0,00 0,00 0,00
N°8 los procesos de vinculacién con la conlas : mutuo beneficio; firmados; Instructivo realizado. « Otros
sociedad sociales 3.-Elaboraci6n de un instructivo para
el monitoreo de cumplimiento.
Facilitar la gestion y la
administracion de las actividades
que ejerce la direccion de la 1.- Establecer un reglamento; Resolucion de designacion del H.
OEI1 6.- Crear, por lo menos, un Consejo Facultad, en provecho de la . . 2.- Designar a los miembros del Consejo Directivo. .
N° 10 Consultivo por Facultad actividad académica, integrando a No de Consejos Consultivos 1 Consejo Consultivo por parte del H. Actas de las sesiones del Dra., Enma Zerda Reyes, Decana 44 20.000,00 20.000,00 0,00 0,00

los Directores de Escuelas y Jefes
departamentales en el Consejo
Consutlivo

Consejo Directivo de la FCS

Consejo Consultivo
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UNIVERSIDAD TECNICA DE MACHALA
FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES
PLAN OPERATIVO ANUAL y PLAN ANUAL DE COMPRAS 2014

PLAN ANUAL DE COMPRAS (PAC)
S CRONOGRAMA DE
S REQUISICIONES
Z CRONOGRAMA DE
= INFORMACION DETALLADA DE LOS PRODUCTOS PRESUPUESTO
a ACTIVIDADES (Marcs.lr conunaSen el
E cuatrimestre que va a
contratar
& ) OBSERVACIONES
a TIPO
= Unidad COSTO
& I |n|m|wv| copiGo COMPRA DETALLE DEL PRODUCTO CANTIDAD | s litros | UNITARIO | PRESUPUESTO | TOTAL POR et | aepeTre | MESTRE
= | TRI|TRI|TRI| TRI| PRODUCTO | (B1™9Pra | (pogeripcin de la contratacién) | ANUAL : ) TOTAL | COMPONENTE| A A
o servicio o etc.) (Délares)
= consultoria)
45220.00.1 Bien Laptop 12 Unidad 1.000,00 12.000,00 S
48323.10.1 Bien Proyector de imagenes 12 Unidad 700,00 8.400,00 S
92900,001 Servicio Capacitacion 8 Unidad 1.500,00 12.000,00 S
X X X X 45230.00.3 Bien Computadoras de escritorio 60 Unidad 1.000,00 60.000,00 213.240,00 S
45170.00.1 Bien Atril 1 Unidad 600,00 600,00 S
38122.00.3 Bien Pupitres para universitario 4.000 Unidad 30,00 120.000,00 S
42999.08.16 Bien Candados para las aulas 40 Unidad 6,00 240,00 S
45160.03.1 Bien Impresora tinta continua multifuncién 2 Unidad 250,00 500,00 s
38121.00 Bien Archivador metalico 2 Unidad 150,00 300,00 s
38912.01.3 Bien Frascos de tinta para recargar cartuchos 4 Frasco 30,00 120,00 S s s
3212920120 Bien papel bond 75g A4 40 Resma 4,08 163,20 s s s
Bien Cartuchos para impresora 8 Unidad 27,00 216,00 s s s
M M M X 38912.01.4 1.424,10
D 38911.00.17 Bien Esfero 24 Frasco 0,35 8,40 S S
32600.02.3 - Bien Archivadores tamafio oficio 24 Unidad 3,50 84,00 S s
E 38911.00.2 Bien puntero 6 Unidad 2,00 12,00 s
38911.07.3 Bien Lépices de papel 24 Unidad 0,75 18,00 S s s
c 03230.00 Bien Goma liquida 2 Frasco 1,25 2,50 S S S
A 62191.00 Servicio Combustible 900 Galones 2,20 1.980,00 S S s
N
X X X X 36114.00 Bien Llantas 4 Unidades 150,00 600,00 3.480,00 s
A
49129.09.4 Bien Repuestos para vehiculos 6 Unidad 150,00 900,00 s s s
T
o
X X X X 45230.00.3 Bien Computadoras de escritorio 1 Unidad 1.000,00 1.000,00 1.000,00 S
OEI1
“Lograr la acreditacion
institucional y obtener la
mas alta categorizacion
académica”
X X X X 3212920120 Bien papel bond 75g A4 40 Resma 4,08 163,20 163,20 s s s
OEl1
“Lograr la acreditacion
X X X X 38912.01.3 Bien Frascos de tinta para recargar cartuchos 4 Frasco 30,00 120,00 120,00 S S institucional y obtener la
mas alta categorizacion
académica”
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4
Solicitar a las autoridades la  Dra., Enma Zerda Reyes, Decana
R o " . s A
OEl1 7. Constrir/adecuar el 100% de las Disponer de ambientes adecuados No de Salas para estudiantes 1 adecuacion de una salén para el Entre del Bien o Sala . Vicerrectorado Administrativo 44 0,00 0,00 0,00 0,00}
N° 12 salas para estudiantes, 1 por Facultad de atencion a estudiantes efecto Departamento Técnico de
) Construcciones
OEI9 8. Estudio de las limitaciones de la Bachilleres competentes en :e»;(s\;bcrar proyecto de comprension Proyecto Registro * Dra., Enma Zerda Reyes, Decana
A o . " o, M 3
N4 lcaomrzs‘e:;:rélee;ol;ar:e los bachilleres de comprension lectora % de estudios realizados 10% 2- Disefiar un cronograma de trabajo de asistencia vcis 44 0,00 0,00 0,00 0,00}
P 3.- Ejecutar el Proyecto
9.- Ejecutar por cada facultad un Ejecucién de Programa de 1.- Elaborar proyecto de comprension
OEI10 programa ds vinculacién sobre los Vinculacién en el érea del No de Programa de 1 ledtora | Proyedo Registto | - pra,, Enma Zerda Reyes, Decana 44 100.000,00 100.000,00 0,00 0,00
N°1 asuntos fundamentales de su area de conocimiento Vinculacion 2.- Disefiar un cronograma de trabajo de asistencia
conocimiento 3.- Ejecutar el Proyecto
10.- Lograr que el 100% de los Un provecto de practicas 1.- Elaboracién de proyecto con
OEI10 estudiantes realicen las practicas repro;/esionalesp articipacion de % de estudiantes que realicen 100% normativa Copia de proyecto + Dra.. Enma Zerda Reyes, Decana 44 0.00 0.00 0.00 0.00!
N°3 preprofesionales como requisito previoa | PoPre partioip: Practicas preprofesionales o 2.- Socializacion de la propuesta pia de proy & ves, g j g j
estudiantes en las practicas
la obtencién de su titulo 3.- Ejecutar
11.- Incrementar y celebrar, al menos, 50 1.-Realizar estudio de necesidades
convenios con los sectores productivos p;)r Carrera
OEI10 i e it Celebracion de convenios con . : . * Dra., Enma Zerda Reyes, Decana
N°4 o instituciones publicas o privadas) de la entidades publicas y privadas No de Convenio legalizados 2 ;;ig}’f;:f(f:zf:v’;i::s'a Informes * Rectorado 44 0,00 0,00 0,00 0,00
D gl?r;g‘rci:l': promoviendo "equidad 3.- Realizar seguimiento y monitoreo
E 1.- Elaborar proyecto sobre
OEI10 12.- Continuar dos proyectos por facultad vinculacién .
N°5 sobre vinculos con la colectividad Proyectos elaborados No. de Proyectos elaborados 2 2.- Disefar un cronograma de trabajo Proyecto aprobado Dra., Enma Zerda Reyes, Decana 44 0,00 0,00 0,00 0,00
c 3.- Ejecutar el Proyecto
1.- Disenar el plan
A OEI10 13.- Ejecutado el 100% del Plan de Iz’:i g’:;:‘i;:: :::yigm:clos conlos Plan; proyectos por carrera e - Decana
N7 Capacitacion a los profesores de los La ejecucion total del plan % de profesores capacitados 100% estudiantes proys infor’mpesy P * CIS de la Facultad de Ciencias 44 0,00 0,00 0,00 0,00
colegios de la provincia de EI Oro " Sociales
N 4.- Monitorear el cumplimiento de los
proyectos
A 14.- Ejecutar el Plan de Capacitacion para ;: E‘:s&?g:! prlznectos
los profesores del bachillerato y ) . ) o g icar proy! .
Py 42 educacion basica de los colegios La ejecucion total del plan % de profesores capacitados 100% 3.- Socializar los proyectos del plan Plany proyectos Dra., Enma Zerda Reyes, Decana 44 5.000,00 5.000,00 0,00 0,00}
T seleccionados de la provincia de EI Oro 4. Monitorear el cumplimiento de los
proyectos
o 15.- Incorporar las TIC's a las aulas, 1. Gestioner la incorporaciény
bibliotecas, cubiculos tutoriales y Trabajo docente con el % de aulas, biblioteca y 0, N . . H . * Dra., Enma Zerda Reyes, Decana
Py43 promover programas y eventos eco- acompafamiento de las TIC's cubiculos con servicio de tics 100% lr;\;)l;iglszacwon deluso de TIC's en Graficas * Rector 4“4 0,00 0.00 0,00 0.00
sistémicos )
1.- Formulacién del Plan de
Obtencién mayor cuidado y Capacitacion crobnografiado y
" presupuestado;
16.- Opciones de capacitacion a Preservacion del ambients, a partr 2.- Calendarizacién de la capacitacion;|  Registros de asistencia;
Py 48 instituciones publicas y privadas sobre alos regursos hurn:nos do las g % de instituciones capacitadas 100% 3.- Establecer reuniones con Fotografias; documentos de * Dra., Enma Zerda Reyes, Decana 44 0,00 0,00 0,00 0,00}
preservacion del medio ambiente N e - de las enti i6
instancias publicas y privadas de la . . e
rovincia publicas sujetas a la capacitacion;
P . 4.- Ejecucion de la Capacitacion en el
4rea medioambiental.
1.- Elaborar el proyecto
Conocer las demandas de 2.- Coordinacion con entidades
Py49 17.- Estudio qe las demandas laborales formacion profesional de la Prov. % del aplicacién de estudio 100% Ioca\e; . F:oplas de proyecto, registros e * Dra., Enma Zerda Reyes, Decana 44 0,00 0,00 0,00 0,00)
de la provincia de EI Oro De El Oro de demandas laborales 3.- Asignacion de recursos informes
: econémicos y humanos
4.- Ejecucion del proyecto
18.- Modemizar los Laboratorios de la Laboratorio de informatica % de laboratorios .- Gestién ante a adminisiracion * Decanatos
Py 65 . operando con ia de dltima ° - 100% central para la dotacion de recursos Laboratorio en funcionamiento 44 105.000,00 105.000,00 0,00 0,00

UTMACH

generacion

materiales, humanos y financieros.

* Rector
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PLAN ANUAL DE COMPRAS (PAC)
< CRONOGRAMA DE
= REQUISICIONES
z CRONOGRAMA DE
=] INFORMACION DETALLADA DE LOS PRODUCTOS PRESUPUESTO
a ACTIVIDADES (Marca.lr conuna S en el
E cuatrimestre que va a
contratar
& ) OBSERVACIONES
a TIPO
] Unidad COSTO
& 1 |u|m|w| copiGo COMPRA DETALLE DEL PRODUCTO CANTIDAD | % Jitros | UNITARIO | PRESUPUESTO | TOTAL POR | T | T
= TRI| TRI| TRI| TRI| PRODUCTO ( —ir— (Descripcion de la contratacion) ANUAL ! , TOTAL COMPONENTE 1 2 3
o servicio o etc.) (Délares)
Z consultoria)
OEI1
“Lograr la acreditacion
X X X X 38121.00 Bien Archivador metalico 1 Unidad 200,00 200,00 200,00 S institucional y obtener la
mas alta categorizacion
académica”
OEl9
. “Desarrollar la investigacion
X X X X 36330.00.2 Bien Pantalla de proyeccién 10 Unidad 800,00 8.000,00 8.000,00 s cientifica y generar
conocimiento y tecnologia”
X X X X 38111.04.1 Bien Asientos para sala de espera 8 Unidad 60,00 480,00 480,00 S
OEI 10
“Posicionar a la
X X X X 32600.09.3 Bien Corrector tipo boligrafo 12 Unidad 0,95 11,40 11,40 s Universidad Técnica de
Machala como actor clave
del desarrollo integral de
Machala, El Oro, la Zona 7
y el Ecuador, a través de la
relacion docencia/vinculos
X X X X 42994.0014 Bien Sellos automatico 6 Unidad 15,00 90,00 90,00 s con la sociedad asi como
investigacion/vinculos con
D la sociedad”
E
X X X X 27922.00 Bien Cintas adhesivas 6 Unidad 0,80 4,80 4,80 s s
Cc
A
X X X X 32600.00.1 Bien Agenda 1 Unidad 15,00 15,00 15,00 s
N
A
X X X X 36330.00.2 Bien Pantalla de proyeccién 10 Unidad 800,00 8.000,00 8.000,00 S
T
o
X X X X 46539.00.1 Bien Reflectores 6 Unidad 600,00 3.600,00 3.600,00 S OF1 10
ANEXO 1
Enelanexo 1 consta un
conjunto de proyectos que
fueron sugeridos en los
X X X X 38912.01.3 Bien Frascos de tinta para recargar cartuchos 4 Frasco 30,00 120,00 120,00 S talleres
(7) Los excedentes que
generen estos servicios y
asesorias serviran para
mejorar la infraestructura
6 de cada facultad|
X X X X 47313.00 Bien Televisor 50" 1 Unidad 1.700,00 1.700,00 1.700,00 s
X X X X 47313.00 Bien Televisor 50" 1 Unidad 1.700,00 1.700,00 1.700,00 s
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4
Laboratorio de informéica 1.- Gestion ante la administracion
Py 66 19.- Acreditar laboratorios bajo normas funcionando con normas % de laboratorios acreditados 100% central parala dotacién de recursos Informe de la acreditadora . Dra., Enma Zerda Reyes, Decana 44 4.000,00 4.000,00 0,00 0,00
[o) 4 intemacionales internacionales para su ° ° ! P! Jerec * Departamento de Planificacion -000, -000, A i
Pl acreditacion. materiales, humanos y financieros.
< ) -
1.- Realizar la gestion ante las
=z i autoridades de la Universidad para la Documento de entrega de .
< o y Mejoramiento de la atencion o " . " ) . Dra., Enma Zerda Reyes, Decana
OEI11 20.- EI 100% de los profesores a tiempo ; % de cubiculos para o adecuacion de cubiculos Cubiculos instalados y . o
2) " . ; personalizada que los docentes 25% ! L N Departamento Técnico de 44 0,00 0,00 0,00 0,00
N° 14 completo tendran cubiculos . profesores 2.- Gestionar la adquisicion de adecuados con equipos )
deben dar a los estudiantes. : ari : " Construcciones
w equipos informaticos para adecuar informaticos
a los cubiculos
SUBTOTAL POA: UsD $ 277.088,97 277.088,97 0,00 0,00
a) Entablar reuniones con organismo
AR " de la sociedad;
1.- Ejecutar un programa de vinculacion :;::;::;‘:; Zf:;;g:zr: I;): b) Firmar convenios y acuerdos de * Programa de vinculacion, Dr. Edguin Sarango Salazar,
1V con gemas de \nte.res de la comunidad a concordancia con las necesidades No. de convenios 4 mutuo beneflcwg. Reg\slro de ﬁrma§; Con\{enlos Subdecano 32 9.557,37 9.557,37 0,00 0,00
través de convenios sociales c) Elaborar un instructivo para el firmados; Instructivo realizado.
monitoreo de cumplimiento.
Todos los cursos y paralelos de las .
y " " * Dr. Edguin Sarango Salazar,
g" f’.’s&%’esf df abproba:lér;t?e\ del :Isfief:;isaci:;?erzzrl:sn&rllares N° de propuestas de Coordinar con CEPYCA y Directores R ion de ion del H.
2D F:c L'Ka d';‘; Ceie:’c‘:s’e;o;:e:';‘)ﬂf_ ela Cor‘ira'a dos"en oo diorents y Distributivo Académico 1 de Escuela para la aprobacion del Consejo Directivo del * Lic. Martha Rojas, Auxiliar 16 14.557,37 14.557,37 0,00 0,00
2015 modulos de la Malla Curricular elaborados y aprobados Distributivo Académico 2013 - 2014 Di i &mi ini i
correspondiente * Direccién CEPYCA
3.- Desarrollo de ::fsormes §ol?re cumphmngnlo d? 1.-Elaborar los informes técnicos a Informes Técnicos de Trabajos SE’;&S:S:: Sarango Salazar,
1G de de St ivos por parte de los N° de Informes tramitados 4 favo[de dcggntes para la concesion ds:- Inves!wgacnon que justifican * Lic. Martha Rojas, Auxiiar 44 14.557,37 14.557,37 0,00 0,00
de afio sabatico afio sabatico -
docentes Administrativo
S
u 1.-Atender a los usuarios internos y
externos * Registro de usuarios intemos y
B - 2.- Elevar oportunamente los externos atendidos . .
Optimizar los procesos informes solicitados por las * Registro de Informes Dr. Edguin Sarango Salazar,
o 26 4 Procesos Adiietaivos do s Urkad | o Subdecanstor» ravés deun N° de tramites gestionados 700 diferentss Dependencias de la elaborados L5 vt Rojs, A 44 14.557,37 14.557,37 0,00 0,00)
E - ! . : 4 g Universidad * Registro de oficios y circulares - Martha Rojas, 997 97, g j
servicio oportuno, de calidad y - . Administrativo
C calidez 3.- Elaborar Oficios y Circulares elaborados
4.- Elaborar Certificaciones * Registro de certificaciones
A requeridas elaboradas
N
A
T
o OEI1 5.- Asignar, al menos en el periodo Laboratorio de informatica 9% del equipamiento de los 1.- Gestionar ante la administracion * Subdecanato
3'000.000,00 de délares en el equipado y dotado de tecnologia o central la dotacion de recursos egistro de comunicaciones . . .
ipado y dotado d logi : aup 100% I la dotacion d Re d icaci 44 625.000,00 625.000,00 0,00 0,00
N° 4 laboratorios en la Facultad . : Rectorado ’ ’ ' ’
equipamiento de los laboratorios. de punta financieros
Contar con un registro académico
que contenga informacién _ . . A -
OEI2 6.- Organizar la carpeta académica virtual | académica répida y efectiva de 9% de carpetas de docentes o 1.-Recopilar informacion académica ) . " Subdecanato
) N 100% por cada uno de los docentes; Carpetas en fisico y digital. Unidad de Administracion del Talento 44 19.557,37 19.557,37 0,00 0,00}
N°3 y fisica del 100% de los profesores cada uno de los docentes de la organizadas .
FCS., tanto en fisico como en 2.- Organizar las carpetas Humano
digital.
OEI3 7.- E1100% de los profesores aplican el % de docentes que aplican el Gocertns ek * Registros de asistencia . Subdecanato
p - . . o o, . .
N 12 postulado "educacién centrada en el Cambiar el paradigma docente postulado 100% 2.- Ejecutar el taler con el 100% de * Certificados respectivos Directores y/o Coordinadores de 44 0,00 0,00 0,00 0,00
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PLAN ANUAL DE COMPRAS (PAC)
< CRONOGRAMA DE
= REQUISICIONES
Z CRONOGRAMA DE
lai ACTIVIDADES INFORMACION DETALLADA DE LOS PRODUCTOS PRESUPUESTO (Marcar con una S en el
E cuatrimestre que va a
contratar
& ) OBSERVACIONES
a TIPO
) Unidad COSTO CUATRI | CUATRI | CUATRI
g I Im|mr|iIv CODIGO SQMP';A DETALLE DEL PRODUCTO CANTIDAD (metros, litros | UNITARIO PRESUPUESTO | TOTAL POR MESTRE | MESTRE | MESTRE
= TRI| TRI| TRI| TRI| PRODUCTO ( —ir— (Descripcion de la contratacion) ANUAL ! , TOTAL COMPONENTE 1 2 3
o servicio o etc.) (Délares)
Z consultoria)
° X X X X 3212920120 Bien papel bond 75g A4 40 Resma 4,08 163,20 163,20 S
[
<
z
< OEI 11
[2) X X X X 32600.09.6 Bien Medios mag. Aimacenar informacion 12 Unidad 20,00 240,00 240,00 S “Mejorar la gestion
w institucional
[a]
SUBTOTAL PAC: usD $ 243.751,70
32600.09.6 Bien Medios mag. Almacenar informacion 12 Unidad 1,00 12,00 S S S
38912.01.3 Bien Frascos de tinta para recargar cartuchos 4 Frasco 30,00 120,00 s s s
45230.00.4 Bien Servidores, partes y piezas 20 Unidad 600,00 12.000,00 S
X X X 48232.09 Bien Reglas de 30cm, metalica 1 Unidad 6,00 6,00 12.166,50 s s s
32600.09.3 Bien Corrector tipo boligrafo 12 Unidad 0,95 11,40 S S S
44750.00 Bien Estiletes 3 Unidad 2,50 7,50 S S S
27922.00 Bien Cintas adhesivas 12 Unidad 0,80 9,60 S S S
42994.0014 Bien Sellos automatico 4 Unidad 15,00 60,00 S
38121.00 Bien Archivador metalico Unidad 200,00 400,00 S
X X 499,60
27922.00 Bien Cintas adhesivas 12 Unidad 0,80 9,60 S S S
32600.00.1 Bien Agenda 2 Unidad 15,00 30,00 S
38912.01.4 Bien Cartuchos para impresora 12 Unidad 27,00 324,00 S
B N N N 32600.02.3 - Bien Archivadores tamario oficio 24 Unidad 3,50 84,00 1.328,00 S
38111.04.1 Bien Asientos para sala de espera 8 Unidad 60,00 480,00 S
38111.02.1 Bien Sillén ejecutivo 2 Unidad 220,00 440,00 s
s 369900019 Bien Reglas de 30cm, metdlica 2 Unidad 6.00 12.00 S
32600.09.3 Bien Corrector tipo boligrafo 12 Unidad 0.95 11.40 S S S
U 3212920120 Bien papel bond 759 A4 40 Resma 4.08 163.20 S S S
B 32191.00 Bien Tijera de papel 8 Unidad 2.00 16.00 S S S
D 38911.00.17 Bien Esfero 24 Frasco 0.35 8.40 S S S
X X X X 27911.10 Bien Marbetes, etiquetas 12 Unidad 0.40 4.80 31550 S S S
E 42995.01 Bien Grapas 3 Cajas 2.00 6.00 ’ S S S
C 38912.01.3 Bien Frascos de tinta para recargar cartuchos 2 Frasco 30.00 60.00 S S S
A 27922.00 Bien Cintas 6 Unidad 0,80 4.80 S S S
42995.00 Bien Clips 12 Caja 0.70 8.40 S S S
N 38911.07.3 Bien Lapices de papel 24 Unidad 0.75 18.00 s s s
A 03230.00 Bien Goma liquida 2 Frasco 1.25 2.50 S S S
T OEl 1
[e) “Lograr la acreditaciéon
X X X X 3212920120 Bien papel bond 75g A4 40 Resma 4,08 163,20 163,20 s institucional y obtener la
maés alta categorizacion
académica”
OEl 2
“Acreditar las carreras y
programas que oferta la
X X X X 38912.01.3 Bien Frascos de tinta para recargar cartuchos 2 Frasco 30,00 60,00 60,00 S Universidad Técnica de
Machala y obtener la mas
alta categorizacion
OEI3
“Lograr que todos los
profesores titulares y
ocasionales tengan, al
menos, una maestria en
area afin a la catedra que
X X X X 451600312 Bien Impresora tinta continua multifuncion 1 Unidad 260,00 260,00 260,00 S ejercen, y que posean las
competencias para
desempenar la docencia
con calidad, considerando
el postulado 'educacién
centrada en el aprendizaje y
en el estudiante™
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PLAN OPERATIVO ANUAL (POA)

2.- Realizar un plan de mejoras para
reducir este problema

Carreras

<
—
o
4 8 %]
g g < FUENTE DE FINANCIAMIENTO
= <
Z =9z
& BEEZ TIEMPO
A = INDICADOR DE MEDIOS DE COSTO
= 2ES COMPONENTES RESULTADOS METAS ACTIVIDADES p RESPONSABLES EN
a § 2 RESULTADOS VERIFICACION ANUAL
@ & = = SEMANAS
— [
g‘: 282 FONDOS DEL FONDOS OTROS
=]
g [ ESTADO INTERNOS
4
8.- Una reforma curricular articulada al
reglamento del régimen académico del Nuevo curriculo articulado al _ . * Subdecanato
OE15 CES y considerara los troncos comunes Reglamento del Régimen No. de Reforma Curricular 1 1.- Nombrar una comision para que Contenidos por asignatura * Directores y/o Coordinadores de 44 0,00 0,00 0,00 0,00
N°3 ¥ estionen las reformas al curriculo ’ ’
comunes a todos, comunes en las Académico del CES g Carreras
(
S carreras de una Facultad)
U
1.- Realizar un estudio que determine
B
. " o e fe afi . o ie ” causas de la desercion, repeticion y * Subdecanato
D OEIS | 9-Reducironun20ladesersiony | Logarmés efcacay ficienciaen | % dereduien de desersiony | g, pérdan o ao Arctivo dorfome * irclores ylo Goordinadores do 4 0,00 0,00 0,00 0,00
P P P 2.- Realizar un plan de mejoras para Carreras
E
c reducir este problema
A 1.- disefio de un proyecto de
N OEI5 10.- EI 100% de las carreras tendran Ensefianza centrada en el alumno/ % de carreras que cuentas capacitacién docente * Subdecanato
N° 11 como eje transversal la investigacion aprendizaie por descubrimiento con la investigacion formativa 100% 2.- Realizacion de, al menos tres Copia de proyecto * Directores y/o Coordinadores de 44 0,00 0,00 0,00 0,00
A formativa P 1e como eje transversal talleres al afio sobre investigacion Carreras
2 formativa
o OEI11 11.- Completar la ion de los de los procesos 1.- Orientacion a docentes * Subdecanato
N° 11 r!;cesos‘:académicos ! académicos % de automatizacion 100% 2. Orientacion a estudiantes Registros * Vicerrectorado Académico 44 0,00 0,00 0,00 0,00
P * Direccién de Escuela de Informatica
SUBTOTAL POA: UsD $ 697.786,85 697.786,85 0,00 0,00
1.-Realizar estudio de necesidades
OEI1 1.- Celebrar, al menos, 30 convenios con Vinculos reales con instituciones por Carrera * Dra., Enma Zerda Reyes, Decana *
N7 i es reales para si demés organismos de Ia soc\eda\é No. de Convenios celebrados 1 2.- Asignar docentes para la Informes; copias de convenios Coordinacion de Carreras 44 0,00 0,00 0,00 0,00}
las ias y practicas ionale: 9 ejecucion de los convenios * Vinculacion con la Colectividad
3.- Realizar seguimiento y monitoreo
cy
o/ OEI2 2.- Acreditar el 100% de las carreras Funcionamiento de las carreras 1.-Completar los indicadores Archivo de Documentos y Direccion de Escuelas y/o
N1 postuladas vigentes I.uvego de la respectiva No. de Reforma Curricular 16 correspondientes registros Coordinacién de Carreras 44 20.000,00 20000,00 0,00 0,00}
oo acreditacion
R
DD
11
N R
AE ieor .
OEI3 3.- E1100% de los profesores aplican el % de docentes que aplican el G aller riido aos * Registros de asistencia  Subdecanato
cc postulado "educacién centrada en el Cambiar el paradigma docente ° que ap 100% " as " * Directores y/o Coordinadores de 44 0,00 0,00 0,00 0,00
N° 12 . . " postulado 2.- Ejecutar el taller con el 100% de Certificados respectivos
1 ¢C aprendizaje y en el estudiante”. Sl Carreras
asistencia
O 1
N O
N
D
ED 4.- Una reforma curricular articulada al
E OEI5 reglamento del régimen académico del Nuevo curriculo articulado al 1.- Nombrar una comisién para que * Subdecanato
N°3 CES y considerara los troncos comunes Reglamento del Régimen No. de Reforma Curricular 1 éstionen \as reformas al c‘ilm’ct?lo Contenidos por asignatura * Directores y/o Coordinadores de 44 0,00 0,00 0,00 0,00
c (comunes a todos, comunes en las Académico del CES g Carreras
A E carreras de una Facultad)
RS
RC
EU 1.-Andlisis del estudio sobre
R E OEI5 5.-Nuevo perfil profesional por carrera de Formacion de profesionales de % de elaboracion del nuevo ge-nl‘:en:tiaﬁsc:cb\g;\a;e:;)erﬂles por Direccion de Escuelas y/o
o, : N .
AL N4 acuerdo a las demandas reales y acuerdo a la estructura laboral de la peril profesional por carrera 100% Carrera: Nuevo perfil funcionando Coordinacién de Carreras 44 0,00 0,00 0,00 0,00
potenciales provincia y de la region. .
3.- Trazatividad del Perfil por
S A Carreras.
S
1.- Realizar un estudio que determine
. . o . P - o e i causas de la desercion, repeticion y * Subdecanato
%E,': fépi}?::clg" enun20% la desercion y tfsg';?; ;Z::gi:z‘:xi:g:'e"ma en r/;p?;ii”wm de deserciony 20% pérdida de afio Archivo de Informe * Directores y/o Coordinadores de 44 0,00 0,00 0,00 0,00
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PLAN ANUAL DE COMPRAS (PAC)

NOMBRE DEPENDENCIA

CRONOGRAMA DE
ACTIVIDADES

INFORMACION DETALLADA DE LOS PRODUCTOS

PRESUPUESTO

CRONOGRAMA DE
REQUISICIONES

(Marcar con una S en el

cuatrimestre que va a
contratar)

TRI | TRI| TRI | TRI

CODIGO
PRODUCTO

TIPO
COMPRA
(Bien, obra,
servicio o
consultoria)

DETALLE DEL PRODUCTO
(Descripcion de la contratacion)

CANTIDAD
ANUAL

Unidad
(metros, litros
etc.)

COSTO
UNITARIO
(Délares)

PRESUPUESTO
TOTAL

TOTAL POR
COMPONENTE

CUATRI
MESTRE

CUATRI
MESTRE
1 2 3

CUATRI
MESTRE

OBSERVACIONES

oO-ArPZpOomowmcCc v

3699000110

Bien

Marcadores tiza liquida

36

Unidad

1,05

37,80

37,80

32600.02.3 -

Bien

Archivadores tamario oficio

24

Unidad

3,50

84,00

84,00

38912.01.4

Bien

Cartuchos para impresora

Unidad

27,00

216,00

216,00

OEI5

“Ejecutar una radical
reforma curricular que
mejore la pertinencia,
calidad y relevancia de la
oferta académica de tercer
nivel’

32600.09.6

Bien

Medios mag. Almacenar informacion

24

Unidad

1,00

24,00

24,00

OEI 11
“Mejorar la gestion
institucional”

SUBTOTAL PAC:

UsD $

15.154,60

m o Z0—-0>»Z-—-0XO00O0O
m o ZO0o-0O0Om®x -0

nwPH>AaAmMITAIPO
oprprmconm

o~=

3212920120

Bien

papel bond 75g A4

20

Resma

4,08

81,60

81,60

OEI1

“Lograr la acreditacion
institucional y obtener la
mas alta categorizacion
académica”

38912.01.3

Bien

Frascos de tinta para recargar cartuchos

Frasco

30,00

60,00

60,00

OEl 2

“Acreditar las carreras y
programas que oferta la
Universidad Técnica de
Machala y obtener la mas
alta categorizacion
académica”

451600312

Bien

Impresora tinta continua multifuncion

Unidad

260,00

260,00

260,00

OEI3

“Lograr que todos los
profesores titulares y
ocasionales tengan, al
menos, una maestria en
area afin a la catedra que
ejercen, y que posean las
competencias para
desempenar la docencia
con calidad, considerando
el postulado ‘educacion
centrada en el aprendizaje y
en el estudiante™

3699000110

Bien

Marcadores tiza liquida

24

Unidad

1,05

25,20

25,20

47322.01

Bien

Grabadora

Unidad

600,00

600,00

600,00

32600.02.3 -

Bien

Archivadores tamafio oficio

24

Unidad

3,50

84,00

84,00

OEl5

“Ejecutar una radical
reforma curricular que
mejore la pertinencia,
calidad y relevancia de la
oferta académica de tercer
nivel”
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PLAN OPERATIVO ANUAL (POA)

ESCUELA DE DERECHO

profesionales para su promocion a
los cursos superiores

paralelos

3.- Instruir a los estudiantes que
arrastran, equiparan, etc. para el
respectivo proceso de matricula

* Solicitudes de estudiantes
* Actas de Calificaciones

Lic. Emesto Barzallo C., Auxiliar de
Servicios

<
—
o
4 8 %]
g g < FUENTE DE FINANCIAMIENTO
= <
Z =9z
& BEEZ TIEMPO
A = INDICADOR DE MEDIOS DE COSTO
= 2ES COMPONENTES RESULTADOS METAS ACTIVIDADES p RESPONSABLES EN
a § 2 RESULTADOS VERIFICACION ANUAL
@ & = = SEMANAS
S EE
g 282 FONDOS DEL FONDOS OTROS
=]
§ [ ESTADO INTERNOS
4
w OEI5 7.- Adecuar, el 100% de los perfiles Redes curriculares y perfiles en % de adecuacion de los 1.- Actualizar los perfiles de Carreras Perfiles definidos y aprobados Direccion de Escuelas y/o
. o N N N . o R ) .
a N° 10 profesionales y en funcién de ellos hacer correspondencia con los perfiles perfiles profesionales, mallas y 100% 2.- Adecuacion de mallas curriculares por Ia Unidad competente Coordinacién de carreras 44 20.000,00 20.000,00 0,00 0,00
Zn los cambios en las mallas y syllabus profesionales syllabus y respectivos silabos
g
ox
< E 1.- disefio de un proyecto de
4 = % de carreras que cuentas capacitacion docente . . * Subdecanato
S . 9 5
[= -4 OElS 8.- E1100% de las carreras tendrén como Ensefanza centrada en el alumno/ con la investigacion formativa 100% 2.- Realizacion de, al menos tres Copia de proyecto debidamente * Directores y/o Coordinadores de 44 0,00 0,00 0,00 0,00
"4 N° 11 eje transversal la investigacion formativa aprendizaje por descubrimiento 3 " . . legalizado f i s
o o como eje transversal talleres al afio sobre investigacion Carreras
o formativa
(8]
SUBTOTAL POA: UsD § 40.000,00 40.000,00 0,00 0,00
1.- Asesorar en asuntos juridicos de
la institucion . :
Oficios
2.- Instalar y asesorar en las + Gertificados
Alta representatividad juridica y convocatorias para sesiones de H. . " * Ab. Cristhian Valarezo, Secretario-
1.- Procesos Administrativos de legalizacion de documentos en el N° de documentos Consejo Directivo Actas de sustentacion e Abogado
16 Secretario Abogado de la FCS area educativa a nivel de pregrado |  certificados y legalizados 4.000 3.- Instalar los tribunales para il * Ing. Indira Mosquera, Auxiliar 44 15.315,30 15.315,30 0,00 0,00
y postgrado sustentacion de tesis de pregrado . . Administrativo
o . Demas documentos, que
4.- Asistir a eventos oficiales
e ; necesiten su tratamiento
5.- Certificar y legalizar documentos
en general
S
E 1. Atender requerimientos docentes
Atencion oportuna y solvente de las y dicentes derivados al H. Consejo
c comunicaciones elevadas ante el Directivo
R H. Consejo Directivo, para su * N° de Resoluciones 1.600 2.- Elaborar Resoluciones adoptadas * Ab. Cristhian Valarezo, Secretario-
2.- Procesos Administrativos de resolucion y i de los i por el H. Consejo Directivo * Resoluciones elaboradas de Abogado
E 26 Secretaria de H. Consejo Directivo miembros del organismo * N° de Actas de H.C.D. 3.- Elaborar Actas de sesiones del enero a diciembre del 2014 * Ing. Indira Mosquera, Auxiliar 44 16.414,58 16.414,58 0.00 0.00
T competente, y su respectiva elaboradas 10 H. Consejo Directivo . Administrativo
constancia en el archivo general de 4.- Extender las disposiciones para
A la Facultad conocimiento de Archivo General y la
R Dependencia pertinente
1
A 1.- Registrar comunicaciones
recibidas
o i . * Reporte de ingreso de
i N° de comunicaciones 2- Despachar comunicaciones :
Recepcion, despacho, receptadas y despachadas a 3.-Realizar convocatorias en los comunicaciones generados por
.- i ion, registro, tod " : - L y | SIUTMACH Lic. Marina Cabrera, Asistents
G 3G ;e:e’;’;‘j;"ys /Q‘im'v'f"a“v“ de gfzg:::‘p‘:;;:gga";eflja“::al‘a las diferentes Dependencias y 7.000 libros de comunicaciones de la Unidad ;epo al Lo Marina Cabrera, Asistente 44 16.414,58 16.414,58 0,00 0,00
E Archivo General de la Facultad arecn:\r/aaldas enel archivo 4.-dC\zE)slﬂce:‘rdarcf.uvz “IS'C: sesucrj\ despachadas.
g cada Dependencia de la Facul a. * Libros de comunicaciones
N 5.- Custodiar y preservar el archivo
E general de la Facultad
R 1.- Colaborar en el mantenimiento,
A Optimizacion de las actividades de aseo y limpieza de los espacios
o - asignados por Coordinacion . Pt o
L mantenimiento, aseo, limpieza, o Distributivo de Coordinacién
N . Administrativa N . ’ .
entrega de comunicaciones y N° de espacios designados 8 Administrativa Sr. Victor Valverde, Auxiliar de
4.- Apoyo de Auiliar de Servicio de logistica de eventos académicos u para la limpieza 2 Colaborar en los eventos * Oficios entregados a diferentes | Servicios
i Secretaria General otros organizados a nivel * N* de comunicaciones programados a nivel insfitucional Dependencias * Sr. Edgar Valarezo, Auiiar de 44 12.069,46 12.069,46 0.00 0,00
o 7.000 3.- Entregar comunicaciones en las N - -
institucional, en pro de favorecer el entregadas ) ) Libros de comunicaciones y Servicios
; i diferentes Dependencias de la :
ornato y el sentido de colaboracion . convocatorias
compromiso institucional Universidad y fuera de esta
4 P 4.- Informar sobre las diferentes
convocatorias a nivel institucional
SUBTOTAL POA: UsD $ 60.213,92 60.213,92 0,00 0,00
Formacion Académica pertinente 1.- Realizar reuniones de trabsjo * Planificacién Académica * Dr. Julio Andino, Director Esc. de
. 2.- Imprimir listas de alumnos
para que los estudiantes de la N° de estudiantes triculad tro d aprobada Derecho
1o 1.- Formacién Profesional de Pregrado, carrera de Jurisprudencia tengan matriouados nor cUrsos 745 ma "'cua 0S para registro de *Némina de estudiantes * Lic. Maritza Ojeda Cueva, Auxiliar 4 8.149.54 8.149.54 0.00 0.00
periodo lectivo 2014 - 2015 las competencias generales y P 4 asistencia matriculados Administrativo 149, 149, g j
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PLAN ANUAL DE COMPRAS (PAC)
< CRONOGRAMA DE
= REQUISICIONES
Z CRONOGRAMA DE
lai ACTIVIDADES INFORMACION DETALLADA DE LOS PRODUCTOS PRESUPUESTO (Marcar con una S en el
E cuatrimestre que va a
contratar
& ) OBSERVACIONES
=] TIPO
) Unidad COSTO CUATRI | CUATRI | CUATRI
g I Im|mr|iIv CODIGO g_OMPl;A DETALLE DEL PRODUCTO CANTIDAD (metros, litros | UNITARIO PRESUPUESTO | TOTAL POR MESTRE | MESTRE | MESTRE
= TRI| TRI| TRI| TRI| PRODUCTO ( —ir— (Descripcion de la contratacion) ANUAL ! , TOTAL COMPONENTE 1 2 3
o servicio o etc.) (Délares)
Z consultoria)
I'IDJ X X X X 38121.00 Bien Archivador metalico 1 Unidad 200,00 200,00 200,00 S
Z0
ot
g
E < X X X X 38912.01.4 Bien Cartuchos para impresora 8 Unidad 27,00 216,00 216,00 s
o o
o
o
SUBTOTAL PAC: UsD $ 1.526,80
42994.0014 Bien Sellos automatico 3 Unidad 25,00 75,00 S
451600312 Bien Impresora tinta continua multifuncion 2 Unidad 260,00 520,00 S
38122.00.4 Bien Archivadores aéreos 3 Unidad 250,00 750,00 S
X X X X 38111.02.4 Bien Sillas giratoria para secretaria 3 Unidad 180,00 540,00 3.010,00 s
38111.04.1 Bien Asientos para sala de espera 8 Unidad 60,00 480,00 S
38121.00 Bien Archivador metélico 3 Unidad 200,00 600,00 S
32600.00.1 Bien Agenda 3 Unidad 15,00 45,00 s
S 27911.10 Bien Marbetes, etiquetas 12 Unidad 0,40 4,80 S
E 42995.01 Bien Grapas 12 Cajas 2,00 24,00 S S S
c 32600.09.6 Bien Medios mag. Al 24 Unidad 1,00 24,00 S S S
R 38912.01.3 Bien Frascos de tinta para recargar cartuchos 6 Frasco 30,00 180,00 S S S
X X X X 3212920120 Bien papel bond 75g A4 40 Resma 4,08 163,20 817.20 S S S
E 38912.01.4 Bien Cartuchos para 8 Unidad 27,00 216,00 e S S S
T 38912.01.4 Bien Cartuchos para 6 Unidad 27,00 162,00 S S S
A 38911.00.17 Bien Esfero 48 Unidad 0,35 16,80 S S S
R 27922.00 Bien Cintas adhesivas 12 Unidad 0,80 9,60 S S S
1 42995.00 Bien Clips 24 Caja 0,70 16,80 S S S
A 38911.07.3 Bien Lapices de papel 24 Unidad 0,75 18,00 s s s
03230.00 Bien Goma liquida 6 Frasco 1,25 7,50 S S S
G X X X X 38912013913 Bien Téner para impresora y copiadora 12 Unidad 120,00 1.440,00 2.075,50 S S S
E 45240.00.2 Bien Partes para copiadora (revelador) 6 Unidad 100,00 600,00 S s s
E 32192.02.2 Bien Sobres para correspondencia 40 Unidad 0,25 10,00 S S S
i 38993.00 Bien Escobas 4 Unidad 4,00 16,00 S S S
L 389930012 Bien Trapeadores 3 Unidad 5,00 15,00 S S S
X X X X 26610.12.1 Bien Tela para limpiones 4 Metros 2,00 8,00 96,00 s s s
36410.00.2 Bien Bolsa plastica de basura 300 Unidad 0,10 30,00 S S S
32193.00 Bien Papel Higiénico 6 Pacas 4,50 27,00 S s s
SUBTOTAL PAC: UsD $ 5.998,70
g 3699000110 Bien Marcadores tiza liquida 300 Unidad 1,00 300,00 S S S
8 326000912 Bien Borradores de pizarra 300 Unidad 1,00 300,00 S S S
E 32600.09.6 Bien Medios mag. Almacenar informacion 48 Unidad 20,00 960,00 S
[=} 38912.01.3 Bien Frascos de tinta para recargar cartuchos 8 Frasco 30,00 240,00 S S S
- X X X X 369900019 Bien Reglas de 30cm, metdlica 2 Unidad 6,00 12,00 2.809,20 S S S
5 32600.09.3 Bien Corrector tipo boligrafo 24 Unidad 0,95 22,80 S S S
g 3212920120 Bien papel bond 75g A4 80 Resma 4,08 326,40 S S S
8 38912.01.4 Bien Cartuchos para impresora 12 Unidad 27,00 324,00 S S S
w 38912.01.4 Bien Cartuchos para impresora 12 Unidad 27,00 324,00 S S S
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PLAN OPERATIVO ANUAL (POA)

<
—
o
4 8 %]
g g < FUENTE DE FINANCIAMIENTO
= <
Z =9z
a g88¢c INDICADOR DE MEDIOS DE TIEMPO COSTO
& LES COMPONENTES RESULTADOS METAS ACTIVIDADES p RESPONSABLES EN
[SR>)
a § 2 RESULTADOS VERIFICACION ANUAL
@ & = = SEMANAS
S EE
g‘: 282 FONDOS DEL FONDOS OTROS
=]
g [ ESTADO INTERNOS
4
1.- Elaborar la propuesta del
Distributivo Académico de
* Distributivo Académico aprobado 1 Jurisprudencia para el periodo lectivo Distributivo Apademlco Dr. Julio Andino, Director Esc. de
0 € . - 2014 - 2015 propuesto, debidamente Derecho
o y apegado a los requerimientos N° de Distributivos . . ) y I
2.- Organizacion y desarrollo de procesos N 2.- Receptar copias de aprobado Lic. Maritza Ojeda Cueva, Auxiliar
2D A N curriculares aprobados AN . . . ” A 44 8.149,54 8.149,54 0,00 0,00
académicos, periodo lectivo 2014 - 2015 N o o “ngo P : actualizaciones de silabos de del ’ ’
Cumplimiento de la actualizacion N° de silabos actualizados - . " . "
de los Silabos consensuados 50 3.- Realizar reuniones de trabajo con Distributivo Lic. Ernesto Barzallo C., Auxiliar de
Directores y Docentes * Oficios enviados a docentes Servicios
4. Notificar a docentes asignados en
el Distributivo
Optimizacin de la atencion 1.- Proporcionar asesoria legal
brindada a los usuarios del ° P 9 * Registro de atencion a los * Dr. Julio Andino, Director Esc. de
3.- Cobertura y atencién a usuarios a Consultorio Juridico Gratuito de la 2.- Elaborar expedientes de los casos usuarios Derecho
1v través de Consultoria Juridica Gratuita y Universidad Técnica de Machala, N° de usuarios atendidos y 500 ;‘e ameriten P * Informes elaborados por el * Lic. Maritza Ojeda Cueva, Auxiliar 44 8.149.54 8.149.54 0,00 0.00]
las Practicas Juridicas Comunitarias y asi como la asesoria profesional a asesorados gratuitamente g Elab " odi Coordinador General de Administrativo - g . f 8 s
Pre-profesionales la Colectividad través de los - ad °{:ar n d‘.’"“‘?,s pj"‘; ',°°(_5 por Précticas Juridicas Lic. Emesto Barzallo C., Auxiliar de
E estudiantes, en las Practicas 53 ,:. © Loordinacion de Fracticas * Certificaciones Servicios
s Comunitarias y Pre-profesionales uridicas
[
Proyectar a I? ESCU?IG .de Derecho 1.- Atender requerimientos docentes
u de la Universidad Técnica de . + Distribu
5 y dicentes Distributivo de Labores
E Machala, como una Unidad 2.- Gestionar adecuacion de aulas, * Comprobantes de Ingreso de
Pedris EEAOSN T | g 3| Comtm o maio e | At Lo o i, Dresir 5.
N 4.- Gestion Gerencial de la Direccion de y discente, prevocupada por cumplir \mp\eme%vtacicn y adecuacion dela Escuela de Derecho * Oficios de requerimiento de * Lic. Maritza Ojeda Cueva, Auxiliar
A 16 E'Scuela conlas ex' ectativas sociales de la siocutados 3.- Gestionar requerimiento de dotacién de i N o ' 44 8.149,54 8.149,54 0,00 0,00}
N P L B ,I o materiales, equipos de oficina y implementaciones y N N
localidad, region y pais en el N° de Proyectos presentados L Lic. Emesto Barzallo C., Auxiliar de
ambito de la jurisprudencia, y en 3 utensilios para la Escuela de Derecho adecuaciones servicios
D concordancia con el eje rector del ;" E\asgrar/Proyect?s de R i6 " Proyect y
E buen vivir y el Plan Nacional de orm.a vay (.J para
Desarrollo beneficio institucional
1.- Atender a los usuarios internos y
D externos
E 2.- Elaborar Oficios y Circulares * Registro de usuarios internos y
R Optimizar los procesos 3.- Elaborar Certificaciones externos atendidos * Dr. Julio Andino, Director Esc. de
adminisirativos ejecutados desde N° de tramites ;eq;Tnt?as Certificados de Matricul euszr'zgz: cofconyrodares | D b cl\Taritza Ojeda Cueva, Auiliar
E 26 5.- Procesos Administrativos de la Unidad | la Escuela de Derecho, a través de wamitesy 2.800 -+ Elaborar Gertificados de Matricula | - €labor - Maritza O h 44 8.149,54 8.149,54 0,00 0,00
un servicio oportuno con calidad comunicaciones gestionados para egresados Registro de B N ! X
N calidez i Y 5.- Elaborar el Plan Operativo Anual elaboradas Lic. Ernesto Barzallo C., Auxiliar de
H 6.- Elevar oportunamente los * Registro de Informes servicios
[o] informes solicitados por las elaborados
diferentes Dependencias de la
institucion
1.- Adecentar y mantener el ornato y
* Cuidar del mantenimiento, * N° de espacios asignados 12 limpieza de las aulas, oficinas y otras * Informes de Coordinacion
. " limpieza y ornato de la Unidad para la limpieza y omato areas asignadas Administrativa . .
3G 6.- Apoyo de Auxiliares de Servicios * Propender al fluo oportuno de las *N° de comunicaciones 2.- Entregar comunicaci alas N o y S:Lrjvair;if)::r\os Becerra, Auxiliar de 44 6.034,73 6.034,73 0,00 0,00}
comunicaciones entregadas 300 diferentes Dependencias de la archivadas
Universidad
SUBTOTAL POA: UsD § 46.782,43 46.782,43 0,00 0,00
z
w ‘9 1.- Elaborar el Distributivo * Distributivo Académico
(=] O * Distributivo Académico aprobado Académico de la Carrera de propuesto, debidamente
-
j < s 1.-0r izacion y d o d y apegado a los requerimientos * N° de Distributivos 1 Comunicacién Social para el periodo aprobado « Lic. Jenny Vélez B.. Auxiliar
o =] Q 1D - Organizacion y desarrollo de procesos curriculares aprobados lectivo 2014 - 2015 * 6n de ion del - Jenny " 44 3.607,50 3.607,50 0,00 0,00}
= académicos, periodo lectivo 2014 - 2015 N oS N Jpronace " X "
235 o Cumplimiento de la actualizacion N° de silabos actualizados 10 2.- Receptar copias de Distributivo
(5] s @ de los Silabos consensuados actualizaciones de silabos * Archivos de Silabos que
‘Iﬁ o reposan en CEPYCA
(8]
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PLAN ANUAL DE COMPRAS (PAC)
< CRONOGRAMA DE
= REQUISICIONES
E CRI:)CI\,II,(I)‘(/;II:)A;;;:SDE INFORMACION DETALLADA DE LOS PRODUCTOS PRESUPUESTO (Marcg‘ conunaSen el
E cuatrimestre que va a
& pRniELa) OBSERVACIONES
a TIPO
= 1 |u|m|w| copiGo ED YRR DETALLE DEL PRODUCTO canTiDap | Unidad COSTO | pRESUPUESTO | TOTALPOR | CUATRI| CUATRI | CUATRI
s TRI| TRI|TRI| TRI| PRODUCTO | (Bi€™Obra | (pyeqcringion de la contratacion) AnuaL | (metros, litros | UNITARIO TOTAL | COMPONENTE |ESTRE | MESTRE | MESTRE
o servicio o etc.) (Délares) 1 2 3
z consultoria)
38911.00.17 Bien Esfero 24 Unidad 0,35 8,40 S S S
38911.00.2 Bien Esfero 24 Frasco 0,35 8,40 S S S
27922.00 Bien Cintas adhesivas 12 Unidad 0,80 9,60 S S S
X X X X 27922.00 Bien Cintas adhesivas 12 Unidad 0,80 9,60 113,10 s s s
42995.00 Bien Clips 48 Caja 0,70 33,60 s s s
38911.07.3 Bien Lapices de papel 48 Unidad 0,75 36,00 S s s
03230.00 Bien Goma liquida 6 Frasco 1,25 7,50 S S S
38111.04.1 Bien Asientos para sala de espera 6 Unidad 60,00 360,00 S
451600312 Bien Impresora tinta continua multifuncion 1 Unidad 200,00 200,00 S
X N X M 45220.00.1 Bien Laptop 1 Unidad 1.200,00 1.200,00 3.584,00 s
32600.02.1 Bien Carpetas 48 Unidad 0,50 24,00 s s s
E 38122.00.4 Bien Archivadores aéreos 4 Unidad 250,00 1.000,00 S
S 38121.00 Bien Archivador metalico 4 Unidad 200,00 800,00 s
(of 38111.04.1 Bien Asientos para sala de espera 4 Unidad 60,00 240,00 s
U 38111.02.1 Bien Sillén ejecutivo 1 Unidad 220,00 220,00 s
E 45230.00.2 Bien Estacion 1 Unidad 400,00 400,00 S
L 48323.10.1 Bien Proyector de imagenes 2 Unidad 1.000,00 2.000,00 S
A X X X X 6.428,00
38912013913 Bien Téner para impresora y copiadora 12 Unidad 120,00 1.440,00 S S S
D 38912013913 Bien Toner para impresora y copiadora 12 Unidad 120,00 1.440,00 S S S
E 45240.00.2 Bien Partes para copiadora (revelador) 4 Unidad 100,00 400,00 s s s
38912.01.2 Bien Cinta para impresora 48 Unidad 6,00 288,00 S S S
D 429215117 Bien Sujetadora de hoja 12 Unidad 0,50 6,00 S S S
E 32192.02.2 Bien Sobres para correspondencia 20 Unidad 0,25 5,00 S S S
R 32192.02.2 Bien Sobres para correspondencia 20 Unidad 0,15 3,00 S S S
E X X X X 27911.10 Bien Marbetes, etiquetas 12 Unidad 0,40 4,80 78,80 s s s
c 42995.01 Bien Grapas 12 Cajas 2,00 24,00 S S S
g 32600.09.6 Bien Medios mag. Aimacenar informacion 12 Unidad 1,00 12,00 S S S
32600.02.1 Bien Carpetas 48 Unidad 0,50 24,00 s s s
35322.01.1 Bien Detergente 12 Unidad 1,00 12,00 S S S
389930012 Bien Trapeadores 12 Unidad 5,00 60,00 S S S
26610.12.1 Bien Tela para limpiones 12 Metros 2,00 24,00 S S S
34620.09.2 Bien Desinfectantes 12 Unidad 4,50 54,00 S S S
X X X X 36410.00.3 Bien Recipientes plasticos (para limpieza) 3 Unidad 5,00 15,00 384,00 S
36410.00.3 Bien Recogedor de basura plastico 3 Unidad 3,00 9,00 S S S
36410.00.2 Bien Bolsa plastica de basura 300 Unidad 0,10 30,00 S S S
32193.00 Bien Papel Higiénico 24 Pacas 4,50 108,00 S S S
34230.12.1 Bien Cloro 6 Galones 4,00 24,00 S S S
38993.00 Bien Escobas 12 Unidad 4,00 48,00 S S S
SUBTOTAL PAC: UsD $ 13.397,10
38911.00.2 Bien Esfero 48 Frasco 0,35 16,80 s s s
- g 27911.10 Bien Marbetes, etiquetas 48 Unidad 0,40 19,20 s s s
ag 4 42995.01 Bien Grapas 12 Cajas 2,00 24,00 S s s
é § g x M M M 32600.09.6 Bien Medios mag. Almacenar informacion 48 Unidad 1,00 48,00 779,40 S S S
a % 8 38912.01.3 Bien Frascos de tinta para recargar cartuchos 6 Frasco 30,00 180,00 S S S
n = 38111.02.4 Bien Sillas giratoria para secretaria 2 Unidad 180,00 360,00 s
i 8 32600.09.3 Bien Corrector tipo boligrafo 12 Unidad 0,95 11,40 S S S
32600.01.2 Bien Archivadores tamafio oficio 24 Unidad 5,00 120,00 S S
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PLAN OPERATIVO ANUAL (POA)

<
—
o
4 8 %)
‘51 g < FUENTE DE FINANCIAMIENTO
= <
Z =9z
a g88¢c INDICADOR DE MEDIOS DE TIEMPO COSTO
& LES COMPONENTES RESULTADOS METAS ACTIVIDADES p RESPONSABLES EN
[SR>)
a § 2 RESULTADOS VERIFICACION ANUAL
@ & = = SEMANAS
S EE
g‘: 282 FONDOS DEL FONDOS OTROS
=]
g [ ESTADO INTERNOS
4
Formacién Académica pertinente 1.+ Realizar reuniones de trabajo * Planificacién Académica
. 2.- Imprimir listas de alumnos
C para que los estudiantes de la o N aprobada
2.- Formacion Profesional de Pregrado Carrera de Comunicacién Social N’ de estudiantes matriculados para registro de * Némina de estudiantes * Lic. Jenny Vélez B., Auxiliar
o 0 periodo lectivo 2014 - 2015 tengan las competencias generales ":‘r:::‘ﬂzd“ poraursosy 170 :S'T'e?c'a tos estudian matriculados Administrativo “ 3.607,50 3.607.50 0,00 0.00
y profesionales para su promocion - . * Solicitudes de estudiantes
) ' ” p: . n‘sru\raosesula‘nesquel Solicitudes de estudiant
u alos cursos superiores f;:z;c:g:)‘g::n; aa:zr:u\z * Actas de Calificaciones
EN
S | 1.- Atender a los usuarios internos y
xternos
cc 300 5 v
2.- Elaborar Oficios y Circulares
UA Optimizar los procesos * N° de Oficios y Circulares 3.- Elaborar Certificaciones * Registro de oficios y circulares
EC ini ivo: desde requeridas elaborados * Lic. Jenny Vélez B., Auxiliar
1G 3.- Procesos Administrativos de la Unidad la Escuela de Comunicacion * N° de Certificaciones 100 4.- Elaborar Certificados de Matricula * Registro de L o ” 44 3.607,50 3.607,50 0,00 0,00
L1 Social, a través de un servicio requeridas para egresados elaboradas
A o oportuno con calidad y calidez * N° de Informes elaborados 5.- Elevar oportunamente los * Registro de Informes
N 2 informes solicitados por las elaborados
diferentes Dependencias de la
D institucion
ES
o
* Cuidar del mantenimiento, * N° de espacios asignados 6 1'f Adecemar Y r."ame"ef las aulas, * Informes de Coordinacion
c limpieza y omato de la Unidad para la limpieza y omato oficinas y otras reas asignadas Administrativa Sr. Roque Herrera, Auxiliar de
| 26 4.- Apoyo de Auxiiares de Servicios * Propender al flujo oportuno de las * N° de comunicaciones j; Enrl;egaécom';mca.mor;esla fas * Comunicaciones entregadas y Servicios 44 12.043,59 12.043,59 0.00 0.00
A comunicaciones entregadas 400 uln?\;:rsijsa d ependencias de fa archivadas
L
SUBTOTAL POA: UsD § 22.866,09 22.866,09 0,00 0,00
Formacion Académica pertinente 1.- Realizar reuniones de trabajo
para que los estudiantes de la 2.- Imprimir listas de alumnos * Planificacion Académica
1.- Formacién Profesional de Pregrado Carrera de Escuela de Sociologia N° de estudiantes matriculados para registro de aprobada * Dr. Oscar Escobar, Director Esc. de
1D del periodo lectivo 2014 - 2015 g y Trabajo Social tengan las matriculados por cursos y 320 asistencia * Némina de estudiantes Sociologia 44 11.712,78 11.712,78 0,00 0,00]
E p competencias generales y paralelos 3.- Instruir a los i que i
s profesionales para su promocion a arrastran, equiparan, etc. para el * Solicitudes de estudiantes
e los cursos superiores respectivo proceso de matricula
u
E
L 1.- Elaborar el Distributivo de + Resolucion d bacion del
A I - Actividades Académicas del periodo ‘ssolucior’ e aprobacion de
Distributivo Académico aprobado 1 lectivo 2014 - 2015 Distributivo Académico, 2013-
y apegado a los requerimientos * N° de Distributivo aprobado N 2014
N «No o N 2.- Receptar copias de las . N . N . "
D 2. Organizacin y desarrollo de procesos curriculares de la carrera Ne de Silabos actualizados y 15 actualizaciones de silabos Copia de Silabos actualizados Dr. Oscar Escobar, Director Esc. de
2D cadémicos Cu iento de la cor 3. Nofificar a docentes asignados en * Notificaciones a docentes Sociologia 44 11.712,78 11.712,78 0,00 0,00
E de los Silabos consensuados * N° de eventos académicos . N 9 asignados en el Distributivo
* Organizacion de eventos desarrollados ¢l Distributivo * Proyectos de Eventos
académicos 1 4= P:eselntbar pro)'/e((:j(os ° ;r)':opuestas Académicos aprobados y
s zz:;m?;:ramon le eventos cjecutados
(o}
Cc
|
[0}
* Optimizar los procesos N . .- .
L administrativos de la Unidad 1.- Elaborar Oficios, Circulares y '::g:gg;::e:“:rz: ';';Ca‘;‘a'es
(o] * Ofrecer a los usuarios internos y Certificaciones varias ‘{Re istro de documeglos
G externos una atencion de calidad y 2.- Atender al usuario interno y externo tramgados a favor de los *Dr. Oscar Escobar, Director Esc. de
2 16 3.- Procesos Administrativos de la Unidad calidez N° de tramites gestionados 280 3.- Elaborar el Plan Operativo Anual usuarios Sociologia 44 11.712,78 11.712,78 0,00 0,00
1 * Cumplir con la entrega oportuna 4.- Realizar informes solicitados por N
de los informes requeridos por las las distintas Dependencias de | Informes elaborados
A Ciferantos Danonanine P o o Dopendencias de 8 * Oficio de entrega del POA de
instilucionalesp e 1a Unidad
SUBTOTAL POA: UsD $ 35.138,34 35.138,34 0,00 0,00
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PLAN ANUAL DE COMPRAS (PAC)
< CRONOGRAMA DE
= REQUISICIONES
Z CRONOGRAMA DE
la'l ACTIVIDADES INFORMACION DETALLADA DE LOS PRODUCTOS PRESUPUESTO (Marcar con una S en el
E cuatrimestre que va a
contratar
& ) OBSERVACIONES
=] TIPO
) Unidad COSTO CUATRI | CUATRI | CUATRI
g I Im|mr|iIv CODIGO SQMP:}A DETALLE DEL PRODUCTO CANTIDAD (metros, litros | UNITARIO PRESUPUESTO | TOTAL POR MESTRE | MESTRE | MESTRE
= TRI| TRI| TRI| TRI| PRODUCTO ( —ir— (Descripcion de la contratacion) ANUAL ! , TOTAL COMPONENTE 1 2 3
o servicio o etc.) (Délares)
Z consultoria)
27922.00 Bien Cintas adhesivas 12 Unidad 0,80 9,60 S S S
32600.09.3 Bien Corrector tipo boligrafo 12 Unidad 0,95 11,40 S S S
c 32600.02.1 Bien Carpetas 24 Unidad 0,50 12,00 s s s
0 X X X X 73,80
M 27922.00 Bien Cintas adhesivas 6 Unidad 0,80 4,80 S S S
u 42995.01 Bien Grapas 12 Cajas 2,00 24,00 S S S
EN 32600.09.6 Bien Medios mag. Aimacenar informacion 12 Unidad 1,00 12,00 S S S
S| 38912.01.3 Bien Frascos de tinta para recargar cartuchos 4 Frasco 30,00 120,00 s s s
ccC
UA 38111.02.1 Bien Sillén ejecutivo 1 Unidad 220,00 220,00 s
f ? X X X X 38111.02.4 Bien Sillas giratoria para secretaria 2 Unidad 180,00 360,00 1.420,00 s
AO 451600312 Bien Impresora tinta continua multifuncion 1 Unidad 220,00 220,00 s
N
D 38122.00.4 Bien Archivadores aéreos 2 Unidad 250,00 500,00 s
ES 38911.00.2 Bien Esfero 48 Frasco 0,35 16,80 s s s
o 26610.12.1 Bien Tela para limpiones 12 Metros 2,00 24,00 S S S
Cc 35322.01.1 Bien Detergente 24 Unidad 1,00 24,00 S S S
| X X X X 256,80
34620.09.2 Bien Desinfectantes 12 Unidad 4,50 54,00 s s s
t 36410.00.2 Bien Bolsa pléstica de basura 300 Unidad 0,10 30,00 S S S
32193.00 Bien Papel Higiénico 24 Pacas 4,50 108,00 S S S
SUBTOTAL PAC: UsD $ 2.530,00
27922.00 Bien Cintas adhesivas 12 Unidad 0,80 9,60 S S S
32600.09.3 Bien Corrector tipo boligrafo 12 Unidad 0,95 11,40 S S S
38911.00.2 Bien Esfero 24 Frasco 0,35 8,40 S S S
X X X X 111,00
E 27922.00 Bien Cintas adhesivas 12 Unidad 0,80 9,60 S S S
S 42995.01 Bien Grapas 12 Caja 2,00 24,00 S S S
c 32600.09.6 Bien Medios mag. Aimacenar informacion 48 Unidad 1,00 48,00 S S S
U
E 32600.09.6 Bien Medios mag. Aimacenar informacion 12 Unidad 20,00 240,00 S s
L 369900019 Bien Reglas de 30cm, metélica 2 Unidad 6,00 12,00 s s s
A 32600.01.1 Bien Cuaderno espiral grande cuadros 12 Unidad 0,94 11,28 S S s
D 32600.00.1 Bien Agenda 3 Unidad 15,00 45,00 S
X X X X 335,78
E 369900111 Bien Resaltadores 12 Unidad 1,00 12,00 S S S
s 32192.02.2 Bien Sobres para correspondencia 20 Unidad 0,25 5,00 s s s
[o] 32192.02.2 Bien Sobres para correspondencia 20 Unidad 0,15 3,00 s s s
c 03230.00 Bien Goma liquida 6 Frasco 1,25 7,50 S S s
|
o 32600.01.2 Bien Archivadores tamafio oficio 12 Unidad 3,50 42,00 s s s
L 38912.01.3 Bien Frascos de tinta para recargar cartuchos 6 Frasco 30,00 180,00 s s s
o 38111.02.1 Bien Sillén ejecutivo 1 Unidad 220,00 220,00 S
‘;" X X X X 38111.02.4 Bien Sillas giratoria para secretaria 2 Unidad 180,00 360,00 2.602,00 S
I
A 451600312 Bien Impresora tinta continua multifuncién 1 Unidad 250,00 250,00 s
38121.00 Bien Archivador metalico 4 Unidad 200,00 800,00 S
38122.00.4 Bien Archivadores aéreos 3 Unidad 250,00 750,00 S
SUBTOTAL PAC: UsD $ 3.048,78
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PLAN OPERATIVO ANUAL (POA)

<
—
o
4 8 %]
g g < FUENTE DE FINANCIAMIENTO
= <
Z =9z
a g88¢c INDICADOR DE MEDIOS DE TIEMPO COSTO
& LES COMPONENTES RESULTADOS METAS ACTIVIDADES p RESPONSABLES EN
[SR>)
a 2 RESULTADOS VERIFICACION ANUAL
@ & = = SEMANAS
S EE
g‘: 282 FONDOS DEL FONDOS OTROS
=]
= (= ESTADO INTERNOS
(=}
4
Formacion Académica pertinente 1.- Realizar reuniones de trabajo * Distributivo aprobado
para que los estudiantes 2' D | P o * Némina de estudiantes
E 1.- Formacion Profesional de Prearado correspondientes a la Carrera de N° de estudiantes e i oo i * Lic. Milton Zuleta, Director Esc. de
S 1D d.el eriodo lectivo 2014 - 2015 9 Bellas Artes tengan las matriculados por cursos y 70 3.- Notificar a Iops docentes * Oficios enviados Bellas Artes 44 7.465,93 7.465,93 0,00 0,00
P competencias generales y paralelos - dl ! d | Distributivo d * Oficios recibidos
Cc profesionales para su promocion a EQES‘ eri 02?” el Distributivo de * Registro de asistencia a
U los cursos superiores abores Académicas reuniones y talleres
E
L
A
* Elaborar el Distributivo 1 * Distributivo Académico
P Académico apegado a los * N° de Distributivo aprobados 1.- Elaborar el Distributivo propuesto * Lic. Milton Zuleta, Director Esc. de
D 2-0 desarrolo d
2D agad;frcl;:c'on ¥ desarrolo de procesos requerimientos curriculares * N° de Silabos actualizados y 2.- Receptar copias de las * Resolucion del HCD Bellas Artes 44 7.465,93 7.465,93 0,00 0,00}
E Cu limiento de la i cor actualizaciones de silabos aprobacion del Distributivo
de los Silabos consensuados 15 * Silabos actualizados
B
E
L Lograr que los estudlantes + Informes * Lic. Milton Zuleta, Director Esc. de
L 3.- Participacion de estudiantes en 3 N° de visitas académico- Visitar Salones de arte fuera de la . Bellas Artes
A 1w actividades de extension universitaria Iaapsrzxf;s:;sgi:;::f::;é;ﬂ culturales ejecutadas 2 ciudad, museos, exposiciones . 5?;2:5 * Estudiantes 4 7.465,93 7.465,93 0,00 0,00
S
™ * Optimizar [os procesos * Registros de oficios, circulares
R administrativos de la Unidad 1.- Elaborar Oficios, Circulares y g‘ o ’
. P I N y certificaciones entregadas
T Ofrecer a los usuarios internos y Certificaciones varias * Registro de documentos
externos una atencién de calidad y Ne de tramites y 2.- Atender al usuario intemo y externo tramgados a favor de los * Lic. Milton Zuleta, Director Esc. de
E 1G 4.- Procesos Administrativos de la Unidad ::alldez comunicaciones gestionadas 100 3.- E\abgrar.el Plan Oper.auvo Anual usuarios Bellas Artes 44 7.465,93 7.465,93 0,00 0,00
s Cumplir con la entrega oportuna 4.- Realizar informes solicitados por * Informes elaborados
de los informes requeridos por las las distintas Dependencias de la * Oficio de entrega del POA de
diferentes Dependencias Universidad la Unidad
institucionales
SUBTOTAL POA: UsD § 29.863,72 29.863,72 0,00 0,00
E M Formacion Académica pertinente 1.- Realizar reuniones de trabaio * Distributivo aprobado
S (o) para que los estudiantes de la 2'7 Desarrollar la Planificacion ) * Nomina de estudiantes
cCDD 1-F {6n Profesional de P d Escuela de Ciencias de la N° de estudiantes A‘cadémica del periodo lectivo matriculados
1D - ormacion Frotesional ce Fregrado Educacién Modalidad Presencial matriculados por cursos y 1.700 .y P * Oficios enviados * Lic. Rocio Espinoza, Auxiliar 44 2.405,00 2.405,00 0,00 0,00}
del periodo lectivo 2014 - 2015 " 3.- Notificar a los docentes . 5 L - . v ' v ’
UE A tengan las competencias generales | paralelos onsiderados en el Distributivo de Oficios recibidos Administrativo |
y profesionales para su promocion . * Registro de asistencia a
E L alos cursos superiores Labores Académicas reuniones y talleres
LLI
AAD
A * Elaborar el Distributivo 1 - Distributivo Académico
) . - 1.- Elaborar el Distributivo propuesto
Académico apegado a los N° de Distributivo aprobados . . .
DED . . «No o . 2.- Receptar copias de las Resolucién del H.C.D. de
2.- Organizacion y desarrollo de procesos requerimientos curriculares N° de Silabos actualizados y actualizaciones de silabos aprobacién del Distributivo
- Cumplimient . c C * Lic. Roci . -
END 2P académicos umplimierto de fa con - 30 3. Presentar proyectos o propuestas | * Silabos actualizados Lie: Roafo Bspinaza, Auiiar 44 2.405,00 2.405,00 0.00 000
de los Silabos consensuados N° de eventos académicos X N Administrativo |
UpP * Organizacién de eventos desarrollados para la elaboracién de eventos Proyectos de eventos
P académicos académicos aprobados y
CCR académicos 2 siecutados
I AE
ECS
* Optimizar los procesos . . - .
Registros de oficios, circulares
NI E administrativos de la Unidad 1.- Elaborar Oficios, Circulares y 91siros g
. A I N y certificaciones entregadas
CON Ofrecer a los usuarios internos y Certificaciones varias . .
i L Registro de documentos
externos una atencion de calidad y N° de tramites 2.- Atender al usuario interno y externo tramitados a favor de los
INC 16 3.- Procesos Administrativos de la Unidad | calidez ramitesy 3.000 3.- Elaborar el Plan Operativo Anual * Lic. Rocio Espinoza, Auxiliar 44 2.405,00 2.405,00 0,00 0,00
. . comunicaciones gestionadas N o usuarios i
A | Cumplir con la entrega oportuna 4.- Realizar informes solicitados por N Administrativo |
de los informes requeridos por las las distintas Dependencias de la Informes elaborados
S A diferentes Dependencias Universidad * Oficio de entrega del POA de
PR la Unidad
L institucionales
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PLAN ANUAL DE COMPRAS (PAC)
< CRONOGRAMA DE
= REQUISICIONES
Z CRONOGRAMA DE
la'l ACTIVIDADES INFORMACION DETALLADA DE LOS PRODUCTOS PRESUPUESTO (Marcar con una S en el
E cuatrimestre que va a
contratar
E TIPO ) OBSERVACIONES
) Unidad COSTO CUATRI | CUATRI | CUATRI
g I Im|mr|iIv CODIGO SQMPEA DETALLE DEL PRODUCTO CANTIDAD (metros, litros | UNITARIO PRESUPUESTO | TOTAL POR MESTRE | MESTRE | MESTRE
= TRI| TRI| TRI| TRI| PRODUCTO ( —ir— (Descripcion de la contratacion) ANUAL ! , TOTAL COMPONENTE
o servicio o etc.) (Délares) 1 2 3
z consultoria)
27922.00 Bien Cintas adhesivas 12 Unidad 0,80 9,60 S S S
32600.09.3 Bien Corrector tipo boligrafo 12 Unidad 0,95 11,40 S S S
32600.02.1 Bien Carpetas 48 Unidad 0,50 24,00 s s s
E 42995.01 Bien Grapas 12 Cajas 2,00 24,00 s s s
S X X X X 32600.09.6 Bien Medios mag. Almacenar informacion 12 Unidad 1,00 12,00 416,28 s s s
Cc 32600.09.6 Bien Medios mag. Almacenar informacion 12 Unidad 20,00 240,00 S S S
u 369900019 Bien Reglas de 30cm, metdlica 2 Unidad 6,00 12,00 S S S
f 32600.01.1 Bien Cuaderno espiral grande cuadros 12 Unidad 0,94 11,28 S S S
" 38912.01.2 Bien Cinta para impresora 12 Unidad 6,00 72,00 s s s
32600.00.1 Bien Agenda 3 Unidad 15,00 45,00 s
D 369900111 Bien Resaltadores 12 Unidad 1,00 12,00 S S S
X X X X 72,60
E 38911.00.2 Bien Esfero 24 Frasco 0,35 8,40 S S S
B 32192.02.2 Bien Sobres para correspondencia 48 Unidad 0,15 7,20 s S s
E 38111.04.1 Bien Asientos para sala de espera 6 Unidad 60,00 360,00 S
L 451600312 Bien Impresora tinta continua multifuncién 2 Unidad 200,00 400,00 s
L M M M M 45220.00.1 Bien Laptop 1 Unidad 1.200,00 1.200,00 3.784,00 S
A 32600.02.1 Bien Carpetas 48 Unidad 0,50 24,00 S s s
s 38122.00.4 Bien Archivadores aéreos 4 Unidad 250,00 1.000,00 S
38121.00 Bien Archivador metalico 4 Unidad 200,00 800,00 S
A 03230.00 Bien Goma liquida 6 Frasco 1,25 7,50 S S S
R 38912.01.3 Bien Frascos de tinta para recargar cartuchos 4 Frasco 30,00 120,00 s s s
E 38111.02.1 Bien Sillon ejecutivo 1 Unidad 220,00 220,00 1.457.50 s
X X X X .457,50
s 38111.024 Bien Sillas giratoria para secretaria 2 Unidad 180,00 360,00 S
451600312 Bien Impresora tinta continua multifuncién 1 Unidad 250,00 250,00 s
38122.00.4 Bien Archivadores aéreos 2 Unidad 250,00 500,00 S
SUBTOTAL PAC: UsD $ 5.730,38
E M 27922.00 Bien Cintas adhesivas 12 Unidad 0,80 9,60 S S S
S (o] 32600.09.3 Bien Corrector tipo boligrafo 12 Unidad 0,95 11,40 S S S
cCDD X X X X 32600.02.1 Bien Carpetas 24 Unidad 0,50 12,00 78,60 S S S
UE A 27922.00 Bien Cintas adhesivas 12 Unidad 0,80 9,60 S s S
E L 42995.01 Bien Grapas 12 Cajas 2,00 24,00 S S S
LLI 32600.09.6 Bien Medios mag. Aimacenar informacion 12 Unidad 1,00 12,00 S S S
AAD 32600.09.6 Bien Medios mag. Al 48 Unidad 20,00 960,00 S S
A 369900019 Bien Reglas de 30cm, metdlica 3 Unidad 6,00 18,00 S S S
DED 32600.01.1 Bien Cuaderno espiral grande cuadros 6 Unidad 0,94 5,64 S S S
ED X X X X 38911.00.2 Bien Esfero 48 Frasco 0,35 16,80 2.643.94 S S S
ulE 326000912 Bien Borradores de pizarra 24 Unidad 1,50 36,00 o s
38121.00 Bien Archivador metlico 4 Unidad 200,00 800,00 S
CICIR 45230002 Bien Estacion 2 Uridad 400,00 800,00 s
I AE 03230.00 Bien Goma liquida 6 Frasco 1,25 7,50 S S S
ECS 369900111 Bien Resaltadores 12 Unidad 1,00 12,00 s s s
NITE 38912.01.3 Bien Frascos de tinta para recargar cartuchos 6 Frasco 30,00 180,00 s s s
CON 45160.02.1 Bien Méquina para perforar 1 Unidad 50,00 50,00 S
I NC X X X X 38111.02.1 Bien Sillon ejecutivo 1 Unidad 220,00 220,00 1.822,00 S
A 1 38111.02.4 Bien Sillas giratoria para secretaria 2 Unidad 180,00 360,00 S
S A 451600312 Bien Impresora tinta continua multifuncion 1 Unidad 250,00 250,00 s
L 38122.00.4 Bien Archivadores aéreos 3 Unidad 250,00 750,00 s
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PLAN OPERATIVO ANUAL (POA)

CENTRO DE

POSTGRADO

programas de postgrado y vigentes

usuarios interos y externos

2.- Atender peticiones de estudiantes
3.- Imprimir oficios

* Informes académicos

* Ing. Juan Merino, Auxiliar
Administrativo

<
—
o
4 8 %]
lai g < FUENTE DE FINANCIAMIENTO
= <
Z =9z
& BEEZ TIEMPO
A = INDICADOR DE MEDIOS DE COSTO
= LES COMPONENTES RESULTADOS METAS ACTIVIDADES p RESPONSABLES EN
=]
a 2 RESULTADOS VERIFICACION ANUAL
=] =}
@ SEE SEMANAS
SEE
g‘: 282 FONDOS DEL FONDOS OTROS
=]
g [ ESTADO INTERNOS
4
w j Z0 &' * Cuidar del mantenimiento, * N° de espacios asignados 10 1’f {\decentar y r‘nantenerv 1as aulas, * Informes de coordinacion
auwo<3 limpieza y omato de la Unidad ara a limpieza y omato oficinas y otras areas asignadas administrativa Sra. Marianita Abarca, Auilar de
<0599 26 4.- Apoyo de Auxiliares de Servicios mpleza y para pieza y 2.- Entregar comunicaciones a las : . ! 44 12.313,86 12.313,86 0,00 0,00
Q=
I <3 4 Propender al flujo oportuno de las N° de comunicaciones diferentes Dependencias de la Comunicaciones entregadas y Servicios
W < < w comunicaciones entregadas 500 " archivadas
=) 5 g - y7] Universidad
8] ou
n Z0 14
Wwwsa
o
SUBTOTAL POA: usD $ 19.528,86 19.528,86 0,00 0,00
- y . s f )
E
D Formacion Académica pertinente 1.- Realizar reuniones de trabajo * Planificacion Académica
para que los estudiantes de la 2.- Imprimir listas de alumnos aprobada
u 1.- Formacién Profesional de Pregrad Carrera de Ciencias de la N° de estudiantes matriculados para registro de * Némina de estudiantes * Ing. Patricia Velastegui, Asistente
1D - rormacion Frofesiona; de Fregrado, Educacién tengan las matriculados por cursos y 680 asistencia matriculados 9. atna o 44 5.816,85 5.816,85 0,00 0,00
[ periodo lectivo 2014 - 2015 N . . an . Administrativo |
competencias generales y paralelos 3.- Instruir a los que de estudiantes
E A profesionales para su promocion a arrastran, equiparan, etc. para el * Resoluciones HCD de
sc los cursos superiores respectivo proceso de matricula informes académicos
cl
uo
EN
L
1.- Elaborar el Distributivo e -
AM R - Académico de la Modalidad Distributivo Académico
Distributivo Académico aprobado N ) propuesto, debidamente
o apegado a los requerimientos * N° de Distributivos 1 Semipresencial para el periodo aprobado
2.- Organizacion y desarrollo de procesos | ¥ 2P¢9 q lectivo 2014 - 2015 s * Ing. Patricia Velastegui, Asistente
DD 2D . J ; curriculares aprobados N *R de del A 44 5.816,85 5.816,85 0,00 0,00
académicos, periodo lectivo 2014 - 2015 ¢ s N aprobaco X 2.- Receptar copias de ¢ ol
Cumplimiento de la actualizacién N° de silabos actualizados 10 o " Distributivo
E A d . actualizaciones de silabos . . .
le los Silabos consensuados 3.- Realizar reuniones de trabajo con Archivos de Silabos que
- EPYCA
L Directores y Docentes reposan en C| c
C 1
I D
EA
g D 1.- Atender a los usuarios internos y
externos
1S Optimizar los procesos 600 2.- Elaborar Oficios y Circulares + Registro de oficios y circulares
administrativos ejecutados desde *N° de Oficios y Circulares 3.- Elaborar Certificaciones < Y
o : elaborados
AE 1a Escuela de Ciencias de la elaborados requeridas * Registro de Certificaciones * Ing. Patricia Velastegui, Asistente
1G 3.- Procesos Administrativos de la Unidad ucacion, Modalida le Certificaciones 4.- Elaborar Certificados de Matricula L . . X X y , 5
s M Educacion, Modalidad *N° de Certificaci 250 s A tead 44 5.816,85 5.816,85 0,00 0,00
Semipresencial, a través de un requeridas para egresados * Registro de Informes
1 servicio oportuno con calidad y * N° de Informes elaborados 5.- Elevar oportunamente los elabgrados
D P calidez 2 informes solicitados por las
ER diferentes Dependencias de la
institucion
E
LS
AE * Cuidar del mantenimiento, * N° de espacios asignados 6 1'7 Adecemar Y rrnamenef 1as aulas, * Informes de coordinacion
9!
N limpieza y ornato de la Unidad para la limpieza y ornato oficinas y otras areas asignadas administrativa Sra. Esperanza Espinoza, Auxiliar de
2G 4.- Apoyo de Auxiliares de Servicios * Propender al flujo oportuno de las *N° de comunicaciones 2:- Entregar comunicaciones a las * Comunicaciones entregadas y Servicios 44 10.589,54 10.589,54 0,00 0,00}
C y diferentes Dependencias de la .
comunicaciones entregadas 700 N 3 archivadas
; Universidad
A
L
SUBTOTAL POA: UsD § 28.040,09 28.040,09 0,00 0,00
1.- Gestion administrativa, atencion al Atender con calidad y calidez a 1.- Atender al piblico * Peticion escrita de estudiante Dli?;i::larad;eg:;tgsz-rliépmoza,
16 publico en general y de estudiantes de los Y N° de usuarios atendidos 150 * Registros de atencion al publico 44 15.657,50 15.657,50 0,00 0,00
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PLAN ANUAL DE COMPRAS (PAC)

< CRONOGRAMA DE
= REQUISICIONES
z CRONOGRAMA DE
lai ACTIVIDADES INFORMACION DETALLADA DE LOS PRODUCTOS PRESUPUESTO (Marcar con una S en el
E cuatrimestre que va a
contratar
& ) OBSERVACIONES
a TIPO
) Unidad COSTO CUATRI | CUATRI | CUATRI
g I Im|mr|iIv CODIGO SQMP:}A DETALLE DEL PRODUCTO CANTIDAD (metros, litros | UNITARIO PRESUPUESTO | TOTAL POR MESTRE | MESTRE | MESTRE
= TRI| TRI| TRI| TRI| PRODUCTO ( —ir— (Descripcion de la contratacion) ANUAL ! , TOTAL COMPONENTE 1 2 3
o servicio o etc.) (Délares)
Z consultoria)
38993.00 Bien Escobas 12 Unidad 4,00 48,00 S s s
w 5 Z 0O 2' 26610.12.1 Bien Tela para limpiones 12 Metros 2,00 24,00 s s s
Qwogs
j g o % g X X X X 35322.01.1 Bien Detergente 12 Unidad 1,00 12,00 168,00 s s s
<
g g g g % 36410.00.2 Bien Bolsa plastica de basura 300 Unidad 0,10 30,00 S s s
o w
@ Z19 g [ 32193.00 Bien Papel Higiénico 12 Pacas 4,50 54,00 s s s
& SUBTOTAL PAC: UsD $ 4.712,54
E 32600.02.1 Bien Carpetas 24 Unidad 0,50 12,00 S S S
D 27922.00 Bien Cintas adhesivas 12 Unidad 0,80 9,60 S S S
U 27922.00 Bien Cintas adhesivas 12 Unidad 0,80 9,60 S S S
c X X X X 279,00
3212920120 Bien papel bond 75g A4 50 Resma 4,08 204,00 S S S
EA
sc 42995.00 Bien Clips 24 Caja 0,70 16,80 s s s
c 1 38911.07.3 Bien Lapices de papel 36 Unidad 0,75 27,00 S s s
uo 38911.00.2 Bien Esfero 36 Frasco 0,35 12,60 s s s
EN 27911.10 Bien Marbetes, etiquetas 48 Unidad 0,40 19,20 s s s
; M 42995.01 Bien Grapas 12 Cajas 2,00 24,00 S S S
o 32600.09.6 Bien Medios mag. Aimacenar informacion 24 Unidad 1,00 24,00 S S S
DD X X X X 326000912 Bien Borradores de pizarra 60 Unidad 1,50 90,00 1.032,60 s
E A 38912.01.3 Bien Frascos de tinta para recargar cartuchos 8 Frasco 30,00 240,00 s s s
c II_ 38111.02.4 Bien Sillas giratoria para secretaria 2 Unidad 180,00 360,00 s s
I D 32600.09.3 Bien Corrector tipo boligrafo 24 Unidad 0,95 22,80 S S S
E A 32600.01.2 Bien Archivadores tamafio oficio 48 Unidad 5,00 240,00 S S
N D
(o] 32600.00.1 Bien Agenda 3 Unidad 15,00 45,00 S
IS
AE
S M X X X X 38122.00.4 Bien Archivadores aéreos 3 Unidad 250,00 750,00 1.155,00 S
|
DP
E R 38111.04.1 Bien Asientos para sala de espera 6 Unidad 60,00 360,00 S
E
LS 36950.01.1 Servicio Persianas para oficina 6 Metro 150,00 900,00 S S S
AE
26610.12.1 Bien Tela para limpiones 12 Metros 2,00 24,00 s s s
N x | x| x| x 1.052,00
C 36410.00.2 Bien Bolsa plastica de basura 200 Unidad 0,10 20,00 s s s
|
A 32193.00 Bien Papel Higiénico 24 Pacas 4,50 108,00 S S S
s SUBTOTAL PAC: usD $ 3.518,60
3212920120 Bien papel bond 75g A4 80 Resma 4,08 326,40 S S S
o 38912013913 Bien Toner para impresora 48 Unidad 120,00 5.760,00 S S S
uQJ g 38912013913 Bien Téner para copiadora 48 Unidad 120,00 5.760,00 S S S
8 % X X X X 32600.02.1 Bien Carpetas 24 Unidad 0,50 12,00 11.904.60 S S S
E I;’ 27922.00 Bien Cintas adhesivas 12 Unidad 0,80 9,60 ) o S S S
UUJ 2 32600.09.3 Bien Corrector tipo boligrafo 12 Unidad 0,95 11,40 S S S
42995.00 Bien Clips 24 Caja 0,70 16,80 S S S
38911.00.2 Bien Esfero 24 Unidad 0,35 8,40 S S S




POA PAC 2014
Facultad de Ciencias Sociales

19

PLAN OPERATIVO ANUAL (POA)

<
—
o
4 3 %]
g S 2 < FUENTE DE FINANCIAMIENTO
= <
Z =9z
= B3 2 TIEMPO
A = INDICADOR DE MEDIOS DE COSTO
= 2ES COMPONENTES RESULTADOS METAS ACTIVIDADES p RESPONSABLES EN
a o< 2 RESULTADOS VERIFICACION ANUAL
@ 3= = SEMANAS
S EE
g‘: ane FONDOS DEL FONDOS OTROS
5 g F ESTADO | INTERNOS
4
2.- Gestion académica, ejecucion y ) ) Certficaciones para pagos d2 | .y Gira Femandez Espinoza,
> ! tender con calidad y calidez a . e tutorias, -
c P monitoreo de procesos del trabajo de Atend lidad lid N° de estudiantes egresados Designar tutores a egresados de Directora del CEPOSTG
E 10 elaboracion de tesis de grado, control de usuarios egresados de las que asisten 85 maestrias Recepcion de fichas de * Ing. Juan Merino, Auxiliar 44 46.972,50 15.657,50 31.315,00 0,00
(o] maestrias seguimiento de tutorias Administrativo
N s procesos * Informes técnicos de docentes
T
T
R
G
(o}
R 3.- Graduacion de estudiantes de 1. Cancslar pagos a ttores y * Actas de Grado de
A Postgrado (egresados de programas tribunales de sustentacion sustentacion privada * Dra. Cira Fernéandez Espinoza
D anteriores y nuevos egresados) Todos Incorporar a profesionales de o 2.- Motivar a través del envio de N I o '
D 2D los programas de estudiante de cuarto nivel al servicio de la N° de egresados e 100 correos electronicos . Actas defustentamon piblica & P|rectora del C.EPOST.G 44 15.657,50 15.657,50 0,00 0,00
E N . . 5 incorporados R L . incorporacién Ing. Juan Merino, Auxiliar
(o] postgrado: Maestria en Docencia colectividad ecuatoriana 3.- Realizar impresion de informes de . o - "
it A " o Informes de Fiscalia Administrativo
Universitaria e Investigacién Educativa Fiscalia + Oficios
grupos (A, By C) 4.- Realizar oficios
SUBTOTAL POA: usbD $ 78.287,50 46.972,50 31.315,00 0,00
Docentes capacitados en: Area 1. Elabvora_rve\ Calendario de . * Calendarios de capacitacion Soc. P.edm Cedilo, Asistente de
C disciplinar; Computacion Basica; Capacitacion Docente para el afio * Registro de asistencia de los Docencia
o 1D 1.- Programa de Capacitacién Docente Investigac’\o’n formativa: tutoria do % de docentes capacitados 100% ;?1';1%“23[ o taleres do docentes a los talleres ;gyr“aihilgrraaﬁs:rlnirez, Auxiliar 4 6.515,12 6.515,12 0,00 0,00}
tesis de pregrado. cépac\tacién docente " Material de apoyo * Coordinadores de careras
[0}
Cc
R
E * Calendario Académico 2014-
D * Calendario Académico
para el _ . - 2015 aprobado por el H.C.D.
N | periodo lectivo 2014 - 2015, *N° de Calendario Académico 1 1érS:gc:;z:(l)(;zl:f;gﬁ;cademlco * Distributivo General de Labores *Soc. Pedro Cedillo, Asistente de
T 2..- Organizacion y desarrollo de debidamente aprobado * N° de Distributivo General de 2 _ Elaborar Distributivo General de Académicas, horarios generales Docémla '
N 1G procesos académicos, periodo lectivo * Distributivo General de Labores Labores Académicas de la . N N e individuales periodo lectivo . . o 8 6.515,12 6.515,12 0,00 0,00
R P . . Labores Académicas, horarios Dra. Kyra Ramirez, Auxiliar
A 2014 - 2015 Académicas de la Facultad, FCS, periodo lectivo 2014 - L . 2014-2015 aprobado por el . .
o periodo 2014 - 2015 debldamente 2018 generales e individuales periodo HoD Administrativo
Cc o 1 lectivo 2014 - 2015 P, .
probado Resolucién del H. Consejo
Universitario
|
D
o
N 20 3.- Adecuacion de los perfiles de Perfiles actualizados y adecuados % de perfiles actualizados y 100% Disefiar el perfil de manera pertinente Perfiles archivados Dr. Edguin Sarango Salazar, 6 5.000,00 5.000,00 0,00 0,00)
Carreras al pensum. por carrera adecuados por carrera por Carrera Subdecano FCS
P
A
L
Cc . i .
A A Mejorar los logros de aprendizaje * Proyecto aprobado Dl?nr(;eEndlg:ln Sarango, Subdecano
N 4.- Evaluacion y Fortalecimiento del de los estudiantes a partir del N° de Proyecto del Modelo 1.- Realizar sesiones . A . P " .
D 3D Modelo Curricular vigente de la Facultad dominio tedricos y metodologicos Curricular 1 2.- Elaborar Proyecto de del c de Carreras 44 6.515,12 6.515,12 0,00 0,00
1 = de teorias y paradigmas educativos } Modelo Curricular * Dra. Kyra Ramirez, Auxiliar
E E y paradig Administrativo
M
1
1
Cc
A 2 ;;:e‘:‘n';aer'_‘k: g:g:;:: Evaluacion del *Dr. Edguin Sarango, Subdecano
c i B . 2.- Elaborar resutados a través del . Ficha de Eva\uaglbn Pooente Drg. ‘Kyra‘Ramlrez‘ Auxiliar
4D 5.- Evaluacion del Desempefio Docente Docentes evaluados N° de docentes evaluados 150 orfil de desemperio Informe de la aplicacion de Administrativo 4 6.515,12 6.515,12 0,00 0,00
1 P P Evaluacion *Soc. Pedro Cedillo, Asistente de
- 3.- Entregar resultados a las Docencia
(o] Autoridades y Docentes
N
Cc
E 1.- Receptar firmas en la hoja de
Y * N° de Informes de asistencia 150 control de asistencia .
P - . : Informes
Optimizar el desempefio docente, docente presentados 2.- Controlar la hora de ingreso y . .
. P, PROA : Hojas de Control firmadas . i e ”
Y a través de la verificacion de los N° de docentes ingresados 150 salida * Distributivo de Labores Lic. Patricia Silva, Asistente de
5D 6.- Control Académico registros de digitacion biométrica y para la digitacién 3.- Verificar control en las aulas de . - Docencia 44 19.182,93 19.182,93 0,00 0,00}
C L .o Reporte de cédigos constante .
los reportes diarios de control N° de Informes de horas clase enla UATH de la UTMACH Lic. Carlos Carchi, Docente FCS
A académico laboradas por el personal 4.- Elaborar partes diarios y + Nomina de docentes
docente 12 mensuales

5.- Elaborar informe mensual




POA PAC 2014
Facultad de Ciencias Sociales

20

PLAN ANUAL DE COMPRAS (PAC)
< CRONOGRAMA DE
= REQUISICIONES
Z CRONOGRAMA DE
=] INFORMACION DETALLADA DE LOS PRODUCTOS PRESUPUESTO
a ACTIVIDADES (Marca.lr conuna S en el
E cuatrimestre que va a
contratar
& ) OBSERVACIONES
=] TIPO
] Unidad COSTO
& 1 |u|m|w| copiGo COMPRA DETALLE DEL PRODUCTO CANTIDAD | % Jitros | UNITARIO | PRESUPUESTO | TOTAL POR | T | T
z TRI| TRI| TRI| TRI| PRODUCTO (s;:::i';o? (Descripcién de la contratacién) ANUAL etc') (Dolares) TOTAL COMPONENTE | e z
4 . .
consultoria)
38912013913 Bien Téner para impresora y copiadora 6 Unidad 120,00 720,00 s s s
38912.01.4 Bien Cartuchos para impresora 9 Unidad 27,00 243,00 s s s
38912.01.4 Bien Cartuchos para impresora 9 Unidad 27,00 243,00 s s s
c P X M M M 38912.01.4 Bien Cartuchos para impresora 9 Unidad 27,00 243,00 2.373.00 s s s
E o 38912013913 Bien Téner para impresora y copiadora 6 Unidad 120,00 720,00 e s s s
N s 3212920120 Bien papel bond 75g A4 40 Resma 4,08 163,20 s s s
T T 27922.00 Bien Cintas adhesivas 6 Unidad 0,80 4,80 S S S
R G 326000912 Bien Borradores de pizarra 24 Unidad 1,50 36,00 S S
e R 27922.00 Bien Cintas adhesivas 6 Unidad 0,80 4,80 s
D S 38912013913 Bien Téner para impresora y copiadora 6 Unidad 120,00 720,00 s s s
X X X X 1.128,00
2 o 45230.00.1 Bien Partes, piezas de equipos informaticos 2 Unidad 120,00 240,00 s
3212920120 Bien papel bond 75g A4 40 Resma 4,08 163,20 s s s
SUBTOTAL PAC: usD $ 15.405,60
3212920120 Bien papel bond 75g A4 40 Resma 4,08 163,20 S S S
C 369900111 Bien Resaltadores 6 Unidad 1,00 6,00 S S S
x | x| x| x 474,00
o 27922.00 Bien Cintas adhesivas 6 Unidad 0,80 4,80 s s s
c g 326000912 Bien Borradores de pizarra 200 Unidad 1,50 300,00 S S S
E D 42995.01 Bien Grapas 24 Cajas 2,00 48,00 s s s
N
T : 32600.09.6 Bien Medios mag. Aimacenar informacion 12 Unidad 1,00 12,00 S S S
R N X X X X 150,00
o A 38912.01.2 Bien Cinta para impresora 12 Unidad 6,00 72,00 s s s
C
1 369900019 Bien Reglas de 30cm, metélica 3 Unidad 6,00 18,00 S S S
D
o
E
N X x x X 32600.02.1 Bien Carpetas 24 Unidad 0,50 12,00 12,00 s s s
]
L A 32600.00.1 Bien Agenda 3 Unidad 15,00 45,00 s s s
A c 32600.02.1 Bien Carpetas 24 Unidad 0,50 12,00 s s s
N A X X X X 32600.09.3 Bien Corrector tipo boligrafo 12 Unidad 0,95 11,40 263,40 S S S
1 D 3212920120 Bien papel bond 75g A4 40 Resma 4,08 163,20 o s s s
E N
F 42995.00 Bien Clips 24 Caja 0,70 16,80 s s s
1 M 3699000141 Bien Estiletes 6 Unidad 2,50 15,00 S S S
(o3 (!; 42994.0014 Bien Sellos automético 6 Unidad 25,00 150,00 s
A A 32600.09.1 Bien Borrador 24 Unidad 0,25 6,00 s s s
c X X X X 38911.00.2 Bien Esfero 24 Unidad 0,35 8,40 1.382,40 s s s
1
o - 38911.07.3 Bien Lapices de papel 24 Unidad 0,75 18,00 s s s
N 45230.00.2 Bien Estacion 3 Unidad 400,00 1.200,00 s
C
E 38122.00.10 Bien Modulo de archivo rodante 3 Unidad 95,00 285,00 s
Y
]
Y 38111.02.4 Bien Sillas giratoria para secretaria 3 Unidad 180,00 540,00 S
X X X X 1.815,00
c 5
A 38122.00.4 Bien Archivadores aéreos 3 Unidad 250,00 750,00 S
38111.04.1 Bien Asientos para sala de espera 4 Unidad 60,00 240,00 s
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PLAN OPERATIVO ANUAL (POA)

investigadores y demas usuarios

codificadas e ingresadas
* N° de usuarios atendidos

organizados

de Grado entregadas en CD * Registro de atencion

* Atender al usuarios

600

Administrativo

<
—
o
4 3 %]
‘51 S 2 < FUENTE DE FINANCIAMIENTO
= <
Z =9z
& BEEZ TIEMPO
A = INDICADOR DE MEDIOS DE COSTO
= 2ES COMPONENTES RESULTADOS METAS ACTIVIDADES p RESPONSABLES EN
a ° § E RESULTADOS VERIFICACION SEMANAS ANUAL
= <] =
e a 25 FONDOS DEL FONDOS
s |g"= ESTADO | INTERNOs | OTROS
o
(=}
4
(o] * N° de Oficios y Circulares 50
elaborados 1.- Elaborar Oficios y Circulares
E *N° de Certificaciones 250 2.- Elaborar Certificaciones
N *N° de Informes elaborados 3.- Elaborar informes solicitados por + Archivo de oficios y circulares
* N° de Distributivos 10 las distintas Dependencias de la despachados y
T A individuales Universidad * Arihivo de Certificaciones
R C . * N° de horarios individuales 4.- Elaborar Distributivos individuales , . "
Optimizar los procesos o 150 I tramitadas Soc. Pedro Cedillo, Asistente de
Y A administrativos de la Unidad Namero de Mallas 5.- Btaborar Horario individuales * Archivo de copias de Docencia
(o} 26 7.- Procesos Administrativos de la Unidad * Atenciéd o Curriculares ingresadas 6.- Atender al usuario interno y externo . A . . " 44 6.515,12 6.515,12 0,00 0,00}
tencién al usuarios internos y ! ° Distributivos y horarios Dra. Kyra Ramirez, Auxiliar
D Sistema 150 -Ingreso de Mallas Curriculares al . P
externos P . . - Base de datos y documento Administrativo
C . Numero de asignaturas y Sistema Informético \mpreso
D o E docentes ingresados al 16 - Ingreso  al Sistema Informatico “D’iastributivo impreso
E M sistema del distributivo “Registro basepde datos
0o *Numero de cursos, académico de labores < :
R 1 paralelos y asignacion de 150 -Ingreso de cursos, paralelos y
P C cupos ingresados en el asignacion de cupos en el Sistema.
D Sistema. 150
L A
1
A B )
N Conocimiento del nimero total de 1.~ elaboracién del Proyecto;
N - OEI5 8.- Realizar un estudio sobre desercion y . ) ) N 2.- Ejecucion; . * CEPYCA
A N°1 repitencia gs:zr;ol;esscya:;:lswdgerel: g:ccjgz % de estudios realizados 100% 3.- Determinacion del nivel de Estudio realizado * Departamento de Planificacion 44 15.657,50 15.657,50 0,00 0,00
! [ : desercion y repeticion.
F 1 c 1.-Andlisis del estudio sobre
: o = OEI5 9.- Estudio de demanda para las carreras Ofertar las carreras acorde ala ge-nl‘:en:tiz;isc:cb;;a::; erfiles por * CEPYCA
(o3 N P N2 otmles P estructura laboral de la provincia y % de estudios realizados 100% Carera P P * Registros e informes + Departamento de Planificacion 44 40.000,00 40.000,00 0,00 0,00
AY dela region. 3.- Trazatividad del Perfil por
c ] Carreras.
1 A ) Conocimiento cabal sobre los 1.- Realizar proyecto .
o) [:‘EHI.IS :ggr\e/Z‘f:;:ilér:ey"?e;é:;zes' sl estudio indicadores de desercion y % de estudios realizados 100% 2.- Ejecutar el proyecto * Registros e informes N g::aYrt(;rAnemo de Planificacién 44 0,00 0,00 0,00 0,00
repeticion. 3.- Socializar los resultados
N
SUBTOTAL POA: UsD $ 112.416,03 112.416,03 0,00 0,00
- s - ) f )
Cc .l
1.- Cuiminacién de Proyectos de ) N° de Informes de Documentos de Informes " Lic. Rosa Salamea, Docente FCS
E 11 I Informes de Proyectos ejecutados A 4 Redactar informes b o Lic. Marcia Ullauri, Docente FCS 8 31.200,00 31.200,00 0,00 0,00
Investigacion Investigaciones impreso y digital . P, "
N Lic. Luis Jijén, Docente Investigador
T
R
Plan de educacién inclusiva dirigida Porcentaje de cumplimiento 1. Realizar perfil,
o 2.- Consolidar el plan a través de la a docentes de Educacion Imcia? del estudio que comprenda un 2. Reallizar proyecto, * Soc. Haydee Martinez, Directora del
S 21 ejecucion y lograr resultados de los o y diagnéstico y un plan de 100% 3. Realizar diagndsticos, Informes culminados - Hay . 36 29.000,00 29.000,00 0,00 0,00}
Basica de los Colegios de la Prov. PR . " cis
proyectos de El Oro accién dirigida a los colegios 4. Elaborar un Plan de accién,
Do de la Provincia de EI Oro 5. Ejecutar Plan de Accion
EC
| ) " ' "
3.- Estudio y aplicacion de un plan en . Porcentaje de aplicacion del . N N N . . " "
y . Aplicacion del Plan en valores para " o, Realizar estudio Documentos de informes; Soc. Haydee Martinez, Directora del
1 A 31 valores dirigido a los estudiantes de la estudiantes Plan de valores a estudiantes 100% * Aplicar plan registros; instrumentos aplicados cis 36 21.000,00 21.000,00 0,00 0,00
N L Facultad de Ciencias Sociales y lograr resuitados
v
E~
sSC
T
1's 120
N .- * Elaborar Oficios y Circulares N . - "
1 Aaistaria samiisaiva 1Oy | L\ 68 R0 T - Elaborr Cerficados U de Tolodo Grado ||+ Soc. Rosato Aguar Asistete
A 16 4.- Procesos administrativos atencion a estudiantes y docentes ' 300 * Receptar, codificar y enlistar Tesis " oular, 44 17.516,85 17.516,85 0,00 0,00}
Cc
1
(o}
N
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PLAN ANUAL DE COMPRAS (PAC)
< CRONOGRAMA DE
= REQUISICIONES
Z CRONOGRAMA DE
IEI ACTIVIDADES INFORMACION DETALLADA DE LOS PRODUCTOS PRESUPUESTO (Marcar con una S en el
E cuatrimestre que va a
contratar
E TIPO ) OBSERVACIONES
] Unidad COSTO
& 1 |u|m|w| copiGo COMPRA DETALLE DEL PRODUCTO CANTIDAD | % Jitros | UNITARIO | PRESUPUESTO | TOTAL POR | T | T
= TRI| TRI| TRI| TRI| PRODUCTO ( —ir— (Descripcion de la contratacion) ANUAL ! , TOTAL COMPONENTE 1 2 3
o servicio o etc.) (Délares)
Z consultoria)
(o4 32600.01.2 Bien Archivadores tamafio oficio 8 Unidad 5,00 40,00 S S S
E
N 03230.00 Bien Goma liquida 2 Frasco 1,25 2,50 S S S
T A .
R c 38912.01.3 Bien Frascos de tinta para recargar cartuchos 6 Frasco 30,00 180,00 s
Y
o A X X X X 36950.01.1 Bien Persianas para oficina 6 Metro 150,00 900,00 2.452,50 s
c D
D o E 38111.02.1 Bien Sillén ejecutivo 1 Unidad 220,00 220,00 s
E M
o 1 38111.02.4 Bien Sillas giratoria para secretaria 2 Unidad 180,00 360,00 s
P i\ C
L D A 38122.00.4 Bien Archivadores aéreos 3 Unidad 250,00 750,00 S
1
A
N
N A - X X X X 326000912 Bien Borradores de pizarra 24 Unidad 1,50 36,00 36,00 S S
|
F c c OEI5:
| “Ejecutar una radical
1 o E reforma curricular que
cC_P X X X X 3699000110 Bien Marcadores tiza liquida 24 Unidad 1,05 25,20 25,20 s s mejore Ia pertinencia,
N calidad y relevancia de la
A Y oferta académica de tercer
C C nivel”
| A
o X X X X 3212920120 Bien papel bond 759 A4 40 Resma 4,08 163,20 163,20 s s
N
SUBTOTAL PAC: uUsD $ 6.773,70
3212920120 Bien papel bond 75g A4 40 Resma 4,08 163,20 S S S
(o3 38912.01.4 Bien Cartuchos para impresora 24 Unidad 27,00 648,00 S S S
E X 38911.00.2 Bien Esfero 24 Unidad 0,35 8,40 840,60 s s s
N 38911.07.3 Bien Lapices de papel 12 Unidad 0,75 9,00 S S S
T 369900111 Bien Resaltadores 12 Unidad 1,00 12,00 S S S
R
(o]
s x X x x 3212920120 Bien papel bond 75g A4 40 Unidad 4,08 163,20 163,20 s s s
DO
EC
|
1 A X X X X 3212920120 Bien papel bond 759 A4 40 Unidad 4,08 163,20 163,20 s s s
NL
\ Bien Papel carbon 100 Unidad 0,10 10,00 S S S
E~ 27922.00 Bien Cintas adhesivas 12 Unidad 0,80 9,60 S S S
scC 3212920120 Bien papel bond 759 A4 40 Unidad 4,08 163,20 s s s
T 38912.01.2 Bien Cinta para impresora 12 Unidad 6,00 72,00 S S S
1S 3212920120 Bien papel bond 75g A4 40 Unidad 4,00 160,00 S S S
G— 3699000141 Bien Estiletes 6 Unidad 2,50 15,00 S S S
A X x X X 38911.00.2 Bien Esfero 24 Unidad 0,35 8,40 1.586,30 s s s
[ 27922.00 Bien Cintas adhesivas 12 Unidad 0,80 9,60 S S S
I 32600.09.6 Bien Medios mag. Almacenar informacion 24 Unidad 20,00 480,00 s s s
(o] 32191.00 Bien Tijera de papel 2 Unidad 1,50 3,00 S S S
N 03230.00 Bien Goma liquida 6 Frasco 1,25 7,50 S S S
38912.01.4 Bien Cartuchos para impresora 12 Unidad 27,00 324,00 s s s
38912.01.4 Bien Cartuchos para impresora 12 Unidad 27,00 324,00 S S S
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PLAN OPERATIVO ANUAL (POA)

<
—
o
4 8 %]
lai g < FUENTE DE FINANCIAMIENTO
= <
Z =9z
& BEEZ TIEMPO
A = INDICADOR DE MEDIOS DE COSTO
= LES COMPONENTES RESULTADOS METAS ACTIVIDADES p RESPONSABLES EN
a ° § E RESULTADOS VERIFICACION SEMANAS ANUAL
2 SEE
7]
& S 82 FONDOS DEL FONDOS OTROS
g [ ESTADO INTERNOS
4
-
g
8]
] 1.- Adecentar y mantener las aulas, * Copia de Oficios y Circulares
w n * Cuidar del mantenimiento, * N° de espacios asignados L N 5 ’ . .
1
o 4 limpieza y ornato de la Unidad para la limpieza y ornato oficinas y otras éreas asignadas Lista de Tesis de Grado * Sr. Simén Pedro Jadan, Auxiliar de
— 2G 5.- Apoyo de Auxiliares de Servicios . s e N 2.- Entregar comunicaciones a las organizados > ’ 44 6.034,73 6.034,73 0,00 0,00}
o
O0n Propender al flujo oportuno de las N° de comunicaciones : ] + Regi ” Servicio
oo 120 diferentes Dependencias de la Registro de atencion
Q %) comunicaciones entregadas N N . N
E <= Universidad Copia del POA
i ©
O =
[72]
w
>
4 SUBTOTAL POA: usbD $ 104.751,58 104.751,58 0,00 0,00
Recaudar, matricular, consolidar y . e *Ing. Blanca Carvajal Alban, Asistente
1.+ Coordinacion y ejecucion del proceso | elaborar Informes Diarios Receptar y verificar los documentos Administrativo |
1G - N N° de matriculas realizadas 4.500 habilitantes Listado de alumnos matriculados h . 44 10.894,40 10.894,40 0,00 0,00
de matriculas y recaudaciones requeridos por los organismos de . . . Lcda. Betsy Sanchez, Auxiliar
control Validar las hojas de matricula Administrativo
M R
AE
U . .
TC o o Verificar la informacion para preparar Registro de C i de Ing: F:i\anc‘a Carvajal Alban, Asistente
N N° de Certificaciones " : N |
RA realizadas 1.000 Certificados de Matriculas, de pagos, Matriculas, Pagos, de No * Leda. Betsy Sanchez, Auiliar 44
| . . y de no adeudar Adeudar entregados L ) Y '
i U » Prepara‘r y validar Certificaciones Administrativo
D 2.- Preparacion y validacién de Reportes de Matriculas, de Pagos, de No
A cCD 26 y Certificaciones Adeudar y Reportes de Ingresos, 10.894,40 10.894,40 0,00 0,00
tas Pendiente . A :
UA de Cuentas Pendientes Preparar & imprimir los informes de ) ) Ing: I_B\anc_a Carvajal Alban, Asistente
D o " Oficios remitiendo los reportes Administrativo |
N° de Reportes elaborados 100 matriculas, facturacion, cuentas por " . . . 44
LC ) solicitados Loda. Betsy Sanchez, Auxiliar
cobrar, ingresos Administrativo
Al
D
SO
= N Receptar la informacién primaria para
3.- Participar en la socializacion y Elaborar Presupuestos que seran preparar los Presupuestos en los . . .
YE 3G elaboracién de presupuestos de aprobados por la autoridad N° de Presupuestos realizados 1 formatos establecidos para luego Presupuestos presentados y Ing. Blanca Carvajal Alban. Asistente 16 3.643,45 3.643,45 0,00 0,00
P! P! aprobados Administrativo ' v '
S programas autogestionados respectiva socializar con cada Director de
Programa y el Decano de la Facultad
SUBTOTAL POA: usD $ 25.432,25 25.432,25 0,00 0,00
Cumplimiento con el servicio Reproducir y distribuir documentos
1.- Reproduccion y distribucion de permanente de reproduccion y N° de documentos como: textos, revistas, folletos, * Ordenes ds reproduccin
D 16 documentos y material didactico por anillado de documentos y material reproducidos en el afio 200. 000 c_anveles y otros, asi como el material + Informe Técnico Sr. Byron Ortega, Auxiliar de Servicios 44 2.756,00 2.756,00 0,00 0,00}
Escuela y Departamentos por Escuelas y Departamentos de didactico solicitado por las Escuelas
E la Facultad y Departamentos
P
P
U
A
B
R
L * Regi
T 2.- Proceso de compaginacion y anillados Entrega oportuna de . Reglstroﬁe ordenes de
A ! de documentos y textos educativos reproducciones solicitadas N° de documentos 1.- Compaginar los documentos reproduccion
[ 26 solicitados por las Escuela y i inados y idos y anilados 300 reproducidos  Documentos de control Sr. Byron Ortega, Awiiiar de Servicios 44 2.756,00 2.756,00 0,00 0,00
M . 2.- Anillar documentos Registro de ordenes de
Departamentos anillados )
E A anillados
(o]
N
|
T
(o] o 3G 3.- Instalacion y manejo de equipos de Eventos promocionados e N° de eventos realizados en el 15 1.- Instalar equipos 32c::erfé“)bi‘gci:;;;:;ﬁ?dad 44 2.756,00 2.756.00 0,00 0,00
N amplificacion informacién oportuna afio 2.-Custodiar los equipos eqﬁpos Sr. Byron Ortega, Auxiliar de Servicios - 190, -39, g ,
E
D
S
E
4.- Adecuacion y mantenimiento del Taller Atencién permanente en el N de requisiciones de 1. Limpiar los equipos
4G de Publicaciones Departamento malena!eg parael 12 2.- Organlzér el material de trabajo Reporte de mantenimiento Sr. Byron Ortega, Ausiliar de Servicios 44 2.756,00 2.756,00 0,00 0,00}
mantenimiento del Taller 3.- Acondicionar el Taller
SUBTOTAL POA: UusD $ 11.024,00 11.024,00 0,00 0,00
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PLAN ANUAL DE COMPRAS (PAC)
< CRONOGRAMA DE
= REQUISICIONES
Z CRONOGRAMA DE
=] INFORMACION DETALLADA DE LOS PRODUCTOS PRESUPUESTO
a ACTIVIDADES (Marca.lr conuna S en el
E cuatrimestre que va a
contratar
E TIPO ) OBSERVACIONES
] Unidad COSTO
& 1 |u|m|w| copiGo COMPRA DETALLE DEL PRODUCTO CANTIDAD | % Jitros | UNITARIO | PRESUPUESTO | TOTAL POR | T | T
= TRI | TRI| TRI| TRI| PRODUCTO ( ien, obra, Descripcion de la contratacién ANUAL 2 . TOTAL COMPONENTE
o servicio o P etc.) (Délares) 1 2 3
4 "
consultoria)
) 38993.00 Bien Escobas 12 Unidad 4,00 48,00 S S S
g 389930012 Bien Trapeadores 12 Unidad 5,00 60,00 S S S
o 8 26610.12.1 Bien Tela para limpiones 12 Metros 200,00 2.400,00 S S S
oz X M M M 34620.09.2 Bien Desinfectantes 12 Unidad 4,50 54,00 2.913.00 s s s
8 g [2] 36410.00.3 Bien Tachos para basura plastico 7 Unidad 6,00 42,00 ) o S S S
E g 9’ 36410.00.3 Bien Recogedor de basura plastico 3 Unidad 3,00 9,00 S S S
qu = 36410.00.2 Bien Bolsa plastica de basura 300 Unidad 0,10 30,00 s s s
m 32193.00 Bien Papel Higiénico 60 Pacas 4,50 270,00 S S S
>
4 SUBTOTAL PAC: usD $ 5.666,30
X X X X 38121.00 Bien Archivador metalico 4 Unidad 200,00 800,00 800,00 s
MR
A E
u TC 42995.01 Bien Grapas 12 Unidad 5,00 60,00 s
N
R A
1 iu 451600312 Bien Impresora tinta continua multifuncién 2 Unidad 350,00 700,00 s
D cD X X X X 769,60
A
UA
D LC 27922.00 Bien Cintas adhesivas 12 Unidad 0,80 9,60 s
Al
D
E so 38912.01.4 Bien Cartuchos para impresora 24 Unidad 27,00 648,00 s s s
N
YE 26610.12.1 Bien Tela para limpiones 5 Metros 2,00 10,00 S S s
X X X X 1.314,40
3 38912.01.4 Bien Cartuchos para impresora 24 Unidad 27,00 648,00 s s s
38911.00.2 Bien Esfero 24 Unidad 0,35 8,40 S s s
SUBTOTAL PAC: usD $ 2.884,00
3212920120 Bien papel bond 75g A4 100 Resma 4,08 408,00 S S S
42995.01 Bien Grapas 60 Caja 5,00 300,00 S S S
27922.00 Bien Cintas adhesivas 24 Unidad 0,80 19,20 S S S
D X X X X 3699000141 Bien Estiletes 6 Unidad 2,50 15,00 2.362,60 s s s
E 38911.00.2 Bien Esfero 24 Unidad 0,35 8,40 S S S
P P 3699000116 Bien Material para anillados 200 Funda 8,00 1.600,00 S S S
A U 429215117 Bien Sujetadora de hoja 24 Unidad 0,50 12,00 S S S
R B 38912013913 Bien Toner para impresora y copiadora 60 Unidad 200,00 12.000,00 S S S
T Il_ 451800011 Bien Partes para copiadora (revelador) 24 Unidad 120,00 2.880,00 S S S
A c X X X X 03230.00 Bien Goma liquida 12 Frasco 4,00 48,00 15.020,00 S S S
'\E’I A 36410.00.3 Bien Tachos para basura plastico 2 Unidad 6,00 12,00 S
N c 45160.02.1 Bien Maquina perforadora 1 Unidad 80,00 80,00 s
|
T o 38993.00 Bien Escobas 4 Unidad 4,00 16,00 S s s
(o) N X X X X 22,00
E 35322.01.1 Bien Detergente 6 Unidad 1,00 6,00 s s s
D
E s 36410.00.3 Bien Recogedor de basura plastico 1 Unidad 3,00 3,00 S S S
X X X X 36410.00.2 Bien Bolsa plastica de basura 300 Unidad 0,10 30,00 60,00 S S S
32193.00 Bien Papel Higiénico 6 Pacas 4,50 27,00 S S S
SUBTOTAL PAC: usD $ 17.464,60
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PLAN OPERATIVO ANUAL (POA)

<
—
o
4 8 %]
‘51 g < FUENTE DE FINANCIAMIENTO
= <
Z =9z
& BEEZ TIEMPO
A = INDICADOR DE MEDIOS DE COSTO
= 2ES COMPONENTES RESULTADOS METAS ACTIVIDADES p RESPONSABLES EN
a § 2 RESULTADOS VERIFICACION ANUAL
@ & = = SEMANAS
SEE
e aan FONDOS DEL FONDOS
& 542 OTROS
g =] ESTADO INTERNOS
4
* Convenios firmados
e * Entablar reuniones con organismos * Instructivo para monitoreo
Convenios firmados para que los : . - Al
y : de las sociedad aprobado por el H. Consejo Soc. Bélgica Neyra Ballestero,
1.- Celebrar convenios con estudiantes de todas las carreras * Firmar convenios y acuerdos de Directivo Directora de Practicas Docentes
e e oot bt izar | o racuad de Crone No- de convenios 3 mto beneficio * Informes de los docentes de * Lic. Liz Cedilo, Auxiiar “ 7.242,69 7.242,69 0,00 0,00
D yp ¥ asam(a; eslud\an?iles y * Elaborar de un instructivo para el Practicas. Administrativo
monitoreo de cumplimiento egistro de firmas; Convenios
E P itoreo d i R de firmas; Conven
firmados; Instructivo realizado.
P
A
R
T
A * Soc. Bélgica Neyra Ballestero,
M 2.- Organizacion y desarrollo de procesos Contar con un Instructivo de o " Reelaborar el Instructivo de Practicas Instructivo de Practicas Directora de Practicas Docentes
1’ académicos, periodo lectivo 2012 -2013 |  Préactica Docente reformado N* de Instructivo reformado 1 Docentes Docentes aprobado * Lic. Liz Cedillo, Auliar 44 7242,69 7242,69 0,00 0,00
E Administrativo
N
T
[0}
D " '
Lo N " - . 1.- Socializar el Instructivo especifico
3.- Planificacion y ejecucion de la Practica Docente capacitados para el N . it g .
E A ot para el profesor-supervisor y alumnos Distributivo de Practicas . .
Docente como proceso de formacion desarrollo de Practicas Docentes . Soc. Bélgica Neyra Ballestero,
de los alumnos practi * Alumnos practicantes * N° de docentes capacitados 32 practicantes con los docentes Docentes Directora de Practicas Docentes
2D " o .o " asignados * Némina de alumnos A . " 44 7242,69 7242,69 0,00 0,00
de las diferentes dela del proceso de N° de alumnos participantes 2200 N N Lic. Liz Cedillo, Auxiliar
P Carrera de Ciencias de la Educacion, ensefanza - aprendizaje fuera y 2'}:"(.:%“,3" al Tsms‘?mf enla Ir::(n:ﬂz::ss que deben realizar Administrativo
R periodo lectivo 2012 - 2013 dentro del aula particlpacion enlas Fracticas P
Docentes
A
[
T
|
[
* Optimizar los procesos
A administrativos de la Unidad
S * Ofrecer a los usuarios internos y . No - 1.- Elaborar Oficios y Circulares . . fici . . .
oxtemos unaatenion de caldady | V90 Odos, Cirueres ¢ 800 2. Elaborar informes solctados por | 4 <oS0 dooficosyGiruares |+ Soc. Bégica Noyra Balesloro,
2G 4.- Procesos Administrativos de la Unidad calidez “No. de usuarios intemos las distintas Dependencias de la N R: istro de entrega de * Lic. Liz Cedillo, Auxiliar 44 7.242,69 7.242,69 0,00 0,00
D - Cumpliir con la entrega oportuna exlefms atendidos ’ 700 Universidad In!or?nes solic\ladoz Adm}nislralivo '
de los informes requeridos por las 3.- Atender al usuario interno y externo
o diferentes Dependencias
C institucionales
E
N
T
E
s Contar con Informes individuales Spenvisar y orientar a los alumnos D?:;o?:?:ggzzfglfiigls
1V 5.- Vinculacion con la Colectividad . N N° de Informes presentados 40 practicantes para que elaboren el Informes receptados P " . 44 7242,69 7242,69 0,00 0,00}
de las actividades realizadas Informe Individual de Précticas LIC: |TIZ nglllo, Auxiliar
Administrativo
SUBTOTAL POA: UsD $ 36.213,45 36.213,45 0,00 0,00
1.- Andlisis del estado y funcionamiento Mejorar las condiciones de los N° de bienes muebles & Elaborar informe del estado de los Lic. Danny Guadalupe Duarte, Auxiliar
1G de bienes de la Facultad para su mejor bienes muebles e inmuebles de la 10 bienes de la Facultad a la autoridad y Informes presentados P Y P ’ 44 3.395,86 3.395,86 0,00 0,00

COORDINACION
ADMINISTRATIVA

uso y mantenimiento

unidad

inmuebles reparados

tomar las medidas pertinentes

de Servicios
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PLAN ANUAL DE COMPRAS (PAC)
< CRONOGRAMA DE
= REQUISICIONES
Z CRONOGRAMA DE
la'l ACTIVIDADES INFORMACION DETALLADA DE LOS PRODUCTOS PRESUPUESTO (Marcar con una S en el
E cuatrimestre que va a
contratar
& ) OBSERVACIONES
=] TIPO
) Unidad COSTO CUATRI | CUATRI | CUATRI
g I Im|mr|iIv CODIGO SQMP:}A DETALLE DEL PRODUCTO CANTIDAD (metros, litros | UNITARIO PRESUPUESTO | TOTAL POR MESTRE | MESTRE | MESTRE
= TRI| TRI| TRI| TRI| PRODUCTO ( —ir— (Descripcion de la contratacion) ANUAL ! , TOTAL COMPONENTE 1 2 3
o servicio o etc.) (Délares)
Z consultoria)
3212920120 Bien Papel bond 75g A4 40 Resma 4,08 163,20 s s s
3699000110 Bien Marcadores tiza liquida 24 Unidad 1,05 25,20 S S S
32600.09.6 Bien Medios mag. Aimacenar informacion 12 Unidad 1,00 12,00 S S S
X X X X 255,00
D 27922.00 Bien Cintas adhesivas 12 Unidad 0,80 9,60 S S S
E 326000912 Bien Borradores de pizarra 24 Unidad 1,50 36,00 S S S
P
A 369900111 Bien Resaltadores 12 Unidad 0,75 9,00 S S S
R 32600.02.1 Bien Carpetas 24 Unidad 0,50 12,00 s s s
T 27922.00 Bien Cintas adhesivas 12 Unidad 0,80 9,60 s s s
A
M 27922.00 Bien Cintas adhesivas 12 Unidad 0,80 9,60 S S S
X X X X 60,00
E 32600.09.3 Bien Corrector tipo boligrafo 12 Unidad 0,95 11,40 S S S
N 42995.00 Bien Clips 12 Caja 0,70 8,40 s s s
T
o 38911.07.3 Bien Lapices de papel 12 Unidad 0,75 9,00 S S S
03230.00 Bien Goma liquida 3 Frasco 1,25 3,75 S S s
D 42995.01 Bien Grapas 24 Cajas 2,00 48,00 s s s
E 3699000141 Bien Estiletes 6 Uridad 2,50 15,00 s
p X X X X 38122.00.4 Bien Archivadores aéreos 3 Unidad 250,00 750,00 S
R 38111.02.4 Bien Sillas giratoria para secretaria 2 Unidad 180,00 360,00 s
A 45230.00.2 Bien Estacion 2 Unidad 400,00 800,00 S
(o 38111.02.1 Bien Sillén ejecutivo 1 Unidad 300,00 300,00 s
T 3212920120 Bien papel bond 75g A4 40 Resma 4,08 163,20 s s s
|
c 3699000110 Bien Marcadores tiza liquida 24 Unidad 1,05 25,20 S S S
A 32600.09.6 Bien Medios mag. Aimacenar informacion 12 Unidad 1,00 12,00 S S S
S 32600.09.6 Bien Medios mag. Aimacenar informacion 24 Unidad 20,00 480,00 3.890,15 s
X X X X 32600.01.2 Bien Archivadores tamario oficio 24 Unidad 5,00 120,00 S s s
g 38911.00.2 Bien Esfero 24 Unidad 0,35 8,40 S S S
c 27922.00 Bien Cintas adhesivas 12 Unidad 0,80 9,60 S S S
E 326000912 Bien Borradores de pizarra 24 Unidad 1,50 36,00 S S S
N 369900111 Bien Resaltadores 12 Unidad 0,75 9,00 S S S
T
E 38121.00 Bien Archivador metalico 3 Unidad 200,00 600,00 S
S 36410.00.3 Bien Tachos para basura plastico 2 Unidad 6,00 12,00 s
X X X X
36410.00.2 Bien Bolsa plastica de basura 300 Unidad 0,10 30,00 s s s
32193.00 Bien Papel Higiénico 24 Pacas 4,50 108,00 s s s
SUBTOTAL PAC: usD $ 4.205,15
= < 38121.00.1 Bien Mesas de metal 300 Unidad 60,00 18.000,00 s
>
8 E 38111.04.1 Bien Asientos para estudiantes 300 Unidad 40,00 12.000,00 s
§ E 43220.01 Bien Bomba de agua 2 caballos de potencia HP 1 Unidad 1.400,00 1.400,00 39.410.00 s
= X X X X
» .410,00
E = 465100111 Bien Lamparas Fluorescentes 150 Unidad 20,00 3.000,00 S s
8 E 43230.01.2 Bien Aspiradora industrial 3 Unidad 800,00 2.400,00 s
(8]
< 38121.00.1 Bien Mesas de metal 18 Unidad 145,00 2.610,00 S
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PLAN OPERATIVO ANUAL (POA)

ESTADISTIC
A

Facultad

que la comunidad universitaria
pueda dirigirse a ellas.

actas ingresadas

Facultad de Ciencias Sociales

Administrativo

=
o
4 3 %]
g S 2 < FUENTE DE FINANCIAMIENTO
= <
Z =9z
& BEEZ TIEMPO
A = INDICADOR DE MEDIOS DE COSTO
= 2ES COMPONENTES RESULTADOS METAS ACTIVIDADES p RESPONSABLES EN
a § 2 RESULTADOS VERIFICACION ANUAL
@ & = = SEMANAS
S EE
g‘: 282 FONDOS DEL FONDOS OTROS
=]
= (= ESTADO INTERNOS
(=}
4
<
=
5
'5 1.- Realizar reuniones con las
E Contribuir en la optimizacién de las au(gn‘sjadels dela FE.CL!Kad para |
E 2.- Participacion en la Elaboracion del actividades que realizan los N° de Distributivos de Lab ZPCI.ab'Za,r, DZ ’eqse"mlerlos para‘ : Distributi b Lic. D Guadalupe D Auxili
=) 26 Distributivo de Labores del Personal de Auxiliares de Servicios de la del erfgl :Iewso:rvizoa ores 1 s:‘\::c;f'on e labores al personial de a \sr::\balg:;/o elaborado y d:éef\zgosua alupe Duarte, Auwdiar 44 3.395,86 3.395,86 0,00 0,00
< Servicios de la Facultad Facultad, con el fin de proporcionar P y : P
= i buon seriicio al st 2.- Organizar al personal de servicios
o para el desarrollo de diferentes
6 eventos dispuestos por la autoridad
<
=
[=]
4
[<]
[*]
(8]
SUBTOTAL POA: usD $ 6.791,72 6.791,72 0,00 0,00
*N° de usuarios intemos y 5.000 1.- Entregar libros y/o folletos para * Registro Diario de atencion al
L Optimizacion del servicio al usuario externos atendidos consultas de los usuarios usuario . . .
16 1.- Procesos Administrativos de la Unidad interno y externo * N° de Certificados 2.- Elaborar Certificados de No * Registro de Certifi es LICZ Hermfel Ruiz, Auiliar 44 5.256,89 5.256,89 0,00 0.00
elaborados 700 Adeudar tramitadas
B
1
B
L Facilitar el acceso a la informacion " . " "
i . N : N° de titulos ingresados en la Ingresar los titulo a la base de datos Registro de titulos en el sistema . . .
| 2G 2.- AL dela bidlogra Iibrepor medio del base de datos 1.000 con el fin de mejorar el servicio del software libre Ala::in}:;xsoRulz, Auxiliar 44 5256,89 5256,89 0,00 0,00
o
T
E
[
A
a) Organizar la digitalizacion de los
Biblioteca digitalizada con libros; Informacion ingresada en la base
3G 3.- Uso de Software Libre propésitos de agilizar las consultas Numero de sistemas 1 b) Aplicar un sistema para el efecto; de datos 9 * Lic. Hermel Ruiz, Auxiliar 44 5.256,89 5.256,89 0,00 0,00
bibliograficas de los usuarios. c) Suscribir los titulos en el sistema; Administrativo
d) Monitorear y evaluar el sistema
SUBTOTAL POA: UsSD § 15.770,67 15.770,67 0,00 0,00
Obtener estadisticas, . . ’ "
1.- Ejecutar el proyecto de digitalizacion i ite de califi es en No. de Programa de ingreso . :g‘r:lsa;re\laptgiﬁ;‘: de las + Calificaci N enel L'C', Andrga Mejfa, Auxiliar “Lic
1G del departamento de estadistica de la forma oportuna y transparente para de calificaciones instalado y 3500 calificaciones de los estudiantes de la sistema Alexandra Roldén, Auxilar 44 7.215,00 7.215,00 0,00 0,00
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PLAN ANUAL DE COMPRAS (PAC)
< CRONOGRAMA DE
= REQUISICIONES
E CRI:)CI\'II'(I)‘(/;IIE)AA%:SDE INFORMACION DETALLADA DE LOS PRODUCTOS PRESUPUESTO (Marcg‘ conunaSen el
E cuatrimestre que va a
& pRniELa) OBSERVACIONES
a TIPO =
& 1 |u|m|w| copiGo ED YRR DETALLE DEL PRODUCTO caNTpap | YMIaC | €O | PRESUPUESTO | ToTALPOR | CUATRI| CUNTRI| CUATRI
= TRI| TRI|TRI| TRI| PRODUCTO | (Bi€™Obra | (pyeqcringion de la contratacion) AnyaL | (metros, litros | UNI TOTAL | COMPONENTE
o servicio o etc.) (Délares) 1 2 3
Z consultoria)
03230.00 Bien Goma liquida 40 Frasco 1,25 50,00 s s s
38912.01.4 Bien Cartuchos para impresora 60 Unidad 27,00 1.620,00 s s s
38912.01.4 Bien Cartuchos para impresora 60 Unidad 27,00 1.620,00 s s s
§ 32600.09.3 Bien Corrector tipo boligrafo 60 Unidad 0,95 57,00 S S S
= 346200925 Bien Desinfectante para inodoro 80 Unidad 4,00 320,00 s s s
é 38993.00 Bien Escobas 40 Unidad 4,00 160,00 s s s
[22] 346200926 Bien Desinfectante para piso 80 Unidad 4,00 320,00 s s s
E 389930012 Bien Trapeadores 40 Unidad 5,00 200,00 S S S
a X X X X 26610.12.1 Bien Tela para limpiones 50 Metros 2,00 100,00 7.792,06 s s s
; 35322.01.1 Bien Detergente 60 Unidad 1,00 60,00 s s s
o 34230.12.1 Bien Cloro 24 Unidad 3,00 72,00 S S
2 32193.00 Bien Papel Higiénico 250 rollos 4,50 1.125,00 S S
E 27992.01.1 Bien Guantes en caucho 36 Unidad 1,50 54,00 s s s
% 36410.00.3 Bien Recogedor de basura plastico 24 Unidad 2,19 52,56 S S S
[e) 43230.01.2 Bien Aspiradora de uso industrial 2 Unidad 850,00 1.700,00 S
= 346200922 Bien Ambiental para oficinas 10 Unidad 1,15 11,50 S S S
34620.09.2 Bien Desinfectantes 60 Unidad 4,50 270,00 S
SUBTOTAL PAC: usD $ 47.202,06
3212920120 Bien papel bond 759 A4 40 Resma 4,08 163,20 S S S
38911.00.2 Bien Esfero 24 Unidad 0,35 8,40 S S S
32600.09.6 Bien Medios mag. Almacenar informacién 24 Unidad 20,00 480,00 s s s
X X X X 27922.00 Bien Cintas adhesivas 12 Unidad 0,80 9,60 695,45 S S S
27911.10 Bien Marbetes, etiquetas 24 Unidad 0,40 9,60 S S S
32600.09.3 Bien Corrector tipo boligrafo 12 Unidad 0,95 11,40 S S S
03230.00 Bien Goma liquida 1 Litro 1,25 1,25 S S S
42995.01 Bien Grapas 6 Cajas 2,00 12,00 S S S
B 429215117 Bien Sujetadora de hoja 12 Unidad 0,50 6,00 S S S
| 451600312 Bien Impresora tinta continua multifuncién 1 Unidad 260,00 260,00 s
B 38122.00 Bien Estanteria para libros 6 Unidad 150,00 900,00 S
L 429215115 Bien Saca grapas 3 Unidad 1,00 3,00 s
1 X X X X 38111.02.4 Bien Sillas giratoria para secretaria 2 Unidad 180,00 360,00 7.247,00 S
o 38121.00.1 Bien Mesas de metal 7 Unidad 100,00 700,00 S
T 38111.04.1 Bien Asientos para biblioteca 50 Unidad 40,00 2.000,00 S
E 36410.00.3 Bien Tachos para basura plastico 3 Unidad 6,00 18,00 s
C 36950.01.1 Servicio Persianas para oficina 20 Metro 150,00 3.000,00 s
A 38993.00 Bien Escobas 6 Unidad 4,00 24,00 S S S
26610.12.1 Bien Tela para limpiones 6 Metros 2,00 12,00 S S S
X X X X 36410.00.3 Bien Recipientes plasticos (para limpieza) 3 Unidad 5,00 15,00 135,00 s s s
36410.00.2 Bien Bolsa pléstica de basura 300 Unidad 0,10 30,00 S S S
32193.00 Bien Papel Higiénico 12 Pacas 4,50 54,00 S S S
SUBTOTAL PAC: UsD $ 8.077,45
8] 35322.01.1 Bien Detergente 12 Unidad 1,00 12,00 S S S
'5 389930012 Bien Trapeadores 6 Unidad 5,00 30,00 S S S
E < X X X X 36410.00.3 Bien Recipientes plasticos (para limpieza) 3 Unidad 5,00 15,00 90,00 s s S
|U_) 36410.00.3 Bien Recogedor de basura plastico 3 Unidad 3,00 9,00 S S S
w 38993.00 Bien Escobas 6 Unidad 4,00 24,00 S S S
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PLAN OPERATIVO ANUAL (POA)

* Realizar ordenes para pago de
especie a los egresados que no
cuenta con excelencia académica y/u

<
—
o
4 8 %)
g g < FUENTE DE FINANCIAMIENTO
= <
Z =9z
a g88¢c INDICADOR DE MEDIOS DE TIEMPO COSTO
& LES COMPONENTES RESULTADOS METAS ACTIVIDADES p RESPONSABLES EN
[SR>)
a § 2 RESULTADOS VERIFICACION ANUAL
@ & = = SEMANAS
S EE
e aan FONDOS DEL FONDOS
s |g"= ESTADO | INTERNOs | OTROS
o
(=}
4
1.- Validar Actas de Calificaciones en
el SIUTMACH
2.- Validar calificaciones por
matriculas extemporaneas, examenes
atrasados, recuperaciones,
equiparaciones y arrastres
3.- Entregar y receptar formatos de * Registro de entrega de
calificaciones N
Optimizar de manera sustancial los 4.- Justificar inasistencia en el Zm:ociso:r: asentamiento de
procesos de asentamiento de sistema, en cumplimiento de + Registro de entrega de
calificaciones, emision de Resoluciones y Disposiciones de los g 9 * Lic. Andrea Mejia, Auxiliar
E Certificados de Promocion y organismos rectores de la FCS Certificados de Promociones Administrativo * Lic.
s 26 2.- Gestion Administrativa de la Unidad Certificados de Egresados, N° de tramites gestionados 4.500 5.- Rectificar calificaciones en el Registro de enirega de Alexandra Roldan, Auiliar 44 7.215,00 7.215,00 0,00 0,00
. i y Certificados de Egresados - )
T apoyados en la implementacion del SIUTMACH, en concordancia con lo N . Administrativo
Sistema Informatico de la autorizado por el H.C.D. y Decanato Archivo de Actas de
A Universidad Técnica de Machala 6.- Emitir Cznificad.os. déypmmocion Calificaciones recibidas
y * Registros de Resoluciones
D ; _Eg:::;:fy tramitar las recibidas, oficios y peticiones
| comunicaciones que ameriten
S tratamiento en la Unidad
8.- Receptar y registrar calificaciones
T por homologaciones de acuerdo a los
1 Informes Académicos aprobado por
c elH.CD.
A
Optimizacion de las actividades de 10 ;.s-e(;ola"bmoriaézcao;::or:a:steglcr;:znto,
mantenimiento, aseo, impieza, * N° de espacios designados oy P °SP: i * Distributivo de Coordinacion
3 . o asignados por la Coordinacion . .
entrega de comunicaciones a nivel para la limpieza Académica Administrativa
3G 3. Apoyo de Auxiliares de Servicio de la Universidad, asi como de sus * N° de areas verdes 2 2 Colabor;ar en los eventos * Registro de Oficios, Sr. Feliciano Buruhuan, Auxiliar 44 19.118.97 19.118.97 0.00 0.00
== Apoy .- et areas verdes en pro de favorecer asignadas para su aseo - 108 even Certificados de Egresados y Administrativo : ’ . ! ’ !
P . programados a nivel institucional i
el ornato y el sentido de N° de comunicaciones 3. Ent N p Promocién entregados para su
colaboracion y compromiso entregadas - Entregar comunicaciones en las legalizacion
institucional 600 diferentes Dependencias de la
Universidad
SUBTOTAL POA: UsD § 33.548,97 33.548,97 0,00 0,00
I L 1.- Atender a los usuarios
- que
N A requieren el servicio de internet que
S brinda
TB ) . Ia Facuitad de Ciencias Sociales
A Brindar una atencion de calidad a i .
E O = N 2.- Dar facilidades a los sefiores
L los sefiores docentes y estudiantes o " :
RR de la Facultad de Ciencias N d.e estudiantes atendidos docentes y estudlantes.para el . y . Lic. Guillermo Bermudes, Asistente
1G 1.- Servicios Informéticos y de Internet ) diariamente en la Sala de 3.000 acceso a los Laboratorios de * Registro de atencion al usuario C y 44 7.215,00 7.215,00 0,00 0,00
A Sociales que hacen uso del h Administrativo
N A . Internet y Laboratorios Computo en el desarrollo modular Informes
servicio de la Sala de Internet y L
5 3.- Colaborar en el mantenimiento de
ET Laboratorios de Cémputo ) .
D equipos de computacién
TO 4. Reportar los requerimientos para
E R la adquisicion de repuestos de
equipos
Y I
o] SUBTOTAL POA: UsD $ 7.215,00 7.215,00 0,00 0,00
é Organizar el evento de capacitacién * Soc. Luis Salinas, Director del
1.- Capacitacion a los egresados para Egresados capacitados para el o A Registro de asistencia NIGRA
Q 10 desarrollo de tesis de grado desarrollo de tesis de grado N° de egresados capacitados 400 Desarroliar el taller de capacitacion Informes * Dr. Julio Cisneros, Asistente 1 405,03 405,03 0,00 0,00
= Elaborar informes Administrativo
'
-4 B
] 2.- Capacitacion de docentes-tutores de Docentes capacitados en tutorias Organizar el evento de capacitacién Registro de asistencia leg;ALU‘S Salias, Diretor de
3 2D tosis de tesis de grado N° de docentes a capacitados 150 EZZT:;‘?;:;L::? de capacitacion Informes *Dr. Julio Cisneros, Asistente 1 405,03 405,03 0,00 0,00}
=] Administrativo
[=]
é * Realizar oficios para designacion
(0] de tutores, miembros de tribunal,
w *Receptar sustentaciones,
3 N° de oficios 2.500 Reestructurar los temas, Archivo de oficios
w
>
z

optan por otro titulo profesional
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PLAN ANUAL DE COMPRAS (PAC)

< CRONOGRAMA DE
S REQUISICIONES
& CR:CI\'II‘(I)\(I;IKBS:SDE INFORMACION DETALLADA DE LOS PRODUCTOS PRESUPUESTO (Marcar con una S en el
% cuatrimestre quevaa
& pRniELa) OBSERVACIONES
=] TIPO
= q
& 1 |u|m|w| copiGo ED YRR DETALLE DEL PRODUCTO caNTpap | YMIaC | €O | PRESUPUESTO | ToTALPOR | CUATRI| CUNTRI| CUATRI
= TRI| TRI|TRI| TRI| PRODUCTO | (Bi€™Obra | (pyeqcringion de la contratacion) AnyaL | (metros, litros | UNI TOTAL | COMPONENTE
o servicio o etc.) (Délares) 1 2 3
Z consultoria)
3212920120 Bien Papel bond 75g A4 40 Resma 4,08 163,20 S S S
38912.01.4 Bien Cartuchos para impresora 12 Unidad 27,00 324,00 S S S
38912.01.4 Bien Cartuchos para impresora 12 Unidad 27,00 324,00 S S S
32600.01.2 Bien Archivadores tamario oficio 48 Unidad 5,00 240,00 S S S
38911.00.2 Bien Esfero 48 Unidad 0,35 16,80 S S S
36410.00.3 Bien Tachos para basura plastico 4 Unidad 6,00 24,00 S
32600.02.1 Bien Carpetas 24 Unidad 0,50 12,00 S S S
27922.00 Bien Cintas adhesivas 12 Unidad 0,80 9,60 S S S
32600.09.3 Bien Corrector tipo boligrafo 24 Unidad 0,95 22,80 S S S
E X X X X 42995.00 Bien Clips 24 Caja 0,70 16,80 2.220 00 S S S
38911.07.3 Bien Lapices de papel 48 Unidad 0,75 36,00 ’ S S S
T 03230.00 Bien Goma liquida 2 Frasco 3,00 6,00 S S S
A 27911.10 Bien Marbetes, etiquetas 12 Unidad 3,00 36,00 S S S
D 42995.01 Bien Grapas 6 Cajas 5,00 30,00 S S S
] 32600.09.6 Bien Medios mag. Al 24 Unidad 12,00 288,00 S S S
s 32600.09.6 Bien Medios mag. Almacenar informacion 12 Unidad 20,00 240,00 S S S
T 38912.01.3 Bien Frascos de tinta para recargar cartuchos 12 Frasco 30,00 360,00 S S S
| 369900019 Bien Reglas de 30cm, metalica 3 Unidad 6,00 18,00 S S S
32600.09.3 Bien Corrector tipo boligrafo 24 Unidad 0,95 22,80 S S S
c 32600.00.1 Bien Agenda 2 Unidad 15,00 30,00 S
A 35322.01.1 Bien Detergente 12 Unidad 1,00 12,00 s s s
26610.12.1 Bien Tela para limpiones 12 Metros 2,00 24,00 s s s
36410.00.3 Bien Recipientes plasticos (para limpieza) 3 Unidad 5,00 15,00 S S S
X X X X 126,00
36410.00.3 Bien Recogedor de basura plastico 3 Unidad 3,00 9,00 s s s
36410.00.2 Bien Bolsa plastica de basura 500 Unidad 0,10 50,00 s s s
38993.00 Bien Escobas 4 Unidad 4,00 16,00 S S S
SUBTOTAL PAC: usD $ 2.436,00
I L
N A 32600.09.6 Bien Medios mag. Aimacenar informacién 100 Unidad 100,00 10.000,00 s
i TB
L EO 38911.00.2 Bien Puntero de lazer tipo esfero 12 Unidad 60,00 720,00 s
ARR x| x| x| x 46.780,00
: ¢ S 45230.00.1 Bien Partes, piezas de equipos informaticos 300 Unidad 120,00 36.000,00 s s
2 TO
R 42994.0014 Bien Sellos automatico 100 Unidad 0,60 60,00 S
Y
[o) SUBTOTAL PAC: usD $ 46.780,00
3212920120 Bien papel bond 75g A4 40 resma 4,08 163,20 s s s
é 38911.00.2 Bien Esfero 24 Unidad 0,35 8,40 S S S
[T} X X X X 217,60
> 3699000110 Bien Marcadores tiza liquida 10 unidad 1,00 10,00 S S S
' 326000912 Bien Borradores de pizarra 24 unidad 1,50 36,00 s s s
g 38911.00.2 Bien Puntero de lazer tipo esfero 3 Unidad 50,00 150,00 S
o X X X X 3699000110 Bien Marcadores tiza liquida 10 unidad 1,00 10,00 323,20 s s s
§ 3212920120 Bien papel bond 75g A4 40 unidad 4,08 163,20 S S S
g 38122.00.4 Bien Archivadores aéreos 4 unidad 250,00 1.000,00 S
o 38111.04.1 Bien Asientos para sala de espera 4 unidad 60,00 240,00 S
w 38121.00 Bien Archivador metélico 5 unidad 200,00 1.000,00 S
3 32600.00.1 Bien Agenda 2 unidad 15,00 30,00 S
g 32600.09.3 Bien Corrector tipo boligrafo 24 unidad 0,95 22,80 S S S
= 3212920120 Bien papel bond 75g A4 40 resma 4,08 163,20 S S S
38912.01.4 Bien Cartuchos para impresora 40 unidad 27,00 1.080,00 S S S
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PLAN OPERATIVO ANUAL (POA)

<
—
o
4 8 %]
‘51 g < FUENTE DE FINANCIAMIENTO
= <
Z =9z
& BEEZ TIEMPO
A = INDICADOR DE MEDIOS DE COSTO
= 2ES COMPONENTES RESULTADOS METAS ACTIVIDADES p RESPONSABLES EN
a § 2 RESULTADOS VERIFICACION ANUAL
@ & = = SEMANAS
SEE
e aan FONDOS DEL FONDOS
& 542 OTROS
g =] ESTADO INTERNOS
4
N
1
o e Elaborar certificaciones para e N
Vv N° de certificaciones 200 docentes y dicentes Certificados archivados
E
L
o i * Soc. Luis Salinas, Director del
N° de anteproyectos Receptar anteproyectos de tesis g
D Asistencia en los procesos aprobados 400 aprobados por consejo académico Anteproyectos aprobados E“GRA o . .
administrativos del Nivel de Dr. Julio Cisneros Leon, Asistente
E 16 3.- Procesos Administrativos Graduacieny atenciona Ingresar informacion e los f‘fn';‘f"h'jgf‘;';;a Velez Espinoza, 44 29.221,26 29.221,26 0,00 0,00
i:::::z:'es- docentes y demas N° de graduados registrados 600 graduados en el sistema informatico Informes archivados Auxiliar Administrativo
G N para registros de la Senescyt * Lic. Oswaldo Solano Caamario
Auxiliar Administrativo
R
| N° de sustentaciones Distribuir horarios
y fechas e Instalar "
As instaladas 600 y levantar sustentaciones de tesis Archivo
D
R
u A Elaborar actas de sustentacion de
A N° de actas 300 tesis previas, definitivas, e Actas archivadas
incorporacion
Cc
| . ' '
o N° de plan 1 Elaborar el Plan Operativo Anual Copia del Plan
N Receptar informes finales de tutores
N° de Informes 3.000 v Irib\?na\es Informes archivados
- N° de usuarios atendidos 4.000 Atender a usuarios internos y externos | Registro de atencién de usuarios
SUBTOTAL POA: uUsD $ 30.031,32 30.031,32 0,00 0,00
Ubicar a los estudiantes del Plan de * Soc. Fanny Aguilar Aguilar, Fiscal
1.- Elaboracion de matrices para el Plan Entrega de los informes en el o . Contingencia, en el Semestre que le 1.- Medios informaticos e : e
16 de Contingencia Decanato N° de matrices elaboradas 50 corresponda, luego del estudio de las 2.- Informes archivados . ng. Clponey Qranda Ordofiez, 44 10.283,26 10.283,26 0,00 0.00
mallas curriculares, vigentes. Awliar Administrativo
2.- Elaboracion de informes de Entrega de informes con su ::Ez';s:nﬂ?'“({;lzy:“; C::;;‘;':r y 1.- Informes elaborados * Soc. Fanny Aguilar Aguilar, Fiscal
F 2G 6 ion para iva documentacion en el N° de informes elaborados 200 " quip: Y . y * Ing. Ciboney Granda Ordéfiez, 44 10.283,26 10.283,26 0,00 0,00
homologacién, solo con la sumilla de despachados . N N
estudiantes Decanato de la FCS Auxiliar Administrativo
] la Srta. Decana.
S
[
3.- Verificacion de documentos que . . .
A ’ Entrega de informe con su _ * Soc. Fanny Aguilar Aguilar, Fiscal
3G acrediten a los egresados el derecho ala respectiva documentacion al N° de informes elaborados 800 Receptar, elaborary despachar - Informes elaborados y * Ing. Ciboney Granda Ordofiez, 44 10.283,26 10.283,26 0,00 0,00}
L obtencion de titulos de Tercer y Cuarto NIGRA comunicaciones despachados Auxiliar Administrati
i Nivel uxiliar Administrativo
1
A
1.- Atender a los usuarios internos y + Registro de oficios y circulares
Optimizar los procesos extemnos elabogrados Y
- ivo. desde * N° de Oficios y Circulares 2.- Elaborar Oficios y Circulares * Registro de Informes * Soc. Fanny Aguilar Aguilar, Fiscal
4G 4.- Procesos administrativos de la unidad la Fiscalia, a través de un servicio r y 80 3.- Elevar oportunamente los elaborados * Ing. Ciboney Granda Ordofiez, 44 10.283,26 10.283,26 0,00 0,00
. . informes solicitados por las - Auxiliar Administrativo
oportuno con calidad y calidez diferentes Dependencias de la 1.- Archivo fisico
institucion P 2.- Archivo informatico
SUBTOTAL POA: USD $ 41.133,04 41.133,04 0,00 0,00
TOTAL POA FCS 2014: USD $ 1.759.924,80 1.728.609,80 31.315,00 0,00

Condensado: Ing. Patricia Velastegui

Machala, 17 de Enero de 2014
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PLAN ANUAL DE COMPRAS (PAC)
< CRONOGRAMA DE
= REQUISICIONES
Z CRONOGRAMA DE
la'l ACTIVIDADES INFORMACION DETALLADA DE LOS PRODUCTOS PRESUPUESTO (Marcar con una S en el
E cuatrimestre que va a
contratar
& ) OBSERVACIONES
=] TIPO
] Unidad COSTO
& 1 |u|m|w| copiGo COMPRA DETALLE DEL PRODUCTO CANTIDAD | % Jitros | UNITARIO | PRESUPUESTO | TOTAL POR | T | T
= TRI| TRI| TRI| TRI| PRODUCTO ( —ir— (Descripcion de la contratacion) ANUAL ! , TOTAL COMPONENTE 1 2 3
o servicio o etc.) (Délares)
Z consultoria)
N 38912.01.4 Bien Cartuchos para impresora 15 unidad 27,00 405,00 S S S
] 429215115 Bien Saca grapas 3 Unidad 1,00 3,00 s
\" 32600.01.2 Bien Archivadores tamafio oficio 48 unidad 5,00 240,00 S
E 38911.00.2 Bien Esfero 24 unidad 0,35 8,40 S S S
L 27922.00 Bien Cintas adhesivas 12 unidad 0,80 9,60 S S S
27922.00 Bien Cintas adhesivas 12 unidad 0,80 9,60 S S S
D 42995.00 Bien Clips 100 caja 0,70 70,00 s s s
E x | x| x| x 38911.07.3 Bien Lapices de papel 24 unidad 0,75 18,00 5.541,30] S s s
03230.00 Bien Goma liquida 2 frasco 1,25 2,50 S S S
G N 32600.00.1 Bien Agenda 4 unidad 15,00 60,00 s s s
/R\ 1 38912.01.4 Bien Cartuchos para impresora 15 unidad 27,00 405,00 s s s
D G 38122.00.24 Bien Papelera para oficina 4 unidad 40,00 160,00 S
1] R 38912.01.4 Bien Cartuchos para impresora 15 unidad 27,00 405,00 S s s
A A 32600.02.1 Bien Carpetas 24 unidad 0,50 12,00 s s s
C 32192.02.2 Bien Sobres para correspondencia 200 unidad 0,15 30,00 s s s
] 42915.00 Bien Sacapunta eléctrico 1 unidad 40,00 40,00 S
o] 45160.02.1 Bien Engrampadora 3 unidad 30,00 90,00 s
N 27911.10 Bien Marbetes, etiquetas 12 unidad 0,40 4,80 S S S
42995.00 Bien Clips 12 cajas 0,70 8,40 S s s
32600.09.6 Bien Medios mag. Aimacenar informacion 12 unidad 1,00 12,00 S S S
32600.02.1 Bien Carpetas 24 unidad 0,50 12,00 s s s
SUBTOTAL PAC: UsD $ 6.082,10
45230.00.2 Bien Estacion 2 Unidad 400,00 800,00 S
X X X X 38111.02.1 Bien Sillén ejecutivo 1 Unidad 220,00 220,00 S
38111.02.4 Bien Sillas giratoria para secretaria 2 Unidad 180,00 360,00 s
451600312 Bien Impresora tinta continua multifuncién 1 Unidad 260,00 260,00 s
F X X X X 3212920120 Bien papel bond 75g A4 40 Resma 4,08 163,20 S S
; 38911.07.3 Bien Lapices de papel 12 Unidad 0,75 9,00 S S
c 38911.00.2 Bien Esfero 24 Unidad 0,35 8,40 2.499,28 S S
A 38121.00 Bien Archivador metalico 3 Unidad 200,00 600,00 S S
L X X X X 45160.02.1 Bien Maguina perforadora 2 Unidad 2,62 5,24 S
i 45160.02.1 Bien Engrampadora 2 Unidad 6,00 12,00 S
A 42995.01 Bien Grapas 12 Cajas 2,00 24,00 S S
42995.00 Bien Clips 24 Caja 0,70 16,80 S S
32600.01.1 Bien Cuaderno espiral grande cuadros 6 Unidad 0,94 5,64 S S
X X X X
32600.09.1 Bien Borrador 12 Unidad 0,25 3,00 s s
32600.02.1 Bien Carpetas 24 Unidad 0,50 12,00 s s
SUBTOTAL PAC: UsD $ 2.499,28
TOTAL PAC FCS 2014: UsD $ 464.845,44
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PLAN OPERATIVO ANUAL (POA)
<
| ()
| E § -] g FUENTE DE FINANCIAMIENTO
‘ & ESZ TIEMPO
= INDICADOR DE MEDIOS DE COSTO
2D COMPONENTES
E g B 2 RESULTADOS RESULTADOS METAS ACTIVIDADES VERIFICACION RESPONSABLES EN ANUAL
‘ - 2 E & i FONDOSDEL | FONDOS
I 282
| g e s ESTADO INTERNOS hiag
4
Fecha de entrega: Jueves, 12 de Diciembre de 2013
Fecha de envio con Observaciones:  Jueves, 19 de Diciembre de 2013
Observaciones realizadas por: Ec. Eunice Basilio Banchén
Fecha de entrega corvegldo: Vietnes, 17 de Enero de 2014
Condensado v corregido por: Ing. Patricia Velastegwi

Formato alineado por: Ec. Eunice Basilio Banchén




