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CODIGO PRODUCTO

TIPO 

COMPRA 

(Bien, obra, 

servicio o 

consultoría)

DETALLE DEL PRODUCTO (Descripción de la 

contratación)
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Unidad 

(metros, 

litros 

etc.)

COSTO 

UNITARIO 

(Dólares)

POR PRODUCTO
TOTAL POR 

COMPONENTE

CUATRI

MESTRE 

1

CUATRI

MESTRE 

2

CUATRI

MESTRE 

3

ADMC-R-B-ARCHIVAD Bien Archivadores aereos 2 Unidad 200,00 400,00 S S

ADMC-R-B-PENDRIVE Bien Pendrive 2 Unidad 20,00 40,00 S

ADMC-R-S-AIRE AC. Bien Mantenimiento de aire acondicionado 2 Unidad 1.200,00 2.400,00 S S

12 ADMC-R-S-PERSIA Bien Mantenimiento de persianas de la oficina 2 Unidad 800,00 1.600,00 S S

1000 ADMC-R-S-SILLAS Bien Mantenimiento de sala de recepción y sillas de espera 2 Unidad 400,00 800,00 S S

1000 ADMC-R-B-LAPTOP Bien Laptop 1 Unidad 1.200,00 1.200,00 S

100 ADMC-R-B-PROYECT Bien Proyector de imágenes 1 Unidad 1.200,00 1.200,00 S

100 ADMC-R-S-CAPACIT Servicio Servicios de capacitación 1 Servicio 3.000,00 3.000,00 S S

12 ADMC-R-S-MOVILIZACION Servicio Viaticos al exterior 1 Servicio 3.000,00 3.000,00 S S

ADMC-R-S-PUBLICIDAD Servicio Publicidad en pantallas led 6 Servicio 500,00 3.000,00 S

ADMC-R-B-ESFERO Bien Esferos punta media azul 24 Unidad 0,22 5,28 S S S

ADMC-R-B-TABLER Bien Tablero para coordinador 2 Unidad 2,00 4,00 S

ADMC-R-B-RESALTA Bien Resaltadores 12 Unidad 0,50 6,00 S S S

ADMC-R-B-LAPTOP Bien Laptop 1 Unidad 1.200,00 1.200,00 S S S

ADMC-R-B-ESTILETE Bien Estiletes 2 Unidad 0,70 1,40 S

ADMC-R-B-PAPEL Bien Papel A4 75gr 10 Resmas 4,08 40,80 S S S

ADMC-R-B-CLIP Bien Clips N° 32 mm 2 Caja 0,70 1,40 S S S

ADMC-R-B-CORREC Bien Corrector tipo boligrafo 2 Unidad 0,65 1,30 S

ADMC-R-B-LAPIZ Bien Lápices de papel 24 Unidad 0,75 18,00 S S S
ADMC-R-B-GOMA Bien Goma líquida 2 Frasco 0,75 1,50 S S S

ADMC-R-B-MAR Bien Marcadores permanentes 10 Unidad 1,05 10,50 S S S

ADMC-R-B-ARCHIVAD Bien Archivador metálico 4 cajones 2 Unidad 300,00 600,00 S

ADMC-R-B-DIRTEL Bien Directorio Telefonico 2 Unidad 4,00 8,00 S

ADMC-R-B-TONER Bien Toner color negro para Xerox 6400 3 Unidad 130,00 390,00 S

ADMC-R-B-TONER Bien Toner color rojo Xerox 6400 3 Unidad 420,00 1.260,00 S

ADMC-R-B-TONER Bien Toner color azúl Xerox 6400 3 Unidad 420,00 1.260,00 S

ADMC-R-B-TONER Bien Toner color amarillo Xerox 6400 3 Unidad 420,00 1.260,00 S

ADMC-R-B-REGLAS Bien Reglas de 30cm, metálica 1 Unidad 0,50 0,50 S S S

ADMC-R-B-CORREC Bien Corrector tipo boligrafo 2 Unidad 0,65 1,30 S

ADMC-R-B-PAPEL Bien Papel A4 75gr 20
Resma

s
4,08 81,60 S S S

ADMC-R-B-CARTU Bien Cartuchos de color negro para HP 10 Unidad 15,00 150,00 S S S

ADMC-R-B-CARTU Bien Cartuchos de color para HP 10 Unidad 15,00 150,00 S

ADMC-R-B-BIBLIO Bien Biblioratos tamaño oficio 24 Unidad 2,00 48,00 S

ADMC-R-B-ESFERO Bien Esferos punta media azul 24 Unidad 0,22 5,28 S S S

ADMC-R-B-CINTA Bien Cinta de empaque transparente de 80yd 2 Unidad 0,70 1,40 S S S

ADMC-R-B-RESALTA Bien Resaltadores 12 Unidad 0,50 6,00 S S S
ADMC-R-B-CINTMAS Bien Cinta masking 48 mm 2 Unidad 1,90 3,80 S S S

ADMC-R-B-ESTILETE Bien Estiletes 2 Unidad 0,70 1,40 S

FCS-E.D.-B-CINTSCOT Bien Cinta scott 18 mm 6 Unidad 1,00 6,00 S

ADMC-R-B-CLIP Bien Clips N° 32 mm 2 Caja 0,70 1,40 S

ADMC-R-B-MOJA DE Bien Cera para dedo 2 Unidad 0,74 1,48 S

16.640,00

PLAN OPERATIVO ANUAL (POA)

COD.

TIEMPO 

EN 

SEMANA

S

COSTO ANUAL

FUENTE DE FINANCIAMIENTO

MEDIOS DE 

VERIFICACIÓN
RESPONSABLES

UNIVERSIDAD TÉCNICA DE MACHALA
ADMINISTRACIÓN CENTRAL

PLAN OPERATIVO ANUAL Y PLAN ANUAL DE COMPRAS 2013

PLAN ANUAL DE COMPRAS (PAC)

COMPONENTES RESULTADOS
INDICADOR DE 

RESULTADOS
METAS

 CRONOGRAMA DE 

ACTIVIDADES
INFORMACION DETALLADA DE LOS PRODUCTOS PRESUPUESTO

CRONOGRAMA DE 

REQUISICIONES

(Marcar con una S en el 

OBSERVACIONESACTIVIDADES 
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E

C

T

O

R

A

D

O

X X X X

X X X

                79.904,00 X

2 

G

2.- 

Organización y 

Gestión de 

Calidad

* Optimizar la 

atención 

brindada a los 

usuarios 

internos y 

externos.                              

* Coordinar 

eventos 

académicos-

culturales y de 

cooperación 

institucional.

+ Potenciar la 

proyección 

positiva de las 

autoridades de 

la UTMACH

Nº de eventos 

coordinados.

Nº de registros 

de asistencia a 

eventos 

ejecutados

12

12

* Colaborar en la 

atención de 

requerimientos de 

usuarios internos y 

externos.

* Coordinar reuniones 

de trabajos y talleres 

ejecutados por las 

autoridades de la 

UTMACH.

* Proporcionar 

asesoría de imagen 

institucional.

1.- Archivo

2.-  

Registros de 

asistencia 

de 

participantes 

de eventos 

desarrollado

s

Tnloga. Daniela 

Sánchez Cevallos,

Asistente de 

Gestión 

Institucional

44

3 G
3.- Procesos 

Administrativos 

de la Unidad

* Optimizar los 

procesos 

administrativos 

de la Unidad

* Ofrecer a los 

usuarios 

internos y 

externos una 

atención de 

calidad y 

calidez                              

* Cumplir con 

la gestión 

oportuna de los 

requerimientos 

efectuados por 

los señores 

usuarios y las 

diferentes 

dependencias 

institucionales.

N° de oficios 

elaborados

Nº de trámites 

gestionados y 

registrados

Nº eventos 

agendados

Nº 

certificaciones 

elaboradas

Nº de POA-

PAC 

reestructurado

s

Nº de informes 

estructurados

2000

1000

365

50

1

3

                   10.621,00                 10.621,00 

1 G
1.- Gestión 

Gerencial del 

Rector

* Proyectar a la 

Universidad 

Técnica de 

Machala, como 

una IES de 

calidad, 

pertinencia y 

calidez, 

preocupada 

por cumplir con 

las 

expectativas 

de la 

comunidad 

local, regional 

y nacional, en 

apego a lo 

dispuesto en la 

Constitución, la 

LOES y su 

Reglamento,  y 

demás 

normativas 

vigentes.

* Mejorar el 

ambiente del 

quehacer 

académico, 

administrativo 

y servicios 

generales en 

concordancia 

Nº de 

participaciones 

en eventos 

nacionales e 

internacionales

.

Nº de Actas de 

Sesiones  

HCU.

Nº de 

requerimientos 

atendidos.

Nº de acciones 

de personal y 

contratos 

legalizados.

Nº de títulos 

legalizados.

Nº de licencias 

otorgadas.

Nº de 

convenios 

suscritos.

* Representar a la 

UTMACH en enventos 

nacionales e 

internacionales.

* Presidir el H. Consejo 

Universitario.

* Atender 

requerimientos 

docentes, dicentes y de 

la comunidad

* Gestionar adecuación 

de infraestructura 

docente, dicente y 

administrativa.

+  Nombrar, posesionar, 

remover y resolver 

sobre las excusas y 

renuncias de docentes 

empleados y 

trabajadores, cuya 

designación no 

corresponda a otra 

autoridad.

+ Legallizar títulos 

universitarios.

* Conceder licencia por 

justa causa a 

profesores, empleados 

y trabajadores hasta por 

noventa días.

* Suscribir convenios 

entre instituciones y 

organismos locales, 

nacionales e 

internacionales para 

intercambios de 

conocimientos, y 

1.- 

Certificados 

e informes 

de 

participación

.

2.- Actas de 

Sesiones de 

HCU.

3.- Archivo 

de oficios 

enviados

4.- Registro 

de trámites 

gestionados

5.- 

Registros de 

comunicacio

nes 

gestionadas 

ante 

Financiero, 

Compras 

Públicas y 

Construccio

nes.

6.- 

Acciones de 

personal y 

contratos 

legalizados 

que reposan 

en la UATH.

* Ing. Cesar 

Quezada Abad,

Rector

* Dra. Leonor 

Illescas Zea, 

 Secretaria 

General

* Ab. Gabriel 

Orellana Izurieta,, 

Jefe Talento 

Humano

* Ab. José Correa 

Calderón,

Procurador

* Ing. Patricio 

Quizhpe Cordero,

Coordinador 

General de la 

Comisión de 

Vinculación con la 

Colectividad 

44

* Atender a los 

usuarios internos y 

externos.

* Elaborar oficios.

* Elaborar 

certificaciones 

requeridas.

*  Revisar y llevar de 

manera prolija la 

agenda diaria del 

señor Rector.

* Realizar la 

reestructuración del 

borrador del POA-

PAC del Rectorado 

2013.

* Elaborar los 

borradores de los 

informes de 

evaluación del POA-

PAC

1.- Archivo 

de oficios 

elaborados 

2.- Registro 

de trámites 

gestionados 

ante las 

diferentes 

unidades de 

la UTMACH.

3.- Archivo 

de 

certificacion

es 

elaboradas

4.- Archivo 

de Informes 

elaborados

* Ing. Katerine 

Guevara Correa, 

Secretaria 

44

X X X

24

1.290,18

8.254,35

X

7.215,00                     7.215,00                  

                   79.904,00 



ADMC-R-B-LAPIZ Bien Lápices de papel 24 Unidad 0,75 18,00 S

ADMC-R-B-GOMA Bien Goma líquida 2 Frasco 0,75 1,50 S S S

ADMC-R-B-LIBRO Bien Agenda ejecutiva 2 Unidad 6,00 12,00 S S S

ADMC-R-B-EQ.COMP Bien Equipo de computo completo 1 Unidad 1.000,00 1.000,00 S S S

ADMC-R-B-CARPLAS Bien Carpetas plásticas 12 Unidad 0,50 6,00 S

ADMC-R-B-UPS Bien UPS 1000w 1 Unidad 300,00 300,00 S S S

ADMC-R-B-VINCHA Bien Vincha metalica tipo pinza grande 24 Unidad 1,90 45,60 S S S

ADMC-R-B-PORTA C Bien Porta clips 3 Unidad 0,50 1,50 S S S

ADMC-R-B-SOBMAN Bien Sobres manila T. Oficio 20 Unidad 0,01 0,14 S S S

ADMC-R-B-SOBCORR Bien Sobres para correspondencia tipo carta 1
Paquet

e
1,50 1,50 S S S

ADMC-R-B-AUTOADH Bien Autoadhesivas larga color naranja horizontales TR-22 8 Unidad 0,40 3,20 S S S

ADMC-R-B-GRAPAS Bien Grapas No. 126/6 3 Caja 2,00 6,00 S S S

ADMC-R-B-CDRW Bien CDs RW con estuche 12 Unidad 1,00 12,00 S S S

ADMC-R-B-B.LAP Bien Borrador para lápiz 3 Unidad 0,25 0,75 S S S

ADMC-R-B-PENDRIVE Bien Pendrive de 16 gb 2 Unidad 25,00 50,00 S S S

ADMC-R-B-TONER Bien Unidad de imagen color negro para Xerox 6400 1 Unidad 120,00 120,00

ADMC-R-B-TONER Bien Unidad de imagen color rojo Xerox 6400 1 Unidad 410,00 410,00

ADMC-R-B-TONER Bien Unidad de imagen color azúl Xerox 6400 1 Unidad 410,00 410,00

ADMC-R-B-TONER Bien Unidad de imagen color amarillo Xerox 6400 1 Unidad 410,00 410,00

ADMC-R-B-UPS Bien UPS  70w 3 Unidad 70,00 210,00

ADMC-R-B-DETER Bien Detergente 6 unidad 1,00 6,00 S S S

ADMC-R-B-TRAP Bien Trapeadores 3 unidad 5,00 15,00 S S S

ADMC-R-B-FRANELA Bien Franelas 2 metros 2,00 4,00 S S S

ADMC-R-B-DESINFEC Bien Desinfectantes 6 unidad 3,00 18,00 S S S

ADMC-R-B-AMBIENT Bien Ambientales Aerosol 6 unidad 4,00 24,00 S S S

ADMC-R-B-AC.MUEB Bien Aceite para muebles 3 unidad 3,00 9,00 S S S

ADMC-R-B-BALDELIM Bien Baldes para limpieza 1 unidad 5,00 5,00 S S S

ADMC-R-B-RECOGED Bien Recogedores de basura 2 unidad 3,00 6,00 S S S

ADMC-R-B-FUND.BAS Bien Fundas de basura 300 unidad 0,10 30,00 S S S

ADMC-R-B-P.H. Bien Papel Higiénico 6 pacas 4,50 27,00 S S S

ADMC-R-B-CLORO Bien Cloro 2 galones 4,00 8,00 S S S

ADMC-R-B-ACIDO Bien Acido limpiador 2 galones 5,00 10,00 S S S

ADMC-R-B-ESCOBA Bien Escobas 3 unidad 4,00 12,00 S S S

ADMC-R-S-MANTENIMIENTO Servicio Mantenimiento vehicular total 10 veces 1.000,00 10.000,00 S S S

ADMC-R-S-ENLLANTADO Servicio Enllantado 1 veces 200,00 200,00 S S S

ADMC-R-S-BALANCEO Servicio Servicio de Balanceo y alineación 12 veces 25,00 300,00 S S S

ADMC-R-B-COMBUSTIBLE Bien Combustible   1200
Galone

s
2,08 2.496,00 S S S

ADMC-R-B-LUBRICANTES Bien Lubricantes 24
Galone

s
30,00 720,00 S S S

ADMC-R-B-BUJIAS Bien Cambio de bujias 24 Unidad 6,00 144,00 S S S

SUBTOTAL POA: USD $ 112.001,00 112.001,00 SUBTOTAL PAC: USD $ 40.218,53

AMDC-VRA-B-PAP Bien Papel A-4 30
Resma

s
4,10 123,00 S S S

AMDC-VRA-B-CAR Bien Cartuchos de Impresoras 5 Unidad 26 130,00 S S S

AMCD-VRA-B-PAP Bien Papel Cont. 2 partes 2 Caja 46 92,00 S S S

AMCD-VRA-B-CAR Bien Carpeta manila oficio 50 Unidad 0,08 4,00 S S S

AMCD-VRA-B-ESF Bien Esferos Punta media negra 50 Unidad 0,22 11,00 S S S

AMCD-VRA-B-ESF Bien Esferos Punta media azul 50 Unidad 0,22 11,00 S S S

AMCD-VRA-B-LAP Bien Lápices con borrador 50 Unidad 1,5 75,00 S S S

AMDC-VRA-B-IMP Bien Impresora XEROX WORK CENTRE 6400S PS 1 Unidad 3900 3.900,00 S

AMDC-VRA-S-INST Servicio Facilitador 16 Unidad 800 12.800,00 S S S

AMDC-VRA-B-MAR Bien Marcadores tiza liquida azul 20 Unidad 1,05 21,00 S S S

AMDC-VRA-B-MAR Bien Marcadores tiza liquida negro 20 Unidad 1,05 21,00 S S S

AMDC-VRA-B-MAR Bien Marcadores tiza liquida rojo 20 Unidad 1,05 21,00 S S S

AMDC-VRA-B-MAR Bien Marcadores permanentes azul 20 Unidad 0,5 10,00 S S S

AMDC-VRA-B-MAR Bien Marcadores permanente negro 20 Unidad 0,5 10,00 S S S
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30.114,35

2
D

2.- 

Capacitación y 

Actualización 

de los docentes

X X X

* Realizar reuniones 

con la comisión 

especial de 

evaluación.                         

* Elaborar oficio, 

convocatorias.                    

* Presentar informes 

al señor rector.                                                                                                                                                                                                                                                      

* Planificar 

cronogramas                                                           

* Elaborar oficios          

6
1
D

1.- Evaluación 

y Desempeño 

Docente

446,00

X X X 24.821,004 30.114,35 30.114,35 X
Docentes 

capacitados
N

o
 de talleres 

planificados
4

* Elaborar convocatoria 

para los docentes.             * 

Desarrollar los  programas 

de capacitación                          

* Elaborar oficios                   

* Elaborar registro de 

asistencia                                 

* Contratar a Instructor   

* Elaborar cronograma de 

capacitación                  * 

Analizar y aprobar por la 

comisión Académica

Registro de 

asistencia

* Ing. Amarilis 

Borja mHerrera,

Vicerrectora 

Académica

* Jacqueline 

Valarezo 

Valarezo,

Secretaria

* Milo Paredes 

Barzallo,

Auxiliar de 

servicio

* José Cabrera 

Armijos,

Chofer

Resultados 

de 

evaluación

* Ing. Amarilis 

Borja Herrera,

Vicerrectora 

Académica

* Jacqueline 

Valarezo 

Valarezo,

Secretaria

* Milo Paredes

Auxiliar de 

Servicio

* José Cabrera 

Armijos,

Chofer

* Comisión 

designada

8 30.114,35

Fortalecer los 

procesos de 

mejoramiento 

de la calidad 

de la 

educación

N
o
 de 

Instrumentos 

aplicados

X

R

E

C

T

O

R

A

D

O

X X X X

5 G
5.- Servicio de 

movilización 

Mejorar la 

disponibilidad 

del servicio de 

movilización, y 

el cuidado del 

parque 

automotor a 

disposición del 

Rectorado

N° de 

movilizaciones 

atendidas 

dentro y fuera 

de la 

provinciañ

300

* Colaborar en la 

movilización de del 

señor Rector y demás 

autoridades que 

requieran el servicio a 

nivel institucional

* Colaborar en las 

demas actividades de 

logísticas dispuestas 

por las autoridades de 

la institución

1.- 

Registros 

inherentes a 

movilizacion

es

2.- Salvo 

conductos

3.- 

Solicitudes  

e informes 

para viáticos 

por viajes 

realizados

Sr. Jairo Riofrío 

Macas, Chofer
44 X X

3 G
3.- Procesos 

Administrativos 

de la Unidad

* Optimizar los 

procesos 

administrativos 

de la Unidad

* Ofrecer a los 

usuarios 

internos y 

externos una 

atención de 

calidad y 

calidez                              

* Cumplir con 

la gestión 

oportuna de los 

requerimientos 

efectuados por 

los señores 

usuarios y las 

diferentes 

dependencias 

institucionales.

N° de oficios 

elaborados

Nº de trámites 

gestionados y 

registrados

Nº eventos 

agendados

Nº 

certificaciones 

elaboradas

Nº de POA-

PAC 

reestructurado

s

Nº de informes 

estructurados

2000

1000

365

50

1

3

4 G
4.- Apoyo de 

Auxiliar de 

Servicios

* Cuidar del 

mantenimiento, 

limpieza y 

ornato de las 

unidades 

asignadas

* Propender al 

flujo oportuno 

de las 

comunicacione

s               

* N° de 

espacios 

asignados para 

la limpieza y 

ornato

* N° de 

comunicacione

s entregadas

2

2000

* Adecentar y 

mantener el ornato y 

limpieza de las 

oficinas y otras áreas 

asignadas

* Entregar 

comunicaciones a las 

diferentes 

dependencias de la 

universidad

1.- Informes 

de 

coordiación 

administrativ

a

2.- 

Comunicaci

ones 

entregadas y 

archivadas

Sr. Henri Moreno 

Vargas, 

Auxiliar de 

Servicios

44

* Atender a los 

usuarios internos y 

externos.

* Elaborar oficios.

* Elaborar 

certificaciones 

requeridas.

*  Revisar y llevar de 

manera prolija la 

agenda diaria del 

señor Rector.

* Realizar la 

reestructuración del 

borrador del POA-

PAC del Rectorado 

2013.

* Elaborar los 

borradores de los 

informes de 

evaluación del POA-

PAC

1.- Archivo 

de oficios 

elaborados 

2.- Registro 

de trámites 

gestionados 

ante las 

diferentes 

unidades de 

la UTMACH.

3.- Archivo 

de 

certificacion

es 

elaboradas

4.- Archivo 

de Informes 

elaborados

* Ing. Katerine 

Guevara Correa, 

Secretaria 

44 8.254,35

174,00

13.860,00

6.903,00                  6.903,00                     X X X X

                     7.358,00                   7.358,00 X X

7.215,00                     7.215,00                  



AMDC-VRA-B-MAR Bien Marcadores permanente rojo 20 Unidad 0,5 10,00 S S S

AMDC-VRA-B-POR Bien Computadora Portatil 1 Unidad 1200 1.200,00 S

AMDC-VRA-B-MAR Bien Marcadores para CD 20 Unidad 0,65 13,00 S S S

AMCD-VRA-B -BORR Bien Borrador de pizarra 20 Unidad 0,75 15,00 S S S

AMCD-VRA-MAT Bien Materiales de aseo 5.000,00 5.000,00 S S S

AMCD-VRA-REF Servicio Refrigerios 900 Unidad 2,00 1.800,00 S S S

AMCD-VRA-S-ANI Servicio EMPASTADOS 100 Unidad 10 1.000,00 S S S

AMCD-VRA-S-CART Bien Cartulinas T/A4 hilo blanca 50 Unidad 0,08 4,00 S S S

AMCD-VRA-S-CIN Bien Cinta Masking 48mm 30 Unidad 2 60,00 S S S

AMCD-VRA-S-CIN Bien Cinta Scott 18*25 10 Unidad 0,7 7,00 S S S

AMCD-VRA-B-TIJ Bien Tijera 2 Unidad 0,44 0,88 S

AMCD-VRA-B-EST Bien Estilete 5 Unidad 2,2 11,00 S

AMCD-VRA-B-CORR Bien Corrector tipo bolígrafo 10 Unidad 0,65 6,50 S S S

AMCD-VRA-B-BORR Bien Borrador de queso 10 Unidad 0,5 5,00 S S S

AMCD-VRA-B-PIZ Bien Pizarra acrilica 1 Unidad 100 100,00 S

AMCD-VRA-B-ETI Bien Etiqueta Autoahesiva larga varios colores 20
funda 

10/u
0,44 8,80 S S S

AMDC-VRA-B-MAT Bien Cinta de empaque transparente de 80yd 20 Unidad 0,95 19,00 S S S

AMCD-VRA-B-PER Bien Perforadora para 100 hojas 1 Unidad 4,5 4,50 S

AMDC-VRA-B-CLIP Bien Clips No. 32mm 30 Caja 0,7 21,00 S S S

AMCD-VRA-B GOM Bien Goma líquida de 260cc 10 Unidad 0,7 7,00 S S S

3
D

5.- 

Planificación 

del Curso de 

Nivelación

Documento del 

Proyecto 

aprobado

N
o
 de 

programas 

Nivelación 

planificados

2

* Realizar reuniones de 

trabajo con  subdecanos y 

coordinadores                     

*  Elaborar convocatoria 

para participar como 

docente del curso de 

nivelación                             

* Elaborar oficios                            

* Analizar curriculos de los 

docentes.                        

* Solicitar informes al 

Coordinador General del 

Departamento de 

Nivelación y Admisión                           

* Aprobar informes por la 

comisión académica y de 

investigación

1.- 

Registros de 

asistencia

2.- 

Distributivo

3.- Acta de 

Calificacione

s

4.- Sílabos 

de todas las 

asignaturas

5.- 

Registros 

académicos

6.- Informes

Ing. Amarilis Borja 

Herrera,

Vicerrectora Académica

Dirección de Nivelación 

y Admisión

4 17.171,60 17.171,60 x x AMDC-VRA-S-TRIP Servicio TRIPTICOS 5000 Unidad 0,3 1.500,00 1.500,00 S S S
Este componente es 

compartido 

AMCD-VRA-B-CART Bien Cartucho para Impresora XEXOX 6400S 3 Unidad 200,00 600,00 S S S

AMCD-VRA-S-UPS Bien UPS-Regulador 1 Unidad 180,00 180,00 S

AMCD-VRA-S-GRA Bien Grapadoa de tijera 2 Unidad 30,00 60,00 S

AMCD-VRA-S-CART Bien Cartucho de impresora Hp 564 negro 10 Unidad 18,00 180,00 S S S

AMCD-VRA-S-CART Bien Cartucho de impresora Hp 564 rojo 5 Unidad 20,00 100,00 S S S

AMCD-VRA-S-CART Bien Cartucho de impresora Hp 564 azul 5 Unidad 20,00 100,00 S S S

AMCD-VRA-S-CART Bien Cartucho de impresora Hp 564 amarillo 5 Unidad 20,00 100,00 S S S

AMCD-VRA-S-CART Bien Cartucho de impresora Hp 74A 5 Unidad 28,00 140,00 S S S

AMCD-VRA-S-CART Bien Cartucho de impresora Hp 75A 3 Unidad 34,00 102,00 S S S

AMCD-VRA-S-SAC Bien Sacagrapas 2 Unidad 0,45 0,90 S

AMCD-VRA-S-VIN Bien Vinchas metálicas lancer 100 Unidad 0,03 3,00 S S S

AMCD-VRA-S-POR Bien Portaclip 2 Unidad 1,15 2,30 S

AMCD-VRA-S-PAP Bien Papelera metálica 2 pisos 1 Unidad 15,00 15,00 S

AMCD-VRA-S-RES Bien Resaltadores varios colores 10 Unidad 2,00 20,00 S S S

AMCD-VRA-S-LIG Bien Ligas 1 kilo 1 kilo 7,00 7,00 S

AMCD-VRA-S-CUA Bien Cuadernos empastado 1 lines grande 5 Unidad 8,00 40,00 S S S

AMCD-VRA-S-COM Bien Computadora de escritorio (cpu, teclado,mouse, parl) 1 Unidad 900,00 900,00 S

AMCD-VRA-S-COM Bien Tablet SAMSUNG GALAXY DE 16BG 1 Unidad 800,00 800,00 S

AMCD-VRA-S-CUA Bien Cuaderno de 100 hojas cuadro grande 5 Unid 2,00 10,00 S S S
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4.749,20

2
D

2.- 

Capacitación y 

Actualización 

de los docentes

1I

Iniciar 

proyectos de 

Investigación 

científica-

tenológica

30.114,35

X X X 24.821,00

x x x 51,50

4 30.114,35 30.114,35 X
Docentes 

capacitados
N

o
 de talleres 

planificados
4

* Elaborar convocatoria 

para los docentes.             * 

Desarrollar los  programas 

de capacitación                          

* Elaborar oficios                   

* Elaborar registro de 

asistencia                                 

* Contratar a Instructor   

* Elaborar cronograma de 

capacitación                  * 

Analizar y aprobar por la 

comisión Académica

Registro de 

asistencia

* Ing. Amarilis 

Borja mHerrera,

Vicerrectora 

Académica

* Jacqueline 

Valarezo 

Valarezo,

Secretaria

* Milo Paredes 

Barzallo,

Auxiliar de 

servicio

* José Cabrera 

Armijos,

Chofer

11 30.114,35 30.114,35 x

1.203,18

2I
4.- Ediciones y 

Publicaciones

Publicación de 

revistas
N

o
 de Revistas 

publicadas
10

* Realizar reuniones con la 

comisión de ediciones                      

* Elaborar oficios              

* Revisar e informar al 

Consejo Universitario 

sobre libros, publicaciones 

y manuales docentes

1.- Registro 

de 

asistencia

2.- Informes

* Ing. Amarilis Borja 

Herrera,

Vicerrectora Académica

* Jacqueline Valarezo 

Valarezo,

Secretaria

* Milo Paredes Barzallo,

Auxiliar de Servicio

* José Cabrera Armijos,

Chofer

Docentes

x x

* Conformar la comisión de 

investigación con los PHD 

que existan y los directores 

de los Centros de 

investigación   

* Actualizar plan de 

investigación                            

* Realizar reuniones con 

los docentes de los centros 

de Investigación 

* Analizar investigación 

presentadas por los 

docentes                               

* Elaborar oficios                            

* Presentar informes para 

que la comisión académica 

analice             

* Enviar resoluciones con 

Consejo UNiversitario

1.- Registro 

de 

asistencia

2.- Oficios 

enviados

* Ing. Amarilis Borja 

Herrera,

 Vicerrectora  

Académica

* Jacqueline Valarezo 

Valarezo,

Secretaria

* Milo Paredes Barzallo,

Auxiliar de servicio

* José Cabrera Armijos,

Chofer

Docentes

8 30.114,35

3.- Desarrollo 

de 

Investigación 

Científica 

N
o
 de 

Proyectos
3

1G

6.- Analisis y 

propuesta de la 

normativa 

académica

Reglamentos 

instrumentos 

de 

seguimientos 

de graduados, 

instrumentos 

de evaluación 

y desempeño 

docente,Instruc

tivos

N
o
 de 

Reglamentos, 

Instructivos e 

Instrumentos

3

* Convocar a sesión de 

consejo académico para 

aprobar  propuestas                             

* Elaborar actas de la 

sesiones de consejo 

académico                           

* Elaborar resoluciones     

* Designar comisiones, 

personal de apoyo 

académico                               

* Realizar reuniones de 

trabajo con comisión 

desiganada                           

* Revisar distributivos    

* Solicitar informes          

* Elaborar oficios                      

* Coordinar con la 

Dirección de planificación 

el proceso académicos.

1.- Registro de 

actas

2.- Resoluciones 

Académicas y 

resoluciones 

universitarias

3.- Reglamentos 

e instructivos

* Ing. Amarilis Borja 

Herrera,

Vicerrectora Académica

* Jacqueline Valarezo 

Valarezo,

Secretaria

* Milo Paredes Barzallo,

Auxiliar de servicio

* José Cabrera Armijos,

Chofer

Comisiones especiales

40 30.114,35 30.114,35 X X X X



AMCD-VRA-S-TEL Bien Televisor Plasma 42" 1 Unid 1.300,00 1.300,00 S

AMCD-VRA-S-CD Bien CD-RW Regrabables sin caja 100 Unid 0,65 65,00 S S S

AMCD-VRA-S-PEN Bien Pendrive 8 GB 2 Unidad 12,00 24,00 S

USD $ 167.743,35 167.743,35 USD $ 32.770,88

AC-VRAD-B-ELA Bien Elaboración del POA del Vicerrectorado Administartivo 1 Unidad 5.000,00 5.000,00 S S S

AC-VRAD-B-COM Bien Computadora portatil HP I7 1 Unidad 1.000,00 1.000,00 S S S

AC-VRAD-B-RES Bien Resmas de papel de 75 gr 100 Unidad 4,08 408,00 S S S

AC-VRAD-B-CAR Bien Carpetas 50 Unidad 0,75 37,50 S S S

AC-VRAD-B-MAT Bien Materiales para reuniones 1 Unidad 600,00 600,00 S S S

AC-VRAD-B-REG Bien Regulador de 3000 W de 110 1 Unidad 700,00 700,00 S S S

AC-VRAD-B-ELA Bien
Elaboración de documentos con propuestas de 

Reglamentos
1 Unidad 1.000,00 1.000,00 S S S

AC-VRAD-B-ELA Bien
Elaboración de documentos con propuestas de 

Instructivos
1 Unidad 500,00 500,00 S S S

AC-VRAD-B-ELA Bien
Elaboración de proyectos de resoluciones para 

diferentes procesos
1 Unidad 200,00 200,00 S S S

AC-VRAD-B-ESF Bien Esferos punta fina azul 48 Unidad 0,22 10,56 S S S

AC-VRAD-B-LAP Bien Lápiz con borrador HB Fabell castell 48 Unidad 1,50 72,00 S S S

AC-VRAD-B-TON Bien Tonner color negro 12 Unidad 167,00 2.004,00 S S S

AC-VRAD-B-TON Bien Tonner color cyan, magenta y yellow 12 Unidad 470,00 5.640,00 S S S

AC-VRAD-B-CLIP Bien Clips 30 Cajas 0,70 21,00 S S S

AC-VRAD-B-DRUM Bien DRUM color negro 1 Unidad 130,00 130,00 S S S

AC-VRAD-B-DRUM Bien DRUM de color 3 Unidad 210,00 630,00 S S S

AC-VRAD-B-REV Bien Revelador para máquina XEROX 1 Unidad 520,00 520,00 S S S

AC-VRAD-B-COR Bien Correctores tipo pluma 3 Unidad 0,65 1,95

AC-VRAD-B-INS Bien Instructivo de Procedimientos para Compras Públicas 1 Unidad 500,00 500,00 S S S

AC-VRAD-B-INS Bien Instructivo para el control del parque automotor 1 Unidad 500,00 500,00 S S S

AC-VRAD-B-INS Bien
Instructivo para el funcionamiento del Sistema de 

Guardianía
1 Unidad 500,00 500,00 S S S

AC-VRAD-B-INS Bien
Instructivo para el funcionamiento de la Administración 

de los Activos Fijos
1 Unidad 500,00 500,00 S S S

AC-VRAD-B-INS Bien
Instructivo para el funcionamiento de la Biblioteca 

General
1 Unidad 500,00 500,00 S S S

AC-VRAD-B-OFI Bien Oficios elaborados y despachados 1 Unidad 250,00 250,00 S S S

AC-VRAD-B-CIR Bien
Circulares elaboradas y despachadas

Informes elaborados y despachados
1 Unidad 250,00 250,00 S S S

AC-VRAD-B-DOC Bien Documentos elaborados 1.400 Unidad 0,50 700,00 S S S

AC-VRAD-B-MAT Bien Material de oficina 1 Unidad 200,00 200,00 S S S

AC-VRAD-B-MAT Bien

Material de aseo (escobas, detergente, papel 

higiénico, jabón líquido, trapeador, escoba, 

ambientales en spray, cloro, pinoklin, pato tanque, 

dispensador de jabón líquido, cera líquida)

1 Unidad 400,00 400,00 S S S

USD $ 100.143,33 100.143,33 USD $ 22.775,01
ADMC-DEPLAN-S-IMP Servicio Impresiones 5.000 Unidad 3,00 15.000,00 S

ADMC-DEPLAN-S-PUB Servicio Publicaciones 1 Unidad 200,00 200,00 S

ADMC-DEPLAN-B-PAP Bien Papel de 75 gr. 36
Resma

s
4,08 146,88 S

ADMC-DEPLAN-B-CDR Bien CD RW Regrabables sin caja 200 Unidad 0,65 130,00 S

ADMC-DEPLAN-B-PMEM Bien Papel membretado 15.000 Unidad 0,15 2.250,00 S

ADMC-DEPLAN-B-CMO Bien Carpetas manila Oficio S/V 150 gr. 300 Unidad 0,75 225,00 S

ADMC-DEPLAN-B-FCD Bien Fundas para CD 200 Unidad 2,50 500,00 S

ADMC-DEPLAN-B-POR Bien Portátil 1 Unidad 1.200,00 1.200,00 S
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4.749,20

8

Realizar entrevistas y 

reuniones de trabajo 

con los integrantes de 

cada equipo 

involucrado

POAs de las 

diferentes 

Unidades 

incluídos en 

el POA 

institucional

* Vicerrector 

Administrativo

* Asistente 

Administrativo

48 14.040,00

SUBTOTAL POA: SUBTOTAL PAC:

1 G

1.- 

Coordinación y 

monitoreo de 

los POAs en las 

Dependencias 

que supervisa 

el 

Vicerrectorado 

Administrativo

Participación 

de los 

responsables 

de las 

diferentes 

Unidades 

involucradas

N° de 

procesos y sus 

respectivos 

subprocesos a 

ejecutarse

1G

6.- Analisis y 

propuesta de la 

normativa 

académica

Reglamentos 

instrumentos 

de 

seguimientos 

de graduados, 

instrumentos 

de evaluación 

y desempeño 

docente,Instruc

tivos

N
o
 de 

Reglamentos, 

Instructivos e 

Instrumentos

3

* Convocar a sesión de 

consejo académico para 

aprobar  propuestas                             

* Elaborar actas de la 

sesiones de consejo 

académico                           

* Elaborar resoluciones     

* Designar comisiones, 

personal de apoyo 

académico                               

* Realizar reuniones de 

trabajo con comisión 

desiganada                           

* Revisar distributivos    

* Solicitar informes          

* Elaborar oficios                      

* Coordinar con la 

Dirección de planificación 

el proceso académicos.

1.- Registro de 

actas

2.- Resoluciones 

Académicas y 

resoluciones 

universitarias

3.- Reglamentos 

e instructivos

* Ing. Amarilis Borja 

Herrera,

Vicerrectora Académica

* Jacqueline Valarezo 

Valarezo,

Secretaria

* Milo Paredes Barzallo,

Auxiliar de servicio

* José Cabrera Armijos,

Chofer

Comisiones especiales

40 30.114,35 30.114,35 X

Costo del 

personal = 

23.790,00

* Vicerrector 

Administrativo

* Asistente 

Administrativo

* Auxiliar de 

Servicio

48 23.790,00 23.790,00

X 7.745,50

Costo del 

personal = 

14.040,00

14.040,00 X X

Manual de 

Procedimien

tos

* Vicerrector 

Administrativo

* Asistente 

Administrativo

* Auxiliar de 

Servicio

48 25.523,33 25.523,333 G

3.- Integración 

de equipos de 

trabajo para el 

desarrollo y 

procesos y 

subprocesos

Adecuado 

funcionamiento 

de Compras 

Públicas, 

Parque 

Automotor, 

Guardianía, 

Administración 

de Activos 

Fijos, 

Biblioteca 

General y 

áreas 

deportivas

N° de 

procesos y 

subprocesos 

que se 

realizarán

3

Aplicar los 

procedimientos y 

flujogramas

X X X X 10.729,512 G

2.- 

Participación 

propositiva en 

el Consejo 

Universitario

Normativa 

actualizada 

sobre 

Reglamentos,I

nstructivos  y 

Resoluciones 

para los 

diferentes 

procesos, 

subprocesos y 

procedimientos 

de gestión e 

infraestructura

N° de 

proyectos 

presentados 

ante el H. 

Consejo 

Universitario

10

Elaborar y presentar 

las propuestas al 

Señor Rector y por su 

intermedio al H. 

Consejo Universitario

Propuestas 

presentadas 

ante el Sr. 

Rector y por 

su 

intermedio al 

H. Consejo 

Universitario

X X 500,00

Costo del 

personal = 

23.790,00

5 G

5.- Ejecución 

de tareas 

específicas 

asignadas por 

el Rector y 

Autoridades

Cumplimiento 

de tareas 

asignadas

N° de tareas 

realizadas
200

Planificar las 

actividades

23.790,00 23.790,00 X X

Costo del 

personal = 

23.790,00

4 G
4.- Fluidez 

Administrativa

Compromiso 

de un servicio 

satisfactorio y 

evitar quejas e 

inconformidad

N° de oficios y 

circulares 

elaborados

1.200

* Visitar los puestos 

de trabajo

* Realizar reuniones 

de trabajo

* Desarrollar planes 

de capacitación

* Facilitar los trámites 

administrativos

Relaciones 

escritas de 

las 

disposicione

s emitidas

* Vicerrector 

Administrativo

* Asistente 

Administrativo

* Auxiliar de 

Servicio

48

X X X X 2.500,00

Costo del 

personal = 

13.000,00

SUBTOTAL POA: SUBTOTAL PAC:

1 G

1.- 

Seguimiento y 

Evaluación del 

Plan 

Estratégico de 

Desarrollo 

Institucional 

2013 - 2017

Entrega de 

Informe de 

ejecución y 

evaluaciones 

de proyectos

N° de Informes 

realizados
2

X X X X 1.300,00

Informe de 

actividades 

realizadas

* Vicerrector 

Administrativo

* Asistente 

Administrativo

* Auxiliar de 

Servicio

* Chofer

48 13.000,00 13.000,00

20.790,24X

* Realizar reuniones 

de trabajo con los 

miembros de la 

Comisión de 

Seguimiento del PEDI

* Participar en la 

socialización de 

informes de ejecución 

proyectos

1.- Registro 

de 

asistencia 

de las 

reuniones de 

la Comisión 

de 

Seguimiento 

del PEDI

2.- Informe 

de los 

miembros 

de la 

Comisión de 

Seguimiento 

del PEDI

* Director del 

DEPLAN

* Ing. Marcia 

Jaramillo

* Lic. Elizabeth 

Brito

* Manuel Sánchez

44 $ 10.550,89 $ 10.550,89

X X X



ADMC-DEPLAN-B-CCV Bien Carpetas Colgantes verdes con pestaña 200 Unidad 0,45 90,00 S

ADMC-DEPLAN-B-AR8 Bien Archivadores Leizt 8 cm 24 Unidad 1,28 30,72 S

ADMC-DEPLAN-B-AR6 Bien Archivadores Leizt 6 cm 12 Unidad 1,28 15,36 S

ADMC-DEPLAN-B-CPT Bien Carpetas plásticas transparentes 200 Unidad 0,38 76,00 S

ADMC-DEPLAN-B-CMC Bien Carpetas manila varios colores 24 Unidad 0,50 12,00 S

ADMC-DEPLAN-B-EMA Bien Esferos punta media azul 50 Unidad 0,22 11,00 S

ADMC-DEPLAN-SERVICIO Servicio Contratacion de Técnico 1 Unidad 430,00 430,00 S S S

ADMC-DEPLAN-B-EMN Bien Esferos punta media negro 24 Unidad 0,22 5,28 S

ADMC-DEPLAN-B-CART Bien Cartucho  Lexmark 105 XL color negro 24 unidad 18,00 432,00 S

ADMC-DEPLAN-B-LAB Bien Lapices con borrador 24 Unidad 1,50 36,00 S

ADMC-DEPLAN-B-CTH Bien Cartulina T/A4 hilo blanca 50 Unidad 0,08 4,00 S

ADMC-DEPLAN-B-PORT Bien Portaminas 05 12 Unidad 4,65 55,80 S

ADMC-DEPLAN-B-CAM Bien Cajas de minas 05 24 Unidad 0,19 4,56 S

ADMC-DEPLAN-B-MTLA Bien Marcadores tiza liquida azul 24 Unidad 0,75 18,00 S

ADMC-DEPLAN-SERVICIO Servicio Contratacion de Técnico 1 unidad 650,00 650,00 S S S

ADMC-DEPLAN-SERVICIO Servicio Contratacion de Técnico 1 unidad 500,00 500,00 S S S

ADMC-DEPLAN-B-MTLR Bien Marcadores tiza liquida rojo 24 Unidad 0,19 4,56 S

ADMC-DEPLAN-B-MTLN Bien Marcadores tiza liquida negro 24 Unidad 0,19 4,56 S

ADMC-DEPLAN-B-MPAM Bien Marcadores permanentes azul P/mediana 6 Unidad 0,45 2,70 S

ADMC-DEPLAN-B-CM48 Bien Cinta Masking 48 mm 6 Unidad 2,00 12,00 S

ADMC-DEPLAN-B-CIET Bien Cinta de empaque transparente de 80yd 6 Unidad 0,95 5,70 S

ADMC-DEPLAN-B-CISC Bien Cinta Scott 18*25 6 Unidad 0,70 4,20 S

ADMC-DEPLAN-B-TIJ Bien Tijeras 2 Unidad 0,44 0,88 S

ADMC-DEPLAN-B-COTB Bien Corrector tipo bolígrafo 6 Unidad 0,65 3,90 S

ADMC-DEPLAN-SERVICIO Servicio Contratacion de Técnico 1 unidad 500,00 500,00 S S S

ADMC-DEPLAN-B-PERF Bien Perforadora para 100 hojas 1 Unidad 4,50 4,50 S

ADMC-DEPLAN-B-GRAP Bien Grapadora para 100 hojas 1 Unidad 5,20 5,20 S

4 G

4.- Verificación 

de los 

requerimientos 

de recursos 

financieros, 

humanos y 

materiales de 

las distintas 

Dependencias 

consten en  los 

POAS- PAC

Entrega de 

informe de 

certificaciones 

de los distintos 

recursos 

solicitados por 

las  

Dependencias 

de la 

UTMACH.

N° de 

Certificaciones 

realizadas

3

Revisar cada uno de 

los Planes Operativos 

de las distintas 

Dependencias

Informe de 

certificacion

es y  

autorizacion

es emitidas

* Director del 

DEPLAN

* Econ. Fanny 

Basilio

* Tec-Elly 

Villavicencio

* Lic. Elizabeth 

Brito

* Manuel Sánchez

44 $ 13.345,05 $ 13.345,05 X X X X ADMC-DEPLAN-B-CART Bien Cartucho  Lexmark 100 XL color rojo 12 Unidad 18,00 216,00 216,00 S

Se considera el 

60% del sueldo 

de la Lic. 

Villavicencio en 

razón de que 

colabora el 40% 

en la Comision 

de Vinculación 

con la 

Colectividad

ADMC-DEPLAN-B-SEPP Bien Separadores plásticos 50 Unidad 0,61 30,50 S

ADMC-DEPLAN-B-GOML Bien Goma liquida de 120 cc 6 Unidad 0,38 2,28 S

ADMC-DEPLAN-B-CLIPM Bien Clips mariposa N° 1 6 Unidad 0,86 5,16 S

ADMC-DEPLAN-B-CLIP33 Bien Clip N° 33 mm 100 Unidad 0,70 70,00 S

ADMC-DEPLAN-B-GRAP Bien Grapas 23/10 12 Unidad 0,50 6,00 S

ADMC-DEPLAN-B-GRAPT Bien Grapadora de tijera 1 Unidad 3,00 3,00 S

ADMC-DEPLAN-B-SACAG Bien Saca grapas 6 Unidad 0,45 2,70 S

ADMC-DEPLAN-B-SILL Bien Silicon liquido 3 unidad 1,25 3,75 S

ADMC-DEPLAN-B-CTH Bien Marcadores para CD / colores 6 unidad 0,65 3,90 S

ADMC-DEPLAN-B-CTH Bien Material de aseo 12 kit 500,00 6.000,00 S

ADMC-DEPLAN-B-CART Bien Cartucho  Lexmark 100 XL color azul 12 unidad 18,00 216,00 S S S

ADMC-DEPLAN-B-CART Bien Cartucho  Lexmark 100 XL color amarillo 12 unidad 18,00 216,00 S

ADMC-DEPLAN-B-CART Bien Cartucho HP color negro N° 60 12 unidad 25,00 300,00 S

ADMC-DEPLAN-B-CART Bien Cartucho HP de colores  N° 60 24 unidad 25,00 600,00 S

ADMC-DEPLAN-B-FLM Bien Flash memory 4GB Kinstong 2 Unidad 14,32 28,64 S

ADMC-DEPLAN-B-ARCA Bien Archivador aéreo 3 Unidad 34,00 102,00 S

ADMC-DEPLAN-B-ARCA Bien Impresoras 2 Unidad 120,00 240,00 S

USD $ 108.978,85 108.978,85 USD $ 30.616,73

ADM.C-UAI-B-ARCH Bien Archivadores aéreos color negro con ladrillo 2 Unidad 90,00 180,00 S

Guardar 

información 

reservada

ADM.C-UAI-B-SILL Bien Sillas tipo ejecutivo 057 malla color negro 3 Unidad 118,75 356,25 S
Las existentes 

ya no son sujeta 

ADM.C-UAI-B-SILL Bien Sillón tipo gerente de cuero color negro 1 Unidad 182,51 182,51 S
Las existentes 

ya no son sujeta 
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1.- 

Seguimiento y 

Evaluación del 

Plan 

Estratégico de 

Desarrollo 

Institucional 

2013 - 2017

Entrega de 

Informe de 

ejecución y 

evaluaciones 

de proyectos

N° de Informes 

realizados
2 20.790,24X

536,38

* Realizar reuniones 

de trabajo con los 

miembros de la 

Comisión de 

Seguimiento del PEDI

* Participar en la 

socialización de 

informes de ejecución 

proyectos

1.- Registro 

de 

asistencia 

de las 

reuniones de 

la Comisión 

de 

Seguimiento 

del PEDI

2.- Informe 

de los 

miembros 

de la 

Comisión de 

Seguimiento 

del PEDI

* Director del 

DEPLAN

* Ing. Marcia 

Jaramillo

* Lic. Elizabeth 

Brito

* Manuel Sánchez

44 $ 10.550,89 $ 10.550,89

X X X X

Participar en calidad 

de secretario en 

sesiones de trabajo y 

talleres de 

socialización y 

asesoramiento del 

Proceso de 

Evaluación 

Institucional

Informe 

Anual de 

Resultados 

presentados 

a la máxima 

Autoridad

Se considera el 

60% del sueldo 

de la Lic. 

Villavicencio en 

razón de que 

colabora el 40% 

en la Comision 

de Vinculación 

con la 

Colectividad

X 1.244,182

* Realizar eventos de 

capacitación

* Brindar 

asesoramiento 

personalizado

1.- Registro 

de 

asistencia a 

eventos

2.- POAS 

Evaluados y 

aprobadas 

por el 

Consejo 

Universitario

* Director del 

DEPLAN

* Econ. Fanny 

Basilio

* Tec. Elly 

Villavicencio

* Lic. Elizabeth 

Brito

* Manuel Sánchez

X

2 G

2.- 

Coordinación, 

monitoreo, 

verificaciòn y 

evaluación de 

los POAS de 

las Unidades 

Académicas y 

de 

Administración 

Central

Entrega de 

Informe 

Semestral de 

Resultados de 

los POAS y 

sus 

Evaluaciones a 

los delegados 

de la 

Contraloría 

General del 

Estado

Nº de POAS 

recibidos con 

la respectiva 

Evaluación 

condensada de 

la Institución

3 G

3.- 

Participación 

activa en el 

Proceso de 

Evaluación 

Institucional

Entrega de 

Informe a las 

Autoridades 

respecto al 

Resultado de 

Evaluación 

Interna

Nº de Informe 

de Resultados 

de Evaluación 

Interna

1

* Director del 

DEPLAN

* Nueva 

Contratada

* Lic. Elizabeth 

Brito

* Manuel Sánchez

44 $ 10.961,72 $ 10.961,72 

X X X44 $ 13.345,05 $ 13.345,05 

5.- Ejecución 

de tareas 

especificas 

asignadas por 

las Autoridades

Entrega de 

Informe de 

Resultados a la 

máxima 

Autoridad

Nº de Oficios 

de entrega de 

Informes

20

* Planificar 

actividades

* Ejecutar actividades

Informe de 

Resultados

* Director del 

DEPLAN

* Nueva 

Contratada

* Ing. Marcia 

Jaramillo

* Lic. Elizabeth 

Brito

* Manuel Sánchez

X X
Difundir y organizar 

eventos

1.- Registro 

de 

asistencia

2.- Registro 

de entrega 

de 

Certificados

Nº de eventos 

académicos 

institucionales

* Coordinador del 

UPYCA

* Director del 

DEPLAN

* Lic. Elizabeth 

Brito

* Manuel Sánchez

44 $ 32.741,04 $ 32.741,04 

X

7.339,65

El Kit de aseo 

incluye: 1 jabón 

liquido, 2 

pastillas 

ambientales, 1 

litro de cloro, 2 

paquetes de 

fundas para 

basura, 2 rollos 

de papel 

7 G

7.- 

Coordinación 

con la 

SENPLADES, 

SENESCYT, 

CEAACES y 

CES para la 

presentación de 

Informes

Cumplir 

satisfactoriame

nte con la 

entrega de 

informes 

solicitados

Nº de Informes 

presentados a 

SENPLADES, 

SENESCYT, 

CEAACES y 

CES

3

* Asistir a talleres de 

capacitación

* Elaborar y enviar 

informes

Informes de 

información 

enviada a 

las páginas 

web de los 

Organismos 

Regulares 

de 

Educación 

Superior

* Director del 

DEPLAN

* Econ. Fanny 

Basilio

* Nueva 

Contratada

* Ing. Marcia 

Jaramillo

* Lic. Elizabeth 

Brito

* Manuel Sánchez

X X6 G

6.- 

Coordinación de 

eventos 

académicos 

institucionales 

con el UPYCA

Cumplimiento 

de los eventos 

académicos 

institucionales

X 119,64

X X 370,64

1

44 $ 12.717,55 $ 12.717,55 X5 G

9.502,51

NOTA 
ACLARATOR
IA:

El 

Departamento 

de Auditoría 

General 

mediante Oficio 

Nº 253- UAI-

UTMACH, 

expresa que el 

Departamento 

elabora el Plan 

Anual de 

Control el 

mismo que es 

aprobado por la 

Contraloría 

General del 

Estado, mas no 

el Plan 

Operativo 

Anual.

El Plan 

Operativo Anual 

de Control 2013 

se remitió al 

Contralor 

General del 

Estado en 

septiembre de 

2012.

SUBTOTAL POA: SUBTOTAL PAC:

44 $ 15.317,55 $ 15.317,55 X X



ADM.C-UAI-B-SILL Bien Sillones triple de espera expandible color negro 2 Unidad 130,00 260,00 S Atención a los 

usuarios

ADM.C-UAI-B-SC Bien Sillas cromadas para reuniones 6 Unidad 58,00 348,00 S
Atención a los 

usuarios

ADM.C-UAI-B-IMP Bien Impresora multifunción Xerox 6400 1 Unidad 3.650,00 3.650,00 S

ADM.C-UAI-B-TON Bien
Tóner para impresora Xerox 6400 de color amarillo, 

azul y rojo
1 Unidad 425,00 425,00 S

ADM.C-UAI-B-TON Bien Tóner para impresora Xerox 6400 de color negro 1 Unidad 116,00 116,00 S

ADM.C-UAI-B-TAM Bien Tambor de imágenes para impresora XEROX 6400 4 Unidad 425,00 1.700,00 S

ADM.C-UAI-B-POR Bien
Portátil marca Toshiba satélite S855-S5234 Intel Core 

I7 con teclado numérico incorporado
1 Unidad 1.159,00 1.159,00 S

ADM.C-UAI-B-TRIT Bien
Triturador de papel boca  de entrada de 250mm, 

papelera 50 litros en marcha y parada automática, 

silenciosa

1 Unidad 396,40 396,40 S

ADM.C-UAI-M-CD Materiales CD regrabable 24 Unidad 0,49 11,76 S

ADM.C-UAI-M-BOL Materiales Bolígrafos marca BIC punta fina color azul 24 Unidad 0,21 5,04 S

ADM.C-UAI-M-BOR Materiales Borrador color blanco marca pelikan 4 Unidad 0,25 1,00 S

ADM.C-UAI-M-GRA Materiales Cajas de grapas N.- 26/6 de (5000 u) 2 Unidad 0,59 1,18 S

ADM.C-UAI-M-GRA Materiales Cajas de grapas N.- 23/10 de (1000 u) 2 Unidad 0,51 1,02 S

ADM.C-UAI-M-CLIP Materiales Cajas de clips mariposa caja (50 u) 10 Unidad 0,86 8,60 S

ADM.C-UAI-M-PAS Materiales
Pastas plásticas transparente para anillar 

tamaño A
100 Unidad 0,28 28,00 S

ADM.C-UAI-M-ESP Materiales
Funda de Espiral N.- 11 color negro (100 

unidades)
1 Unidad 12,00 12,00 S

ADM.C-UAI-M-MAR Materiales Marcadores para CD Color negro 1 Unidad 0,25 0,25 S

ADM.C-UAI-M-GOM Materiales Goma en barra grande 4 Unidad 0,59 2,36 S

ADM.C-UAI-M-CIN Materiales Cinta scotch transparente grande de 2 cm. 3 Unidad 0,70 2,10 S

ADM.C-UAI-M-MIN Materiales Caja de minas ,05 stabilo (12u c/u) 6 Unidad 0,19 1,14 S

ADM.C-UAI-M-CAR Materiales Carpetas manila de cartón 25 Unidad 0,08 2,00 S

ADM.C-UAI-M-RES Materiales Resaltadores fosforescente color amarillo 6 Unidad 2,00 12,00 S

ADM.C-UAI-M-RES Materiales Etiquetas autoadhesiva color naranja (10u) 10 Funda 0,44 4,40 S

ADM.C-UAI-M-SOB Materiales Sobre manila tamaño A4 50 Unidad 0,05 2,50 S

ADM.C-UAI-M-CAR Materiales
Cartuchos para impresora HP. C5280 N.-74 color 

negro
6 Unidad 22,00 132,00 S

ADM.C-UAI-M-CAR Materiales Cartuchos para impresora HP. C5280 N.-75 colores 4 Unidad 28,00 112,00 S

ADM.C-UAI-M-TIN Materiales Tinta color negro para impresora HP 2 Litros 25,00 50,00 S

ADM.C-UAI-S-PUB Servicio Publicación, información y publicidad 2 Unidad 70,00 140,00 S

ADM.C-UAI-S-REP Servicio
Mantenimiento y reparación de equipos y sistemas 

informático
2 Unidad 100,00 200,00 S

USD $ 0,00 0,00 0,00 0,00 USD $ 9.502,51
ADMC-UPYCA-B-CAR Bien Cartuchos LEXMAR 105 Negro 2 Unidad 25,00 50,00 S S

ADMC-UPYCA-B-RES Bien Resma de papel de 75mg  A4 5 Unidad 3,80 19,00 S S

ADMC-UPYCA-B-CAR Bien Carpetas de cartulina 25 Unidad 0,25 6,25 S S

ADMC-UPYCA-B-CLI Bien Clips 5 Caja 2,00 10,00 S S

ADMC-UPYCA-B-SELL Bien Sello del Departamento 1 Unidad 20,00 20,00 S S

ADMC-UPYCA-B-ESF Bien Esferos BIC Color azul 1 Caja 5,00 5,00 S S

ADMC-UPYCA-B-LAP Bien Lápices HB 2 Caja 5,00 10,00 S S

ADMC-UPYCA-B-BORR Bien Borrador de lápiz 2 Caja 5,00 10,00 S S

ADMC-UPYCA-B-REG Bien Regla de 50 cm 2 Unidad 2,00 4,00 S S
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9.502,51

SUBTOTAL POA: SUBTOTAL PAC:

NOTA 
ACLARATOR
IA:

El 

Departamento 

de Auditoría 

General 

mediante Oficio 

Nº 253- UAI-

UTMACH, 

expresa que el 

Departamento 

elabora el Plan 

Anual de 

Control el 

mismo que es 

aprobado por la 

Contraloría 

General del 

Estado, mas no 

el Plan 

Operativo 

Anual.

El Plan 

Operativo Anual 

de Control 2013 

se remitió al 

Contralor 

General del 

Estado en 

septiembre de 

2012.

1.- Revisión y 

actualización 

del Reglamento 

de UPYCA y 

CEPYCA

Aplicación de 

la nueva 

normativa a 

partir del 

presente año 

con 

Reglamentos 

actualizados 

en el marco de 

la nueva Ley y 

el Estatuto de 

la Universidad

N° de 

Reglamentos 

de UPYCA y 

CEPYCA 

actualizados

1

* Realizar socializar 

sesiones para las 

propuestas, análisis y 

aprobación de la 

normativa en el 

Consejo Universitario

* Reorganizar la 

estructura interna de 

los CEPYCA

1.- 

Resolución 

del Consejo 

Universitario 

de la nueva 

normativa 

para el 

UPUCA y 

los CEPYCA

2.- 

Reglamento

s 

documentos 

recibidos y 

enviados

 * Ing. Iván 

Villacrés Mieles,

Coordinador 

General

* Lic. Elizabeth 

Brito Arias,

Secretaria

44 0,00 0,00 0,00 0,00 X X X X 136,25

El costo anual de 

los responsables 

no se aplica en 

el POA del 

UPYCA en razón 

de que ya 

constan como 

componente del 

POA del 

Departamento de 

Planificacion 



ADMC-UPYCA-B-TIJ Bien Tijeras 1 Unidad 2,00 2,00 S S

USD $ 0,00 0,00 USD $ 136,25

Bien Resmas de papel A4 35 Resma 4,08 142,80 S S S

Bien Carpetas manilas Oficio S/V 150 Gramos 400 Unidad 0,80 320,00 S S S

Bien Carpetas colgante con pestaña 150 Unidad 0,45 67,50 S S S

Bien Esferos punta fina azul 200 Unidad 0,22 44,00 S S S

Bien Lápices con borrador 100 Unidad 1,50 150,00 S S S

Bien Marcadores borrables rojo y azul 20 Caja 1,05 21,00 S S S

Bien Marcador resaltador 10 Unidad 1,20 12,00 S S S

Bien Cinta de empaque de 80yd 10 Unidad 0,95 9,50 S S S

Bien Goma líquida de 260cc 5 Unidad 0,70 3,50 S S S

Bien Saca grapas tipo tijera 3 Unidad 1,00 3,00 S S S

Bien Clips N° 32mm 20 Caja 0,70 14,00 S S S

Bien Cuadernos Universitarios cuadriculados 10 Unidad 3,50 35,00 S S S

Bien Papelera plástica de 2 pisos 3 Unidad 8,00 24,00 S S S

Bien Tijeras 2 Unidad 2,00 4,00 S S S

Bien Grapadora 2 Unidad 4,00 8,00 S S S

Bien Sacapuntas de mesa 2 Unidad 8,00 16,00 S S S

Bien Grapas 2 Caja 5,00 10,00 S S S

Bien
Tóner para impresora XEROX WORK CENTRE 6400 

color negro
4 Unidad 114,00 456,00 S S S

Bien
Tóner para impresora XEROX  WORK CENTRE 

6400 a color
3 Unidad 425,00 1.275,00 S S S

Bien Elaboración de Folletos 6.000 Unidad 6,00 36.000,00 S S S

Bien Elaboración de Certificados 6.000 Unidad 0,80 4.800,00 S S S

Bien Impresión digital CD RW 6.000 Unidad 1,00 6.000,00 S S S

Bien Borrador de tiza líquida 100 Unidad 1,00 100,00 S S S

Bien Materiales de aseo

200,00

200,00 S S S

USD $ 962.850,00 962.850,00 0,00 0,00 USD $ 49.715,30
ADM-DECOIN-B-PUB Servicio Publicaciones 6 Unidad 2.600,00 15.600,00 S S S

ADM-DECOIN-B-RES Bien Resmas 2 Resma 4,08 8,16 S

ADM-DECOIN-B-POR Bien Portaminas 12 Unidad 4,65 55,80 S

ADM-DECOIN-B-BOR Bien Borradores 12 Unidad 0,10 1,20 S

ADM-DECOIN-B-MAR Bien Marcadores tiza líquida rojo 6 Unidad 1,05 6,30 S

ADM-DECOIN-B-MAR Bien Marcadores tiza líquida azul 6 Unidad 1,05 6,30 S

ADM-DECOIN-B-MAR Bien Marcadores tiza líquida verde 6 Unidad 1,05 6,30 S

ADM-DECOIN-B-CAR Bien Cartulina T/A4 hilo blanco 500 Unidad 0,08 40,00 S

ADM-DECOIN-B-CAR Bien cartulina T/A4 colores 100 Unidad 0,35 35,00 S

ADM-DECOIN-B-SOB Bien Sobres manilas A4 100 Unidad 0,10 10,00 S

ADM-DECOIN-B-SOB Bien Sobres manilas oficio 100 Unidad 0,13 13,00 S

ADM-DECOIN-B-MAR Bien Marcadores para CD 6 Unidad 0,65 3,90 S

ADM-DECOIN-B-CD Bien Cd en blanco 100 Unidad 0,50 50,00 S
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SUBTOTAL PAC:

1 D

1.- 

Planificación 

del Curso de 

Nivelación de la 

UTMACH.

Documento del 

Proyecto 

aprobado

N° de cursos 

anuales

1.- Revisión y 

actualización 

del Reglamento 

de UPYCA y 

CEPYCA

Aplicación de 

la nueva 

normativa a 

partir del 

presente año 

con 

Reglamentos 

actualizados 

en el marco de 

la nueva Ley y 

el Estatuto de 

la Universidad

N° de 

Reglamentos 

de UPYCA y 

CEPYCA 

actualizados

1

* Realizar socializar 

sesiones para las 

propuestas, análisis y 

aprobación de la 

normativa en el 

Consejo Universitario

* Reorganizar la 

estructura interna de 

los CEPYCA

1.- 

Resolución 

del Consejo 

Universitario 

de la nueva 

normativa 

para el 

UPUCA y 

los CEPYCA

2.- 

Reglamento

s 

documentos 

recibidos y 

enviados

 * Ing. Iván 

Villacrés Mieles,

Coordinador 

General

* Lic. Elizabeth 

Brito Arias,

Secretaria

44 0,00 0,00 0,00 0,00 X X

X$ 0,00 X X X

1 V
1.- Gaceta 

Universitaria

Publicación de 

la Gaceta 

Universitaria

N° de Gacetas  

publicadas
6

2 

D

2.- Proyecto 

Académico: 

Preparación a 

bachilleres para 

pruebas del 

ENES

Brindar 

capacitación a 

los bachilleres 

para las 

pruebas del 

ENES

N° de 

aspirantes 

capacitados

6.000

* Realizar 2 Cursos 

para capacitación al 

Docente de la 

UTMACH.

* Capacitar a los 

Coordinadores

* Realizar reuniones 

con los 

Coordinadores

* Elaborar 

Distributivos

* Elaborar Horarios

* Capacitar a 

bachilleres

1.- Registro 

de 

inscripción 

al curso

2.- 

Registros de 

asistencia a 

reuniones de 

trabajo

3.- Actas de 

Calificacione

s

4.- 

Certificación 

de 

aprobación 

del curso

5.- Registro 

de usuarios 

atendidos

962.850,00

$ 0,00

$ 0,00

2

* Capacitar al docente 

SNNA y UTMACH.

* Capacitar a los 

Coordinadores del 

Programa

* Realizar el control, 

seguimiento y 

evaluación de los 

ambientes de 

aprendizaje

* Realizar reuniones 

con los 

Coordinadores de las 

Facultades del Curso 

de Nivelación

* Elaborar el 

Distributivo

* Elaborar Horarios

* Desarrollar 

procesos de tutorías

* Realizar la 

supervisión y control 

de asistencia

* Realizar control 

académico

* Planificar la 

capacitación a 

docentes

* Elaborar y enviar 

informes solicitados 

1.- 

Registros de 

asistencia a 

reuniones de 

trabajo

2.- Actas de 

Calificacione

s

3.- Actas de 

Control de 

Asistencia

4.- Control 

de Avance 

Académico

5.- Horarios 

Académicos

6.- Registro 

de 

asistencia 

de docentes

7.- Registro 

de gestión 

de aulas

8.- 

Evaluacione

s 

9.- 

Convocatori

as

10 - Base 

* Ing. Amarilis 

Borja, Vicerrectora 

Académica

* Ing. Iván 

Villacres, Director 

del D.N.A.

* Dr. Rubén Lema, 

Director 

Académico

* Lcdo. Iván 

Álvarez, Asistente 

del  DNA

* Lcda. Rosa 

Hernández, 

Asistente del DNA

* Coordinadores 

de las Facultades:

1.- Lcda. Patricia 

Silva, FCS

2.- Lcdo. Marco 

Poma, FCQS

3.- Ing. Gay 

Feijoo, FCE

4.- Ing. Jaquelin 

Conza, FIC

5.- Lcdo. 

Segundo Quinche 

y Dr. Silvio 

Granda, FCA

46

962.850,00
* Ing. Amarilis 

Borja, Vicerrectora 

Académica

* Ing. Iván 

Villacres, Director 

del D.N.A.

* Dr. Rubén Lema, 

Director 

Académico

* Lcdo. Iván 

Álvarez, Asistente 

del  DNA

* Lcda. Rosa 

Hernández, 

Asistente del DNA

* Coordinadores 

de las Facultades:

1.- Lcda. Patricia 

Silva, FCS

2.- Lcdo. Marco 

Poma, FCQS

3.- Ing. Gay 

Feijoo, FCE

4.- Ing. Jaquelin 

Conza, FIC

5.- Lcdo. Segundo 

Quinche y Dr. 

Silvio Granda, 

FCA

10

Gacetas 

Universitaria

s publicadas

* Consejo Editorial

* Equipo de enlace

* Ing. Luis Brito 

Gaona, Director 

DECOIN

48
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X X X X

Recopilar, editar, 

elaborar, diseñar y 

publicar la Gaceta 

Universitaria

3.102,533.102,53

$ 0,00 X X

Los materiales y 

suministros 

serán utilizados 

en ambos 

componentes.

El valor del 

COSTO ANUAL 

es del 

presupuesto que 

envía la 

SENESCYT 

para el 

desarrollo del 

curso de 

nivelación y 

admisión.

X 48.942,00

X X 136,25

773,30

El costo anual de 

los responsables 

no se aplica en 

el POA del 

UPYCA en razón 

de que ya 

constan como 

componente del 

POA del 

Departamento de 

Planificacion 

SUBTOTAL PAC:

El kit de aseo 

incluye: jabón 

líquido, 

ambiental, 1 litro 

de cloro, 1 

paquete de 

fundas de 

basura, 2 rollos 

de papel 

higiénico, 1 

spray de 

limpieza para 

escritorio, 

detergente, 

servilletas, 

desinfectante.

16.335,40

X

SUBTOTAL POA:

SUBTOTAL POA:



ADM-DECOIN-B-EST Bien Estilete 6 Unidad 2,20 13,20 S

ADM-DECOIN-B-COR Bien Corrector tipo bolígrafo 6 Unidad 0,65 3,90 S

ADM-DECOIN-B-GOM Bien Gomero mediano 260 cc 1 Unidad 0,70 0,70 S

ADM-DECOIN-B-TIJ Bien Tijera 1 Unidad 0,44 0,44 S

ADM-DECOIN-B-RES Bien Resaltadores varios colores 12 Unidad 2,00 24,00 S

ADM-DECOIN-B-GOM Bien Gomero en barra 12 Unidad 0,60 7,20 S

ADM-DECOIN-B-ASE Bien Materiales de aseo 12 Kit 15,00 450,00 S S S

2 V
2.- Convenios 

Nacionales

Suscribir 

Convenios 

Nacionales

N° de 

Convenios 

Nacionales 

suscritos

10

Realizar contactos 

con instituciones 

nacionales con la 

finalidad de concretar 

la cooperación 

Interinstitucional

Convenios 

Nacionales 

suscritos

Ing. Luis Brito, 

Director DECOIN
48 3.102,53 3.102,53 X X X X ADM-DECOIN-B-EST Bien Estación de trabajo 1 Unidad 400,00 400,00 400,00 S

ADM-DECOIN-B-COM Bien Equipo de computación 1 Unidad 900,00 900,00

ADM-DECOIN-B-IMP Bien Impresora multiusos laser 1 Unidad 200,00 200,00

1 

D

4.- Visitas de 

Profesores y/o 

Técnicos 

Extranjeros

Asistir a los 

visitantes 

mientras dure 

su estadía

N° de  

profesores y/o 

técnicos  

extranjeros 

asistidos

3

Brindar atención a 

extranjeros, ofrecer 

recorrido de 

reconocimiento de la 

Institución

Registro de 

atención a 

usuarios 

extranjeros 

asistidos

Ing. Luis Brito, 

Director DECOIN
48 3.102,53 3.102,53 X X X X ADM-DECOIN-B-CAR Bien Cartulina T/A4 hilo blanco 500 Unidad 0,08 40,00 40,00 S

1 G

5.- Información 

periódica sobre 

oferta de becas 

y convenios 

nacionales e 

internacionales

Tener 

informados a 

los Decanos, 

Vicedecanos y 

Directores de 

Escuela sobre 

oferta de becas 

y Convenios 

Nacionales e 

Internacionales

N° de 

circulares 

entregadas

12

Desarrollar informes 

mensuales sobre la 

aplicación de 

programas a becas y 

convenios

Circulares 

entregados 

con 

información 

adjunta a las 

autoridades 

de cada 

Facultad

Ing. Luis Brito, 

Director DECOIN
48 3.102,53 3.102,53 X X X X ADM-DECOIN-B-ARC Bien Archivadores aéreos 2 Unidad 150,00 300,00 300,00 S

2 

G

6.- Informe de 

proyecto de 

convenios

Presentar 

informes de 

convenios 

solicitados por 

las 

Autoridades al 

Señor Rector, 

para dar a 

conocer los 

beneficios que 

aportará y 

recibirá como 

Institución 

antes de 

N° de informes 

presentados
6

Analizar los proyectos 

de convenios y 

elaborar informes de 

cada solicitud a las 

autoridades antes de 

su suscripción

Informes 

presentados

Ing. Luis Brito, 

Director DECOIN
48 3.102,53 3.102,53 X X X X ADM-DECOIN-B-PIZ Bien Pizarrón acrílico 1

2mx1,6

0
100,00 100,00 100,00 S

ADM-DECOIN-S-REF Servicio Refrigerio 100
Person

a
5,00 500,00

ADM-DECOIN-B-RES Bien Resmas 1 Resma 4,08 4,08

ADM-DECOIN-B-ESF Bien Esfero punta media azul 5 Caja 4,08 20,40

ADM-DECOIN-B-ESF Bien Carpetas manila oficio 100 Unidad 0,08 8,00

4 

G

8.- Reunión 

Equipo de 

enlace DECOIN

Socializar las 

actividades 

realizadas en 

este 

Departamento

N° de oficios e 

informes de 

actividades

10

* Planificar el taller 

para dar a conocer 

las actividades 

mensuales que 

realiza este 

Departamento y 

replicar en cada 

unidad académica

* Elaborar un informe

Listado de 

asistencia

Ing. Luis Brito, 

Director DECOIN
10 3.102,53 3.102,53 X X X X ADM-DECOIN-B-PRO Bien Proyector 1 Unidad 800,00 800,00 800,00 S

Reuniones 

mensuales

USD $ 24.820,24 24.820,24 0,00 0,00 USD $ 19.607,88
ADMC-CA-CERT Servicio Certificados de Festivales 150 Unidad 1,50 225,00 S S S

ADMC-CA-AFI Servicio Afiches 300 Unidad 3,00 900,00 S S S

ADMC-CA-GIG Servicio Gigantografías 8 Unidad 30,00 240,00 S S S

ADMC-CA-ALI Servicio Alimentación 250 Unidad 7,24 1.810,00 S S S

ADMC-CA-HOS Servicio Hospedaje 200 Unidad 12,00 2.400,00 S S S

ADMC-CA-MOV Servicio Movilización de instrumentos 6 Unidad 20,00 120,00 S S S

ADMC-CA-MOV Servicio Movilización de integrantes 6 Unidad 20,00 120,00 S S S

ADMC-CA-CON Bien Confección de uniformes 15 Unidad 120,00 1.800,00 S S S
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33.386,601V
1.- Festivales 

Artístico-

Culturales

Organizar los 

festivales 

culturales con 

la participación 

de danza, 

orquesta de 

música, coro y 

teatro

No. de eventos 

en festival de 

música 

folklórica y 

nacional

No. De eventos 

en festival de 

Teatro

No. De eventos 

en festival de 

Coro

No. De eventos 

en festival de 

Bandas 

Juveniles

No. De eventos 

en Festival del 

Recuerdo

No. De eventos 

en festival de 

Danza

* Enviar oficios a las 

autoridades de la 

UTMach 

* Invitar e inscribir a 

los grupos

* Promocionar 

eventos

1.- Oficios

2.- 

Proyectos

3.- 

Registros de 

inscripción

* Lic. Wilson 

Bacacela, Jefe ( e) 

del DCA

* Ing Luis Cueva, 

Asis. de 

Promoción

* Dr. César 

Pesántez, (e ) del 

Taller de Música

* Sra. Blanca 

Navarro, Asist. 

Promoción, ( e) 

del talller de 

Danza

* Lic. Jorge 

Rodríguez, 

Técnico Docente 

(e ) del Coro 

Universitario

* Lic. Juan Toro, 

Instructor de la 

Orquesta de 

Cámara,

* Lic. Mercedes 

Baldeón, Aux. 

Administrativo

* Sr.. Martín 

Valverde, 

Operador de 

Sonidos

* Lic. Manuel 

Herrera, Instructor 

de Música 

semiclásica

* Sr. José 

Valarezo, Auxiliar 

de Servicios

44 63.103,79 63.103,79 X X X X

1 V
1.- Gaceta 

Universitaria

Publicación de 

la Gaceta 

Universitaria

N° de Gacetas  

publicadas
6

3 

V

3.- Convenios 

Internacionales

Suscribir 

Convenios  

Internacionales

N° de 

Convenios 

Internacionales 

suscritos

Gacetas 

Universitaria

s publicadas

* Consejo Editorial

* Equipo de enlace

* Ing. Luis Brito 

Gaona, Director 

DECOIN

48
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7.- Talleres de 

socialización de 

actividades a 

Autoridades  

UTMACH.

S

Una reunión de 

socialización 

semestral

SUBTOTAL POA: SUBTOTAL PAC:

X

Socializar las 

actividades 

realizadas en 

este 

Departamento

N° de oficios, 

registro de 

asistencia e 

informe de 

actividades

1.100,0048 3.102,53 3.102,53 X

X 532,484 3.102,53

3

Realizar contactos 

con instituciones 

internacionales con la 

finalidad de concretar 

la cooperación 

Interinstitucional

Convenios 

Internacional

es suscritos

Ing. Luis Brito, 

Director DECOIN

X X X X

Recopilar, editar, 

elaborar, diseñar y 

publicar la Gaceta 

Universitaria

3.102,53

X X

3.102,53

Ing. Luis Brito, 

Director DECOIN

X

S

S

El kit de aseo 

incluye: jabón 

líquido, 

ambiental, 1 litro 

de cloro, 1 

paquete de 

fundas de 

basura, 2 rollos 

de papel 

higiénico, 1 

spray de 

limpieza para 

escritorio, 

detergente, 

servilletas, 

desinfectante.

16.335,40

2

Planificar el taller de 

socialización para dar 

a conocer las 

actividades que 

realiza este 

Departamento  y 

elaborar un informe

1.- Informe 

de la 

actividad

2.- Registro 

de 

asistencia y 

fotos

3.102,53



ADMC-CA-ESP Bien Esponjas aislantes de sonido 20 Unidad 20,00 400,00 S S S

ADMC-CA-AMP Bien Amplificador de bajo ampeg 1 Unidad 750,00 750,00 S S S

ADMC-CA-BAT Bien Batería electrónica ROLAND SPD-30 1 Unidad 1.370,60 1.370,60 S S S

ADMC-CA-MAR Bien Par de maracas LP 1 Unidad 42,00 42,00 S S S

ADMC-CA-CUE Bien Juego de cuerdas para guitarra, charango, tiple y bajo 17 Juegos 15,00 255,00 S S S

ADMC-CA-CAB Bien Cables de audio y micrófono 6 Unidad 20,00 120,00 S S S

ADMC-CA-MOV Servicio Movilización de participantes 16 Unidad 40,00 640,00 S S S

ADMC-CA-ALI Servicio Alimentación 100 Unidad 3,50 350,00 S S S

ADMC-CA-CERT Servicio Certificados 60 Unidad 2,00 120,00 S S S

ADMC-CA-ALI Servicio Alimentación 50 Unidad 3,00 150,00 S S S

ADMC-CA-MOV Servicio Movilización local 4 Unidad 50,00 200,00 S S S

ADMC-CA-AFI Servicio Afiches 100 Unidad 2,00 200,00 S S S

ADMC-CA-CON Bien Contrabajo 1 Unidad 3.000,00 3.000,00 S S S

ADMC-CA-GUI Bien Guitarra eléctrica 1 Unidad 2.000,00 2.000,00 S S S

2 ADMC-CA-SIN Bien Sintetizador 1 Unidad 2.500,00 2.500,00 S S S

ADMC-CA-CUE Bien Juegos de cuerda para guitarra 2 Juegos 80,00 160,00 S S S

4 ADMC-CA-CUE Bien Juegos de cuerda para contrabajo 2 Juegos 120,00 240,00 S S S

ADMC-CA-PAR Bien Parche para batería 3 Unidad 300,00 900,00 S S S

ADMC-CA-COM Bien Computador Portátil 1 Unidad 2.500,00 2.500,00 S S S

1 ADMC-CA-MOV Servicio Movilización Cantonal 4 Unidad 150,00 600,00 S S S

ADMC-CA-ALI Servicio Alimentación 360 Unidad 3,00 1.080,00 S S S

1 ADMC-CA-AFI Bien Afiches 100 Unidad 2,00 200,00 S S S

ADMC-CA-HOJ Servicio Hojas volantes A5 1.000 Unidad 0,15 150,00 S S S

ADMC-CA-AFI Servicio Afiches A3 full color couche 300 Unidad 0,70 210,00 S S S

ADMC-CA-TRA Bien Trajes para costa mujeres 7 Unidad 50,00 350,00 S S S

ADMC-CA-TRA Bien Trajes para costa varones 7 Unidad 50,00 350,00 S S S

ADMC-CA-FAL Bien Faldas 7 Unidad 25,00 175,00 S S S

ADMC-CA-BLU Bien Blusas 7 Unidad 15,00 105,00 S S S

ADMC-CA-SOM Bien Sombreros 28 Unidad 10,00 280,00 S S S

ADMC-CA-ZAP Bien Zapatos 28 Unidad 25,00 700,00 S S S

ADMC-CA-PAÑ Bien Pañuelos 14 Unidad 3,00 42,00 S S S

ADMC-CA-FAJ Bien Fajines 14 Unidad 3,00 42,00 S S S

ADMC-CA-MACH Bien Machetes con vaina 8 Unidad 30,00 240,00 S S S
ADMC-CA-TRA Bien Trajes para saya 12 Unidad 50,00 600,00 S S S

ADMC-CA-TRA Bien Trajes andinos 14 Unidad 100,00 1.400,00 S S S

ADMC-CA-COLL Bien Collares 14 Unidad 5,00 70,00 S S S

ADMC-CA-ARE Bien Aretes 14 Unidad 5,00 70,00 S S S

ADMC-CA-ALF Bien Alforjas 7 Unidad 10,00 70,00 S S S

ADMC-CA-CAM Bien Camisas 14 Unidad 15,00 210,00 S S S

ADMC-CA-PAN Bien Pantalones hombre 14 Unidad 25,00 350,00 S S S

ADMC-CA-MAQ Bien Maquillaje 1 Unidad 20,00 20,00 S S S

ADMC-CA-UNI Bien Uniformes 24 Unidad 60,00 1.440,00 S S S

ADMC-CA-MAL Bien Mallas 8 Unidad 15,00 120,00 S S S

ADMC-CA-LYC Bien Short - Lycra 8 Unidad 5,00 40,00 S S S

ADMC-CA-UNI Bien Uniformes para ensayo 24 Unidad 40,00 960,00 S S S

2

V

2.- Caravanas 

culturales a los 

cantones de la 

provincia de El 

Oro

Realización de 

las caravanas 

a los cantones 

de la provincia 

de El Oro

Caravanas 

culturales
14

* Enviar oficios

* Coordinar con 

Municipios y 

organizaciones 

sociales de los 

Cantones

* Promocionar 

eventos

1.- Fotos

2.- Oficios

3.- 

Boletines

44 36.717,19 36.717,19 X X X X ADMC-CA-ALIM Servicio Alimentación a participantes en caravanas 14 Unidad 500,00 7.000,00 7.000,00 S S S

ADMC-CA-PAP Bien Resmillas papel bond A4 75/cm2 20
Resmill

a
4,25 85,00 S

ADMC-CA-MAR Bien Marcadores tiza líquida 60 Unidad 1,05 63,00 S

ADMC-CA-RES Bien Resaltadores 6 Unidad 1,00 6,00 S

ADMC-CA-PLI Bien Pliegos de papel bond 50 Pliego 0,18 9,00 S

ADMC-CA-PIN Bien Pintura de caucho 2 Unidad 15,00 30,00 S

ADMC-CA-CERT Servicio Certificados-curso vacacional 100 Mes 1,50 150,00 S

ADMC-CA-GOM Bien Goma blanca 1 Unidad 5,00 5,00 S

ADMC-CA-CERT Servicio Certificados 20 Unidad 1,50 30,00 S

ADMC-CA-EQU Bien Equipo de amplificación 1 Unidad 900,00 900,00 S

ADMC-CA-ACO Bien Acondicionamiento de sala 60 Metros 25,00 1.500,00 S

ADMC-CA-CAJ Bien Caja activa BT3 1 Unidad 700,00 700,00 S

ADMC-CA-HOJ Servicio Hojas volantes A5 1.000 Millar 0,15 150,00 S

ADMC-CA-AFI Servicio Afiches A3 couche 300 Unidad 0,70 210,00 S

ADMC-CA-TRA Bien Traje de Costa niñas 6 Unidad 50,00 300,00 S

ADMC-CA-TRA Bien Traje de Costa niños 6 Unidad 50,00 300,00 S

ADMC-CA-TRA Bien Traje de Sierra niñas 6 Unidad 50,00 300,00 S

15 ADMC-CA-TRA Bien Traje de Sierra niños 6 Unidad 50,00 300,00 S

60 ADMC-CA-IMP Servicio Impresiones 100 Unidad 0,15 15,00 S

20 ADMC-CA-APLI Bien Pliego papel periódico 100 Pliego 0,18 18,00 S
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44.148,19 X 14.431,00

33.386,60
2

1

3V

3.- Desarrollo 

de capacidades 

artísticas y 

literarias

Realización de 

cursos 

vacacionales

N
o
 de 

asistentes al 

curso de danza

N
o
 de 

asistentes al 

curso de 

Teatro

N
o
 de 

asistentes al 

curso de 

guitarra

N
o
 de 

asistentes al 

curso de 

literatura

* Convocar, inscribir y 

ejecutar los cursos

* Gestionar los 

recursos necesarios

1.- 

Proyectos

2.- 

Registros de 

inscripción

3.- Oficios 

de gestión 

de recursos

* Lic. Wilson 

Bacacela, Jefe ( e) 

del DCA

* Ing Luis Cueva, 

Asis. de 

Promoción

* Dr. César 

Pesántez, (e ) del 

Taller de Música

* Sra. Blanca 

Navarro, Asist. 

Promoción, ( e) 

del talller de 

Danza

* Lic. Jorge 

Rodríguez, 

Técnico Docente 

(e ) del Coro 

Univers

* Lic. Mercedes 

Baldeón, Aux. 

Administrativo

8 44.148,19

1V
1.- Festivales 

Artístico-

Culturales

Organizar los 

festivales 

culturales con 

la participación 

de danza, 

orquesta de 

música, coro y 

teatro

No. de eventos 

en festival de 

música 

folklórica y 

nacional

No. De eventos 

en festival de 

Teatro

No. De eventos 

en festival de 

Coro

No. De eventos 

en festival de 

Bandas 

Juveniles

No. De eventos 

en Festival del 

Recuerdo

No. De eventos 

en festival de 

Danza

* Enviar oficios a las 

autoridades de la 

UTMach 

* Invitar e inscribir a 

los grupos

* Promocionar 

eventos

1.- Oficios

2.- 

Proyectos

3.- 

Registros de 

inscripción

* Lic. Wilson 

Bacacela, Jefe ( e) 

del DCA

* Ing Luis Cueva, 

Asis. de 

Promoción

* Dr. César 

Pesántez, (e ) del 

Taller de Música

* Sra. Blanca 

Navarro, Asist. 

Promoción, ( e) 

del talller de 

Danza

* Lic. Jorge 

Rodríguez, 

Técnico Docente 

(e ) del Coro 

Universitario

* Lic. Juan Toro, 

Instructor de la 

Orquesta de 

Cámara,

* Lic. Mercedes 

Baldeón, Aux. 

Administrativo

* Sr.. Martín 

Valverde, 

Operador de 

Sonidos

* Lic. Manuel 

Herrera, Instructor 

de Música 

semiclásica

* Sr. José 

Valarezo, Auxiliar 

de Servicios

44 63.103,79 63.103,79 X X X X



ADMC-CA-CAR Bien Cartulina 10 Pliego 0,50 5,00 S

40 ADMC-CA-CERT Servicio Certificados 50 Unidad 1,50 75,00 S

ADMC-CA-COP Servicio Copias 500 Unidad 0,03 15,00 S

ADMC-CA-BOR Bien Borrador de pizarra acrílica 6 Unidad 2,00 12,00 S

ADMC-CA-CAR Bien Cartulina blanca 20 Pliego 1,00 20,00 S

ADMC-CA-CERT Servicio Certificados} 50 Unidad 1,50 75,00 S

ADMC-CA-ARC Bien Archivador LEITZ 8 cm 1 Unidad 3,00 3,00 S

ADMC-CA-LIB Bien Libro de actas 200 hojas 1 Unidad 5,00 5,00 S

ADMC-CA-IMP Bien Impresora láser monocromática negra 1 Unidad 90,00 90,00 S

ADMC-CA-CAR Bien Cartuchos tinta negra CANNON LBP 310 2 Unidad 80,00 160,00 S

ADMC-CA-CAM Bien Cámara fotográfica Samsung NX11 1 Unidad 700,00 700,00 S

ADMC-CA-TAR Bien Tarjeta de memoria sdhc 32 gigas 1 Unidad 50,00 50,00 S

ADMC-CA-IMP Servicio Impresión de boletín 3 Unidad 50,00 150,00 S

ADMC-CA-IMP Servicio Impresión de antología 1 Unidad 300,00 300,00 S

ADMC-CA-IMP Servicio Impresión de boletín otras voces 4 Unidad 300,00 1.200,00 S

ADMC-CA-FIL Bien Filmadora Sony nex - ea 50 1 Unidad 5.000,00 5.000,00 S

ADMC-CA-FLA Bien Flash memory unit hxr - fmu 128 1 Unidad 1.500,00 1.500,00 S

X X X X ADMC-CA- Servicio Transporte a cantones y poblados de la Provincia 24
Recorri

dos de 

12 

100,00 2.400,00 S

X X X X ADMC-CA- Servicio Filmación de ritos festivos 10
Días/ 

filmació
300,00 3.000,00 S

N
o
 de Investigación 

Antropologica: Texto 

sobre Identidad 

Cultural

1 X X X X ADMC-CA- Servicio Edición de vídeo 1
Unidad 

máster
1.000,00 1.000,00 S

X X X X ADMC-CA- Bien
Copiado de DVD,  diseño e impresión de portada de 

DVD
100 Unidad 3,00 300,00 S

N
o
 de Seminario 

Cultura del Buen 

Vivir

1 X X X X ADMC-CA- Bien Publicación de libro 1.000 Unidad 7,00 7.000,00 S

 N
o
 de Colaboración 

de Investigaciones 

con la FCS

1 X X ADMC-CA- Servicio Viajes por la provincia 5 Unidad 150,00 750,00

S

N
o
 Colaboración en 

Publicaciones 

culturales

X X ADMC-CA- Servicio Publicación de textos 2.000 Unidad 1,00 2.000,00

X X ADMC-CA- Servicio
Exposiciones de Temas referidos  a la Cultura del 

Buen Vivir
1 Unidad 0,00 0,00 S

X X ADMC-CA- servicio Asesoramiento a Investigaciones realizadas 4
Seman

as de 

trabajo

0,00 0,00

S

S

X X ADMC-CA- servicio Publicación de Artículos 6
Seman

as de 

trabajo

0,00 0,00

S

S

ADMC-CA- Bien Resmillas papel bond A4 75/cm2 5
Resmill

a
4,25 21,25

ADMC-CA- Bien Vestuario para Obra Teatral 10 Unidad 60,00 600,00 S

ADMC-CA- Bien Elementos de escenografía 4 Unidad 100,00 400,00 S

ADMC-CA- Servicio Afiches 100 Unidad 1,50 150,00

ADMC-CA- Servicio Programas de mano 500 Millar 0,25 125,00 S

ADMC-CA- Bien
Grabación de disco compacto con orquesta de 

cámara
1.500 Unidad 3,33 4.995,00

S

ADMC-CA- Bien
Grabación de disco compacto con orquesta de 

cátedra
1.500 Unidad 3,33 4.995,00

S
USD $ 214.631,36 214.631,36 SUBTOTAL PAC: USD $ 82.553,85 
USD $ 239.451,60 239.451,60 SUBTOTAL PAC: 102.161,73 

ADM-CEI-B-DES Bien Material de aseo 112,75 112,75 S S

ADM-CEI-S-PUB Servicio Publicaciones 2 Unidad 100,00 200,00 S S S

11.286,25
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5- Producción y 

difusión 

artística, 

científica y 

literaria

Puesta en 

Escena de 

Obra teatral  

Acoplamiento 

de Repertorio 

Musical   

Montaje de 

Coreografías  

Grabaciones 

de Cds 

Musicales  

Talleres 

literarios 

continuos. 

Actualización 

de  blog 

Edición, 

impresión y 

difusión del  

trabajo de 

talleres 

literarios,  

Gaceta 

Universitaria  

Participación 

en productos 

editoriales del 

DCA  Registro 

en vídeo 

Obra Teatral   

Recitales 

Didacticos  

Coreografías  

Grabacion de 

Discos 

Musicales  

Talleres en 

Instituciones 

Educativas  

Blog 

Actualizado 

Medios 

Impresos 

Difundidos  

Gacetas 

Publicadas   

Participacion 

en 

Publicaciones 

Filmacion y 

Edicion 

Presentacione

s Realizadas

1

2

3

2

5

1

3

6

7

4

120

* Seleecionar Obras y 

repertorios

* Realizar ensayos 

diarimente 

* Gestinar Recursos 

* Ubicar estudio de 

Grabacion

* Crear blog

* Editar, diagramar y 

publicar medios

* Grabar Evenros 

* Atender y coordinar 

Presentaciones

1.- Textos y 

nomina  de 

obras

2.- Informes 

de Gestion. 

3.-Discos 

grabados 

Captura de 

pantalla, 

Medios 

Impresos-

Videos 

Filmados

4.- 

Solicitudes 

de 

Presentacio

n

* Lc. Wilson Bacacela

Jefe (e) del DCA

* Ing,Luis Cueva

Asistente  Cultura

* Dr.Cesar Pesantez

Encargado del Taller de 

Musica

* Sra. Blanca Navarro y 

Lic. Jorge Prócel, 

Asistente  Cultural de 

Danza y Literatura

* Lic. Jorge  Rodriguez

Tecnico Docente, 

Encargado del Coro 

Universistario

* Lic. Juan Toro

Instructor de la 

Orquesta de Cámara

* Lic. Mercedes 

Baldeón

Aux.Administrativo

* Raul Valarezo

Aux. Servicos

48 41.003,44 41.003,44 X X X X

44.148,19 X 14.431,00

1I

4.- 

Investigación y 

capacitación 

cultural

Investigacion: 

La Fiesta 

Popular en el 

Oro 

Producción del 

Texto sobre 

Identidad 

Cultural 

Seminario de 

Cultura del 

Buen 

vivir.Coordinac

ión con la 

FCSS en 

Investigación 

sobre Identidad 

de El Oro 

Colaboracione

s en 

Publicaciones

* Publicar libro: "La Fiesta 

Popular en el Oro"  

* Publicar Cuadernillo 

sobre Identidad   

* Gestionar y Dictar 

Seminario   

* Coordinar con 

autoridades Fac. CC.SS.  

investigación bibliográfIca             

1.- Libro 

Publicado  

2.- Texto 

Publicado  

3.- 

Certificados 

de 

Instituciones

4.- Fotos 

5.- 

Certificados 

de  

Autoridades 

de Facultad 

6.-Textos 

Publicados

* Lc. Wilson 

Bacacela

Jefe (e) del DCA.

* Lic. Rodrigo 

Murillo

Antropólogo DCA,

* Lic. Mercedes 

Baldeon

Aux. Administrat.

* Sr. Raúl  

Valarezo L.

Aux. Servicios

48 29.658,75 29.658,75 16.450,00

1

3V

3.- Desarrollo 

de capacidades 

artísticas y 

literarias

Realización de 

cursos 

vacacionales

N
o
 de 

asistentes al 

curso de danza

N
o
 de 

asistentes al 

curso de 

Teatro

N
o
 de 

asistentes al 

curso de 

guitarra

N
o
 de 

asistentes al 

curso de 

literatura

* Convocar, inscribir y 

ejecutar los cursos

* Gestionar los 

recursos necesarios

1.- 

Proyectos

2.- 

Registros de 

inscripción

3.- Oficios 

de gestión 

de recursos

* Lic. Wilson 

Bacacela, Jefe ( e) 

del DCA

* Ing Luis Cueva, 

Asis. de 

Promoción

* Dr. César 

Pesántez, (e ) del 

Taller de Música

* Sra. Blanca 

Navarro, Asist. 

Promoción, ( e) 

del talller de 

Danza

* Lic. Jorge 

Rodríguez, 

Técnico Docente 

(e ) del Coro 

Univers

* Lic. Mercedes 

Baldeón, Aux. 

Administrativo

8 44.148,19

1.- 

Capacitación y 

sensibilización 

sobre el modelo 

de evaluación 

institucional

Lograr la 

acreditación 

institucional y 

obtener la mas 

alta 

categorización 

académica

N° de eventos 

de 

capacitación 

sobre la 

evaluación 

institucional 

ejecutados / N° 

de eventos de 

capacitación 

sobre la 

evaluación 

institucional 

planificados

100%

* Organizar y ejecutar 

cinco eventos de 

capacitación  y 

sensibilización sobre 

el modelo de 

evaluación 

institucional a los 

actores del proceso 

de evaluación 

(Autoridades, 

Docentes, 

Estudiantes, 

Empleados y actores 

externos)

* Elaborar oficios de 

invitación, registros 

de asistencia, 

coordinar y concertar 

citas

* Preparar y ordenar 

la documentación 

necesaria para los 

eventos de difusión

Registro de 

asistencia a 

eventos de 

capacitación 

sobre el 

modelo de 

evaluación 

institucional

* Ing. Luis 

Campuzano 

Castro, Presidente

* Sra. Mónica Jara 

Carrasco, Auxiliar 

Administrativo de 

la Comisión de 

Evaluación Interna

5 2.514,40 2.514,40 X 497,91
1 

G



ADM-CEI-S-IMP Servicio Impresiones 800 Unidad 0,10 80,00 S

ADM-CEI-B-CAR Bien Cartucho HP # 60 negro 2 Unidad 18,50 37,00 S

ADM-CEI-B-CAR Bien Cartucho HP # 60 color 2 Unidad 18,50 37,00 S

ADM-CEI-B-RES Bien Resmas 2 Unidad 4,08 8,16 S

ADM-CEI-B-CARP Bien Carpetas manila oficio 50 Unidad 0,08 4,00 S

ADM-CEI-B-CARP Bien Carpeta colgante  verdes con pestaña 20 Unidad 0,45 9,00 S

ADM-CEI-B-SUBC Bien
Subcarpetas de archivo Folio con pestaña derecha. 

Amarillas

50

Unidad

0,20

10,00 S

ADM-CEI-S-IMP Servicio Impresiones 3800 Unidad 0,10 380,00 S S S

ADM-CEI-S-PUB Servicio Publicaciones 3 Unidad 100,00 300,00 S S S

ADM-CEI-B-ARC Bien
Archivadores LEITZ tamaño oficio lomo 8cm varios 

colores
30 Unidad 0,50 15,00 S

ADM-CEI-B-RES Bien Resmas 39 Unidad 4,08 159,12 S

ADM-CEI-B-CAR Bien Cartucho HP laserjet CC530A, negro 4 Unidad 140,00 560,00 S S

ADM-CEI-B-CAR Bien Cartucho HP laserjet CC531A, cian 3 Unidad 140,00 420,00 S S

ADM-CEI-B-CAR Bien Cartucho HP laserjet CC532A, amarillo 3 Unidad 140,00 420,00 S S

ADM-CEI-B-CAR Bien Cartucho HP laserjet CC533A, magenta 3 Unidad 140,00 420,00 S S

ADM-CEI-B-CAR Bien Cartucho HP # 60 negro 3 Unidad 18,50 55,50 S S

ADM-CEI-B-CAR Bien Cartucho HP # 60 color 3 Unidad 18,50 55,50 S S

ADM-CEI-B-CLI Bien Cajas de Clip ALEX 20 Cajas 0,25 5,00 S

ADM-CEI-B-CARP Bien Carpeta colgante  azul con pestaña 20 Unidad 0,45 9,00 S

ADM-CEI-B-SUBC Bien
Subcarpetas de archivo Folio con pestaña central. 

Amarillas

50

Unidad

0,20

10,00 S

ADM-CEI-B-CART Bien Cartulina T/A4 hilo blanca 30 Unidad 0,08 2,40 S

ADM-CEI-B-CART Bien Cartulina A4 v/colores 100 Unidad 0,18 18,00 S

ADM-CEI-B-GRA Bien Grapas ALEX. 26/6 3 Cajas 0,75 2,25 S

ADM-CEI-B-CLI Bien Clic mariposa LANCER 40mm 2 Cajas 0,85 1,70 S

ADM-CEI-B-BOL Bien Esferos Punta media Azul 2
Caja 

x24
5,28 10,56 S

ADM-CEI-B-BOL Bien Esferos Punta media Rojo 1
Caja 

x24
5,28 5,28 S

ADM-CEI-B-BOL Bien Esferos Punta media Negro 2
Caja 

x24
5,28 10,56 S

ADM-CEI-B-SEP Bien Separadores plásticos para carpetas surtidos 20
Funda 

x10
0,49 9,80 S

ADM-CEI-B-BOR Bien Borrador para Pizarra 2 Unidad 0,29 0,58 S

ADM-CEI-B-LAP Bien Lápiz de papel 2 Cajas 6,00 12,00 S

ADM-CEI-B-GOM Bien Goma liquida de 260cc 3 Unidad 0,70 2,10 S

ADM-CEI-B-SOB Bien Sobre Manila F1 30 Unidad 0,03 0,90 S

ADM-CEI-B-SOB Bien Sobre Manila F4 30 Unidad 0,05 1,62 S

ADM-CEI-B-COR Bien Corrector tipo bolígrafo 5 Unidad 0,65 3,25 S

ADM-CEI-B-SAC Bien Sacapuntas Metálico Normal 1 Unidad 0,28 0,28 S

ADM-CEI-B-PEN Bien Pendrive (4 GB) 2 Unidad 12,00 24,00 S

ADM-CEI-B-CD Bien CD con caja 50 Unidad 0,44 22,00 S

ADM-CEI-B-CDR Bien CD regrabables 3
Cajas x 

10
7,00 21,00 S

ADM-CEI-B-MOD Bien
Modulo de 4 cubículos estación de trabajo con sus 

respectivos sillones

1

Unidad

2.200,00

2.200,00 S

ADM-CEI-B-VIT Bien Vitrinas Metálicas (4 pisos de 1.12 x 1.70)

2
Unidad

150,00
300,00 S

ADM-CEI-B-ARCM Bien Archivadores Metálicos de 4 cajones 2 Unidad 180,00 360,00 S

ADM-CEI-B-LAP Bien Laptop procesador Intel Core I3 1 Unidad 1.200,00 1.200,00 S

ADM-CEI-B-PRO Bien Proyector de datos, tipo LED 1 Unidad 900,00 900,00 S

ADM-CEI-B-UPS Bien UPS, 600 VA 4 Unidad 45,00 180,00 S

ADM-CEI-B-GRA Bien Grabadora de voz Panasonic 1 Unidad 100,00 100,00 S

ADM-CEI-B-PIZ Bien Pizarra acrílica blanca (120X80)

1

Medida 

40,00

40,00 S

ADM-CEI-S-PUB Servicio Publicaciones 2 Unidad 100,00 200,00 S S

ADM-CEI-S-IMP Servicio Impresiones 500 Unidad 0,10 50,00 S S S

ADM-CEI-B-CAR Bien Cartucho HP # 60 negro 2 Unidad 18,50 37,00 S

ADM-CEI-B-CAR Bien Cartucho HP # 60 color 2 Unidad 18,50 37,00 S

ADM-CEI-B-CARP Bien Carpetas cara transparente T/Oficio 20 Unidad 0,45 9,00 S
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1.- 

Capacitación y 

sensibilización 

sobre el modelo 

de evaluación 

institucional

Lograr la 

acreditación 

institucional y 

obtener la mas 

alta 

categorización 

académica

N° de eventos 

de 

capacitación 

sobre la 

evaluación 

institucional 

ejecutados / N° 

de eventos de 

capacitación 

sobre la 

evaluación 

institucional 

planificados

100%

* Organizar y ejecutar 

cinco eventos de 

capacitación  y 

sensibilización sobre 

el modelo de 

evaluación 

institucional a los 

actores del proceso 

de evaluación 

(Autoridades, 

Docentes, 

Estudiantes, 

Empleados y actores 

externos)

* Elaborar oficios de 

invitación, registros 

de asistencia, 

coordinar y concertar 

citas

* Preparar y ordenar 

la documentación 

necesaria para los 

eventos de difusión

Registro de 

asistencia a 

eventos de 

capacitación 

sobre el 

modelo de 

evaluación 

institucional

* Ing. Luis 

Campuzano 

Castro, Presidente

* Sra. Mónica Jara 

Carrasco, Auxiliar 

Administrativo de 

la Comisión de 

Evaluación Interna

5 2.514,40 2.514,40 X

Registro de 

asistencia a 

eventos de 

difusión de 

los 

resultados 

de 

evaluación 

institucional

* Ing. Luis 

Campuzano 

Castro, Presidente

* Sra. Mónica Jara 

Carrasco, Auxiliar 

Administrativo de 

la Comisión de 

Evaluación Interna

5 2.514,40 2.514,40
3 

G

3.- Difusión de 

los resultados 

de la 

Evaluación 

Institucional

Lograr la 

acreditación 

institucional y 

obtener la mas 

alta 

categorización 

académica

N° de eventos 

de difusión de 

los resultados 

de la 

evaluación 

institucional  

ejecutados / N° 

de eventos de 

difusión de la 

evaluación 

institucional  

planificados

100%

497,91

X X X 8.237,40

* Ing. Luis 

Campuzano 

Castro, Presidente

* Dra. Luz Feijoo, 

Ing. Carmen 

Serrano, Ing. 

Samuel 

Chuquirima, Dr. 

Fulvio Galarza, 

Lcdo. Contardo 

Tusa, Soc. Pedro 

Cedillo, Ing. Víctor 

Mayorga, Dr. 

Favian Maza y 

Est. Flor María 

Rivera, Miembros

* Sra. Mónica Jara 

Carrasco, Auxiliar 

Administrativo de 

la Comisión de 

Evaluación Interna

22 28.304,89 28.304,89
2 

G

2.- Evaluación 

Institucional de 

la UTMACH.

 Lograr la 

acreditación 

institucional y 

obtener la mas 

alta 

categorización 

académica

N° de 

evidencias 

presentadas / 

N° de 

evidencias 

solicitadas

100%

 * Elaborar oficios, 

circulares, 

convocatorias y actas

* Digitar documentos 

variados de acuerdo a 

indicaciones 

generales (informes, 

proyectos, cuadros 

estadísticos, etc.)

* Sesiones ordinarias 

y extraordinarias de la 

CEI para organizar y 

dar seguimiento al 

Proceso de 

Evaluación 

Institucional

* Realizar sesiones 

de trabajo con actores 

Institucionales para 

recopilar información 

y evidencias

* Receptar, clasificar, 

registrar, procesar y 

archivar las 

evidencias según 

modelo de evaluación 

al CEAACES

* Cumplir con la 

entrega de 

información y 

evidencias según 

modelo de evaluación 

al CEAACES

1.- 

Evidencias 

(Requisitos, 

formularios, 

y/o 

documentos

) según 

modelo de 

evaluación 

del 

CEAACES

2.- Acta de 

Evaluación 

Externa e 

Informe de 

Acreditación 

del 

CEAACES

1 

G

351,16X X

* Organizar y ejecutar 

cinco eventos de 

difusión de los 

resultados  de la 

evaluación 

institucional a los 

actores del proceso 

de evaluación 

(Autoridades, 

Docentes, 

Estudiantes, 

Empleados y actores 

externos)

* Elaborar oficios de 

invitación, registros 

de asistencia, 

coordinar y concertar 

citas

* Preparar y ordenar 

la documentación 

necesaria para los 

eventos de difusión



ADM-CEI-B-SUBC Bien
Subcarpetas de archivo Folio con pestaña izquierda. 

Amarillas
50

Unidad

0,20

10,00 S

ADM-CEI-B-RES Bien Resmas 2 Unidad 4,08 8,16 S

ADM-CEI-S-PUB Servicio Publicaciones 2 Unidad 100,00 200,00 S S
ADM-CEI-S-IMP Servicio Impresiones 300 Unidad 0,10 30,00 S S S
ADM-CEI-B-CAR Bien Cartucho HP # 60 negro 2 Unidad 18,50 37,00 S
ADM-CEI-B-CAR Bien Cartucho HP # 60 color 2 Unidad 18,50 37,00 S
ADM-CEI-B-RES Bien Resmas 1 Unidad 4,08 4,08 S

ADM-CEI-B-CARP Bien Carpeta colgante  amarilla con pestaña 20 Unidad 0,45 9,00 S

ADM-CEI-S-IMP Servicio Impresiones 300 Unidad 0,10 30,00 S S S

ADM-CEI-B-RES Bien Resmas 4 Unidad 4,08 16,32 S S

ADM-CEI-B-CARP Bien Carpeta colgante  rojo con pestaña 20 Unidad 0,45 9,00 S

ADM-CEI-B-SUBC Bien
Subcarpetas con pestaña colores Tamaño A4, 5 

posiciones
10 Paq. X5 3,29 32,90 S

ADM-CEI-S-PUB Servicio Publicaciones 1 Unidad 100,00 100,00 S
ADM-CEI-S-IMP Servicio Impresiones 300 Unidad 0,10 30,00 S S S
ADM-CEI-B-CAR Bien Cartucho HP # 60 negro 1 Unidad 18,50 18,50 S
ADM-CEI-B-CAR Bien Cartucho HP # 60 color 1 Unidad 18,50 18,50 S

ADM-CEI-B-RES Bien Resmas 2 Unidad 4,08 8,16 S

USD $ 66.667,38 66.667,38 0,00 0,00 USD $ 9.666,93

ADCM-CVC-B-RESM Bien Resmas de papel de 75 gr. 3
Resma

s
4,08 12,24 S S S

ADMC-CVC-B-CART Bien Cartuchos Negro/HP2050 4 Unidad 13,61 54,44 S S S

ADMC-CVC-B-CART Bien Cartuchos Color/HP2050 4 Unidad 16,88 67,52 S S S

ADMC-CVC-FRAST Bien Frasco de Tinta1,8Negra HP 1 Unidad 2,20 2,20 S

ADMC-CVC-FRASCT Bien Frasco de Tinta 1,8Amarilla 1 Unidad 2,20 2,20 S

ADMC-CVC-FRASCT Bien Frasco de Tinta 1,8Azúl HP 1 Unidad 2,20 2,20 S

ADMC-CVC-FRASCT Bien Frasco de Tinta 1,8Rojo HP 1 Unidad 2,20 2,20 S

ADMC-CVC-ARLATO Bien Archiv.lomo ancho 8cm Leitz 20 Unidad 2,70 54,00 S

ADMC-CVC-ESPFA Bien Esfero punta fina, azul 6 Unidad 0,35 2,10 S

ADMC-CVC-ESPFN Bien Esfero punta fina, negro 6 Unidad 0,35 2,10 S

ADMC-CVC-MATLA Bien Marcador tiza líquida, azul 3 Unidad 0,60 1,80 S

ADMC-CVC-MATLR Bien Marcador tiza líquida, rojo 2 Unidad 0,60 1,20 S

ADMC-CVC-MATLN Bien Marcador tiza líquida, negro 3 Unidad 0,60 1,80 S
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Registro de 

asistencia a 

eventos de 

difusión de 

los 

resultados 

de 

evaluación 

institucional

* Ing. Luis 

Campuzano 

Castro, Presidente

* Sra. Mónica Jara 

Carrasco, Auxiliar 

Administrativo de 

la Comisión de 

Evaluación Interna

5 2.514,40 2.514,40
3 

G

3.- Difusión de 

los resultados 

de la 

Evaluación 

Institucional

Lograr la 

acreditación 

institucional y 

obtener la mas 

alta 

categorización 

académica

N° de eventos 

de difusión de 

los resultados 

de la 

evaluación 

institucional  

ejecutados / N° 

de eventos de 

difusión de la 

evaluación 

institucional  

planificados

100%

22 28.304,89 X

175,16

SUBTOTAL POA: SUBTOTAL PAC:

5 

G

4 

G

4.- 

Capacitación y 

sensibilización 

sobre el modelo 

de evaluación 

de carreras

Acreditar las 

carreras que 

oferta la 

UTMACH. y 

obtener la más 

alta 

categorización 

académica

N° de eventos 

de 

capacitación 

sobre la 

evaluación de 

carreras 

ejecutados / N° 

de eventos de 

capacitación 

sobre la 

evaluación de 

carreras 

planificados

100%

* Organizar y ejecutar 

cinco eventos de 

capacitación y 

sensibilización sobre 

la evaluación de 

carreras a los actores 

del proceso de 

evaluación 

(Autoridades, 

Docentes, 

Estudiantes, 

Empleados y actores 

externos)

* Elaborar oficios de 

invitación, registros 

de asistencia, 

coordinar y concertar 

citas

* Preparar y ordenar 

la documentación 

necesaria para los 

eventos de 

capacitación

Registro de 

asistencia a 

eventos de 

capacitación 

del modelo 

de 

evaluación 

de carreras

* Ing. Luis 

Campuzano 

Castro, Presidente

* Sra. Mónica Jara 

Carrasco, Auxiliar 

Administrativo de 

la Comisión de 

Evaluación Interna

5

88,22

317,082.514,40 2.514,40

Acreditar las 

carreras y 

programas que 

oferta la 

UTMACH. y 

obtener la más 

alta 

categorización 

académica

N° de 

asesoramiento

s y 

seguimientos 

de la 

evaluación de 

carreras 

ejecutados / N° 

de 

asesoramiento

s y 

seguimientos 

de la 

evaluación de 

carreras 

planificados

100%

* Asesorar y realizar 

el seguimiento de 

carreras de la 

UTMACH que el 

CEAACES determine

* Sesiones ordinarias 

y extraordinarias 

encaminadas a la 

evaluación de 

carreras

1.- Registro 

de asesorías 

e informes 

de 

seguimiento 

de 

evaluación 

de carreras

2.- Actas de 

sesiones de 

la CEI

* Ing. Luis 

Campuzano 

Castro, Presidente

* Dra. Luz Feijoo, 

Ing. Carmen 

Serrano, Ing. 

Samuel 

Chuquirima, Dr. 

Fulvio Galarza, 

Lcdo. Contardo 

Tusa, Soc. Pedro 

Cedillo, Ing. Víctor 

Mayorga, Dr. 

Favian Maza y 

Est. Flor María 

Rivera, Miembros

* Sra. Mónica Jara 

Carrasco, Auxiliar 

Fortalecer las  

relaciones 

interinstitucion

ales a nivel 

local, 

provincial, 

regional y 

nacional

N° de 

Convenios 

tramitados a 

través de la 

Comisión de 

Vinculación

10

* Revizar los 

borradores de los 

Convenios solicitados 

por las Facultades 

* Elaborar Convenios

1.- Oficios 

enviados al 

Rector 

solicitando 

la firma de 

los 

Convenios

 2.-  

Convenios, 

datos de 

prensa, fotos

* Ing. Patricio 

Quizhpe, 

Coordinador 

General de la 

Comisión de 

Vinculación con la 

Colectividad

* Tlg. Elly 

Villavicencio, 

Secretaria

2 V

1.- Elaboración, 

revisión y 

trámite de 

Convenios 

Específicos 

para 

incrementar la 

eficiencia en la 

utilización de 

recursos 

humanos y 

técnicos para 

las actividades 

de vinculación 

con la 

40 3.564,00

28.304,89 X

351,16X X

203,00

22,03

X

* Organizar y ejecutar 

cinco eventos de 

difusión de los 

resultados de la 

evaluación de 

carreras a los actores 

del proceso de 

evaluación 

(Autoridades, 

Docentes, 

Estudiantes, 

Empleados y actores 

externos)

* Elaborar oficios de 

invitación, registros 

de asistencia, 

coordinar y concertar 

citas

* Preparar y ordenar 

la documentación 

necesaria para los 

eventos de difusión

Registro de 

asistencia a 

eventos de 

difusión de 

los 

resultados 

de 

evaluación 

de carreras

X X

1 V 3.564,00 X X X X

2.- 

Capacitación a 

docentes en la  

elaboración de 

convenios y 

proyectos de 

vinculación con 

la colectividad

Capacitar a 

todos los 

docentes que 

tengan en su 

carga horaria 

horas de 

vinculación

N° de 

Capacitaciones 

a docentes con 

horas de 

vinculación a la 

colectividad

4

Realizar Talleres, 

charlas conferencias 

de capacitación para 

los docentes

1.- 

Convocatori

as 

2.- Registro 

de firmas 

3.- Informes

4.- Fotos, 

otros

* Ing. Patricio 

Quizhpe, 

Coordinador 

General de la 

Comisión de 

Vinculación con la 

Colectividad

* Tlg. Elly 

Villavicencio, 

Secretaria

30 3.564,00 3.564,00 X X X

6 

G

6.- Difusión de 

los resultados 

de la  

Evaluación de 

Carreras

Acreditar las 

carreras y 

programas que 

oferta la 

UTMACH. y 

obtener la más 

alta 

categorización 

académica

N° de eventos 

de difusión de 

los resultados 

de la 

evaluación de 

carreras  

ejecutados / N° 

de eventos de 

difusión de la 

evaluación de 

carreras 

planificados

100%

* Organizar y ejecutar 

cinco eventos de 

difusión de los 

resultados  de la 

evaluación 

institucional a los 

actores del proceso 

de evaluación 

(Autoridades, 

Docentes, 

Estudiantes, 

Empleados y actores 

externos)

* Elaborar oficios de 

invitación, registros 

de asistencia, 

coordinar y concertar 

citas

* Preparar y ordenar 

la documentación 

necesaria para los 

eventos de difusión

5.- 

Asesoramiento 

y Seguimiento 

de la 

Evaluación de 

Carreras

* Ing. Luis 

Campuzano 

Castro, Presidente

* Sra. Mónica Jara 

Carrasco, Auxiliar 

Administrativo de 

la Comisión de 

Evaluación Interna

5 2.514,40 2.514,40

X



ADMC-CVC-MAPPMA Bien Marcador permanente punta mediana, azul 2 Unidad 1,15 2,30 S

ADMC-CVC-MAPPMN Bien Marcador permanente punta mediana, negro 2 Unidad 1,15 2,30 S

ADMC-CVC-MITS Bien Minas 0,5 mm de 12 u. el tubo 2 Unidad 1,15 2,30 S

ADMC-CVC-MACD Bien Marcadores para Cd, negro 2 Unidad 0,60 1,20 S

ADMC-CVC-CIMA Bien Cinta masking 48mm 2 Unidad 2,76 5,52 S

ADMC-CVC-CISC Bien Cinta Scott 18*25 2 Unidad 0,35 0,70 S

ADMC-CVC-TIJ Bien Tijera escolar Lancer 1 Unidad 0,35 0,35 S
ADMC-CVC-EST Bien Estilete Lancer 2 Unidad 0,34 0,68 S
ADMC-CVC-REPEST Bien Rep.Estilete 10 unid.Peq.Bar 1 Unidad 0,08 0,08 S
ADMC-CVC-COTIBOL Bien Corrector tipo bolígrafo Bic 2 Unidad 1,60 3,20 S
ADMC-CVC-ETIADLA Bien Etiqueta autoadhesiva larga 1 Funda 0,40 0,40 S

ADMC-CVC-ETIADLN Bien Etiqueta autoadhesiva larga 1 Funda 0,40 0,40 S

ADMC-CVC-ETIADLR Bien Etiqueta autoadhesiva larga 1 Funda 0,40 0,40 S

ADMC-CVC-SEPPLAS Bien Separador hojas plástico/12c 2 Funda 3,68 7,36 S

ADMC-CVC-GOLIQ Bien Goma líquida, 120 cc 2 Unidad 0,45 0,90 S

ADMC-CVC-CLIMA Bien Clips mariposa N°1, 50 u. 1 Caja 1,00 1,00 S

ADMC-CVC-CLIPP Bien Clips para papel N° 33 mm. 2 Cajas 0,30 0,60 S

ADMC-CVC-GRAPP Bien Grapas 26/6 de 5000 u. 1 Caja 0,85 0,85 S

ADMC-CVC-CUAESP Bien Cuader espir peq Cuadr 100h. 2 Unidad 0,80 1,60 S

ADMC-CVC-LITAQ Bien Libreta taquigráfica 1 Línea 1 Unidad 0,71 0,71 S

ADMC-CVC-TIPALM Bien Tinta de sello Pelikan todo color 1 Unidad 1,15 1,15 S

ADMC-CVC-SOBMA Bien Sobre manila R4 30 Unidad 0,10 3,00 S

ADMC-CVC-BOPPIZ Bien Borrador para pizarra líquida 2 Unidad 1,00 2,00 S

ADMC-CVC-BOLABL Bien Borrado de lápiz, blanco 1 Unidad 0,30 0,30 S

ADMC-CVC-SOBCD Bien Sobre para Cd, paq. 100u. 1
Paquet

e
1,00 1,00 S

ADMC-CVC-CDRW Bien CD.RW. Regrabable sin caja 100 Unidad 1,00 100,00 S

ADMC-CVC-REGMET Bien Regla metálica 30cm 1 Unidad 3,00 3,00 S S S

ADMC-CVC-PORCLI Bien Porta clips Artesco 2 Unidad 1,25 2,50 S S S

ADMC-CVC-PAMET Bien Papelera met. 2 pisos Lancer 2 Unidad 18,00 36,00 S S S

ADMC-CVC-LIG Bien Ligas blancas Master 1kilo 2 Kilo 6,00 12,00 S

ADMC-CVC-RESVAC Bien Resaltador Stabilo Boss v/color 3 Unidad 1,40 4,20 S

ADMC-CVC-DIRTEL Bien Directorio telefónico 1 Unidad 10,00 10,00 S S S

ADMC-CVC-CARMAN Bien Carpeta Manila Tamaño Ofiicio 25 Unidad 0,15 3,75 S S S

ADMC-CVC-VITMET Bien Vitrina Metál. Vidrio y cerradura 1 Unidad 310,00 310,00 S

ADMC-CVC-SILEJ Bien Sillón Ejecutivo Mod. Gerencial, negro 1 Unidad 220,00 220,00 S

ADMC-CVC-ESTRAB Bien Estación de trabajo en L con cajoneras 1 Unidad 350,00 350,00 S

ADMC-CVC-PARL Bien Parlantes Genius SW 355 1 Unidad 30,00 30,00 S

ADMC-CVC-TECLADO Bien Teclado para computadora de escritorio 1 Unidad 18,00 18,00 S
ADMC-CVC-MOUSIN Bien Mouse inhalambrico 1 Unidad 18,00 18,00 S
ADMC-CVC-CAMFOT Bien Cámara Fot. Semiprof. Nikon 1 Unidad 1.200,00 1.200,00 S

USD $ 14.256,00 14.256,00 USD $ 2.563,75
ADM-CTT-B- RES Bien Resmas 2 Caja 45,00 90,00 S S S

ADM-CTT-B- COM Bien
Computador All in One Toshiba, pantalla de 22 

pulgadas, procesador Intel Core i7, disco duro 1 TB y 

memoria RAM 16 GB
1 Unidad 2.500,00 2.500,00 S

ADM-CTT-B-ES Bien
Estación de trabajo  en "L", metal madera de 2 

cuerpos, 3 gavetas, porta teclado de 1,80x0,60
1 Unidad 600,00 600,00 S

ADM-CTT-B-REG Bien Regulador de energía UPS 6 Unidad 50,00 300,00 S

ADM-CTT-B-SILL Bien Sillón tipo gerente tapiz negro 1 Unidad 600,00 600,00 S

ADM-CTT-B- CLIP Bien Clip N° 33 mm 20 Caja 1,20 24,00 S

ADM-CTT-B- CLIPM Bien Clip tipo mariposa 20 Caja 1,50 30,00 S

ADM-CTT-B- TON Bien Tóner hp laser Color Negro CC530A 6 Unidad 160,00 960,00 S

ADM-CTT-B- TON Bien Tóner hp laser Color Amarillo CC532A 3 Unidad 180,00 540,00 S

ADM-CTT-B- TON Bien Tóner hp laser Color Cian CC531A 3 Unidad 180,00 540,00 S

ADM-CTT-B- TON Bien Tóner hp laser Color Rojo CC533A 3 Unidad 180,00 540,00 S

ADM-CTT-B-CARP Bien Carpeta manila Oficio S/V 150 Gr. 100 Unidad 0,15 15,00 S

ADM-CTT-B- SOB Bien Sobres manilas oficio 100 Unidad 0,13 13,00 S

ADM-CTT-B- MAR Bien Marcadores para CD 6 Unidad 0,65 3,90 S

ADM-CTT-B- CD Bien CD en blanco 100 Unidad 0,50 50,00 S

ADM-CTT-B- EST Bien Estilete 6 Unidad 2,20 13,20 S

ADM-CTT-B- COR Bien Corrector tipo bolígrafo 12 Unidad 0,65 7,80 S

ADM-CTT-B- MARC Bien Marcadores permanentes negro P/gruesa 1 Caja 4,80 4,80 S

ADM-CTT-B- MARC Bien Marcadores permanentes rojo P/gruesa 1 Caja 4,80 4,80 S

ADM-CTT-B- MARC Bien Marcadores permanentes azul P/gruesa 1 Caja 4,80 4,80 S

ADM-CTT-B- GOM Bien Gomero en barra 12 Unidad 0,60 7,20 S

ADM-CTT-B- CIN Bien Cinta De Empaque transparente de 80yd 10 Unidad 1,00 10,00 S

ADM-CTT-B- POR Bien Portaminas 0,5 mm 10 Unidad 0,80 8,00 S

ADM-CTT-B- IMP Bien Impresión de la Revista de Biotecnología 900 Unidad 6,00 5.400,00 S S S

ADM-CTT-B- MIN Bien Minas 0,5 mm Tubo de 12 unidades 10 Unidad 1,00 10,00 S
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* Contactar 

Investigadores de

Biotecnología a nivel 

nacional e 

internacional

* Recopilación y 

revisión de artículos 

científicos

* Editar y diagramar 

la revista

* Solicitar a compras 

públicas la 

adquisición de las 

revistas

* Impresión de la 

revista     

* Lanzamiento

1.- Oficios

2.- 

Documentos

3.- Informes

4.- Revista 

impresa

* Dr. Roberto 

Santacruz Reyes

* Ing. Raúl 

Barrezueta Unda

44 12.726,50 12.726,501 I

1.- Publicación 

y difusión de 

resultados  de 

proyectos de 

investigación y 

vinculación con 

la colectividad  

internos y 

externos

 3 Volúmenes 

de Revista  

Científicas 

indexadas 

Publicadas

300 

Ejemplares 

publicados por 

cada volumen

3

SUBTOTAL POA: SUBTOTAL PAC:

2 V

3 V

4 V

12.456,50

El kit de aseo 

incluye: jabón 

líquido, 

ambiental, 1 litro 

de cloro, 6 

paquetes de 

fundas de 

basura, 12 rollos 

de papel 

higiénico, 4 

spray de 

limpieza para 

escritorio,3 

fundas de 

detergente, 200 

servilletas, 

desinfectante.

X X X X

* Ing. Patricio 

Quizhpe, 

Coordinador 

General de la 

Comisión de 

Vinculación con la 

Colectividad

* Tlg. Elly 

Villavicencio, 

Secretaria

35 3.564,00 3.564,00

N° de eventos 

asistidos 

dentro y fuera 

de la 

UTMACH.

15

Explicar los 

convenios de la 

UTMACH.

Capacitar para la 

elaboración de los 

convenios específicos

1.- Oficios

2.- 

Invitaciones

3.- Registro 

de 

asistencia 

y/o 

certificado

4.- Datos de 

prensa

5.- 

fotografías

2.318,45

22,03

20,27

4.- 

Participación en 

eventos que se 

realicen dentro 

y fuera de la 

UTMACH.

Realizar 

visitas, 

invitaciones a 

las 

comunidades , 

organizaciones

, instituciones 

educativas, 

etc.

X X X X

3.- 

Organización y 

desarrollo de 

actividades y/o 

proyectos a 

favor de la 

comunidad

Dar atención a 

los sectores 

vulnerables de 

la comunidad

N° de  

proyectos de  

vinculación de 

las Facultades

4

Organizar y 

sistematizar los 

proyectos de 

vinculación con la 

colectividad 

presentados por las 

facultades

1.- Oficios 

de petición 

de la 

información 

de 

vinculación 

de cada 

facultad

2.-  Informe 

de 

Proyectos 

de las 

facultades

3.- 

Documento 

con el 

resumen de 

las 

actividades 

trimestrales 

de los 

proyectos

* Ing. Patricio 

Quizhpe, 

Coordinador 

General de la 

Comisión de 

Vinculación con la 

Colectividad

* Tlg. Elly 

Villavicencio, 

Secretaria

40 3.564,00 3.564,00 X X X

2.- 

Capacitación a 

docentes en la  

elaboración de 

convenios y 

proyectos de 

vinculación con 

la colectividad

Capacitar a 

todos los 

docentes que 

tengan en su 

carga horaria 

horas de 

vinculación

N° de 

Capacitaciones 

a docentes con 

horas de 

vinculación a la 

colectividad

4

Realizar Talleres, 

charlas conferencias 

de capacitación para 

los docentes

1.- 

Convocatori

as 

2.- Registro 

de firmas 

3.- Informes

4.- Fotos, 

otros

* Ing. Patricio 

Quizhpe, 

Coordinador 

General de la 

Comisión de 

Vinculación con la 

Colectividad

* Tlg. Elly 

Villavicencio, 

Secretaria

30 3.564,00 3.564,00 X X X

X



ADM-CTT-B- RES Bien Materiales de aseo 12 Kit 15,00 180,00 S S S

ADM-CTT-B-ESC Bien Escritorios metálicos con 2 gavetas de 1,20 x 0,64 4 Unidad 400,00 1.600,00 S

ADM-CTT-B-SILL Bien Silla tipo secretaria 4 Unidad 150,00 600,00 S

ADM-CTT-B-ESF Bien Esferos marca Big color negro 10 Cajas 5,80 58,00 S

ADM-CTT-B-ESF Bien Esferos marca Big color azul 10 Cajas 5,80 58,00 S

ADM-CTT-B-CART Bien Cartucho color negro hp 92 12 Unidad 25,00 300,00 S

ADM-CTT-B-CART Bien Cartucho de colores hp 93 6 Unidad 28,00 168,00 S

ADM-CTT-B-CARP Bien Carpeta plásticas 20 Unidad 0,50 10,00 S

ADM-CTT-B-GRA Bien Grapas 26/6 5 Cajas 0,80 4,00 S
ADM-CTT-B-ARCH Bien Archivadores Leizt 8 cm 25 Unidad 1,50 37,50 S

ADM-CTT-B-CIN Bien Cinta De Empaque transparente de 80yd 10 Unidad 1,00 10,00 S

ADM-CTT-B-BOR Bien Borrador para Pizarra 5 Unidad 0,80 4,00 S

ADM-CTT-B-ETI Bien Etiqueta Autoadhesiva larga naranja 5 Funda 0,60 3,00 S

ADM-CTT-B-RESA Bien Resaltador color amarillo 3 Cajas 24,00 72,00 S

ADM-CTT-B-RES Bien Resmas 2 Cajas 45,00 90,00 S

ADM-CTT-B-IMPR Bien
Impresora inkejt, Canon MP250, con sistema de tinta 

continua
1 Unidad 400,00 400,00 S

ADM-CTT-B-RES Bien Resma 4 Caja 45,00 180,00 S

ADM-CTT-B-TON Bien Tóner hp laser Color Negro CC530A 6 Unidad 160,00 960,00 S

ADM-CTT-B-TON Bien Tóner hp laser Color Amarillo CC532A 3 Unidad 160,00 480,00 S

ADM-CTT-B-TON Bien Tóner hp laser Color Cian CC531A 3 Unidad 180,00 540,00 S

ADM-CTT-B-TON Bien Tóner hp laser Color Rojo CC533A 3 Unidad 180,00 540,00 S

ADM-CTT-B-MARC Bien Marcadores de pizarra color azul 1 Caja 36,00 36,00 S

ADM-CTT-B-MARC Bien Marcadores de pizarra color rojo 1 Caja 36,00 36,00 S

ADM-CTT-B-MARC Bien Marcadores de pizarra color negro 1 Caja 30,00 30,00 S

ADM-CTT-B-POR Bien Portaminas 0,5 mm 10 Unidad 0,80 8,00 S

ADM-CTT-B-MIN Bien Minas 0,5 mm Tubo de 12 unidades 10 Unidad 1,00 10,00 S

ADM-CTT-B-CORR Bien Corrector tipo bolígrafo 12 Unidad 0,65 7,80 S

ADM-CTT-B-REGL Bien Regla metálica de 30 cm 5 Unidad 1,00 5,00 S

ADM-CTT-B-CART Bien Cartulina T/A4 hilo blanco 500 Unidad 0,10 50,00 S

ADM-CTT-B-TINT Bien Tinta para recargar color negro 5 Litros 25,00 125,00 S

ADM-CTT-B-TINT Bien Tinta para recargar color amarillo 3 Litros 30,00 90,00 S

ADM-CTT-B-TINT Bien Tinta para recargar color azul 3 Litros 30,00 90,00 S

ADM-CTT-B-TINT Bien Tinta para recargar color rojo 3 Litros 30,00 90,00 S

ADM-CTT-B-SILL Bien Silla unipersonales tubo redondo 12 Unidad 70,00 840,00 S

ADM-CTT-B-PIZ Bien Pizarrón para tiza liquida 3 m x 1,5 m 1 Unidad 200,00 200,00 S

ADM-CTT-B-CD Bien Cd en blanco con caja 1 Caja 50,00 50,00 S

ADM-CTT-B-DVD Bien DVD en blanco con caja 1 Caja 70,00 70,00 S

ADM-CTT-B-PEN Bien Pendrive 16 GB 6 Unidad 30,00 180,00 S

ADM-CTT-B-ARCH Bien Archivadores aéreos  0,89 m x 0,40 m 5 Unidad 130,00 650,00 S

ADM-CTT-B-DIS Bien Dispensador de papel higiénico y para toallas de papel 1 Unidad 30,00 30,00 S

ADM-CTT-B-ARC Bien Archivadores de 4 gavetas 6 Unidad 150,00 900,00 S

ADM-CTT-B-CART Bien Cartulina T/A4 hilo blanco 500 Unidad 0,10 50,00 S

ADM-CTT-B-PROY Bien Proyector de imagen EPSON 1 Unidad 1.500,00 1.500,00 S

ADM-CTT-B-PIZ Bien Pizarrón acrílico Móvil 1,50 m x  1,20 m 1 Unidad 250,00 250,00 S

ADM-CTT-B-EXT Bien Extensiones eléctricas de 10 metros trifásico 3 Unidad 25,00 75,00 S

ADM-CTT-B-PEN Bien Pendrive 16 GB 6 Unidad 30,00 180,00 S

ADM-CTT-B-BORR Bien Borrador de lápiz 24 Unidad 0,15 3,60 S

ADM-CTT-B-REG Bien Regla metálica de 50 cm 5 Unidad 2,00 10,00 S

ADM-CTT-B-APR Bien Aprieta papeles tipo pinza 25 mm 3 Cajas 15,96 47,88 S

ADM-CTT-B-CART Bien Cartulina T/A4 hilo blanco 1.000 Unidad 0,10 100,00 S

ADM-CTT-B-RES Bien Resma de papel 5 Cajas 45,00 225,00 S

ADM-CTT-B-CIN Bien Cinta de Empaque transparente de 80yd 10 Unidad 1,00 10,00 S

ADM-CTT-B-CART Bien Cartulina cucheh blanca 500 Unidad 0,50 250,00 S

ADM-CTT-B-CUA Bien Cuaderno espiral grande cuadros de 100 hojas 12 Unidad 1,20 14,40 S

ADM-CTT-B-SUP Bien Supresores de pico con conectores 3 Unidad 10,00 30,00 S

ADM-CTT-B-AMP Bien Amplificadores con tripode de 4000 watt 2 Unidad 350,00 700,00 S

ADM-CTT-B-CALC Bien Calculadora básica de bolsillo 6 Unidad 25,00 150,00 S
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* Contactar 

Investigadores de

Biotecnología a nivel 

nacional e 

internacional

* Recopilación y 

revisión de artículos 

científicos

* Editar y diagramar 

la revista

* Solicitar a compras 

públicas la 

adquisición de las 

revistas

* Impresión de la 

revista     

* Lanzamiento

1.- Oficios

2.- 

Documentos

3.- Informes

4.- Revista 

impresa

* Dr. Roberto 

Santacruz Reyes

* Ing. Raúl 

Barrezueta Unda

44 12.726,50 12.726,501 I

1.- Publicación 

y difusión de 

resultados  de 

proyectos de 

investigación y 

vinculación con 

la colectividad  

internos y 

externos

 3 Volúmenes 

de Revista  

Científicas 

indexadas 

Publicadas

300 

Ejemplares 

publicados por 

cada volumen

3

X X 3.014,50

3 

I

3.- 

Coordinación y 

ejecución de 

proyectos de 

investigación 

con fondos del 

estado

1 Proyecto de 

investigación 

ejecutado

1 Informe del 

proyecto
1

44 3.014,50 3.014,50 X

12.456,50

El kit de aseo 

incluye: jabón 

líquido, 

ambiental, 1 litro 

de cloro, 6 

paquetes de 

fundas de 

basura, 12 rollos 

de papel 

higiénico, 4 

spray de 

limpieza para 

escritorio,3 

fundas de 

detergente, 200 

servilletas, 

desinfectante.

2 I

2.- 

Coordinación y 

ejecución de 

proyectos de 

investigación 

con fondos 

internos

Proyectos de 

investigación 

ejecutados

1 Informe por 

cada proyecto
2

* Establecer 

protocolos, Desarrollo 

de metodologías

* Análisis y discusión 

de los resultados

* Análisis estadístico 

con diferentes 

variables

1.- Registros

2.- Informes

3.- Fotos

4.- Oficios

* Dr. Roberto 

Santacruz Reyes

* Ing. Raúl 

Barrezueta Unda

X X X X

X

3.232,80

1 Proyecto de 

investigación 

ejecutado

1 Informe del 

proyecto
1

* Establecer 

protocolos, Desarrollo 

de metodologías

* Análisis y discusión 

de los resultados

* Análisis estadístico 

con diferentes 

variables

* Establecer 

conclusiones de los 

proyectos de 

investigación

1.- 

Registros

2.- Informes

3.- Fotos

4.- Oficios

Dr. Roberto 

Santacruz Reyes

X X X X

* Establecer 

protocolos, Desarrollo 

de metodologías

* Análisis y discusión 

de los resultados

* Análisis estadístico 

con diferentes 

variables

1.- 

Registros

2.- Informes

3.- Fotos

4.- Oficios

Dr. Roberto 

Santacruz Reyes
44 3.232,80 3.232,80

X X X X

1 

V

5.- 

Coordinación y 

ejecución de la 

Expo-ciencia de 

la UTMACH.

5 Facultades 

participantes

Informe de la 

expociencias  

2013

1

* Dr. Roberto 

Santacruz Reyes

* Ing. Raúl 

Barrezueta Unda

44 3.016,48 3.016,48

4 I

4.- 

Coordinación y 

ejecución de 

proyectos o 

programas de 

transferencia de 

tecnologías

X X X

5.481,48

2 Cursos de 

capacitación 

dictado

1 Informe de 

cada curso
2

* Elaboración del 

proyecto del curso

* Planificación del 

curso

* Dictado del curso

* Elaboración de 

informe

1.- 

Registros

2.- Informes

3.- Fotos

4.-  Oficios

44 2.465,00 2.465,00

1.329,40

2 V

6.- 

Participación  

del Personal del 

CTT en cursos 

de capacitación 

y  Reuniones 

con 

Instituciones  

Publicas y 

Privadas

Participación 

de los 

miembros del 

CTT

Informe de 

cada reunión 

de trabajo

8

* Recibir Invitaciones 

de SENPLADES, 

SENESCYT, 

Gobierno Autónomo 

Provincial de El Oro, 

Juntas Parroquiales, 

Municipíos

* Evaluar las 

invitaciones

* Asistir a las 

Reuniones de trabajo

* Evaluar la 

participación del CTT 

a Proyectos si el caso 

amerita

* Elaborar Informe

1.- 

Registros

2.- Informes

3.- Fotos

4.-  Oficios

* Dr. Roberto 

Santacruz Reyes

* Ing. Raúl 

Barrezueta Unda

1.329,40 X

* Difusión de la expo-

ciencia

* Invitación a la 

comunidad

* Establecer 

parámetros de 

participación

1.- 

Registros

2.- Informes

3.- Fotos

4.-  Oficios

Ing. Raúl 

Barrezueta Unda
12 1.329,40

X 28.550,00X X44 28.550,00 28.550,00 X

Para 

participación en 

eventos 

científicos 

nacionales e 

internacionales. 

En el monto se 

estima costo del 

transporte aéreo 

y /o terrestre



ADM-CTT-B-ROUT Bien Router Wi-Fi Draft-N D-Link 2 Unidad 60,00 120,00 S

ADM-CTT-B-TEL Bien Línea Telefónica y teléfono 2 Unidad 150,00 300,00 S

ADM-CTT-B-RAD Bien
Radio para comunicación de onda corta marca 

Motorola
4 Unidad 300,00 1.200,00 S

ADM-CTT-S-SEM Servicio Seminarios de capacitación internacionales 4 Unidad 5.000,00 20.000,00 S S S

ADM-CTT-S-SEM Servicio Seminarios de capacitación nacionales 6 Unidad 1.000,00 6.000,00 S S S

ADM-CTT-B-CALC Bien Calculadora científica 6 Unidad 80,00 480,00 S

ADM-CTT-B-FAX Bien Fax marca Panasonic 1 Unidad 300,00 300,00 S

ADM-CTT-B-ACON Bien Acondicionador de Aire Split  32000 BTU 1 Unidad 2.500,00 2.500,00 S
ADM-CTT-B- ACON Bien Acondicionador de Aire Split  24000 BTU 3 Unidad 750,00 2.250,00 S

ADM-CTT-B- EST Bien Estante o Librero de 2 x1,50 x 0,50 metros 2 Unidad 150,00 300,00 S

ADM-CTT-B- BUT Bien Butacas o bancos altos, tipo laboratorio 40 Unidad 40,00 1.600,00 S

ADM-CTT-B-CAF Bien Cafetera 1 Unidad 50,00 50,00 S

ADM-CTT-B-ALC Bien Alcohol Antiséptico 3
Galone

s 
7,00 21,00 S

ADM-CTT-B-DES Bien Desinfectante liquido varias fragancias 6
Galone

s 
4,00 24,00 S

ADM-CTT-B-AMB Bien Ambiental en pastillas varias fragancias 10 Unidad 0,80 8,00 S

ADM-CTT-B-AMB Bien Ambiental varias fragancias 10
Galone

s 
5,50 55,00 S

ADM-CTT-B-CLO Bien Cloro liquido al 5% 6
Galone

s 
2,00 12,00 S

ADM-CTT-B-DET Bien Detergente en polvo funda de 2kg 4 Unidad 4,00 16,00 S

ADM-CTT-B-ESC Bien Escoba de plástico de fibra nylon suave 3 Unidad 2,50 7,50 S

ADM-CTT-B-FUN Bien Funda negra 30x36 industrial 5
Paquet

es
1,50 7,50 S

ADM-CTT-B-FUN Bien Funda negra 23x28 domestica 5
Paquet

es
0,80 4,00 S

ADM-CTT-B-PAP Bien Papel higiénico blanco una hoja para dispensador 10 Unidad 4,50 45,00 S

ADM-CTT-B-REC Bien Recogedor de basura plástico 2 Unidad 2,50 5,00 S

ADM-CTT-B-TAC Bien Tacho para basura plástico de 10 Litros 6 Unidad 3,50 21,00 S

ADM-CTT-B-BOT Bien Botiquín grande 2 Unidad 60,00 120,00 S

ADM-CTT-B-MAN Bien
Mandiles todas las tallas (S, M, L, X L y  XXL) cinco de 

cada uno
25 Unidad 45,00 1.125,00 S

ADM-CTT-B-INST Bien Instalación de un tumbado 54 m de yeso 54 Metros 40,00 2.160,00 S

ADM-CTT-B-INST Bien Instalación del piso de porcelanato 54 metros 54 Metros 80,00 4.320,00 S

ADM-CTT-B-INST Bien
Instalación de anaqueles en  los mesones de 7 

metros
7 Metros 60,00 420,00 S

ADM-CTT-B-TRA Bien Trapeadores 3 Unidad 5,00 15,00 S

ADM-CTT-B-BAL Bien Baldes plásticos grandes 3 Unidad 6,00 18,00 S

ADM-CTT-B- EXT Bien Extintores grandes 3 Unidad 150,00 450,00 S

USD $ 69.888,68 34.529,78 35.358,90 0,00 USD $ 69.618,68

Bien Carpetas Colgantes Verdes 50 Unidad 0,45 22,50 S

Bien Resmas de papel de 75 gr. 40 Unidad 4,08 163,20 S

Bien Esferos punta fina BIC azul 24 Unidad 0,22 5,28 S

Bien Esferos punta fina BIC negro 24 Unidad 0,22 5,28 S

Bien Carpeta manila oficio 50 Unidad 0,45 22,50 S

Bien Marcadores tinta liquida azul, rojo y negro 20 Unidad 1,05 21,00 S

Bien Corrector tipo bolígrafo 3 Unidad 0,65 1,95 S

Bien Lápiz pelican triangular mediano con borrador 24 Unidad 1,50 36,00 S

Bien Mesa de reunión con 6 sillas 1 Unidad 580,00 580,00 S

Bien Perforadoras para 100 hojas 2 Unidad 4,50 9,00 S

Bien Escritorio 2 Unidad 350,00 700,00 S

Bien
Cartucho tóner azul para Impresora Multifuncional 

Laser a color XEROX 6400
3 Unidad 410,00 1.230,00 S S

Bien
Cartucho tóner rojo para Impresora Multifuncional 

Laser a color XEROX 6400
3 Unidad 410,00 1.230,00 S S

Bien
Cartucho tóner amarillo para Impresora Multifuncional 

Laser a color XEROX 6400
3 Unidad 410,00 1.230,00 S S

Bien
Cartucho tóner negro para Impresora Multifuncional 

Laser a color XEROX 6400
3 Unidad 410,00 1.230,00 S S

Bien Carpetas Colgantes Verdes 50 Unidad 0,45 22,50 S

Bien Resmas de papel de 75 gr. 80 Unidad 4,08 326,40 S

Bien Carpeta manila oficio 50 Unidad 0,45 22,50 S

Bien Sobres manila 50 Unidad 0,13 6,50 S
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2 V

6.- 

Participación  

del Personal del 

CTT en cursos 

de capacitación 

y  Reuniones 

con 

Instituciones  

Publicas y 

Privadas

Participación 

de los 

miembros del 

CTT

Informe de 

cada reunión 

de trabajo

8

* Recibir Invitaciones 

de SENPLADES, 

SENESCYT, 

Gobierno Autónomo 

Provincial de El Oro, 

Juntas Parroquiales, 

Municipíos

* Evaluar las 

invitaciones

* Asistir a las 

Reuniones de trabajo

* Evaluar la 

participación del CTT 

a Proyectos si el caso 

amerita

* Elaborar Informe

1.- 

Registros

2.- Informes

3.- Fotos

4.-  Oficios

* Dr. Roberto 

Santacruz Reyes

* Ing. Raúl 

Barrezueta Unda

X 28.550,00X X44 28.550,00 28.550,00 X

Para 

participación en 

eventos 

científicos 

nacionales e 

internacionales. 

En el monto se 

estima costo del 

transporte aéreo 

y /o terrestre

1 G

1.- Defensa 

Judicial y 

Extrajudicial de 

la Institución

Lograr 

resultados 

positivos en los 

procesos 

judiciales y de 

mediación

N° de juicios 

atendidos / N° 

de juicios 

recibidos

X X X X

* Solicitar la 

Adecuación

* Gestionar la 

Adecuación

* Hacer un 

seguimiento

* Dar las facilidades 

para la adecuación

1.- Fotos

2.- Oficios

3.- Informes

4.- 

Documentos

Dr. Roberto 

Santacruz Reyes
44 15.554,00 15.554,00

5 

I

7.- Adecuación 

de un 

Laboratorio de 

la Universidad 

Técnica de 

Machala

Construcción, 

instalación, 

adecuación del 

Laboratorio

Informe del 

Departamento 

Técnico de 

Construccione

s

1 15.554,00

100%

* Defender a la 

Institución en los 

juicios

* Determinar 

directrices para la 

defensa en los juicios

* Coordinar la defensa 

con la PGE

* Modernizar el 

sistema de archivo de 

juicios

1.- 

Expedientes 

de los 

juicios, 

Reunión de 

trabajo con 

el personal. 

Contacto 

personal y 

telefónico 

con los 

abogados de 

la PGE

2.- Informe 

de 

digitalizació

n

3.- Registro 

del archivo

* Ab. José 

Correa 

Calderón, 

Procurador

* Ab. Ruth 

Moscoso, 

Asistente de 

Procuraduría

* Lic. Susana 

Ramos, 

Auxiliar 

Administrativ

o

44 18.220,00

SUBTOTAL POA: SUBTOTAL PAC:

12.620,00

X 6.486,71

2 

G

2.- Promover 

un 

Ordenamiento 

Jurídico acorde 

a la Legislación 

Actual

Emitir 

pronuncia

mientos a 

las 

solicitude

s del 

Señor 

Rector y 

H.C.U y 

proporcio

nar 

asesoram

iento

N° de 

pronunciamient

os atendidos / 

N° de 

pronunciamient

os recibidos

100%

* Elaborar proyectos 

de pronunciamiento, 

consultas e informes

* Elaborar proyectos 

de Reglamentos

1.- 

Pronunciami

entos, 

consultas 

jurídicas 

internas y 

solicitudes 

de informes 

del 

Rectorado y 

H.C.U.

2.- 

Reglamento

s 

presentados 

al Rectorado 

y H.C.U.

18.220,00 X X X

* Ab. José Correa 

Calderón, 

Procurador

* Ab. Ruth 

Moscoso Parra, 

Asistente de 

Procuraduría

44 12.620,00 941,10X X X



Bien Suministros de aseo 400,00 S

Bien Resmas de papel de 75 gr. 40 Unidad 4,08 163,20 S

Bien Carpeta lomo ancho 30 Unidad 1,50 45,00 S
Bien Tijera 1 Unidad 0,50 0,50 S
Bien Borrador para pizarra 2 Unidad 0,75 1,50 S
Bien CD RW Regrabable sin caja 50 Unidad 0,65 32,50 S
Bien Goma líquida de 260cc 2 Unidad 0,70 1,40 S

Bien Resaltador varios colores 10 Unidad 2,00 20,00 S

Bien Etiqueta Autoadhesiva varios colores 10 Unidad 0,48 4,80 S

Bien Sobres manila 50 Unidad 0,13 6,50 S

Bien Clips N° 32 mm 10 Caja 0,70 7,00 S

Bien Grapas 12 Unidad 0,51 6,12 S

Bien Grapadora de tijera 2 Unidad 30,00 60,00 S

Bien Archivador aéreo 1 Unidad 80,00 80,00 S

Bien Sillón para Jefe 1 Unidad 200,00 200,00 S

Bien Archivador metálico 1

Unidad

150,00

150,00 S

USD $ 58.480,00 58.480,00 0,00 0,00 USD $ 8.043,13

Adm. Cent-SG-B-carp Bien Carpeta manila oficio S/V 150 Gr. 100 Unidad 0,08 8,00 S S S

Adm. Cent-SG-B-esf Bien Esfero punta media azul 24 Unidad 0,22 5,28 S S S

Adm. Cent-SG-B-esf Bien Esfero punta media roja 06 Unidad 0,22 1,32 S S S

Adm. Cent-SG-B-marc Bien Marcadores para Cd V/colores 03 Unidad 0,65 1,95 S S S

Adm. Cent-SG-B-cint Bien Cinta masking 48 mm 04 Unidad 2,00 8,00 S S S

Adm. Cent-SG-B-Corr Bien Corrector tipo bolígrafo 04 Unidad 0,65 2,60 S S S

Adm. Cent-SG-B-etiq Bien Etiqueta autoadhesiva larga amarilla 02 Unidad 0,44 0,88 S S S

Adm. Cent-SG-B-clip Bien Clips 32 mm 36 Unidad 0,70 25,20 S S S

Adm. Cent-SG-B-grap Bien Saca grapas 02 Unidad 0,45 0,90 S S S

Adm. Cent-SG-B-c. cd Bien CD RW regrabables sin caja 24 Unidad 0,65 15,60 S S S

Adm. Cent-SG-B-otros Bien Ligas * 1 kilo 01 Unidad 7,00 7,00 S S S

Adm. Cent-SG-B-pap Bien Resma de papel de 75 gr. 14 Unidad 4,08 57,12 S S S

Adm. Cent-SG-B-esf Bien Esfero punta media azul 12 Unidad 0,22 2,64 S S S

Adm. Cent-SG-B-esf Bien Esfero punta media negro 12 Unidad 0,22 2,64 S S S

Adm. Cent-SG-B-esf Bien Esfero punta media rojo 06 Unidad 0,22 1,32 S S S

Adm. Cent-SG-B-lap Bien Lápices con borrador 06 Unidad 1,50 9,00 S S S

Adm. Cent-SG-B-cint Bien Cinta masking 48 mm 02 Unidad 2,00 4,00 S S S

Adm. Cent-SG-B-cint Bien Cinta de empaque transparente 80 yd 02 Unidad 0,95 1,90 S S S

Adm. Cent-SG-B-cint Bien Cinta Scott 18*25 02 Unidad 0,70 1,40 S S S

Adm. Cent-SG-B-Acc Bien Tijeras 02 Unidad 0,44 0,88 S S S

Adm. Cent-SG-B-corr Bien Corrector tipo bolígrafo 03 Unidad 0,65 1,95 S S S

Adm. Cent-SG-B-perf Bien Perforadora para 100 hojas 01 Unidad 4,50 4,50 S S S

Adm. Cent-SG-B-clip Bien Clips 32 mm 20 Unidad 0,70 14,00 S S S

Adm. Cent-SG-B-cuad Bien Libreta taquigráfica 06 Unidad 0,89 5,34 S S S

Adm. Cent-SG-B-otr Bien Porta clips 03 Unidad 1,15 3,45 S S S

Adm. Cent-SG-B-otr Bien Ligas * 1 kilo 01 Unidad 7,00 7,00 S S S

Adm. Cent-SG-B-borr Bien Borrador de tinta 02 Unidad 0,60 1,20 S S S

     Adm. Cent-SG-B-comp     Bien    Equipo de cómputo e impresora 1 Unidad 12.058,00 12.058,00 S S S

Adm, Cent-SG-B-Mat. Imp Bien Materiales de Impresión 71 Unidad 44,00 3.124,00 S S S

Adm. Cent-SG-B-pap Bien Resmas de papel de 75 gr. 02 Unidad 4,08 8,16 S S S

Adm. Cent-SG-B-carp Bien Carpetas colgantes verdes c/pestaña 100 Unidad 0,45 45,00 S S S

Adm. Cent-SG-B-esf Bien Esferos punta media azul 12 Unidad 0,22 2,64 S S S

Adm. Cent-SG-B-esf Bien Esferos punta media negro 12 Unidad 0,22 2,64 S S S

Adm. Cent-SG-B-láp Bien Portaminas 05 04 Unidad 4,65 18,60 S S S

Adm. Cent-SG-B-Acc Bien Tijeras 01 Unidad 0,44 0,44 S S S

Adm. Cent-SG-B-perf Bien Perforadoras para 100 hojas 01 Unidad 4,50 4,50 S S S

Adm. Cent-SG-B-grap Bien Grapadora de tijera 02 Unidad 30,00 60,00 S S S

Adm. Cent-SG-B-grap Bien Saca grapas 03 Unidad 0,45 1,35 S S S

Adm. Cent-SG-B-borr Bien Borrador de tinta 06 Unidad 0,60 3,60 S S S

Adm. Cent.-SG-B-otr Bien Porta clips 03 Unidad 1,15 3,45 S S S

Adm. Cent.-SG-B-otr Bien Ligas * 1 kilo 02 Unidad 7,00 14,00 S S S

* Lcda. Mayra 

Ramírez Apolo, 

Asistente 

Administrativo 

* Lcdo. Jorge 

Pérez Lavanda, 

Auxiliar 

Administrativo
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9.420,00 9.420,00
3

G

3.- Promover la 

Gestión de los 

Servicios 

Públicos de 

Calidad, 

Calidez y 

Oportunos

Cumplir 

oportunamente 

con los 

trámites 

internos y 

externos

N° de oficios 

contestados / 

N° de oficios 

recibidos

100%

* Coordinar y 

supervisar la 

elaboración de oficios

* Aplicar la 

herramienta de 

planificación

* Atender los 

requerimientos de los 

diferentes 

Departamentos

X

* Dr. José A. 

Romero Tandazo, 

Secretario 

General 

UTMACH.

* Lcda. Jessy 

Jarre Coello, 

Asistente 

Administrativo

* Sra. Katherine 

Aguilar Toro, 

Auxiliar 

Administrativo

* Ing. Amalia 

Alvarado Orellana, 

Auxiliar 

Administrativo

X X 514,42

12.620,00
2 

G

2.- Promover 

un 

Ordenamiento 

Jurídico acorde 

a la Legislación 

Actual

Emitir 

pronuncia

mientos a 

las 

solicitude

s del 

Señor 

Rector y 

H.C.U y 

proporcio

nar 

asesoram

iento

N° de 

pronunciamient

os atendidos / 

N° de 

pronunciamient

os recibidos

100%

* Elaborar proyectos 

de pronunciamiento, 

consultas e informes

* Elaborar proyectos 

de Reglamentos

1.- 

Pronunciami

entos, 

consultas 

jurídicas 

internas y 

solicitudes 

de informes 

del 

Rectorado y 

H.C.U.

2.- 

Reglamento

s 

presentados 

al Rectorado 

y H.C.U.

* Ab. José Correa 

Calderón, 

Procurador

* Ab. Ruth 

Moscoso Parra, 

Asistente de 

Procuraduría

44 12.620,00 941,10X X X

X X X X66.324,57

4 

G

4.- Promover la 

gestión de los 

Servicios 

Públicos de 

Calidad y 

fortalecer el 

Sistema de 

Regulación

Lograr eficacia 

en el 

asesoramiento 

y en la 

elaboración de 

los contratos

N° de 

contratos 

licitados / N° 

de contratos 

elaborados

100%

* Participar en los 

procesos de licitación

* Elaborar los 

contratos adjudicados 

bajo el sistema de 

contratación pública

1.- Actas de 

los procesos 

de licitación

2.- 

Contratos 

suscritos por 

los 

adjudicatario

s

* Ab. José Correa 

Calderón, 

Procurador

* Ab. Ruth 

Moscoso, 

Asistente de 

Procuraduría

* Lic. Susana 

Ramos, Auxiliar 

Administrativo

40

X X X X 100,90

1.- Oficios 

internos y 

externos, 

solicitudes 

de compras

2.- POA

3.- 

Solicitudes 

recibidas y 

aprobadas

* Ab. José Correa 

Calderón, 

Procurador

* Lic. Susana 

Ramos, Auxiliar 

Administrativo

44

48,00 66.324,57

Nº de Títulos 

de Tercer Nivel 

y Cuarto Nivel 

elaborados

Nº de Actas de 

Refrendación 

de Título 

elaboradas

Nº de 

Certificaciones 

realizadas

1.100

1.070

2.400

* Imprimir Actas de 

Refrendación y 

Títulos, 2.- Certificar 

documentos varios

* Ingresar y verificar 

datos enviados a la 

SENESCYT

* Archivar 

documentos

* Atender  al público

X X X X

* Recibir documentos

* Despachar 

documentos según 

donde corresponda

* Clasificar de los 

documentos para su 

respectivo archivo

Archivo 48,00 40.476,40 40.476,40

18.029,34

SUBTOTAL POA: SUBTOTAL PAC:

18.220,00 18.220,00 X X

X X X 15.300,3448,00 18.029,34
2 

G

2.- Elaboración 

oportuna de 

títulos de Tercer 

y Cuarto nivel

Permitir que 

los graduados 

de la 

UTMACH. 

puedan ejercer 

sus 

profesiones a 

través del 

registro de sus 

datos en la 

SENESCYT

1.- 

Carpetas de 

títulos

2.- Actas de 

Refrendació

n

3.- Registro 

de 

actividades 

diarias

1 G

1.- Elaboración 

oportuna de 

Actas, 

Resoluciones y 

Certificaciones 

varias

Permitir que la 

Institución 

cumpla sus 

objetivos, 

mediante la 

actualización 

de sus Actas y 

Resoluciones

Nº de Actas del 

HCU 

elaboradas 

Nº de 

Resoluciones 

del HCU 

elaboradas

Nº de 

Certificaciones 

varias 

realizadas

20

182

1.200

3 G

3.- Recepción, 

despacho y 

archivo de 

documentos

Mantener el 

orden de la 

documentación 

recibida y 

despachada

Nº de 

categorías de 

documentos 

archivados

9 12.676,38

* Redactar Actas

* Formular 

Resoluciones

* Despachar de 

Certificados varios

1.- Actas

2.- 

Resolucione

s

3.- Registro 

de 

Certificacion

es

X

76,73



Adm. Cent-Sg-B-otr Bien Resaltadores color amarillo 06 Unidad 2,00 12,00 S S S

     Adm. Cent-Sg-B- mateaseo     Bien   Materiales de aseo Unidad 5.000,00 5.000,00 S S S

Adm.Centr-SG-B-mueb Bien Muebles de oficina 15 Unidad 500,00 7.500,00 S S S

USD $ 124.830,31 124.830,31 0,00 0,00 USD $ 28.053,45

AMDC-RRPP-B-CAMD Bien
Cámara digital NOKON D5100 16.2MP 

FULL HD 4FPS (incluido baterías, 

parasol bower 72MM)

1 Unidad 1.713,30 1.713,30 S

AMDC-RRPP-B-TV Bien Televisor de 14'' marca LG 1 Unidad 700,00 700,00 S

AMDC-RRPP-B-IMPR Bien
Impresora LEXMARK PINNACLE 

PRO901 (incluido cartuchos) 1 Unidad 350,00 350,00 S

AMDC-RRPP-B-PAPM Bien Papelera metálica de dos pisos 1 Unidad 15,00 15,00 S

AMDC-RRPP-B-SACG Bien Saca grapas 1 Unidad 0,45 0,45 S

AMDC-RRPP-B-CLIP Bien Clips Nº 32mm 3 Caja 0,70 2,10 S

AMDC-RRPP-B-GOML Bien Goma líquida 2 Galón 4,58 9,16 S

AMDC-RRPP-B-TIJ Bien Tijeras 1 Unidad 0,64 0,64 S

AMDC-RRPP-B-EST Bien Estilete 2 Unidad 2,20 4,40 S

AMDC-RRPP-B-ETIQ Bien Etiquetas autoadhesivas larga varios colores 3
Funda 

10/u
0,44 1,32 S

AMDC-RRPP-B-PAST Bien Pastas de encuadernación rojo 10 Unidad 0,25 2,50 S

AMDC-RRPP-B-GRAPT Bien Grapadora de tijeras 1 Unidad 30,00 30,00 S

AMDC-RRPP-B-PORT Bien
Computador portátil TOSHIBA COREI7 5200, disco 

sata 640 gb memoria ddr3 8 gb
1 Unidad 1.185,90 1.185,90 S

AMDC-RRPP-B-MEM Bien Memory  Flash 32 GB KINGTON DT 100 BLANCK 1 Unidad 27,68 27,68 S

AMDC-RRPP-B-RESM Bien Resmas de papel de 75 gr. 12
Resma

s
4,08 48,96 S S

AMDC-RRPP-B-CDRW Bien CD RW Regrabables sin caja 40 Unidad 0,65 1,60 S S

AMDC-RRPP-B-ESFA Bien Esferos punta media azul 1 Caja 0,22 9,00 S S

AMDC-RRPP-B-ESFN Bien Esferos punta media negro 1 Caja 0,22 1,60 S S

AMDC-RRPP-B-LAPB Bien Lápices con borrador 1 Caja 1,50 0,22 S

AMDC-RRPP-B-MARCD Bien Marcadores pada CD 8 Unidad 0,65 0,22 S

AMDC-RRPP-B-CARPC Bien Carpetas colgante verdes con pestaña 20 Unidad 0,45 1,50 S

AMDC-RRPP-B-CARPM Bien Carpetas manila Oficio S/V 150 Gr. 20 Unidad 0,08 5,20 S

AMDC-RRPP-B-ARCH Bien Archivadores tamaño oficio lomo ancho 15 Unidad 2,00 6,00 S

AMDC-RRPP-B-PAPM Bien Papelera metálica de dos pisos 1 Unidad 15,00 2,10 S

AMDC-RRPP-B-MATAS Bien Materiales de aseo 200,00 S S

AMDC-RRPP-B- CARTN Bien Cartucho de color negro Nº 60 para impresora HP 8 Unidad 24,00 2,50 S

AMDC-RRPP-B-CARTC Bien Cartucho de color Nº 60 para impresora HP 8 Unidad
24,00

9,16 S

AMDC-RRPP-B-CART Bien Cartulina T/A 4 hilo blanca 20 Unidad 0,08 2,10 S

AMDC-RRPP-B-CINM Bien Cinta masking 48mm 3 Unidad 2,00 30,00 S

AMDC-RRPP-B-CINS Bien Cinta scott 18*25 3 Unidad 0,70 0,45 S

AMDC-RRPP-B-CORR Bien Corrector tipo bolígrafo 4 Unidad 1,00 26,00 S

AMDC-RRPP-B-RESA Bien Resaltadores de varios colores 4 Unidad 2,00 15,00 S

AMDC-RRPP-B- Bien Clips mariposa 1 Caja 1,50 8,00 S

USD $ 64.875,25 64.875,25 0,00 0,00 USD $ 4.412,06
Bien Resmas de papel bond A4 60 Resma 4,48 268,80 S

Bien Cajas de marcadores para pizarra de tiza líquida 200 Caja 6,83 1.366,40 S

Bien Docenas de borradores para pizarra 5 Unidad 4,09 20,44 S

Bien Cajas de lápices 6 Caja 2,15 12,90 S

Bien Cajas de plumas de negro 2 Caja 7,84 15,68 S

* Lcda. Mayra 

Ramírez Apolo, 

Asistente 

Administrativo 

* Lcdo. Jorge 

Pérez Lavanda, 

Auxiliar 

Administrativo
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3.235,51

X X X X

* Recibir documentos

* Despachar 

documentos según 

donde corresponda

* Clasificar de los 

documentos para su 

respectivo archivo

Archivo 48,00 40.476,40 40.476,40

44 17.623,21 17.623,21

X 2.413,30

El 10% 

corresponde al 

porcentaje de las 

noticias que se 

gestionan y no 

son publicadas 

por los medios 

de comunicación

13.953,39 X X X

367,55

3 G

3.- Recepción, 

despacho y 

archivo de 

documentos

Mantener el 

orden de la 

documentación 

recibida y 

despachada

Nº de 

categorías de 

documentos 

archivados

9 12.676,38

500

Enviar informaciones 

y fotografías 

oportunas a los 

medios de prensa, 

radio, tv, web, de los 

acontecimientos 

organizados en la 

UTMACH. Además 

de los eventos 

culturales y de 

vinculación con la 

comunidad

1.- Página 

Web 

UTMACH., 

prensa 

escrita

2.- 

Registros de 

los eventos, 

y de visitas

3.- Archivos 

de 

fotografías

* Lcda. Esperanza 

Poma, Jefe de 

RRPP

* Lcdo. Hugo 

Gaona, Auxiliar de 

Servicios

* Sr. Iván Guevara 

Auxiliar de 

Servicios

44 13.953,39

SUBTOTAL POA: SUBTOTAL PAC:

1 G

1.- Difundir 

diariamente  los 

acontecimientos 

y coordinar 

eventos y 

actividades 

académicas, 

científicas, 

culturales y 

sociales que se 

programan en la 

UTMACH.

Noticias 

Publicadas y 

participación 

en los eventos

Nº de 

información 

entregada a los 

medios de 

comunicación 

vía e-mail y a 

través de 

oficios

2 

G

2.- Gestionar 

las Relaciones 

Públicas y 

mantener los 

contactos con 

los 

representantes 

de los  medios 

de 

comunicación, 

instituciones 

gubernamentale

s y  

1.- 

Recortes de 

las noticias 

publicadas 

en los 

periódicos

2.- Página 

web 

UTMACH.

3.- 

Registros 

fotográficos

* Iván Guevara 

Castillo, Auxiliar 

de Servicios

* Lcda. Esperanza 

Poma, Jefe de 

RRPP

* Lcdo. Hugo 

Gaona, Auxiliar de 

Servicios

44 13.953,39 13.953,39
3 

G

3.- Actualizar 

las noticias para 

los archivos y 

cartelera que 

genera el 

Departamento

Evidenciar los 

archivos como 

medios de 

verificación

Nº de noticias 

publicadas en 

los medios de 

comunicación

400

Revisar, cortar, pegar 

las noticias para 

mantener los archivos 

actualizados y la 

cartelera del 

Departamento

X X X X

Reafirmar las 

relaciones 

públicas y 

mantener la 

apertura de los 

medios

Nº de 

reuniones
50

Gestionar las 

Relaciones Públicas y 

mantener los 

contactos con los 

representantes de los  

medios de 

comunicación, 

instituciones 

gubernamentales y 

organizaciones 

sociales

1.- Agenda 

de trabajo 

2.- 

Directorio  

de 

instituciones 

y medios de 

comunicació

n en archivo

X X 1.289,98

5 G

5.- Organizar, 

dirigir y 

controlar las 

actividades 

diarias del 

Departamento

Cumplir con 

las 

responsabilida

des 

administrativas 

y las que 

demanden el 

Estatuto de la 

UTMACH., y el 

servicio que 

requieran los 

usuarios

Nº de visitas a 

Facultades y 

Dependencias 

y las demás 

que disponga 

la Jefa de la 

Dependencia y 

autoridades 

superiores

300

* Organizar, dirigir y 

controlar las 

actividades diarias del 

personal del 

Departamento

* Entregar Informes a 

las autoridades 

universitarias cuando 

lo requieran

13.075,54 13.075,54 X X
4 

G

4.- Mantener 

actualizada y 

controlar que se 

cumpla la "Ley 

de 

Transparencia 

Institucional" en 

el link de la 

página Web de 

la UTMACH.

Cumplir con la 

Ley Orgánica 

de 

Transparencia 

y Acceso a la 

Información 

Pública

Nº de oficios, 

comunicacione

s  solicitando 

información

45

* Solicitar información 

a diferentes 

Dependencias

* Entregar resultados 

a la Defensoría del 

Pueblo y a las 

autoridades de la 

UTMACH.

Información 

actualizada 

y que se 

visualiza en 

la página 

web de la 

UTMACH.

* Lcda. Esperanza 

Poma, Jefe de 

RRPP

* Lcda. Patricia 

Cueva, Auxiliar 

Administrativo

44

X X

* Lcda. Esperanza 

Poma, Jefe de 

RRPP

* Lcdo. Hugo 

Gaona, Auxiliar de 

Servicios

* Lcda. Patricia 

Cueva, Auxiliar 

Administrativo

SUBTOTAL POA: SUBTOTAL PAC:

X X X X 293,21

1.-Registro 

de visitas

2.- Archivos 

digitales

3.- Noticia

4.- Fotos

5.- Correos 

electrónicos

Lcda. Esperanza 

Poma, Jefe de 

RRPP

44 6.269,72 6.269,72

X

* Dictar clases

* Controlar la asistencia

* Realizar Avance Acad. 

* Aplicar Evaluaciones

* Promociones               

*Realizar 1 Examen de 

Ubicación por mes

Verificar 

matrículas, 

retirados, 

aprobados, 

promovidos y 

listados de 

estudiantes.

* Director del Instituto.           

*Docentes bien 

capacitados y con 

experiencia 

* Personal 

Administrativo

8 35454,14 35454,14

Respuesta positiva y 

gran acogida por 

parte de los 

estudiantes. Curso 

intensivo de Inglés 

desde el 16 de 

Enero al 28 de 

Febrero del 2013 (6 

semanas).

Número de 

estudiantes 

matriculados

3000
1 

D

1.- Culminación del 

Curso Regular e 

Intensivos de Inglés 

Básico Periodo 

Octubre 2012 - 

Febrero 2013

Inició en Octubre del 

2012 y tiene una 

duración de 21 

semanas

X X 48,02



Bien Cajas de plumas de azul 2 Caja 7,84 15,68 S

Bien Sets de recarga de tinta para impresora Epson L200 6 Sets 56,00 336,00 S

Bien Tóner negros para impresora HP Deskjet F4480 24 Unidad 24,64 591,36 S

Bien Tóner color para impresora HP Deskjet F4480 6 Unidad 24,64 147,84 S

Bien Tóner negros para impresora HP 564 12 Unidad 18,58 222,97 S

Bien Tóner negros para impresora HP 564 6 Unidad 24,64 147,84 S

Bien Cajas de papel continuo troquelado doble hoja 4 Caja 22,40 89,60 S

Bien Rollos grandes de cinta scotch de 2 cm de ancho 12 Unidad 0,67 8,06 S

Bien Frascos medianos de goma 12 Unidad 0,90 10,75 S

Bien Cajitas de tachuela 24 Caja 0,90 21,50 S

Bien Tablas corcho con marco de 40 x 60 12 Unidad 6,72 80,64 S

Bien Cajas de grapas 24 Caja 0,75 18,01 S

Bien Saca grapas 10 Unidad 1,12 11,20 S

Bien Cajas de clip 30 Unidad 0,28 8,40 S

Bien Sacapuntas de escritorio 4 Unidad 13,44 53,76 S

Bien Cajas de mariposa 20 Caja 1,01 20,16 S

Bien Cajas de pinza sujeta papeles 51mm 6 Caja 3,92 23,52 S

Bien Notas adhesivas a colores (Memo Tip) 10 Unidad 3,36 33,60 S

Bien Cajas de moja dedo en pasta 6 Caja 1,68 10,08 S

Bien Frascos de tinta para sello 4 Unidad 1,12 4,48 S

Bien Correctores líquidos tipo pluma 6 Unidad 1,74 10,42 S

Bien Torres de CDs de 50 3 Unidad 15,68 47,04 S

Bien Torres de DVD de 50 3 Unidad 22,40 67,20 S

Bien Marcadores para CD punta fina 6 Unidad 1,68 10,08 S

Bien Rollos de papel para fax 3 Unidad 2,18 6,55 S

Bien Carpetas plásticas 100 Unidad 0,45 44,80 S

Bien Supresores de pico 6 Unidad 6,72 40,32 S

Bien Pares de pilas AAA 20 Unidad 1,79 35,84 S

Bien Flash Memory 3 Unidad 16,80 50,40 S

Bien Focos ahorradores 40 Unidad 5,60 224,00 S

Bien Proyector 2400 lúmenes

2

Unidad

896,00

1.792,00 S

Bien
Computadoras completas con CPU, monitor de 17", 

parlantes, teclado, mouse

3

Unidad 1.344,00 4.032,00 S

Bien Impresora multifunción Epson L200 2 Unidad 358,40 716,80 S

Bien Impresora matricial 1 Unidad 560,00 560,00 S

Bien
Acondicionadores de aire de 24.000 BTU tipo Split 3

Unidad
773,92

2.321,76 S

Bien UPS regulador de voltaje 4 Unidad 100,80 403,20 S

Bien Juegos de parlantes para computadora 3 Unidad 15,68 47,04 S

Bien
Lámparas fluorescentes completas (doble) 20

Unidad
7,56

151,20 S

Bien Laptops 3 Unidad 1.008,00 3.024,00 S

Bien Teléfono inalámbrico 1 Unidad 134,40 134,40 S

Bien Cámara de Video 1 Unidad 700,00 700,00 S

Bien Grabadoras 200 Watts de salida y USB 10 Unidad 250,00 2.500,00 S

Bien Televisor 45¨ Pantalla plana 1 Unidad 1.200,00 1.200,00 S

El Convenio culmina 

en Enero del 2013
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3.235,51

299,69

2.333,13

14.590,40

3.306,00

X

* Dictar clases

* Controlar la asistencia

* Realizar Avance Acad. 

* Aplicar Evaluaciones

* Promociones               

*Realizar 1 Examen de 

Ubicación por mes

Verificar 

matrículas, 

retirados, 

aprobados, 

promovidos y 

listados de 

estudiantes.

* Director del Instituto.           

*Docentes bien 

capacitados y con 

experiencia 

* Personal 

Administrativo

8 35454,14 35454,14

Respuesta positiva y 

gran acogida por 

parte de los 

estudiantes. Curso 

intensivo de Inglés 

desde el 16 de 

Enero al 28 de 

Febrero del 2013 (6 

semanas).

Número de 

estudiantes 

matriculados

3000
1 

D

1.- Culminación del 

Curso Regular e 

Intensivos de Inglés 

Básico Periodo 

Octubre 2012 - 

Febrero 2013

Verificar 

matrículas, 

retirados, 

aprobados, 

promovidos y 

listados de 

estudiantes.

* Director del Instituto.           

*Docentes bien 

capacitados y con 

experiencia 

* Personal 

Administrativo

19 120671,7 120671,7

X

3 D

3.- Curso Regulares 

e intensivos de Inglés 

PERIODO DEL 5 DE 

MAYO al 14 de 

Septiembre 2013    

Respuesta positiva y 

gran acogida por 

parte de los 

estudiantes. Curso 

Intensivo de Inglés 

del 6 Mayo al 17 de 

Junio del 2013 (6 

semanas). Curso 

Regular de Frances 

del 6 Mayo al 14 de 

Septiembre del 

2013(19 semanas). 

Curso Intensivo de 

Inglés del 26 de 

Junio al 2 de Agosto 

del 2013 (6 

semanas). Curso 

Intensivo de Inglés 

del 12 de Agosto al 

20 de Septiembre 

del 2013 (6 

semanas).    

Número de 

estudiantes 

matriculados

2730

* Dictar clases

* Controlar la asistencia

* Realizar Avance Acad. 

* Aplicar Evaluaciones

* Promociones               

*Realizar 1 Examen de 

Ubicación por mes

4 17132,56 17132,56

Respuesta positiva y 

gran acogida por 

parte de los 

estudiantes

Número de 

estudiantes 

matriculados

510

* Dictar clases

* Controlar la asistencia

* Realizar Avance Acad. 

* Aplicar Evaluaciones

* Promociones               

*Realizar 1 Examen de 

Ubicación por mes

Verificar 

matrículas, 

retirados, 

aprobados, 

promovidos y 

listados de 

estudiantes.

* Director del Instituto.           

*Docentes bien 

capacitados y con 

experiencia 

* Personal 

Administrativo

2 

D

2.- Curso Intensivo 

del mes de Abril del 

2013

X

Este periodo termina 

en Febrero 2014 con 

una duración de 20 

semanas

72475,022550

* Dictar clases

* Controlar la asistencia

* Realizar Avance Acad. 

* Aplicar Evaluaciones

* Promociones

Verificar 

matrículas, 

retirados, 

aprobados, 

promovidos y 

listados de 

estudiantes.

* Director del Instituto.                                                  

*Docentes bien 

capacitados y con 

experiencia 

* Personal 

Administrativo

12 72475,024 D

4.- Curso Regular de 

Inglés PERIODO 

DEL 2 DE 

OCTUBRE al 31 de 

Diciembre del 2014

Respuesta positiva y 

gran acogida por 

parte de los 

estudiantes. Curso 

Intensivo de Inglés  

del 1o. De Octubre 

al 12 Noviembre del 

2013 (6 semanas). 

Curso Regular de 

Frances del Periodo 

del 2 de Octubre del 

2013 al 31 de 

Diciembre del 2014 

(12 semanas). 

Curso Intensivo de 

Inglés del 25 de 

Noviembre al 31 de 

Diciembre del 2014 

(6 semanas).

Número de 

estudiantes 

matriculados

X X

5 D

5.- Curso intensivo y 

regulares dictado por 

los voluntarios del 

World Teach

Respuesta positiva y 

gran acogida por 

parte de los 

estudiantes

Número de 

estudiantes 

matriculados

330

* Dictar clases

* Controlar la asistencia

* Realizar Avance Acad. 

* Aplicar Evaluaciones

* Promociones

Verificar 

matrículas, 

retirados, 

aprobados y 

promovidos

* Director del Instituto.                                                  

*Docentes bien 

capacitados y con 

experiencia 

* Personal 

Administrativo

36 9000 9000

Inició en Octubre del 

2012 y tiene una 

duración de 21 

semanas

X X XX



Bien DVD Player 1 Unidad 200,00 200,00 S

Bien Cámara fotográfica 1 Unidad 240,00 240,00 S

Bien
Repisas metálicas de 1m x 30cm de 

ancho con soporte
2 Unidad 35,00 70,00 S

Bien Sillas plásticas grandes 30 Unidad 13,20 396,00 S

Bien Archivadores metálicos de 4 gavetas 5 Unidad 240,00 1.200,00 S

Bien Escalera de aluminio 1 Unidad 75,00 75,00 S

Bien Taladro con caja de herramientas 1 Unidad 65,00 65,00 S

Bien Sillas tapizado para sala de espera 4 Unidad 60,00 240,00 S

Bien Sillas tapizado hierro y madera 20 Unidad 20,00 400,00 S

Bien Materiales de aseo 624,93 624,93 S

USD $ 254.733,42 254.733,42 0,00 0,00 USD $ 25.169,66

* Aplicar ficha médica 

inicial

* Tomar signos vitales

* Indagar 

antecedentes 

patológicos 

personales y 

familiares

* Analizar e 

interpretar los 

exámenes de 

Laboratorio

2.- 

Exámenes 

de 

Laboratorio

ADMC-UBE-S-MED Servicio Medicina General 2 Unidad 250,00 500,00 S S

* Emitir Certificados 

Médicos
ADMC-UBE-S-IMP Servicio Impresiones 3.200 Unidad 0,10 320,00 S

* Tomar signos vitales

1.699,66 1.699,66 ADMC-UBE-S-EQ. MED. Bien Equipos Médicos y Quirúrgicos 1 Unidad 3.000,00 3.000,00 S S S

* Emitir Certificados 

Médicos

 Auxiliar de 

Enfermería
3.942,86 3.942,86 ADMC-UBE-S-IMP Servicio Impresiones 1.245 Unidad 0,10 124,50 S

* Aplicar ficha 

odontológica inicial
Jefe de la UBE 1.412,00 1.412,00

* Revisar y 

diagnosticar 

enfermedades, 

infecciones 

odontológicas

Odontólogos 6.845,22 6.845,22

* Emitir Certificados 

Odontológicos

Auxiliar de 

Enfermería
3.942,86 3.942,86 ADMC-UBE-S-IMP Servicio Impresiones 3.200 Unidad 0,10 320,00 S

Jefe de la UBE 1.412,00 1.412,00 ADMC-UBE-S-BIO-MAT Servicio Bio-Materiales 1 Unidad 3.500,00 3.500,00 S S S

Odontólogos 6.845,22 6.845,22 ADMC-UBE-B-NEV Bien Nevera para bio-materiales 1 Unidad 600,00 600,00 S

* Emitir Certificados 

Odontológicos

Auxiliar de 

Enfermería
3.942,86 3.942,86 ADMC-UBE-B-INST. Bien Instrumental Odontológico 1 Unidad 763,00 763,00 S S S

* Brindar atención 

psicológica a 

estudiantes de la 

UTMach

1.- Registro 

de atención 

al usuario

* Diagnosticar, 

prevenir y dar 

tratamiento 

psicológico

2.- Registro 

de 

tratamiento

El Convenio culmina 

en Enero del 2013
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1.720,00

4.624,50

640,00

4.863,00

13.932,00

3.306,00

1.404,93

1.412,00

1 G

1.- Atención 

médica inicial a 

los y las 

estudiantes que 

ingresan al 

primer 

semestre

Estudiantes 

que ingresan al 

primer 

semestre en la 

UTMACH., 

cuentan con 

una atención 

médica Inicial

N° de 

estudiantes 

que ingresan al 

primer 

semestre en la 

UTMACH., con 

una atención 

medica inicial 

en el año 2013

3.000

2 G

2.- Atención 

médica 

ambulatoria a 

los y las 

estudiantes de 

la UTMACH.

Estudiantes de 

la UTMACH., 

cuentan con 

atención  

médica 

ambulatoria

N° de 

Estudiantes de 

la UTMACH., 

cuentan con 

atención  

médica 

ambulatoria en 

el año 2013

SUBTOTAL POA:

* Intervenir, 

diagnosticar y tratar 

enfermedades, 

infecciones u otras

X52

1.412,00

5 D

5.- Curso intensivo y 

regulares dictado por 

los voluntarios del 

World Teach

Respuesta positiva y 

gran acogida por 

parte de los 

estudiantes

Número de 

estudiantes 

matriculados

330

* Dictar clases

* Controlar la asistencia

* Realizar Avance Acad. 

* Aplicar Evaluaciones

* Promociones

Verificar 

matrículas, 

retirados, 

aprobados y 

promovidos

* Director del Instituto.                                                  

*Docentes bien 

capacitados y con 

experiencia 

* Personal 

Administrativo

36 9000 9000

SUBTOTAL PAC:

* Diagnosticar y tratar 

enfermedades, 

infecciones u otras

3.- Recetas 

médicas

 Médico

1.412,00

1.- Fichas 

médicas

Jefe de la UBE

16

1.500,00 S S SADMC-UBE-S-MED1.412,00

Unidad 0,10 900,00

X

ADMC-UBE-S-IMP

Jefe de la UBE Servicio Medicina General 3 Unidad 500,00

4 G

4.- Atención 

Odontológica a 

los y las 

estudiantes de 

la UTMACH.

Estudiantes de 

la UTMACH. 

cuentan con 

atención 

odontológica

N° de 

estudiantes de 

la UTMACH., 

cuentan con 

atención  

odontológica 

en el año 2013

1.245

* Intervenir, 

diagnosticar y tratar 

enfermedades, 

infecciones 

odontológicas

ADMC-UBE-S-IMP Servicio Unidad 0,10
Fichas 

Odontológic

as

16 X

320,00 S

3 G

3.- Atención 

odontológica 

inicial a los y 

las estudiantes 

que ingresan al 

primer 

semestre

Estudiantes 

que ingresan al 

primer 

semestre en la 

UTMACH., 

cuentan con 

una atención 

odontológica 

inicial

N° de 

estudiantes 

que ingresan al 

primer 

semestre en la 

UTMACH., con 

una atención 

odontológica 

inicial en el 

año 2013

X

Unidad 1.086,00

1.699,66 1.699,66

S

Previa consulta 

al Sr. Ing. Fausto 

Figueroa, 

ubicamos costos 

generales a las 

compras que, en 

todo POA y 

PAC, no se 

deben desglosar 

(Materiales e 

insumos de 

oficina, 

Medicina, 

Equipos médicos 

y quirúrgicos, 

muebles de 

oficina, entre 

otros.)

 Auxiliar de 

Enfermería
3.942,86 3.942,86

Servicio Impresiones 9.000

X X X

ADMC-UBE-S-CONTRA Servicio Contratación de 1 Psicólogo Educativo

1.412,00 1.412,00 X

X

3.200

5 G

5.- Servicios 

psicológicos a 

los y las 

estudiantes de 

la UTMACH. y 

aspirantes

Estudiantes de 

la UTMACH. 

cuentan con 

servicios de 

orientación 

psicológica, 

profesional, 

clínica y de 

protección de 

derechos

N° de 

estudiantes de 

la UTMACH. 

cuentan con 

servicios de 

orientación 

psicológica, 

profesional, 

clínica y de 

protección de 

derechos en el 

año 2013

3.000

1.245

Registro de 

atención y 

consulta 

ambulatoria

1.245

Jefe de la UBE

Registro de 

atención y 

consulta 

odontológica

52 X X X

12 S

52

13.032,00

X X

Impresiones

X

X X XX

6 D
6.- Convenios 

adquiridos

Aplicación de 

conocimientos 

adquiridos

Número de 

Convenios:

* World Teach

* Dirección de 

Estudios

* Cambridge

1

1

1

Realizar seminarios y 

talleres

* Convenios 

* Registro de 

asistencia de los 

profesores

* Director

* Voluntarios

* Dirección de Estudios

* World Teach

6 0 0 X X X



* Atender a los y las 

estudiantes victimas 

de abuso y violencia 

sexual; violación de 

derechos, integridad 

física y psicológica

3.- Registro 

de atención, 

denuncias, 

oficios, 

otros.

* Orientar Profesional 

y Vocacional a los y 

las estudiantes de la 

UTMach

4.- 

Registros de 

atención al 

usuario

Instituciones 

Educativas 

conocen sobre 

oferta 

académica de 

la UTMACH.

N° de 

Instituciones 

Educativas de 

la Provincia 

conocen sobre 

oferta 

académica de 

la UTMACH. 

en el año 2013

46

* Visitar a las 

Instituciones 

Educativas de nivel 

medio para 

desarrollar talleres de 

socialización de la 

oferta académica de 

la UTMach

5.- Registro 

de 

asistencia a 

talleres, 

fotos, otros.

ADMC-UBE-S-IMP Servicio Impresiones - Trípticos 6.000 Unidad 0,15 900,00 S

* Diagnóstico 

socioeconómico a los 

1.- Hoja de 

Ruta, 
Jefe de la UBE 52 1.412,00 1.412,00 ADMC-UBE-S-ALQ Servicio Alquiler de Movilización 12 Unidad 100,00 1.200,00 S S S

* Brindar 

asesoramiento, 
* Planificacr, ejecutar - 

evaluar  proyectos 

sociales, la 

intervención de casos 

con las diferentes 

Unidades 

Académicas de la 

* Atender a 

estudiantes victimas 

de abuso y violencia 

sexual; violación de 

derechos, a la 

integridad física y 

psicológica

* Difundir, 

diagnosticar e 

1.- Fichas 

de 
ADMC-UBE-S-IMP Servicio Impresiones 1.000 Unidad 0,30 300,00 S

* Firmar actas de 

acuerdos y 

compromisos de  

estudiantes 

beneficiarios

2.- Actas de 

compromiso

s

ADMC-UBE-S-IMP Servicio Impresiones - Actas 1.300 Unidad 0,60 780,00 S

Becas Mixtas 249 Unidad 600,00 149.400,00 S S S

Becas Financieras 623 Unidad 500,00 311.500,00 S S S

Incentivos Económicos 373 Unidad 300,00 111.900,00 S S S

* Realizar el 

seguimiento de 

acuerdos y 

compromisos a 

estudiantes 

beneficiarios

4.- Fichas 

de 

seguimiento

ADMC-UBE-S-IMP Servicio Impresiones 1.000 Unidad 0,10 100,00 S

* Firmar Convenio 

Marco entre la 

UTMach. y el GPAO

1.- 

Convenio 

Marco

* Rector

* Prefecto

* Jefe de la UBE

2.- 

Proyecto 

oferta de 

servicios

Comisión para la 

contratación

 Aseguradora

* Entregar servicios 

que cubre el seguro 

de vida de accidentes 

personales

Trabajador Social 2.694,71 2.694,71

U
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13.932,00

14.232,00

573.980,00

26.145,008 G

8.- Servicio de 

Seguro de Vida 

de accidentes 

personales

13.032,00 S

Unidad 1.086,00

Previa consulta 

al Sr. Ing. Fausto 

Figueroa, 

ubicamos costos 

generales a las 

compras que, en 

todo POA y 

PAC, no se 

deben desglosar 

(Materiales e 

insumos de 

oficina, 

Medicina, 

Equipos médicos 

y quirúrgicos, 

muebles de 

oficina, entre 

otros.)

X X X

ADMC-UBE-S-CONTRA Servicio Contratación de 1 Psicólogo Educativo

1.412,00 1.412,00 X

Unidad

6 G

6.- Servicios 

de Trabajo 

Social a los y 

las estudiantes 

de la UTMACH.

Estudiantes de 

la UTMACH. 

cuentan con 

servicios de 

Trabajo Social 

y de protección 

de derechos

N° de 

estudiantes de 

la UTMACH. 

cuentan con 

servicios de 

Trabajo Social 

y de protección 

de derechos en 

el año 2013

1.245 X X X

5 G

5.- Servicios 

psicológicos a 

los y las 

estudiantes de 

la UTMACH. y 

aspirantes

Estudiantes de 

la UTMACH. 

cuentan con 

servicios de 

orientación 

psicológica, 

profesional, 

clínica y de 

protección de 

derechos

N° de 

estudiantes de 

la UTMACH. 

cuentan con 

servicios de 

orientación 

psicológica, 

profesional, 

clínica y de 

protección de 

derechos en el 

año 2013

1.245

ADMC-UBE-S-CONTRA Servicio

12 S

39 Psicólogo

X X X

* Pagar becas e 

incentivos 

económicos a  

estudiantes 

beneficiarios

3.- 

Transferenci

as de 

depósitos

ADMC-UBE-S-BEC

44

1.412,00 1.412,00

X

Contratación de 1 Trabajador Social 12 Unidad 1.086,00
X

2.- Registro 

de atención, 

denuncias, 

oficios, 

otros.

                 

Trabajador Social
52 2.694,71 2.694,71

7 G

7.- Servicio de 

becas e 

incentivos 

económicos

Estudiantes 

con los 

mejores 

rendimientos 

académicos de 

escasos 

recursos 

económicos 

con merito 

cultural o 

deportivo 

cuentan con 

una beca

N° de 

estudiantes 

con los 

mejores 

rendimientos 

académicos de 

escasos 

recursos 

económicos y 

con mérito 

cultural o 

deportivo 

cuentan con 

una beca en el 

año 2013

1.245

  Jefe de la UBE

X X ADMC-UBE-S-SEG Servicio Seguro de Vida 2.490

1.412,00 1.412,00

X X

Estudiantes de 

la UTMACH. 

cuentan con un 

seguro de vida 

de accidentes 

personales

N° de 

estudiantes de 

la UTMACH. 

cuentan con un 

seguro de vida 

de accidentes 

personales en 

el año 2013

2.490 52

* Contratar los 

servicios de una 

aseguradora privada

3.- Contrato 

entre la 

UTMACH y 

aseguradora 

privada y 

registro de 

servicios 

entregados

Servicio 

 Trabajador Social 2.694,71 2.694,71

S10,50 26.145,00

13.032,00



9 G
9.- Servicios 

de atención 

integral infantil

Niños y niñas, 

hijos de las y 

los estudiantes 

universitarios, 

reciben 

atención 

integral infantil 

en el CIBV 

"Canguritos"

N° de niños y 

niñas, hijos de 

las y los 

estudiantes 

universitarios, 

reciben 

atención 

integral infantil 

en el CIBV 

"Canguritos" en 

el año 2013

50

Desarrollar 

integralmente a los 

niños y niñas 

menores a 5 años 

hijos de las madres y 

padres estudiantes de 

la UTMACH.

Convenio 

Tripartito 

UTMACH, 

GPAO E 

INFA

Técnica de enlace 

UTMACH.
39 X X X ADMC-UBE-S-ADE Servicio Adecuación del Centro 1 Unidad 2.000,00 2.000,00 2.000,00 S

* Coordinar con 

autoridades de la 

interinstitución para 

generar procesos de 

capacitación

1.- Oficios Jefe de la UBE 1.412,00 1.412,00

Trabajador Social 2.694,71 2.694,71

Médico 1.699,66 1.699,66 ADMC-UBE-S-REF Servicio Refrigerios 3.112 Unidad 0,50 1.556,00 S S S

* Coordinar con el 

MSP, Cuerpo de 

Bomberos y otros 

para el control 

higiénico y nutricional

1.- Oficios Jefe de la UBE 1.412,00 1.412,00

* Desarrollar talleres 

higiénicos y 

nutricionales dirigido 

a los y las 

administradores y 

dueños de los 

comedores, bares y 

cafeterías de la 

UTMACH.

2.- 

Registros de 

asistencias, 

Fotos, otros.

Trabajador Social 2.694,71 2.694,71 S

* Realizar el 

seguimiento, control y 

monitoreo al 

cumplimiento de las 

obligaciones 

establecidas en el 

contrato y/o permiso 

3.- Fichas 

de 

Seguimiento

s - Informes

Médico de la UBE 1.699,66 1.699,66

Jefe de la UBE 1.412,00 1.412,00 ADMC-UBE-S-IMP Servicio Impresiones Rolp- Up 6 Unidad 100,00 600,00 S

Trabajador Social 2.694,71 2.694,71 ADMC-UBE-S-SPOTS Servicio Impresiones Spots 4 Unidad 60,00 240,00 S

Médico de la UBE 1.699,66 1.699,66 S

* Visitar a los 

diferentes secciones 

y paralelos de la 

UTMach.

Odontólogos 6.845,22 6.845,22 S

ADMC-UBE-S-MAT Servicio Materiales e Insumos de Oficina 1 Unidad 4.000,00 4.000,00 S S S

ADMC-UBE-S-CONTR Servicio Contratación de 1 Auxiliar Administrativo 12 Unidad 555,00 6.660,00

* Realizar la 

Coordinación 

Interinstitucional

Trabajador Social 2.695,38 2.695,38 ADMC-UBE-B-MUE Bien Muebles de Oficina 1 Unidad 2.500,00 2.500,00 S

* Desarrollar 

programas y 

proyectos de la 

Unidad de Bienestar 

Estudiantil

Médico de la UBE 1.699,66 1.699,66 ADMC-UBE-B-COM Bien Computador Portátil 3 Unidad 1.233,82 3.701,46 S

Odontólogos 6.845,22 6.845,22 ADMC-UBE-B-CAM Bien Cámara filmadora - fotográfica 1 Unidad 740,00 740,00 S

Auxiliar de 

Enfermería
3.942,88 3.942,88
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Previa consulta 

al Sr. Ing. Fausto 

Figueroa, 

ubicamos costos 

generales a las 

compras que, en 

todo POA y 

PAC, no se 

deben desglosar 

(Materiales e 

insumos de 

oficina, 

Medicina, 

Equipos médicos 

y quirúrgicos, 

muebles de 

oficina, entre 

otros.)

11 G

11.- Control 

higiénico, 

nutricional  de 

comedores, 

bares, puestos 

ambulantes y 

cafeterías de la 

UTMACH.

Bares, 

comedores y 

puestos 

ambulantes 

cuentan con 

control 

higiénico y 

nutricional

N° de bares, 

comedores y 

puestos 

ambulantes 

cuentan con 

control 

higiénico y 

nutricional en 

el año 2013

43 12

Impresiones Certificados 3.112 Unidad 0,40 1.244,80 S

X X X X

ADMC-UBE-S-IMP Servicio 

10 G

10.- 

Capacitación a 

los y las 

estudiantes de 

la UTMACH.

Estudiantes de 

la UTMACH. 

cuentan con 

conocimientos 

en el área de 

salud sexual y 

reproductiva, 

salud oral, 

prevención en 

el consumo  de 

sustancias 

estupefaciente

s y 

psicotrópicas

N° de 

estudiantes de 

la UTMACH. 

cuentan con 

conocimientos 

en el área de 

salud sexual y 

reproductiva, 

salud oral, 

prevención en 

el consumo de 

sustancias 

estupefaciente

s y 

psicotrópicas 

en el año 2013

3.112 52

Impresiones - Fichas de Seguimiento 300 Unidad 0,02X

S

0,15 1.200,00

6,00

2.040,00

6,00

S

* Desarrollar talleres, 

foros y conferencia 

correspondientes a la 

UBE

2.- 

Registros de 

asistencias, 

Fotos, otros.

* Elaborar de 

proyectos, convenios 

y otros

Proyectos, 

convenios, 

oficios, 

registros 

generales, 

fichas de 

evaluación, 

control de 

ingreso y 

salida del 

personal

Jefe de la UBE

ADMC-UBE-S-IMP Servicio Impresiones - Trípticos 8.000 Unidad

* Elaborar material de 

difusión

Trípticos, 

Rolp -Up, 

fotos, otros.

8 X

2.800,80

21.851,46

12 G

12.- Difusión 

de los servicios 

que otorga la 

Unidad de 

Bienestar 

Estudiantil

Estudiantes de 

la UTMACH. 

conocen y 

hacen uso de 

los servicios 

que oferta la 

UBE

N° de 

estudiantes de 

la UTMACH. 

conocen y 

hace uso de 

los servicios 

que oferta la 

UBE en el año 

2013

9.960

Impresora Xerox 6400 laser 1 Unidad 3.800,00 3.800,00 S

X X X

* Controlar y evaluar 

los servicios 

ofertados por la UBE

ADMC-UBE-B-IMP Bien 

52

1.412,00 1.412,00

X13 G

13.- 

Actividades 

administrativas 

para el control, 

evaluación, 

ejecución y 

desarrollo de 

Acciones  de la 

UBE

Unidad de 

Bienestar 

Estudiantil 

implementada 

y en 

funcionamiento

N° de 

estudiantes de 

la UTMACH. 

hacen uso y 

son 

beneficiarios 

de los 

programas y 

proyectos de la 

Unidad de 

Bienestar 

Estudiantil en 

el año 2013

12.450

X ADMC-UBE-S-IMP Servicio 



Auxiliar de 

Administrativo
555,00 555,00

Auxiliar de 

Servicios
1.237,44 1.237,44 ADMC-UBE-S-MAT Servicio Material de aseo y limpieza 1 Unidad 450,00 450,00 S S S

USD $ 94.893,24 94.893,24 0,00 0,00 USD $ 668.834,76
ÚTILES Y SUMINISTROS DE OFICINA

DFUTMACH-B-IMP Bien Resmas de Papel de 75gr. 60 Resmas 4,08 244,80 S S S

DFUTMACH-B-PLICAR Bien Pliegos de cartulina amarillo y azul 40 Unidad 0,17 6,80 S S S

DFUTMACH-B-CAPCOL Bien Carpetas colgantes verdes con pestaña 60 Unidad 0,45 27,00 S S S

DFUTMACH-B-CAPM Bien Carpeta manila oficio s/v 150 gr. 50 Unidad 0,08 4,00 S S S

DFUTMACH-B-CPT Bien Carpetas plásticas transparentes 60 Unidad 0,38 22,80 S S S

DFUTMACH-B-ARACHLE Bien Archivadores leizt 8 cm 24 Unidad 1,28 30,72 S S S

DFUTMACH-B-EPFA Bien Esferos punta fina azul 36 Unidad 0,21 7,56 S S S

DFUTMACH-B-EPFN Bien Esferos punta fina negro 36 Unidad 0,21 7,56 S S S

DFUTMACH-B-P Bien Portaminas 05 12 Unidad 4,65 55,80 S S S

DFUTMACH-B-CM Bien Cajas de minas 05 12 Caja 12/u 0,19 2,28 S S S

DFUTMACH-B-MPA Bien Marcadores permanentes azul P/med. 6 Unidad 0,45 2,70 S S S

DFUTMACH-B-MPR Bien Marcadores permanentes rojo P/med. 6 Unidad 0,45 2,70 S S S

DFUTMACH-B-MPN Bien Marcadores permanentes negro P/med. 6 Unidad 0,45 2,70 S S S

DFUTMACH-B-CM Bien Cinta masking 48 mm 10 Unidad 2,00 20,00 S S S

DFUTMACH-B-CS Bien Cinta scott 18*25 12 Unidad 0,70 8,40 S S S

DFUTMACH-B-ES Bien Estiletes 2 Unidad 2,20 4,40 S S S

DFUTMACH-B-RDE Bien Repuestos de estiletes 1 Funda 10/u 0,73 0,73 S S S

DFUTMACH-B-CTB Bien Corrector tipo bolígrafo 12 Unidad 0,65 7,80 S S S

DFUTMACH-B-PERF Bien Perforadora para hojas 1 Unidad 4,50 4,50 S S S

DFUTMACH-B-GL Bien Goma liquida 2 Unidad 2,15 4,30 S S S

DFUTMACH-B-CM Bien Clips mariposa N° 1 12 Caja/50u 0,86 10,32 S S S

DFUTMACH-B-CN Bien Clips N° 33 mm 30 Caja 0,70 21,00 S S S

DFUTMACH-B-G Bien Grapas 8 Caja 5000/u 0,50 4,00 S S S

DFUTMACH-B-GDT Bien Grapadora de tijera 1 Unidad 30,00 30,00 S

DFUTMACH-B-SG Bien Saca grapas 6 Unidad 0,45 2,70 S

DFUTMACH-B-VML Bien Vinchas metálicas lancer 170 Unidad 0,03 5,10 S S S

DFUTMACH-B-LIBACT Bien Libro de actas 200 hojas 1 Unidad 4,09 4,09 S

DFUTMACH-B-CEG Bien Cuaderno espiral grande a cuadros 6 Unidad 0,94 5,64 S

DFUTMACH-B-LT Bien Libreta taquigráfica 6 Unidad 0,89 5,34 S S S
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450

Realizar labores de 

Secretaría como:

   * Recepción

   * Despacho

   * Archivos de 

Documentos

1.-  Sistema 

Informático

2.- Archivos 

físicos

X X X

44 23.464,84 X

* Revisar la Ejecución 

Presupuestaria año 

anterior y Roles de 

Pago

* Aplicar directrices 

presupuestarias 

emitidas por el 

Ministerio de 

Economía y Finanzas 

y disposiciones de 

autoridades de la 

institución

* Ing. Francisco 

Alejandro, 

Jefe Financiero ( 

E )

* Ing. Vilma Vega 

Ponce,

Asistente 

Financiero III

Previa consulta 

al Sr. Ing. Fausto 

Figueroa, 

ubicamos costos 

generales a las 

compras que, en 

todo POA y 

PAC, no se 

deben desglosar 

(Materiales e 

insumos de 

oficina, 

Medicina, 

Equipos médicos 

y quirúrgicos, 

muebles de 

oficina, entre 

otros.)

Proyectos, 

convenios, 

oficios, 

registros 

generales, 

fichas de 

evaluación, 

control de 

ingreso y 

salida del 

personal

21.851,46
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1 G
1.- Funciones 

de secretaria

Llevar un 

control 

adecuado de la 

documentación

N° Oficios

N° Circulares

Impresora Xerox 6400 laser 1 Unidad 3.800,00 3.800,00 S

X X X

* Controlar y evaluar 

los servicios 

ofertados por la UBE

ADMC-UBE-B-IMP Bien 

52 X

X X X X

13 G

13.- 

Actividades 

administrativas 

para el control, 

evaluación, 

ejecución y 

desarrollo de 

Acciones  de la 

UBE

Unidad de 

Bienestar 

Estudiantil 

implementada 

y en 

funcionamiento

N° de 

estudiantes de 

la UTMACH. 

hacen uso y 

son 

beneficiarios 

de los 

programas y 

proyectos de la 

Unidad de 

Bienestar 

Estudiantil en 

el año 2013

12.450

X X

* Ing. Francisco 

Alejandro, 

Jefe Financiero ( 

E )

* Ing. Vilma Vega 

Ponce,

Asistente 

Financiero III

44 17.402,01 17.402,01

2.- Archivo 

del 

Departament

o  

Financiero

3.- Sistema 

eSigef del 

Ministerio de 

Finanzas

4.- 

Disposicione

s escritas, 

circulares, 

oficios, etc.

5.- Sistema 

eSigef del 

Ministerio de 

Finanzas

SUBTOTAL POA: SUBTOTAL PAC:

2 

G

2.- Elaboración 

de la Pro forma 

Presupuestaria 

de la institución

Pro forma 

presupuestaria 

de la 

institución 

elaborada

N° de Pro forma Presupuestaria1

* Recolectar la 

Información sobre 

requerimientos de 

Facultades y 

Administración 

Central

1.- Sistema 

eSigef del 

Ministerio de 

Finanzas

2.- Informes 

entregados 

por la 

Facultades y 

Administraci

ón Central

3.- 

Clasificador 

del Gasto

4.- 

Directrices 

Presupuesta

rias

3 

G

3.- Preparación 

de informes 

financieros para 

el Rector, 

H.C.U., 

Ministerio de 

Economía y 

Finanzas y 

Contraloría

Sra. Betty Borja 

Solórzano,

Asistente 

Financiero II

Sistema 

eSigef del 

Ministerio de 

Finanzas

Ing. Vilma Vega 

Ponce,

Asistente 

Financiero III

44 5.822,29 5.822,29

X X

9.118,85

X

23.464,84 X

4 

G

4.- Elaboración 

de:

* Comprobantes 

de 

modificaciones 

presupuestarias

* Certificaciones 

presupuestarias

Comprobantes 

de 

modificaciones 

presupuestaria

s y 

certificaciones 

presupuestaria

s elaboradas

N° de 

comprobantes 

de 

modificaciones 

presupuestaria

s

N° 

certificaciones 

presupuestaria

s

N° de oficios

40

1000

660

* Revisar los saldos 

de las partidas de 

Ingresos y Gastos del 

Presupuesto de la 

Institución

* Ingresar al sistema 

eSigef la Reforma 

Presupuestaria

* Certificación y 

Control 

Presupuestaria

* Elaborar oficios

10

2000

X

1.- Archivos 

e informes 

del Jefe 

Financiero

* Realizar reuniones 

de trabajo para dar 

disposiciones

* Revisar el 

Presupuesto 

aprobado y elaborar 

la Programación de 

pago de acuerdo al 

gasto efectivo

* Verificar entre lo 

dispuesto y el trabajo 

cumplido

* Ingresar al Sistema 

eSigef y aprobar el 

CUR de Gastos

Organizar, 

dirigir y 

controlar las 

actividades 

financieras 

para cumplir 

con los 

informes 

solicitados

17.402,01 17.402,01

X

* Recopilar la 

Información Contable 

y Financiera

N° de informes 

financieros 

solicitados

N° de CUR 

aprobados

12

D

I

R

E

C

C

I

Ó

N

 

F

I

N

A

N

C

I

E

R

A



DFUTMACH-B-SM Bien Sobre Manila f4 60 Unidad 0,05 3,00 S S S

DFUTMACH-B-SM Bien Sobre Manila f5 60 Unidad 0,07 3,96 S S S

DFUTMACH-B-BDLB Bien Borrador de lápiz blanco 24 Unidad 0,11 2,64 S S S

DFUTMACH-B-SPC Bien Sobre para CD paq x 100u 1 Unidad 4,31 4,31 S S S

DFUTMACH-B-CDRW Bien Cd Rw regrabables sin caja 36 Unidad 0,65 23,40 S S S

DFUTMACH-B-LIG Bien Ligas *1 kilo 1 Kilo 7,00 7,00 S S S

DFUTMACH-B-RV Bien Resaltadores varios colores 24 Unidad 2,00 48,00 S S S

DFUTMACH-B-CPCCN Bien Cintas para calculadora color negro 12 Unidad 1,00 12,00 S S S

DFUTMACH-B-RPS Bien Rollos para sumadora 57*57*12 40 Unidad 0,26 10,40 S S S

DFUTMACH-B-NA Bien Notitas adhesivas 125*125 24 Unidad 0,50 12,00 S S S

DFUTMACH-B-BEC Bien Block de ejecutivo (cuadriculado) 20 Unidad 1,15 23,00 S S S

DFUTMACH-B-SB Bien Sobre bolsa F1 60 Unidad 0,04 2,40 S S S

DFUTMACH-B-SOF Bien Sobre oficio 60 gr. 100 Unidad 0,03 3,00 S S S

TINTAS Y TONNERS 

DFUTMACH-B-LMTN Bien Lexmark tinta negra # 100 24 Unidad 25,00 600,00 S S S

DFUTMACH-B-LMTAZ Bien Lexmark azul azul # 100 modelo Pro 709 18 Unidad 25,00 450,00 S S S

DFUTMACH-B-LMTR Bien Lexmark azul rojo # 100 modelo Pro 709 18 Unidad 25,00 450,00 S S S

DFUTMACH-B-LMTAM Bien Lexmark azul amarillo # 100 modelo Pro 709 18 Unidad 25,00 450,00 S S S

DFUTMACH-B-THP Bien Impresora HP Deskjet f380 #22 12 Unidad 26,00 312,00 S S S

DFUTMACH-B-THP Bien Impresora HP All in one negra # 21 18 Unidad 22,00 396,00 S S S

DFUTMACH-B-THP Bien Impresora HP Photosmart color # 75 24 Unidad 26,00 624,00 S S S

DFUTMACH-B-THP Bien C5580 All in one negra # 74 36 Unidad 22,00 792,00 S S S

DFUTMACH-B-LTHP Bien Litros tinta HP para recargar cartuchos 3 Litros 28,00 84,00 S S S

DFUTMACH-B-TMR Bien Tonners marca Ricoh aficio MP161 4 Unidad 20,00 80,00 S S S

DFUTMACH-B-TEP Bien Epson L200 Y T6644 Amarillo 2 Unidad 15,00 30,00 S S S

DFUTMACH-B-TEP Bien Epson L200 C T6642 Azul 2 Unidad 15,00 30,00 S S S

DFUTMACH-B-TEP Bien Epson L200 M T6643 Rojo 2 Unidad 15,00 30,00 S S S

DFUTMACH-B-TEP Bien Epson L200 BK T6641 Negro 2 Unidad 15,00 30,00 S S S

EQUIPOS DE OFICINA

DFUTMACH-B-COPRIC Bien Copiadora RICOH AFICIO MP C2500 1 Unidad 1.650,00 1.650,00 S

DFUTMACH-B-COMPHP Bien Computadora hp omni100 PC  todo en uno 2 Unidad 1.000,00 2.000,00 S

DFUTMACH-B-IMPHP Bien Impresora HP Photosmart todo en uno 1 Unidad 200,00 200,00 S

X X X

X X

1.- Registro 

de 

asistencia

2.-  

Certificados 

o Diplomas 

de 

asistencia a 

la 

capacitación

Ing. Francisco 

Alejandro,

Jefe Financiero ( 

E )

X XX X

44 8.061,78 8.061,78

P

R

E

S

U

P

U

E

S

T

O

Sistema 

eSigef del 

Ministerio de 

Finanzas

Ing. Vilma Vega 

Ponce,

Asistente 

Financiero III

44 5.822,29 5.822,29

9.118,85

X X X X

1.-  

Informes de 

Granjas

2.-  

Archivos 

físicos

3.- Kardex

4.- Archivos 

de Actas de 

Constatació

n Física

* Ing. Francisco 

Alejandro,

Jefe Financiero ( 

E )

* Ing. Georgen 

Pizarro 

Fernández,

Asistente 

Financiero II

44 8.061,78 8.061,78

X X

4 

G

4.- Elaboración 

de:

* Comprobantes 

de 

modificaciones 

presupuestarias

* Certificaciones 

presupuestarias

Comprobantes 

de 

modificaciones 

presupuestaria

s y 

certificaciones 

presupuestaria

s elaboradas

N° de 

comprobantes 

de 

modificaciones 

presupuestaria

s

N° 

certificaciones 

presupuestaria

s

N° de oficios

40

1000

660

* Revisar los saldos 

de las partidas de 

Ingresos y Gastos del 

Presupuesto de la 

Institución

* Ingresar al sistema 

eSigef la Reforma 

Presupuestaria

* Certificación y 

Control 

Presupuestaria

* Elaborar oficios

X

Sistema 

eSigef del 

Ministerio de 

Finanzas

Ing. Martha 

Cárdenas 

Chamaidan,

Asistente 

Financiero II

44 13.996,85 13.996,85
5 

G

5.- Elaboración 

de los 

Comprobantes 

Únicos de 

Registro (CUR) 

de 

Compromisos 

de Gastos

Comprobantes 

Únicos de 

Registros 

(CUR) de 

gastos 

elaborados

N° de CUR 1200

Revisar Facturas, 

disponibilidades 

presupuestarias y 

elaborar de CUR

1.- Legajos 

de 

documentos 

archivados

2.- Archivos 

de Registros 

Oficiales

Sr. Jhoffre Román 

Feijoo,

Aux. de Servicios

44 15.147,68 15.147,68

6 

G

6.- Control de 

existencia de 

animales en los 

programas 

porcino, vacuno 

y verificación de 

la producción 

bananera, baja 

de bienes, 

entrega 

recepción de 

bienes

Llevar un 

control - 

registro del 

programa 

vacuno, 

porcino, 

bananero y 

actas de 

constatación 

física de 

bienes

N° de informes 

de 

constatación 

física e 

inventario

10

* Acudir y hacer la 

constatación física en 

los Programas 

Porcino y Vacuno, y 

verificar los informes 

de la Producción 

Bananera

* Controlar mediante 

kardex los 

nacimientos, las 

ventas, las perdidas y 

prácticas estudiantiles

* Tramitar las 

solicitudes de Entrega 

Recepción, Bajas, 

etc.

X X X
7 

G

7.- 

Capacitación 

para los 

servidores del 

área financiera

Obtener 

conocimiento 

de leyes y 

reglamentos 

aplicadas a las 

labores diarias

N° de capacitaciones10

* Gestionar las 

capacitaciones a 

realizarse

* Delegar a las 

personas a 

capacitarse

* Participar en el 

desarrollo de los 

cursos, seminarios o 

talleres que se 

realicen

1.- Informes 

entregados 

por las 

Facultades y 

Administraci

ón Central

2.- 

Directrices 

Presupuesta

rias

3.- Sistema 

eSigef del 

Ministerio de 

Finanzas

* Ing. Vilma Vega 

Ponce,

Asistente 

Financiero III

* Ing. Martha 

Cárdenas 

Chamaidan,

Asistente 

Financiero II

* Ing. Alfonso 

Silva Sánchez,

Aux. 

Administrativo

44 27.880,92 27.880,92
8 

G

8.- Creación de 

la Unidad de 

Presupuesto

Llevar un 

manejo 

eficiente y 

eficaz del 

presupuesto 

institucional

Presupuesto 

institucional 

aprobado

1

* Aplicar directrices 

presupuestarias 

emitidas por el 

Ministerio de 

Economía y Finanzas 

y disposiciones de 

autoridades de la 

institución

* Ingresar al sistema 

eSigef la Reforma 

Presupuestaria

* Revisar las 

Facturas, 

disponibilidades 

presupuestarias y 

elaborar los CUR

9 

G

9.- Servicio 

Auxiliar del 

Departamento

Tener de 

manera 

ordenada toda 

la 

documentación 

recibida y 

enviada, 

además de 

documentos 

legajados

N° de archivos 

de registros 

oficiales

12

* Realizar el aseo de 

la oficina

* Entregar 

correspondencias a 

las diferentes 

Dependencias y 

Facultades, como a la 

Contraloría, al S.R.I. y 

otras Instituciones 

Públicas

* Archivar y empastar 

los documentos en 

forma de libros

* Dar mantenimiento 

a los aires 

acondicionados y a 

los equipos 

informáticos

X

X X X X

En la creación 

de la Unidad de 

Presupuesto, 

esta considerado 

el RMU del Jefe 

de la Unidad y 

del Aux. 

Administrativo, 

más útiles y 

mobiliarios. 

D

I

R

E

C

C

I

Ó

N

 

F

I

N

A

N

C

I

E

R
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MATERIALES DE ASEO Bien 200,00 S S S

USD $ 137.240,16 137.240,16 0,00 0,00 USD $ 9.118,85

ADM.C-UT-EQUIPO DE COMPUTO  Bien

Monitor de 18,5 pulgadas, teclado y 

mouse, Procesador I7, doble núcleo, 

Memoria RAM 6 GB, Disco duro 500GB, 

4 puertos USB, Tarjeta de red 10/1000

1 Unidad              926,00   926,00 S S S

ADM. C -UT-PAPEL CONTINUO Bien Tamaño carta de 3 partes 6 Unidad                46,00   276,00 S

ADM. C -UT-PAPEL CONTINUO Bien Troquelado de 3 partes 5 Unidad                32,00   160,00 S

ADM. C -UT-CINTA Bien Impresora matricial EPSON FX 890 6 Unidad                12,00   72,00 S S S

ADM. C -UT-LAPICES DE PAPEL Bien HB Color rojo con negro 3 Unidad                  1,50   4,50 S S S

ADM.C-UT-CORRECTOR Bien Tipo pluma - BIC 2 Unidad                  0,65   1,30 S S S

ADM.C-UT-CERA Bien Mojadedos 1 Unidad                  2,50   2,50 S S S

ADM.C-UT-APRETA PAPELES Bien Tipo pinza, tamaño grande 2 Cajas                  0,78   1,56 S S S

ADM.C-UT-APRETA PAPELES Bien Tipo pinza, tamaño mediano 2 Cajas                  0,51   1,02 S S S

ADM.C-UT-APRETA PAPELES Bien Tipo pinza, tamaño pequeña 2 Cajas                  0,36   0,72 S S S

ADM.C-UT- CUADERNOS Bien Espiral, grande de cuadros 2 Unidad                  1,60   3,20 S S S

ADM.C-UT- GRAPADORA Bien Tipo tijera 1 Unidad                30,00   30,00 S S S

ADM.C-UT-ROLLOS DE PAPEL Bien Paquete X 10 Rollos, para sumadora 4 Unidad                  2,50   10,00 S S S

ADM. C-UT-GRAPAS Bien Caja 26/6 ALEX 4 Unidad                  0,50   2,00 S S S

ADM. C-UT-ESFEROS Bien Color negro y azul, punta media 6 Unidad                  0,22   1,32 S S S

ADM. C-UT-CLIPS Bien Caja  X 24 Unidades C/U. ALEX 3 Cajas                  8,40   25,20 S S S

ADM. C-UT-CLIPS Bien Mariposa 6 Cajas                  0,86   5,16 S S S

ADM. C-UT-TONER Bien
Tinta negra Impresora HP Láser JET 

PRO CM 1415 FM Color
4 Unidad              125,00   500,00 S S S

ADM. C-UT-TONER Bien
Tinta color, Impresora HP Láser JET 

PRO CM 1415 FM Color
1 Unidad              130,00   130,00 S S S

ADM. C-UT-TONER Bien Copiadora SAMSUNG SCX-420 1 Unidad              140,00   140,00 S S S

ADM. C-UT-UPS Bien Regulador de voltaje 550W 1 Unidad                80,00   80,00 S S S

ADM. C-UT-LAPICES DE PAPEL Bien HB Color rojo con negro 3 Unidad                  1,50   4,50 S S S

ADM.C-UT-CORRECTOR Bien Tipo pluma - BIC 2 Unidad                  0,65   1,30 S S S

ADM.C-UT-CERA Bien Mojadedos 1 Unidad                  2,50   2,50 S S S

ADM.C-UT-APRETA PAPELES Bien Tipo pinza, tamaño grande 2 Cajas                  0,78   1,56 S S S

ADM.C-UT-APRETA PAPELES Bien Tipo pinza, tamaño mediano 2 Cajas                  0,51   1,02 S S S

ADM.C-UT-APRETA PAPELES Bien Tipo pinza, tamaño pequeña 2 Cajas                  0,36   0,72 S S S

ADM.C-UT- CUADERNOS Bien Espiral, grande de cuadros 2 Unidad                  1,60   3,20 S S S

ADM.C-UT- GRAPADORA Bien Tipo tijera 1 Unidad                30,00   30,00 S S S

ADM.C-UT-ROLLOS DE PAPEL Bien Paquete X 10 rollos, para sumadora 1 Unidad                  2,50   2,50 S S S

ADM. C-UT-ESFEROS Bien Color negro y azul, punta media 6 Unidad                  0,22   1,32 S S S

ADM. C-UT-GRAPAS Bien Caja 26/6 ALEX 30 Unidad                  0,50   15,00 S S S

ADM. C-UT-CLIPS Bien Caja X 24 unidades C/U. ALEX 3 Cajas                  8,40   25,20 S S S

ADM. C-UT-CLIPS Bien Mariposa ALEX 3 Cajas                  0,86   2,58 S S S

ADM. C-UT-FACTURAS Servicio
Impresión de Facturas continuas por 

triplicado
1.000 Unidad                  0,25   250,00 S

ADM. C-UT-CERTIFICADO DE 

PROMOCIÓN Servicio Impresión de Formularios Pre-numerados 50.000 Unidad                  0,10   5.000,00 S
ADM. C-UT- CERTIFICADO DE 

MATRICULA Servicio Impresión de Formularios Pre-numerados 50.000 Unidad                  0,10   5.000,00 S
ADM. C-UT-DERECHO DE PETICIÓN, 

COPIA Y CERTIFIC. Servicio Impresión de Formas numerados 100.000 Unidad                  0,03   3.000,00 S
ADM. C-UT-CERTIFICADOS DE 

SUFICIENCIA EN INGLÉS Servicio Impresión de Diplomas 1.000 Unidad                  0,50   500,00 S

ADM. C-UT-TONER Bien Copiadora SAMSUNG SCX-420 1 Unidad              140,00   140,00 S S S

ADM. C-UT-TONER Bien
Tinta color, Impresora HP Láser JET 

PRO CM 1415 FM Color
1 Unidad              130,00   130,00 S S S

ADM. C-UT-TONER Bien
Tinta negra Impresora HP Láser JET 

PRO CM 1415 FM Color
3 Unidad              125,00   375,00 S S S

ADM. C-UT-TONER Bien Copiadora SAMSUNG SCX-420 1 Unidad              140,00   140,00 S S S

ADM. C-UT-LAPICES DE PAPEL Bien HB Color rojo con negro 3 Unidad                  1,50   4,50 S S S

ADM. C-UT-ESFEROS Bien Color negro y azul, punta media 6 Unidad                  0,22   1,32 S S S

ADM. C-UT-GRAPAS Bien Caja 26/6 ALEX 10 Unidad                  0,50   5,00 S S S

ADM.C-UT-CERA Bien Mojadedos 1 Unidad                  2,50   2,50 S S S

ADM.C-UT-APRETA PAPELES Bien Tipo pinza, tamaño grande 2 Cajas                  0,78   1,56 S S S

ADM.C-UT-APRETA PAPELES Bien Tipo pinza, tamaño mediano 2 Cajas                  0,51   1,02 S S S

ADM.C-UT-APRETA PAPELES Bien Tipo pinza, tamaño pequeña 2 Cajas                  0,36   0,72 S S S

ADM.C-UT- CUADERNOS Bien Espiral, grande de cuadros 2 Unidad                  1,60   3,20 S S S

ADM.C-UT- GRAPADORA Bien Tipo tijera 1 Unidad                30,00   30,00 S S S

X X

1.- Facturas

2.- Reporte 

diario a Caja

* Ing. Sandra 

Ramírez Romero

* Ing. Mariela 

Espinoza Torres

44 1.915,00 1.915,00

X X

44

X X

Registros de 

Comprobant

es de Pago 

emitidos por 

el Ministerio 

de Finanzas 

del Ecuador 

entregado al 

Departament

o de 

Contabilidad

Ing. Mariela 

Espinoza Torres

* Ing. María del 

Carmen Peña

* Ing. Mariela 

Espinoza Torres

SUBTOTAL PAC:

Realizar:

* Manejo de libro 

banco

* Pago de anticipo a 

viáticos

* Pagos Emergentes

N° de pagos 

realizados / N° 

de pagos 

solicitados

100%

X

P

R

E

S

U

P

U

E

S

T

O

9.118,85

Materiales de Aseo

1.- Legajos 

de 

documentos 

archivados

2.- Archivos 

de Registros 

Oficiales

Sr. Jhoffre Román 

Feijoo,

Aux. de Servicios

44 15.147,68 15.147,68
9 

G

9.- Servicio 

Auxiliar del 

Departamento

Tener de 

manera 

ordenada toda 

la 

documentación 

recibida y 

enviada, 

además de 

documentos 

legajados

N° de archivos 

de registros 

oficiales

12

* Realizar el aseo de 

la oficina

* Entregar 

correspondencias a 

las diferentes 

Dependencias y 

Facultades, como a la 

Contraloría, al S.R.I. y 

otras Instituciones 

Públicas

* Archivar y empastar 

los documentos en 

forma de libros

* Dar mantenimiento 

a los aires 

acondicionados y a 

los equipos 

informáticos

Agilitar los 

pagos en 

general 

mediante el 

uso del 

Sistema

N° de órdenes 

de pago 

realizadas / N° 

de órdenes de 

pago 

solicitadas

100%

Ing. Sandra 

Ramírez Romero

44 4.908,48 4.908,48

X X

SUBTOTAL POA:

Informe 

diario de 

ingresos 

para el 

registro 

contable 

entregados 

al 

Departament

o de 

Contabilidad

3 G

3.- Custodia y 

venta de 

Especies 

valoradas

Que se 

preserven los 

valores y 

demás 

especies 

correctamente

N° de especies 

vendidas / N° 

de especies 

requeridas

100%

Realizar:

* La venta diaria de 

especies

* Reporte de ingresos

* Depósito en la 

cuenta bancaria de la 

UTMACH.

7.901,40 7.901,40 X

X

Ejecutar las 

siguientes actividades 

en el sistema 

ESIGEF:

* Creación de cuentas

* Aprobación de CUR 

de ingresos

* Aprobación de CUR 

de pagos

* Aprobación de 

pagos de sueldos

* Confirmación de 

pagos

442 G

2.- Manejo del 

Sistema 

Integrado de 

Gestión 

Financiera - 

ESIGEF

X X 895,30

941,40

4 G

4.- Manejo de 

Fondos: 

Rotativos y 

Anticipo de 

Viáticos

Agilitar los 

procesos de 

pago en casos 

emergentes

U

N

I

D

A

D

 

D

E

 

T

E

S

O

R

E

R

Í

A

X X

X

1 G

1.- 

Recaudación de 

ingresos de la 

institución

Que los 

valores 

recaudados 

sean 

depositados 

correctamente

1 Depósito 

diario
100%

Realizar la 

recaudación por 

certificaciones varias:

* Venta de títulos

* Arriendos de locales

* Niveles de Inglés

* Otros

Comprobant

es de pagos 

con su 

respectivo 

justificativo

X25.735,30

13.750,00

25.735,30

X

D

I

R

E

C

C

I

Ó

N

 

F

I

N

A

N

C

I

E

R

A

X X 1.522,48



ADM.C-UT-ROLLOS DE PAPEL Bien Paquete X 10 Rollos, para impresora 3 Unidad                  2,50   7,50 S S S

ADM. C-UT-CLIPS Bien Caja  X 24 Unidades C/U. ALEX 6 Cajas                  8,40   50,40 S S S

ADM. C-UT-CLIPS Bien Mariposa ALEX 3 Cajas                  0,86   2,58 S S S

ADM. C-UT-TONER Bien Copiadora SAMSUNG SCX-420 1 Unidad              140,00   140,00 S S S

ADM. C-UT-CORRECTOR Bien Tipo pluma - BIC 2 Unidad                  0,65   1,30 S S S

ADM. C-UT-TONER Bien
Tinta negra Impresora Láser JET PRO 

CM 1415 FM Color
3 Unidad              125,00   375,00 S S S

ADM. C-UT-CINTA Bien Impresora matricial EPSON FX 890 4 Unidad                12,00   48,00 S S S

ADM. C-UT-TONER Bien
Tinta color, Impresora HP Láser JET 

PRO CM 1415 FM Color
3 Unidad              125,00   375,00 S S S

ADM. C-UT-LAPICES DE PAPEL Bien HB Color rojo con negro 3 Unidad                  1,50   4,50 S S S

ADM. C-UT-CERA Bien Mojadedos 1 Unidad                  2,50   2,50 S S S

ADM. C-UT-APRETA PAPELES Bien Tipo pinza, tamaño grande 2 Cajas                  0,78   1,56 S S S

ADM. C-UT-APRETA PAPELES Bien Tipo pinza, tamaño mediano 2 Cajas                  0,51   1,02 S S S

ADM. C-UT-APRETA PAPELES Bien Tipo pinza, tamaño pequeña 2 Cajas                  0,36   0,72 S S S

ADM. C-UT- CUADERNOS Bien Espiral, grande de cuadros 2 Unidad                  1,60   3,20 S S S

ADM. C-UT-ROLLOS DE PAPEL Bien Paquete X 10 Rollos, para sumadora 2 Unidad                  2,50   5,00 S S S

ADM. C-UT-GRAPAS Bien Caja 26/6 ALEX 8 Unidad                  0,50   4,00 S S S

ADM. C-UT-ESFEROS Bien Color negro y azul, punta media 6 Unidad                  0,22   1,32 S S S

ADM. C-UT-CORRECTOR Bien Tipo pluma - BIC 2 Unidad                  0,65   1,30 S S S

ADM. C -UT-PAPEL CONTINUO Bien Troquelado de 3 partes 1 Unidad                32,00   32,00 S S S

ADM. C -UT-CINTA Bien Impresora matricial EPSON FX 890 2 Unidad                12,00   24,00 S S S

ADM. C-UT-CARTULINA Bien Pliegos color celeste 100 Unidad                  0,18   18,00 S S S

ADM. C-UT-BLANCOLA Bien Goma líquida 2 Litros                  2,15   4,30 S S S

ADM. C-UT-BLANCOLA Bien Cinta scoth 18*25 4 Unidad                  0,70   2,80 S S S

ADM. C-UT-GRAPAS Bien Caja tamaño 23/10 STAPLES 24 Unidad                  0,50   12,00 S S S

ADM. C- UT-Art. Limp. Bien Artículos de aseo y limpieza Unidad              600,00   600,00 S S S

8 G
8.- Adecuación 

de oficina

Adecentar los 

espacios

N° de 

persianas 

instaladas

1
Realizar trámite de 

pedido

Documentos 

tramitados

Ing. Mariela 

Espinoza Torres
44 2.014,20 2.014,20 X ADM. C-UT-CORTINAS Bien Persianas 7 Metros                85,00   622,20 622,20 S

USD $ 86.490,46 86.490,46 0,00 0,00 USD $ 19.388,90
ADM.C-UC-B Bien Resma de Papel  A4 150 Resma 4,05 607,50 S S S

ADM.C-UC-B Bien Cajas de lápices HB 48 Unidad 0,25 12,00 S S S

ADM.C-UC-B Bien cajas de bolígrafos color azul y negro 60 Unidad 0,25 15,00 S S S

ADM.C-UC-B Bien Rollos papel para sumadora 36 Unidad 10,01 360,36 S S S

ADM.C-UC-B Bien Cajas de Clips estándar 60 Caja 0,70 42,00 S S S

ADM.C-UC-B Bien Cajas de Binder Clips  51mm 36 Caja 1,65 59,40 S S S

ADM.C-UC-B Bien Cajas de Clips mariposa 10 Cajas 0,86 8,60 S S S

ADM.C-UC-B Bien cartucho de tinta negro HP74 150 Unidad 22,00 3.300,00 S S S

ADM.C-UC-B Bien Cartuchos de tintas a color HP75 50 Unidad 24,00 1.200,00 S S S

Registro de 

Certificacion

es 

entregadas

* Ing. Sandra 

Ramírez Romero

* Ing. Mariela 

Espinoza Torres

44 3.801,00 3.801,00

44

* Ing. María del 

Carmen Peña

* Ing. Mariela 

Espinoza Torres

964,42

Realizar:

* Manejo de libro 

banco

* Pago de anticipo a 

viáticos

* Pagos Emergentes

N° de pagos 

realizados / N° 

de pagos 

solicitados

100%

SUBTOTAL POA:

* Precautelar la 

seguridad de 

los 

documentos

* Mantener 

presentable a 

oficina y sus 

alrededores

N° de archivos 

organizados

N° de 

limpiezas 

realizadas

48

220

* Legajar los reportes 

de ingresos y ordenar 

los comprobantes con 

su comprobantes de 

depósito

* Realizar la limpieza 

de general de la 

oficina y sus 

alrededores

X

X X 895,30

6 G

6.- Elaboración 

de 

Certificaciones 

varias

Brindar un 

servicio 

eficiente

N° de 

Certificaciones 

realizadas / N° 

de 

Certificaciones 

solicitadas

100%

Elaborar 

Certificaciones de:

* No adeudar a 

egresados y 

estudiantes de las 

diferentes Facultades

* De sueldos y 

salarios personal 

docente, 

administrativo y de 

servicios

20.787,10

19.427,98 19.427,98 X X5 G
5.- Actividades 

Auxiliares de la 

Unidad

Cumplir 

satisfactoriame

nte con las 

disposiciones 

establecidas 

por 

Organismos 

Superiores

N° de 

Registros 

elaborados / 

N° de 

Registros 

solicitados

100%

* Realizar las 

Conciliaciones 

Bancarias de las 

cuentas de la 

Universidad en el 

sector público y 

privado

* Registrar y Controlar 

las Garantías en 

General

* Registrar y Controlar 

la vigencia de las 

pólizas  de Fidelidad 

y de Seguros

* Receptar, revisar y 

despachar los 

justificativos para la 

reposición de fondos 

rotativos y 

emergentes

1.- Archivo 

de 

Conciliacion

es 

Bancarias

2.- Registro 

y Control de 

Garantías en 

General

3.- Registro 

y Control de 

Pólizas  de 

Fidelidad y 

de Seguros

4.- Control y 

entrega de 

justificativos 

para la 

reposición 

de fondos 

rotativos y 

emergentes

Sra. Margarita 

Cevallo Silva
44

1.- Libros 

de archivos

2.- Espacio 

físico

4 G

4.- Manejo de 

Fondos: 

Rotativos y 

Anticipo de 

Viáticos

Agilitar los 

procesos de 

pago en casos 

emergentes

U

N

I

D

A

D

 

D

E

 

T

E

S

O

R

E

R

Í

A

U

N

I

D

A

D

 

D

E

 

C

O

N

T

A

B

I

L

I

D

A

D

1 G

1.- 

Coordinación y 

Seguimiento de 

las Actividades 

Cotidianas con 

la Dirección 

Financiera de la 

Entidad

Cumplir con 

los 

requerimiento 

establecidos 

por la 

Dirección 

Financiera, 

obligaciones 

económicas 

con 

proveedores, 

docentes, etc. 

obligaciones 

tributarias y 

elaboración de 

los Estados 

Financieros de 

acuerdo a las 

directrices del 

Ministerio de 

Finanzas y 

otros

N° de 

actividades 

planificadas / 

N° de 

actividades 

realizadas

100% X

7 G

7.- Archivo de 

documentos y 

aseo y 

mantenimiento 

de la oficina

X

20.787,10 X X
Oscar Gary 

Quiñonez
44

* Lcdo. Julio 

Granda

* Ing. Nidia 

Gorotiza

* Ing. Nancy 

Aguilar

* Ing. Mariana 

Moreno

* Lcda. Blanca 

López

121.070,23

* Elaborar el registro 

y solicitud de fondos 

de Caja Chica y 

fondos específicos

* Ing. Mariana 

Moreno

* Ing. Norma 

Solano

* Lcdo. Julio 

18.374,51

* Organizar, dirigir y 

controlar con equipo 

de trabajo

Lcdo. Julio Granda M. 1.747,23

* Realizar la revisión, 

registro, solicitud y 

aprobación del CUR 

de Pago con la 

documentación 

sustentatoria por las 

compras de bienes y 

servicios de la 

entidad

Sistema 

Contable 

Computariza

do e-SIGEF 

e Interno

Ing. Norma Solano 

C.

* Registrar Oficios, Actas y 

Resoluciones

44

2.153,31

X X200.594,28

13.530,48

* Ing. Fanny Ulloa

* Ing. Renato 

Gómez V.

9.292,14

Comprobant

es de pagos 

con su 

respectivo 

justificativo

$ 0,00

X 637,10

X 56,00

X

$ 0,00 X

25.735,3025.735,30

SUBTOTAL PAC:

X

X X

D

I

R

E

C

C

I

Ó

N

 

F

I

N

A

N

C

I

E

R

A

* Efectuar el registro, 

contabilización y 

verificación de los 

ingresos por 

recaudaciones 

realizadas en la 

cuenta del Banco de 

Machala y 

transferencia al 

Banco Central en el 

Sistema Contable 

Interno

X

X



ADM.C-UC-B Bien Resaltadores 30 Unidad

14,00

420,00 S S S

ADM.C-UC-B Bien Sobre bolsa grandes 36 Unidad 0,20 7,20 S S S

ADM.C-UC-B Bien Carpetas manila

50

Unidad

0,08

4,00 S S S

ADM.C-UC-B Bien Borrador blanco Pz20 24 Unidad 0,25 6,00 S S S

ADM.C-UC-B Bien Portamina 0,5

24

Unidad

3,00

72,00 S S S

ADM.C-UC-B Bien Minas 0,5 15 Cajas 0,25 3,75 S S S

ADM.C-UC-B Bien Grapadora

3

Unidad

3,00

9,00 S S S

ADM.C-UC-B Bien Sortkwik para dedos 24 Unidad 1,00 24,00 S S S

ADM.C-UC-B Bien Pendrives 8 gb 6 Unidad 12,00 72,00 S S S

ADM.C-UC-B Bien Sillas tipo secretaria 11 Unidad 90,00 990,00 S S S

ADM.C-UC-B Bien
Calculadoras CASIO 12 DIGITOS DR-

120TM
5 Unidad 120,00 600,00 S S S

ADM.C-UC-B Bien Laptop 1 Unidad 1.500,00 1.500,00 S S S

ADM.C-UC-B Bien UPS / Regulador de Voltaje 11 Unidad 90,00 990,00 S S S

ADM.C-UC-B Bien
Perchas Metálicas DE 2MT ALTO X 1MT 

ANCHO. POR 0,20 CM DE PROF. 5 

bandejas

10 Unidad 150,00 1.500,00 S S S

ADM.C-UC-B Bien
Perchas Metálicas DE 2MT ALTO X 1MT 

ANCHO. POR 0,40 CM DE PROF. 5 

bandejas

4 Unidad 200,00 800,00 S S S

ADM.C-UC-B Bien

3 Tóner Negro Xerox 6400 a $ 114.45, 1 

tóner 106R01317 A $ 410,00, 1 tóner 

magentea 106R01318, $ 410,00 y 1 tóner 

yellow, $ 410,00 (2 pedidos)

2 Juego 1.573,35 3.146,70 S S S

ADM.C-UC-B Bien Cajas de grapas estándar 36 Unidad 2,25 81,00 S S S

ADM.C-UC-B Bien
20 cajas de papel continuo de 2 partes y 

10 de 1 partes 241,30*279,40
30 Cajas 40,00 1.200,00 S S S

ADM.C-UC-B Bien
12 cintas para impresora Epson FX890 y 

122180
24 Unidad 6,00 144,00 S S S

* Realizar la limpieza 

y mantenimiento de la 

Unidad de 

Contabilidad

Sr. Jesús Navia 2.496,00 ADM.C-UC-S Servicio Materiales de Aseo 100 Unidad 12,00 1.200,00 S S S

USD $ 200.594,28 200.594,28 0,00 0,00 USD $ 18.374,51
32129.04.1 Bien Resmas de papel 75 gr. 28,00 Resmas 4,08 114,24 S S S

42995.00.1 Bien Cajas clips mariposa 11,00 Unidad 0,84 9,24 S S S
Bien para todos los componentes 

42921.51.1 Bien Sacapuntas eléctrico 1,00 Unidad 28,50 28,50 S S S
Bien para todos los componentes 

32129.20.1 Bien Archivadores folders 250 h 14,00 Unidad 1,95 27,30 S S S
Bien para todos los componentes 

32129.20.1 Bien Archivadores folders 500 h 5,00 Unidad 1,65 8,25 S S S
Bien para todos los componentes 

38911.00.1 Bien Bolígrafo 40,00 Unidad 0,19 7,60 S S S
Bien para todos los componentes 

42999.08.15 Bien Grapas 26/6 10,00 Cajas 0,50 5,00 S S S
Bien para todos los componentes 

U
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A
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1 G

1.- 

Coordinación y 

Seguimiento de 

las Actividades 

Cotidianas con 

la Dirección 

Financiera de la 

Entidad

Cumplir con 

los 

requerimiento 

establecidos 

por la 

Dirección 

Financiera, 

obligaciones 

económicas 

con 

proveedores, 

docentes, etc. 

obligaciones 

tributarias y 

elaboración de 

los Estados 

Financieros de 

acuerdo a las 

directrices del 

Ministerio de 

Finanzas y 

otros

N° de 

actividades 

planificadas / 

N° de 

actividades 

realizadas

100%

* Realizar la revisión, 

registro y control de 

contratos y garantías. 

Solicitud y aprobación

* Ing. Nidia 

Gorotiza

* Ing. Norma 

Solano

* Lcdo. Julio 

Granda

* Llevar el Registro de 

lo devengado y 

percibido de las 

Cedulas de Ingresos 

y transferencias en el 

Sistema eSIGEF

Ing. Norma Solano

X

* Realizar la revisión, 

control y elaboración 

de las Declaraciones 

y otras obligaciones 

tributarias de la 

entidad

Ing. Norma Solano 2.153,31

* Realizar el Informe 

mensual de ingresos, 

ventas y bajas de 

especies valoradas

* Ing. Nancy 

Aguilar

* Ing. Norma 

Solano

* Ing. Fanny Ulloa

12.800,81

* Llevar el registro, 

control de las 

Cuentas de 

Producción (Bobino y 

Vacuno)

* Ing. Nancy 

Aguilar

* Lcdo. Julio 

Granda

B

O

D

E

G

A

 

G

E

N

E

R

A

L

* Realizar el archivo y 

pegado de 

Comprobantes de 

pago y otros

Sr. Jesús Navia 2.496,00

SUBTOTAL POA:

9.776,70

2.153,31

1 

G

1.- Registrar el 

ingreso de 

Bienes, 

Materiales que 

compra la 

UTMACH. 

(según proceso) 

estén conforme 

a la 

documentación 

recibida

Entregar al 

Departamento 

de 

Contabilidad la 

Orden de 

Ingreso con 

toda la 

documentación 

para su pago

N° Ordenes 

Ingresos 

realizados / N° 

de Procesos 

recibidos

5.598,61

* Realizar la revisión 

de CUR de Pagos e 

ingresos al Sistema 

de Anexo del S.R.I. 

mensual

Ing. Nidia Gorotiza 5.876,16

* Llevar el registro, 

control de las cuentas 

de orden

18.374,51

Sistema 

Contable 

Computariza

do e-SIGEF 

e Interno

44

Ing. Nancy Aguilar

X X

X

200.594,28

* Realizar el pago y 

control e Informes de 

los Convenios de la 

UTMACH.

* Ing. Nancy 

Aguilar

* Lcdo. Julio 

Granda

5.598,61

X X100%

* Receptar y verificar 

documentos

* Constatar bienes, 

materiales conforme 

a documentación  

(Facturas)

Orden de 

Ingreso

* Ing. Samuel 

Valdiviezo Toledo, 

Jefe 

Departamental

* Ing. Jannina 

Chabla, 

Secretaria

* Sergio Salinas, 

Auxiliar de 

Servicios

44 17.483,50

* Ing. Fanny Ulloa

* Ing. Renato 

Gómez V.

9.292,14

$ 0,00

SUBTOTAL PAC:

X

$ 0,00 X

17.483,50 561,01

3.851,38

D

I

R

E

C

C

I

Ó
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F

I

N

A

N

C

I

E

R

A

* Efectuar el registro, 

contabilización y 

verificación de los 

ingresos por 

recaudaciones 

realizadas en la 

cuenta del Banco de 

Machala y 

transferencia al 

Banco Central en el 

Sistema Contable 

Interno



45290.00.1 Bien CD sin caja 50,00 Unidad 0,30 15,00 S S S
Bien para todos los componentes 

32600.02.1 Bien Carpetas plásticas 15,00 Unidad 0,39 5,85 S S S
Bien para todos los componentes 

42995.00.1 Bien Cajas clips 32mm 18,00 Unidad 0,28 5,04 S S S
Bien para todos los componentes 

32129.20.1 Bien Porta clips 2,00 Unidad 1,71 3,42 S S S
Bien para todos los componentes 

33500.10.1 Bien Goma en barra 5,00 Unidad 2,63 13,15 S S S
Bien para todos los componentes 

33500.10.1 Bien Frasco de goma 4,00 Unidad 1,78 7,12 S S S
Bien para todos los componentes 

32600.09.3 Bien Corrector tipo bolígrafo 5,00 Unidad 1,25 6,25 S S S
Bien para todos los componentes 

36410.00.0 Bien Etiquetas adhesivas 2,00 Paquetes 0,40 0,80 S S S
Bien para todos los componentes 

36990.00.1 Bien Reglas 30 cm metal 4,00 Unidad 1,03 4,12 S S S
Bien para todos los componentes 

32129.05.1 Bien Cartulina t/oficio colores 50,00 Unidad 0,04 1,75 S S S
Bien para todos los componentes 

36990.00.1 Bien 
Resaltadores color verde limón, naranja y 

rosado
5,00 Cajas 1,96 9,80 S S S

Bien para todos los componentes 

32600.09.4 Bien Mojaderos (dedos) 4,00 Unidad 1,48 5,92 S S S
Bien para todos los componentes 

45250.00.2 Bien Pen drive 2,00 Unidad 14,29 28,58 S S S
Bien para todos los componentes 

26610.12.1 Bien Tijeras 3,00 Unidad 0,45 1,35 S S S
Bien para todos los componentes 

42913.00.1 Bien Grapadora forma tijera 4,00 Unidad 30,00 120,00 S S S
Bien para todos los componentes 

42921.51.1 Bien Perforadora 30h 4,00 Unidad 4,50 18,00 S S S
Bien para todos los componentes 

36920.00.1 Bien Cinta de embalaje café 1,00 Unidad 0,89 0,89 S S S
Bien para todos los componentes 

36920.00.1 Bien Cinta empaque 1,00 Unidad 0,89 0,89 S S S
Bien para todos los componentes 

36920.00.1 Bien Cinta masking 1,00 Unidad 1,79 1,79 S S S
Bien para todos los componentes 

36920.00.1 Bien Cinta adhesiva 1,00 Unidad 0,22 0,22 S S S
Bien para todos los componentes 

85990.10.1 Bien Sellos 3,00 Unidad 20,00 60,00 S S S
Bien para todos los componentes 

36990.00.1 Bien Separadores plásticos 10,00 Paquetes 0,76 7,60 S S S
Bien para todos los componentes 

32600.00.3 Bien Block ejecutivo cuadros 10,00 Unidad 1,07 10,70 S S S
Bien para todos los componentes 

36920.00.1 Bien Cinta empaque transp. 2,00 Unidad 0,45 0,90 S S S
Bien para todos los componentes 

32600.09.1 Bien Borrador de lápiz 4,00 Unidad 0,11 0,44 S S S
Bien para todos los componentes 

38911.07.2 Bien Marcadores para CD 2,00 Unidad 0,65 1,30 S S S
Bien para todos los componentes 

38122.00.24 Bien Papelera para escritorio 2,00 Unidad 15,00 30,00 S S S
Bien para todos los componentes 

2 

G

2.- Registro de 

Activos Fijos, 

Bienes de 

Control 

Administrativo 

por artículo, 

Departamento y 

custodio

Actualizar los 

registros de 

entrega de 

Activos Fijos y 

de Control 

Administrativo

N° de Entrega 

de Activos 

Fijos

N° de Entrega 

de Bienes de 

Control 

Administrativo

400

100

Distribuir y ubicar los 

Activos Fijos y Bienes 

de Control 

Administrativo según 

su destino

Actas de 

Activo Fijo

* Ing. Samuel 

Valdiviezo Toledo,

Jefe 

Departamental

* Ing. Jannina 

Chabla, 

Secretaria

* Anl. Sandro 

González, 

Auxiliar 

Administrativo

* Sergio Salinas, 

Auxiliar de 

Servicios

44 17.483,50 17.483,50 X X X X 32129.04.1 Bien Resmas de papel 75 gr. 12,00 Resmas 4,08 48,96 48,96 S S S

N° de oficios; 

informes, otros
160

1.- Oficios, 

informes, 

POA, PEI, 

PAC

N° de Ordenes 

de Material de 

Aseo

100

2.- Ordenes 

de 

Materiales 

de Aseo

N° de Ordenes 

de Material de 

Oficina

144

3.- Ordenes 

de 

Materiales 

de Oficina

N° Actas 

traspaso de 

Bienes

50

4.- Actas  

de 

Traspasos

N° 

Certificaciones 

de No Adeudar 

y atención al 

público

100

5.- Registro 

de Atención 

al Usuario

32129.04.1 Bien Resmas de papel 75 gr. 1,00 Resmas 4,08 4,08 S S S

34230.12.1 Bien Cloro líquido 12,00 Galones 2,16 25,94 S S S
Bien para todos los componentes 

32199.13.1 Bien Papel higiénico rollo grande 24,00 Unidad 2,50 60,00 S S S
Bien para todos los componentes 

36410.00.0 Bien 
Funda negra doméstica 30x36, paq. X 

10und
30,00 Paquetes 1,12 33,48 S S S

Bien para todos los componentes 

38993.00.1 Bien Escoba de madera fibra de coco 4,00 Unidad 1,65 6,59 S S S
Bien para todos los componentes 

B
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1 

G

1.- Registrar el 

ingreso de 

Bienes, 

Materiales que 

compra la 

UTMACH. 

(según proceso) 

estén conforme 

a la 

documentación 

recibida

Entregar al 

Departamento 

de 

Contabilidad la 

Orden de 

Ingreso con 

toda la 

documentación 

para su pago

N° Ordenes 

Ingresos 

realizados / N° 

de Procesos 

recibidos

17.483,50

* Ing. Samuel 

Valdiviezo Toledo, 

Jefe 

Departamental

* Ing. Jannina 

Chabla,

Secretaria

* Alexandra 

Roldán, 

Auxiliar 

Administrativo

* Anl. Sandro 

González,

Auxiliar 

Administrativo

* Sergio Salinas, 

Auxiliar de 

Servicios

3 

G

Verificación de 

archivos y  

requisiciones

* Certificar que  los 

estudiantes, y 

Servidores 

Universitarios no 

adeudan a la 

UTMACH. para 

trámites 

correspondientes

* Brindar información 

a los proveedores

* Entregar Orden de 

Bodega para 

suministros de 

materiales de aseo y 

oficina, otros

3.- Atender a 

los estamentos 

universitarios y 

público en 

general

X X X100%

* Receptar y verificar 

documentos

* Constatar bienes, 

materiales conforme 

a documentación  

(Facturas)

Orden de 

Ingreso

* Ing. Samuel 

Valdiviezo Toledo, 

Jefe 

Departamental

* Ing. Jannina 

Chabla, 

Secretaria

* Sergio Salinas, 

Auxiliar de 

Servicios

44 17.483,50

36,72 36,72 S S S

4 

G

4.- Realizar 

Acta de Baja de 

Bienes Muebles 

y Equipos

Actualizar el 

registro de baja 

de bienes

N° de Actas de 

Bajas 

realizadas

3

32129.04.1 Bien Resmas de papel 75 gr.X X

17.483,50

44

Receptar, verificar 

documentos y 

acumular los bienes

Actas de 

baja

* Ing. Samuel 

Valdiviezo Toledo, 

Jefe 

Departamental

* Alexandra 

Roldán, 

Auxiliar 

Administrativo

* Anl. Sandro 

González,

 Auxiliar 

Administrativo

* Sergio Salinas, 

Auxiliar de 

Servicios

44 17.483,50

17.483,50 9,00

X17.483,50

Resmas

561,01

5.590,89X X X

4,08X X

D

I

R

E

C

C

I

Ó

N

 

F

I

N

A

N

C

I

E

R

A



35321.09.1 Bien 
Jabón de tocador líquido con válvula 500 

gr.
4,00 Unidad 2,86 11,46 S S S

Bien para todos los componentes 

Bien Aceite para limpiar muebles Virginia, frasco 250 gr.2,00 Unidad 1,56 3,12 S S S

Bien para todos los componentes 

27190.00.1 Bien Paños de limpieza (franela) 8,00 Metros 1,69 13,54 S S S
Bien para todos los componentes 

34620.09.2 Bien Desinfectante líquido varias fragancias 2,00 Galones 17,77 35,53 S S S
Bien para todos los componentes 

35310.00.1 Bien Ambiental sapolio 360ml spray 6,00 Unidad 2,25 13,50 S S S
Bien para todos los componentes 

35310.00.1 Bien Acido quita sarro 2,00 Galones 3,31 6,62 S S S
Bien para todos los componentes 

35310.00.1 Bien Ambientador para piso 10,00 Galones 3,48 34,78 S S S
Bien para todos los componentes 

38993.00.1 Bien Escoba plástica suave nylon 4,00 Unidad 1,60 6,40 S S S
Bien para todos los componentes 

Bien Ambiental eléctrico más dispensador 2,00 Unidad 5,77 11,53 S S S
Bien para todos los componentes 

27992.01.1 Bien Mano de oso con base 4,00 Unidad 1,13 4,53 S S S
Bien para todos los componentes 

32129.20.1 Bien Funda roja 23x28, paq. X10und 24,00 Paquetes 0,45 10,80 S S S
Bien para todos los componentes 

45160.09.1 Bien Detergente en polvo, funda 1kilo 8,00 Fundas 1,62 12,99 S S S
Bien para todos los componentes 

27190.00.1 Bien Trapeadores grandes 4,00 Unidad 4,00 16,00 S S S
Bien para todos los componentes 

43923.00.1 Bien Extintor 10 lib 3,00 Unidad 45,00 135,00 S S S
Bien para todos los componentes 

38912.01.4 Bien Cartuchos xerox 106R01318 3,00 Unidad 115,00 345,00 S S S
Bien para todos los componentes 

32600.02.4 Bien Cartuchos xerox 106R01318 (color) 1,00 Unidad 405,00 405,00 S S S
Bien para todos los componentes 

48270.03.1 Bien UPS 3,00 Unidad 65,00 195,00 S S S
Bien para todos los componentes 

45130.00.1 Bien Terminal móbil para lector de cód barras 2,00 Unidad 1.600,00 3.200,00 S S S
Bien para todos los componentes 

38993.00.1 Bien Estanterías 20,00 Unidad 50,00 1.000,00 S S S
Bien para todos los componentes 

USD $ 69.934,00 69.934,00 0,00 0,00 USD $ 6.237,58
USD $ 494.258,90 494.258,90 USD $ 53.119,84

ADM C-DC-R-B-IMP Bien Impresora 1 Unidad 3.800,00 3.800,00 S S S

ADM C-DC-R-B-PA4 Bien Papel de 75 g. A4 3 Cajas 34,00 102,00 S S S

ADM C-DC-R-B-EI Bien Equipos Informáticos 5 Unidad 1.000,00 5.000,00 S S S

ADM C-DC-R-B-P Bien Papel continuo de 3 partes pequeño 20
Cartone

s
40,00 800,00 S S S

ADM C-DC-R-B-LHB Bien Lápices HB 3 Cajas 3,00 9,00 S S S

ADM C-DC-R-B-GI Bien Grapadora Industrial capacidad 200 hojas 1 Unidad 40,00 40,00 S S S

ADM C-DC-R-B-TS Bien Triple de sillas, expandible color café 1 Unidad 150,00 150,00 S S S

ADM C-DC-R-B-AM Bien Archivadores metálicos de 4 gavetas 2 Unidad 220,00 440,00 S S S

ADM C-DC-R-B-AM Bien Archivadores metálicos de 3 gavetas 2 Unidad 100,00 200,00 S S S

ADM C-DC-R-B-PT Bien
Papel troquelado de 9 1/2 x 11 pulgadas 

de 1 parte continuo
3

Cartone

s
12,50 37,50 S S S

ADM C-DC-R-B-ATO Bien
Archivadores tamaño oficio, marca 

BENE, lomo 8cm
100 Unidad 3,80 380,00 S S S

ADM C-DC-R-B-SUM Bien Sumadora marca CASIO DRI 120TM 3 Unidad 210,00 630,00 S S S

ADM C-DC-R-B-CM Bien Carpetas manilas 36 Unidad 0,50 18,00 S S S

ADM C-DC-R-B-PI Bien Perforadora Industrial para 190 hojas 1 Unidad 158,00 158,00 S S S

ADM C-DC-R-B-SA Bien Separadores alfabéticos A4 20 Unidad 1,50 30,00 S S S

ADM C-DC-R-B-SP Bien Separadores plásticos A4 20 Unidad 1,20 24,00 S S S

ADM C-DC-R-B-FP Bien Forros plásticos transparentes grandes 36 Unidad 0,20 7,20 S S S

ADM C-DC-R-B-MPF Bien Marcadores punta fina, color rojo y negro 24 Unidad 1,80 43,20 S S S

ADM C-DC-R-B-ET Bien Escalera de tijera, 3 metros 1 Unidad 60,00 60,00 S S S

ADM C-DC-R-B-IMP Bien Materiales de aseo 300,00 S S S

USD $ 86.078,67 86.078,67 0,00 0,00 USD $ 12.228,90

UATH-B-COM Bien Laptot 1 unidad 1300 1.300,00

UATH-B-COM Bien Computador de escritorio 1 unidad 800 800,00 S S S

UATH-B-PAP Bien Resmas de papel A4 3 unidad 4,08 12,24 S S S

UATH-B-CAR Bien Carpetas Manila varios colores 50 unidad 0,50 25,00 S S

UATH-B-ES Bien Esferos color azul 20 unidad 0,22 4,40 S S S

UATH-B-CLI Bien Clips 5 caja 0,70 3,50 S S S

UATH-B-COR Bien Corrector Tipo Boligrafo 4 unidad 0,65 2,60 S

B
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4.- Realizar 

Acta de Baja de 

Bienes Muebles 

y Equipos

Actualizar el 

registro de baja 

de bienes

N° de Actas de 

Bajas 

realizadas

3

Satisfacción 

del usuario

N° de usuarios 

atendidos
2 G 30.755,88

X100%
Revisar, Análizar y 

Ejecutar

1.- Informes

2.- Oficios

3.- 

Circulares

4.- 

Directrices

Jefe de Personal

N° de 

capacitaciones 

realizadas / N° 

de 

capacitaciones 

programadas

80%

* Aplicar asistencia a 

cursos

* Participar en el 

desarrollo del curso

Certificado 

de 

asistencia a 

cursos

* Ing. Com. 

Amparito Delgado 

Suárez, Jefe de 

Remuneraciones

* Ing. Com. 

Adelaida Gia 

Cuenca y 

Egresado de 

Contabilidad y 

Auditora Luis 

Feijoo Pogo, 

Asistentes 

Financieros

* Lcda. María 

Espinoza Bajaña, 

17.483,50

500

* Revisar Roles de 

Pago

* Revisar planillas al 

IESS

* Revisar Leyes y 

Reglamentos

* Revisar Informes de 

Personal

Registro de 

atención al 

público

2.- Atención 

personalizada y 

de calidad al 

cliente interno y 

externo

1.- Roles de 

Pago

2.- Oficios 

de 

Rectorado y 

Dirección 

Financiera

3.- Informes

* Ing. Com. 

Amparito Delgado 

Suárez, Jefe de 

Remuneraciones

* Ing. Com. 

Adelaida Gia 

Cuenca y 

Egresado de 

Contabilidad y 

Auditora Luis 

Feijoo Pogo, 

Asistentes 

Financieros

* Lcda. María 

Espinoza Bajaña, 

Auxiliar de 

Servicios 2

28 53.822,79 53.822,79 0,00 0,00

SUBTOTAL PAC:

SUBTOTAL POA:

1.500,00 X X X X

X

X

Receptar, verificar 

documentos y 

acumular los bienes

Actas de 

baja

* Ing. Samuel 

Valdiviezo Toledo, 

Jefe 

Departamental

* Alexandra 

Roldán, 

Auxiliar 

Administrativo

* Anl. Sandro 

González,

 Auxiliar 

Administrativo

* Sergio Salinas, 

Auxiliar de 

Servicios

16

XX

44 17.483,50

1.- 

Cumplimiento 

efectivo y eficaz 

en el pago de 

las 

remuneraciones 

de los 

servidores de la 

Universidad 

Técnica de 

Machala, con 

estricto apego a 

las normativas 

legales, en 

apoyo a una 

gestión exitosa 

de las 

autoridades

Cumplimiento 

de 

obligaciones 

laborales de 

acuerdo a las 

leyes. Calidad 

de gestión

N° de CUR 

generados
680

Coordinar y recopilar 

la información para 

movimientos de 

personal e ingreso de 

descuentos para la 

elaboración de Roles 

de Pago dispuesto 

por las autoridades

Conocimiento 

de las 

Reformas a las 

Leyes y 

nuevas 

normativas del 

Ministerio de 

Economía y 

Finanzas

SUBTOTAL POA:

622,40

30.755,88

SUBTOTAL PAC:

X 1.855,50

6.740,00

Se solita para 

los tres 

cuatrimestres en 

prevención de 

que los bienes y 

materiales sean 

otorgados en 

cualquiera de 

ellos

5.590,89X X X

9.751,00

Se solicita para 

los tres 

cuatrimestres en 

prevención de 

que los bienes y 

materiales sean 

otorgados en 

cualquiera de 

ellos

X X

Se solita para 

los tres 

cuatrimestres en 

prevención de 

que los bienes y 

materiales sean 

otorgados en 

cualquiera de 

ellos

0,00 0,00

1 G
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Ó
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Nro. Informes 

elaborados / 

Nro. de 

informes 

solicitados

D

I

R

E

C

C

I

Ó

N

 

F

I

N

A

N

C

I

E

R

A

SUBTOTAL POA:

0,00 0,00

X

R

E

M

U

N

E

R

A

C

I

O

N

E

S

1.- 

Administración 

de la Unidad 

como ejecutora 

de las  leyes y 

sus 

reglamentos, 

resoluciones del 

Ministerio de 

Relaciones 

Laborales y 

disposiciones 

de Consejo 

Universitario y 

otros externos e 

internos

1G

Informes: 

Declaraciones 

Juradas, 

Cauciones,  

Derechos y 

Obligaciones 

del T.H. 

Inspectoría del 

Trabajo. 

Contraloría 

General del 

Estado. MRL. 

Aplicación de 

Disposiciones 

y Resoluciones

8.104,19

X

X44 6.740,00

4 1.500,00

* Ing. Com. 

Amparito Delgado 

Suárez, Jefe de 

Remuneraciones

* Ing.Com. 

Adelaida Gia 

Cuenca y 

Egresado de 

Contabilidad y 

Auditora Luis 

Feijoo Pogo, 

Asistentes 

Financieros

* Lcda. María 

Espinoza Bajaña, 

Auxiliar de 

Servicios 2

X

3 G

3.- Teniendo 

como meta 

priorizar la 

eficiencia, 

gestionar la 

capacitación del 

personal del 

área en temas 

legales y 

financieros



UATH-B-CAR Bien Cartuchos de Impresora N°74 negro 4 unidad 25,00 100,00 S S S

UATH-B-CAR Bien Cartuchos de Impresora N°74 color 3 unidad 25,00 75,00 S S S

UATH-B-PAP Bien Resmas de papel A4 3 unidad 4,08 12,24 S S S

UATH-B-PAP Bien Papel Cont. 3pt Troq 4 cajas 46,00 184,00 S S S

UATH-B-DIS Bien Discos CD RW 12 unidad 0,65 7,80 S S S

UATH-B-CIN Bien Cintas Imp. Epson FX 890 6 unidad 11,00 66,00 S S S

UATH-B-CAR Bien Carpetas Manila varios colores 50 unidad 0,50 25,00 S S S

UATH-B-CAR Bien
Carpetas Colgante varios colores con 

vincha y pestaña
50 unidad 0,50 25,00 S S S

UATH-B-CAR Bien
Carpetas Plasticas varios colores cara 

transparente
50 unidad 1,00 50,00 S S S

UATH-B-ES Bien Esferos color azul 20 unidad 0,22 4,40 S S S

UATH-B-POR Bien portaminas 05 6 unidad 4,65 27,90 S S S

UATH-B-SAC Bien Sacagrapas 1 unidad 0,45 0,45 S S S

UATH-B-CLI Bien Clips 8 caja 0,70 5,60 S S S

UATH-B-PCL Bien Porta Clips 1 unidad 1,15 1,15 S S S

UATH-B-RES Bien Resaltadores varios colores 6 unidad 2,00 12,00 S S S

UATH-B-LAP Bien Lapiz con borrador 12 unidad 1,50 18,00 S S S

UATH-B-COR Bien Corrector Tipo Boligrafo 4 unidad 0,65 2,60 S

UATH-B-TIN Bien Tinta para sello 4 frasco 1,50 6,00 S

UATH-B-TIN Bien Tinta para sello (rojo) 2 frasco 1,50 3,00 S

UATH-B-PEN Bien Pendrive 8 GB 2 unidad 20,00 40,00 S

UATH-B-ARC Bien Archivadores Lex tamaño oficio 25 unidad 2,50 62,50 S S

UATH-B-ESC Bien Escritorios pequeños 11 unidad 300 3.300,00 S S S

UATH-B-SIL Bien Sillas tipo secretaria 11 unidad 170 1.870,00 S S S

UATH-B-PAP Bien Resmas de papel A4 2 unidad 4,08 8,16 S S S

UATH-B-ES Bien Esferos color azul 10 unidad 0,22 2,20 S S

UATH-B-SAC Bien Sacagrapas 1 unidad 0,45 0,45 S

UATH-B-GRA Bien Grapadora de tijera 1 unidad 30,00 30,00 S

UATH-B-LAP Bien Lapiz con borrador 6 unidad 1,50 9,00 S S

UATH-B-RES Bien Resaltadores varios colores 4 unidad 2,00 8,00 S S

UATH-B-PAP Bien Papel Cont. 3pt Troq 3 cajas 46,00 138,00 S S S

UATH-B-PAP Bien Papel Cont. 2pt Troq 2 cajas 42,00 84,00 S S S

UATH-B-PAP Bien Resmas de papel A4 5 unidad 4,08 20,40 S S S

UATH-B-CIN Bien Cintas Imp. Epson FX 890 8 unidad 11,00 88,00 S S S

UATH-B-PUB Servicio Publicaciones 4 unidad 100 400,00 S S S

UATH-B-ES Bien Esferos color azul 10 unidad 0,22 2,20 S S

UATH-B-LAP Bien Lapiz con borrador 6 unidad 1,50 9,00 S S

UATH-B-RES Bien Resaltadores varios colores 4 unidad 2,00 8,00

S S

UATH-B-PAP Bien Papel Cont. 3pt Troq 2 cajas 46,00 92,00

S S S

UATH-B-SAC Bien Sacagrapas 1 unidad 0,45 0,45 S

UATH-B-CIN Bien Cintas Imp. Epson FX 890 4 unidad 11,00 44,00 S S S

UATH-B-ES Bien Esferos color azul 6 unidad 0,22 1,32 S S

UATH-B-LAP Bien Lapiz con borrador 6 unidad 1,50 9,00 S S

UATH-B-RES Bien Resaltadores varios colores 2 unidad 2,00 4,00 S S

11.915,00 11.915,00 X X X X UATH-B-PAP Bien Papel Cont. 3pt Troq 5 cajas 46,00 230,00 S S S

14.330,00 14.330,00 X X X X UATH-B-PAP Bien Resmas de papel A4 5 unidad 4,08 20,40 S S S

UATH-B-ES Bien Esferos color azul 6 unidad 0,22 1,32 S S

UATH-B-LAP Bien Lapiz con borrador 6 unidad 1,50 9,00 S S

UATH-B-CLI Bien Clips 5 caja 0,70 3,50 S S S

UATH-B-RES Bien Resaltadores varios colores 2 unidad 2,00 4,00 S S

100%

* Revisar, analizar e 

informar 

* Elaborar: Plantillas 

del T.H. Contratos, 

nombra-mientos, 

Acciones  Personal 

por reubicaciones, 

traslados, licencias, 

vacaciones, permisos 

para estudios. 

Informes, reportes  

horas Extras.

44 8.150,00

100%
Lic. Erwin 

Cevallos Onofre
44

Nro. Contratos, 

Acciones de 

Personal 

Elaborados / 

Nro. Contratos 

Acciones de 

Personal 

programadas          

Reportes 

tramitados

(Subsistema 

1/5 

Planificación      

T. H) 

Planificación 

del Talento 

Humano en 

función de los 

planes, 

programas, 

proyectos y 

procesos a ser 

ejecutados. 

Distributivos 

Académicos  y 

Administrativos

: Contratos, 

convenios, 

reubicaciones, 

cambios de 

actividad 

académica, 

cargos 

directivos. 

Traslados. 

Creación de 

Puestos

Sra. María 

Pacheco Carvajal

Nro. De 

Informes 

Realizados  / 

Nro. De 

Informes 

programados

Registrar, revisar e 

informar

1.- Informes

2.- Listados 

para 

Directivos y 

Dirección 

Financiera

X X

X X

X X

X

Documentación.Reg

istro. Archivo

Nro. De 

Documentos 

Tramitados / Nro. 

De Documentos 

Ingresados.

100%
Revisar, Análizar y 

Ejecutar

1.- Informes

2.- Oficios

3.- 

Circulares

4.- 

Directrices

Jefe de Personal

Control de 

Asistencia del 

Personal 

Docente y 

resultados para 

toma de 

decisiones

8.150,00100%

* Receptar, revisar, 

clasificar, despachar 

y archivar  

documentación. 

* Elaborar el Registro 

y posesión de 

nombramientos y 

contratos.

Documentos 

registros.

X X X X

6.799,00

6.864,00

6.740,00
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Nro. Informes 

elaborados / 

Nro. de 

informes 

solicitados

Control de 

Asistencia del 

Personal 

Administrativo 

Servicios y 

Trabajadores

Nro. De 

Informes 

Realizados  / 

Nro. De 

Informes 

programados

100% Revisar e informar
1.- Informes

2.- Listados 

6.864,00

44 6.799,00

Ing. Verónica 

Delgado Bermeo

2

G

2.- Administrar 

el Sistema 

Integrado de 

Desarrollo del 

Talento 

Humano.

(5 

Subsistemas)

X

1.- 

Administración 

de la Unidad 

como ejecutora 

de las  leyes y 

sus 

reglamentos, 

resoluciones del 

Ministerio de 

Relaciones 

Laborales y 

disposiciones 

de Consejo 

Universitario y 

otros externos e 

internos

1G

Informes: 

Declaraciones 

Juradas, 

Cauciones,  

Derechos y 

Obligaciones 

del T.H. 

Inspectoría del 

Trabajo. 

Contraloría 

General del 

Estado. MRL. 

Aplicación de 

Disposiciones 

y Resoluciones

8.104,19

2.318,73

X

44

X X

44 6.740,00 X

1.- 

Distributivos

2.- 

Contratos

3.- 

Acciones de 

personal 

registradas

4.- Informes

* Lic. Amparo 

Pogo Labanda                                                                                                                                                                                                                                                                                                                             

* Sr. Walter 

Correa Anchundia



UATH-B-CIN Bien Cintas Imp. Epson FX 890 4 unidad 11,00 44,00 S S S

UATH-B-PAP Bien Resmas de papel A4 1 unidad 4,08 4,08 S S S

UATH-B-PAP Bien Papel Cont. 3pt Troq 2 cajas 46,00 92,00 S S S

UATH-B-CLI Bien Clips 5 caja 0,70 3,50 S S S

UATH-B-CIN Bien Cintas Imp. Epson FX 890 4 unidad 11,00 44,00 S S S

UATH-B-GRA Bien Grapadora de tijera 1 unidad 30,00 30,00 S

UATH-B-ES Bien Esferos color azul 6 unidad 0,22 1,32 S S

UATH-B-LAP Bien Lapiz con borrador 6 unidad 1,50 9,00 S S

UATH-B-RES Bien Resaltadores varios colores 4 unidad 2,00 8,00 S S

(Subsistema 

3/5 Selección 

de Personal)          

Determinar a 

los más 

opcionados 

para el 

desempeño de 

puestos. 

Nro. 

Concursos 

realizados  / 

Nro. 

Concursos 

programados 

50%

Receptar la 

documentación, 

revisar y calificar

1.- Actas de 

Concurso 

2.- 

Acciones de 

personal

Jefe de Personal 12 6.740,00 6.740,00 X UATH-B-PAP Bien Resmas de papel 75gs 3 unidad 4,08 12,24 S S

UATH-B-CIN Bien Cintas Imp. Epson FX 890 4 unidad 11,00 44,00 S S S

UATH-B-PAP Bien Resmas de papel A4 4 unidad 4,08 16,32 S S S

UATH-B-CAR Bien Cartulina de Hilo 1000 unidad 0,50 500,00 S S S

UATH-B-GRA Bien Grapadora de tijera 1 unidad 30,00 30,00 S

UATH-B-MAR Bien Marcadores permanente azul p/med 6 unidad 0,45 2,70 S S S

UATH-B-CLI Bien Clips 5 caja 0,70 3,50 S S S

UATH-B-MAR Bien Marcadores permanente rojo p/med 6 unidad 0,45 2,70 S S S

UATH-B-MAR Bien Marcadores permanente negro p/gru 6 unidad 0,41 2,46 S S S

UATH-B-REG Bien Regla metalica 30 cm 2 unidad 3,00 6,00 S S

UATH-B-CAR Bien Cartuchos de Impresora N°122 negro 6 unidad 25,00 150,00 S S S

UATH-B-CAR Bien Cartuchos de Impresora N°122 color 4 unidad 25,00 100,00 S S S

UATH-B-RES Bien Resaltadores varios colores 4 unidad 2,00 8,00 S S S

UATH-B-PAP Bien Resmas de papel A4 4 unidad 4,08 16,32 S S S

UATH-B-CAR Bien
Carpetas Colgante varios colores con 

vincha y pestaña
20 unidad 0,50 10,00 S S S

UATH-B-CAR Bien
Carpetas Plasticas varios colores cara 

transparente
10 unidad 1,00 10,00 S S S

UATH-B-PAP Bien Resmas de papel A4 2 unidad 4,08 8,16 S S S

UATH-B-Imp Bien Impresora Multifuncion Xerox WC7556 1 unidad 13400,00 13.400,00 S

UATH-B-DIS Bien Discos CD RW 12 unidad 0,65 7,80 S S

UATH-B-CAR Bien
Carpetas Plasticas varios colores cara 

transparente
20 unidad 1,00 20,00 S S

UATH-B-PAP Bien Resmas de papel A4 4 unidad 4,08 16,32 S S S

UATH-B-CAR Bien
Carpetas Colgante varios colores con 

vincha y pestaña
50 unidad 0,50 25,00 S S S

UATH-B-CAR Bien
Carpetas Plasticas varios colores cara 

transparente
10 unidad 1,00 10,00 S S

UATH-B-RES Bien Resaltadores varios colores 4 unidad 2,00 8,00 S S

100%

* Revisar, analizar e 

informar 

* Elaborar: Plantillas 

del T.H. Contratos, 

nombra-mientos, 

Acciones  Personal 

por reubicaciones, 

traslados, licencias, 

vacaciones, permisos 

para estudios. 

Informes, reportes  

horas Extras.

20.219,00

243G

4G

(Subsistema 

2/5 

Clasificación 

de Puestos)  

Descripción, 

Clasificación y 

Valoración de 

Puestos

(Subsistema 

4/5 

Capacitación)

Mejorar los 

niveles de 

eficiencia y 

eficacia del 

Talento 

Humano 

Administrativo. 

100%

Nro. Contratos, 

Acciones de 

Personal 

Elaborados / 

Nro. Contratos 

Acciones de 

Personal 

programadas          

Reportes 

tramitados

(Subsistema 

1/5 

Planificación      

T. H) 

Planificación 

del Talento 

Humano en 

función de los 

planes, 

programas, 

proyectos y 

procesos a ser 

ejecutados. 

Distributivos 

Académicos  y 

Administrativos

: Contratos, 

convenios, 

reubicaciones, 

cambios de 

actividad 

académica, 

cargos 

directivos. 

Traslados. 

Creación de 

Puestos

100%
Revisar, Análizar y 

Elaborar

Ing. Rina Loayza 

Ramírez

Reglamento

s elaborados

Normativa de 

apoyo para la 

Administra-

ción del 

Talento 

Humano

Nro. Reglamentos e 

Instructivos 

realizados / Nro. De 

Reglamentos e 

Instructivos 

programados

Aplicar el Manual

1.- Manual 

de 

Clasificación 

de Puestos  

2.- 

Inventario 

del Talento 

Humano.

Ing. Nelly Zapata 

Eras
44

4.- Historia 

Laboral y 

Movimientos de 

Personal

260,32

X X

22.337,00 22.337,00

X X X

X

13.435,96

X

X X

X X

6.740,00
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3.- Elaboración de 

Reglamentos e 

instructivos.

Historia 

Laboral 

individualizada 

del Talento 

Humano

Nro. Expedientes 

actualizados / Nro. 

Expedientes 

Programadas

100%

Jefe de Personal

* Realizar la difusión 

de Norma Téc. de 

Evaluac. Desempeño. 

* Capacitac.  proceso 

de Evaluac.  

* Establecer nómina 

de Evaluadores y 

Evaluados.

* Conformar Comité  

Reclamos.   

* Informar  y 

Registrar.

Formularios 

MRL.

Nro. Cursos 

realizados / 

Nro. Cursos 

programados

100%
Detectar  necesidades, 

informar y ejecutar.

1.- Registros de 

Asistencia

2.- Certificados 

conferidos.

X X

6.740,00

44

26.147,00

11.147,00

20.219,00

2

G

2.- Administrar 

el Sistema 

Integrado de 

Desarrollo del 

Talento 

Humano.

(5 

Subsistemas)

* Revizar, análizar, 

registrar e informar. 

* Elaborar Fichas, 

Archivo. 

* Actualizar 

permanente

1.- 

Expedientes

2.- Fichas 

actualizadas

Ing. Liliana 

Campoverde 

Muñoz

2.318,73

44

12 11.147,00

(Subsistema 

5/5 Evaluación 

del 

Desempeño) 

Plan anual 

Evaluación del 

Desempeño y 

su ejecución

Nro. Servidores 

evaluados/ Nro. 

Total de Servidores 

UTMACH 

100%

Nro. Matrices 

Elaboradas  / 

Nro. Matrices 

Programadas

1.- 

Distributivos

2.- 

Contratos

3.- 

Acciones de 

personal 

registradas

4.- Informes

* Lic. Amparo 

Pogo Labanda                                                                                                                                                                                                                                                                                                                             

* Sr. Walter 

Correa Anchundia

X

36 26.147,00

Ing. Rina Loayza 

Ramírez



UATH-B-CLI Bien Clips 5 caja 0,70 3,50 S S S

UATH-B-ES Bien Esferos color azul 6 unidad 0,22 1,32 S S

UATH-B-LAP Bien Lapiz con borrador 6 unidad 1,50 9,00 S S

UATH-B-PAP Bien Papel Cont. 3pt Troq 2 cajas 46,00 92,00 S S S

UATH-B-PAP Bien Papel Cont. 2pt Troq 2 cajas 42,01 84,02 S S S

UATH-B-ES Bien Esferos color azul 3 unidad 0,22 0,66 s s

UATH-B-LAP Bien Lapiz con borrador 3 unidad 1,50 4,50 s s

UATH-B-RES Bien Resaltadores varios colores 3 unidad 2,00 6,00 s s

UATH-B-PAP Bien Resmas de papel A4 3 unidad 4,08 12,24 s s s

UATH-B-PAP Bien Papel Cont. 3pt Troq 2 cajas 46,00 92,00 s s s

UATH-B-CIN Bien Cintas Imp. Epson FX 890 4 unidad 11,00 44,00 s s s

UATH-B-CAR Bien Cartuchos de Impresora N°122 negro 6 unidad 25,00 150,00 s s s

UATH-B-CAR Bien Cartuchos de Impresora N°122 color 4 unidad 25,00 100,00 s s s

UATH-B-RES Bien Resaltadores varios colores 4 unidad 2,00 8,00 s s s

Materiales de aseo 500,00 S S S

USD $ 162.298,00 162.298,00 USD $ 25.025,44
AC-DTC-S-DIS Servicio Diseño de Complejo Deportivo 1 Unidad 80.000,00 80.000,00 S S S

Costo del 

personal del 

AC-DTC-S-DIS Servicio
Diseño de Red de Alumbrado Público en 

la Ciudadela Universitaria
1 Unidad 30.000,00 30.000,00 S S S

AC-DTC-S-COM Servicio Diseño de Comedor Universitario 1 Unidad 20.000,00 20.000,00 S S S

AC-DTC-S-PLA Servicio
Diseño de la Planta de Tratamiento del 

agua potable
1 Unidad 40.000,00 40.000,00

AC-DTC-B-ES Bien Estación total 1 Unidad 7.690,00 7.690,00 S S S

AC-DTC-B-NI Bien Nivel 1 Unidad 400,00 400,00 S S S

AC-DTC-B-GPS Bien GPS Garmi 1 Unidad 330,00 330,00 S S S

AC-DTC-B-POR Bien Computadora portátil HP i7 1 Unidad 1.000,00 1.000,00 S S S

AC-DTC-B-PL Bien 1 Plotter HP 500 1 Unidad 5.000,00 5.000,00 S S S

AC-DTC-B-PAP Bien Rollo de papel para plotter 2 Unidad 40,00 80,00 S S S

AC-DTC-B-PA Bien Resmas de papel de 75 gr. 30 Unidad 4,08 122,40 S S S

AC-DTC-B-CAR Bien Carpetas 36 Unidad 0,75 27,00 S S S

AC-DTC-B-TIN Bien
Cartucho de Tinta negra y color para 

plotter
8 Unidad 70,00 560,00 S S S

AC-DTC-O-MAN Obra
Mantenimiento de acondicionadores de aire en edificio 

de Administración Central
1 Unidad 45.000,00 45.000,00 S S S

Costo del 

personal del 

DTC e insumos 
AC-DTC-O-MAN Obra

Mantenimiento de instalaciones eléctricas y sanitarias 

del edificio de Administración Central
1 Unidad 500,00 500,00 S S S

AC-DTC-O-CON Obra
Construcción de oficina para Supervisor del Edificio de 

Administración Central
1 Unidad 3.000,00 3.000,00 S S S

AC-DTC-O-MAN Obra Mantenimiento del Ascensor 1 Unidad 5.000,00 5.000,00 S S S

AC-DTC-O-MAN Obra
Mantenimiento de Bomba estacionaria de 10Hp, de 

riego
1 Unidad 3.000,00 3.000,00 S S S

AC-DTC-O-MAN Obra
Mantenimiento de Generador del Edificio de 

Administración Central
1 Unidad 1.000,00 1.000,00 S S S

AC-DTC-O-MAN Obra
Mantenimiento integral del Cerramiento Perimetral de 

la UTMACH.
1 Unidad 45.000,00 45.000,00 S S S

AC-DTC-O-MAN Obra Mantenimiento de la plazoleta Universitaria 1 Unidad 2.000,00 2.000,00 S S S

AC-DTC-O-MAN Obra Mantenimiento de laboratorios de las 5 Facultades 1 Unidad 300.000,00 300.000,00 S S S

AC-DTC-O-MAN Obra
Mantenimiento de instalaciones del anfiteatro de la 

escuela de Ciencias Médicas
1 Unidad 10.000,00 10.000,00 S S S

AC-DTC-O-IMP Obra
Impermeabilización de las losas de cubierta de los 

bloques de las 5 Facultades
1 Unidad 150.000,00 150.000,00 S S S

AC-DTC-O-MAN Obra Mantenimiento integral de bloques en las 5 Facultades 1 Unidad 630.000,00 630.000,00 S S S

AC-DTC-O-CON Obra
Construcción de baterías para personas con 

capacidades especiales
6 Unidad 9.000,00 54.000,00 S S S

AC-DTC-O-MAN Obra
Mantenimiento integral de baterías higiénicas de las 

Facultades
1 Unidad 100.000,00 100.000,00 S S S

AC-DTC-O-ADE Obra
Adecuación de baterías higiénicas en la Facultad de 

Ciencias Agropecuarias
2 Unidad 14.500,00 29.000,00

AC-DTC-O-IMP Obra Implementación de la señalética en el campus universitario 1 Unidad 30.000,00 30.000,00 S S S

AC-DTC-O-INS Obra
Acometida de red de agua potable para la Facultad de 

Ciencias Agropecuarias
1 Unidad 21.000,00 21.000,00 S S S

AC-DTC-O-INS Obra
Acometida de red de agua potable a cisterna para la 

Facultad de Ciencias Empresariales
1 Unidad 5.000,00 5.000,00 S S S

185.209,40

2.203.461,28

20.219,00

44 6.799,00

4G

Sistema Informático 

Banco de Datos

Nro. De 

registros 

Ingresados. / 

Nro. De 

registros 

programados

100%

Ingresar información 

al Sistema 

Informático Intregado 

del T. H.

Registros 

Laborales 

(mediante 

Sistema 

Software)

Ing. Jacqueline 

Mena Delgado
44

906,24

SUBTOTAL POA:

X X

1.- Estudio, Diseño y 

Rediseño de obras 

necesarias para la 

UTMACH.

Estudios y diseños 

definitivos de las 

obras

N° de estudios y/o 

diseños realizados
4

X

4.- Historia 

Laboral y 

Movimientos de 

Personal

SUBTOTAL PAC:

260,32

X

X

X

X

X

7.371,00 X

XX

7.371,00

6.799,00
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Historia 

Laboral 

individualizada 

del Talento 

Humano

Nro. Expedientes 

actualizados / Nro. 

Expedientes 

Programadas

100%

X

X X

5G

5.- Servicio 

Social, Salud  y 

protección 

jubilar y de 

discapacitados

Lograr la fluidez del 

servicio y apoyo 

permanente para 

Docentes y 

Empleados 

Nro. Servidores 

Atendidos / Nro. De 

Servidores que 

requieren atención.

100%

Controlar, receptar y 

entregar  información 

. Página WEB IESS, 

CONADIS. Asesoría

1.- Historia 

Laboral 

IESS

2.- Avisos 

de Entrada y 

Salida

3.- 

Registros

4.- 

Reportes

Sra. María 

Pacheco Carvajal

44 20.219,00

1.- Informe de 

diseños 

definitivos 

realizados

2.- Acta de 

recepción de 

estudios por 

consultoría

1 G

* Revizar, análizar, 

registrar e informar. 

* Elaborar Fichas, 

Archivo. 

* Actualizar 

permanente

1.- 

Expedientes

2.- Fichas 

actualizadas

Ing. Liliana 

Campoverde 

Muñoz
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R

T
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2 G

*Ing. César Quezada 

Abad, Rector

* Arq. Jorge Moreno C, 

Director DTC

* Ing. Fausto Figueroa; 

Encargado de Compras 

Públicas

* Ing. Amado Del Pezo

* Ing. Graciela Sarango

* Luis Pacurucu

* Luis Lucero

* Lenin Mogrovejo

* Alfonso Burgos

48 30.948,35 30.948,35 X

* Realizar reuniones de 

trabajo con personal del 

DTC

* Elaborar planos

* Elaborar Especificaciones 

Técnicas

* Elaborar Presupuestos

* Consultorías

* Elaborar Pliegos

* Elaborar actas de 

recepción de estudios

2.- Mantenimiento 

de edificaciones e 

instalaciones de la 

UTMACH.: Procesos 

de Menor Cuantía

Funcionamiento 

adecuado de 

edificaciones e 

instalaciones de la 

UTMACH.

N° de edificaciones 

e instalaciones 

donde se realizaron 

mantenimiento

24

* Realizar reuniones de 

trabajo con personal del 

DTC

* Elaborar planos

* Elaborar Especificaciones 

Técnicas

* Elaborar Presupuestos

* Elaborar Pliegos

* Elaborar actas de 

recepción de obras de 

mantenimiento

Actas de 

recepción
X X X

* Ing. César Quezada 

Abad, Rector

* Arq. Jorge Moreno C, 

Director DTC

* Ing. Fausto Figueroa, 

Encargado de Compras 

Públicas

* Ing. Amado del Pezo

* Ing. Graciela Sarango

* Arq. Silvana 

Fernández

* Luis Lucero

* Lenin Mogrovejo

* Alfonso Burgos

48 27.457,85 27.457,85 X X



AC-DTC-O-MAN Obra Mantenimiento de aulas en la Cdla. 10 de Agosto 1 Unidad 5.000,00 5.000,00 S S S

AC-DTC-O-CON Obra
Construcción de rampas para acceso a personas con 

capacidades diferentes
1 Unidad 400.000,00 400.000,00 S S S

AC-DTC-O-ADE Obra 1 Unidad 65.000,00 65.000,00 S S S

AC-DTC-O-COL Obra 1 Unidad 200.000,00 200.000,00

AC-DTC-O-MAN Obra
Mantenimiento de los pozos profundos de agua en los 

predios universitarios
1 Unidad 15.000,00 15.000,00

AC-DTC-O-ADE Obra Adecuación de la Clínica Veterinaria 1 Unidad 80.000,00 80.000,00

AC-DTC-B-IMP Bien Impresora EPSON L 200 multifunción de tinta continua 4 Unidad 290,00 1.160,00 S S S

AC-DTC-B-CAM Bien Cámara NIKON D 5000 1 Unidad 530,00 530,00 S S S

AC-DTC-B-ESC Bien Escalera de tijera 1 Unidad 65,00 65,00 S S S

AC-DTC-B-COM Bien Computadora de escritorio i7 HP LV1911 2 Unidad 930,00 1.860,00 S S S

AC-DTC-B-UPS Bien UPS de 1000 W 6 tomas 4 Unidad 80,00 320,00 S S S

AC-DTC-B-ESF Bien Esferos punta fina azul 24 Unidad 0,22 5,28 S S S

AC-DTC-B-LAP Bien Lápiz con borrador HB Fabell castell 24 Unidad 1,50 36,00 S S S

AC-DTC-B-TIN Bien Tinta para recargar negra 2 Litros 12,00 24,00 S S S

AC-DTC-B-TIN Bien Tinta para recargar azul, amarilla y rojo 6 Litros 12,00 72,00 S S S

AC-DTC-B-CIN Bien Cinta métrica de 50 mts metálica marca Stanley 1 Unidad 200,00 200,00 S S S

AC-DTC-B-DIS Bien Disco duro externo de 2 Tb 1 Unidad 140,00 140,00 S S S

AC-DTC-B-MEM Bien Memoria externa para cámara de 1 Gb 1 Unidad 5,00 5,00 S S S

AC-DTC-B-PIL Bien Pilas recargables energizer 5 Pares 12,00 60,00 S S S

AC-DTC-B-CLIP Bien Clips 20 Cajas 0,70 14,00 S S S

AC-DTC-B-DIS Bien Dispensador de agua 1 Unidad 180,00 180,00 S S S

AC-DTC-B-TEL Bien Teléfonos 2 Unidad 95,00 190,00 S S S

AC-DTC-B-RAD Bien Radios intercomunicadores 1 Unidad 100,00 100,00 S S S

AC-DTC-O-REV Obra
Revisión y mantenimiento de las instalaciones 

eléctricas en la Cdla. 10 de Agosto
1 Unidad 3.000,00 3.000,00 S S S

Costo del 

personal del 

DTC e insumos 

= 30.948,35

AC-DTC-O-MAN Obra
Mantenimiento de lámparas del alumbrado público en 

el campus universitario
1 Unidad 6.000,00 6.000,00 S S S

AC-DTC-O-MAN Obra
Mantenimiento de transformadores de la Universidad 

Técnica de Machala
15 Unidad 1.200,00 18.000,00

AC-DTC-O-TER Obra
Terminación de la Construcción del Cerramiento del 

predio "El Cambio"
1 Unidad 248.887,06 248.887,06 S S S

Costo del 

personal del 

AC-DTC-O-CONS Obra
Construcción del Sistema de Alcantarillado de la 

UTMACH.
1 Unidad       640.000,00   640.000,00 S S S

AC-DTC-O-CONS Obra
Construcción de la vía de acceso al Predio "El 

Cambio", sector Avenida Ferroviaria
1 Unidad 400.000,00 400.000,00 S S S

AC-DTC-S-PRE Servicio Preparación de presupuestos S S S
Costo del 

personal del 
AC-DTC-S-ELA Servicio Elaboración de Especificaciones Técnicas S S S

AC-DTC-S-DET Servicio Determinación de plazos de obras S S S

AC-DTC-S-ELA Servicio Elaboración de Informes Técnicos S S S

AC-DTC-S-RE Servicio
Revisión de Planillas de Obra y Fiscalización de Obras 

Licitadas
S S S

AC-DTC-S-ADM Servicio Administración de Contratos S S S

AC-DTC-S-FIS Servicio Fiscalización de Contratos de Menor Cuantía S S S

AC-DTC-B-MAT Bien Material de oficina 1 Unidad 200,00 200,00 S S S

AC-DTC-B-MAT Bien

Material de aseo (escobas, detergente, papel 

higiénico, jabón líquido, trapeador, escoba, 

ambientales en spray, cloro, pinoklin, pato tanque, 

dispensador de jabón líquido, cera líquida)

1 Unidad 300,00 300,00 S S S

2.203.461,28

27.000,00

1.288.887,06

678,00

Adecuación de espacios para cubículos de docentes

X X

* Planificar las actividades

* Ejecutar las tareas 

encomendadas

* Realizar el informe final

Informe de tareas 

realizadas

* Arq. Jorge Moreno C, 

Director DTC

* Ing. Amado Del Pezo

* Ing. Graciela Sarango

* Luis Pacurucu

* Lenin Mogrovejo

* Alfonso Burgos

48 21.091,57 21.091,57 X X

X

5 G
Cumplimiento de 

tareas asignadas

N° de tareas 

realizadas
6 X

Actas de 

recepción

* Ing. César Quezada 

Abad, Rector

* Arq. Jorge Moreno C, 

Director DTC

* Ing. Fausto Figueroa; 

Encargado de Compras 

Públicas

* Ing. Amado Del Pezo

 Ing. Graciela Sarango

* Luis Lucero

* Luis Pacurucu

* Lenin Mogrovejo

* Alfonso Burgos

48 30.948,35 30.948,35 X X

X
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3.- Mantenimiento 

de edificaciones e 

instalaciones de la 

UTMACH.: Procesos 

de Ínfima Cuantía y 

de Menor Cuantía 

Bienes y Servicios

5.- Ejecución de 

tareas específicas 

asignadas por el 

Rector y Autoridades

4.- Participación 

activa en el proceso 

de contratación de la 

construcción de 

obras

4 G
Ejecución de obras 

civiles

N
o
 de obras 

planificadas/ N
o
 de 

obras ejecutadas

80%

* Planificar las actividades

* Ejecutar las tareas

* Elaborar informe final

1.- Informe de 

avance de obras

2.- Actas de 

recepción de 

obras

* Ing. César Quezada 

Abad, Rector

* Arq. Jorge Moreno C, 

Director DTC

* Ing. Fausto Figueroa; 

Encargado de Compras 

Públicas

* Ing. Amado Del Pezo

* Ing. Graciela Sarango

* Luis Lucero

* Luis Pacurucu

* Alfonso Burgos

48 27.724,70 27.724,70 X

2 G

3 G

Funcionamiento 

adecuado de 

edificaciones e 

instalaciones de la 

UTMACH.

N° de edificaciones 

e instalaciones 

donde se realizaron 

mantenimiento

3

* Realizar reuniones de 

trabajo con personal del 

DTC

* Elaborar presupuestos

* Elaborar actas de 

recepción de obras de 

mantenimiento

*Ing. César Quezada 

Abad, Rector

* Arq. Jorge Moreno C, 

Director DTC

* Ing. Fausto Figueroa; 

Encargado de Compras 

Públicas

* Ing. Amado Del Pezo

* Ing. Graciela Sarango

* Luis Pacurucu

* Luis Lucero

* Lenin Mogrovejo

* Alfonso Burgos

48 30.948,35 30.948,35 X

X X

2.- Mantenimiento 

de edificaciones e 

instalaciones de la 

UTMACH.: Procesos 

de Menor Cuantía

Funcionamiento 

adecuado de 

edificaciones e 

instalaciones de la 

UTMACH.

N° de edificaciones 

e instalaciones 

donde se realizaron 

mantenimiento

24

* Realizar reuniones de 

trabajo con personal del 

DTC

* Elaborar planos

* Elaborar Especificaciones 

Técnicas

* Elaborar Presupuestos

* Elaborar Pliegos

* Elaborar actas de 

recepción de obras de 

mantenimiento

Actas de 

recepción
X X X



AC-DTC-B-CAR Bien
Carro doble balde Marca TTS capacidad 

60 litros, incluye prensa escurridora
1 Unidad 178,00 178,00 S S S

SUBTOTAL POA: USD $ 138.170,82 138.170,82 0,00 0,00 SUBTOTAL PAC: USD $ 3.705.235,74
ADM-CEN-SG-SEG-B-MARC/CD Bien Marcadores para CD V/colores 24 Unidad 0,65 15,60 S

ADM-CEN-SG-SEG-B-CORR/BOLI Bien Corrector tipo Bolígrafo 12 Unidad 0,75 9,00 S

ADM-CEN-SG-SEG-B-GOM/BARR Bien Goma en barra 40 gr. 6 Unidad 0,65 3,90 S

ADM-CEN-SG-SEG-B-SAC/GRAP Bien Saca grapas 3 Unidad 0,45 1,35 S

ADM-CEN-SG-SEG-B-CD/RW Bien CDRW Regrabables/estuche 100 Unidad 0,65 65,00 S

ADM-CEN-SG-SEG-B-POR/CLIPS Bien Porta clips 3 Unidad 1,15 3,45 S

ADM-CEN-SG-SEG-B-USB Bien Flash memory 8GB 3 Unidad 12,00 36,00 S

ADM-CEN-SG-SEG-B-CARTC/HP Bien Cartuchos HP C643W-60 color 12 Unidad 21,75 261,00 S

ADM-CEN-SG-SEG-B-CARTC/HP Bien Cartuchos HP C6640W-60 negro 12 Unidad 17,25 207,00 S

ADM-CEN-SG-SEG-E-COMP Equipo

Computadora-Alienware X51 Procesador Intel 

CORE¡7 Memoria de 8GB Disco Duro de 1TB SATA 

6GB/s 32MB 2 Unidad 1.500,00 3.000,00 S

ADM-CEN-SG-SEG-M-ESCRI Muebles Escritorio Metálico-Modelo estación de trabajo de 

1.50x1.50

2 Unidad 320,00 640,00 S

ADM-CEN-SG-SEG-M-ESCRI Muebles Escritorio Metálico-Modelo Estación Ejecutivo de tres 

gavetas uso múltiplo con porta t/d + porta CPU de 

1.70x0.70

1 Unidad 350,00 350,00 S

ADM-CEN-SG-SEG-M-ARCH Muebles

Archivador Metálico -Aéreo

1 Unidad 125,00 125,00 S

ADM-CEN-SG-SEG-M-SILL Muebles

Sillón Giratorio -Modelo Contorno Bajo en Cairina

2 Unidad 250,00 500,00 S

ADM-CEN-SG-SEG-S-CART Servicio Cartucho calibre 12mm para repetidoras 

de seis tiros
36 Caja 62,30 2.242,80 S

ADM-CEN-SG-SEG-B-CALZ Bien 

Calzado(botas) todo terreno color negro 

varias numeración, la mejor marca

32

Pares 

de 

Unidad

65,00 2.080,00 S

ADM-CEN-SG-SEG-B-TOL Bien Toletes de Goma para defensa personal 

los de mejores calidad
32 Unidad 30,00 960,00 S

ADM-CEN-SG-SEG-S-G Servicio
Gas pimienta

32 Unidad 20,00 640,00 S

ADM-CEN-SG-SEG-B-TOL Bien Linternas con baterías recargables e 

impermeables
32 Unidad 30,00 960,00 S

ADM-CEN-SG-SEG-S-IMP Servicio Impermeables con capucha y de talle 

largo color verdes militar

32 Unidad 25,00 800,00 S

ADM-CEN-SG-SEG-B-BAN Bien

Banderas del Ecuador-Provincia-Cantón 

Machala y de la Universidad Técnica de 

Machala-de 2.50mts x 4mts c/u. para la 

Plazoleta Cívica

4 Unidad 500,00 2.000,00 S

ADM-CEN-SG-SEG-S-AL Servicio Alcohol Antiséptico 2 Galón 6,00 12,00 S

ADM-CEN-SG-SEG-S-DES/LI Servicio Desinfectante liquido varias fragancias 4 Galón 3,30 13,20 S

ADM-CEN-SG-SEG-S-ANT Servicio Antisarro 2 Galón 3,90 7,80 S

ADM-CEN-SG-SEG-S-AMB Servicio Ambiental varias fragancias 4 Galón 4,97 19,88 S

ADM-CEN-SG-SEG-S-CE/LIQ Servicio Ceras liquidas para pisos antideslizante 3 Galón 3,55 10,65 S

ADM-CEN-SG-SEG-S-CLO Servicio Cloro liquido al 5% 2 Galón 1,95 3,90 S

ADM-CEN-SG-SEG-S-DES/CAÑ Servicio Destapador de Cañerías Granulado 300 gr. 2 Unidad 1,20 2,40 S

ADM-CEN-SG-SEG-S-PH Servicio
Papel higiénico blanco una hoja para 

dispensador

20 Unidad 7,00 140,00 S

ADM-CEN-SG-SEG-S-TB Servicio Tacho para basura plástico de 10 litros 3 Unidad 4,00 12,00

ADM-CEN-SG-SEG-S-C Servicio Capacitación 2 Unidad 2.500,00 5.000,00 S

ADM-CEN-SG-SEG-S-LLA Servicio Llanta 2.75-18 M/C Originales 2 Unidad 68,50 137,00 S

ADM-CEN-SG-SEG-S-LLA Servicio Llanta 3.50-16 M/C Originales 2 Unidad 78,00 156,00 S

ADM-CEN-SG-SEG-S-LLA Servicio Llanta 2.50-18 M/C 40P Originales 2 Unidad 48,00 96,00 S

ADM-CEN-SG-SEG-S-LLA Servicio Llanta 2.75-18 M/C 48P Originales 2 Unidad 68,50 137,00 S

ADM-CEN-SG-SEG-S-TUB Servicio
Tubos para llantas de moto Nº 18 

Originales

8 Unidad 14,80 118,40 S

ADM-CEN-SG-SEG-S-BAT Servicio Batería AX-100 Bosch 1 Unidad 18,50 18,50 S

ADM-CEN-SG-SEG-S-BAT Servicio Batería de 12 v GN-125 Bosch 1 Unidad 49,50 49,50 S

ADM-CEN-SG-SEG-S-CAB Servicio Cable de acelerador AX-100 2 Unidad 11,00 22,00 S

ADM-CEN-SG-SEG-S-CAB Servicio Cable de acelerador GN-125 2 Unidad 14,30 28,60 S

ADM-CEN-SG-SEG-S-CARB Servicio Carburador AX-100 1 Unidad 52,40 52,40 S

ADM-CEN-SG-SEG-S-CARB Servicio Carburador GN-125 1 Unidad 68,50 68,50 S

ADM-CEN-SG-SEG-S-CAB Servicio Cable de embrague AX-100 2 Unidad 9,40 18,80 S

X 14.904,63

678,00

7.034,163 G

3.- 

Participación 

activa en el 

Proceso de 

Autoevaluación 

Interna

Evaluar y Entregar los 

resultados

2 

G

2.- 

Participación 

Activa en el 

Proceso de 

Capacitación de 

Conocimiento 

Supervisores 

Guardias del 

Departamento 

SG-SEG. que 

participan en el 

proceso de 2 

capacitaciones

Nº de 

capacitaciones
2

* Presentar el 

Proyecto para la 

aprobación del 

Vicerrector 

Administrativo

* Realizar reuniones 

periódicas con el 

personal de SG-SEG.

1.- Registro 

de 

asistencia a 

los eventos 

de 

capacitación

2.- 

Registros de 

asistencia a 

las 

reuniones de 

trabajo

3.- 

Certificados 

entregados

* Soc. Ramiro 

Ordoñez Morejón, 

Vicerrector 

Administrativo

* Abg. Raúl 

Francisco Carpio 

Silva, Supervisor 

de Servicios 

General

2

X1 G

1.- Aplicación 

del Sistema de 

Seguridad y 

Vigilancia de la 

UTMACH. 

Participación 

de los 27 

Guardias de 

Seguridad de 

SG - SEG.,  

Supervisor de 

Servicios 

Generales y 

Auxiliar 

Administrativo

Nº de 

participantes

Personal 

Administrativo 

y de Servicios 

participan en el 

proceso de 

Autoevaluación 

Interna

Nº de 

participantes

29

* Elaborar el 

Distributivo mensual 

del personal por 

áreas y horarios

* Entregar los 

Distributivos al 

Departamento de 

Administración de 

Talento Humano 

mensualmente

* Elaborar informe de 

novedades

* Registrar la entrada 

y salida de asistencia

* Informar al 

Supervisor de 

Servicios Generales

1.- Informes 

de reportes 

de 

Novedades 

a las 

autoridades

2.- Informe 

final para las 

autoridades

3.- Registro 

de entrada y 

salida de 

asistencia

4.- Informe 

al 

Supervisor 

de Servicios 

Generales

* Abg. Raúl 

Francisco Carpio 

Silva, Supervisor 

de Servicios 

Generales

* Lcdo. Martin 

Heriberto 

Sarmiento 

Sánchez, Auxiliar 

Administrativo

48 240.889,16 240.889,16

* Planificar las actividades

* Ejecutar las tareas 

encomendadas

* Realizar el informe final

Informe de tareas 

realizadas

* Arq. Jorge Moreno C, 

Director DTC

* Ing. Amado Del Pezo

* Ing. Graciela Sarango

* Luis Pacurucu

* Lenin Mogrovejo

* Alfonso Burgos

48 21.091,57 21.091,57 X X

Informe de 

resultados

Abg. Raúl 

Francisco Carpio 

Silva, Supervisor 

de Servicios 

Generales de 

Seguridad

7.034,16

Corresponde a 

una semana por 

semestre

7.034,16 7.034,16 X

El sueldo incluye 

también el de los 

27 guardias 

participantes

5.217,30

X 1.533,901

X X X

29
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5 G
Cumplimiento de 

tareas asignadas

N° de tareas 

realizadas
6 X X
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5.- Ejecución de 

tareas específicas 

asignadas por el 

Rector y Autoridades



ADM-CEN-SG-SEG-S-CAB Servicio Cable de embrague GN-125 2 Unidad 10,80 21,60 S

ADM-CEN-SG-SEG-S-ACE Servicio Aceite 20-50 GN-125 12 Litros 7,00 84,00 S

ADM-CEN-SG-SEG-S-ACE Servicio Aceite 40 AX-100 6 Litros 7,00 42,00 S

ADM-CEN-SG-SEG-S-ACE Servicio Aceite 2-tiempo  AX-100 6 Litros 7,00 42,00 S

ADM-CEN-SG-SEG-S-FIL Servicio Filtro de Gasolina AX-100 -GN-125 12 Unidad 2,75 33,00 S

ADM-CEN-SG-SEG-S-FIL Servicio Filtro de Aceite de moto GN-125 12 Unidad 4,80 57,60 S

ADM-CEN-SG-SEG-S-BUJ Servicio Bujías AX-100 12 Unidad 1,58 18,96 S

ADM-CEN-SG-SEG-S-BUJ Servicio Bujías GN-125 12 Unidad 2,67 32,04

ADM-CEN-SG-SEG-S-EV Servicio Evaluación 1 Unidad 300,00 300,00 S

USD $ 254.957,48 254.957,48 0,00 0,00 USD $ 21.655,83

Bien Computadora de escritorio 1 Unidad 920,00 920,00 S

Bien Impresora HP 1 Unidad 320,00 320,00 S

Bien Archivadores de cuatro gavetas 4 Unidad 250,00 1.000,00 S

Bien Sillón de espera 1 Unidad 520,00 520,00 S

Bien Papel A4 60 Resma 4,08 244,80 S

Bien Folders tamaño oficio de 8 cm. Kores 36 Unidad 4,00 144,00 S

Bien Toner Ricoh Aficio MP 161 6 Unidad 62,00 372,00 S

Bien Cartuchos HP. N°. 60 color 12 Unidad 23,00 276,00 S

Bien Cartuchos HP. N°. 60 negro 12 Unidad 18,50 222,00 S

Bien Cartucho HP. N°. 75 color 12 Unidad 23,00 276,00 S

Bien Cartucho HP. N°. 74 negro 12 Unidad 18,50 222,00 S

Bien Cinta masking tape 2 Unidad 1,00 2,00 S

Bien Correctores tipo boligrafo 2 Unidad 1,00 2,00 S

Bien Esferograficos color azul 24 Unidad 0,25 6,00 S

Bien Cajas de grapas 23/10 12 Unidad 2,00 24,00 S

Bien Notas adhesivas 12 Unidad 1,00 12,00 S

Bien Marcadores permanentes color azul 24 Unidad 1,00 24,00 S

Bien Tinta negra para recarga 1 Litro 12,00 12,00 S

Bien                       Utiles de aseo 1 Unidad 120,00 120,00 S

USD $ 42.056,96 42.056,96 USD $ 4.718,80

ADM.C-AU-B- Bien
Papel

12 Unidad 4,05 48,60 S S S

ADM.C-AU-B- Bien Flash memory 1 Unidad 15,00 15,00 S S S

ADM.C-AU-B- Bien Cajas de bolígrafos color azul y negro 1 Unidad 3,00 3,00 S S S

ADM.C-AU-B- Bien Rollos papel para sumadora 1 Unidad 10,01 10,01 S S S

ADM.C-AU-B- Bien Archivador 6 Unidad 1,80 10,80 S S S

ADM.C-AU-B- Bien Archivador 6 Unidad 1,65 9,90 S S S

ADM.C-AU-B- Bien Lápiz 12 Unidad 0,25 3,00 S S S

ADM.C-AU-B- Bien Cartucho de tinta 12 Unidad 30,00 360,00 S S S

ADM.C-AU-B- Bien Corrector 2 Unidad 0,30 0,60 S S S

ADM.C-AU-B- Bien Resaltador 6 Unidad 0,75 4,50 S S S

ADM.C-AU-B- Bien Cinta maskin 3 Unidad 0,75 2,25 S S S

ADM.C-AU-B- Bien Archivador aéreo 1 Unidad 130,00 130,00 S S S

ADM.C-AU-B- Bien Estación de trabajo 1 Unidad 320,00 320,00 S S S

ADM.C-AU-B- Bien Sillón tipo ejecutivo 1 Unidad 170,00 170,00 S S S

ADM.C-AU-B- Bien Perchas metálicas 4 Unidad 300,00 1.200,00 S S S

ADM.C-AU-B- Bien Acondicionadores de aire 1 Unidad 700,00 700,00 S S S

ADM.C-AU-B- Bien Calculadora Casio 1 Unidad 150,00 150,00 S S S

ADM.C-AU-B- Bien Impresora 1 Unidad 98,00 98,00 S S S

ADM.C-AU-B- Bien UPS 1 Unidad 100,00 100,00 S S S

ADM.C-AU-B- Bien Materiales de aseo 240,00

ADM.C-AU-S Servicio

Readecuación local Almacén 1

Unidad

3.000,00

3.000,00 S S S

USD $ 39.818,40 39.818,40 0,00 0,00 USD $ 6.575,66
ADMC-BG-B-AIR Bien Aire acondicionado 1 unidad 1.000,00 1.000,00 S S
ADMC-BG-B-MES Bien Mesas 16 unidad 150,00 2.400,00 S S

                     23.904,00   

X

X

SUBTOTAL PAC:

X X X

X

7.034,163 G

3.- 

Participación 

activa en el 

Proceso de 

Autoevaluación 

Interna

Evaluar y Entregar los 

resultados

Personal 

Administrativo 

y de Servicios 

participan en el 

proceso de 

Autoevaluación 

Interna

Nº de 

participantes

SUBTOTAL POA:

1 G
1.- Adquisición 

de bienes y 

servicios

Cumplir con 

eficacia los 

requerimientos 

de las 

diferentes 

Unidades 

Académicas y 

diferentes  

Dependencias 

de la 

Institución

N° de oficios o 

requsiciones 

ejecutadas

520

Informe de 

resultados

Abg. Raúl 

Francisco Carpio 

Silva, Supervisor 

de Servicios 

Generales de 

Seguridad

7.034,16

2 21.028,48 21.028,48

4.562,80

Los Auxiliares de 

Servicio trabajan 

también en 

Auditoría, 

Procuraduría y 

Adquisiciones

X X X 156,00
2 

G

2.- Asistencia 

del personal a 

diferentes 

cursos de 

capacitaciones

Contar con un 

personal 

idóneo para 

poder cumplir 

con las 

espectativas 

de la 

Institución

N° de 

capacitaciones 

asistidas

4

* Receptar 

invitaciones de los 

diferentes cursos de 

capacitación

* Asistir a los 

diferentes cursos 

programados por la 

Institución

Certificados 

recibidos

* Ing. Com. Wilson 

Peralta León, Jefe 

de Sección 

Adquisiciones

* Lcda. Janneth 

Granda Eras, 

Auxiliar Financiero 

1

X

21.028,48 21.028,4848

SUBTOTAL PAC:

X 1.533,901

6.575,66

1.- Lograr 

el 

fortalecimi

ento del 

Almacén 

increment

ando las 

compras y 

ventas de 

materiales 

para el 

usuario 

interno y 

externo de 

la 

comunidad 

universitari

a

Increment

ar las 

ventas, 

lograr 

firmas de 

Convenio

s

Gestiones 

realizada

s / 

Gestiones 

planificad

as

X

SUBTOTAL POA: SUBTOTAL PAC:

39.818,40 X X

3.183,60

10

Solicitar muebles, 

equipos y estantes 

* Lic. Belkis Pérez

Coordinadora 

Bibliotecas de la 

UTMACHALA.

* Autoridades

* Departamento de 

Compras Públicas

44 39.818,40

3.183,60

1.- 

Mejoramiento 

de  la  

infraestructura 

de la  Biblioteca 

General

Biblioteca 

condicionada 

con muebles, 

equipos y 

estantes

Biblioteca 

condicionada 

SUBTOTAL POA:

1.- 

Reportes

2.- Informes 

diarios y 

mensuales

1.- Oficios 

enviados a 

autoridades

2.- 

Formulario 

de 

requerimient

os de 

adquisicione

s

1

* Receptar 

documentación de 

oficios, certificación 

presupuestaria, 

certificación de 

contratación pública, 

oficio a la sección, 

justificativo de 

requerimiento y 

solicitud de compra 

oficios

* Receptar 

requisiciones de 

Unidades 

Académicas y 

diferentes 

Dependencias de la 

Institución

* Solicitar 

cotizaciones, adquirir 

bienes y servicios

* Elaborar ordenes de 

compra y trabajo

* Entregar materiales 

a  Bodega General

* Elaborar actas de 

entrega-recepción y 

oficio de compromiso 

de pago

* Entregar 

documentos varios a 

la Dirección 

Financiera

* Transportar 

1.- Oficios 

de 

compromiso 

de pagos

2.- Factura 

comercial

3.- Oficio de 

la 

Dependenci

a que 

solicita

4.- 

Justifcativo 

de 

requerimient

o

5.- Solicitud 

de compra

6.- 

Certificación 

de 

contratación 

pública

7.- Oficio de 

compras 

públicas

8.- 

Certificación 

presupuesta

ria

9.- 

Proformas

10.- 

Ordenes de 

* Alfredo 

Paredes 

Labanda, 

Jefe de 

Almacén

* Rómulo 

Gía, Auxiliar 

de Servicios

1 G

1 

G

* Ing. Com. Wilson 

Peralta León, Jefe 

de Sección 

Adquisiciones

* Lcda. Janneth 

Granda Eras, 

Auxiliar Financiero 

1

* Sr. Milo Paredes 

Barzallo, Auxiliar 

de Servicios 3

* Lcdo. Juan 

Encalada Reyes, 

Auxiliar de 

Servicios 1

100%

* Incrementar 

las ventas

* Gestionar las 

firmas de 

Convenios con 

Editoriales y 

Librerias

* Organizar 

ferias 

exposiciones

* Capacitación al 

personal en 

manejo de 

inventario y 

bibliografía

29
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ADMC-BG-B-LAM Bien Sillas 44 unidad 50,00 2.200,00 S S

ADMC-BG-B EST Bien Estantes 6 unidad 200,00 1.200,00 S S

ADMC-BG-B-VEN Bien Ventanas 20 unidad 150,00 3.000,00 S S

ADMC-BG-B-SIL Bien Lamparas fluorescentes 27 unidad 20,00 540,00 S S

Ampliación de 

la Sala de 

estudio 

Número de 

metros 

cuadrados de 

ampliación 

67, 82 

m²

Solicitar ampliación 

de sala de lectura

Oficios 

enviados a 

autoridades

* Lic. Belkis Pérez

Coordinadora 

Bibliotecas de la 

UTMACHALA

* Autoridades

* Departamento de 

Construcciones

10 X ADMC-BG-B-OBR Obra Obra 67,82 metros 200,00 13.564,00 S S

ADMC-BG-B-COM Bien Computadoras 13 unidad 750,00 9.750,00 S S

ADMC-BG-B-IMP Bien Impresora 1 unidad 300,00 300,00 S S

ADMC-BG-B-UPS Bien UPS 2 unidad 85,00 170,00 S S

ADMC-BG-B-LEC Bien Lector de código de Barra 1 unidad 300,00 300,00 S S

Elaborar la Política de 

Desarrollo de 

Colecciones.        

Lic. Belkis Pérez

Coordinadora 

Bibliotecas de la 

UTMACHALA.

24 X

Enviar política para 

ser aprobada por 

Vicerrectora 

Académica

* Lic. Belkis Pérez

Coordinadora 

Bibliotecas de la 

UTMACHALA

* Autoridades

24 X

Realizar estudio de 

colecciones con los 

planes de estudio de 

las diferentes 

carreras

* Lic. Belkis Pérez 

, Coordinadora 

Bibliotecas de la 

UTMACHALA

* Auxiliar de sala 

(Por contratar)

30 X X

Seleccionar la 

bibliografía que se 

debe adquirir según 

los resultados del 

estudio anterior y 

necesidades 

informativas

* Lic. Belkis Pérez

Coordinadora 

Bibliotecas de la 

UTMACHALA

* Auxiliar de sala 

(Por contratar)   

30 X X

Enviar propuesta de 

bibliografía para ser 

adquridas

* Lic. Belkis Pérez

Coordinadora 

Bibliotecas de la 

UTMACHALA

* Autoridades

* Departamento de 

Compras Públicas

30 X X ADMC-BG-B-LIB Bien Libros seleccionados 1125 unidad 60,00 67.500,00 S

Seleccionar títulos de 

revistas por carreras.
35 X X S

Adquirir revistas por 

carreras
35 X X S

Numero de 

suscripciones 

de  Biblioteca 

Virtuales

1

Seleccionar y adquirir 

bases de datos según 

malla curricular

20 X ADMC-BG-S-SER Servicio Servicio contratado a SENESCYT 1 unidad 23.000,00 23.000,00 S S

Número de 

usuarios 

atendidos

8000
Atender usuarios, 

según categorias

1.- Control 

de registro 

de usuarios.

44 X X X X

                     23.904,00   

Actividades que 

no conllevan 

adquisiciones

                     91.000,00   
ADMC-BG-S-REV 500,00Bien Revistas seleccionadas 5 Unidad 100,00

1125

11.859,00

Número de 

suscripción de 

revistas

5

2 

D

4.- 

Fortalececimien

to de los 

servicios de 

información

Prestación de 

servicios de 

información, 

adecuados a 

las 

características, 

necesidades y 

requerimientos 

de la 

Lic. Belkis Pérez, 

Coordinadora 

Bibliotecas de la 

UTMACHALA. 

Autoridades, 

Departamento de 

Compras Públicas

11.859,00

1 

D

3.- 

Fortalececimien

to de los 

recursos de 

información en 

función de la 

docencia y la 

investigación

Desarrollo de 

las colecciones 

bibliográficas 

en función de 

la docencia y 

la investigación

X

X

                     10.520,00   

Número de 

libros 

adquiridos

3.183,60

10

Solicitar muebles, 

equipos y estantes 

* Lic. Belkis Pérez

Coordinadora 

Bibliotecas de la 

UTMACHALA.

* Autoridades

* Departamento de 

Compras Públicas

X

X

Actividades que 

no conllevan 

adquisiones

                          230,00   

3183,60

11.859,00

11.859,00

3.183,60

10

1.- 

Mejoramiento 

de  la  

infraestructura 

de la  Biblioteca 

General

Biblioteca 

condicionada 

con muebles, 

equipos y 

estantes

Biblioteca 

condicionada 

2 

G

2.- Gestión de 

equipamiento 

informático para 

la biblioteca

Adquisición de 

recursos 

tecnológicos 

Número de 

equipos 

tecnológicos 

adquiridos

17

Solicitar adquisición 

de recursos 

tecnológicos

* Lic. Belkis Pérez

Coordinadora 

Bibliotecas de la 

UTMACHALA.

* Autoridades

* Departamento de 

10

3183,60

10

* Lic. Belkis Pérez

Coordinadora 

Bibliotecas de la 

UTMACHALA

* Autoridades

* Departamento de 

Compras Públicas

1.- Oficios 

enviados a 

autoridades

2.- 

Formulario 

de 

requerimient

os de 

adquisicione

s

1.- Oficios 

enviados a 

autoridades

2.- 

Formulario 

de 

1.- 

Documento 

de Política 

de 

Desarrollo 

de 

colecciones

2.- Oficios 

enviados a 

autoridades

3.- Informe 

de 

resultados 

del estudio 

de colección

Informe 

sobre 

propuesta 

de 

adquisicione

s

1.- Informe 

del estudio 

de 

necesidades 

por carreras

2.- Informe 

de 

adquisición 

de revistas

3.- 

Convenio de 

suscripción 

con la 

SENESCYT

1

1 

G

B

I

B

L

I

O

T

E

C

A
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E
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A
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Número de 

préstamos de 

documentos 

realizados

8400

Realizar servicio de 

Préstamos de 

documentos, según 

categoria

1.- Control 

de registro 

de 

préstamo.

2.- 

Estadísticas 

44 X X X X

Programar 

capacitaciones con 

Vicerrectorado 

Académico

Oficios 

enviados a 

autoridades

30 X X X X

Realizar 

capacitaciones sobre 

Acceso y Uso a las 

Bases de Datos a 

bibliotecarios y 

comunidad 

universitaria

Registro de 

asistencia a 

capacitacion

es

44 X X X X

Número de 

documentos 

procesados

600

Realización del 

procesamiento 

análitico sintético de 

la información 

(Clasificación, 

catalogación e 

indización)

Documentos 

procesados 
44 X X X ADM-BG-B-ETI Bien Etiquetas TR-7 (color blanca) 200 Paquete 1,15 230,00 S S

Número de 

documentos 

capturados a la 

bases de datos 600

Capturar los 

documentos 

procesados en el 

Sistema Integral de 

Biblioteca "Kobli"

Documentos 

capturados 

en Base de 

datos

44 X X X

Implementar el 

Sistema Integral de 

Gestión de Biblioteca 

"Kobli"

Oficios 

enviados a  

autoridades 

y al 

Departament

20 X

Adaptar el sistema a 

las necesidades de 

las Bibliotecas de la 

UTMACHALA

Sistemas 

instalados
30 X X

Crear el Catálogo en 

Línea

Catálogo en 

línea
40 X X

Diseñar el Sitio Web 

de la Biblioteca 

Virtual de la 

UTMACHALA.

Oficios 

enviados a  

autoridades 

y sistema

40 X X X

Implementar la 

Biblioteca Virtual de 

la UTMACHALA.

Sistemas 

instalados
40 X X X

Facilitar el acceso y 

uso de la información 

Biblioteca 

Virtual
40 X X

Analizar y determinar 

las necesidades de 

capacitación de los 

bibliotecarios  de la 

UTMACHALA

Oficios 

enviados a 

autoridades

20 X ADM-BG-B-DIS Bien Disco 30
Unidad

es
1,50 45,00 S S

ADM-BG-B-FUN Bien Fundas para disco 30 Unidades 0,50 15,00 S S

ADM-BG-B-CAR Bien Carpetas 60 unidad 0,60 36,00 S S

ADM-BG-B-Post-it Bien Post-it 20 unidad 1,30 26,00 S S

44 ADMC-BG-LAP Bien Lápices 48 unidad 0,50 24,00 S S

ADMC-BG-B-ESF Bien Resma de papel 10 unidad 4,08 40,80 S S

ADMC-BG-B-ESF Bien Esferográfico 48 unidad 0,50 24,00 S S

ADM-BG-B-COR Bien Corrector Líquido 12 Unidad 1,50 18,00 S S

ADM-BG-B-RES Bien Resaltadores 12 unidades 1,50 18,00 S S

Número de 

Manual de 

Proceso 

elaborado

1

Elaborar el Manual de 

Procesos y 

Procedimientos de las 

Bibliotecas de la 

UTMACHALA

Manual  de 

Procesos y 

procedimient

os y del 

Reglamento

s de las 

Bibliotecas     

Lic. Belkis Pérez

Coordinadora 

Bibliotecas de la 

UTMACHALA. 

30 X

Socializar y aprobar 

el Manual de 

Procesos y 

Procedimientos de las 

Bibliotecas 

Oficios 

enviados a 

autoridades 

y 

bibliotecario

s

* Lic. Belkis Pérez

Coordinadora 

Bibliotecas de la 

UTMACHALA

* Autoridades

30 X

X

X

246,80

XX
Implementación del 

plan de capacitación

Control de 

registro de 

asistencias 

a 

capacitacion

es

3.183,60

2 

D

4.- 

Fortalececimien

to de los 

servicios de 

información

Prestación de 

servicios de 

información, 

adecuados a 

las 

características, 

necesidades y 

requerimientos 

de la 

Lic. Belkis Pérez, 

Coordinadora 

Bibliotecas de la 

UTMACHALA. 

Autoridades, 

Departamento de 

Compras Públicas

11.859,00

Estudio y 

formación de 

usuarios

Número de 

capacitaciones 

realizadas

20

* Lic. Belkis Pérez

Coordinadora 

Bibliotecas de la 

UTMACHALA

* Autoridades

3.183,60

Socializar y aprobar 

el plan de 

capacitación de los 

bibliotecarios

Lic. Belkis Pérez

Coordinadora 

Bibliotecas de la 

UTMACHALA. 

* Lic. Belkis Pérez

Coordinadora 

Bibliotecas de la 

UTMACHALA

* Autoridades

* Lic. Belkis Pérez

Coordinadora 

Bibliotecas de la 

UTMACHALA

* Autoridades

*Departamento de 

Sistema

Número de 

Sistema de 

Gestión de 

Biblioteca 

instalado

1

3.183,60

Número de 

Sitio Web 

implementado

1

Número de 

capacitaciones 

realizadas a 

bibliotecarios

Análisis y 

organización 

de la 

información

3 

D

5.- Innovación 

tecnológica 

Automatización 

de las 

Bibliotecas de 

la UTMachala

4 

D

6.- Gestión del 

Sistema de 

Bibliotecas de 

la 

UTMACHALA

Coordinación e 

integración del 

Sistema de 

Bibliotecas de 

la 

UTMACHALA

Oficios 

enviados a 

autoridades 

y 

bibliotecario

s

20

* Lic. Belkis Pérez

Coordinadora 

Bibliotecas de la 

UTMACHALA

* Auxiliar de Sala 

(por contratar)

Actividades que 

no conllevan 

adquisiones

Actividades que 

no conllevan 

adquisiones

                          230,00   11.859,00

3.183,60

10
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Seleccionar personal 

con conocimientos 

bibliotecarios y 

tecnológicos

Oficio de 

solicitud 

enviado a 

autoridades

30 X X X

Aprobar el personal 

seleccionado 

Entrevista 

de personal
30 X X X

USD $ 39.636,00 39.636,00 USD $ 128.300,80

Bien Fuentes de poder de 600 w. 80 unidad 20,00 1.600,00 S S

Bien Memorias DDR2 de 2 Gb 6 unidad 50,00 300,00 S S

Bien Memorias DDR3 de 2 Gb 6 unidad 50,00 300,00 S S

Bien DVD Writer 5 unidad 35,00 175,00 S S

Bien Blu Ray externo 2 unidad 250,00 500,00 S S

Bien Discos duros externos de 2 Terabyte 1 unidad 150,00 150,00 S S

Bien Disco duro externo de 1 Terabyte 1 unidad 130,00 130,00 S S

Bien Diisco duros SATA de 250 Gb 3 unidad 80,00 240,00 S S

Bien Diisco duros SATA de 500 Gb 3 unidad 100,00 300,00 S S

Bien Discos doble cara para Bluray 50 unidad 6,00 300,00 S S

Bien
Disco para servidor IBM 600GB 3.Sin Sl 

HS 15K 6Gbps SAS HDD
6 unidad 520,00 3.120,00 S S

Bien
Memorias para servidor IBM de 8 Gb 

PC3-10600 CL9 ECC DDR3 1333 Mhz 
6 unidad 248,57 1.491,42 S S

Bien
Discos para servidor IBM de 300 GB 

2.Sin SFF Slim-HS 10K 6 Gbps SAS 

HDD

6 unidad 401,43 2.408,58 S S

Bien
Spray para limpieza de polvo y suciedad 

en áreas inaccesibles, en envase de 400 

ml. 

4 unidad 5,00 20,00 S S

Servicio
Instalación de discos y memorias en 

servidor IBM 
1 unidad 1.500,00 1.500,00 S S

Bien Spray de aire comprimido de 12 oz. 12 unidad 5,00 60,00 S S

Bien
Spray espuma multiuso. Formulado 

especialmente para limpieza de 

computadoras

6 unidad 5,00 30,00 S S

Bien Frasco de Tinta color Negro 3 unidad 20,00 60,00 S S

Bien Frasco de Tinta color Amarillo 1 unidad 20,00 20,00 S S

Bien Frasco de Tinta color Rojo 1 unidad 20,00 20,00 S S

Bien Frasco de Tinta color Azul 1 unidad 20,00 20,00 S S

Bien Conectores RJ45 1000 unidad 0,70 700,00 S S

Bien Tarjetas de red 10/100/1000 18 unidad 12,00 216,00 S S

Bien Mouse óptico PS/2 24 unidad 12,00 288,00 S S

Bien Tarjeta de Video 1 Gb 4 unidad 50,00 200,00 S S

Bien Tarjeta de audio PCI 6 unidad 15,00 90,00 S S

Bien Soporte para monitores LCD (pared) 2 unidad 40,00 80,00 S S

Bien Mouse óptico USB 24 unidad 12,00 288,00 S S

Bien Teclados PS2 6 unidad 15,00 90,00 S S

Servicio Mantenimiento de Torres 1 unidad 1.500,00 1.500,00 S S

Servicio
Mantenimiento del dominio de la 

utmachala.edu.ec
1 unidad 150,00 150,00 S S

Servicio
Mantenimiento de equipos de 

comunicación en cinco facultades, 

administración central y 10 de agosto

8 unidad 700,00 5.600,00 S S

Servicio Mantenimiento de impresoras zebra 5 unidad 100,00 500,00 S

Servicio Mantenimiento del Servidor Blade 1 unidad 2.000,00 2.000,00 S S

Servicio
Mantenimiento de aires acondicionados 

de precisión de facultades y Ciudadela 10 

de agosto

6 unidad 500,00 3.000,00 S S

Servicio
Mantenimiento de aires acondicionados 

en área de servidores
4 unidad 60,00 240,00 S S

Servicio
Mantenimiento de UPS de área de 

Servidores
2 unidad 400,00 800,00 S S

Bien Resmas de papel de 75 gr 40 unidad 4,08 163,20 S S

Bien Papel Continuo 8 1/2 x 11 de 1 parte 4 Caja 39,00 156,00 S

Bien Cartuchos de Tinta Cod. 74 20 unidad 28,00 560,00 S S

3 

G

7.- Cubrir los 

puestos 

vacantes en 

Bibliotecas

Incorporación 

de personal 

con calificación 

en 

Bibliotecología  

y  tecnologías 

de información

* Lic. Belkis Pérez

Coordinadora 

Bibliotecas de la 

UTMACHALA

* Autoridades

3.183,60 ADM-BG-B-PER Bien Personal contratado

0,00

Número de 

personal 

calificado

4

X X

1.360,09

2 G

2.- Elaboración 

de normas y 

disposiciones 

para la Gestión 

de los Recursos 

Tecnológicos

Optimizar el 

uso de los 

equipos y 

software de 

aplicaciones 

informáticas

* Estudio para 

determinar el 

mantenimiento                        

* Elaboración del plan          

* Seguimiento de su 

aplicaciión

1.- Proyecto 

de plan de 

mantenimien

to

2.- Registro 

de servicio 

de 

mantenimien

to realizado

* Betty Pachucho, 

Jefe Dpto. 

Informática

* Howard 

Pazmiño, Técnico 

de mantenimiento

48 37.836,44

4
unidade

s
600,00 2.400,00 2.400,00 S S

37.836,44

* Estudio para 

determinar las 

normas y 

disposiciones               

* Elaboración del plan               

* Seguimiento de su 

aplicaciión

1.- Proyecto 

de normas y 

disposicione

s

2.- Informes 

para su 

aplicación

Registro de 

documentos 

enviados

* Betty Pachucho, 

Jefe Dpto. 

Informática

28.487,00

N' de 

documentos 

elaborados

1

1 G

1.- 

Elaboración, 

Supervición y 

Ejecución del 

Plan anual de 

mantenimiento 

de los equipos 

informáticos

Optimizar el 

uso de los 

equipos 

informáticos 

del área 

administrativa

SUBTOTAL PAC:

X X X X

3.- Elaboración 

de 

comunicaciones 

e informes

Informar sobre 

las actividades 

realizadas en 

el 

departamento 

y cumplimiento 

de 

requerimientos 

de trabajo

N' de 

documentos 

elaborados

260
* Elaboración de 

oficios

 X
* Betty Pachucho, 

Jefe Dpto. 

Informática

12 661,80 661,80

N' de 

computadoras 

atendidas / N' 

de 

computadoras 

existentes 

90%

SUBTOTAL POA:

X

3 G

X

3.183,60

48 3.345,49 3.345,49
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Bien Cartuchos de Tinta Cod. 75 12 unidad 32,00 384,00 S S

Bien
Archivadores tamaño oficio hasta 500 

hojas
24 unidad 2,87 68,88 S S

Bien Saca grapas 0,45 unidad 12,00 5,40 S S

Bien Grapas 3 cajas 2,87 8,61 S S

Bien Cajas de Clips standard 20 unidad 0,70 14,00 S S

Bien Carpetas manila Oficio 50 unidad 0,50 25,00 S S

Bien Esferos punta media azul 48 unidad 0,22 10,56 S S

Bien Marcadores Resaltadores 24 unidad 2,00 48,00 S S

Bien
Puntero láser control remoto USB 

inalámbrico
2 unidad 30,00 60,00 S S

S

Servicio
Capacitación en herramientas de 

desarrollo para el personal
10 unidad 1.200,00 12.000,00 S S S

Bien Computadora de escritorio I7 4 unidad 1.200,00 4.800,00 S

Bien
Servidor CISCO y Sistema de 

almacenamiento
1 unidad 320.000,00 320.000,00 S

Bien Sistema de extinción de incendios 1 unidad 14.985,00 14.985,00 S

Bien Extintores de CO2 de 16 lib 3 unidad 175,00 525,00 S

Bien Letrero luminoso de salida 1 unidad 70,00 70,00 S

Bien Lámpara de emergencia 4 unidad 89,00 356,00 S

Bien Sistema de control de acceso biométrico 1 unidad 2.982,00 2.982,00 S

Bien Sistema de monitoreo y vigilancia 1 unidad 3.245,00 3.245,00 S

Bien Sensores de temperatura y humedad 2 unidad 187,00 374,00 S

Bien Cámaras de vigilancia 3 unidad 561,00 1.683,00 S

Bien Sensores de humo 2 unidad 253,00 506,00 S

Bien Sensor de líquidos 1 unidad 407,00 407,00 S

Bien Central de administración 1 unidad 9.306,00 9.306,00 S

Bien Gabinete de servidores 1 unidad 1.800,00 1.800,00 S

Bien Gabinete de comunicaciones servidores 2 unidad 2.200,00 4.400,00 S

Bien PDU Power Distribution Unit 4 unidad 300,00 1.200,00 S

Bien Puerta de seguridad contrafuegos 1 unidad 1.950,00 1.950,00 S

Servicio Instalación de puerta 1 unidad 500,00 500,00 S

Servicio Convenio con Senscyt 1 unidad 40.000,00 40.000,00 S S

Servicio Licencia para acceso remoto 1 unidad 600,00 600,00 S S

480,00unidad 480,00Bien 120,0027.955,54

1.- 

Respaldos 

de la versión 

1.9                                    

2.- Eventos 

de 

capacitación

Software 

implementad

o en la 

página web 

de la 

universidad

X

100%

* Realizar reuniones 

de trabajo 

* Capacitación

X

X

143,56

Teléfonos IP 4

N' de usuarios 

que solicitan el 

servicio / N' de 

usuarios 

atendidos

100%

 * Responder a los 

llamados y solicitudes 

de soporte en 

hardware y software

Registros de 

atención

* Betty Pachucho, 

Jefe Dpto. 

Informática

* Mariuxi Eras, 

Programador                           

* Freddy Rojas, 

Programador                 

* Patricio Tapia, 

Programador                 

* Byron Ramírez, 

Progrmador                                 

* Howard 

Pazmiño, 

Programador                    

* Margarita 

Severino, 

Programador                        

48 27.955,54

X X

Servicio
Contratación del servicio de uso de 

Handles
1 300,00 300,00

X

X

X S300,00

0,00

6.- Desarrollo e 

Implementación 

de Sistemas 

para la  

UTMACH

Brindar una 

mejor atención 

al usuario y 

agilidad en los 

procesos 

académico - 

administrativos

N' de sistemas 

instalados
5

* Análisis, diseño y 

programación del 

sistema        * 

Reuniones de trabajo 

con usuarios del 

sistema

* Instalación del 

software         

1.- Software 

instalado y 

disponible a 

los usarios a 

través de la 

página Web                    

2.- Informe 

al Señor 

Rector     

* Betty Pachucho, 

Jefe Dpto. 

Informática

* Mariuxi Eras, 

Programador                           

* Freddy Rojas, 

Programador                 

* Patricio Tapia, 

Programador                 

* Byron Ramírez, 

Progrmador                                                   

48 390.840,32 390.840,32 X X X X

unidad

336.800,00

X

X X 40.600,00

X 44.289,00

10.- Convenio 

de acceso a 

Bases de datos 

especializadas

5 G

6 G

7 D

8 G

9 G

5.- Brindar 

soporte a los 

usuarios 

informáticos

Brindar apoyo 

técnico a los 

usuarios

9.- 

Estandarización 

de los 

Metadatos del 

Repositorio 

Académico

8.- 

Actualización 

de la 

Plataforma 

Educativa 

Moodle a la 

Versión 2.1

7.- 

Implementación 

del Data Center 

de la 

Universidad

Acceso a la 

red de las 

diferenctes 

Unidades 

Académicas y 

Administrativas

8 3.498,76
Registros de 

asistencia a 

capacitación

* Betty Pachucho, 

Jefe Dpto. 

Informática

* Mariuxi Eras, 

Programador                           

1.360,09

4 G

4.- 

Capacitación a 

los usuarios en 

el uso de las 

aplicaciones 

informáticas

Obtener el 

máximo 

beneficio de 

los sistemas 

implementados

N' de 

capacitaciones 

realizadas / N' 

de 

aplicaciones 

instaladas

3.498,76

Registro de 

documentos 

enviados

* Betty Pachucho, 

Jefe Dpto. 

Informática

X X X X

3.- Elaboración 

de 

comunicaciones 

e informes

Informar sobre 

las actividades 

realizadas en 

el 

departamento 

y cumplimiento 

de 

requerimientos 

de trabajo

N' de 

documentos 

elaborados

X X

260
* Elaboración de 

oficios

* Estudio para 

determinar 

características

* Elaborar el Proyecto

* Contratar la 

implementación

1.- 

Constatació

n Física de 

la 

Instalación

2.- Informe 

al Señor 

Rectos

* Betty Pachucho, 

Jefe Dpto. 

Informática              

* Técnico de redes

Acceso a video 

conferencias y 

al uso de la 

plataforma ej 

los celulares 

inteligentes

X

3 G

12 45.481,80 45.481,80

* Betty Pachucho, 

Jefe Dpto. 

Informática

* Mariuxi Eras, 

Programadora

1.369,80

N' de 

implementació

n

1

* Realizar reuniones 

de trabajo con 

Directores de Escuela

* Elaborar el 

Distributivo

* Elaborar Horarios

* Elaborar Informe 

Final presentado al 

Consejo Directivo

1

* Estudio para 

determinar 

características

* Contratar el servicio

1.338,0012 1.338,00

Mejorar el nivel 

académico y 

de la 

investigación

N' de 

convenios
1

* Suscribir convenio 

con SENESCYT

* Programar talleres 

de capacitación

* Implementar acceso 

remoto mediante 

claves de 

autenticación

1.- Acceso 

a través de 

la página 

web de la 

universidad                                    

2.- Eventos 

de 

capacitación

N' de 

instalación

10 G

X

43.293,40 43.293,40

* Betty Pachucho, 

Jefe Dpto. 

Informática

* Mariuxi Eras, 

Programadora

* Betty Pachucho, 

Jefe Dpto. 

Informática

* Mariuxi Eras, 

Programadora

19 1.369,80

48

48 3.345,49 3.345,49

N' de 

actualizaciones

Identificadores 

persistentes 

únicos para 

cada uno de de 

los registros 

subidos al 

repositorio 

académico
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Bien CANALETAS 39X19X200 u. BLANCA 80 unidad 2,48 198,40 S S

Bien CANALETAS 20X10X200 u. BLANCA 80 unidad 1,05 84,00 S S

Bien TACOS FIJER F-06 50 unidad 0,31 15,50 S S

Bien Extensión eléctrica de 5 m 5 unidad 15,00 75,00 S S

Bien TORNILLOS T/PATO 8X1 1/4'' 11000 unidad 0,18 1.980,00 S S

Bien
SWITCH 24 PUERTOS 10/100 DES-1024 

DLINK 12 unidad 85,00 1.020,00 S S

Bien SWITCH 8 PUERTOS 10/100 DES-1008D 

DLINK
48 unidad 16,00 768,00 S S

Bien
CAJAS DE CABLE UTP CAT6 /4 PARES 

NEXXT AZUL (305m.)
5 unidad 165,00 825,00 S S

Bien CONECTORES RJ45 CAT6 2000 unidad 0,30 600,00 S S

Bien
Router d-link DIR-655

48 unidad 120,00 5.760,00 S S

Bien
Acces Point CISCO Aeronet 3600e

2 unidad 1.065,50 2.131,00 S S

Bien Adaptadores wireless PCI CISCO Aeronet 

802,11
32 unidad 194,00 6.208,00 S S

ConsultoriaContratar el servicio de consultoria y trabajos 

de instalación
1 unidad 10.931,64 10.931,64 S

Bien Tarjeta Openvox A800E08 PCI-E 2 unidad 480,00 960,00 S

Bien
Teléfonos IP UNIFIED IP ENDPOINT 

9971
15 unidad 925,00 13.875,00 S

Bien Teléfonos IP SMALL BUSINESS 8LINE 47 unidad 227,00 10.669,00 S

USD $ 626.370,53 626.370,53 USD $ 519.491,83
ADMC-CD-S-IMP Servicio Impresiones 500 Unidad 2,00 1.000,00 S S S

ADMC-CD-S-ROL Servicio Roll Up 6 Unidad 220,00 1.320,00 S S S

ADMC-CD-B-PIT Bien Pitos 15 Unidad 25,00 375,00 S S

ADMC-CD-B-CRO Bien Cronómetros 10 Unidad 25,00 250,00 S S

ADMC-CD-B-TRO Bien Trofeos 50 Libra 60,00 3.000,00 S S

ADMC-CD-B-CAL Bien Cal 50 Unidad 4,00 200,00 S S

ADMC-CD-B-CHAL Bien Chalecos 60 Unidad 7,00 420,00 S S

ADMC-CD-B-DEP Bien Material e implementos deportivos 20.000,00 S S S

ADMC-CD-B-ASE Bien Material de aseo 800,00 S S S

ADMC-CD-B-OFI Bien Material de oficina 600,00 S S

10.931,64

25.504,00

X X

X X X X

S

X X 40.600,00

11 G

12 

G

13 G

13.- 

Reingeniería del 

sistema de 

matrícula en 

base al 

reglamento de 

matricula por 

créditos con los 

módulos de: 

Segutidad, 

Logs, Procesos 

de matrículas, 

homologacione

s

Automatización 

del proceso de 

matricula de 

acuerdo a la 

Ley de 

Educación 

Superior

N' de 

consultoria
1

Contratar Trabajos de 

consultoria

1.- 

Evidencia 

Física                      

2.- Informes 

de 

cumplimient

o

* Betty Pachucho, 

Jefe Dpto. 

Informática

24 10.931,64

11.- Análisis y 

Diseño de la 

infraestructura 

de red de las 

cinco 

Facultades e 

Implementación 

de los puntos 

de red más 

importantes en 

las diferentes 

Facultades y 

Administración 

Central

10.- Convenio 

de acceso a 

Bases de datos 

especializadas

* Ing. Mario 

Ontaneda

* Econ. Jaime 

Barrezueta

26 17.603,43 17.603,43

Realizar 11 eventos 

deportivos para 

docentes, empleados 

y estudiantes

1.- Oficios 

enviados

2.- 

Fotografías

3.- Registro 

de 

inscripcione

s

4.- Afiches 

y volantes

5.- Orden 

de ingreso 

de 

adquisicione

s

100 %

Contratar Trabajos de 

instalación 

SUBTOTAL POA:

34.313,54 34.313,54

1 G 6.565,00

unidad 10.931,64

12.- 

Instalación de 

telefonía IP en 

decanatos, 

vicedecanatos y 

jefes 

departamentale

s de la 

Universidad

Mejorar la 

comunicación 

entre los 

diferentes 

departamentos

N' de 

instalaciones

* Betty Pachucho, 

Jefe Dpto. 

Informática

* Mariuxi Eras, 

Programadora

1

Trabajos de 

instalación 

1.- 

Evidencia 

Física 

(instalación 

Telefonía)

2.- Informes 

de 

cumplimient

o

* Betty Pachucho, 

Jefe Dpto. 

Informática

* Técnico de 

Redes

4 25.504,00 25.504,00 X

X 10.931,6410.931,64

Integrar los 

diferentes 

departamentos 

a la intranet de 

la universidad 

y acceso a 

internet

X X X

1.- 

Planificación y 

desarrollo de 

eventos 

deportivos

Autoridades 

universitarias 

apoyan la 

realización de 

eventos 

deportivos

Cantidad de 

eventos 

realizados / 

Cantidad de 

eventos 

programados

75%

24

X X X X

* Betty Pachucho, 

Jefe Dpto. 

Informática            

Solicitudes 

atendidas / 

Solicitudes 

presentadas

100%

Aceptar 250 

solicitudes de petición 

de escenarios 

deportivos de la 

comunidad 

universitaria

X

2.- Usuarios 

internos 

atendidos

Contar con 

áreas 

recreativas 

para el 

desarrollo de 

eventos de la 

comunidad 

universitaria

Son 44 semanas 

al año debido a 

que en el mes de 

Marzo no se 

planifica eventos 

en nuestra 

Unidad

1.- Oficios 

recibidos

2.- Registro 

de atención 

a usuarios 

firmados

* Ing. Mario 

Ontaneda

* Econ. Jaime 

Barrezueta

Mejorar el nivel 

académico y 

de la 

investigación

N' de 

convenios
1

* Suscribir convenio 

con SENESCYT

* Programar talleres 

de capacitación

* Implementar acceso 

remoto mediante 

claves de 

autenticación

1.- Acceso 

a través de 

la página 

web de la 

universidad                                    

2.- Eventos 

de 

capacitación

X X

Existen varios 

productos dentro 

de los 

componentes. La 

atención al 

usuario sigue en 

Marzo

25.400,00

TOTAL:

30.596,54

1.- 

Evidencia 

Física 

(instalación 

de redes)

2.- Informes 

de 

cumplimient

o

Consultoria
Contratar el servicio de consultoria y 

trabajos de implementación
1

10 G 43.293,40 43.293,4048
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N
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D

A

D

 

D

E

 

S

I

S

T

E

M

A

S

 

D

E

 

I

N

F

O

R

M

A

C

I

Ó

N

N' de 

instalaciones 

realizadas /  N' 

de 

instalaciones 

solicitadas

C

O

L

I

S

E

O

 

 

D

E

 

 

D

E

P

O

R

T

E

S

48 17.603,43 17.603,43 X2 G



ADMC-CD-B-EQU Bien Equipo de oficina 2.500,00 S S

ADMC-CD-B-AMP Bien Equipo de amplificación 1.500,00 S S

ADMC-CD-B-INS Bien Insumos agrícolas 2.000,00 S

ADMC-CD-B-PIN Bien Material para pintar 2.000,00 S S

ADMC-CD-B-COM Bien Combustible y aceite 1.200,00 S S S

ADMC-CD-B-MAQ Bien Maquinaria y herramientas 2.500,00 S S

ADMC-CD-B-ELE Bien Electrodomésticos 2.500,00 S

ADMC-CD-S-REP Servicio Reparación y repuestos 1.000,00 S S S

ADMC-CD-B-UNI Bien Uniforme de protección 600,00 S

USD $ 98.755,62 98.755,62 0,00 0,00 USD $ 43.765,00

USD $ 4.422.193,79 4.386.834,89 35.358,90 0,00 USD $ 5.624.377,21

X X X

6.677,92 6.677,92
Ing. Mario 

Ontaneda
48 X X X

Solicitudes 

atendidas / 

Solicitudes 

presentadas

100%

Aceptar 250 

solicitudes de petición 

de escenarios 

deportivos de la 

comunidad 

universitaria

2.- Usuarios 

internos 

atendidos

Contar con 

áreas 

recreativas 

para el 

desarrollo de 

eventos de la 

comunidad 

universitaria

1.- Oficios 

recibidos

2.- Registro 

de atención 

a usuarios 

firmados

* Ing. Mario 

Ontaneda

* Econ. Jaime 

Barrezueta

Existen varios 

productos dentro 

de los 

componentes. La 

atención al 

usuario sigue en 

Marzo

25.400,00

SUBTOTAL PAC:

N° de canchas 

en condiciones 

de usarse / N° 

de canchas 

existentes para 

su uso

100%

Dar mantenimiento a 

los 7 escenarios 

deportivos, de 

manera que estén 

aptos para jugar

X X X

SUBTOTAL POA:

4 G

4.- Actividades 

de 

mantenimiento 

y reparación de 

áreas verdes y 

deportivas

Todos los 

empleados del 

Coliseo 

participan del 

proceso

44 56.870,84 56.870,84

3 G
3.- Usuarios 

externos 

atendidos

Contar con 

áreas 

recreativas 

para el 

desarrollo de 

eventos para 

instituciones, 

clubes y 

organizaciones 

deportivas 

Solicitudes 

atendidas / 

Solicitudes 

presentadas

100% 0,00

Los productos 

para atención al 

usuario interno 

se utilizan para 

atención al 

usuario externo

Aceptar 20 solicitudes 

de peticón de 

escenarios deportivos 

de organizaciones 

externas

1.- Oficios 

recibidos

2.- Registro 

de atención 

a usuarios 

firmados

X

11.800,00

Existen varios 

productos dentro 

de los 

componentes. La 

atención al 

usuario sigue en 

Marzo

1.- Oficios 

enviados 

solicitando 

insumos, 

herramienta

s , etc.

2.- Orden 

de ingreso 

de 

adquisicione

s

Ing. Mario 

Ontaneda

Sres. 

Antonio Narváez

Henry Sarango

Alcívas Vásquez

Jacinto Garcés

X

TOTAL POA: TOTAL PAC:

C

O

L

I

S

E

O

 

 

D

E

 

 

D

E

P

O

R

T

E

S

48 17.603,43 17.603,43 X2 G


