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CONSIDERANDO:

Que, el articulo 350 de la Constitucion de la Republica del Ecuador expresa que
el sistema de educacién superior tiene como finalidad la formacién académica y
profesional con visién cientifica y humanista; la investigaciéon cientifica y
tecnolégica; la innovacion, promocién, desarrollo y difusién de los saberes y las
culturas; la construcciéon de soluciones para los problemas del pais, en relacion
con los objetivos del régimen de desarrollo;

Que, la Constitucion de la Republica del Ecuador en su articulo 355 reconoce a
las universidades y escuelas politécnicas autonomia académica, administrativa,
financiera y organica, acorde con los objetivos del régimen de desarrollo y los
principios establecidos en la Constitucion;

Que, el articulo 357 de la Constitucion de la Reptublica del Ecuador manifiesta
que el Estado garantizard el financiamiento de las instituciones publicas de
educacion superior. Las universidades y escuelas politécnicas publicas podran
crear fuentes complementarias de ingresos para mejorar su capacidad académica,
invertir en la investigacion y en el otorgamiento de becas y créditos, que no
implicaran costo o gravamen alguno para quienes estudian en el tercer nivel. La
distribucién de estos recursos deberé basarse fundamentalmente en la calidad y
otros criterios definidos en la ley;

Que, el articulo 12 de la Ley Orgéanica de Educacién Superior determina que los
principios de autonomia responsable, cogobierno, igualdad de oportunidades,
calidad, pertinencia, integralidad, autodeterminacién para la produccién del
pensamiento y conocimiento, en el marco del didlogo de saberes, pensamiento
universal y produccién cientifica y tecnolégica global rigen el Sistema de
Educacion Superior;

Que, la Ley Organica de Educacién Superior en su articulo 17 establece que el
Estado reconoce la autonomia académica, administrativa, financiera y orgénica,
de las universidades y escuelas politécnicas acorde con los principios
establecidos en la Constitucion de la Republica;

Que, el articulo 18 literal e) de la Ley Orgénica de Educaciéon Superior dispone
que dentro del principio de autonomia responsable que ejercen las instituciones
de educaciéon superior se encuentra la libertad para gestionar sus procesos
internos;
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Que, el articulo 46 de la Ley Organica de Educacién Superior, dispone: “ Para el
ejercicio del cogobierno las instituciones de educacion superior definirin y establecerdn organos colegiados
de cardcter académico y administrativo, asi como unidades de apoyo. Su organizacion, integracion, deberes
y atribuciones constardn en sus respectivos estatutos y reglamentos, en concordancia con su mision y las
disposiciones establecidas en esta Ley. (...) ”;

“

Que, el articulo 47 de la Ley Organica de Educaciéon Superior, dispone: “Las
universidades y escuelas politécnicas puiblicas y particulares obligatoriamente tendrin como autoridad
mdxima a un organo colegiado superior que estard integrado por autoridades, representantes de los
profesores y estudiantes. Para el tratamiento de asuntos administrativos se integrardn a este 6rgano los
representantes de los servidores y trabajadores. El niimero de miembros de este organo colegiado superior
mantendrd la proporcionalidad establecida en la presente ley, garantizando que el estamento de menor
proporcion se encuentre representado al menos por una persona”

Que, el articulo 10 de la Ley Organica de Transparencia y Acceso a la Informaciéon
Puablica establece que es responsabilidad de las instituciones ptublicas, personas
juridicas de derecho publico y demds entes sefialados en dicha Ley, crear y
mantener registros publicos de manera profesional, a fin de que el derecho de
acceso a la informacién publica se ejerza a plenitud; por lo que la Universidad
Técnica de Machala debe asegurar practicas e instrumentos técnicos que
garanticen la organizacion, trazabilidad, disponibilidad y custodia responsable
de la documentacién institucional.

Que, el articulo 1 de la Regla Técnica Nacional para la Organizacion y
Mantenimiento de los Archivos Publicos, establece su objeto de normar la
organizacion y mantenimiento de los archivos ptublicos en cada fase del ciclo vital
del documento;

Que, el articulo 29 de la Regla Técnica Nacional para la Organizacion y

Mantenimiento de los Archivos Publicos, establece que: “La Direccion de Gestion
Documental y Archivo, o quien haga sus veces, en coordinacion con los responsables de archivo de las
unidades productoras, llevarin a cabo las acciones que se detallan a continuacion: (...) 4. La Direccion de
Gestion Documental y Archivo o quien haga sus veces consolidard y aprobard el Cuadro General de
Clasificacion Documental de la entidad piiblica previo a remitir esta herramienta a la Direccién de Archivo
de la Administracion Piblica del ente rector, para su respectiva validacion.

Que, el articulo 30 de la Regla Técnica Nacional para la Organizacién y
Mantenimiento de los Archivos Publicos, establece que la actualizacion del

cuadro General de Clasificacién Documental “Deberd actualizarse cuando existan cambios
en las atribuciones, responsabilidades, productos o servicios y procesos institucionales, asi también cuando
sutrjan nuevas unidades o se supriman.”
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Que, el articulo 46 de la Regla Técnica Nacional para la Organizacion y

Mantenimiento de los Archivos Publicos, establece que: “Los servidores piiblicos
responsables determinados en la presente Regla Técnica usarin esta herramienta para determinar los plazos
de conservacion de los archivos de la entidad piiblica. 1. Estructura.- Tendrd la misma estructura del cuadro
general de clasificacion documental. 2. Descripcion de campos del formato de Tabla de Plazos de
Conservacion Documental.- a. Plazos de Conservacion: Se establecerd en niimero de afios el tiempo en que
los expedientes deberin permanecer en cada categoria de archivo. En caso de conservacion se colocara la
palabra "Permanente". b. Base legal: De conformidad con las leyes vigentes, se colocard la Ley y el articulo
que determine los plazos de conservacion o eliminacion para las series que genere la entidad piblica. c.
Disposicion final: De acuerdo a la valoracion que realice cada entidad piiblica, se determinard la disposicion
final de los documentos la cual puede ser la conservacion permanente o la eliminacion. d. Técnica de
Seleccion: Solamente en el caso que se establezca que la disposicion final de los documentos es la
conservacion, se determinard una técnica de seleccion, la cual puede ser la conservacion completa o parcial,
de acuerdo a las caracteristicas particulares de cada entidad piiblica y a la tipologia documental que emana
de sus funciones. e. Encabezado y pie de pagina: El logo de la entidad piiblica deberd colocarse en la esquina
superior izquierda y el niimero de paginas en la esquina inferior derecha.”

Que, el literal ee) del articulo 25 del Estatuto de la Universidad Técnica de
Machala indica que el Consejo Universitario, ejercera las demas atribuciones que
le sefialen la Constitucién, la Ley, el presente Estatuto y los Reglamentos, en
ejercicio de la autonomia responsable;

Que, mediante memorando circular nro. UTMACH-SG-UGDA-2026-0003-MC,
de fecha 02 de marzo del 2026, la Ing. Roxana Sanchez Liendres, en calidad de
secretaria del Comité de Gestion Documental y Archivo, notifica al Dr. Jhonny
Pérez Rodriguez, PhD., Rector de la Institucién, el Acuerdo nro. 01-2026-
COARCH-50-01, que en su parte pertinente lo siguiente:

“Articulo uno. - Emitir dictamen favorable sobre las fichas de identificacion y valoracion
documental, el Cuadro de Clasificacion Documental y la Tabla de Retencion Documental de la
Secretaria General, en virtud de la revision efectuada y las observaciones incorporadas en la
presente sesion.

Articulo dos. - Disponer a la Unidad de Gestion Documental y Archivo que consolide la version
final de los instrumentos, incorporando la base legal dispuesta en la presente sesion y los ajustes
acordados; y adjunte como anexos el Cuadro de Clasificacion Documental (CCD) y la Tabla de
Retencion Documental (TRD) para su aprobacion ante el Consejo Universitario.”

Que, en la décima sesion ordinaria, los miembros del Consejo Universitario,
luego de conocer y analizar el contenido del memorando circular nro. UTMACH-
SG-UGDA-2026-0003-MC, de fecha 02 de marzo del 2026, suscrito por la Ing.
Roxana Sanchez Liendres, en calidad de secretaria del Comité de Gestion
Documental y Archivo y documentacion anexa; con los considerandos que
anteceden en los cuales constan la suficiente motivacion con los fundamentos de
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hecho y derecho aplicables, los miembros del érgano colegiado Institucional en
uso de las atribuciones que le confiere la Constituciéon de la Reptublica del
Ecuador, la Ley Organica de Educacién Superior; y, el Estatuto Institucional, por
unanimidad consideran pertinente acoger el contenido de los mismos; y;

RESUELVE:
Articulo uno. - Aprobar el Cuadro de Clasificacién Documental (CCD) y la Tabla
de Retenciéon Documental (TRD) de la Secretaria General, conforme a la
documentacién anexa.

Articulo dos. - Disponer a la Secretaria General, realizar las gestiones pertinentes
con la finalidad de dar cumplimiento a lo resuelto en la presente resolucién.

Articulo tres. - Disponer a la Direccion de Comunicacién realice la publicacion
de la presente resolucién en la pagina web institucional www.utmachala.edu.ec,
en la ventana “RESOLUCIONES”, de la seccion “SECRETARIA GENERAL”
que se despliega en el mentt NOSOTROS.

DISPOSICIONES GENERALES:
PRIMERA. - Notificar la presente resolucién al Consejo Universitario.
SEGUNDA. -. Notificar la presente resolucion a Secretaria General
TERCERA. - Notificar la presente resolucién a Direccién de Comunicacion.

Dada en la ciudad de Machala, a los nueve (09) dias del mes de marzo del afio
2026, en la décima sesion ordinaria del Consejo Universitario de la Universidad
Técnica de Machala.

irmado electrénicamente por:
KARINA ELIZABETH
RODRIGUEZ ROMERO

Abg. Karina Elizabeth Rodriguez Romero, Esp.
SECRETARIA GENERAL
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