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1. PROPOSITO

Establecer el procedimiento para fomentar la difusion y divulgaciéon de la
produccién cientifica de la comunidad universitaria de la Universidad Técnica
de Machala, mediante el reembolso por la publicacién de articulos en revistas de
alto impacto y libros publicados en editoriales nacionales e internacionales.

2. ALCANCE Y EXCLUSIONES
Alcance

El presente procedimiento aplica al personal académico titular y no titular de la
Universidad Técnica de Machala que solicite el reembolso por la publicacién de
articulos en revistas de alto impacto y libros publicados en editoriales nacionales
e internacionales, conforme a los requisitos establecidos en la normativa vigente.

3. RESPONSABILIDADES PARA IMPLEMENTACION DEL
PROCEDIMIENTO PARA EL REEMBOLSO POR LA PUBLICACION DE
ARTICULOS EN REVISTAS DE ALTO IMPACTO Y LIBROS EN
EDITORIALES NACIONALES E INTERNACIONALES

a) Aprobacion: La aprobacién de nuevas versiones de este procedimiento o los
cambios menores que comprendan la subsanaciéon de errores de copia, de
referencia, de calculos numéricos, o errores puramente materiales o, de hecho,
cuyo cédigo de version se registra con decimales, siempre serdn responsabilidad
del Consejo Universitario.

b) Elaboraciéon y Coordinacion Técnica: La Direccion de Investigacion,
Desarrollo e Innovacién es responsable de liderar y ejecutar las fases del
procedimiento.

¢) Monitoreo y Control: La Direccién de Investigacion, Desarrollo e Innovacion
serd responsable del monitoreo permanente de la correcta ejecucion del
procedimiento, mientras que la Direccion de Aseguramiento de la Calidad
realizara el control correspondiente para efectos de autoevaluaciéon o auditoria
interna del Sistema de Gestion de la Calidad.

d) Difusién: La difusion del procedimiento, una vez aprobado, sera
responsabilidad de las siguientes instancias:
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Secretaria General: Notificar la resolucion de aprobaciéon a los
responsables de la ejecucién del procedimiento.

Direccion de Aseguramiento de la Calidad (DAC): Carga del
procedimiento aprobado en el repositorio digital SGC;

Direccién de Comunicacién: Difusion del procedimiento aprobado por
los canales oficiales de la universidad, para conocimiento de los usuarios.
de gestion de la calidad.

4. BASE LEGAL

El presente procedimiento se sustenta en los siguientes cuerpos normativos que
regulan la gestion de recursos publicos, el control interno, la administracion de
bienes y la seguridad ocupacional.

4.1 DOCUMENTOS EXTERNOS

Constitucion de la Reptublica del Ecuador
Art. 350.- (...)
Art. 351.- (...)

Ley Organica de Educacion Superior (LOES)

Art. 8.- Fines de la Educacién Superior. - (...)

Art. 17.- Reconocimiento de la autonomia responsable. - (...)

Art. 18.- Ejercicio de la autonomia responsable. - (...)

Art. 36.- Asignacion de recursos para publicaciones, becas para profesores
o profesoras e investigacion. - (...)

Reglamento de Régimen Académico del Consejo de Educacién Superior
Art. 34.-Investigacion académica y cientifica. - (...)

4.2 DOCUMENTOS INTERNOS

Estatuto de la Universidad Técnica de Machala
Art. 65.- Direccion de Investigacion, Desarrollo e Innovacién. - (...)

Reglamento Organico de Gestién Organizacional por Procesos de la
Universidad Técnica de Machala

Art. 42. Direccion de Investigacién, Desarrollo e Innovacién. - Literal c)
Numerales 3,5y 7.
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5. TERMINOS Y DEFINICIONES

Para efectos de la correcta aplicacion e interpretacion del presente procedimiento,
se adoptan las siguientes definiciones:

a)

6.

Articulo cientifico de alto impacto. - Produccién académica original que ha
sido aceptada o publicada en una revista cientifica indexada en la base de
datos SCOPUS vy clasificada en los cuartiles Q1, Q2, Q3 o Q4, conforme al
indice SCImago Journal Rank (SJR).

Autor principal. - Docente o investigador que figura como primer autor del
articulo cientifico y que asume la responsabilidad académica vy
administrativa de la publicacion, debiendo pertenecer al personal académico
de la Universidad Técnica de Machala.

Cuartil (Q). - Clasificaciéon de las revistas cientificas segin su impacto
relativo dentro de su area temaética, determinada por el indice SCImago
Journal Rank (SJR), categorizada en Q1, Q2, Q3 o Q4.

Criterio favorable previo a la publicacién. - Pronunciamiento emitido por
la Direccién de Investigacién, Desarrollo e Innovaciéon que certifica que la
revista seleccionada cumple con los requisitos establecidos en el
procedimiento, habilitando al solicitante a continuar con el proceso editorial.
Disponibilidad presupuestaria. - Existencia de recursos econdémicos
asignados y certificados para el reembolso por las publicaciones cientificas
dentro del ejercicio fiscal correspondiente.

RUBROS SUJETOS A REEMBOLSO

El reembolso por la publicacién de articulos en revistas de alto impacto y libros
publicados en editoriales nacionales e internacionales se gestionara en los
siguientes rubros:

a) Pago de costos de publicaciéon de articulos en revistas indexadas en
SCOPUS, clasificadas en los cuartiles Q1, Q2, Q3 o Q4 segtin el Scimago
Journal Rank (SJR).

b) Pago de costos asociados a la traduccién a otro idioma o edicién lingtiistica
de articulos.

c) Pago de costos relacionados con la publicacion del libro, que incluya el
proceso previo de revisiéon por pares, correccion de estilo, maquetacion y
publicacién.

- Unicamente se reconoceran facturas emitidas directamente por la revista
cientifica o editorial correspondiente, no se aceptardn facturas emitidas
por intermediarios, empresas que gestionen la publicacién de articulos.
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- Cualquier solicitud de reembolso debera estar acompafiada del sustento
legal que demuestre que los costos fueron asumidos directamente por el
autor ante la revista o editorial reconocida.

7. REQUISITOS PARA LA SOLICITUD DE REEMBOLSO

Para acceder al reembolso por publicaciéon de articulos cientificos o libros, el
docente solicitante debera presentar su solicitud hasta el 20 de noviembre del afio
fiscal correspondiente y cumplir con los siguientes requisitos:

Requisitos generales.

e Ser miembro del personal académico de la Universidad Técnica de Machala.

e Constar como autor o coautor del articulo o libro.

¢ Que la publicacién reconozca explicitamente a la Universidad Técnica de
Machala institucién de afiliacion del autor.

e Presentar la siguiente documentacion:

a. Memorando dirigido a la Direccion de Investigaciéon, Desarrollo e
Innovacion, en el que se especifique los conceptos sujetos a reembolso
y el monto correspondiente (pago de costos por publicaciéon de
articulos y/o libros)

b. Carta o correo de aceptacion de la publicacion (ya sea del articulo por
parte de la revista o del libro por parte de la editorial). En caso de
libros, debe adjuntar al menos dos informes de revision por pares.

c. Resumen del articulo o libro para verificaciéon de autores y filiacién
institucional.

d. Factura de la revista o editorial con los siguientes datos:

e Razoén social: nombres y apellidos del docente peticionario.
e La factura debe indicar claramente el nombre, pais, ciudad y
direccién del proveedor.

e. Comprobante de pago realizado por cualquiera de los rubros
especificados en este procedimiento.

Requisitos especificos para articulos

e Deben publicarse en revistas indexadas en SCOPUS y clasificadas en
cuartiles Q1, Q2, Q3 o Q4 segiin Scimago Journal Rank (SJR).

Nota: Los articulos pueden derivarse o no de proyectos de investigacion,
aprobados o no por la UTMACH.
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Requisitos especificos para libros

e Deben publicarse en editoriales nacionales o internacionales que cuenten
con un proceso de revisién por pares especializados.

Nota: Pueden derivarse o no de proyectos de investigacién, aprobados o no por
la UTMACH.

8. LIMITES DE REEMBOLSO

El reembolso por concepto de publicacion de articulos cientificos en revistas de
alto impacto o libros en editoriales nacionales o internacionales estard sujeto a los
siguientes limites maximos, conforme al tipo de publicacién y al cuartil de la
revista:

e Revistas Q1: Hasta $2.000,00.

e Revistas Q2: Hasta $1.500,00.

e Revistas Q3: Hasta $1.000,00.

e Revistas Q4: Hasta $500,00.

e Editoriales nacionales o internacionales: Hasta $1.000,00.

La Direccion de Investigacion, Desarrollo e Innovaciéon verificara el cuartil de la
revista y el monto solicitado por el docente, a fin de determinar si el valor
solicitado se encuentra dentro de los limites establecidos en el presente
procedimiento.

En caso de que el monto solicitado no supere los limites establecidos, la Direccién
de Investigacién, Desarrollo e Innovaciéon elaborara el informe técnico
correspondiente para su remision al Consejo Universitario.

En los casos en que el monto solicitado supere los limites maximos establecidos,
la solicitud serd remitida a la Comisién Permanente de Investigacién, la cual
analizara el caso y podra recomendar el porcentaje de reembolso, considerando:
* El impacto de la publicacién,

* La proporcién de autores afiliados a la UTMACH, y

* La disponibilidad presupuestaria.

La recomendacion emitida por la Comisién Permanente de Investigacion sera
incorporada en el informe técnico que se remita al Consejo Universitario para su
andlisis y aprobacion.
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9. VALIDACION DE REQUISITOS PARA REEMBOLSO

La Direccion de Investigacion, Desarrollo e Innovacién serd la encargada de

validar los requisitos presentados por el peticionario y verificar que:

Cuando al menos el 50% de los autores se encuentren afiliados a la
UTMACH vy la revista se encuentre en los cuartiles Q1 o Q2, se podra
reembolsar hasta el 100% del costo de publicacién, siempre que el monto
no supere los limites establecidos en el presente procedimiento.

e Cuando al menos el 50% de los autores estén afiliados a la
UTMACH, pero la revista no se encuentre en los cuartiles Q1 o Q2,
el reembolso serd parcial, conforme a los limites establecidos.

e Cuando la proporcion de autores afiliados a la UTMACH sea
menor al 50%, el reembolso sera parcial y el porcentaje sera
determinado en el informe técnico, considerando la disponibilidad
presupuestaria.

En todos los casos, el resultado de la validacion sera incorporado en el informe
técnico para su remisién al Consejo Universitario.

10. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO / ACTIVIDADES

#

TIEMPO DE

ACTIVIDAD DESCRIPCION EJECUCION RESPONSABLE

1 Presentar Presentar memorando dirigido a 1 dia Docente solicitante
solicitud de | la Direccion de Investigacion,
criterio previo Desarrollo e Innovacién

solicitando la emisién de criterio
favorable o no favorable previo a
la publicacién del articulo o libro.
Utilizando el Anexo 1_ Modelo
de solicitud de criterio favorable
o no favorable para articulos;
Anexo 2_ Modelo de solicitud de
criterio favorable o no favorable
para libros y capitulos de libros.

2 Evaluar larevista | Verificar que la revista se 1 dia Direccién de

o editorial encuentre indexada en SCOPUS Investigacion,
y clasificada en Q1, Q2, Q3 o Q4 Desarrollo e
segin SJR; o que la Editorial Innovacién /
cuente con revisiébn por pares Unidad Editorial
especializados.

3 Emitir criterio | Emitir criterio técnico sobre la 1 dia Direccién de
favorable o no | viabilidad de la publicacién. Investigacion,
favorable. Desarrollo e

Innovacién /

Decision:

Unidad Editorial
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La revista o
editorial  cumple
con los criterios
establecidos?

Si si: continua a la
actividad 4

Si No: Se emite un
informe no
favorable, se notifica
al docente
solicitante via
SIGEDA y se da por
finalizado el tramite.

Publicar o aceptar

Proceder con el envio, aceptacion

Segan tiempos

Docente solicitante

el articulo/libro y publicacién del articulo o libro editoriales

conforme a los  procesos

editoriales correspondientes.
Presentar Presentar solicitud de reembolso 1 dia Docente solicitante
solicitud de | via SIGEDA dirigido a la
reembolso Direccion de  Investigacion,

Desarrollo e Innovacion,

adjuntando los requisitos del

apartado 6 del procedimiento.

Utilizando el Anexo 3: Modelo de

solicitud de reembolso para

articulos; o Anexo 4: Modelo de

solicitud de reembolso para

libros y capitulos de libros.
Realizar Verificar el cumplimiento de los 7 dias Direcciéon de
validacion técnica | requisitos establecidos en el Investigacion,
de la solicitud procedimiento, incluyendo: Desarrollo e

o verificaciéon del cupo anual del Innovacién /

Decisién: docente, proporcion de autores Unidad Editorial
iLa solicitud | fijiados a la UTMACH y
cumple con los . L
requisitos? determinaciéon  del monto

Si si: continua a la
actividad 8. En casos
excepcionales (mas
de una solicitud al
afo o exceder
limites), el caso se
deriva previamente

ala Actividad 7.
Si No: Se emite la
notificacion de

improcedencia  al
docente a través de
SIGEDA y se da por
finalizado el tramite.

maximo reembolsable conforme
a los limites establecidos por
cuartil. En caso de existir mas de
una solicitud en el mismo afio

fiscal o exceder los limites
establecidos, el «caso seréa
remitido a la  Comision
Permanente de Investigacion

para anélisis excepcional.
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7 Determinar En los casos en que el monto 2 dias Comisién
porcentaje de | solicitado supere los limites Permanente de
reembolso establecidos, la  Comision Investigacion
excepcional Permanente de Investigacion
evaluard el impacto de la
publicacién, la proporciéon de
autores afiliados ala UTMACH y
la disponibilidad presupuestaria
para determinar el porcentaje de
reembolso correspondiente.
8 Elaborar informe | Elaborar informe técnico que 1 dia Direcciéon de
técnico incluya andlisis de requisitos, Investigacién,
proporcion de autores, monto Desarrollo e
recomendado y disponibilidad Innovacién/
presupuestaria para remitir al Unidad Editorial
Consejo Universitario.
9 Aprobar el | Analizar y aprobar, la solicitud 10 dias Consejo
reembolso de reembolso mediante Universitario
resoluciéon del Consejo
Decisi6n: Universitario.
¢El Consejo
Universitario
aprueba el
reembolso?
Si si: continua a la
actividad 10
Si No: Secretarfa
General notificara la
resolucién de
negativa al docente
via SIGEDA y se
dara por finalizado
el tramite.
10 Elaborar y | Elaborar y notificar la resolucion 2 dias Secretaria General
notificar la | del Consejo Universitario.
resolucién
11 Solicitar el pago | Realizar un memorando dirigido 1 dia Direccion de
del reembolso al Rectorado respecto a la Investigacion,
solicitud de pago del reembolso Desarrollo e
aprobado a nombre del docente Innovacién
solicitante y en la cuenta bancaria
registrada en la institucién.
12 Autorizar Autorizar y  sumillar el 1 dia Rectorado
solicitud de | memorando de solicitud de
reembolso reembolso aprobado.
13 Remitir tramite a | Remitir la solicitud de reembolso 1 dia Direccion
unidades a las unidades a su cargo (Unidad Financiera
financieras de  Presupuesto, Unidad  de

Contabilidad, Unidad de Tesoreria)
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14 Elaborar la | Realizar la Liquidacién de 1dia
Liquidaciéon  de | compra de bienes o prestacion de Unidad de
compra de bienes | servicios a favor del docente Tesoreria
o prestacion de | beneficiario.
servicios
15 Efectuar el | Registrar el compromiso de pago 1 dia Unidad de
compromiso de |y generar el CUR de Presupuesto
pago compromiso.
16 Efectuar el | Efectuar el devengado del pagoy 1dia Unidad de
devengado de | generar el CUR de devengado Contabilidad
pago
17 Ejecutar el pago | Ejecutar la autorizacién para el 1 dia
del reembolso pago del reembolso por parte del Unidad de
Ministerio de Finanzas. Tesoreria
18 Registrar la | Cargar la versién publicada del 1 dia Docente
publicacion  en | articulo o libro en el Sistema de beneficiario

SIC

Informacién Cientifica (SIC)
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13. ANEXOS Y CONTROL DE REGISTROS

13.1 ANEXOS

CODIGO

NOMBRE DEL ANEXO

F01-DIDI-PR-014

Anexo 1_Modelo de solicitud de criterio favorable o no favorable para

articulos.

F02-DIDI-PR-014

Anexo 2_Modelo de solicitud de criterio favorable o no favorable para

libros y capitulos de libros.

F03-DIDI-PR-014

Anexo 3_ Modelo de solicitud de reembolso para articulos.

F04-DIDI-PR-014

Anexo 4_Modelo de solicitud de reembolso para libros y capitulos de

libros.

13.2 CONTROL DE REGISTROS

Ubicacion Control de i ici6
L 1. Nombre del Responsable . Indexacién o Acceso (Quién | Tiempo de Disposicién
Codigo . (fisica y/o . . 9 Final
Registro del Resguardo L Recuperacién | tiene accesoael | Retencién
electrdnica) .
registro)
Anexo 1 En estado de
by SIGEDA de e
Modelo de . ., . .. g . ., verificacion,
. Direcciéon de la Direccién | Por cédigo de Direccién de .
FO1- solicitud de S S Archivo
. Investigacion, de documento y Investigacion, ~ .
DIDI- criterio S 5 afios pasivo
Desarrollo e Investigacio6 fecha de Desarrollo e S
PR-014 | favorable o no . . . institucional
Innovacion n, Desarrollo solicitud Innovacion

favorable para
articulos

e Innovacién
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Anexo 2_ En estado de
Modelo de verificacion,
.. SIGEDA de .
solicitud de . ., . .. L . ., Archivo
. Direccién de la Direccién | Por cédigo de Direccién de .
F02- criterio S S pasivo
Investigacion, de documento y Investigacion, ~ PP
DIDI- | favorable o no . 5 afios institucional
Desarrollo e Investigacio6 fecha de Desarrollo e
PR-014 | favorable para . .. .
libros Innovacion n, Desarrollo solicitud Innovacion
P y e Innovacion
capitulos de
libros
En estado de
rificacion,
SIGEDA de vertticacto
Anexo 3_ . .. . . o . .. Archivo
Direccién de la Direccién Por cédigo de Direccion de .
FO03- Modelo de - - pasivo
. . Investigacion, de documento y Investigacion, ~ s e
DIDI- solicitud de . 5 afios institucional
Desarrollo e Investigaci6 fecha de Desarrollo e
PR-014 reembolso . .. .,
) Innovacién n, Desarrollo solicitud Innovacién
para articulos .
e Innovacion
Anexo 4 En estado de
T SIGEDA de e
Modelo de . ., . .. g . ., verificacion,
. Direccién de la Direccién | Por cédigo de Direccién de .
F04- solicitud de . . Archivo
Investigacion, de documento y Investigacion, ~ .
DIDI- reembolso S 5 afios pasivo
. Desarrollo e Investigaci6 fecha de Desarrollo e e
PR-014 para libros y . .. . institucional
P Innovacion n, Desarrollo solicitud Innovacion
capitulos de .
. e Innovacion
libros
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