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MATRICULA EN LINEA
CARACTERISTICAS DE LOS DOCUMENTOS

Antes de iniciar el proceso de matricula, ya sea que ingrese por primera vez
o que esté actualizando sus datos asegtrese de que los documentos digitales
cumplan con los siguientes requisitos:

Documento  Tipode Tamafo Tamafio Detalles
Archivo Minimo Maximo

Foto Carnet JPG 10KB 100KB Imagen reciente con fondo
blanco. Asegurate de que el
rostro esté visible y sin
accesorios.

Notas Adicionales:

Asegurese de tener el documento listo y en el formato correcto para evitar

retrasos en su proceso de matricula.

e Foto Carnet: Debe ser una foto reciente, tomada en un fondo blanco, con
mirada frontal y sin accesorios. No utilice fotos publicadas en redes

sociales.



PROCESO DE MATRICULA

Siga estos pasos para completar su matricula en linea a través del Sistema
Informatico de la UTMACH (SIUTMACH):

a. Iniciar sesién: Acceda al SSUTMACH vy seleccione el ment MATRICULA >
GRADO.

Generales

* Subir Documentos
Matricula

= Grado

* Ficha De Diagndstico

b. Pasos para realizar la matricula:

1. Seleccion de Carrera

Elija su carrera y verifique si el periodo de matricula esta vigente. Si el
altimo digito de su cédula no coincide con el dia permitido, el sistema
mostrard el cronograma de matricula.



Seleccione Carrera

= Matricula

Régimen Carrera
REGULARIZACION-2009 COMERCIO INTERNACIONAL
REDISENO- CONTABILIDAD Y AUDITORIA

A Paso1

Seleccione Carrera y Periodo

Escuela:
Carrera:

Periodo: -

Aviso

|

Estimado estudiante Ud, podra gestionar su matricula de acuerdo al cronograma
establecido

Calendario de Matricula Ordinaria 2020 - 1S

Digito (1)

18 de Julio (APR.) 01

29 de Julio (APR. Y REP.) 0,12

30 de Julio Cualguier Digito
31 de Julio Cualguier Digito

Matricula Extraordinaria 2020 - 1S

3 al 7 de Agosto

| Aceptar |

Si el periodo de matricula, la modalidad y el digito es el correcto puede
continuar con el proceso presionando el botén Siguiente.



2. Datos Personales:
Complete toda la informacién requerida en las 5 pestafias. Guarde y
continde al presionar Guardar y Continuar. Para actualizaciones que no
se puedan hacer en el SIUTMACH, contacte a la UMMOG de su facultad:

Departamento Correo electrénico

UMMOG FCA fca_ummog@utmachala.edu.ec
UMMOG FCE fce_ummog@utmachala.edu.ec
UMMOG FCS fcs_ummog@utmachala.edu.ec
UMMOG FCQS fcgs_ummog@utmachala.edu.ec
UMMOG FIC tic_ummog@utmachala.edu.ec

Datos personales

Matricula

Int. General Datos de Nacimiento Damicilio Estudios Secundarios

Identificacion: Ecuatoriano

Dacumento: 0vsd

Protesional: Soy Estudiante

Email Inst.: oswaldocheB6@utmachala.edu.ec

Si no posee SEGUNDO NOMBRE o SEGUNDO APELLIDO colocar "SD" en el casillero

respective
Primer Mombre:  NA Seqgundo e
MNombre:
Primer Apeliido :  TO Seqgundo LA
Apelido:

Si no posee APELLIDO PATERNOQ o MATERNO celocar "SD” en el casillero respectivo

Apellido Paterno:  TQ Apeliido

L

Matermna:
Feclja_de 1996-01-22 Email: ni _ _ @hotmail.com
MNacimiento:
Sexo: Mujer Genaro: Famening
Estado Civil: Soltera * Numero de 1

Hijos:
Tipo Sangre: B+ Discapacidad: NINGUNA -

I T




3. Carga de Requisitos de Matricula

En este paso, debera cargar los documentos requeridos para la matricula
al sistema, siguiendo los formatos y tamafios especificados. La ventana
esta dividida en dos secciones principales:

a. Seccion: Listado de Documentos

Esta seccion muestra los documentos que debe cargar, junto con sus
detalles especificos:

Tipo Tamanio Tamanio
Archivo Minimo Maximo

1 FOTO CARNET ipo 10kB 100kB

Nombre Ver De... Eli... ES...

Contiene los siguientes elementos:

Columna Detalle

Nombre Nombre del requisito de matricula a cargar
Tipo de Archivo Tipo de archivo requerido para la carga (e.g. PDEF, JPG)
Tamafio minimo Tamafio minimo permitido del archivo (en kilobytes)
Tamafio Méximo Tamafio maximo permitido del archivo (en kilobytes)
Ver Botén para visualizar el archivo cargado.

E Botoén para descargar el archivo cargado.
Descargar

Indica el estado del archivo:

Pendiente de Revisién: Archivo cargado,
esperando revision.

Validado: Archivo revisado y aceptado. No se
puede editar. Puede continuar con la matricula

Estado a

Por Corregir: Archivo necesita correccién para
a poder continuar con la matricula.




b. Seccion Detalle de documentos

Esta seccion ofrece informacion adicional sobre el formato del archivo
para el item seleccionado y permite buscar y cargar el archivo
correspondiente.

Certificado Votacion

Las imagenes del certificado de votacién deben ser claras con el texto legible
El archivo PDF debe contener ambas caras del certificado

X, seleccione Certificado de Votacion

o Consideraciones para subir o corregir un documento:

Puede cargar o corregir un documento solo si su estado es
Pendiente o Por Corregir.

Para hacerlo, seleccione el item en la seccién 'Listado de

Documentos" y presione el boton Seleccionar Documento.

Documentos.
= Matricula

Tipo Tamafio Tamaifio
Archivo Minimo Méximo

1 FOTO CARNET irg 10kB 100kB

Nombre

La foto debera mostrar el rostro, evitando que el cabello cubra esa érea -
No cubrir orejas ni frente con el cabello.

No usar accesorios en el cabello como diademas, pafioletas, vinchas, etc.

No usar gafas, anteojos o lentes de contacto que alteren el color original de los ojos.

No ubicar el rostro en posicion de semiperfil o con alguna inclinacion.

No usar aretes que excedan el 20% del tamafio de la oreja.

No usar piercing, ni pestafias postizas que alteren la fisonomia del usuario.

No usar ningdn tipo de accesorio que obstaculice o produzca sombras en el rostro.

|

X seleccione Foto
=

o Si intenta subir un archivo para un item en estado Validado,
recibira un mensaje informativo indicando que no es posible hacer
cambios.



Q El archivo se encuentra validado, no es posible realizar la edicion

Nota: Si necesita actualizar un documento ya validado, debera
contactar a la UMMAOG de su facultad para realizar la actualizacion.

Si hay documentos en estado Por Corregir, no podrd continuar con la
matricula hasta que todos los archivos estén correctamente cargados.

Una vez que haya completado la carga de todos los documentos
necesarios, presione el botéon Siguiente para continuar con el proceso de
matricula.

4. Confirmacion de PRIMERA CARRERA

El estudiante debe confirmar si es su primera carrera en una IES publica
y presionar el boton Siguiente.

Primera Carrera

‘

Declaracion de Estudios Previos
Por favor, responde la siguiente pregunta

¢Declare si usted ha accedido o cursado anteriormente de manera completa o incompleta estudios en otra institucion de educacion superior pablica?

=1 = NO
Clausula de Declaracién de Veracidad de Informacién Académica

Yo, USUARIO DE PRUEBA con C.I. No. 0123456789 declaro bajo juramento que toda la informacion que he proporcionado para mi proceso de
matriculacion, tanto en formato fisico como digital, es veraz, completa y exacta.

En particular, dejo constancia de que, de manera voluntaria y bajo mi responsabilidad, he informado con estricto apego a la verdad, sobre mis
antecedentes académicos en otras instituciones de educacion superior pablicas del pais.

Reconozco y acepto que:

1. He sido informado de manera clara y suficiente que, conforme a lo establecido en la Ley Organica de Educacion Superior y su normativa
reglamentaria vigente, el haber cursado estudios completos o incompletos con el beneficio de gratuidad en ofra institucidon de educacion superior

publica del pais implica la pérdida del derecho a la gratuidad en la Universidad Técnica de Machala.
-

Una vez guardada esta informacién solo la UMMOG de su facultad
puede realizar la edicion de su registro.



5. Revision del estado del alumno

En esta etapa, se revisara si el estudiante ha perdido alguna asignatura
mas de una vez, si tiene notas pendientes, si posee 6rdenes de pago
pendientes o si no aprob¢ el curso de nivelacién. Si se cumple alguna de
estas condiciones, la fila correspondiente se marcard con una cruz, lo que
impedira continuar con la solicitud y se mostrard el mensaje: “Tiene
algunas operaciones pendientes”.

Tiene algunas Operaciones Pendientes.

Mo es posible realizar el proceso de matricula.

Si no se detecta ningtin problema, las filas correspondientes se marcaran
con un visto. A continuacion, presione el botén Siguiente para continuar.

Estado del Alumno

Detalle Observacion Estado
Materia Reprobada mas de una vez v
Motas Pendientes v
Ordenes de Pago Pendientes v
Observaciones Pendientes v



6. Seleccion de asignaturas
En esta ventana, encontrara tres secciones:

e Detalle: Muestra informacién sobre el curso al que el estudiante desea
matricularse.

e Asignaturas Ofertadas: Lista de asignaturas disponibles para el
estudiante en el periodo de matricula vigente.

e Asignaturas Seleccionadas: Muestra las asignaturas que el estudiante ya
ha seleccionado para el periodo de matricula vigente.

Para matricularse en una asignatura, el estudiante debe hacer clic en la
asignatura deseada dentro de la secciéon “Asignaturas Ofertadas”. Es
importante seleccionar primero las asignaturas de menor ciclo (en caso
de que esté homologando o repitiendo asignaturas). Al hacer clic en una
asignatura, se abrirdA una ventana con la informacion detallada.
Seleccione el curso y presione el boton Agregar.

Asignatura: Cl1.8.06 OPTATIVA |

Gr_upo de ASIGNATURAS OPTATIVAS Nro. de Creditos: 4
credito:

Paralelo: OCTAVO PARALELO: "A" VESPERTINA = | Nivel: 8
Matriculados: 30 Cupo 3z

Docente: BENITEZ LUZURIAGA FRANCISCO VLADIMIR

Horario H. Inicio H. Fin
MIE 15:45:00 18:45:00
JUE 13:45:00 14:45:00

e | coeer

Si la asignatura se agrega correctamente, aparecerd el mensaje
“ Asignatura Agregada”. En caso contrario, se mostrara un mensaje con el
detalle del problema, por ejemplo, “Cruce de Horarios”.

Informacién

o Asignatura Agregada




Cruce de Horarios

Asig. HDias Hora
OPTATIVA I||MIE |[15:45:00 - 18:45:00

Las asignaturas que se agreguen exitosamente se mostraran en la seccion
“Asignaturas Seleccionadas”. Si necesita eliminar alguna asignatura,

o

presione el botén de accion

ubicado a la izquierda de cada registro.

Seleccione Componentes Q

$175.62

PERDIDA TEMPORAL DE LA GRATUIDAD - MATRICULARSE EN MENOS DEL 60%
DE LAS ASIGNATURAS EN EL PERIODO ACADEMICO CORRESPONDIENTE.

Ciclo: CUARTO

ry

TOTAL ORDEN:

GRATUIDAD:

tudial:lle NO -
Asignaturas Ofertadas Asignaturas Seleccionadas _
Codigo Num Asignatura Crédito Hora
(%] 20629 3.3 ESTATICA 3 9
(%] 20634 4.3 GEOLOGIA PARA INGENIEROS 3 9
Q 20635 45 TOPOGRAFIA APLICADA 3 9

Si el estudiante es de nuevo ingreso y no selecciona todas las asignaturas
correspondientes al primer nivel se mostrara el siguiente mensaje.



6 Completa tu matricula

De acuerdo con el reglamento de matricula para
estudiantes de nuevo ingreso, tu matricula debe
incluir todas las asignaturas correspondientes al
primer nivel.

Para continuar, por favor agrega las siguientes
asignaturas a tu seleccion:

SOCIEDAD CONTEMPORAMNEA Y POLITICA
EDUCATIVA

FILOSOFIA DE LA EDUCACION

SISTEMAS Y CONTEXTOS EDUCATIVOS EN l
EDUCACION BASICA

INVESTIGACION CIENTIFICA

| Aceptar |

Si el estudiante no selecciona al menos el 60% de los créditos requeridos,
se mostrara el siguiente mensaje informativo:

o Mo cumple con el 60% de créditos en el nivel respectivo

lo que generara cobro en el detalle de su orden de pago

| Aceptar |

Una vez realizadas todas las selecciones, presione el botén Siguiente
para continuar.

Ingreso de la ficha de diagndstico
En esta etapa, debera completar la Ficha de Diagnéstico Socioeconémico.

Para iniciar el proceso, presione el botén "Ingresar". Esto abrird el
formulario en una nueva pestafa.



Ficha de Diagnostico

Click sobre el botén para ingresar a la ficha de diagnoéstico.
Cuando terminar de llenar la ficha presione el botén Siguiente.

Ingresar

Una vez que haya completado el formulario, presione el botén Siguiente
para continuar. Si ain no ha terminado de llenar la ficha, aparecera el
siguiente mensaje:

8 Debe completar la ficha de diagnastico.

| Aceptar |

8. Detalle de matricula y Generacién de orden de pago

Este paso proporciona una vista detallada de la matricula para su
revision y permite la generacion del comprobante de pago (paso
obligatorio para culminar el proceso de matricula).

Para generar el comprobante de pago, presione el botén Generar Orden
de Pago. Aparecerda un mensaje de confirmacién: “;Estd seguro de
generar la Orden de Pago?”. Presione Si para confirmar.



SriSrta. PEREZ PEREZ PAELO PEDRO
Documento 1234567890
CARRERA DE COMERCIO INTERNACIONAL

Matricula 249478
Periodo OCTUBRE/2019 - FEBRERO/2020

Asignaturas Seleccionadas

Codigo Num Asignatura Crédito Vez

9067 Cle.nz COMPUTACION APLICADA 1 4 1 =
9069 ClLe.o4 CONTROL E INVESTIGACION ADUANERA 4 1

9066 clLae.ol INGLES TECNICO Il 4 1

9070 CLB.05 NEGOCIACIONES INTERMNACIONALES 4 1

9071 CLB.06 OPTATIVAL 4 1

9068 Cl8.03 FORMULACION Y EVALUACION DE PROYE... 5 1 h
14 »

Si usted ya selecciond todas las asignaturas para este Periodo de Matricula, entonces puede
proceder a generar la orden de pago

‘Generar Orden de Pago

Anterior

Crear Orden de Pago

9 Esta seguro de generar la Orden de Pago?
Recuerde: Una vez generada la orden no podra
seleccionar mas asignaturas.

Si la operacion se realiza correctamente, se mostrard la orden de pago
correspondiente.

Solicitud de Matricula

Su proceso de matricula ha sido finalizado con éxito

Para el seguimiento de su proceso de matricula esté pendiente de su correo electrénico
institucional.

Si el comprobante indica un monto a pagar, dirijase a la secciéon “Pagos”
de este documento para completar el proceso.



EDICION DE MATRICULA

La matricula puede ser editada siempre y cuando el comprobante de pago no
esté facturado y la matricula no haya sido validada atn. Los pasos para editar
una matricula son los siguientes:

a. Acceda dentro del sistema SIUTMACH al mend MATRICULA >
REGISTRARME

Generales

*  Subir Documentos
Matricula

* Grado

* Ficha De Diagndstico

b. En el “Primer Paso Selecciéon de carrera”, seleccione la carrera y el
periodo. Si anteriormente ha realizado los siete pasos del proceso de
matricula se presentara el boton Modificar Matricula caso contrario se
mostrara Siguiente lo que le permite realizar directamente la edicion
respectiva en la seccién que corresponda.

—_— = Seleccione Carrera
= varicula e

Régimen Carrera
REGULARIZACION-2009 COMERCIO INTERNACIONAL
A paso1 REDISENO- CONTABILIDAD Y AUDITORIA
Seleccione Carrera y Periodo
Escuela: ESCUELADE ECONOMIA
carrera: COMERCIO INTERNACIONAL
Periodo: [2019-2 -

Modificar Matricula

c. Presione el boton Modificar Matricula y confirme la edicion.



Confirmar

9 iDesea modificar su matricula?

Tenga en cuenta que su orden de pago se
eliminara y deberi generar una nueva.

Si el proceso se realiz6 exitosamente se mostrara la siguiente notificacion:

Informacion

o Orden de pago eliminada con éxito
Recuerde:Cebera generar una nueva orden
de pago cuando termine de editar.
Presione Aceptar para continuar.

| Aceptar |

d. Presione el botén Aceptar y la ventana se actualizard. Seleccione la
carrera y el periodo respectivo y notara que el botén Modificar
Matricula fue reemplazado por Siguiente.

— - Seleccione Carrera
= mamicula e o |

Regimen Carrera
REGULARIZACION-2009 COMERCIO INTERNACIONAL
REDISERO- CONTABILIDAD Y AUDITORIA

Seleccione Carrera y Periodo

Escuela: ESCUELA DE ECONOMIA
carrera: COMERCIO INTERNACIONAL
Periodo: 2019-2 -




e. Realice la modificacién en la seccién que corresponda y avance hasta el
paso 8, revise su matricula y genere el comprobante de pago.

MATRICULA PARA HOMOLOGACION DE OTRA UNIVERSIDAD O
TERCERAS MATRICULAS

Los estudiantes que provienen de otra universidad o que han reprobado una
asignatura por segunda vez no pueden generar su matricula en linea. En estos
casos, la UMMOG se encargara de gestionar el proceso a través de los medios
de comunicacion establecidos en cada facultad.

Una vez que UMMOG haya completado la matricula, el estudiante debera
cumplir con los siguientes pasos:

Subir Requisitos de Matricula

Para cargar los requisitos de matricula, acceda al meni MATRICULA > SUBIR
DOCUMENTOS DE MATRICULA.

MATRICULA ~
* Actualizacion De Datos
Generales
* Subir Documentos
Matricula

* Grado

Seleccione la carrera para listar los documentos requeridos.



Solicitud Matricula

Documentos

Carrera: COMERCIQ INTERNACI =~
Nombre Artivo | inimo.
1 | CEDULA DE IDENTIDAD / PASAPORTE pdf 20kB
2 CERTIFICADO DE VOTACION pdf 20kB
3 FOTO CARNET ipg 10kB
Cédula ) :

Las imagenes del documento de identidad deben ser claras con el texto legible
El archivo PDF debe contener ambas caras del documento de identidad

Tamano
Maximo

100kB

100kB

100kB

L3

(o] o] o Jiy
Qoo ‘¢
L I <

4

-

X seleccione Documento

Los pasos detallados para la carga de archivos estan disponibles en el item
"SUBIR O CORREGIR UN DOCUMENTOQ" de la secciéon "MATRICULA" de esta

guia.

Completar la Ficha de Diagnéstico Socioeconémico

Para registrar la ficha de diagnéstico, dirigase al ment MATRICULA>FICHA

DE DIAGNOSTICO SOCIOECONOMICO.

=) MATRIiCULA

*  Subir Documentos

Matricula

*  Grado

* Ficha De Diagndstico

Socioecondmico

* Credencial Estudiantil

Seleccione el periodo de matricula y presiona el boton Ir a formulario.



Ube Encuesta

Periodo: | 2018-25 - | Buscar

L | Regc Unidad Carrera Encuesta

1 Ir al formulario - 3araTl FCE COMERCIO INTERNACIONAL FICHA DE DI#
SOCIOECOM

Se abrird un cuadro de didlogo. Presiona Iniciar Encuesta nuevamente, y se
abrira una nueva pestafia con el formulario que debe completar.

o Click sobre el botdn para realizar la encuesta

Iniciar la Encuesta

SOBRE LA VALIDACION DE LA MATRICULA

Las matriculas que no sean validadas el mismo dia de su registro serdn
eliminadas autométicamente por el sistema. Este proceso se aplicara
Unicamente a aquellas matriculas que no presenten valores pendientes de pago.
En caso de eliminacion, el estudiante debera iniciar nuevamente el proceso de
matricula dentro de los plazos establecidos.



PAGOS

Si la matricula genera valores a pagar, podra gestionar estos pagos a través del
sistema SIUTMACH:

1. Visualizar Valores a Pagar

Para consultar sus deudas, ingrese al sistema SIUTMACH vy dirigete a
CUENTAS > MIS ORDENES DE PAGO > CONSULTAR.

B cuenTtas ~
= MIS ORDENES DE PAGO ~
= Consultar

* Reportar Pago

Podra ver un listado con las érdenes de pago correspondientes, mostrando el
saldo que debe cancelar.

REGISTRO DE ORDENES DE PAGO

BENDER DOBLADOR RODRIGUEZ - 0123456789

Estado hd

Orden Info Estado
NRO: 324984 TIP: PREGRADO
EMI: 09/07/2023 16:23:25 PER: 2023-1 ®
= CAD: 14/07/2023 MAT: EXTRA-ORDINARIA PENDIENTE
VAL: $273.19 CAR: ARTES PLASTICAS
SAL: §273.19 FAC: FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES
Para ver el detalle de una orden de pago, haga clic en el icono = y seleccione

@ Ver ge mostrara la orden de pago completa.

@ Ver
1984

EMIE09Y07/2023 16:23:25
CAD: 14/07/2023

VAL: 527319

SAL: §273.19




UNIVERSIDAD TECNICA DE MACHALA
FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES
PSICOPEDAGOGIA

ORDEN DE PAGO N° 1234

DATOS PERSONALES DEL ESTUDIANTE

APELLIDOS: RODRIGUEZ NOMBRES: BENDER DOBLADOR
C.LIPASAPORTE: 1234567890 PROCESO: GRADO

EMISION: 30 OCTUBRE 2023 09:03:50 CADUCIDAD: 09 NOVIEMBRE 2023
MATRICULA: ORDINARIA PERIODO ACADEMICO: 2023-2

GRATUIDAD: PERDIDA DEFINITIVA DE LA GRATUIDAD - SEGUNDA CARRERA DE TERCER NIVEL

CONDICION DE DESCUENTO: NINGUNA

ARANCELES
Codigo Detalle Nivel | Paralelo | HPA |Repitencia | f5m2% |Horas|  Valor Descuento | Total Detalle
21608 ICOMUNICACIIN ACADEMICA. 1 DILRNA A 20 1ra RE 124 50,3448 50,00 40,67
21805 ';"I'_:“:f_;';'rx.lgm ICOPERRGDEIRES 4 DILRNA A 7200 tra RE 144 50,3448 50,00 S49.67
21808 HISTORIA DE LA EDUCACION 1 DILRNA A 20 1ra RE 144 50,3445 50,00 540,67
21604 PSICOLOGIA GENERAL 1 DILRNA A 720 1ra RE 184 $0,3449] 50,00 $49,67)
(21607 PSICOLOGIA SOCIAL 1 DIURNA A 720| ra RE 144 50,3448 50,00 $40,67)
TOTAL ARANCELES: $248,35
MATRICULA
Codigo Detalle Cantidad | Valor | Descuento | Total Detalle
146 MATRICULA GRDINARIA 1| 24,8350/ 50,00 §24,84)
TOTAL MATRICULA 524,84
Sub Total:| §273.19
Realizar el pago en la CUENTA DE RECAUDACION #1010540883 COD. 130127 del BANCO Descuentor $0,00
MACHALA a nombre de UNIVERSIDAD TECNICA DE MACHALA ] -
TOTAL| $273.19

2. Pago en linea

En la interfaz de consulta, debe dar clic en el icono hamburguesa, a
continuacioén, clic en el mena “Ir a pagar”

REGISTRO DE ORDENES DE PAGO

PAKY IGNACIO - 0999999999

info Estado
TIP: PREGRADO
PER: 2025-2
. MAT: ESPECIAL
11:14:15 ; (0]
. - CAR: ECONOMIA
GA.D.. 11/09/2025 FAC: FACULTAD DE PENDIENTE
VAL: §1.00
SAL: $1.00 CIENCIAS
. EMPRESARIALES

Se presentard la siguiente interfaz, donde se muestra el total de sus deudas de

grado.



PASARELA DE PAGOS - UTMACH

Identificacion
Nombre
Saldo $1,00
Total:
1,00

Importante: Mieniras la operaotn de pago, 1@ encusning en curtd debe espersr & que & siitermna b redeeccnone

Clic en “Pagar”

PASARELA DE PAGOS - UTMACH

identificacion:
Nombre
Saldo: $£1,00
Total:
1,00

Importante: Mieniras La oper scion de pago, se encuentie én curso debe eiperar o que o sitema ko redireccione

Pagar

Lea la advertencia y de clic en “Aceptar”



app.utmachala.edu.ec dice

0 S8 Encuening &n Curso ek aspaerar a

Esto lo llevara a la siguiente interfaz, donde debera ingresar los datos de la
tarjeta de crédito o débito.

Recuerde: las tarjetas aceptadas son VISA y Mastercard.

Pagar USD 1.00

i [Visa y Master

Aqui deberd ingresar los datos de la tarjeta y dar clic en el botén Pagar USD
1.00



£ T CumRnes pagar? ‘

i Tijiets Balliter o

Mmepro die la tarjeta

v ] [ ]
Focha eparacion Codigo segurndad
Abrd 2028

Homiee dell Titulas

ARBOLEDA PARRALES PAKY IGMACID

r USD 1.00

| Recondar me tajeta (Visa y Mastercacd)

REGRESAR AL COMERCID

Deberd ingresar un cédigo de verificacion que serd enviado al correo electrénico
del propietario de la tarjeta.

Auterticacitn el Laretahalbanbe

Banco
O Guayaquil @ F&mf:d

Seguridad del pago

Tee hemos enwiado sn mensaje 3¢ [exl0 (on un (G0
Ty nlmd Othalar regiinrads

Emviade &l ndmens celular que DENming n

Estis amorizands ¢ pago a B UNIVERSIDAD TECKICA
DE MACH ol mosan de S0 1,00 ¢l 37 de ageins Sel
J00E alaa 0112 by

Ingrese codigo:

| Fsrer

L

Clic en “Enviar”



Autenbcacitn del Ljetanaliente

Banco
0 Guayaaquil . .'[':.“"E‘hi-’c‘?'“

Seguridad del pago

Te Bemcd enviado un meniaje de tExto con wa oodega
4 tu nlmero celular registrado

Erviades al ndmero celuldr que terming &n

Estia siorizando ¢l pago 4 BP UNIVERSIDAD TECHRCA,
DE MACH & meorvio de LSO 100 ¢l 27 de agoato del
3025 & las D10 by

g e £l

[?T!nﬁi" ]

Se presentard el siguiente cuadro de dialogo, donde se informa que el pago ha
sido debitado de su tarjeta correctamente.

[+

W OPEAcoN S8 R nealizaco

ROmenD o operacdn: 000234

Conmentio:  BP LUMVERSIDAD
TECHIWCA DE MATH

Fetha 26082025

Mot LIS0N.00

F. g paga: MO SH4407°°"" 0003
il Sin Cialas

Finalizar

O Sl

En este punto, ;NO CIERRE LA VENTANA NI EL NAVEGADOR!, debe

esperar

a que el sistema lo redireccione,

o dar clic en el botén



Esta accién, envia la informacién del pago al SIUTMACH e inmediatamente se
creara la factura y se validara su matricula.

[ IMPORTANTE ]

En caso de cerrar el navegador o la ventana del navegador antes de que el sistema lo
redireccione, o sin haber dado clic en “Finalizar”, ;SU MATRICULA NO SERA
VALIDADA! y tendrd que acercarse a la Unidad de Tesoreria a reportar la novedad,
antes de que finalice el periodo de matriculas en el que realiz6 el pago.

Luego de presionar el boton “Finalizar”, debe ver el siguiente cuadro de
dialogo, el que indica que su pago ha sido procesado correctamente.

iTransaccion Aprobada!

Detalles de la Transaccién

Tatjetx A44gre e
1D de Trarmmaccitn

Fecha y Hora:

Mointao:

Método de Pago:

3. Realizar Depdsito Bancario

Una vez que conozca el monto a pagar, dirigase a las ventanillas del BANCO
DE MACHALA Yy realice el depésito exacto para cada orden de pago en la
siguiente cuenta:

e Banco: Banco de Machala
e Titular: Universidad Técnica de Machala



e Tipo de Cuenta: Cuenta de Recaudaciéon N° 1010540883 Cod 130127

Notas Importantes:

e Realice un depésito por cada orden de pago; por ejemplo, si tiene dos
ordenes de pago, debera realizar dos depésitos separados.

e Debido a la naturaleza de la cuenta bancaria de la UTMACH, no se
aceptan pagos mediante transferencias electronicas o tarjetas de
crédito/débito.

e Digitalice el comprobante de transacciéon en formato PDE con un
tamafio no mayor a 300 KB, para cargarlo en el sistema.

Banco de BANTE DE TmNSACCIﬁN
Machala gl
NEPOSTTO DF CUFNTA CORRTFNTE
No.de Cuenta/Tarieta 1010540883 Referencia 0064084083
Cliente RCF—C1) NTUFRSTNAD TECNTCA DF MACHALA
DFPOSTTANTE N
Monada 01
Efectivo 91.06 Codigo 130127
Cha. loc. .00
Cha.exte .00
Total 91.06

Oficina 101 Fecha 17/08/22 Caiero 0202 Hora 13:15:30
El Depositante y el Cuenta—Habiente seranhraspunsablas de
ramyperifbears ef wimery de cuenta%lgﬂhc a v@o&m se P

g G
Este comprobante es el (nico docu mento que acredita la validez de su transaccion,

REV 032022

4. Cargar Pago al Sistema

Acceda a SIUTMACH vy dirigase a CUENTAS > MIS ORDENES DE PAGO >
REPORTAR PAGO.

B cuenTas B
= MIS ORDENES DE PAGO ~
=  Consultar

* Reportar Pago

Haga clic en la pestafa "Pagos" y luego en el botén Agregar.



@ Orden Pago

Pagos realizados

=N ®

Fecha de Registro Valor Estado

Importante: Un registro en esta interfaz debe cubrir el valor total de una o
varias cuotas.

A continuacién, se presentard una pantalla donde podra:

Pago

Orden Pago / Cuotas

[J cuota Valor

& Orden N° 227421

Saldo Vence

0O cucta1 91.08 91.06 26 Septiembre 2022 Pengiente
0O cuctaz 91.08 91.06 26 Octubre 2022 Pengiente
O cucta3 91.05 91.05 25 Noviembre 2022 Pengiente

Estado

Transacciones Documento - Transaccién

+ Nueva Transaccién

N°® Comprobante valor salde Fecha Estado

Seleccionar la cuota a cancelar.

Orden Pago / Cuotas

J Cuota Valor Saldo Vence Estado

& Orden N®227421

® Cuotai 91.06 91.06 26 Septiembre 2022 Pendients
g

0O cuocta2 91.06 91.06 26 Octubre 2022 Pendiente

0O cuocta3 91.05 91.05 25 Noviembre 2022 Pendiznte

En la secciéon “Transacciones”, hacer clic en Nueva Transaccion..

Transacciones
I+ Mueva Transaccién I

N® Comprobante Valor Saldo Fecha Estado




Se abrird un formulario para ingresar los datos del comprobante de transaccién.

Nueva Transaccion x

Banco: v
Referencia:
Tipo -
Transaccion:

, -
Walor: -
Fecha ﬂ

Transaccion:

Haora
Transaccion:

Archivo: Hasta 300 KB m

Use los recuadros de colores en la imagen proporcionada como guia para ubicar
la informacién requerida:

Nueva Transaccién Banco de COMPROBANTE DE TRANSACCION
Machala

Banco: BANCO DE MACHALA -
I—I NFPOSTTD CUFNTA CORRTFNTE
Referencia 0054084083
Tipo - No.de Cuenta/Tarieta 1010540883 Referencia J00640BADB3
Trarszcaisn [ o=roso -] Cliente ACF—Cr) INTVFRSTIAD TECNTCA NF MACHALA
- NEPNSTTANTE N
valor. I 91.06 - I @
Fechs R 4 Efectivo 91.06 Cadigo 130127
Transaccion: S Chq. loc. .00
Cha.exte 00
"I-'{r?arr‘asacciéﬂ: I = I Total
Archivo: [ ciskepathitransacton e |m Oficina 101 Fecha 17/08/22 Cajero 0202 Hora [13:15:30
o —_— EV Depositante v e Cusnta-tablente serdn responsab es
a ¥ af
mr-mimunm md.:ﬂmmtagmw @ngé WO oo
REV 032022 Este comprobante es el injco documente que acredita la validez de su transaccién,

En el campo Archivo, cargue el comprobante de transaccién en formato PDE,
con un tamafio no mayor a 300 KB. Una vez registrado el comprobante, haga
clic en "Guardar".

Aparecerd un mensaje confirmando que la(s) cuota(s) seleccionada(s) han sido
vinculadas a una transaccion.



INFORMACION x

0 cuota vinculada a una transaccidn.

Para visualizar el archivo subido, haga clic en el registro de transacciones y
revise la seccion Documento - Transaccién.

Pago
Orden Pago / Cuotas
[J cuota Valor Saldo Vence Estado
& Orden N° 227421
® cuotat 91.06 91.06 26 Septiembre 2022 Pendiente Revisién
0O cuoctaz 91.06 91.06 26 Octubre 2022 Pendiente

[ cuotaz 91.05 91.05 25 Noviembre 2022 Penzients

Transacciones Documento - Transaccion
+ Nueva Transaccién = Sintitulo.

N° Compr... Valor Saldo Fecha Estado

@ Banco de COMPROBANTE DE TRANSACCION

Pendiente Re 3 Machala

0064084083 91.06 91.06 17 Agosto 20. Pendiente Re... &
NFPOSTTD IE CIENTA CORRTFNTE

MNo.de Cuenta/Tarjeta 1010540883 Referencia 0064084083
Cliente ACF-CI INTURRSTOAD TECNTER NF MACHALA

Cadigo 130127

Estado de las Transacciones

La Unidad de Tesoreria verificara los comprobantes de transacciéon. Los posibles
estados son:

e Pendiente de Revision: Cuando el estudiante ha registrado o editado un
comprobante de transaccion.
Revisado: Cuando Tesoreria ha verificado el comprobante.
Aprobado: Cuando Tesoreria ha facturado el comprobante.
Rechazado: Cuando Tesoreria encuentra problemas con el comprobante;
se enviard un correo con las correcciones necesarias.

Para volver a la interfaz de pagos, haga clic en la X.



Pago x
Orden Pago / Cuotas

0 cCuota Valor saldo Vence Estado

B Orden N° 227421

™ cuotail 91.06 91.06 26 Septiembre 2022 Pendiente Revisién
0O cucta2 91.06 91.06 26 Octubre 2022 Pandiente
0O  cuotas 91.05 91.05 25 Noviembre 2022 Pendiente

Transacciones Documento - Transaccién

+ Nueva Transaccién

= Ssintiulo.. 1 /1
N° Compr... valor salde Fecha Estado
Banﬁode COMPROBANTE DE TRANSACCION
Machala
0064084083 91.06 91.06 17 Agosto 20 Pendiente Re. &

NFPOSITO F CIENTA CORRTENTE

Los pagos que acaba de realizar se mostraran. Para editar la informacién del
pago, haga clic en el icono correspondiente. Esto solo es posible si el pago esté
en estado "Pendiente de Revision" o "Rechazado".

@ Orden Pago

Pagos realizados

o Tutorial | E® Agregar
Fecha de Registro Valor Estado
07 Octubre 2022 12:29:13 91.06 Pendiente Revision &

Al editar el pago, se presentaré la siguiente interfaz.

Pago x
Orden Pago / Cuotas

[J cuota Valor Saldo Vence Estado

& Orden N° 227421

uota eptiembre 2022 'endiente Revision
& < 1 91.06 91.06 26 Septi 202 Pendi R ¢
ota 2 91.06 91.06 26 Octubre 2022 Pendiente
Cuota 3 91.05 91.05 25 Noviembre 2022 Pendiznte

Transacciones Documento - Transaccion

+ Nueva Transacdén

N°® Compf... Valor Saldo Fecha Estado

00540240832 81.06 91.06 17 Agosto 20. Pendiente Re... &

Si el pago es rechazado, recibird una notificaciéon en su cuenta de correo
institucional con las observaciones para realizar las correcciones.



@ Orden Pago

Pagos realizados

Q Tutorial | | HB Agregar
Fecha de Registro Valor Estado
07 Octubre 2022 12:29:13 91.06 Rechazado &

Recibira un correo, cuando el pago haya sido rechazado, en el cual se
indica el motivo del rechazo.

PAGOS UTMACH Recibidos x &
sistemas(@u.utmachala.edu.ec 15:48 (hace 1 minuto) ¥y 4w
parami ~

Estimad@ BENDER RODRIGUEZ

La transacccion N° 00216734444 realizada el 15 Julio 2020 por el valor de $80.07, ha sido Rechazada al presentar las
siguientes observaciones!

El archivo del comprobante de transaccion no es legible

Corrija la informacidn de la transaccion para continuar con el proceso de Facturacion.

Atentamente:
DIRECCION DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

Y COMUNICACION
Universidad Técnica de Machala

Mensaje enviado el dia Miércoles 15 de Julio 2020 - 15:48

Mensaje de vww.ulmachala.edu ec

Edite el pago y realice las correcciones indicadas.



Orden Pago / Cuotas

10 cuota

B Ordenn® 227421
™ cuctal

0O cuctaz

O custaz

Transacciones

+ Nueva Transaccién

N°® Cemprobante

0064084083

Valor

21

06

5al...

21

06

Fecha

17 Agosto 2022

Saldo Vence

26 Septiembre 2022

26 Octubre 2022

25 Noviembre 2022

Documento - Transaccién

Rechazado &

Estado

Pendiente

Pendiente

No es legible el comprobante de transaccién

Una vez corregidas, la Unidad de Tesoreria revisara nuevamente el pago y, si
todo esta correcto, procederd a emitir la factura. Se notificara por correo
electrénico cuando el pago haya sido aprobado.

5. Facturacion y validacion de matricula

Si realiz6 el pago en linea, automaticamente se realizara la factura respectiva
y su matricula inmediatamente se validara.

Si realiz6 el pago por depodsito bancario, el personal de Tesoreria, revisara el
archivo adjunto del comprobante de deposito, validara esta informacion con
el estado de la cuenta beneficiaria y de estar todo correcto, aprueba el pago,
realiza la factura y su matricula se procede a validar.

Una vez que usted haya realizado la cancelacion de su deuda por cualquier
método de pago y este haya sido aprobado, se procederd a realizar la
respectiva factura y automaticamente su matricula se validara.

Para poder acceder a las facturas generados por el proceso de matricula,

acceda a https://app.utmachala.edu.ec/comprobantes/public/index/index


https://app.utmachala.edu.ec/comprobantes/public/index/index

INICIO REGISTROD OLIVIDE MI COMTRASENA SIUTMACH PORTAL WEB UTMACH

Inicio de Sesion

Cédula o RUC ]

Contrasefia

e ESranTe

Ingrese las mismas credenciales de acceso al SIUTMACH y podra
visualizar todos los comprobantes electrénicos que la UTMACH le haya
emitido.

Universidad Tacnica s Machal O |
., Porisl d¢ Comprobaniss Elsciranicos _—

Fachums y Nolas do Cridio Retenciones

Lrts S8 Fachum v Mot de Ciiciio

T rchaa
Duacarzan
Fimthi Figets [T [T S s s
T R
16FebFN FACTURA (RSB ) SO0 TR T RO R0 1 00 | 00 SO0 TR L AR TR Y =] B
19¥ sb201E FACTUHA 060 B0 Y D000 TR0 150 LD00 13:80001 TR0 T SETEN T a4 l
FebIE  FACTURA el 7 e A50 BETI I b P E00 1 L 1 2001 0 phOE PREsN I MEETEN =] B
APORCTOIE FACTURA 0o 80 1 RO T 0D T G N0 R T TR0 1 S £l B
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