UNIVERSIDAD TECNICA DE MACHALA
D.L. NO. 69-04 DE 14 DE ABRIL DE 1969
Calidad, Pertinencia y (alides

CONSE]JO UNIVERSITARIO

Considerando:

Que, el articulo 349 de la Constitucion del Ecuador reconoce que el estado
garantizara al personal docente, en todos los niveles y modalidades,
estabilidad, actualizacién, formacion continua y mejoramiento pedagoégico
y académico; una remuneracion justa, de acuerdo a la profesionalizacion,
desempefio y méritos académicos;

Que, el articulo 7 del Reglamento de Carrera y Escalafén Docente del Profesor e
Investigador del Sistema de Educacién Superior, en el literal g, sefiala que
las actividades de investigacién para el personal académico comprenden la
participacién en comités o consejos académicos y editoriales de revistas
cientificas y académicas indexadas y/o arbitradas, curadurias y/o comités
de valoracién de obras relevantes en el campo de las artes.

Que, la Universidad Técncia de Machala pretende impulsar la producciéon
intelectual de sus docentes investigadores y ponerlo al alcance de la
comunidad cientifica y académica a través de la publicaciéon de resultados
en las diferentes lineas de investigacion;

Que, la adecuada gestion editorial de los diversos productos académicos e
investigativo permiten desarrollar un liderazgo dentro de la comunidad
universitaria ecuatoriana a través de la produccién bibliogréfica, la gestion
de proyectos institucionales y interinstitucionales.

Que, es encesario disefiar convocatorias Editorial que permitan la divulgaciéon
del conocimiento académico cientifico a través de la publicacién de libros,
capitulos de libros, revistas y demés medios de difusién que presenten los
trabajos o resultados de investigacion ; y

En ejercicio de su autonomia académica, administrativa, financiera y orgénica, y
de conformidad con las atribuciones que le concede el literal m) del Articulo 25
del Estatuto de la Universidad Técnica de Machala
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RESUELVE:

Expedir el siguiente:

REGLAMENTO EDITORIAL DE LA UNIVERSIDAD TECNICA DE
MACHALA

CAPITULO1
DE LA MISION Y VISION DE LA EDITORIAL

Articulo 1.- Misién. - Estimular el crecimiento intelectual de profesores y
estudiantes a través de la divulgacion de sus resultados cientificos, tecnolégicos
y humanistas, en obras de relevancia con alto grado de responsabilidad, ética,
calidad y pertinencia; en la procura constante hacia la excelencia académica e
investigativa que demanda la comunidad Universitaria.

Articulo 2.- Vision. - Ser referente de la comunidad académica y cientifica a
nivel nacional e internacional por la calidad de las obras que difunde.

CAPITULO II
DEL OBJETO Y AMBITO

Articulo 3.- Objeto. - El presente Reglamento tiene por objeto regular la ediciéon
y publicacién de obras en la Universidad Técnica de Machala.

Articulo 4.- Ambito. - Este Reglamento es de cumplimiento obligatorio para la
comunidad universitaria y otras personas que participen en la edicion y
publicacién de obras.

Articulo 5.- Para la edicién y publicacién de obras, se aplicara este Reglamento,
asi como los acuerdos del Consejo Editorial.

Articulo 6.- Definiciones. - Para efecto de este Reglamento se entendera por:
1. Comunidad Universitaria: Se refiere a las personas que integran
las &reas, dependencias administrativas y académicas de la
UTMACH.
2. Pares académicos (revision doble ciego): Académicos a los que se
llamara “evaluadores” de igual o mayor jerarquia que el autor,
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cuya funcién es revisar y dictaminar la posible publicacion de una
obra. La identidad entre evaluador y autor es anénima, por ello el
método de evaluacion es llamado doble ciego.
3. ISBN: International Standard Book Number, es el numero de
identificacion otorgado a las obras por parte de las casas editoriales.

Articulo 7.- Impacto. - Las obras deben ser resultados de investigaciones o
productos académicos de alto nivel cientifico, tecnolégico y humanistico que
aporten conocimientos originales e inéditos.

Articulo 8.- Derechos de la editorial. - Las publicaciones deben cumplir con
los siguientes aspectos:

a) No deben estar en proceso de evaluaciéon ni tener compromisos
editoriales con ninguna otra Universidad u 6rgano editorial; y,

b) En caso que las y los autores utilicen gréficas y tablas que no sean de
su autoria deberan contar con los derechos o el permiso para su
reproduccion en la obra. Si asi no fuese, la responsabilidad recaerd en
los autores.

CAPITULO 111
DEL EQUIPO DE LA “UNIDAD EDITORIAL” DE LA UNIVERSIDAD
TECNICA DE MACHALA

Articulo 9.- El Equipo Editorial velaré por el cumplimiento de los formatos y el
buen manejo de la imagen del sello editorial UTMACH.

Articulo 10.- El Equipo editorial esta conformado por:

a) Jefe editor
b) Consejo Editorial
c¢) Equipo editorial
o Analistas editoriales
e Editor de arte
e Diagramadores
e Personal de Difusion e impacto
e Correctores de estilo
e Soporte Tecnico
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CAPITULO VI
DEL JEFE EDITOR DE LA “UNIDAD EDITORIAL”

Articulo 11.- El Jefe Editor de la UTMACH debera ser personal administrativo,
titular o contratado, designado por la méxima autoridad.

Articulo 12.- El Jefe Editor coordinaré las actividades del Consejo Editorial y de
todos los miembros del equipo editorial. Tendré la responsabilidad general de
las publicaciones de libros, capitulos de libros y revistas.

Articulo 13.- Cumplird con las siguientes actividades y funciones:

e Receptar propuestas de publicacién de libros y/o capitulos de libros;

e Coordinar la gestion y seguimiento de los procesos editoriales de los libros
y/ capitulos de libros;

e Debera mantener contacto con los autores de las propuestas de
publicacién;

e Debera mantener contacto con los editores de las revistas de la Editorial
UTMACH, para dar seguimiento a la funciones y cumplimiento de los
procesos, para garantizar las publicaciones de los ntimeros;

e Gestionar la asignacion de ISBN Y DOI de los libros/capitulos de libros
publicados con el sello editorial UTMACH;

e Gestionar la asignaciéon de DOI de los articulos publicados en las revistas;

e La gestion la asignacion o actualizacion de los ISSN para las revistas;

e La gestion de actualizaciones del personal que conforma el equipo de la
Editorial UTMACH, y del personal de las revistas;

e Coordinacién de la evaluaciones de las revistas para sus indexaciones;

e Promover la difusiéon de las publicaciones tanto de libros/capitulos de
libros, como los nameros publicados en las revistas UTMACH; vy,

e Otras actividades que permitan mejorar los procesos de publicacion y se
vinculen con los eventos académicos y cientificos de la UTMACH.
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CAPITULO V
DEL CONSEJO EDITORIAL DE LA “UNIDAD EDITORIAL”

Articulo 14.- Definicion. - El Consejo Editorial, es el 6rgano asesor de la Editorial
UTMACH y tiene como funcion establecer las politicas editoriales.

Articulo 15.- Miembros. - El Consejo Editorial estd integrado por cinco
miembros los cuales son designados por el Consejo Universitario.

Articulo 16.- Requisitos. - Los miembros del Consejo Editorial deberan reunir
los siguientes requisitos:

Ser docente titular de la UTMACH.

Tener titulo de cuarto nivel de Maestria o Doctorado (PhD).
Estar vinculado a un proyecto de investigacion.

Haber publicado en, y/o ser revisor de revistas cientificas.

=N e

Articulo 17.- Funciones. - El Consejo Editorial tendra las siguientes atribuciones:

a) Formular y reformular el Reglamento, normar, planificar y evaluar la

produccién editorial de la Universidad, con el propésito de contribuir al
mejoramiento institucional con obras de calidad;

b) Vigilar el cumplimiento de la politica editorial;

c) Emitir dictamen final de las obras, cuando asi se requiera, de acuerdo con
la revision por parte de los integrantes y la evaluacién de los pares
académicos.

d) Servir de organismo asesor en la coordinacion del proceso y la
consolidacion de la base de datos de los pares académicos;

e) ElConsejo Editorial toma las decisiones por mayoria simple, la mitad mas
uno de los presentes con derecho a voto. De no lograrse la mayoria, un
integrante del Comité revisard el material minuciosamente y socializara
su andlisis en la siguiente reunioén, en la cual se tomara la decision final.
En caso de igualdad de votos, se otorgara voto dirimente al Jefe Editorial;
Yy,

f) Aprobar las obras a publicar conforme a lo que establece el Reglamento
Editorial.
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Articulo 18.- Para que el Consejo Editorial pueda sesionar validamente serd
necesario la presencia de la mitad mas uno de sus integrantes.

Articulo 19.- Los integrantes del Consejo Editorial pueden publicar, si se acogen
completamente al Reglamento Editorial y se retiran de las reuniones cuando se
esté analizando su material. No tendran voz ni voto en estos casos; lo mismo
pasaran cuando se presentan los casos de incompatibilidad e intereses
encontrados.

Articulo 20.- Las decisiones que se toman en el Consejo deberan estar
respaldadas por actas escritas que evidencien el lugar, fecha, hora de inicio y
culminacion de la reunién, nombres de los miembros presentes, asuntos tratados
y decisiones adoptadas.

Articulo 21.- El Consejo Editorial sera convocado por el Jefe Editor (de la Unidad
Editorial); tendra sesiones ordinarias cada trimestre y extraordinarias en caso de
ser requerido.

CAPITULO VI
DEL LAS FUNCIONES DEL EQUIPO EDITORIAL DE LA “UNIDAD
EDITORIAL”

Articulo 22.- El equipo de la Unidad Editorial contard con personal
administrativo titular y/o contratado para llevar la gestién editorial, ademas, de
personal académico con horas de investigaciéon que daran apoyo a las gestiones
editoriales.

Articulo 23.- El equipo de la Unidad Editorial cumplira las siguientes funciones:

1. Analistas editoriales: Encargados de llevar la gestion operativa y
administrativas de la Unidad Editorial y sus productos editoriales, asi
como la planificacién anual y el cumplimiento de la misma.

2. Editor de arte: Disenara la linea grafica de los productos editoriales y
velara por su adecuada utilizacién, una vez que haya sido aprobada
por el Jefe Editor.

3. Diagramador: Dara estructura a los trabajos de acuerdo a la linea
gréfica, incluyendo figuras, tablas y enlaces, ademas de preparar los
trabajos aprobados para publicar en los diferentes formatos que se
requieran.
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4. Personal de Difusion e impacto: Acciones de difusiéon, medidas de
impacto, campanas de suscripciones, visibilidad e indexacion.

5. Correctores de estilos: Adecuard aspectos gramaticales de los textos y
el cumplimiento por parte del autor de las normas de citacion y
bibliografia.

6. Soporte Técnico: Accesibilidad y usabilidad de las plataformas,
conservacion de la informaciéon y los datos, formatos de las
publicaciones, sistema de recuperacion de informacién

CAPITULO II
DEL PROCESO EDITORIAL PARA LA PUBLIACION DE LIBROS Y
CAPITULOS DE LIBROS

Articulo 24.- La Editorial UTMACH publicard convocatorias tematicas y
permanentes para la recepcion de propuestas, ademads se publicardn obras que se
generen como productos de eventos académicos de la UTMACH.

Articulo 25.- Idioma. - Se admiten obras en espafiol e inglés.

Articulo 26.- Bibliografia. - Las resefias deberan versar en mas del 70% de
obras/articulos que no tengan mas de cinco afios de haber sido publicados.

Articulo 27.- Obras publicables a través de convocatorias y sus requisitos: Las
publicaciones con el sello editorial estaran en el marco de dos tipos de
convocatoria:

1.- Convocatoria Tematica: En el caso de la convocatoria anual, las normas y
requisitos para la presentacion de propuestas se presentan durante las
CONVOCATORIAS.

Las convocatorias teméticas dan la oportunidad a que la comunidad académica
en general pueda participar (Dependiendo del tipo de convocatoria).

Segun el tipo de convocatoria, los académicos pueden presentar obra completa o
capitulos de libros que seran compilados en una obra y publicados en una
coleccion de libros.
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2.- Convocatoria Permanente: La Editorial UTAMCH se encuentra abierta durante
todo el afio para los docentes de la institucion. Las propuestas para la convocatoria
permanente pueden presentarse cualquier mes del afio, y se publicaran como libros
independientes, es decir, no estan dentro de una coleccion. Para formar parte de esta
convocatoria debe regirse a los requisitos, caracteristicas y tipos de obras:

2.1 Requisitos: Un oficio dirigido a la Editorial UTAMCH, solicitando la valoracién
de la obra y posible publicacién del manuscrito con el sello editorial. Ademds, una
declaracién de originalidad de la obra presentada, firmada por el/los autores.

El manuscrito debe presentarse en formato Word, con una extensiéon minima de
cincuenta (50) paginas escritas en letra times, tamafio 12, espaciado sencillo o su
equivalente cumpliendo con la siguiente estructura:

o Titulo de la obra

e Presentacion/Introduccion

o Tabla de contenido

o Autores y biografia

o Cuerpo de texto

o Referencias bibliogréficas

e Otros documentos que deban aparecer en la publicacién (como anexos
entre otros)

2.2 Caracteristicas de las obras: La obra propuesta para publicaciéon debera
cumplir con criterios de alta legibilidad: manejo adecuado de fuentes e
interlineado y tipografia solicitada, ademas:

e La obra debe contener, segiin sus propios requerimientos, péginas
preliminares, introduccioén, cuerpo de texto, referencias bibliograficas,
figuras y tablas, glosario e indices si es necesario.

e El material grafico que acomparie la obra debe ser de excelente calidad,
cumplir con una resolucioén apropiada para posible impresion.

¢ Una vez presentada la obra, esta pasa a evaluacion por fases,
comenzando con el Editor/Consejo Editorial y arbitros externos a la
institucion
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2.3 Tipos de obras: En la convocatoria permanente, las publicaciones puede ser
de tres tipo:

a.- Libros que resulten de una labor de investigacién: de acuerdo con los
dominios de Investigacion de la Universidad Técnica de Machala, son los textos
producidos por parte de los miembros de las diferentes facultades de la
Universidad a través de sus proyectos, lineas o programas de investigacion.

Estos textos de investigaciéon responden a posibles soluciones de mdltiples
problemas que enfrenta la sociedad, y le permiten a la Universidad mostrarse
como un interlocutor valido para la comunidad cientifica nacional e internacional
frente a lo que acontece a su alrededor.

La evaluacion de estos textos para su publicacion se efecttia segtin los parametros
institucionales, como el impacto académico, social, econémico y financiero. Debe
tenerse en cuenta que la evaluacion por parte de pares para su publicacién es
distinta de la evaluacién interna que realiza el Editor y Consejo Editorial.

Los manuscritos que postulen en la convocatoria permanente con este tipo de
obra, deben cumplir con las siguientes caracteristicas:

e Desarrollo completo de una temética, se debe garantizar la unidad de
la obra.

¢ Adecuada fundamentacién tedrica respecto al tema tratado.

e Tratamiento metodolégico del tema, propio de las producciones
académicas y cientificas.

e Aportes y reflexion personal de los investigadores.
e Pertinencia y calidad de las fuentes y de la bibliografia empleada.

e Carécter inédito de la obra.

b.- Libros de textos: este libros tienen una finalidad educativa, pueden incluir los
contenidos de una asignatura de la Universidad dada su caracteristica didactica,
y sirven para fortalecer los procesos de ensefianza. Sus caracteristicas son:

a) Orientacion hacia el proceso ensefianza y aprendizaje.
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b) Desarrollo completo del tema en el nivel correspondiente.

c) Actualidad del contenido.
d) Caréacter didactico.

e) Aportes del autor.

c.- Libros de revision y/o ensayo: estos libros comprenden la producciéon
intelectual de la comunidad universitaria como resultado de inquietudes de su
quehacer académico y estan dirigidos a un publico especifico.

Dentro de estos libros se podran incluir: Tesis de pregrado y de posgrado
destacadas por su trascendencia y documentos de interés general presentados
por profesores o investigadores de las distintas facultades de la Universidad.
Ademas, cumplir con las siguientes caracteristicas:

e Desarrollo completo de una temaética.
¢ Adecuada fundamentacion tedrica respecto al tema tratado.

e Tratamiento metodoldgico del tema propio de los libros de esta
naturaleza.

e Aportes y reflexion personal del autor.
Articulo 28.- Naturaleza de autores. - Las obras podran contar con un maximo

de 3 autores, siendo el autor principal docente de la UTMACH.

Articulo 29.- Compilador. - En el caso de las compilaciones; el compilador debe
ser docente de la UTMACH y por lo menos autor de un capitulo de la obra.

Articulo 30.- Pertinencia. - Las obras deben tributar al 4rea de conocimiento del
autor o autores lo cual sera evidenciado en la sintesis biografica del autor.

Articulo 31.- Los docentes jubilados pueden publicar obras en la Editorial
UTMACH siempre y cuando en la obra participen como autor/es otro/s
docente/s que se encuentren ejerciendo el cargo dentro de la UTMACH.
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CAPITULO VIII
DEL PROCESO DE EVALUACION DE LIBROS Y CAPITULOS DE
LIBROS

Articulo 32.- Evaluacién de libros y/o capitulos de libros: Una vez receptadas las
obras inicia el proceso de evaluacién, donde se descartaran aquellas propuestas que no
retnan una minima calidad de escritura, presenten incoherencias graves en su
estructura textual, inconvenientes legales, desarticulacion con respecto a la publicacién
académica y a la mision Editorial, entre otras deficiencias.

La Editorial se abstendrd de recibir materiales o textos incompletos, escritos a
mano o ilegibles, obras cuya situacion legal no esté definida, u obras que,
habiendo sido rechazadas por el Editor y Consejo Editorial, sean presentadas de
nuevo sin modificaciones sustanciales.

Las obras propuestas para publicacién seran evaluadas también bajo los
siguientes parametros y con base en los siguientes conceptos:

e Evaluacién editorial: su finalidad es determinar la adecuacion de
la obra al plan de titulos, la misiéon de la Editorial, el género textual
de publicacion propuesto y el publico al que pretende dirigirse en
cuanto a estructura, articulacion del contenido, calidad de
escritura, redaccion y condiciones legales.

e Evaluacion académica: tendra por objeto precisar la contribucion
de la obra académica o cientifica, a la conservacion, transmision,
ampliacién y renovacién del saber o el acervo cultural vigentes.

Los evaluadores consultados emitirdn sus apreciaciones sobre el aporte de la obra
en materia conceptual, critica, argumentativa, didactica, creativa o de género de
escritura, publicacion y sobre su relevancia para la comunidad a la que se
destina.

Se acopiaran dos evaluaciones académicas y/o de calidad literaria y artistica
realizadas por expertos tematicos externos.

En los casos en que persistiera algtn tipo de discrepancia no resoluble con base
en el andlisis mas detallado de las evaluaciones disponibles, o en ocasiones en
que se requiera mayor ilustracién sobre un texto o un proyecto evaluado, el
Comité Editorial podra solicitar una tercera evaluacién y/o comisionar a alguno
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de sus integrantes expertos para examinar directamente el material de la obra y
en un tiempo breve rendir informe conducente a una decision.

Para los procesos de evaluacion, el Editor y Consejo Editorial elaborara una base
de datos de evaluadores y consultores externos a la Universidad, personas de
reconocida idoneidad, trayectoria y experticia en su respectiva area. A los
evaluadores no se les dara a conocer el nombre del autor o de los autores de las
obras, ni a éstos los de aquéllos (sistema de “doble ciego’).

CAPITULO XI
DEL PROCESO DE EDICION

Articulo 33.- Correccién de estilo. - La Editorial de la Universidad Técnica de
Machala, en cabeza del Editor, designara a un corrector de estilo para que oriente y
sugiera al autor los cambios estilisticos, graficos o textuales pertinentes para adecuar la
obra a las pautas editoriales. Las modificaciones sugeridas deberan ser revisadas por el
autor, para dar su aprobacion.

El Editor pactard un plazo con el autor para la revisiéon de las modificaciones
sugeridas. La entrega del texto por el autor a la Editorial UTMACH supone la
aceptacion explicita de modificacion de la obra originalmente entregada.

Articulo 34.- Disefo y diagramacion: Una vez realizada y aprobada por el autor la
correccion de estilo, la Editorial UTMACH en cabeza del Editor designaréd o coordinaré
con el o los responsables de la obra la designaciéon de un disefiador para que adapte el
manuscrito a las pautas de disefio de la Editorial o la coleccién particular donde se
publicard el libro. Asi mismo, coordinara con éste o con otro profesional del disefio
contratado por el o los responsables de la obra, la preparacioén grafica de la cubierta.

Articulo 35.- Publicacion. - Las obras se publican en formato digital, y estaran
disponibles en el repositorio institucional de la UTMACH.

La Editorial podré realizar o participar de ferias y otros eventos de difusion de la
produccion editorial, para los miembros de la comunidad universitaria como
para la comunidad en general.

Pagina 12|15

Dir.'Av. Panamericana km.5 1/2 Via Machala Pasaje * Telf: 2983362 - 2983365 - 2983363 - 2983364

www.utmachala.edu.ec



UNIVERSIDAD TECNICA DE MACHALA
D.L. NO. 69-04 DE 14 DE ABRIL DE 1969
éa Z.‘ {' p n. . q Ea g.‘

CONSE]JO UNIVERSITARIO

CAPITULO X
DEL PROCESO EDITORIAL DE LA PUBLICACION DE REVISTAS

Articulo 36.- Funcionamiento de las Revistas: Las revistas cientificas de la
Editorial UTMACH, contaran con un “REGLAMENTE PARA LA CREACION
Y GESTION DE LAS REVISTAS DE LA UNIVERSIDAD TECNICA DE
MACHALA”, donde se estipulen las normativas desde su creacién hasta su
funcionamiento.

Articulo 37.- Equipo editorial de las revistas: El Jefe Editor de la “Unidad
Editorial”, formara parte del equipo de las revistas, asimismo, es quien dara
apoyo en los procesos de edicién, publicacion y difusion de los productos

cientificos.
CAPITULO XI
DEL CODIGO DE ETICA Y BUENAS PRACTICAS DE LOS PROCESOS
EDITORIALES

Articulo 38.- Consideraciones: Las ediciones de libros, capitulos de libros y
revistas de la Editorial UTMACH, deben regirse al cédigo de ética y buenas
practicas de los procesos editoriales de la Universidad técnica de Machala,
vigente.

Pagina 13|15

Dir.Av. Panamericana km. 5 1/2 Via Machala Pasaje * Telf: 2983362 - 2983365 - 2983363 - 2983364

www.utmachala.edu.ec



UNIVERSIDAD TECNICA DE MACHALA

D.L. NO. 69-04 DE 14 DE ABRIL DE 1969
zg.‘!’pﬁ. '¢gg'$
CONSE]JO UNIVERSITARIO
Organigrama Editorial

Vicerrector de Investigacion,
Vinculacién y posgrado

Jefe Editor |- — | Consejo Editorial

]

Analista Editorial
Revistas
|
Equipos de revistas ]
Revisores
Editor de arte Correctores de Soporte técnico Difusién  impacto
| estilo
Diagramadores

Pagina 14|15
Du"Av. Panaanericang km.5 1/2 Via Machala Pasaje ™ Telf: 2983362 - 2983365 - 2983363 - 2983364

www.utmachala.edu.ec



UNIVERSIDAD TECNICA DE MACHALA

D.L. NO. 69-04 DE 14 DE ABRIL DE 1969
gﬂ.:!'pi. '¢Z“

CONSE]JO UNIVERSITARIO

oooooo

CERTIFICO:

Que, el presente Reglamento Editorial de la Universidad Técnica de Machala fue
expedido y aprobado por Consejo Universitario mediante resoluciones nros. 517/2021
de fecha 15 de diciembre de 2021; y, 0064-2023-CU-SO-04 del 17 de febrero de 2023.

Abg. Gerardo Fernandez Valdiviezo, Mgs.

Secretario General de la Universidad Técnica de Machala
GF/ ] Jarre
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