UNIVERSIDAD TECNICA DE MACHALA

D.L. NO. 69-04 DE 14 DE ABRIL DE 1969
(alidad, Pertinencia y (alides
CONSEJO UNIVERSITARIO

RESOLUCION NRO 395/2021
CONSIDERANDO:

Que, la Constituciéon de la Republica del Ecuador en su articulo 355 reconoce a
las universidades y escuelas politécnicas autonomia académica, administrativa,
financiera y organica, acorde con los objetivos del régimen de desarrollo y los
principios establecidos en la Constitucion;

Que, el articulo 12 de la Ley Organica de Educacion Superior determina que los
principios de autonomia responsable, cogobierno, igualdad de oportunidades,
calidad, pertinencia, integralidad, autodeterminacion para la produccion del
pensamiento y conocimiento, en el marco del didlogo de saberes, pensamiento
universal y produccion cientifica y tecnolégica global rigen el Sistema de
Educacién Superior;

Que, la Ley Organica de Educacion Superior en su articulo 17 establece que el
Estado reconoce la autonomia académica, administrativa, financiera y orgdnica,
de las universidades y escuelas politécnicas acorde con los principios
establecidos en la Constituciéon de la Repuablica;

Que, el articulo 18 literal e) de la Ley Orgdanica de Educacion Superior dispone
que dentro del principio de autonomia responsable que ejercen las instituciones
de educacién superior se encuentra la libertad para gestionar sus procesos
internos;

Que, el literal e) del articulo 6 del Reglamento de Carrera y Escalafén del Personal
Académico del Sistema de Educaciéon Superior del Consejo de Educacién
Superior determina como actividades de docencia del personal académico la
orientacion y acompanamiento a estudiantes a través de tutorias individuales o
grupales en las modalidades de estudio que la IES considere pertinente;

Que, el articulo 27 del Reglamento del Régimen Académico emitido por el
Consejo de Educacién Superior en su parte pertinente establece que el
aprendizaje en contacto con el docente también podrd desarrollarse bajo la
modalidad de tutoria, excepto en el campo de la salud, que consiste en un
mecanismo de personalizacion de la ensenanza-aprendizaje, ajustando el proceso
a las caracteristicas del estudiante y sus necesidades formativas/educativas;
asimismo, las Instituciones de Educacion Superior definiran los mecanismos
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Que, el literal bb) del articulo 25 del Estatuto de la Universidad Técnica de
Machala indica que el Consejo Universitario, ejercera las demas atribuciones que
le senalen la Constitucion, la Ley, el presente Estatuto y los Reglamentos, en
ejercicio de la autonomia responsable;

Que, el articulo 56 del Reglamento del Régimen Académico de la Universidad
Técnica de Machala en su parte pertinente indica que la Universidad Técnica de
Machala definird los mecanismos y condiciones de realizacion de la tutoria para
asegurar el cumplimiento de sus fines;

Que, el articulo 60 del Reglamento del Régimen Académico de la Universidad
Técnica de Machala en su literal b) determina como una de las estrategias de
nivelacion la tutoria académica que consiste en un mecanismo que se ejecuta
en contacto con el docente, que personaliza el proceso de la ensehanza
aprendizaje, ajustando el proceso a las caracteristicas del estudiante y sus
necesidades formativas/educativas (refuerzo académico, asesoria a la
investigacion, desarrollo de proyectos, entre otros); fortaleciendo Ilas
competencias profesionales desde las condiciones institucionales y del
estudiante. Estas se pueden realizar de manera individual o grupal. En los
casos plenamente justificados se realizardn mediante la utilizacion de
herramientas tecnologicas;

Que, el Reglamento del Régimen Académico de la Universidad Técnica de
Machala en su articulo 168 establece que el proceso de evaluaciéon planifica
actividades constantes para observar, medir y valorar el avance del estudiante en
relacion con los logros de aprendizajes planteados en cada silabo de asignatura y
esta articulado a la retroalimentacion a través de la programacion de las tutorias
de aprendizaje y de la conversacién con el mismo estudiante para su asistencia a
estas actividades de mejoramiento;

Que, el articulo 169 del Reglamento del Régimen Académico de la Universidad
Técnica de Machala en su parte pertinente indica que en el proceso de evaluacion
sistemdtica, permanente y participativa si se obtienen bajos resultados en el
proceso de aprendizaje en uno o mas estudiantes de un curso o paralelo, se
debera disenar e implementar de inmediato un proceso del refuerzo académico
que incluirdn los siguientes elementos: a) Tutorias individuales o grupales. b)
Tutoria individual con un psicélogo educativo de la Unidad de Bienestar
Universitario segun la necesidad educativa del estudiante (...);
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Que, el articulo 11 del Instructivo de Sesiones del Consejo Universitario de la
Universidad Técnica de Machala senala que las sesiones del 6rgano colegiado
superior podrdn realizarse a través de medios electrénicos y se utilizaran los
medios tecnolégicos de comunicacién telematica de transmision en linea,
videoconferencia u otros medios de comunicacion que garanticen la
participacion de sus miembros en las sesiones;

Que, el Modelo de Evaluacion Externa de Universidades y Escuelas Politécnicas
2019, elaborado por el Consejo de Aseguramiento de la Calidad de la Educacion
Superior, en su parte pertinente dispone:

“COMPONENTE ESTUDIANTADO Dimension Planificacion Estandar 5: Planificacion de los procesos
del estudiantado Fuentes de informacion (...) 5. Documento(s) de normativa y/o procedimientos para la
realizacion y monitoreo de las tutorias académicas (...)";

Que, mediante Resolucién nro. 305/2016, adoptada en sesién extraordinaria de
fecha 20 de julio de 2016, se aprobé entre otros instrumentos normativos el
Procedimiento de Tutorias de Refuerzo Académico DA-PR-001;

Que, mediante Resolucién nro. 263 /2018, adoptada en sesion ordinaria realizada
el 02 de mayo de 2018 se aprobd, entre algunas modificaciones, el cambio de
denominacion del “Procedimiento de Tutorias de Refuerzo Académico DA-PR-
001” por “Procedimiento de Tutorias Académicas DA-PR-001 VERSION 2”;

Que, mediante Oficio nro. UTMACH- DACD-2021-187-OF de fecha 24 de agosto
de 2021, firmado electrénicamente por parte de la Lcda. Gisela Leén Garcia,
Directora Académica, manifiesta:

“Por medio del presente, doy a conocer a vuestra autoridad, el PROCEDIMIENTO DE TUTORIA
ACADEMICA DE GRADO, versién 3, a fin de que sea analizado por el pleno de Consejo Académico
de la Universidad y su posterior aprobacion por Consejo Universitario. Dicho procedimiento tiene
el proposito de orientar sobre las actividades y responsabilidades que autoridades, personal
académico y estudiantes deben realizar, para que el proceso de tutorias académicas de grado
contribuya al logro de los resultados de aprendizaje en cada asignatura, mejorando el rendimiento
académico estudiantil.

Se adjunta el criterio juridico de Procuraduria General en estricto apego a lo establecido en la
normativa constitucional, legal y reglamentaria, asi como el pronunciamiento de conformidad del
documento por parte de la Direccion de Aseguramiento de la Calidad, de la Universidad Técnica dg
Machala”;
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Que, mediante Oficio nro. UTMACH- VACAD-2021-0313-OF de fecha 27 de
agosto de 2021, firmado electrénicamente por parte de la Ing. Amarilis Borja
Herrera, PhD, en su calidad de Vicerrectora Académica, notifica al Ing. Acua.
César Quezada Abad, PhD, Rector de la Universidad Técnica de Machala, el
contenido de la Resoluciéon nro. 094-VR-ACD/2021, adoptada por el Consejo
Académico que aprobé lo siguiente:

“Articulo 1.- Aprobar el PROCEDIMIENTO DE TUTORIA ACADEMICA DE GRADO, versién 3,
con aplicacion a partir del PAO 2021-D2.

Articulo 2.- Disponer a la Direccion de Tecnologias de la Informacion y comunicacion, la respectiva
automatizacion del PROCEDIMIENTO DE TUTORIA ACADEMICA DE GRADQO, version 3, en el
sistema informatico de la UTMACH.”

Que, luego de conocer, analizar y efectuar modificaciones al contenido del
Procedimiento de Tutoria Académica de Grado; el Consejo Universitario de la
Universidad Técnica de Machala luego de realizar unas modificaciones manera
unanime acoge el contenido del mismo; y,

En ejercicio de las atribuciones conferidas por la Constitucién de la Republica del
Ecuador, la Ley Organica de Educacion Superior, el Reglamento de Régimen
Académico del Consejo de Educacion Superior, el Estatuto de la Universidad
Técnica de Machala; y, el Reglamento de Régimen Académico de la Universidad
Técnica de Machala,

RESUELVE:

Articulo 1.- Acoger el Oficio nro. UTMACH- VACAD-2021-0313-OF de
fecha 27 de agosto de 2021, suscrito por la Ing. Amarilis Borja Herrera, PhD,
en su calidad de Vicerrectora Académica de la Universidad Técnica de
Machala.

Articulo 2.- Aprobar el Procedimiento de Tutoria Académica de Grado de la
Universidad Técnica de Machala, version 3, conforme la documentacion adjunta
a la presente Resolucion y las modificaciones efectuadas en el transcurso de la
sesion.

Articulo 3.- Disponer a la Direccion de Tecnologias de la Informaciéon y

Académica de Grado de la Universidad Técnica de Machala en el sistefxs “"*(:'(1
informatico de la UTMACH. U2 & \e\2
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DISPOSICIONES GENERALES:
Primera.- Notificar la presente resolucion al Rectorado.
Segunda.- Notificar la presente resolucién al Vicerrectorado Académico.
Tercera.- Notificar la presente resolucién a la Procuraduria General.

Cuarta.- Notificar la presente resolucion a la Direccion Académica.

Quinta.- Notificar la presente resolucién a la Direccion de Aseguramiento de la
Calidad.

Sexta.- Notificar la presente resoluciéon a la Direccion de Tecnologias de la
Informacién y Comunicacion.

Abg. Gerardo Fernandez Valdiviezo, Esp. )

SECRETARIO GENERAL DE LA UNIVERSIDAD TECNICA DE MACHALA.

CERTIFICA:

Que, la resolucién que antecede fue adoptada por el Consejo Universitario en sesion ordinaria
celebrada el 20 de septiembre de 2021.

Machala, 24 de septigmbre de 2021.

dez Valdiviezo, Esp.
ENERAL UTMACH.
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1. PROPOSITO

Este documento proporciona orientacién sobre las actividades y responsabilidades que
autoridades, personal académico v estudiantes deben realizar, para aue el proceso de tutorias
académicas de grado contribuya al logro de los resultados de aprendizaje en cada asignatura,
mejorando el rendimiento académico estudiantil.

2. ALCANCE Y EXCLUSIONES

Este procedimiento es aplicable a todas las asignaturas de las carreras de grado que se
Subdecanato, Coordmauon de Carrera de cada Facultad, Dlr'e'c':czl.ér-w- Arc;a—aemlca, la Unidad de
Gestion, Mejoramiento, Evaluacion Académica y Titulacion (UGMEAT) y la Direccién de
Bienestar Universitario (DBU).

En este procedimiento no se consideran las tutorias de titulacion y de practicas
preprofesionales.

3. RESPONSABILIDADES PARA IMPLEMENTACION DEL PROCEDIMIENTO

e Aprobacioén: La aprobacidn de nuevas versiones de los procedimientos siempre sera
responsabilidad del Consejo Universitario, los cambios menores, cuyo codigo de version
se registra con decimales, podran ser aprobados por la Direccion de Aseguramiento de
la Calidad (DAC).

e Difusién: Los responsables de la difusion del procedimiento son los siguientes:

o Secretaria General: Notificacion de la resolucién de aprobaciéon a los
responsables de la ejecucion del procedimiento;

o LaDAC: Carga del procedimiento aprobado en el repositorio digital SGC;

o Direcciéon de comunicacién: Difusion, por los canales oficiales de la universidad,
del procedimiento aprobado, para conocimiento de los usuarios.

» Capacitacién' La Direccién Académica en conjunto con la UGMEAT capacitara al
Coordmacnones Academlcas deben rephcar Io socnallzado a las Coordmamones de
Carrera y estas a los docentes bajo su direccion.

e Monitoreo y control: La Direccion Académica a través del personal de supervision de
la UGMEAT, coordinara con el Subdecanato, Coordinacién Académica y Coordinaciones
de Carrera de cada facultad, el respectivo monitoreo de este procedimiento. La DAC
realizara controles para efectos de autoevaluacion o auditoria interna del sistema de

gestidn de la calidad.
4. DEFINICIONES

TUTORIAS ACADEMICAS. - Son las actividades de caracter formativo, que tienen por objetivo
dar orientacion, refuerzo, consulta y acompafamiento a los estudiantes, con docentes de la
carrera como elementos relevantes de la formacion universitaria (CACES) con base en los
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aprendizaje y/o necesidades estudiantiles. Se reconocen como actividades de
Académicas, al acompariamiento, orientacion, refuerzo, asesoria al estudiante yfa¥
de tipo académico. Estas podran ejecutarse de manera presencial o virtuaI.GQ
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EVALUACION DE LA ACCION TUTORIAL.- Es la evaluacion que se aplica al estudiante luego
de haber recibido la tutoria académica, que debe ser calificada y promediada con ias notas

obtenidas en las evaluaciones anteriores en el componente pertinente, como mecanismo para
la recuperacion de |as actividades de evaluacion

TIPOS DE TUTORIAS

e POR LA CANTIDAD DE TUTORIZADOS
o TUTORIA GRUPAL
o TUTORIA INDIVIDUAL

e POREL ENTORNO
o TUTORIA PRESENCIAL
o TUTORIA VIRTUAL SINCRONICA
o TUTORIA VIRTUAL ASINCRONICA

e PORLA FINALIDAD )
o TUTORIA DE REFUERZO ACADEMICO
TUTOREA DE ASESORIA A LA INVESTIGACION
o TUTORIA PARA EL DESARROLLO DE PROYECTOS
o OTRAS

o}

5. BASE DE LEGAL

e EIREGLAMENTO DE REGIMEN ACADEMICO. aprobado por el Consejo de Educacién
Superior el 27 de febrero de 2019, mediante resolucion RPC-SO-08-No.111-2019 y
reformado por ultima vez el 15 de julio de 2020, mediante resolucion RPC-SO-16-
No0.331-2020, menciona:

“Articulo 27.- Aprendizaje en contacto con el docente.- [...] El aprendizaje en
contacto con el docente también podra desarrollarse bajo la modalidad de tutoria,
excepto en el campo de la salud, que consiste en un mecanismo de personalizacion de
la ensefianza-aprendizaje, ajustando el proceso a las caracteristicas del estudiante y sus
necesidades formativas/educativas; fortaleciendo el desarrollo de las competencias
profesionales desde las condiciones institucionales y del estudiante; asi como el
acompariamiento para la superacion de dificultades de seguimiento de la carrera o
programa que, eventualmente, pueda encontrar. Cada IES definird los mecanismos y
condiciones de realizacion de la tutoria, para asegurar el cumplimiento de sus fines.”

e EIREGLAMENTO DE CARRERAY ESCALAFON DEL PERSONAL ACADEMICO DEL
SISTEMA DE EDUCACION SUPERIOR, aprobado por el Consejo de Educacion
Superior el 09 de junio de 2021, mediante resolucion RPC-SE-19-No.055-2021,
menciona:

individuales o grupa/es en las modalidades de estudio que la IES conside g PETHAG
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e EI REGLAMENTO DE REGIMEN ACADEMICO DE LA UNIVERSIDAD TECNICA DE
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resoluciéon 202/2014 y reformado por ultima vez el 25 de nowembre de 2020, mediante
resolucion 514/2020, menciona

“Art. 60. Estrategias de nivelacion.- [...] b) Tutorias académicas.- La tutoria académica
€s un mecanismo que se ejecuta en contacto con el docente, que personaliza el proceso
de la ensefianza-aprendizaje, ajustando el proceso a las caracteristicas del estudiante y
sus necesidades formativas/educativas (refuerzo académico, asesoria a la investigacion,

desarrollo de proyectos, entre otros);, fortaleciendo las competencias profesionales
decre lac rondirinnac inctitiicinnalec v el actiiniante Fetac <o nundan realizar de
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manera individual o grupal. En los casos plenamente justificados se rea//zaran mediante
la utilizacién de herramientas tecnolégicas.[...]”

“Art. 168. Evaluacién y retroalimentacién continua.- El proceso de evaluacion
planifica actividades constantes para observar, medir y valorar el avance del estudiante
en relacién con los logros de aprendizajes planteados en cada silabo de asignatura y
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aprendizaje y de la conversacion con el mismo estudiante para su asistencia a estas
actividades de mejoramiento.”

“Art. 169. Refuerzo académico.- En el proceso de evaluacion sistematica, permanente
y participativa si se obtienen bajos resultados en el proceso de aprendizaje en uno o mas
estudiantes de un curso o parale/o se deberé diseﬁar e implementar de inmediato un
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individuales o grupales. b) Tutoria individual con un psicélogo educativo de la Unidad de
Bienestar Universitario segun la necesidad educativa del estudiante. [...]”

e EI MODELO DE EVALUACION EXTERNA DE UNIVERSIDADES Y ESCUELAS
POLITECNICAS 2019, elaborado por el Consejo de Aseguramiento de la Calidad de la
Educacion Superior, menciona:

“‘COMPONENTE ESTUDIANTADO Dimensién Planificacién Estandar 5: Planificacion de
los procesos del estudiantado Fuentes de informacion [...] 5. Documento(s) de normativa
y/o procedimientos para la realizacion y monitoreo de las tutorias académicas. [...]”

6. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

|N° ACTIVIDADES RESPONSABLES OBSERVACIONES |
Planificar las tutorias|Coordinacién de|Se debe asignar al personal
académicas (distributivo,|Carrera académico las horas para tutorias
horarios y espacios de académicas en el distributivo
ejecucion) docente, de acuerdo a la normativa
vigente.
1
Al personal  académ

asignar al menos una
tutorias académicas.
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La carga horaria correspondiente a
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planificadas fuera del horario de
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dentro de la carga horaria del
docente, procurando evitar cruce de
horarios y garantizando una
coordinaciéon con el estudiante para
que asista a la tutoria.

La Coordinacién de Carrcra debe
designar los espacios en los que se
desarrollaran las tutorias
académicas de acuerdo a las

necesidades del estudiante.

Socializar al estudiante los
horarios y espacios destinados
a las tutorias academicas

Docente

El estudiante puede visualizar y/o
descargar el horario académico
desde el SIUTMACH.

Identificar y comunicar a la
Direccién de Bienestar
Universitario por intermedio de
la Coordinacion de Carrera
sobre estudiantes con
necesidades educativas
especiales asociadas 0 no a
una discapacidad

Docente

Los casos en que los estudiantes
necesitan apoyo de la DBU se
establecen en el REGLAMENTO DE
REGIMEN ACADEMICO DE LA
UTMACH y en la GUIA DE
ADAPTACIONES CURRICULARES
PARA LA  ATENCION DE
NECESIDADES EDUCATIVAS
ESPECIALES ASOCIADAS O NO A
UNA DISCAPACIDAD, EN LOS
ESTUDIANTES DE LA
UNIVERSIDAD TECNICA DE
MACHALA.

Entrevistar a estudiantes con
necesidades educativas
especiales asociadas o no a
una discapacidad

Direccion
Bienestar
Universitario

de

Informar a  Subdecanatos,
Coordinaciones de Carrera y
docentes ia propuesta de
adaptacién curricular
(metodologias, instrumentos vy
ambientes adecuados, entre
otras para evaluacién del
estudiante)

Direccion
Bienestar
universitario

de

Solicitar encuentro tutorial

Entre otras razones, el docente
realizara la solicitud para tutoria al
identificar a estudiantes con bajo
rendimiento académico basandose
en los resultados obtenidos en la
evaluacion sistémica

%, —tlla,

4/15



UNIVERSIDAD TECNICA DE MACHALA DACD-PR-02

DIRECCION ACADEMICA
i . Version 3
PROCEDIMIENTO DE TUTORIA ACADEMICA DE GRADO 03/05/2021

Ejecutar las tutorias|Docente El docente debe registrar las tutorias
acadeinicas y 105 estudiantes deben evaiuai ia
calidad del encuentro tutorial

madianta 11ina anciiacta
mogianie Una enclesia.

Anexo 1. REPORTE GENERAL DE
TUTORIAS ACADEMICAS POR
DOCENTE

Aplicar evaluacion para/Docente Estos trabajos, mediante los que se
comprobar el logro del comprobara el logro del aprendizaje,
aprendizaje deberan ser caiificados Y]
promediados con las notas obtenidas
en los demas trabajos realizados en
cada componente como mecanismo
para la recuperacion de las
actividades de evaluacion.

Analizar los reportes de|Coordinacion de|Anexo 2. REPORTE DETALLADO
resultados de las tutorias|Carrera DE TUTORIAS ACADEMICAS POR
académicas y sugerir mejoras DOCENTE

pertinentes

Ejemplos de mejoras sugeridas:

-Retroalimentar la planificacion de
clase.

-Reformular objetivos, estrategias de
aprendizaje 'y ambientes de
evaluacion.

7. DIAGRAMA DE FLUJO
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Consejo de Educacién Superior. (15 de Julio de 2020). Reglamento de Régimen Académico.
RPC-SO-16-No. 331 2020, 78 Quito, Pichincha, Ecuador
Universidad Técnica de Machala. (25 de Novnembre de 2020). Reglamento de Régimen
Académico. Resolucion de Consejo Universitario No. 541/2020, 130. Machala, El Oro,
Ecuador.
CONTROL DE CAMBIOS
VERSION FECHA CAMBIOS RESPONSABLE
1 2110712018 Wersidn origina! Diraccitn Mozdémic
UGMEAT
Subdecanatos
2 17/04/2018 |Se cambid en la denominacidén del|Direccion Académica
procedimiento, de “Procedimiento de tutorias de|UGMEAT
refuerzo académico” a “Procedimiento de|Subdecanatos

tutorias académicas”

Se mejoro el proposito por el que se elabora el
procedimiento.

Se delimité el alcance: El alcance de las
Tutorias se refiere al acompafiamiento que el
profesor da al estudiante como refuerzo




UNIVERSIDAD TECNICA DE MACHALA

DIRECCION ACADEMICA

PROCEDIMIENTO DE TUTORIA ACADEMICA DE GRADO

DACD-PR-02

Version 3
03/05/2021

académico o como orientacion para la ejecucion
PO PR < -
1]

J& aclivigages acadeinicas pianificadas, como
los proyectos.

Ademas hace menciéon de la exclusion del
alcance de este procedimiento a las tutorias de
titulacion y de practicas preprofesionales.

Se agregdé la definicion de “Evaluacion de
Mejoramiento”

Descripcién del procedimiento:

Se modificd el punto 1 quedando “Planificar en
el distributivo docente las horas asignadas al
personal académico para tutorias académicas”.
Se cambid e punito 2 por “Aprobar &i distributivo
docente”, siendo responsable de esta actividad
“Consejo Universitario”.

Se cambié el punto 3 por “Socializar al
estudiante el horario destinado para tutorias
académicas”, siendo responsables de esta

Se cambido el punto 4 por “Ildentificar a
estudiantes con necesidades educativas
especiales y comunicar a Coordinador de
Carrera”, siendo responsables de esta actividad
los Profesores y la Unidad de Bienestar
Estudiantii y Universitaria.

Se cambié el punto 5 por “Si la identificacion la
realiza el docente debe comunicar a la Unidad
de Bienestar Estudiantil y Universitaria por
intermedio del Coordinador de Carrera sobre
estudiantes con necesidades educativas
especiales’, siendo responsabies de esta
actividad los profesores.

Se cambié el punto 6 por “Entrevistar a
estudiantes con necesidades educativas
especiales”, siendo responsable de esta
actividad la Unidad de Bienestar Estudiantil y
Universitaria.

Se cambid el punto 7 por “Informar a
subdecanos, coordinadores de carrera vy

profesores la propuesta de adaptacion
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curricular (metodologias instrumentos y
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responsable de esta actividad la Unidad de

Rianactar Ectiidiantil v L | Inivareitaria
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Se cambid el punto 8 por “Realizar solicitud para
recibir asesoria del docente”, siendo
responsable de esta actividad el estudiante.

Se cambié el punto 9 por “Identificar a

AotiidinantAae AAan hain nAiminntAa AanadAminA”
Cotulidiites LU wayu TCRGIMICNIC atadtmice §

siendo responsable de esta actividad el
profesor.
Se agregaron los puntos 10 al 16.

ormato de REGISTRO

Se mejord el anexo 2. Formato de REPORTE
DE RESULTADOS

16/09/2020

1.- Cambio en la denominacién del
procedimiento, de “PROCEDIMIENTO DE
TUTORIAS ACADEMICAS” a “PROCEDIMIENTO DE
TUTORIA ACADEMICA DE GRADO”

2.- Se mejord la redaccion del propésito por el
que se elabora el procedimiento.

3.- Se mejoré el alcance y se agrego las

exclusiones:
Este procedimiento es aplicable a todas
las asignaturas de las carreras de grado
que se imparten en la UTMACH.
Participan de manera activa el personal
académico, estudiantes, Subdecanato,
Coordinacién de Carrera de cada
Facultad, Direccion Académica, la
Unidad de Gestiéon, Mejoramiento,
Evaluacion Académica vy Titulaciéon
(UGMEAT) y la Direccion de Bienestar
Universitario (DBU).

En este procedimiento no se consideran
las tutorias de titulacion y de practicas
preprofesionales.

4.- Se agregd “RESPONSABILIDADES PARA
IMPLEMENTACION DEL PROCEDIMIENTO”:

Direccion Académica
UGMEAT
Subdecanatos
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e Aprobaciéon: La aprobacion de

iuevas  versiones  de  10s
procedimientos siempre sera
responeabilidad del  Consejo
Universitario, los cambios

menores, cuyo codigo de version
se registra con decimales, podran
ser aprobados por la Direccion de
Aseguramiento de la Calidad

(DAC).

e Difusién: Los responsablesde la
difusion del procedimiento son los
siguientes:

o Secretaria general:
Notificacién de la

resolucién de aprobacion a
los responsables de la

P P N N Al
SjevuLvivn uci

procedimiento;

o La DAC: Carga del
procedimiento  aprobado
en el repositorio digital
SGC;

o Direccion de
Comunicacion: Difusioit,
por los canales oficiales de
la universidad, del
procedimiento aprobado,
para conocimiento de los
usuarios.

e Capacitacion: La Direccién
Acadéemica en conjunio con ia
UGMEAT capacitara al personal
académico y administrativo que
participa en el proceso. Los
Subdecanatos y Coordinaciones
Académicas deben replicar lo
socializado a las Coordinaciones
de Carrera y estas a ios docentes
bajo su direccion.

e Monitoreo y control: La
Direccion Académica a través del
personal de supervision de la
UGMEAT, coordinara con el
Subdecanato, Coordinacién
Academica y Coordinaciones de
Carrera de cada facultad, el
respectivo monitoreo de este
procedimiento. La DAC realizara
controles para efectos de
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autoevaluacion o auditoria interna
geil sistema de gestion de ia

calidad.

5.- Se agregd la definicion de “TIPOS DE
TUTORIAS’
e POR LA CANTIDAD DE
TUTORIZADOS
o TUTORIA GRUPAL
o TUTORIA INDIVIDUAL

e POREL ENTORNO
o TUTORIA PRESENCIAL

o TUTORIA VIRTUAL
SINCRONICA

o TUTORIA VIRTUAL
ASINCRONICA

e POR LA FINALIDAD
o TUTORIA DE REFUERZO
ACADEMICO
o TUTORIA DE ASESORIA
A LA INVESTIGACION
o TUTORIA PARA EL

nEcADDNI L N ne
e B NP AN AN e B W s

PROYECTOS
o OTRAS

6.- Se agrego |la “BASE DE LEGAL”
e EIREGLAMENTO DE REGIMEN
ACADEMICO, aprobado por el

Coiisejo ag Cducacioin Superion e
27 de febrero de 2019, mediante
resolucion RPC-S0-08-No.111-
2019y reformado por ultima vez el
15 de julio de 2020, mediante
resolucion RPC-S0O-16-No0.331-

2020, menciona:

“Articulo 27.- Aprendizaje en
contacto con el docente.- [...] E/
aprendizaje en contacto con el
docente también podra
desarrollarse bajo la modalidad de
tutoria, excepto en el campo de la
salua, que consiste en un
mecanismo de personalizacién de
la ensefianza-aprendizaje,
ajustando el proceso a las
caracteristicas del estudiante y
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sus necesidades

e N N
ruiriniautvaycuucalivay,

fortaleciendo el desarrollo de las
competencias profesionales
desde las condiciones

institucionales y del estudiante;
asi como el acompafiamiento
para la superacion de dificultades
de seguimiento de la carrera o
programa que, eventualmente,

Y0 late /o) AAntra NAana
puCUs (9191019
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definira los mecanismos
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Y

condiciones de realizacion de la

tutoria’, ~ para  asegurar
cumplimiento de sus fines.”

el

- EI REGLAMENTO DE CARRERA

rer~r Al ACARN nel
I MM WVIN o e

PERSONAL ACADEMICO DEL
SISTEMA DE EDUCACION

SUPERIOR, aprobado por

el

Consejo de Educacion Superior el
09 de junio de 2021, mediante
resolucion RPC-SE-19-No.055-

lalalal ] - e ol -
£UZ 1, 1encionia.

“Articulo 6.- Actividades
docencia.- Las actividades

de
de

docencia para el personal
académico son: [...] e) Orientar y
acompanar a estudiantes a traves
de tutorias individuaies o grupaies
en las modalidades de estudio
que la IES considere pertinente;

[.]

e E| REGLAMENTO DE REGIMEN

ACADEMICO DE

UNIVERSIDAD TECNICA
MACHALA, aprobado por
Consejo Universitario el 19

LA
DE
el
de

junio de 2014, mediante
resolucion 202/2014 y reformado
por ultima vez el 25 de noviembre
de 2020, mediante resolucion

514/2020, menciona:

‘Art.  60. Estrategias

de

nivelacién.- [..] b) Tutorias
académicas.- La tutoria
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académica es un mecanismo que
S€ gjecuia € Coinlaclio coil &
docente, que personaliza el
procese de l2  ensefianza-
aprendizaje, ajustando el proceso
a las caracteristicas  del
estudiante y sus necesidades
formativas/educativas  (refuerzo
académico, asesoria a la
investigacion,  desarrollo  de
proyceles, chtre ctres),
fortaleciendo las competencias
profesionales desde las
condiciones institucionales y del
estudiante. Estas se pueden
realizar de manera individual o
grupal. En los casos plenamente
justificados se igarizaiaii
mediante la  utilizacion  de
herramientas tecnoldgicas.|[...]”

“Art. 168. Evaluaciéon y
retroalimentacién continua.- El
proceso de evaluacion planifica
aclividades  constanies  para
observar, medir y valorar el
avance del estudiante en relaciéon
con los logros de aprendizajes
planteados en cada silabo de
asignatura y esta articulado a la
retroalimentacion a través de la
programacion de ias tutorias de
aprendizaje y de la conversacion
con el mismo estudiante para su
asistencia a estas actividades de
mejoramiento.”

‘Art. 169. Refuerzo académico.-
En el proceso de evaluacion
sistematica, permanente 1%
participativa si se obtienen bajos
resultados en el proceso de
aprendizaje en uno 0 mas
estudiantes de un curso o
paralelo, se debera disefar e
implementar de inmediafo un
proceso del refuerzo académico
que incluiran los siguientes
elementos: a) Tutorias

individuales o grupales. b) Tutoria|
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individual con un psicélogo
ediucativo de ia Unidad de
Bienestar Universitario segun la

naraciran ariirativia Aal
gagucainva cge;

I T e e e

estudiante. [...]”

e E| MODELO DE EVALUACION
EXTERNA DE UNIVERSIDADES
Y ESCUELAS POLITECNICAS
2019, elaborado por el Consejo de

Aonmiiraminnta AA la Oalidad AA 1A
RO O IV I RS A IR KO RO LGRS RIS TGOS0 RO 1O 9]

Educacién Superior, menciona:

‘“COMPONENTE

ESTUDIANTADO Dimension
Planificacién Estandar i
Planificaciéon de los procesos del
estudiantado Fuentes ae
informacion [...] 5. Documento(s)
de normativa y/o procedimientos
para la realizacién y monitoreo de

las tutorias académicas. [...]”

Se modifico la tabla de Descripcion del
procedimiento:

Se modifico DIAGRAMA DE FLUJO
Se actualizé |la Bibliografia

Se mejord y actualizd el anexo 1. De Formato
de REGISTRO DE TUTORIAS ACADEMICAS
por REPORTE GENERAL DE TUTORIAS
ACADEMICAS POR DOCENTE

Se mejord y actualizd el anexo 2. De Formato
de REPORTE DE RESULTADOS por]
REPORTE DETALLADO DE TUTORIAS
[ ACADEMICAS POR DOCENTE

Abg. GERARDO FERNANDEZ VALDIVIEZO, Esp.
Secretario General de la Universidad Técnica de Machala

CERTIFICA:

Que el, Procedimiento de Tutorias de Refuerzo Académico fue aprobado por Consejo Universitario el 20 de julio de 2016 mediante
resolucioén nro. 305/2016; luego, se aprobé el Procedimiento de Tutorias Académicas DA-PR-001- version 2, el 02 de mayo de 2018
medidanie 1esuiuGion | 203/2018, y, se apiobd ei Frocedimieniv de Tutviia Acadériva de Grado ei 20 de sepliemie de 2021,

mediante la . 395/2021.




ANEXOS
Anexo 1. REPORTE GENERAL DE TUTORIAS ACADEMICAS POR DOCENTE

UNIVERSIDAD TECNICA DE MACHALA

UNIDAD ACADEMICA DE nombreDeUnidadAcademica
CARRERI:\ DE nombreDeCarrera
PEERIODO ACADEMICO 2020 -1 | 1ER PARCIAL

REPORTE GENERAL DE TUTORIAS ACADEMICAS POR DOCENTIZ

Docente

Asignatura |

Paralelo

Horas
semanale
s
asignada
sa
tutorias

Matriculados

# de estudiantes con
necesidades
educativas
especiales
asociadas o no a
una discapacidad

# de estudiantes con
calificaciones < 70%

# de estudiantes con
calificaciones < 0%
que recibieron
tutorias

# de estudiantes con
calificaciones >=
70%

# de estudiantes con
calificaciones >=
70% que recibieron
tutorias

Juan Crespo

Matematica General

Algebra

Matematica Disc eta

1

2

23

3

&

0

4

27

5

0

1

35

5
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Anexo 2. REPORTE DETALLADO DE TUTORIAS ACADEMICAS POR DOCENTE

IJNIVER§IDAD TEECNICA DE MACHALA
UNIDAD ACADEMICA DE nombreDeUnidadAcademica

CARRERA DE nombreDeCarrera

PERIODO ACADEMICO 2020 - 1 | 1ER PARCIAL

REPORTE DETALLADO DE TUTQRIAS ACADEMICAS POR DOCENTE

Docente: Juan Crespo
Horas de tutoria asignadas a la semana en distributivo: 4:00
Horas Estudiantes con calificaciones « Estudiantes con calificaciones >=
promedio de 70%
N°_A Facultai | Carrera | Nivel | Asignatura | Paralelo | | Matriculados tutoria 5 e
dedicadas a la # recibieron # recibieron
asignatura tutorias tutorias

1 Facultad de Cienciasi Empresariales Contabilidad 1 Materr atica General A 30 1:00 2 23 3
2 Facultad de Ingeneria Civil Ingenieria Civil 3 Matematica Il B 35 1:30 1 31 2
N
i o " < # de asistencias Horas promedic: Calificacién registrada

N_E INAL Estudiante | #de convocatorias efectivas dedicadas al estudiante en la asignatura
1 1 Alberto Samaniego 1 1:35 5,65
2 2 Marcela Zamora 2 0:35 6,65
N
N° N°_E | Estudiante | Fecha y Hora | Tipo de tutoria Solicitado por Asistié | Duracién Tema Observaciones

” ; ; individual - presencial - refuerzo : S . |Dado que no asisitio se le envié material de estudio
1 1 Alberto Semaniego | 2020/09/05 13:00 disadamiico Docente NO 2:00 1.1 Los numeros naturales. para qLe revise y se le agendo nueva cita.
2 1 Alberto Se maniego 2020/09/06 13:00 grupal - vm:z;zg:";zza - fiferzo Estudiante Sl 2:30 1.1 Los numeros naturales. [No asistio a la nLeva cita.
i grupal - virtual asincrona - tutoria . . ’ Se explicaron fur damentos teoricos y se hicieron
Z

3 2 Marcela Zamora 2020/09/15 13:00 para el desarrollo de proyectos Docente Sl 1:30 1.2 Los niimeros primos ejercicis
N
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