
FONDOS DEL 
ESTADO

FONDOS 
INTERNOS 

OTROS
I    

TRI
II 

TRI
III 

TRI
IV 

TRI
CODIGO 

PRODUCTO

TIPO 
COMPRA 

(Bien, obra, 
servicio o 

consultoría)

DETALLE DEL PRODUCTO 
(Descripción de la contratación)

CANTIDAD 
ANUAL

Unidad 
(metros, litros 

etc.)

COSTO 
UNITARIO 
(Dólares)

POR 
PRODUCTO

TOTAL POR 
COMPONENTE

CUATRI

MESTRE 
1

CUATRI

MESTRE 
2

CUATRI

MESTRE 
3

FCS-D-B-PORTATIL Bien Laptop 2 Unidad 800,00 1.600,00 S

FCS-D-S-CAPACITACION Servicio Capacitación Personal Administrativo 2 Capacitaciones 1.500,00 3.000,00 S

FCS-D-S-CAPACITACION Servicio Capacitación Personal de Servicios 2 Capacitaciones 1.500,00 3.000,00 S

FCS-D-S-CAPACITACION Servicio Capacitación Personal Docente 2 Capacitaciones 1.500,00 3.000,00 S

FCS-D-B-PROYECTOR Bien Proyector de imágenes 18 Unidad 1.200,00 21.600,00 S

FCS-D-B-PANTALLA Bien Pantalla de proyección 18 Unidad 800,00 14.400,00 S

FCS-D-B-RELECTORES Bien Reflectores 4 Unidad 500,00 2.000,00 S

FCS-D-B-ATRIL Bien Atril 1 Unidad 600,00 600,00 S

FCS-D-B-PUPITRES Bien Pupitres para universitario 4.000 Unidad 60,00 240.000,00 S

FCS-D-S-MANTENIM Servicio Mantenimiento de instalaciones de la FCS 2 Unidad 2.000,00 4.000,00 S S S

FCS-D-B-CANDADOS Bien Candados para las aulas 20 Unidad 6,00 120,00 S

FCS-D-B-SELLO Bien
Sellos electrónicos para secretaria, Dirección, 

Recibido
3 Unidad 25,00 75,00 S

FCS-D-B-IMPRESORA Bien Impresora tinta continua multifunción 2 Unidad 260,00 520,00 S

FCS-D-B-ARCHIVADOR Bien Archivadores aéreos 2 Unidad 200,00 400,00 S

FCS-D-B-SILLA Bien Silla tipo secretaria 2 Unidad 180,00 360,00 S

FCS-D-B-SILLA Bien Silla para atención a usuarios 4 Unidad 60,00 240,00 S

FCS-D-B-TACHOS Bien Tachos para basura 3 Unidad 6,00 18,00 S

FCS-D-B-ARCHIVADOR Bien Archivador metálico 4 cajones 2 Unidad 200,00 400,00 S

FCS-D-B-DIRTEL Bien Directorio Telefónico 2 Unidad 15,00 30,00 S

FCS-D-B-PORTA CLIP Bien Porta clips 3 Unidad 5,00 15,00 S S S

FCS-D-B-AUTOADHES Bien
Autoadhesivas larga color naranja horizontales TR-

22
8 Unidad 0,40 3,20 S S S

FCS-D-B-GRAPAS Bien Grapas No. 126/6 3 Cajas 2,00 6,00 S S S

FCS-D-B-CDRW Bien CDs RW con estuche 12 Unidad 1,00 12,00 S S S

FCS-D-B-PENDRIVE Bien Pendrive 2 Unidad 20,00 40,00 S

FCS-D-B-TINTA Bien Frascos de tinta para recargar cartuchos, negro 2 Frasco 30,00 60,00 S S S
FCS-D-B-REGLA Bien Reglas de 30cm, metálica 1 Unidad 6,00 6,00 S S S
FCS-D-B-CORRECTOR Bien Corrector tipo bolígrafo 6 Unidad 0,95 5,70 S S S
FCS-D-B-PAPEL A4 Bien Papel A4 75gr 20 Resma 4,08 81,60 S S S
FCS-D-B-CARTUCHO Bien Cartuchos de color negro 8 Unidad 27,00 216,00 S S S
FCS-D-B-CARTUCHO Bien Cartuchos de color 4 Unidad 30,00 120,00 S S S
FCS-D-B-BIBLIORATO Bien Biblioratos tamaño oficio 24 Unidad 3,50 84,00 S S S
FCS-D-B-ESFEROS Bien Esferos punta media azul 24 Unidad 0,22 5,28 S S S
FCS-D-B-CINTA EMP Bien Cinta de empaque transparente de 80yd 2 Unidad 0,95 1,90 S S S
FCS-D-B-RESALTADOR Bien Resaltadores 12 Unidad 0,75 9,00 S S S
FCS-D-B-CINTA MASK Bien Cinta masking 48 mm 6 Unidad 2,00 12,00 S S S
FCS-D-B-ESTILETE Bien Estiletes 2 Unidad 2,50 5,00 S S S
FCS-D-B-CINTA SCOTT Bien Cinta scott 18 mm 6 Unidad 0,70 4,20 S S S
FCS-D-B-CLIP Bien Clips N° 32 mm 2 Caja 0,70 1,40 S S S
FCS-D-B-VINCHA PINZ Bien Vincha metálica tipo pinza grande 12 Unidad 0,50 6,00 S S S
FCS-D-B-LAPIZ Bien Lápices de papel 24 Unidad 0,75 18,00 S S S

FCS-D-B-GOMA Bien Goma líquida 2 Frasco 0,75 1,50 S S S

FCS-D-S-COMBUSTIBLE Servicio Combustible 900 Galones 2,20 1.980,00 S S S

FCS-D-B-LLANTAS Bien Llantas 4 Unidades 160,00 640,00 S

0,003 G
3.- Servicio de 

movilización de 

la Unidad

Mejorar la 

disponibilidad 

del servicio de 

movilización, y 

el cuidado del 

parque 

automotor de la 

Facultad de 

Ciencias 

Sociales

N° de 

movilizaciones 

atendidas

24

1.- Colaborar en la 

movilización de las 

autoridades que 

requieran el servicio en 

la Facultad y a nivel 

institucional

2.-Transportar al 

personal a las 

diligencias dispuestas 

por las autoridades de 

la Facultad

3.- Colaborar en las 

demás actividades de 

logísticas dispuestas 

por las autoridades de 

la institución

0,00 X X X X 4.624,00

Registros 

inherentes a 

movilizaciones 

y salvo 

conductos

Sr. Juan Ordoñez 44         14.250,21         14.250,21 

X 293.320,00

2 G
2.- Procesos 

Administrativos 

de la Unidad

Optimizar los 

procesos 

administrativos 

ejecutados 

desde el 

Decanato, a 

través de  un 

servicio 

oportuno, de 

calidad y 

calidez

N° de trámites 

gestionados
3.000

1.- Atender a los 

usuarios internos y 

externos

2.- Elevar 

oportunamente los 

informes solicitados 

por las diferentes 

Dependencias de la 

Universidad

3.- Elaborar Oficios y 

Circulares

3.- Elaborar 

Certificaciones 

requeridas

4.- Revisar diaria de 

correo electrónico 

institucional

5.- Revisar la agenda 

diaria de la autoridad 

de la Unidad

6.- Gestionar de salvo 

conductos

7.- Reportar de hojas 

de movilización y el 

correspondiente 

informe de 

cumplimiento de 

actividades

Archivo de 

oficios  

circulares y 

certificaciones 

remitidos

        29.043,17 0,00 0,00 X X X5

1.- Representar a la 

Facultad en eventos 

académicos, y de 

aspectos de 

trascendencia socio-

económico-social

2.- Efectivizar el 

seguimiento de las 

actividades realizadas 

desde cada Unidad 

Académica de la 

Facultad

3.- Consolidar el 

Informe Final de 

Gestión

* Actas de 

sesiones de 

Consejo 

Directivo

* Archivos de 

oficios recibidos 

y enviados

* Archivo de 

Resoluciones 

despachadas

* Informes de 

Comisión de 

gestiones 

desarrolladas

* Dra. Enma Zerda 

Reyes

* Lic. Martha Calle 

de la Cuesta

2.756,78

* Dra., Enma Zerda 

Reyes

* Lic. Martha Calle 

de la Cuesta

44         29.043,17         29.043,17 0,00 0,00

UNIVERSIDAD TÉCNICA DE MACHALA

FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES
PLAN OPERATIVO ANUAL y PLAN ANUAL DE COMPRAS 2013

PLAN OPERATIVO ANUAL (POA) PLAN ANUAL DE COMPRAS (PAC)

COD. COMPONENTES RESULTADOS
INDICADOR DE 
RESULTADOS

METAS

44         29.043,17 

 CRONOGRAMA DE 
ACTIVIDADES

INFORMACION DETALLADA DE LOS PRODUCTOS PRESUPUESTO

CRONOGRAMA DE 
REQUISICIONES

(Marcar con una S en el 

cuatrimestre que va a 
contratar)

OBSERVACIONES

D

 

E

 

C

 

A

 

N

 

A

 

T

 

O

1 G

1.- 

Organización y 

Gestión 

Administrativa 

de la Facultad

Elaboración y 

aplicación de 

estrategias 

directivas para 

el mejoramiento 

de los procesos 

direccionados 

desde cada 

Unidad 

Académica y 

Departamentos 

de la FCS, en 

pro de 

resultados 

positivos que 

permitan el 

reconocimiento 

de la Facultad 

en los ámbitos 

de Docencia, 

Investigación, 

Gestión y 

Vinculación

N° de gestiones 

ejecutadas

ACTIVIDADES 
MEDIOS DE 

VERIFICACIÓN
RESPONSABLES

TIEMPO 
EN 

SEMANAS
COSTO ANUAL

FUENTE DE FINANCIAMIENTO

X X X X



FCS-D-S-MANTENIM Servicio Mantenimiento 7 Unidad 72,00 504,00 S S S

FCS-D-B-REPUESTOS Bien Repuestos y mantenimiento 2 Unidad 750,00 1.500,00 S S S

USD $ 72.336,55      72.336,55      0,00 0,00 USD $ 300.700,78
FCS-SUBD-B-CDRW Bien CDs RW con estuche 12 Unidad 1,00 12,00 S S S
FCS-SUBD-B-PENDRIVE Bien Pendrive 2 Unidad 20,00 40,00 S S S
FCS-SUBD-B-TINTA Bien Frascos de tinta para recargar cartuchos, negro 2 Frasco 30,00 60,00 S S S
FCS-SUBD-B-REGLA Bien Reglas de 30cm, metálica 1 Unidad 6,00 6,00 S S S
FCS-SUBD-B-CORREC Bien Corrector tipo bolígrafo 6 Unidad 0,95 5,70 S S S
FCS-SUBD-B-ESTILETE Bien Estiletes 2 Unidad 2,50 5,00 S S S

FCS-SUBD-B-CINTA SCOTT Bien Cinta scott 18 mm 6 Unidad 0,70 4,20 S S S

FCS-SUBD-B-SELLO Bien
Sellos electrónicos para secretaria, Dirección, 

Recibido
3 Unidad 25,00 75,00 S

FCS-SUBD-B-IMPRESORA Bien Impresora tinta continua multifunción 2 Unidad 260,00 520,00 S

FCS-SUBD-B-ARCHIVADOR Bien Archivador tipo biblioteca 2 Unidad 1.000,00 2.000,00 S

FCS-SUBD-B-CINTA M Bien Cinta masking 48 mm 6 Unidad 2,00 12,00 S S S

FCS-SUBD-B-PANTALLA Bien Pantalla de proyección 18 Unidad 800,00 14.400,00 S

FCS-SUBD-B-LAPTOR Bien Laptop 1 Unidad 800,00 800,00 S

FCS-SUBD-B-UPS Bien UPS 2 Unidad 70,00 140,00 S

FCS-SUBD-S-MANTEN Servicio Mantenimiento de aires 1 Unidad 180,00 180,00 S S

FCS-SUBD-B-DIRTEL Bien Directorio Telefónico 2 Unidad 15,00 30,00 S

FCS-SUBD-B-SILLA Bien Silla para atención a usuarios 4 Unidad 60,00 240,00 S

FCS-SUBD-B-SILLON Bien Sillón ejecutivo 1 Unidad 220,00 220,00 S

FCS-SUBD-B-TACHO Bien Tachos para basura 2 Unidad 6,00 12,00 S

FCS-SUBD-B-FILMAD Bien Filmadora 1 Unidad 1.200,00 1.200,00 S

FCS-SUBD-B-PROYEC Bien Proyector de imágenes 1 Unidad 1.200,00 1.200,00 S

FCS-SUBD-B-CARPA Bien Carpas 5 Unidad 100,00 500,00 S

FCS-SUBD-B-MESA Bien Mesas para stands 5 Unidad 100,00 500,00 S

FCS-SUBD-B-GRABADORA Bien Grabadora 1 Unidad 600,00 600,00 S

FCS-SUBD-B-TV Bien Televisor 50" 1 Unidad 1.700,00 1.700,00 S

FCS-SUBD-B-PENDRIVE Bien Pendrive 1 Unidad 20,00 20,00 S

FCS-SUBD-B-PERCHA Bien Percheros 4 Unidad 200,00 800,00 S
FCS-SUBD-B-REGLA Bien Reglas de 30cm, metálica 1 Unidad 6,00 6,00 S S S
FCS-SUBD-B-CORREC Bien Corrector tipo bolígrafo 6 Unidad 0,95 5,70 S S S
FCS-SUBD-B-PAPEL A4 Bien Papel A4 75gr 20 Resma 4,08 81,60 S S S
FCS-SUBD-B-CARTUCHO Bien Cartuchos de color negro 8 Unidad 27,00 216,00 S S S
FCS-SUBD-B-CARTUCHO Bien Cartuchos de color 4 Unidad 30,00 120,00 S S S
FCS-SUBD-B-BIBLIOR Bien Biblioratos tamaño oficio 24 Unidad 3,50 84,00 S S S
FCS-SUBD-B-ESFERO Bien Esferos punta media azul 24 Unidad 0,22 5,28 S S S
FCS-SUBD-B-CINTA Bien Cinta de empaque transparente de 80yd 2 Unidad 0,95 1,90 S S S
FCS-SUBD-B-RESALTA Bien Resaltadores 12 Unidad 0,75 9,00 S S S
FCS-SUBD-B-CINTA Bien Cinta masking 48 mm 6 Unidad 2,00 12,00 S S S
FCS-SUBD-B-ESTILETE Bien Estiletes 2 Unidad 2,50 5,00 S S S
FCS-SUBD-B-CINTA SCOTT Bien Cinta scott 18 mm 6 Unidad 0,70 4,20 S S S
FCS-SUBD-B-CLIPS Bien Clips N° 32 mm 2 Caja 0,70 1,40 S S S
FCS-SUBD-B-VINCHA Bien Vincha metálica tipo pinza grande 12 Unidad 0,50 6,00 S S S
FCS-SUBD-B-LAPIZ Bien Lápices de papel 24 Unidad 0,75 18,00 S S S
FCS-SUBD-B-GOMA Bien Goma líquida 2 Frasco 0,75 1,50 S S S
FCS-SUBD-B-EQUI COMP Bien Equipo de computo completo 1 Unidad 1.200,00 1.200,00 S
FCS-SUBD-B-PORTA CLIP Bien Porta clips 3 Unidad 5,00 15,00 S S S

FCS-SUBD-B-AUTOADH Bien
Autoadhesivas larga color naranja horizontales TR-

22
8 Unidad 0,40 3,20 S S S

FCS-SUBD-B-GRAPA Bien Grapas N° 126/6 3 Cajas 2,00 6,00 S S S
X X X X 2.847,16

* Dr. Edguin 

Sarango Salazar

* Lic. Martha Rojas
44           8.056,11           8.056,11 0,00 0,00
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5.720,00

3 G
5.- Procesos 

Administrativos 

de la Unidad

Optimizar los 

procesos 

administrativos 

ejecutados 

desde  el 

Subdecanato, a 

través de un 

servicio 

oportuno, de 

calidad y 

calidez

N° de trámites 

gestionados
700

1.-Atender a los 

usuarios internos y 

externos

2.- Elevar 

oportunamente los 

informes solicitados 

por las diferentes 

Dependencias de la 

Universidad

3.- Elaborar Oficios y 

Circulares

4.- Elaborar 

Certificaciones 

requeridas

5.- Elaborar Informes 

Académicos derivados 

de peticiones de 

estudiantes que 

retoman estudio y/o 

provenientes de otras 

IES

* Registro de 

usuarios 

internos y 

externos 

atendidos desde 

octubre

* Registro de 

Informes 

elaborados

* Registro de 

oficios y 

circulares 

elaborados

* Registro de 

certificaciones 

elaboradas

          8.056,11           8.056,11 0,00 0,00

2 D

X

1.622,00

2 G

4.- Planificación 

y coordinación 

para el 

desarrollo de la 

Expoferia

Planificación 

para la 

participación de 

la FCS en la 

Expociencia 

Universitaria en 

coordinación 

con los 

Directores de 

Escuela de 

Facultad

N° de Reportes 

de Proyectos 

participantes 

por cursos y 

paralelos

1

Coordinar con los 

señores Directores de 

Escuela y Jefes 

Departamentales para 

la positiva 

participación 

institucional en este 

evento académico

Informes y 

proyectos de 

participación

* Dr. Edguin 

Sarango Salazar

* Lic. Martha Rojas
4

0,00 0,00 x x x x

Elaborar los informes 

técnicos a favor de 

docentes para la 

concesión de año 

sabático

Informes 

Técnicos de 

Trabajos de 

Investigación 

que justifican 

año sabático

* Dr. Edguin 

Sarango Salazar

* Lic. Martha Rojas
44           8.056,11           8.056,11 

0,003 G
3.- Servicio de 

movilización de 

la Unidad

Mejorar la 

disponibilidad 

del servicio de 

movilización, y 

el cuidado del 

parque 

automotor de la 

Facultad de 

Ciencias 

Sociales

N° de 

movilizaciones 

atendidas

24

1.- Colaborar en la 

movilización de las 

autoridades que 

requieran el servicio en 

la Facultad y a nivel 

institucional

2.-Transportar al 

personal a las 

diligencias dispuestas 

por las autoridades de 

la Facultad

3.- Colaborar en las 

demás actividades de 

logísticas dispuestas 

por las autoridades de 

la institución

132,90

X X 17.007,00

1 G

3.- Desarrollo 

de actividades 

específicas, de 

competencias de 

Subdecanato

Informes sobre 

cumplimiento 

de los 

requerimientos 

académicos-

administrativos 

por parte de los 

docentes

N° de Informes 

tramitados
4

* Dr. Edguin 

Sarango Salazar

* Lic. Martha Rojas

* Dirección 

CEPYCA

16           8.056,11           8.056,11 0,00 0,00

2.- Propuesta 

de aprobación 

del Distributivo 

de Labores 

Académicas de 

la Facultad de 

Ciencias 

Sociales 2013 - 

2014

Todos los 

cursos y 

paralelos de las 

diferentes 

Carreras tienen 

asignado a 

profesores 

titulares y 

contratados en 

los diferentes 

módulos de la 

Malla Curricular 

correspondiente

N° de 

propuestas de 

Distributivo 

Académico 

elaborados y 

aprobados

1

Coordinar con 

CEPYCA y Directores 

de Escuela para la 

aprobación del 

Distributivo Académico 

2013 - 2014

Resolución de 

Aprobación del 

H. Consejo 

Directivo del 

Distributivo 

Académico

          4.351,15 0,00 0,001

Recopilar actividades 

planificadas para el 

año 2014

POA 2014 

reportado por 

Subdecanato 

ante Decanato 

de la FCS y 

Dpto. de 

Planificación

Dr. Edguin Sarango 

Salazar
1           4.351,15 

SUBTOTAL POA: SUBTOTAL PAC:

1 D

1.- Elaboración 

del Plan 

Operativo 2014

Planificación de 

las actividades 

a desarrollar 

durante el 

período 

académico 

2014 - 2015

N° de Planes 

Operativos 

aprobados por 

el H.C.D.

0,00 X X X X 4.624,00

Registros 

inherentes a 

movilizaciones 

y salvo 

conductos

Sr. Juan Ordoñez 44         14.250,21         14.250,21 

D

 

E

 

C

 

A
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O



FCS-SUBD-B-CDRW Bien CDs RW con estuche 12 Unidad 1,00 12,00 S S S
FCS-SUBD-B-PORTA CLIP Bien Porta clips 3 Unidad 5,00 15,00 S S S

FCS-SUBD-B-AUTOADH Bien
Autoadhesivas larga color naranja horizontales TR-

22
8 Unidad 0,40 3,20 S S S

FCS-SUBD-B-GRAPA Bien Grapas N° 126/6 3 Cajas 2,00 6,00 S S S
FCS-SUBD-B-CDRW Bien CDs RW con estuche 12 Unidad 1,00 12,00 S S S
FCS-SUBD-B-CDRW Bien CDs RW con estuche 12 Unidad 1,00 12,00 S S S
FCS-SUBD-B-PENDRIVE Bien Pendrive 2 Unidad 20,00 40,00 S S S
FCS-SUBD-B-TINTA Bien Frascos de tinta para recargar cartuchos, negro 2 Frasco 30,00 60,00 S S S
FCS-SUBD-B-REGLA Bien Reglas de 30cm, metálica 1 Unidad 6,00 6,00 S S S
FCS-SUBD-B-CORREC Bien Corrector tipo bolígrafo 6 Unidad 0,95 5,70 S S S
FCS-SUBD-B-ESTILETE Bien Estiletes 2 Unidad 2,50 5,00 S S S
FCS-SUBD-B-CINTA SCOTT Bien Cinta scott 18 mm 6 Unidad 0,70 4,20 S S S
FCS-SUBD-B-ESFERO Bien Esferos punta media azul 24 Unidad 0,22 5,28 S S S
FCS-SUBD-B-CINTA Bien Cinta de empaque transparente de 80yd 2 Unidad 0,95 1,90 S S S
FCS-SUBD-B-RESALTA Bien Resaltadores 12 Unidad 0,75 9,00 S S S
FCS-SUBD-B-CINTA Bien Cinta masking 48 mm 6 Unidad 2,00 12,00 S S S
FCS-SUBD-B-ESTILETE Bien Estiletes 2 Unidad 2,50 5,00 S S S
FCS-SUBD-B-CINTA SCOTT Bien Cinta scott 18 mm 6 Unidad 0,70 4,20 S S S
FCS-SUBD-B-CLIPS Bien Clips N° 32 mm 2 Caja 0,70 1,40 S S S
FCS-SUBD-B-VINCHA Bien Vincha metálica tipo pinza grande 12 Unidad 0,50 6,00 S S S
FCS-SUBD-B-LAPIZ Bien Lápices de papel 24 Unidad 0,75 18,00 S S S
FCS-SUBD-B-GOMA Bien Goma líquida 2 Frasco 0,75 1,50 S S S

USD $ 36.575,59      36.575,59      0,00 0,00 USD $ 27.329,06

FCS-SG-B-MESA Bien Mesa auxiliar para HCD 1 Unidad 50,00 50,00 S

FCS-SG-B-SELLOS Bien
Sellos electrónicos para secretaria, Dirección, 

Recibido
3 Unidad 25,00 75,00 S

FCS-SG-B-IMPRESO Bien Impresora tinta continua multifunción 2 Unidad 260,00 520,00 S

FCS-SG-B-ARCHIVAD Bien Archivadores aéreos 2 Unidad 200,00 400,00 S
FCS-SG-B-SILLA Bien Silla tipo secretaria 2 Unidad 180,00 360,00 S
FCS-SG-B-SILLA Bien Silla para atención a usuarios 4 Unidad 60,00 240,00 S
FCS-SG-B-TACHO Bien Tachos para basura 3 Unidad 6,00 18,00 S
FCS-SG-B-ARCHIVAD Bien Archivador metálico 4 cajones 2 Unidad 200,00 400,00 S

FCS-SG-B-DIRTEL Bien Directorio Telefónico 2 Unidad 15,00 30,00 S

FCS-SG-B-AUTOADH Bien
Autoadhesivas larga color naranja horizontales TR-

22 8 Unidad 0,40 3,20 S

FCS-SG-B-GRAPA Bien Grapas N° 126/6 3 Cajas 2,00 6,00 S S S
FCS-SG-B-CDRW Bien CDs RW con estuche 12 Unidad 1,00 12,00 S S S
FCS-SG-B-PENDRIVE Bien Pendrive 2 Unidad 20,00 40,00 S S S
FCS-SG-B-TINTA Bien Frascos de tinta para recargar cartuchos, negro 2 Frasco 30,00 60,00 S S S
FCS-SG-B-REGLA Bien Reglas de 30cm, metálica 1 Unidad 6,00 6,00 S S S
FCS-SG-B-CORRECT Bien Corrector tipo bolígrafo 6 Unidad 0,95 5,70 S S S
FCS-SG-B-PAPEL A4 Bien Papel A4 75gr 20 Resma 4,08 81,60 S S S
FCS-SG-B-CARTUCH Bien Cartuchos de color negro 8 Unidad 27,00 216,00 S S S
FCS-SG-B-CARTUCH Bien Cartuchos de color 4 Unidad 30,00 120,00 S S S
FCS-SG-B-BIBLIORAT Bien Biblioratos tamaño oficio 24 Unidad 3,50 84,00 S S S
FCS-SG-B-ESFERO Bien Esferos punta media azul 24 Unidad 0,22 5,28 S S S
FCS-SG-B-CINTEMP Bien Cinta de empaque transparente de 80yd 2 Unidad 0,95 1,90 S S S
FCS-SG-B-RESALTAD Bien Resaltadores 12 Unidad 0,75 9,00 S S S
FCS-SG-B-CINTMASK Bien Cinta masking 48 mm 6 Unidad 2,00 12,00 S S S
FCS-SG-B-ESTILETE Bien Estiletes 2 Unidad 2,50 5,00 S S S
FCS-SG-B-CINTSCOT Bien Cinta scott 18 mm 6 Unidad 0,70 4,20 S S S
FCS-SG-B-CLIP Bien Clips N° 32 mm 2 Caja 0,70 1,40 S S S

FCS-SG-B-CLIP Bien Moja dedo 2 Unidad 5,00 10,00 S S S

FCS-SG--B-LIB COM Bien Lápices de papel 24 Unidad 0,75 18,00 S S S
FCS-SG-B-GOMA Bien Goma líquida 2 Frasco 0,75 1,50 S S S
FCS-SG-B-LIBROS Bien Libros para comunicaciones 6 Unidad 4,00 24,00 S S S
FCS-SG-B-COMPUT Bien Equipo de computo completo 1 Unidad 800,00 800,00 S
FCS-SG-B-TONER Bien Tóner negro para impresora 4 Unidad 100,00 400,00 S S S
FCS-SG--B-TONER CO Bien Tóner de color para impresora 4 Unidad 120,00 480,00 S S S
FCS-SG-B-REVELAD Bien Revelador para impresora laser 4 Unidad 100,00 400,00 S S S
FCS-SG-B-VINCHA Bien Vincha metálica tipo pinza grande 12 Unidad 0,50 6,00 S S S
FCS-SG-B-PORTACLI Bien Porta clips 3 Unidad 5,00 15,00 S S S
FCS-SG-B-PAP. COPI Bien Papel copia 20 Resma 5,00 100,00 S S S
FCS-SG-B-PAP.CARB Bien Papel carbón 1.000 Unidad 0,10 100,00 S S S
FCS-SG-B-SOB MANI Bien Sobres manila T. Oficio 20 Unidad 0,25 5,00 S S S

FCS-SG-B-SOB CART Bien Sobres para correspondencia tipo carta 20 Unidad 0,15 3,00 S S S

FCS-SG-B-ASPIRADO Bien Aspiradora industrial 1 Unidad 1.500,00 1.500,00 S
FCS-SG-B-LAPTOP Bien Laptop 1 Unidad 1.200,00 1.200,00 S
FCS-SG-B-ABRILLAN Bien Abrillantadora  industrial 1 Unidad 1.500,00 1.500,00 S
FCS-SG-B-ESCOBAS Bien Escobas 3 Unidad 4,00 12,00 S S S
FCS-SG-B-.TRAP Bien Trapeadores 3 Unidad 5,00 15,00 S S S
FCS-SG-B-.FRA Bien Franelas 2 Metros 2,00 4,00 S S S
FCS-SG-B-.DET Bien Detergente 6 Unidad 1,00 6,00 S S S
FCS-SG-B-.DES Bien Desinfectantes 6 Unidad 3,00 18,00 S S S
FCS-SG-B-.AMB Bien Ambientales Aerosol 6 Unidad 4,00 24,00 S S S
FCS-SG-B-.ACEI Bien Aceite para muebles 3 Unidad 3,00 9,00 S S S
FCS-SG-B-.BAL Bien Baldes para limpieza 1 Unidad 5,00 5,00 S S S
FCS-SG-.REC.B. Bien Recogedores de basura 2 Unidad 3,00 6,00 S S S
FCS-SG-B-.FUND.B. Bien Fundas de basura 300 Unidad 0,10 30,00 S S S

7.000

X X X 4.374,0044         10.187,61         10.187,61 0,00 0,00 X

* Resoluciones 

y Disposiciones 

elaboradas de 

enero a 

diciembre del 

2013

* Ab. Livingstone 

Fernández

* Ing. Indira 

Mosquera

0,00 0,00 X X X X

4 G

4.- Apoyo de 

Auxiliar de 

Servicio de 

Secretaría 

General

Optimización de 

las actividades 

de 

mantenimiento, 

aseo, limpieza, 

entrega de 

comunicaciones 

y  logística de 

eventos 

académicos u 

otros 

organizados a 

nivel 

institucional, en 

pro de favorecer 

el ornato y el 

sentido de 

colaboración y 

compromiso 

institucional

* N° de 

espacios 

designados 

para la limpieza

* N° de 

comunicaciones 

entregadas

8

7.000

1.- Colaborar en el 

mantenimiento, aseo y 

limpieza de los 

espacios asignados 

por Coordinación 

Administrativa

2.- Colaborar en los 

eventos programados 

a nivel institucional

3.- Entregar 

comunicaciones en las 

diferentes 

Dependencias de la 

Universidad y fuera de 

esta

4.- Informar sobre las 

diferentes 

convocatorias a nivel 

institucional

* Distributivo de 

Coordinación 

Administrativa

* Oficios 

entregados a 

diferentes 

Dependencias

* Libros de 

comunicaciones 

y convocatorias

Lic. Danny 

Guadalupe

0,00 0,00 X X X X

1.- Receptar y 

registrar 

comunicaciones

2.-Realizar 

convocatorias en los 

libros de 

comunicaciones de la 

Unidad

3.- Clasificar archivo 

físico según cada 

Dependencia de la 

Facultad

4.- Custodiar y 

preservar el archivo 

general de la Facultad

* Reporte de 

ingreso de 

comunicaciones 

generados por 

el SIUTMACH

* Libros de 

comunicaciones

Lic. Marina Cabrera 44         16.414,58         16.414,58 3 G

3.- Procesos 

Administrativos 

de  Recepción y 

Archivo

Recepción, 

organización, 

registro y 

custodia de 

correspondenci

a derivado al 

Archivo General 

de la Facultad

N° de 

comunicaciones 

receptadas, 

reportas a las 

diferentes 

Dependencias y 

archivadas en el 

archivo general

2.352,50

1.- Asesorar en 

asuntos jurídicos de la 

institución

2.- Instalar y asesorar 

en las convocatorias 

para sesiones de H. 

Consejo Directivo

3.- Asistir a eventos 

oficiales

4.- Certificar y 

legalizar documentos 

en general

* Oficios

* Certificados

* Actas de 

sustentación e 

incorporación

* Resoluciones

* Demás 

documentos, 

que necesiten 

su tratamiento

* Ab. Livingstone 

Fernández

* Ing. Indira 

Mosquera

44         15.315,30         15.315,30 

SUBTOTAL POA: SUBTOTAL PAC:

S

E

C

R

E

T

A

R

I

A

 

 

G

E

N

E

R

A

L

1 G

1.- Procesos 

Administrativos 

de Secretario 

Abogado de la 

FCS

Alta 

representativida

d jurídica y 

legalización de 

documentos en 

el área 

educativa a 

nivel de 

pregrado y 

postgrado

N° de 

documentos 

certificados y 

legalizados

4.000

44         15.315,33         15.315,33 0,00 0,00 X

2.093,00

2 G

2.- Procesos 

Administrativos 

de Secretaría de 

H. Consejo 

Directivo

Atención 

oportuna y 

solvente de las 

comunicaciones 

elevadas ante el 

H. Consejo 

Directivo, para 

su resolución y 

conocimiento 

ante todos los 

miembros del 

organismo 

competente, y 

su respectiva 

constancia en el 

archivo general 

de la Facultad

* N° de 

Resoluciones y 

Disposiciones 

tramitadas

* N° de Actas 

de H.C.D. 

elaboradas

1.600

10

1.- Atender 

requerimientos 

docentes y dicentes 

derivados al H. 

Consejo Directivo

2.- Elaborar 

Resoluciones y 

Disposiciones de 

conformidad a resuelto 

por el H. Consejo 

Directivo

3.- Elaborar Actas de 

H. Consejo Directivo 

por períodos de 

sesiones convocadas y 

ejecutadas

4.- Extender las 

disposiciones para 

conocimiento de 

Archivo General y la 

Dependencia 

pertinente

X X X X 2.847,16

* Dr. Edguin 

Sarango Salazar

* Lic. Martha Rojas
44           8.056,11           8.056,11 0,00 0,00

X X X 683,28

S

U

B

D

E

C

A

N

A

T

O

3 G
5.- Procesos 

Administrativos 

de la Unidad

Optimizar los 

procesos 

administrativos 

ejecutados 

desde  el 

Subdecanato, a 

través de un 

servicio 

oportuno, de 

calidad y 

calidez

N° de trámites 

gestionados
700

1.-Atender a los 

usuarios internos y 

externos

2.- Elevar 

oportunamente los 

informes solicitados 

por las diferentes 

Dependencias de la 

Universidad

3.- Elaborar Oficios y 

Circulares

4.- Elaborar 

Certificaciones 

requeridas

5.- Elaborar Informes 

Académicos derivados 

de peticiones de 

estudiantes que 

retoman estudio y/o 

provenientes de otras 

IES

* Registro de 

usuarios 

internos y 

externos 

atendidos desde 

octubre

* Registro de 

Informes 

elaborados

* Registro de 

oficios y 

circulares 

elaborados

* Registro de 

certificaciones 

elaboradas



FCS-SG-B-.P.H. Bien Papel Higiénico 6 Pacas 4,50 27,00 S S S
FCS-SG-B-CLORO Bien Cloro 2 Galones 4,00 8,00 S S S

FCS-SG-B-ACIDO Bien Acido limpiador 2 Galones 5,00 10,00 S S S

USD $ 57.232,82      57.232,82      0,00 0,00 USD $ 9.502,78

FCS-E.D.-B-SELLOS Bien
Sellos electrónicos para secretaria, Dirección, 

Recibido
3 Unidad 25,00 75,00 S

FCS-E.D-B-IMPRESO Bien Impresora tinta continua multifunción 2 Unidad 260,00 520,00 S

FCS-E.D.B-ARCHIVAD Bien Archivadores aéreos 2 Unidad 200,00 400,00 S

FCS-E.D.-B-SILLA Bien Silla tipo secretaria 2 Unidad 180,00 360,00 S

FCS-E.D.-B-SILLA Bien Silla para atención a usuarios 4 Unidad 60,00 240,00 S

FCS-E.D.-B-TACHO Bien Tachos para basura 3 Unidad 6,00 18,00 S

FCS-E.D.-B-ARCHIVAD Bien Archivador metálico 4 cajones 2 Unidad 200,00 400,00 S

FCS-E.D.-B-DIRTEL Bien Directorio Telefónico 2 Unidad 15,00 30,00 S

FCS-E.D.-B-ALCOHOL Bien Alcohol industrial 2 Galones 4,00 8,00 S S S

FCS-E.D.-B-T.COOR Bien Tablero para coordinador 6 Unidad 3,00 18,00 S S

FCS-E.D.-B-MARCAD Bien Marcadores para pizarra 200 Unidad 1,00 200,00 S S S

FCS-E.D.-B-BORRAD Bien Borradores de pizarra 100 Unidad 1,00 100,00 S S S

FCS-E.D.-B-PENDRIVE Bien Pendrive 2 Unidad 20,00 40,00 S

FCS-E.D.-B-TINTA Bien Frascos de tinta para recargar cartuchos, negro 2 Frasco 30,00 60,00 S S S

FCS-E.D.-B-REGLAS Bien Reglas de 30cm, metálica 1 Unidad 6,00 6,00 S S S

FCS-E.D.-B-CORREC Bien Corrector tipo bolígrafo 6 Unidad 0,95 5,70 S S S

FCS-E.D.-B-PAPEL Bien Papel A4 75gr 20 Resma 4,08 81,60 S S S

FCS-E.D.-B-CARTU Bien Cartuchos de color negro 8 Unidad 27,00 216,00 S S S

FCS-E.D.-B-CARTU Bien Cartuchos de color 4 Unidad 30,00 120,00 S S S

FCS-E.D.-B-BIBLIO Bien Biblioratos tamaño oficio 24 Unidad 3,50 84,00 S S S

FCS-E.D.-B-ESFERO Bien Esferos punta media azul 24 Unidad 0,22 5,28 S S S

FCS-E.D.-B-CINTA Bien Cinta de empaque transparente de 80yd 2 Unidad 0,95 1,90 S S S

FCS-E.D.-B-RESALTA Bien Resaltadores 12 Unidad 0,75 9,00 S S S

FCS-E.D.-B-CINTMAS Bien Cinta masking 48 mm 6 Unidad 2,00 12,00 S S S

FCS-E.D.-B-ESTILETE Bien Estiletes 2 Unidad 2,50 5,00 S S S

FCS-E.D.-B-CINTSCOT Bien Cinta scott 18 mm 6 Unidad 0,70 4,20 S S S

FCS-E.D.-B-CLIP Bien Clips N° 32 mm 2 Caja 0,70 1,40 S S S

FCS-E.D.-B-MOJA DE Bien Moja dedo 2 Unidad 5,00 10,00 S S S

FCS-E.D.-B-LAPIZ Bien Lápices de papel 24 Unidad 0,75 18,00 S S S

FCS-E.D.-B-GOMA Bien Goma líquida 2 Frasco 0,75 1,50 S S S

FCS-E.D.-B-LIBRO Bien Libros para comunicaciones 6 Unidad 4,00 24,00 S S S

FCS-E.D.-B-EQ.COMP Bien Equipo de computo completo 1 Unidad 800,00 800,00 S

FCS-E.D.-B-AIRE AC. Bien Aire acondicionado 1 Unidad 1.200,00 1.200,00 S

FCS-E.D.-B-PERSIA Bien Persianas para oficina 4 Unidad 800,00 3.200,00 S

FCS-E.D.-B-SILLAS Bien Sillas de espera 4 Unidad 400,00 1.600,00 S

FCS-E.D.-B-IMPRES Bien Impresora tinta continua multifunción 1 Unidad 200,00 200,00 S

FCS-E.D.-B-LAPTOP Bien Laptop 1 Unidad 1.200,00 1.200,00 S

FCS-E.D.-B-CARPLAS Bien Carpetas plásticas 12 Unidad 0,50 6,00 S S S

FCS-E.D.-B-UPS Bien UPS 1 Unidad 70,00 70,00 S

FCS-E.D.-S-SER.TEL Servicio Línea y Servicio Telefónico 1 Servicio 300,00 300,00 S

FCS-E.D.-S-SER.INT Servicio Servicio de Internet 1 Servicio 200,00 200,00 S

FCS-E.D.-B-ARCHIVA Bien Archivadores aéreos 4 Unidad 400,00 1.600,00 S

X X X 13.576,0044           8.960,98           8.960,98 0,00 0,00 X1 V

4.- Cobertura y 

atención a 

usuarios  a 

través de 

Consultoría 

Jurídica Gratuita 

y Prácticas 

Jurídicas 

Comunitarias y 

Pre-

profesionales

Optimización de 

la atención 

brindada a los 

usuarios del 

Consultorio 

Jurídico 

Gratuito de la 

Universidad 

Técnica de 

Machala, así 

como la 

asesoría 

profesional a la 

Colectividad 

través de los 

señores 

estudiantes, en 

las Prácticas 

Comunitarias y 

Pre-

profesionales

N° de usuarios 

atendidos y 

asesorados 

gratuitamente

500

1.- Proporcionar 

asesoría legal                      

2.- Elaborar 

expedientes de los 

casos que ameriten

3.- Elaborar informes 

periódicos por parte de 

Coordinación de 

Prácticas Jurídicas

* Registro de 

atención a los 

usuarios

* Informes 

elaborados por 

el Coordinador 

General de 

Prácticas 

Jurídicas

* Dr. Julio Andino

* Ing. Katherine 

Guevara

0,00 0,00 X X X X

1.- Elaborar la 

propuesta del 

Distributivo Académico 

de Jurisprudencia para 

el periodo lectivo 2013 - 

2014

2.- Receptar copias de 

actualizaciones de 

sílabos

3.- Realizar reuniones 

de trabajo con 

Directores y Docentes

4.- Notificar a 

docentes asignados en 

el Distributivo

* Distributivo 

Académico 

propuesto, 

debidamente 

aprobado

* Resolución de 

aprobación del 

Distributivo

* Oficios 

enviados a 

docentes

* Dr. Julio Andino

* Ing. Katherine 

Guevara

44           8.960,98           8.960,98 3 D

3.- Organización 

y desarrollo de 

procesos 

académicos, 

periodo lectivo 

2013 - 2014

* Distributivo 

Académico 

aprobado y 

apegado a los 

requerimientos 

curriculares

* Cumplimiento 

de la 

actualización de 

los Sílabos 

consensuados

* Nº de 

Distributivos 

aprobados

* N° de sílabos 

actualizados

1

50

X44           8.960,98           8.960,98 0,00 0,00 X

2.069,00

2 D

2.- Formación 

Profesional de 

Pregrado, 

periodo lectivo 

2013 - 2014

Formación 

Académica 

pertinente para 

que los 

estudiantes de 

la carrera de 

Jurisprudencia 

tengan las 

competencias 

generales y 

profesionales 

para su 

promoción a los 

cursos 

superiores

N° de 

estudiantes 

matriculados 

por cursos y 

paralelos

900

1.- Realizar reuniones 

de trabajo

2.- Imprimir listas de 

alumnos matriculados 

para registro de 

asistencia

3.- Instruir a los 

estudiantes que 

arrastran, equiparan, 

etc. para el respectivo 

proceso de matricula

* Planificación 

Académica 

aprobada

* Nómina de 

estudiantes 

matriculados

* Solicitudes de 

estudiantes

* Actas de 

Calificaciones

* Dr. Julio Andino

* Ing. Katherine 

Guevara

0,00 0,00 X X

913,30

92,28

Realizar reuniones de 

trabajo con Directores 

de Escuela y del 

CEPYCA

* Propuesta del 

cronograma de 

actividades 

académicas

* Nómina de 

estudiantes 

insertos en el 

Curso de 

Nivelación

*Actas de 

Calificaciones 

constantes en el 

Dpto. de 

Estadística

* Dr. Julio Andino

* Ing. Katherine 

Guevara

24 8.960,98         8.960,98         

E

S

C
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E

L
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C
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O
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1.- Proceso de 

nivelación y 

admisión

Lograr la 

nivelación de 

conocimientos 

en los 

bachilleres 

aprobados, de 

manera que 

cuenten con las 

competencias 

necesarias que 

les permita ser 

admitidos para 

su formación en 

la educación 

superior

Nº de alumnos 

aprobados en el 

Curso de 

Nivelación

70

X X X 4.374,00

SUBTOTAL POA: SUBTOTAL PAC:

44         10.187,61         10.187,61 0,00 0,00 X

X X

4 G

4.- Apoyo de 

Auxiliar de 

Servicio de 

Secretaría 

General

Optimización de 

las actividades 

de 

mantenimiento, 

aseo, limpieza, 

entrega de 

comunicaciones 

y  logística de 

eventos 

académicos u 

otros 

organizados a 

nivel 

institucional, en 

pro de favorecer 

el ornato y el 

sentido de 

colaboración y 

compromiso 

institucional

* N° de 

espacios 

designados 

para la limpieza

* N° de 

comunicaciones 

entregadas

8

7.000

1.- Colaborar en el 

mantenimiento, aseo y 

limpieza de los 

espacios asignados 

por Coordinación 

Administrativa

2.- Colaborar en los 

eventos programados 

a nivel institucional

3.- Entregar 

comunicaciones en las 

diferentes 

Dependencias de la 

Universidad y fuera de 

esta

4.- Informar sobre las 

diferentes 

convocatorias a nivel 

institucional

* Distributivo de 

Coordinación 

Administrativa

* Oficios 

entregados a 

diferentes 

Dependencias

* Libros de 

comunicaciones 

y convocatorias

Lic. Danny 

Guadalupe

S

E

C

R

E

T

A

R

I

A

 

 

G

E

N
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FCS-E.D.-B-ARCHIVA Bien Archivadores metálicos 4 Unidad 800,00 3.200,00 S

FCS-E.D.-S-AD.AULA Servicio Adecuación inst. eléctricas 1 Unidad 5.000,00 5.000,00 S

FCS-E.D.-S-MANTEN Servicio Mantenimiento de aulas 2 Unidad 5.000,00 10.000,00 S

FCS-E.D.-S-AD.AULA Servicio Adecuación de oficinas 1 Unidad 2.000,00 2.000,00 S

FCS-E.D.-S-MANTEN Servicio Mantenimiento de aires 2 Unidad 1.000,00 2.000,00 S

FCS-E.D.-B-SILLA Bien Silla para atención a usuarios 4 Unidad 400,00 1.600,00 S

FCS-E.D.-B-SILLON Bien Sillón ejecutivo 1 Unidad 220,00 220,00 S

FCS-E.D.-B-TACHO Bien Tachos para basura 2 Unidad 6,00 12,00 S

FCS-E.D.-B-ESCRITOR Bien Escritorio 1 Unidad 400,00 400,00 S

FCS-E.D.-B-PROYECT Bien Proyector de imágenes 1 Unidad 1.200,00 1.200,00 S

FCS-E.D.-S-CAPACIT Servicio Capacitación docente 1 Unidad 3.000,00 3.000,00 S

FCS-E.D.-S-CAPACIT Servicio Capacitación dicente 1 Unidad 3.000,00 3.000,00 S

FCS-E.D.-S-E.ACAD Servicio Eventos académicos 1 Unidad 3.000,00 3.000,00 S S

FCS-E.D.-B-UPS Bien UPS 2 Unidad 150,00 300,00 S

FCS-E.D.-B-TONER Bien Tóner negro para impresora 4 Unidad 100,00 400,00 S S S

FCS-E.D.-B-TONER Bien Tóner de color para impresora 4 Unidad 120,00 480,00 S S S

FCS-E.D.-B-REVELAD Bien Revelador para impresora laser 4 Unidad 100,00 400,00 S S S

FCS-E.D.-B-CINTA IMP Bien Cinta para impresora FX890 8 Unidad 10,00 80,00 S S S

FCS-E.D.-B-VINCHA Bien Vincha metálica tipo pinza grande 12 Unidad 0,50 6,00 S S S

FCS-E.D.-B-PORTA C Bien Porta clips 3 Unidad 5,00 15,00 S S S

FCS-E.D.-B-PAPCOP Bien Papel copia 20 Resma 5,00 100,00 S S S

FCS-E.D.-B-PAPCAR Bien Papel carbón 1.000 Unidad 0,10 100,00 S S S

FCS-E.D.-B-SOBMAN Bien Sobres manila T. Oficio 20 Unidad 0,25 5,00 S S S

FCS-E.D.-B-SOBCORR Bien Sobres para correspondencia tipo carta 20 Unidad 0,15 3,00 S S S

FCS-E.D.-B-AUTOADH Bien
Autoadhesivas larga color naranja horizontales TR-

22 8 Unidad 0,40 3,20 S S S

FCS-E.D.-B-GRAPAS Bien Grapas N° 126/6 3 Cajas 2,00 6,00 S S S

FCS-E.D.-B-CDRW Bien CDs RW con estuche 12 Unidad 1,00 12,00 S S S

FCS-E.D.-B-CARPLAS Bien Carpetas plásticas 12 Unidad 0,50 6,00 S S S

FCS-E.D.-B-CARMAN Bien Carpetas manila 12 Unidad 0,25 3,00 S S S

FCS-E.D.-B-DETER Bien Detergente 6 Unidad 1,00 6,00 S S S
FCS-E.D.-B-TRAP Bien Trapeadores 3 Unidad 5,00 15,00 S S S
FCS-E.D.-B-FRANELA Bien Franelas 2 Metros 2,00 4,00 S S S
FCS-E.D.-B-DESINFEC Bien Desinfectantes 6 Unidad 3,00 18,00 S S S
FCS-E.D.-B-AMBIENT Bien Ambientales Aerosol 6 Unidad 4,00 24,00 S S S
FCS-E.D.-B-AC.MUEB Bien Aceite para muebles 3 Unidad 3,00 9,00 S S S
FCS-E.D.-B-BALDELIM Bien Baldes para limpieza 1 Unidad 5,00 5,00 S
FCS-E.D.-B-RECOGED Bien Recogedores de basura 2 Unidad 3,00 6,00 S S S
FCS-E.D.-B-FUND.BAS Bien Fundas de basura 300 Unidad 0,10 30,00 S S S
FCS-E.D.-B-P.H. Bien Papel Higiénico 6 Pacas 4,50 27,00 S S S
FCS-E.D.-B-CLORO Bien Cloro 2 Galones 4,00 8,00 S S S
FCS-E.D.-B-ACIDO Bien Acido limpiador 2 Galones 5,00 10,00 S S S

FCS-E.D.-B-ESCOBA Bien Escobas 3 Unidad 4,00 12,00 S S S

USD $ 60.627,98      60.627,98      0,00 0,00 USD $ 50.175,78

FCS-ESC.CS-B-MAR Bien Marcadores para pizarra 120 Unidad 1,05 126,00 S S S

FCS-ESC.CS-B-TINTA Bien Cartuchos de color negro 8 Unidad 27,00 216,00 S S S

FCS-ESC.CS-B-TINTA Bien Cartuchos de color 6 Unidad 30,00 180,00 S S S

FCS-ESC.CS-B-PAP Bien Papel A4 75gr 10 Resma 4,08 40,80 S S S

FCS-ESC.CS-B-CLIP Bien Clips N° 32 mm 4 Caja 0,70 2,80 S S S

FCS-ESC.CS-B-ESF Bien Esferos punta media azul 24 Unidad 0,22 5,28 S S S

FCS-ESC.CS-B-B.PIZ Bien Borrador para pizarra 48 Unidad 0,75 36,00 S S S
2.215,880,00 0,00 X X

1.- Realizar reuniones 

de trabajo con 

Directores de Escuela 

y del CEPYCA                             

2.- Elaborar el 

cronograma de 

actividades 

académicas para la 

nivelación

3.- Elaborar nómina 

de inscritos

* Propuesta del 

Cronograma de 

Actividades 

Académicas

* Registros de 

Inscripciones

* Actas de 

Calificaciones

* Lic. Ignacio Ulloa 

* Lic. Jenny Vélez 

B.

24 11.540,32       11.540,32       
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O
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S

O

C

I

A
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1 D
1.- Proceso de 

Nivelación y 

Admisión

Lograr la 

nivelación de 

conocimientos 

en los 

bachilleres 

aprobados, de 

manera que 

cuenten con las 

competencias 

necesarias que 

les permita ser 

admitidos a su 

formación en la 

educación 

superior

Nº de alumnos 

que aprobaron 

el Curso de 

Nivelación

35

174,00

SUBTOTAL POA: SUBTOTAL PAC:

0,00 0,00 X X X X

1.- Adecentar y 

mantener el ornato y 

limpieza de las aulas, 

oficinas y otras áreas 

asignadas

2.- Entregar 

comunicaciones a las 

diferentes 

Dependencias de la 

Universidad

* Informes de 

Coordinación 

Administrativa

* 

Comunicacione

s entregadas y 

archivadas

* Lic. Juan Carlos 

Becerra

* Sr. Ernesto 

Barzallo

44 12.069,46       12.069,46       

X X X 259,20

3 G
7.- Apoyo de 

Auxiliares de 

Servicios

* Cuidar del 

mantenimiento, 

limpieza y 

ornato de la 

Unidad

* Propender al 

flujo oportuno 

de las 

comunicaciones

* N° de 

espacios 

asignados para 

la limpieza y 

ornato

* N° de 

comunicaciones 

entregadas

12

300

44 7.215,00         7.215,00         0,00 0,00 X

33.092,00

2 G
6.- Procesos 

Administrativos 

de la Unidad

Optimizar los 

procesos 

administrativos 

ejecutados 

desde la 

Escuela de 

Derecho, a 

través de un 

servicio 

oportuno con 

calidad y 

calidez

N° de trámites y 

comunicaciones 

gestionados

2.800

1.- Atender a los 

usuarios internos y 

externos  

2.- Elaborar Oficios y 

Circulares

3.- Elaborar 

Certificaciones 

requeridas

4.- Elaborar 

Certificados de 

Matrícula para 

egresados

5.- Elevar 

oportunamente los 

informes solicitados 

por las diferentes 

Dependencias de la 

institución

* Registro de 

usuarios 

internos y 

externos 

atendidos

* Registro de 

oficios y 

circulares 

elaborados  

* Registro de 

certificaciones 

elaboradas

* Registro de 

Informes 

elaborados

* Dr. Julio Andino

* Ing. Katherine 

Guevara

0,00 0,00 X X X X

1.- Atender 

requerimientos 

docentes y dicentes

2.- Gestionar 

adecuación de aulas, 

consultorio jurídico 

gratuito y oficinas de la 

Escuela de Derecho

3.- Gestionar 

requerimiento de 

materiales, equipos de 

oficina y utensilios 

para la Escuela de 

Derecho

4.- Elaborar Proyectos 

de Regulación 

Normativa y/o 

Académicos para 

beneficio institucional

* Distributivo de 

Labores

* Comprobantes 

de Ingreso de 

Activos

* Oficios de 

requerimiento 

de dotación de 

materiales, 

implementacion

es y 

adecuaciones

* Proyectos 

elaborados y 

presentados

* Dr. Julio Andino

* Ing. Katherine 

Guevara

44 5.499,60         5.499,60         

X X X 13.576,00

1 G

5.- Gestión 

Gerencial de la 

Dirección de 

Escuela

Proyectar a la 

Escuela de 

Derecho de la 

Universidad 

Técnica de 

Machala, como 

una Unidad 

Académica de 

Educación 

Superior de 

credibilidad, 

solvencia 

docente y 

discente, 

preocupada por 

cumplir con las 

expectativas 

sociales de la 

localidad, región 

y país en el 

ámbito de la 

jurisprudencia, 

y en 

concordancia 

con el eje rector 

del buen vivir y 

el Plan Nacional 

de Desarrollo

* N° de 

gestiones de 

implementación 

y adecuación 

ejecutados

* N° de 

Proyectos 

presentados

3

3

44           8.960,98           8.960,98 0,00 0,00 X1 V

4.- Cobertura y 

atención a 

usuarios  a 

través de 

Consultoría 

Jurídica Gratuita 

y Prácticas 

Jurídicas 

Comunitarias y 

Pre-

profesionales

Optimización de 

la atención 

brindada a los 

usuarios del 

Consultorio 

Jurídico 

Gratuito de la 

Universidad 

Técnica de 

Machala, así 

como la 

asesoría 

profesional a la 

Colectividad 

través de los 

señores 

estudiantes, en 

las Prácticas 

Comunitarias y 

Pre-

profesionales

N° de usuarios 

atendidos y 

asesorados 

gratuitamente

500

1.- Proporcionar 

asesoría legal                      

2.- Elaborar 

expedientes de los 

casos que ameriten

3.- Elaborar informes 

periódicos por parte de 

Coordinación de 

Prácticas Jurídicas

* Registro de 

atención a los 

usuarios

* Informes 

elaborados por 

el Coordinador 

General de 

Prácticas 

Jurídicas

* Dr. Julio Andino

* Ing. Katherine 

Guevara

E

S

C

U

E

L

A

 

D

E

 

D

E

R

E

C

H

O



FCS-ESC.C.S.B.COMP.PORT. Bien Computador portátil 1 Unidad 1.600,00 1.600,00 S

FCS-ESC.CS-B-LAP Bien Lápices con borrador 12 Unidad 0,75 9,00 S S S

FCS-ESC.CS-B-CINTA Bien Cinta scott 18 mm 3 Unidad 0,70 2,10 S S S

FCS-ESC.CS-B-CORREC Bien Corrector tipo bolígrafo 2 Unidad 0,65 1,30 S S S

FCS-ESC.CS-B-RESALT Bien Resaltadores 6 Unidad 1,00 6,00 S S S

FCS-ESC.CS-B-CARP Bien Carpetas plásticas 24 Unidad 0,75 18,00 S S S

FCS-ESC.CS-B-CINTA Bien Cinta masking 48 mm 3 Unidad 2,00 6,00 S S S

FCS-ESC.MS-B-GRAPAS Bien Grapas N° 126/6 3 Cajas 2,00 6,00 S S S

FCS-ESC.MS-B-CDs Bien CDs RW con estuche 12 Unidad 1,00 12,00 S S S

FCS-ESC.CS-B-BIBLIOR Bien Biblioratos tamaño oficio 12 Unidad 3,50 42,00 S S S

FCS-ESC.MS-B-COMPUTADOR Bien Equipo de computo completo 1 unidad 12.000,00 12.000,00 S

FCS-ESC.MS-B-TINTA Bien Frascos de tinta para recargar cartuchos, negro 2 Frasco 30,00 60,00 S S S

FCS-ESC.CS-B-PERSIA Bien Persianas para oficina 2 Unidad 150,00 300,00 S

FCS-ESC.CS-S-MANTEN Servicio Mantenimiento de oficina 1 Unidad 500,00 500,00 S

FCS-ESC.CS-B-SILLON Bien Sillón ejecutivo 1 Unidad 180,00 180,00 S

FCS-ESC.CS-B-SILLAS Bien Sillas tipo secretaria 2 Unidad 150,00 300,00 S

FCS-ESC.CS-B-IMP Bien Impresora HP tinta continua 2 Unidad 220,00 440,00 S

FCS-ESC.CS-B-ARCH Bien Archivadores aéreos 2 Unidad 350,00 700,00 S

FCS-ESC.CS-B-P.ESC Bien Escobas 6 Unidad 4,00 24,00 S S S

FCS-ESC.CS-B-P.FRA Bien Franelas 5 Metros 2,00 10,00 S S S

FCS-ESC.CS-B-P.DET Bien Detergente 12 Unidad 1,00 12,00 S S S

FCS-ESC.CS-B-P.DES Bien Desinfectantes 6 Unidad 3,00 18,00 S S S

FCS-ESC.CS-B-P.AMB Bien Ambientales Aerosol 12 Unidad 4,00 48,00 S S S

FCS-ESC.CS-B-P.ACEI Bien Aceite para muebles 4 Unidad 3,00 12,00 S S S

FCS-ESC.CS-B-P.FUND.B. Bien Fundas de basura 200 Unidad 0,10 20,00 S S S

FCS-ESC.CS-B-P.P.H. Bien Papel Higiénico 12 Pacas 4,50 54,00 S S S

USD $ 46.690,42      46.690,42      0,00 0,00 USD $ 16.987,28

FCS-ESC.SOC.-B-MAR Bien Marcadores para pizarra 120 Unidad 1,05 126,00 S S S

FCS-ESC.SOC.-B-CAR Bien Cartuchos de color negro 8 Unidad 27,00 216,00 S S S

FCS-ESC.SOC.-B-CAR Bien Cartuchos de color 4 Unidad 30,00 120,00 S S S

FCS-ESC.SOC.-B-PAP Bien Papel A4 75gr 10 Resma 4,08 40,80 S S S

FCS-ESC.SOC.-B-CLIP Bien Clips N° 32 mm 4 Caja 0,70 2,80 S S S

FCS-ESC.SOC.-B-ESFE Bien Esferos punta media azul 24 Unidad 0,22 5,28 S S S

FCS-ESC.SOC.-B-B.PIZ Bien Borrador para pizarra 48 Unidad 0,75 36,00 S S S

FCS-ESC.SOC.-B-BOR Bien Borrador para lápiz 3 Unidad 0,25 0,75 S S S

FCS-ESC.SOC.-B-LAP Bien Lápices con borrador 12 Unidad 0,75 9,00 S S S

556,630,00 0,00 X X

1.- Realizar reuniones 

de trabajo con 

Directores de Escuela

2.- Elaborar el 

cronograma de 

actividades 

académicas

3.- Elaborar Informe 

para el CEPYCA

* Propuesta del 

Cronograma de 

Actividades 

Académicas

* Registros de 

Inscripciones

* Actas de 

Calificaciones

* Lic. Julio 

Jaramillo

* Sra. Bertha 

Guerrero

24 11.502,06       11.502,06       

E

S

C

U

E

L

A

 

D

E

 

S

O

C

I

O

L

O

G

I

A

1 D
1.- Curso de 

Nivelación

Lograr la 

nivelación de 

conocimientos 

en los 

bachilleres 

aprobados, de 

manera que 

tengan las 

competencias 

necesarias que 

les permitan 

insertarse en la 

educación 

superior 

correspondiente

s a la Escuela 

de Sociología y 

Trabajo Social

Nº de alumnos 

que aprobaron 

el Curso de 

Nivelación

78

X X X 198,00

SUBTOTAL POA: SUBTOTAL PAC:

44 12.069,46       12.069,46       0,00 0,00 X2 G
4.- Apoyo de 

Auxiliares de 

Servicios

* Cuidar del 

mantenimiento, 

limpieza y 

ornato de la 

Unidad

* Propender al 

flujo oportuno 

de las 

comunicaciones

* N° de 

espacios 

asignados para 

la limpieza y 

ornato

* N° de 

comunicaciones 

entregadas

6

400

1.- Adecentar y 

mantener las aulas, 

oficinas y otras áreas 

asignadas

2.- Entregar 

comunicaciones a las 

diferentes 

Dependencias de la 

Universidad

* Informes de 

Coordinación 

Administrativa

* 

Comunicacione

s entregadas y 

archivadas

Sr. Roque Herrera

0,00 0,00 X X X X

1.- Atender a los 

usuarios internos y 

externos

2.- Elaborar Oficios y 

Circulares

3.- Elaborar 

Certificaciones 

requeridas

4.- Elaborar 

Certificados de 

Matrícula para 

egresados

5.- Elevar 

oportunamente los 

informes solicitados 

por las diferentes 

Dependencias de la 

institución

* Registro de 

oficios y 

circulares 

elaborados

* Registro de 

certificaciones 

elaboradas

* Registro de 

Informes 

elaborados

* Lic. Ignacio Ulloa 

* Lic. Jenny Vélez 

B.

44 11.540,32       11.540,32       

X 51,40

1 G
3.- Procesos 

Administrativos 

de la Unidad

Optimizar los 

procesos 

administrativos 

ejecutados 

desde la 

Escuela de 

Comunicación 

Social, a través 

de un servicio 

oportuno con 

calidad y 

calidez

* Nº de Oficios y 

Circulares 

elaborados

* N° de 

Certificaciones 

requeridas

* N° de 

Informes 

elaborados

400

100

2

44         11.540,32         11.540,32 0,00 0,00 X

2.215,88

2 D

2.- Formación 

Profesional de 

Pregrado, 

periodo lectivo 

2013 - 2014

Formación 

Académica 

pertinente para 

que los 

estudiantes de 

la Carrera de 

Comunicación 

Social tengan 

las 

competencias 

generales y 

profesionales 

para su 

promoción a los 

cursos 

superiores

N° de 

estudiantes 

matriculados 

por cursos y 

paralelos

170

1.- Realizar reuniones 

de trabajo

2.- Imprimir listas de 

alumnos matriculados 

para registro de 

asistencia

3.- Instruir a los 

estudiantes que 

arrastran, equiparan, 

etc. para el respectivo 

proceso de matricula

* Planificación 

Académica 

aprobada

* Nómina de 

estudiantes 

matriculados

* Solicitudes de 

estudiantes

* Actas de 

Calificaciones

* Lic. Ignacio Ulloa 

* Lic. Jenny Vélez 

B.

0,00 0,00 X X

14.522,00

1.- Realizar reuniones 

de trabajo con 

Directores de Escuela 

y del CEPYCA                             

2.- Elaborar el 

cronograma de 

actividades 

académicas para la 

nivelación

3.- Elaborar nómina 

de inscritos

* Propuesta del 

Cronograma de 

Actividades 

Académicas

* Registros de 

Inscripciones

* Actas de 

Calificaciones

* Lic. Ignacio Ulloa 

* Lic. Jenny Vélez 

B.

24 11.540,32       11.540,32       
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1 D
1.- Proceso de 

Nivelación y 

Admisión

Lograr la 

nivelación de 

conocimientos 

en los 

bachilleres 

aprobados, de 

manera que 

cuenten con las 

competencias 

necesarias que 

les permita ser 

admitidos a su 

formación en la 

educación 

superior

Nº de alumnos 

que aprobaron 

el Curso de 

Nivelación

35

X X



FCS-ESC.SOC.-B-CINT Bien Cinta scott 18 mm 3 Unidad 0,70 2,10 S S S

FCS-ESC.SOC.-B-CORR Bien Corrector tipo bolígrafo 2 Unidad 0,65 1,30 S S S

FCS-ESC.SOC.-B-CARP Bien Carpetas plásticas 24 Unidad 0,75 18,00 S S S

FCS-ESC.SOC.-B-CINT Bien Cinta masking 48 mm 3 Unidad 2,00 6,00 S S S

FCS-ESC.SOC.-B-GRAP Bien Grapas N° 126/6 3 Caja 2,00 6,00 S S S

FCS-ESC.SOC.-B-CDs Bien CDs RW con estuche 12 Unidad 1,00 12,00 S S S

FCS-ESC.SOC.-B-PEN Bien Pendrive 2 Unidad 20,00 40,00 S S

FCS-ESC.SOC.-B-REG Bien Reglas de 30cm, metálica 1 Unidad 6,00 6,00 S S S

FCS-ESC.SOC.-B-CUA Bien Cuaderno espiral grande cuadros 3 Unidad 0,94 2,82 S S S

FCS-ESC.SOC.-B-CINT Bien Cinta impresora FX890 4 Unidad 10,00 40,00 S S S

FCS-ESC.SOC.-B-DIRT Bien Directorio Telefónico 2 Unidad 2,62 5,24 S

FCS-ESC.SOC.-B-RES Bien Resaltadores 6 Unidad 1,00 6,00 S S S

FCS-ESC.SOC.-B-PCO Bien Papel copia 20 Resma 5,00 100,00 S S S

FCS-ESC.SOC.-B-PCA Bien Papel carbón 1.000 Unidad 0,10 100,00 S S S

FCS-ESC.SOC.-B-SMAN Bien Sobres manila T. Oficio 20 Unidad 0,25 5,00 S S S

FCS-ESC.SOC.-B-SCOR Bien Sobres para correspondencia tipo carta 20 Unidad 0,15 3,00 S S S

FCS-ESC.SOC.-B-P.CLIP Bien Porta clips 3 Unidad 1,16 3,48 S S S

FCS-ESC.SOC.-B-EQUIP Bien Equipo de computo completo 1 Unidad 800,00 800,00 S

FCS-ESC.SOC.-B-PERS Bien Persianas para oficina 4 Unidad 800,00 3.200,00 S

FCS-ESC.SOC.-B-SILLA Bien Sillas de espera 4 Unidad 400,00 1.600,00 S

FCS-ESC.SOC.-B-IMP. Bien Impresora tinta continua multifunción 1 Unidad 200,00 200,00 S

FCS-ESC.SOC.-B-COM Bien Computador portátil 1 Unidad 1.600,00 1.600,00 S

FCS-ESC.SOC.-B-CAR Bien Carpetas plásticas 12 Unidad 0,50 6,00 S S S

FCS-ESC.SOC.-B-UPS Bien UPS 1 Unidad 70,00 70,00 S

FCS-ESC.SOC.-B-ARCHI Bien Archivadores aéreos 4 Unidad 400,00 1.600,00 S

FCS-ESC.SOC.-B-ARCHI Bien Archivadores metálicos 4 Unidad 800,00 3.200,00 S

FCS-ESC.SOC.-B-BIBLI Bien Biblioratos tamaño oficio 12 Unidad 3,50 42,00 S S S

FCS-ESC.SOC.-B-GOMA Bien Goma líquida 2 Frasco 0,75 1,50 S S S

FCS-ESC.SOC.-B-TINTA Bien Frascos de tinta para recargar cartuchos, negro 2 Frasco 30,00 60,00 S S S

FCS-ESC.SOC.-B-PERS Bien Persianas para oficina 2 Unidad 150,00 300,00 S

FCS-ESC.SOC.-S-MAN Servicio Mantenimiento de oficina 1 Unidad 1.200,00 1.200,00 S

FCS-ESC.SOC.-B-SILLON Bien Sillón ejecutivo 1 Unidad 180,00 180,00 S

FCS-ESC.SOC.-B-SILLAS Bien Sillas tipo secretaria 2 Unidad 150,00 300,00 S

FCS-ESC.SOC.-B-IMPR Bien Impresora HP tinta continua 1 Unidad 250,00 250,00 S

FCS-ESC.SOC.-B-ARCHI Bien Archivadores metálicos de 4 cajones 4 Unidad 200,00 800,00 S

FCS-ESC.SOC.-B-ARCHI Bien Archivador tipo biblioteca 2 Unidad 400,00 800,00 S

FCS-ESC.SOC.-B-PERS Bien Percheros 4 Unidad 200,00 800,00 S

FCS-ESC.SOC.-B-ARCHI Bien Archivadores aéreos 2 Unidad 350,00 700,00 S

FCS-ESC.SOC.-B-ESFE Bien Escobas 6 Unidad 4,00 24,00 S S S

FCS-ESC.SOC.-B-FRA Bien Franelas 5 Metros 2,00 10,00 S S S

FCS-ESC.SOC.-B-DETER Bien Detergente 12 Unidad 1,00 12,00 S S S

FCS-ESC.SOC.-B-DES Bien Desinfectantes 6 Unidad 3,00 18,00 S S S

FCS-ESC.SOC.-B-AMB Bien Ambientales Aerosol 12 Unidad 4,00 48,00 S S S

FCS-ESC.SOC.-B-A.MUE Bien Aceite para muebles 4 Unidad 3,00 12,00 S S S

FCS-ESC.SOC.-B-F.BAS Bien Fundas de basura 200 Unidad 0,10 20,00 S S S

X X X 198,0044 12.771,20       12.771,20       0,00 0,00 X

5.433,50

2 G
6.- Apoyo de 

Auxiliares de 

Servicios

* Cuidar del 

mantenimiento, 

limpieza y 

ornato de la 

Unidad

* Propender al 

flujo oportuno 

de las 

comunicaciones

* N° de 

espacios 

asignados para 

la limpieza y 

ornato

* N° de 

comunicaciones 

entregadas

10

400

1.- Adecentar y 

mantener las aulas, 

oficinas y otras áreas 

asignadas

2.- Entregar 

comunicaciones a las 

diferentes 

Dependencias de la 

Universidad

* Informes de 

coordinación 

administrativa

* 

Comunicacione

s entregadas y 

archivadas

Sr. Serafin Luna

0,00 0,00 X X X X

1.- Elaborar Oficios, 

Circulares y 

Certificaciones varias

2.- Atender al usuario 

interno y externo

3.- Elaborar el Plan 

Operativo Anual

4.- Realizar informes 

solicitados por las 

distintas Dependencias 

de la Universidad

* Registros de 

oficios, 

circulares y 

certificaciones 

entregadas

* Registro de 

documentos 

tramitados a 

favor de los 

usuarios

* Informes 

elaborados

* Oficio de 

entrega del 

POA de la 

Unidad

* Lic. Julio 

Jaramillo

* Sra. Bertha 

Guerrero

44 11.502,06       11.502,06       

X 12.276,00

1 G
5.- Procesos 

Administrativos 

de la Unidad

* Optimizar los 

procesos 

administrativos 

de la Unidad

* Ofrecer a los 

usuarios 

internos y 

externos una 

atención de 

calidad y 

calidez

* Cumplir con la 

entrega 

oportuna de los 

informes 

requeridos por 

las diferentes 

Dependencias 

institucionales

Nº de trámites 

gestionados
400

44         11.502,06         11.502,06 0,00 0,00 X1 V
4.- Vinculación 

con la 

Colectividad

Vinculación con 

organizaciones 

públicas y 

privadas 

mediante 

Convenios de 

Cooperación 

Interinstitucional

N° de 

actividades 

ejecutadas 

como 

vinculación con 

la colectividad

10

1.- Concretar la firma 

de Convenios de 

Cooperación entre la 

UTMACH.  e 

instituciones del sector 

público y privado de la 

colectividad local y 

provincial

2.- Elaborar y 

socializar las 

actividades de 

vinculación con la 

colectividad

* Convenios 

firmados

* Nómina de 

estudiantes y 

docentes 

participantes en 

las actividades 

de vinculación

* Nómina de 

instituciones 

beneficiadas

* Lic. Julio 

Jaramillo

* Sra. Bertha 

Guerrero

* Estudiantes

0,00 0,00 X X X X

1.- Elaborar el 

Distributivo de 

Actividades 

Académicas del 

periodo lectivo 2013 - 

2014

2.- Receptar copias de 

las actualizaciones de 

sílabos

3.- Notificar a 

docentes asignados en 

el Distributivo

4.- Presentar 

proyectos o propuestas 

para la elaboración de 

eventos académicos

* Resolución de 

aprobación del 

Distributivo 

Académico, 

2013-2014

* Copia de 

Sílabos 

actualizados

* Notificaciones 

a docentes 

asignados en el 

Distributivo

* Proyectos de 

Eventos 

Académicos 

aprobados y 

ejecutados

* Lic. Julio 

Jaramillo

* Sra. Bertha 

Guerrero

44         11.502,06         11.502,06 3 D

3.- Organización 

y desarrollo de 

procesos 

académicos

* Distributivo 

Académico 

aprobado y 

apegado a los 

requerimientos 

curriculares de 

la carrera

* Cumplimiento 

de la 

actualización de 

los Sílabos 

consensuados

* Organización 

de eventos 

académicos

* Nº de 

Distributivo 

aprobado

* Nº de Sílabos 

actualizados y 

consensuados

* N° de eventos 

académicos 

desarrollados

1                                

30

1

44         11.502,06         11.502,06 0,00 0,00 X2 D

2.- Formación 

Profesional de 

Pregrado del 

período lectivo 

2013 - 2014

Formación 

Académica 

pertinente para 

que los 

estudiantes de 

la Carrera de 

Escuela de 

Sociología y 

Trabajo Social 

tengan las 

competencias 

generales y 

profesionales 

para su 

promoción a los 

cursos 

superiores

N° de 

estudiantes 

matriculados 

por cursos y 

paralelos

400

1.- Realizar reuniones 

de trabajo

2.- Imprimir listas de 

alumnos matriculados 

para registro de 

asistencia

3.- Instruir a los 

estudiantes que 

arrastran, equiparan, 

etc. para el respectivo 

proceso de matricula

* Planificación 

Académica 

aprobada

* Nómina de 

estudiantes 

matriculados

* Solicitudes de 

estudiantes

* Lic. Julio 

Jaramillo

* Sra. Bertha 

Guerrero

45,40

311,54

E

S

C

U

E

L

A

 

D

E

 

S

O

C

I

O

L

O

G

I

A

X X X



FCS-ESC.SOC.-B-P.H. Bien Papel Higiénico 12 Pacas 4,50 54,00 S S S

USD $ 70.281,50      70.281,50      0,00 0,00 USD $ 18.821,07

FCS-ESC.B.A.-B-MAR Bien Marcadores para pizarra 120 Unidad 1,05 126,00 S S S

FCS-ESC.B.A.-B-CART Bien Cartuchos de color negro 8 Unidad 27,00 216,00 S S S

FCS-ESC.B.A.-B-CART Bien Cartuchos de color 4 Unidad 30,00 120,00 S S S

FCS-ESC.B.A.-B-PAPEL Bien Papel A4 75gr 10 Resma 4,08 40,80 S S S

FCS-ESC.B.A.-B-CLIP Bien Clips N° 32 mm 4 Caja 0,70 2,80 S S S

FCS-ESC.B.A.-B-ESFER Bien Esferos punta media azul 24 Unidad 0,22 5,28 S S S

FCS-ESC.B.A.-B-B.PIZ Bien Borrador para pizarra 48 Unidad 0,75 36,00 S S S

FCS-ESC.B.A.-B-BORR Bien Borrador para lápiz 3 Unidad 0,25 0,75 S S S

FCS-ESC.B.A.-B-LAPIZ Bien Lápices con borrador 12 Unidad 0,75 9,00 S S S

FCS-ESC.B.A.-B-CINTA Bien Cinta scott 18 mm 3 Unidad 0,70 2,10 S S S

FCS-ESC.B.A.-B-CORR Bien Corrector tipo bolígrafo 2 Unidad 0,65 1,30 S S S

FCS-ESC.B.A.-B-CARP Bien Carpetas plásticas 24 Unidad 0,75 18,00 S S S

FCS-ESC.B.A.-B-CINTA Bien Cinta masking 48 mm 3 Unidad 2,00 6,00 S S S

FCS-ESC.B.A.-B-GRAP Bien Grapas N° 126/6 3 Cajas 2,00 6,00 S S S

FCS-ESC.B.A.-B-CDRW Bien CDs RW con estuche 12 Unidad 1,00 12,00 S S S

FCS-ESC.B.A.-B-PEND Bien Pendrive 2 Unidad 20,00 40,00 S S S

FCS-ESC.B.A.-B-REGLA Bien Reglas de 30cm, metálica 1 Unidad 6,00 6,00 S S S

FCS-ESC.B.A.-B-CUAD Bien Cuaderno espiral grande cuadros 3 Unidad 0,94 2,82 S S S

FCS-ESC.B.A.-B-CINTA Bien Cinta impresora FX890 4 Unidad 10,00 40,00 S S S

FCS-ESC.B.A.-B-DIRTEL Bien Directorio Telefónico 2 Unidad 2,62 5,24 S

FCS-ESC.B.A.-B-RESAL Bien Resaltadores 6 Unidad 1,00 6,00 S S S

FCS-ESC.B.A.-B-P.COP Bien Papel copia 20 Resma 5,00 100,00 S S S

FCS-ESC.B.A.-B-P.CAR Bien Papel carbón 1.000 Unidad 0,10 100,00 S S S

FCS-ESC.B.A.-B-S.MAN Bien Sobres manila T. Oficio 20 Unidad 0,25 5,00 S S S

FCS-ESC.B.A.-B-SCORR Bien Sobres para correspondencia tipo carta 20 Unidad 0,15 3,00 S S S

FCS-ESC.B.A.-B-P.CLIP Bien Porta clips 3 Unidad 1,16 3,48 S S S

FCS-ESC.B.A.-B-E.COM Bien Equipo de computo completo 1 Unidad 800,00 800,00 S
FCS-ESC.B.A.-B-PERS Bien Persianas para oficina 4 Unidad 800,00 3.200,00 S
FCS-ESC.B.A.-B-SILLA Bien Sillas de espera 4 Unidad 400,00 1.600,00 S
FCS-ESC.B.A.-B-IMPR Bien Impresora tinta continua multifunción 1 Unidad 200,00 200,00 S
FCS-ESC.B.A.-B-LAPT Bien Laptop 1 Unidad 1.200,00 1.200,00 S
FCS-ESC.B.A.-B-C.PLAS Bien Carpetas plásticas 12 Unidad 0,50 6,00 S S S
FCS-ESC.B.A.-B-UPS Bien UPS 1 Unidad 70,00 70,00 S
FCS-ESC.B.A.-B-ARCHI Bien Archivadores aéreos 4 Unidad 400,00 1.600,00 S

FCS-ESC.B.A.-B-ARCHI Bien Archivadores metálicos 4 Unidad 800,00 3.200,00 S

FCS-ESC.B.A.-B-BIBLIO Bien Biblioratos tamaño oficio 12 Unidad 3,50 42,00 S S S

FCS-ESC.B.A.-B-GOMA Bien Goma líquida 2 Frasco 0,75 1,50 S S S

FCS-ESC.B.A.-B-TINTA Bien Frascos de tinta para recargar cartuchos, negro 2 Frasco 30,00 60,00 S S S

FCS-ESC.CS-B-PERSIA Bien Persianas para oficina 2 Unidad 150,00 300,00 S

FCS-ESC.CS-S-MANTEN Servicio Mantenimiento de oficina 1 Unidad 1.200,00 1.200,00 S

FCS-ESC.B.A.-B-SILLON Bien Sillón ejecutivo 1 Unidad 180,00 180,00 S

FCS-ESC.B.A.-B-SILLA Bien Sillas tipo secretaria 2 Unidad 150,00 300,00 S

FCS-ESC.B.A.-B-IMPR Bien Impresora HP tinta continua 1 Unidad 250,00 250,00 S

3.033,500,00 0,00 X X X X

1.- Elaborar Oficios, 

Circulares y 

Certificaciones varias

2.- Atender al usuario 

interno y externo

3.- Elaborar el Plan 

Operativo Anual

4.- Realizar informes 

solicitados por las 

distintas Dependencias 

de la Universidad

* Registros de 

oficios, 

circulares y 

certificaciones 

entregadas

* Registro de 

documentos 

tramitados a 

favor de los 

usuarios

* Informes 

elaborados

* Oficio de 

entrega del 

POA de la 

Unidad

* Lic. Milton Zuleta

* Lic. Susana 

Ramos

44 7.776,49         7.776,49         

E

S

C

U

E

L

A

 

D

E

 

B

E

L

L

A

S

 

A

R

T

E

S

X X X 11.876,00

1 G
5.- Procesos 

Administrativos 

de la Unidad

* Optimizar los 

procesos 

administrativos 

de la Unidad

* Ofrecer a los 

usuarios 

internos y 

externos una 

atención de 

calidad y 

calidez

* Cumplir con la 

entrega 

oportuna de los 

informes 

requeridos por 

las diferentes 

Dependencias 

institucionales

Nº de trámites y 

comunicaciones 

gestionadas

100

4           5.972,74           5.972,74 0,00 0,00 X

222,72

1 V

4.- Participación 

de estudiantes 

en actividades 

de extensión 

universitaria

Lograr que los 

estudiantes 

aprendan del 

Arte 

Ecuatoriano, en 

las diferentes 

visitas que 

realizan

N° de visitas 

académico-

culturales 

ejecutadas

4

Visitar Salones de arte 

fuera de la ciudad, 

museos, exposiciones

* Informes

* Fotos

* Videos

* Lic. Milton Zuleta

* Estudiantes

0,00 0,00 X X X X

1.- Elaborar el 

Distributivo

2.- Receptar copias de 

las actualizaciones de 

sílabos

* Distributivo 

Académico 

propuesto

* Resolución del 

HCD aprobación 

del Distributivo

* Sílabos 

actualizados

* Lic. Milton Zuleta

* Lic. Susana 

Ramos

44           7.776,49           7.776,49 

X X X 134,22

3 D

3.- Organización 

y desarrollo de 

procesos 

académicos

* Elaborar el 

Distributivo 

Académico 

apegado a los 

requerimientos 

curriculares

* Cumplimiento 

de la 

actualización de 

los Sílabos 

consensuados

* Nº de 

Distributivo 

aprobados

* Nº de Sílabos 

actualizados y 

consensuados

1

                            

30

44           7.776,49           7.776,49 0,00 0,00 X

556,63

2 D

2.- Formación 

Profesional de 

Pregrado del 

período lectivo 

2013 - 2014

Formación 

Académica 

pertinente para 

que los 

estudiantes 

correspondiente

s a la Carrera 

de Bellas Artes 

tengan las 

competencias 

generales y 

profesionales 

para su 

promoción a los 

cursos 

superiores

N° de 

estudiantes 

matriculados 

por cursos y 

paralelos

70

1.- Realizar reuniones 

de trabajo

2.- Desarrollar la 

Planificación 

Académica del período 

lectivo

3.- Notificar a los 

docentes considerados 

en el Distributivo de 

Labores Académicas

* Distributivo 

aprobado

* Nómina de 

estudiantes 

matriculados

* Oficios 

enviados

* Oficios 

recibidos

* Registro de 

asistencia a 

reuniones y 

talleres

* Lic. Milton Zuleta

* Lic. Susana 

Ramos

0,00 0,00 X X

1.- Realizar reuniones 

de trabajo con 

Directores de Escuela

2.- Elaborar el 

cronograma de 

actividades 

académicas

3.- Elaborar Informe 

para el CEPYCA

* Propuesta del 

Cronograma de 

Actividades 

Académicas

* Registros de 

Inscripciones

* Informes 

Académicos

* Lic. Milton Zuleta

* Lic. Susana 

Ramos

24 7.776,49         7.776,49         1 D
1.- Curso de 

Nivelación

Lograr la 

nivelación de 

conocimientos 

en los 

bachilleres 

aprobados, de 

manera que 

tengan las 

competencias 

necesarias que 

les permitan 

insertarse en la 

educación 

superior

Nº de alumnos 

aprobados a 

Nivelación de 

Carrera

14

X X X 198,00

SUBTOTAL POA: SUBTOTAL PAC:

44 12.771,20       12.771,20       0,00 0,00 X2 G
6.- Apoyo de 

Auxiliares de 

Servicios

* Cuidar del 

mantenimiento, 

limpieza y 

ornato de la 

Unidad

* Propender al 

flujo oportuno 

de las 

comunicaciones

* N° de 

espacios 

asignados para 

la limpieza y 

ornato

* N° de 

comunicaciones 

entregadas

10

400

1.- Adecentar y 

mantener las aulas, 

oficinas y otras áreas 

asignadas

2.- Entregar 

comunicaciones a las 

diferentes 

Dependencias de la 

Universidad

* Informes de 

coordinación 

administrativa

* 

Comunicacione

s entregadas y 

archivadas

Sr. Serafin Luna

E

S

C

U

E

L

A

 

D

E

 

S

O

C

I

O

L

O

G

I

A



FCS-ESC.B.A.-B-ARCHI Bien Archivadores aéreos 2 Unidad 350,00 700,00 S

USD $ 37.078,70      37.078,70      0,00 0,00 USD $ 15.823,07

FCS-EE.CC.-B-MARC Bien Marcadores para pizarra 120 Unidad 1,05 126,00 S S S

FCS-EE.CC.-B-CARTU Bien Cartuchos de color negro 8 Unidad 27,00 216,00 S S S

FCS-EE.CC.-B-CARTU Bien Cartuchos de color 4 Unidad 30,00 120,00 S S S

FCS-EE.CC.-B-PAPEL A4 Bien Papel A4 75gr 10 Resma 4,08 40,80 S S S

FCS-EE.CC.-B-CLIP Bien Clips N° 32 mm 4 Caja 0,70 2,80 S S S

FCS-EE.CC.-B-ESFERO Bien Esferos punta media azul 24 Unidad 0,22 5,28 S S S

FCS-EE.CC.-B-BORRA Bien Borrador para pizarra 48 Unidad 0,75 36,00 S S S

FCS-EE.CC.-B-BORRA Bien Borrador para lápiz 3 Unidad 0,25 0,75 S S S

FCS-EE.CC.-B-LAPIZ Bien Lápices con borrador 12 Unidad 0,75 9,00 S S S

FCS-EE.CC.-B-CINTA Bien Cinta scott 18 mm 3 Unidad 0,70 2,10 S S S

FCS-EE.CC.-B-CORREC Bien Corrector tipo bolígrafo 2 Unidad 0,65 1,30 S S S

FCS-EE.CC.-B-CARPE Bien Carpetas plásticas 24 Unidad 0,75 18,00 S S S

FCS-EE.CC.-B-CINTA Bien Cinta masking 48 mm 3 Unidad 2,00 6,00 S S S

FCS-EE.CC.-B-GRAPA Bien Grapas N° 126/6 3 Cajas 2,00 6,00 S S S

FCS-EE.CC.-B-CDRW Bien CDs RW con estuche 12 Unidad 1,00 12,00 S S S

FCS-EE.CC.-B-PENDR Bien Pendrive 2 Unidad 20,00 40,00 S S

FCS-EE.CC.-B-REGLA Bien Reglas de 30cm, metálica 1 Unidad 6,00 6,00 S S S

FCS-EE.CC.-B-CUAD Bien Cuaderno espiral grande cuadros 3 Unidad 0,94 2,82 S S S

FCS-EE.CC.-B-UPS Bien UPS 2 Unidad 70,00 140,00 S

FCS-EE.CC.-B-DIRTEL Bien Directorio Telefónico 2 Unidad 2,62 5,24 S

FCS-EE.CC.-B-CINTA I Bien Cinta para impresora FX890 8 Unidad 10,00 80,00 S S S

FCS-EE.CC.-B-VINCHA Bien Vincha metálica tipo pinza grande 12 Unidad 0,50 6,00 S S S

FCS-EE.CC.-B-ARCHIV Bien Archivadores metálicos 4 Unidad 800,00 3.200,00 S

FCS-EE.CC.-B-ESCRIT Bien Escritorio para Director 1 Unidad 800,00 800,00 S

FCS-EE.CC.-B-RESALT Bien Resaltadores 6 Unidad 1,00 6,00 S S S

FCS-EE.CC.-B-PORTA C Bien Porta clips 3 Unidad 1,16 3,48 S S S

FCS-EE.CC.-B-PAPCOP Bien Papel copia 20 Resma 5,00 100,00 S S S

FCS-EE.CC.-B-PAPCAR Bien Papel carbón 1.000 Unidad 0,10 100,00 S S S

FCS-EE.CC.-B-S.MAN Bien Sobres manila T. Oficio 20 Unidad 0,25 5,00 S S S

FCS-EE.CC.-B-S.CORR Bien Sobres para correspondencia tipo carta 20 Unidad 0,15 3,00 S S S

FCS-EE.CC.-B-EQUIPC Bien Equipo de computo completo 1 Unidad 800,00 800,00 S

FCS-EE.CC.-B-PERSIA Bien Persianas para oficina 4 Unidad 800,00 3.200,00 S

FCS-EE.CC.-B-SILLA Bien Sillas de espera 4 Unidad 400,00 1.600,00 S

FCS-EE.CC.-B-ARCHIV Bien Archivador tipo biblioteca 1 Unidad 400,00 400,00 S

FCS-EE.CC.-B-LAPTOP Bien Laptop 1 Unidad 1.200,00 1.200,00 S

X X X 7.427,0044           7.649,38           7.649,38 0,00 0,00 X1 V
4.- Vinculación 

con la 

Colectividad

* Colaborar y 

proyectarse a 

través de la 

Carrera de 

Psicología 

Clínica como 

una Unidad 

Académica de 

Educación al 

servicio de los 

usuarios que 

requieren ayuda 

en aspectos de 

la salud mental

* Atender los 

requerimientos 

de los 

diferentes, 

centros e 

instituciones de 

educación que 

solicitan la 

colaboración de 

docentes y 

estudiantes de 

las carreras 

ofertadas

N° de 

actividades 

ejecutadas 

como 

vinculación con 

la colectividad

5

1.- Concretar la firma 

de Convenios de 

Cooperación entre la 

UTMACH. e 

instituciones del sector 

público y privado de la 

colectividad local y 

provincial

2.- Elaborar y 

socializar las 

actividades de 

vinculación con la 

colectividad

* Convenios 

firmados

* Nómina de 

estudiantes y 

docentes 

participantes en 

las actividades 

de vinculación

* Nómina de 

instituciones 

beneficiadas

Dr. Héctor Martínez 

Ruíz

0,00 0,00 X X X X

1.- Elaborar el 

Distributivo

2.- Receptar copias de 

las actualizaciones de 

sílabos

3.- Presentar 

proyectos o propuestas 

para la elaboración de 

eventos académicos

* Distributivo 

Académico 

propuesto

* Resolución del 

H.C.D. de 

aprobación del 

Distributivo

* Sílabos 

actualizados

*  Proyectos de 

eventos 

académicos 

aprobados y 

ejecutados

* Dr. Héctor 

Martínez Ruíz

* Lic. Rocío 

Espinoza

44           9.453,13           9.453,13 

X X 45,40

3 D

3.- Organización 

y desarrollo de 

procesos 

académicos

* Elaborar el 

Distributivo 

Académico 

apegado a los 

requerimientos 

curriculares

* Cumplimiento 

de la 

actualización de 

los Sílabos 

consensuados

* Organización 

de eventos 

académicos

* Nº de 

Distributivo 

aprobados                  

* Nº de Sílabos 

actualizados y 

consensuados

* N° de eventos 

académicos 

desarrollados

1    

                      

100

2

44           9.453,13           9.453,13 0,00 0,00 X

556,63

2 D

2.- Formación 

Profesional de 

Pregrado del 

período lectivo 

2013 - 2014

Formación 

Académica 

pertinente para 

que los 

estudiantes de 

la Escuela de 

Ciencias de la 

Educación 

Modalidad 

Presencial 

tengan las 

competencias 

generales y 

profesionales 

para su 

promoción a los 

cursos 

superiores

N° de 

estudiantes 

matriculados 

por cursos y 

paralelos

1.700

1.- Realizar reuniones 

de trabajo

2.- Desarrollar la 

Planificación 

Académica del período 

lectivo

3.- Notificar a los 

docentes considerados 

en el Distributivo de 

Labores Académicas

* Distributivo 

aprobado

* Nómina de 

estudiantes 

matriculados

* Oficios 

enviados

* Oficios 

recibidos

* Registro de 

asistencia a 

reuniones y 

talleres

* Dr. Héctor 

Martínez Ruíz

* Lic. Rocío 

Espinoza

0,00 0,00 X X

4.289,54

1.- Realizar reuniones 

de trabajo con 

Directores de Escuela

2.- Elaborar el 

cronograma de 

actividades 

académicas

3.- Elaborar Informe 

para el CEPYCA

* Propuesta del 

cronograma de 

actividades 

académicas

* Registros de 

inscripciones

* Informes 

académicos

* Dr. Héctor 

Martínez Ruíz

* Lic. Rocío 

Espinoza

24 9.453,13         9.453,13         
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U
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1 D
1.- Curso de 

Nivelación

Lograr la 

nivelación de 

conocimientos 

en los 

bachilleres 

aprobados, de 

manera que 

tengan las 

competencias 

necesarias que 

les permitan 

insertarse en la 

educación 

superior 

correspondiente

s a la Escuela 

de Ciencias de 

la Educación 

Modalidad 

Presencial

Nº de alumnos 

aprobados a 

Nivelación de 

Carrera

31

3.033,50

SUBTOTAL POA: SUBTOTAL PAC:

0,00 0,00 X X X X

1.- Elaborar Oficios, 

Circulares y 

Certificaciones varias

2.- Atender al usuario 

interno y externo

3.- Elaborar el Plan 

Operativo Anual

4.- Realizar informes 

solicitados por las 

distintas Dependencias 

de la Universidad

* Registros de 

oficios, 

circulares y 

certificaciones 

entregadas

* Registro de 

documentos 

tramitados a 

favor de los 

usuarios

* Informes 

elaborados

* Oficio de 

entrega del 

POA de la 

Unidad

* Lic. Milton Zuleta

* Lic. Susana 

Ramos

44 7.776,49         7.776,49         

E

S

C

U

E

L

A

 

D

E

 

B

E

L

L

A

S

 

A

R

T

E

S

X

1 G
5.- Procesos 

Administrativos 

de la Unidad

* Optimizar los 

procesos 

administrativos 

de la Unidad

* Ofrecer a los 

usuarios 

internos y 

externos una 

atención de 

calidad y 

calidez

* Cumplir con la 

entrega 

oportuna de los 

informes 

requeridos por 

las diferentes 

Dependencias 

institucionales

Nº de trámites y 

comunicaciones 

gestionadas

100



FCS-EE.CC.-B-CARPE Bien Carpetas plásticas 12 Unidad 0,50 6,00 S S S

FCS-EE.CC.-B-MOJA D Bien Moja dedos 1 Unidad 5,00 5,00 S S S

FCS-EE.CC.-B-ESTILET Bien Estiletes 2 Unidad 2,00 4,00 S S S

FCS-EE.CC.-B-TIJERAS Bien Tijeras 2 Unidad 2,00 4,00 S S S

FCS-EE.CC.-B-BIBLIOR Bien Biblioratos tamaño oficio 12 Unidad 3,50 42,00 S S S

FCS-EE.CC.-B-GOMA Bien Goma líquida 2 Frasco 0,75 1,50 S S S

FCS-EE.CC.-B-TINTA Bien Frascos de tinta para recargar cartuchos, negro 2 Frasco 30,00 60,00 S S S

FCS-EE.CC.-B-PERFO Bien Perforadora industrial 1 Unidad 50,00 50,00 S

FCS-EE.CC.-S-MANTE Servicio Mantenimiento de oficina 1 Unidad 1.200,00 1.200,00 S

FCS-EE.CC.-B-SILLON Bien Sillón ejecutivo 1 Unidad 180,00 180,00 S

FCS-EE.CC.-B-SILLA Bien Sillas tipo secretaria 2 Unidad 150,00 300,00 S

FCS-EE.CC.-B-IMPRES Bien Impresora HP tinta continua 1 Unidad 250,00 250,00 S

FCS-EE.CC.-B-ARCHIV Bien Archivadores aéreos 2 Unidad 350,00 700,00 S

FCS-EE.CC.-B-ESCOBA Bien Escobas 6 Unidad 4,00 24,00 S S S

FCS-EE.CC.-B-FRANEL Bien Franelas 5 Metros 2,00 10,00 S S S

FCS-EE.CC.-B-DETER Bien Detergente 12 Unidad 1,00 12,00 S S S

FCS-EE.CC.-B-DESINF Bien Desinfectantes 6 Unidad 3,00 18,00 S S S

FCS-EE.CC.-B-AMBIEN Bien Ambientales Aerosol 12 Unidad 4,00 48,00 S S S

FCS-EE.CC.-B-A.MUEB Bien Aceite para muebles 4 Unidad 3,00 12,00 S S S

FCS-EE.CC.-B-F.BASURA Bien Fundas de basura 200 Unidad 0,10 20,00 S S S

FCS-EE.CC.-B-P.H. Bien Papel Higiénico 12 Pacas 4,50 54,00 S S S

USD $ 57.775,76      57.775,76      0,00 0,00 USD $ 15.300,07

FCS-ESC.MS-B-PAP Bien Papel A4 75gr 20 Resma 4,08 81,60 S S S

FCS-ESC.MS-B-MAR Bien Marcadores para pizarra 200 Unidad 1,05 210,00 S S S

FCS-ESC.MS-B-TINTA Bien Cartuchos de color negro 8 Unidad 27,00 216,00 S S S

FCS-ESC.MS-B-TINTA Bien Cartuchos de color 4 Unidad 30,00 120,00 S S S

FCS-ESC.MS-B-BIBLIOR Bien Biblioratos tamaño oficio 24 Unidad 3,50 84,00 S S S

FCS-ESC.MS-B-ESF Bien Esferos punta media azul 24 Unidad 0,22 5,28 S S S

FCS-ESC.MS-B-CINTA Bien Cinta de empaque transparente de 80yd 2 Unidad 0,95 1,90 S S S
FCS-ESC.MS-B-TINTA Bien Cartuchos de color para Impresora EPSON 12 Unidad 15,00 180,00
FCS-ESC.MS-B-B.PIZ Bien Borrador para pizarra 60 Unidad 0,75 45,00 S S S

FCS-ESC.MS-B-P.RESALTA Bien Cartuchos negro para  impresora EPSON 12 Unidad 13,00 156,00 S S S

FCS-ESC.MS-B-CARP Bien Carpetas plásticas 24 Unidad 0,75 18,00 S S S

FCS-ESC.MS-B-CINTA Bien Cinta masking 48 mm 6 Unidad 2,00 12,00 S S S

FCS-ESC.MS-B-ESTIL Bien Estiletes 2 Unidad 2,50 5,00 S S S

FCS-ESC.MS-B-CINTA Bien Cinta scott 18 mm 6 Unidad 0,70 4,20 S S S

FCS-ESC.MS-B-SOBRES Bien Sobres colgante, tamaño oficio 24 Unidad 0,65 15,60 S S S

FCS-ESC.MS-B-CLIP Bien Clips N° 32 mm 2 Caja 0,70 1,40 S S S

FCS-ESC.MS-B-VINCHA Bien Vincha metálica tipo pinza grande 12 Unidad 0,50 6,00 S S S

FCS-ESC.MS-B-LAP Bien Lápices de papel 24 Unidad 0,75 18,00 S S S

FCS-ESC.MS-B-TINTA Bien Goma líquida 2 Frasco 0,75 1,50 S S S
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7.694,400,00 0,00 X X X X

1.- Elaborar el 

Distributivo Académico 

de la Modalidad 

Semipresencial para el 

periodo lectivo 2013 - 

2014

2.- Receptar copias de 

actualizaciones de 

sílabos

3.- Realizar reuniones 

de trabajo con 

Directores y Docentes

* Distributivo 

Académico 

propuesto, 

debidamente 

aprobado

* Resolución de 

aprobación del 

Distributivo

* Archivos de 

Sílabos que 

reposan en 

CEPYCA

* Soc. Carlos 

Proaño Andrade

* Ing. Patricia 

Velastegui

* Dr. Luciano 

Cabanilla

44         15.592,11         15.592,11 

X X X 80,20

3 D

3.- Organización 

y desarrollo de 

procesos 

académicos, 

período lectivo 

2013 - 2014

* Distributivo 

Académico 

aprobado y 

apegado a los 

requerimientos 

curriculares

* Cumplimiento 

de la 

actualización de 

los Sílabos 

consensuados

* Nº de 

Distributivos 

aprobados

* N° de sílabos 

actualizados

1

15

44         15.592,11         15.592,11 0,00 0,00 X

1.099,78

2 D

2.- Formación 

Profesional de 

Pregrado, 

período lectivo 

2013 - 2014

Formación 

Académica 

pertinente para 

que los 

estudiantes de 

la Carrera de 

Ciencias de la 

Educación 

tengan las 

competencias 

generales y 

profesionales 

para su 

promoción a los 

cursos 

superiores

N° de 

estudiantes 

matriculados 

por cursos y 

paralelos

700

1.- Realizar reuniones 

de trabajo

2.- Imprimir listas de 

alumnos matriculados 

para registro de 

asistencia

3.- Instruir a los 

estudiantes que 

arrastran, equiparan, 

etc. para el respectivo 

proceso de matricula

* Planificación 

Académica 

aprobada

* Nómina de 

estudiantes 

matriculados

* Solicitudes de 

estudiantes

* Actas de 

Calificaciones

* Soc. Carlos 

Proaño Andrade

* Ing. Patricia 

Velastegui

* Dr. Luciano 

Cabanilla

0,00 0,00 X X

1.- Realizar reuniones 

de trabajo con 

Directores de Escuela 

y del CEPYCA                        

2.- Elaborar el 

cronograma de 

actividades 

académicas

3.- Elaborar nómina 

de inscritos

* Propuesta del 

cronograma de 

actividades 

académicas

* Registros de 

inscripciones

* Actas de 

Calificaciones

* Soc. Carlos 

Proaño Andrade

* Ing. Patricia 

Velastegui

* Dr. Luciano 

Cabanilla

24 15.592,11       15.592,11       1 D

1.- Proceso de 

Nivelación y 

Admisión, 

período lectivo 

2013 - 2014

Lograr la 

nivelación de 

conocimientos 

en los 

bachilleres 

aprobados, de 

manera que 

cuenten con las 

competencias 

necesarias que 

les permita ser 

admitidos a su 

formación en la 

educación 

superior

Nº de alumnos 

aprobados en el 

Curso de 

Nivelación

30

X X X 198,00

SUBTOTAL POA: SUBTOTAL PAC:

44 12.313,86       12.313,86       0,00 0,00 X

2.783,50

2 G
6.- Apoyo de 

Auxiliares de 

Servicios

* Cuidar del 

mantenimiento, 

limpieza y 

ornato de la 

Unidad

* Propender al 

flujo oportuno 

de las 

comunicaciones

* N° de 

espacios 

asignados para 

la limpieza y 

ornato

* N° de 

comunicaciones 

entregadas

10

500

1.- Adecentar y 

mantener las aulas, 

oficinas y otras áreas 

asignadas

2.- Entregar 

comunicaciones a las 

diferentes 

Dependencias de la 

Universidad

* Informes de 

coordinación 

administrativa

* 

Comunicacione

s entregadas y 

archivadas

Sra. Marianita 

Abarca

0,00 0,00 X X X X

1.- Elaborar Oficios, 

Circulares y 

Certificaciones varias

2.- Atender al usuario 

interno y externo

3.- Elaborar el Plan 

Operativo Anual

4.- Realizar informes 

solicitados por las 

distintas Dependencias 

de la Universidad

* Registros de 

oficios, 

circulares y 

certificaciones 

entregadas

* Registro de 

documentos 

tramitados a 

favor de los 

usuarios

* Informes 

elaborados

* Oficio de 

entrega del 

POA de la 

Unidad

* Dr. Héctor 

Martínez Ruíz

* Lic. Rocío 

Espinoza

44 9.453,13         9.453,13         

X X X 7.427,00

1 G
5.- Procesos 

Administrativos 

de la Unidad

* Optimizar los 

procesos 

administrativos 

de la Unidad

* Ofrecer a los 

usuarios 

internos y 

externos una 

atención de 

calidad y 

calidez

* Cumplir con la 

entrega 

oportuna de los 

informes 

requeridos por 

las diferentes 

Dependencias 

institucionales

Nº de trámites y 

comunicaciones 

gestionadas

3.000

44           7.649,38           7.649,38 0,00 0,00 X1 V
4.- Vinculación 

con la 

Colectividad

* Colaborar y 

proyectarse a 

través de la 

Carrera de 

Psicología 

Clínica como 

una Unidad 

Académica de 

Educación al 

servicio de los 

usuarios que 

requieren ayuda 

en aspectos de 

la salud mental

* Atender los 

requerimientos 

de los 

diferentes, 

centros e 

instituciones de 

educación que 

solicitan la 

colaboración de 

docentes y 

estudiantes de 

las carreras 

ofertadas

N° de 

actividades 

ejecutadas 

como 

vinculación con 

la colectividad

5

1.- Concretar la firma 

de Convenios de 

Cooperación entre la 

UTMACH. e 

instituciones del sector 

público y privado de la 

colectividad local y 

provincial

2.- Elaborar y 

socializar las 

actividades de 

vinculación con la 

colectividad

* Convenios 

firmados

* Nómina de 

estudiantes y 

docentes 

participantes en 

las actividades 

de vinculación

* Nómina de 

instituciones 

beneficiadas

Dr. Héctor Martínez 

Ruíz
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FCS-ESC-MS-B-ETIQUETA Bien
Autoadhesivas larga color naranja horizontales TR-

22 8 Unidad 0,40 3,20 S S S

FCS-ESC.MS-B-GRAPAS Bien Grapas N° 126/6 3 Cajas 2,00 6,00 S S S
FCS-ESC.MS-B-CDs Bien CDs RW con estuche 12 Unidad 1,00 12,00 S S S
FCS-ESC.MS-B-PENDRIVE Bien Pendrive 2 Unidad 20,00 40,00 S S S
FCS-ESC.MS-B-TINTA Bien Frascos de tinta para recargar cartuchos, negro 2 Frasco 30,00 60,00 S S S

FCS-ESC.MS-B-REGLA Bien Reglas de 30cm, metálica 1 Unidad 6,00 6,00 S S S

FCS-ESC.MS-B-CORREC Bien Corrector tipo bolígrafo 6 Unidad 0,95 5,70 S S S

FCS-ESC.MS-B-PROYEC. Bien Proyectores de imágenes 3 Unidad 800,00 2.400,00 S

FCS-ESC-MS-B-REGULA Bien Reguladores de voltaje 3 Unidad 120,00 360,00 S S

FCS-ESC-MS-B-COMP.PORTA. Bien Computador portátil 3 Unidad 1.600,00 4.800,00 S

FCS-ESC-MS-B-DIRTEL Bien Directorio Telefónico 2 Unidad 15,00 30,00 S

FCS-ESC-MS-B-PORT Bien Porta clips 3 Unidad 5,00 15,00 S S S

FCS-ESC.MS-B-SELLOS Bien
Sellos electrónicos para secretaria, Dirección, 

Recibido
3 Unidad 25,00 75,00 S

FCS-ESC.MS-B-IMP Bien Impresora tinta continua multifunción 1 Unidad 260,00 260,00 S

FCS-ESC.MS-B-ARCH Bien Archivadores aéreos 3 Unidad 200,00 600,00 S

FCS-ESC.MS-B-SILLAS Bien Silla tipo secretaria 2 Unidad 180,00 360,00 S

FCS-ESC.MS-B-SILLAS Bien Silla para atención a usuarios 6 Unidad 60,00 360,00 S

FCS-ESC.MS-B-SILLON Bien Sillón ejecutivo 1 Unidad 220,00 220,00 S

FCS-ESC.MS-B-TACHOS Bien Tachos para basura 3 Unidad 6,00 18,00 S

FCS-ESC.MS-B-ARCH Bien Archivador metálico 4 cajones 2 Unidad 200,00 400,00 S

FCS-ESC.MS-S-ADECUACION Servicio Adecuación de oficina 1 Unidad 1.000,00 1.000,00 S

FCS-ESC.MS-S-MAN Servicio Mantenimiento de aire 2 Unidad 180,00 360,00 S

FCS-EE.CC.-B-ESCOBA Bien Escobas 6 Unidad 4,00 24,00 S S S

FCS-EE.CC.-B-FRANEL Bien Franelas 5 Metros 2,00 10,00 S S S

FCS-EE.CC.-B-DETER Bien Detergente 12 Unidad 1,00 12,00 S S S

FCS-EE.CC.-B-DESINF Bien Desinfectantes 6 Unidad 3,00 18,00 S S S

FCS-EE.CC.-B-AMBIEN Bien Ambientales Aerosol 12 Unidad 4,00 48,00 S S S

FCS-EE.CC.-B-A.MUEB Bien Aceite para muebles 4 Unidad 3,00 12,00 S S S

FCS-EE.CC.-B-F.BASURA Bien Fundas de basura 200 Unidad 0,10 20,00 S S S

FCS-EE.CC.-B-P.H. Bien Papel Higiénico 12 Pacas 4,50 54,00 S S S

USD $ 68.891,76      68.891,76      0,00 0,00 USD $ 12.770,38
FCS-CEPOSTG-B-PAP Bien Papel A4 75gr 40 Resma 4,08 163,20 S S S
FCS-CEPOSTG-S-IMP Servicio Fotocopias de documentos 1.000 Unidad 0,10 100,00 S S
FCS-CEPOSTG-B-TINTA Bien Tóner de color negro para impresora hp 6 Unidad 150,00 900,00 S S S
FCS-CEPOSTG-B-TINTA Bien Tóner de color rojo para impresora hp color jet 6 Unidad 150,00 900,00 S S S
FCS-CEPOSTG-B-TINTA Bien Tóner  de color azul para impresora hp color jet 6 Unidad 150,00 900,00 S S S

FCS-CEPOSTG-B-TINTA Bien
Tóner de color amarillo para impresora hp color 

jet 6 Unidad 150,00 900,00 S S S

FCS-CEPOSTG-B-CARP Bien Carpetas plásticas 6 Unidad 0,75 4,50 S S S
FCS-CEPOSTG-B-CINTA Bien Cinta masking 48 mm 2 Unidad 2,00 4,00 S S S
FCS-CEPOSTG-B-CORREC Bien Corrector tipo bolígrafo 2 Unidad 0,65 1,30 S S S
FCS-CEPOSTG-B-CLIP Bien Clips N° 32 mm 6 Caja 0,70 4,20 S S S
FCS-CEPOSTG-S-MAN Servicio Mantenimiento de aire 3 Unidad 400,00 1.200,00 S
FCS-CEPOSTG-S-MAN Servicio Mantenimiento de copiadora 3 Unidad 500,00 1.500,00 S
FCS-CEPOSTG-B-ESF Bien Esferos punta media azul 12 Unidad 0,22 2,64 S S S

FCS-CEPOSTG-B-P.FRA Bien Franelas 2 Metros 2,00 4,00 S S S

FCS-CEPOSTG-B-P.DES Bien Desinfectantes 6 Unidad 3,00 18,00 S S S

FCS-CEPOSTG-B-P.AMB Bien Ambientales Aerosol 10 Unidad 4,00 40,00 S S S

FCS-CEPOSTG-B-P.ACEI Bien Aceite para muebles 3 Unidad 3,00 9,00 S S S

FCS-CEPOSTG-B-P.BAL Bien Baldes para limpieza 2 Unidad 5,00 10,00 S S S

FCS-CEPOSTG-S-ADECUACION Servicio Adecuación de oficina 1 Unidad 1.500,00 1.500,00 S

FCS-CEPOCSTG-B-P.CLORO Bien Cloro 3 Galón 2,00 6,00 S S

FCS-CEPOSTG-S-IMP Servicio Fotocopias de documentos 5.000 Unidad 0,10 500,00 S S S

FCS-CEPOSTG-B-TINTA Bien
Cartuchos de color negro para impresora 

Lexmark pro prevail 709
9 Unidad 20,00 180,00 S S S

FCS-CEPOSTG-B-TINTA Bien
Cartucho de color rojo para impresora Lexmark 

pro prevail 709
9 Unidad 15,00 135,00 S S S

FCS-CEPOSTG-B-TINTA Bien
Cartucho  de color azul para impresora Lexmark 

pro prevail 709
9 Unidad 15,00 135,00 S S S

147.200,00 0,00 X X X

1.- Receptar 

requisitos de 

aspirantes

2.- Procesar 

inscripción y 

matrículas

* Actas de 

Matrícula

* Carpetas de 

documentación 

personal de 

estudiantes

* Dra. Cifra 

Fernández, 

Directora del 

CEPOSTG

* Lic. Juan Merino, 

Auxiliar 

Administrativo

44       149.740,42           2.540,42 

X X 1.587,00

1 D

3.- 

MATRICULACIÓ

N DE 

ESTUDIANTES 

DE 

POSTGRADO

Maestría en 

Docencia 

Universitaria e 

Investigación 

Educativa 2013-

2014 (D)                 

Maestría en 

Derecho Civil y 

de la Familia 

2013-2014 (A)

Matricular a 

estudiantes de 

postgrado 

encaminados a 

fortalecer su 

formación 

académica - 

docente

N° de 

estudiantes 

asistentes

80

44 3.047,42         3.047,42         0,00 0,00 X

6.579,84

2 G

2.- Gestión de 

servicios 

generales como: 

limpieza 

/adecentamiento 

de oficina, aulas 

y baterías 

higiénicas

Adecentar las 

aulas del 

bloque, 

académico de la 

FCS, piso 3, 

oficinas y 

sanitario 

CEPOSTG

Nº de limpiezas 

realizadas
220

1.- Realizar limpieza 

de aulas

2.- Realizar limpieza 

de batería higiénica

3.- Realizar limpieza 

oficina CEPOSTG

4.- Realizar limpieza 

de pasillos 

administrativos y 

escaleras

*  Registros de 

limpieza

* 

Comunicacione

s entregadas y 

archivadas

* Fotos

Sr. Javier Aguilar, 

Auxiliar de 

Servicios

0,00 0,00 X X X X

1.774,80

1.- Atender al público                                

2.- Atender peticiones 

de estudiantes

3.- Imprimir oficios

* Petición 

escrita de 

estudiante

* Registros de 

atención al 

público

* Informes 

académicos

* Dra. Cifra 

Fernández, 

Directora del 

CEPOSTG

* Coordinador 

Académico

* Lic. Juan Merino, 

Auxiliar 

Administrativo

44 3.732,09         3.732,09         
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1.- Gestión 

administrativa, 

atención al 

público en 

general y de 

estudiantes de 

los programas 

de postgrado y 

vigentes

Atender con 

calidad y 

calidez a 

usuarios 

internos y 

externos

Nº de usuarios 

atendidos
150

198,00

SUBTOTAL POA: SUBTOTAL PAC:

0,00 0,00 X X X X

1.- Adecentar y 

mantener las aulas, 

oficinas y otras áreas 

asignadas

2.- Entregar 

comunicaciones a las 

diferentes 

Dependencias de la 

Universidad

* Informes de 

coordinación 

administrativa

* 

Comunicacione

s entregadas y 

archivadas

Sra. Esperanza 

Espinoza
44 12.313,86       12.313,86       
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X

X X x 3.698,00

2 G
5.- Apoyo de 

Auxiliares de 

Servicios

* Cuidar del 

mantenimiento, 

limpieza y 

ornato de la 

Unidad

* Propender al 

flujo oportuno 

de las 

comunicaciones

* N° de 

espacios 

asignados para 

la limpieza y 

ornato

* N° de 

comunicaciones 

entregadas

6

700

44 9.801,57         9.801,57         0,00 0,00 X

7.694,40

1 G
4.- Procesos 

Administrativos 

de la Unidad

Optimizar los 

procesos 

administrativos 

ejecutados 

desde la 

Escuela de 

Ciencias de la 

Educación, 

Modalidad 

Semipresencial, 

a través de un 

servicio 

oportuno con 

calidad y 

calidez

* Nº de Oficios y 

Circulares 

elaborados

* N° de 

Certificaciones 

requeridas

* N° de 

Informes 

elaborados

700

300

2

1.- Atender a los 

usuarios internos y 

externos

2.- Elaborar Oficios y 

Circulares

3.- Elaborar 

Certificaciones 

requeridas

4.- Elaborar 

Certificados de 

Matrícula para 

egresados

5.-* Elevar 

oportunamente los 

informes solicitados 

por las diferentes 

Dependencias de la 

institución

* Registro de 

oficios y 

circulares 

elaborados

* Registro de 

Certificaciones 

elaboradas

* Registro de 

Informes 

elaborados

* Soc. Carlos 

Proaño Andrade

* Ing. Patricia 

Velastegui

0,00 0,00 X X X X

1.- Elaborar el 

Distributivo Académico 

de la Modalidad 

Semipresencial para el 

periodo lectivo 2013 - 

2014

2.- Receptar copias de 

actualizaciones de 

sílabos

3.- Realizar reuniones 

de trabajo con 

Directores y Docentes

* Distributivo 

Académico 

propuesto, 

debidamente 

aprobado

* Resolución de 

aprobación del 

Distributivo

* Archivos de 

Sílabos que 

reposan en 

CEPYCA

* Soc. Carlos 

Proaño Andrade

* Ing. Patricia 

Velastegui

* Dr. Luciano 

Cabanilla

44         15.592,11         15.592,11 3 D

3.- Organización 

y desarrollo de 

procesos 

académicos, 

período lectivo 

2013 - 2014

* Distributivo 

Académico 

aprobado y 

apegado a los 

requerimientos 

curriculares

* Cumplimiento 

de la 

actualización de 

los Sílabos 

consensuados

* Nº de 

Distributivos 

aprobados

* N° de sílabos 

actualizados

1

15



FCS-CEPOSTG-B-TONER Bien Tóner copiadora ricoh 12 Unidad 50,00 600,00 S S S

FCS-CEPOSTG-B-PAP Bien Papel A4 75gr 50 Resma 4,08 204,00 S S S

FCS-CEPOSTG-B-CINTA Bien Cinta scott 18 mm 4 Unidad 0,70 2,80

FCS-ESC.CS-B-B.PIZ Bien Borrador para pizarra 24 Unidad 0,75 18,00 S S

FCS-.CEPOSTG-B-CARP Bien Carpetas plásticas 25 Unidad 0,75 18,75 S S

FCS-CEPOSTG-S-EVENTO Servicio Eventos 2 unidad 6.500,00 13.000,00 S S S

FCS-CEPOSTG-S-IMPR servicio Trípticos informativos 2.000 Unidad 0,50 1.000,00 S S S

FCS-CEPOSTG-B-PAP Bien Papel A4 75gr 5 Resma 4,08 20,40 S S

FCS-CEPOSTG-B-ESTIL Bien Estiletes 6 Unidad 2,50 15,00 S S S

FCS-CEPOSTG-B-ARCH Bien Biblioratos tamaño oficio 12 Unidad 3,50 42,00 S S S

FCS-CEPOSTG-B-ESF Bien Esferos punta media azul 24 Unidad 0,22 5,28 S S S

FCS-CEPOSTG-B-CINTA Bien Cinta masking 48 mm 2 Unidad 2,00 4,00 S S S

FCS-CEPOSTG-B-EXTEN.ELEC Bien Extensiones eléctricas 6 Unidad 20,00 120,00 S S S

FCS-CEPOSTG-B-CARP Bien Carpetas plásticas 4 Unidad 0,75 3,00 S S S

FCS-CEPOSTG-B-TINTA Bien Goma líquida Litro 1 Unidad 2,50 2,50 S S S

FCS-CEPOSTG-S-IMP Servicio Impresiones 2.000 Unidad 0,10 200,00 S S S

FCS-CEPOSTG-B-PAP Bien Papel A4 75gr 15 Resma 4,08 61,20 S S S

FCS-CEPOSTG-B-SELLOS Bien
Sellos electrónicos para secretaria, Dirección, 

Recibido
1 Unidad 25,00 25,00 S

FCS-CEPOSTG-B-GRAB Bien Grabadora digital compacta 1 Unidad 1.200,00 1.200,00 S

FCS-CEPOSTGB-REGLA Bien Reglas de 30cm, aluminio 2 Unidad 3,00 6,00 S S S

FCS-CEPOSTG-S-IGNA Servicio Actos de inauguración 5 Acto 500,00 2.500,00 S

FCS-CEPOSTG-S-REC Servicio
Recopilación de memoria de tesis de alumnos del 

Cepostg
1 Unidad 8.000,00 8.000,00 S

FCS-CEPOSTG-B-ENFR Bien Enfriadores laptop 10 Unidad 60,00 600,00 S

FCS-CEPOSTG-B-VAR Bien Varios materiales 1 Unidad 2.500,00 2.500,00 S S S

FCS-CEPOSTG-B-TONER Bien Tóner copiadora ricoh 12 Unidad 50,00 600,00 S S S

FCS-CEPOSTG-B-KIT Bien Kit de limpieza de equipos informático 1 Unidad 500,00 500,00 S

FCS-CEPOSTG-S-IMPR servicio Impresión publicaciones 4 Unidad 100,00 400,00 S S S

FCS-CEPOSTG-B-PAP Bien Papel A4 75gr 100 Resma 4,08 408,00 S S S

FCS-CEPOSTG-S-REC Servicio
Recopilación de memoria de tesis de alumnos del 

Cepostg
1 Unidad 8.000,00 8.000,00 S S S

13.008,000,00 0,00 X X

1.- Dictar horas 

académicas por parte 

del claustro docente

2.- Elaborar y entregar 

módulos a los 

estudiantes 

* Contrato de 

docente

* Control de 

asistencia de 

estudiantes

* Actas de 

calificaciones

* Informe 

técnico de 

docentes, fotos

* Dra. Cira 

Fernández, 

Directora del 

CEPOSTG

* Coordinador 

Académico

* Lic. Juan Carlos 

Merino, Auxiliar 

Administrativo

* Sr. Javier Aguilar, 

Auxiliar de 

Servicios

16 3.732,09         3.732,09         

X X X 13.008,00

5 D

7.- Docencia: 

Desarrollo 

académico de 

programas 

vigentes:

* Maestría en 

Docencia 

Universitaria e 

Investigación 

educativa (B y 

C)

* Impresión y 

anillados de 

módulos de 

dichas maestría 

(170 módulos

* 4 dólares c/u)

Capacitar 

académicament

e a estudiantes 

mediante los 

módulos de la 

Malla Curricular 

del Programa

Nº de 

estudiantes 

asistentes

85

44 4.163,10         4.163,10         0,00 0,00 X

3.997,70

4 D

6.- Graduación 

de estudiantes 

de Postgrado 

(egresados de 

programas 

anteriores y 

nuevos 

egresados) 

Todos los 

programas de 

estudiante de 

postgrado: 

Maestría en 

Docencia 

Universitaria e 

Investigación 

Educativa 

grupos (A, B y 

C)

Incorporar a 

profesionales 

de cuarto nivel, 

al servicio de la 

colectividad 

ecuatoriana

Nº de 

egresados e 

incorporados

300

1.- Cancelar pagos a 

tutores y tribunales de 

sustentación

2.- Motivar a través 

del envío de correos 

electrónicos

3.- Realizar impresión 

de informes de Fiscalía

4.- Realizar oficios

* Actas de 

Grado de 

sustentación 

privada

* Actas de 

sustentación 

pública e 

incorporación

* Informes de 

Fiscalía

* Oficios

* Dra. Cira 

Fernández, 

Directora del 

CEPOSTG

* Coordinador 

Académico

* Lic. Juan Carlos 

Merino, Auxiliar 

Administrativo

0,00 0,00 X X X

1.- Motivar por medio 

de correos electrónicos

2.- Realizar llamadas 

telefónicas

3.- Realizar 

publicaciones

* Oficios 

enviados a las 

autoridades

* Invitaciones a 

autoridades e 

invitados

* Informes de 

los eventos 

realizados

* Fotos

* Videos

* Dra. Cira 

Fernández, 

Directora del 

CEPOSTG

* Coordinador 

Académico

* Docente

* Lic. Juan Carlos 

Merino, Auxiliar 

Administrativo

30 5.430,76         5.430,76         

X X X 14.225,43

3 D

5.- Capacitación 

y encuentros 

académicos 

como: congresos 

de pedagogía y 

filosofía, 

encuentro de 

egresados y 

estudiantes del 

CEPOSTG, 

eventos de 

gestión en 

formación 

académica, 

desarrollo del 

pensamiento 

filosófico, diseño 

y elaboración de 

planes 

educativos, 

emprendimiento 

y gestión, 

educación para 

la ciudadanía, 

las TIC's en la 

educación, 

pedagogía y 

didáctica

Capacitar 

académicament

e a estudiantes 

vigentes, 

egresados y 

público en 

general con 

temáticas 

atinentes a la 

problemática 

universitaria e 

investigación

Nº de asistentes 

a los eventos
500

44           3.732,09           3.732,09 0,00 0,00 X2 D

4.- Gestión 

académica, 

ejecución y 

monitoreo de 

procesos del 

trabajo modular, 

elaboración y 

revisión de 

módulos, control 

de procesos de 

trabajo con los 

estudiantes de la 

Maestría, control 

de asistencia y 

permanencia en 

las aulas de los 

estudiantes y 

docentes

Asegurar la 

formación 

académica de 

los maestrantes 

con el manejo 

de 

conocimientos 

científicos-

técnicos

N° de 

estudiantes 

asistentes

85

1.- Elaborar Proyectos 

aplicables a la 

colectividad

2.- Diseñar y elaborar 

portafolios

3.- Planear y ejecutar 

foros, seminarios - 

talleres

* Contrato de 

docente

* Control de 

asistencia de 

estudiantes

* Informes 

técnicos de 

docentes

* Fotos, folletos 

de participación 

en feria de 

proyectos

* Dra. Cira 

Fernández, 

Directora del 

CEPOSTG

* Coordinador 

Académico

* Lic. Juan Carlos 

Merino, Auxiliar 

Administrativo 

* Estudiantes

* Docentes

147.200,00 0,00 X X X

1.- Receptar 

requisitos de 

aspirantes

2.- Procesar 

inscripción y 

matrículas

* Actas de 

Matrícula

* Carpetas de 

documentación 

personal de 

estudiantes

* Dra. Cifra 

Fernández, 

Directora del 

CEPOSTG

* Lic. Juan Merino, 

Auxiliar 

Administrativo

44       149.740,42           2.540,42 1 D

3.- 

MATRICULACIÓ

N DE 

ESTUDIANTES 

DE 

POSTGRADO

Maestría en 

Docencia 

Universitaria e 

Investigación 

Educativa 2013-

2014 (D)                 

Maestría en 

Derecho Civil y 

de la Familia 

2013-2014 (A)

Matricular a 

estudiantes de 

postgrado 

encaminados a 

fortalecer su 

formación 

académica - 

docente

N° de 

estudiantes 

asistentes

80 1.774,80
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FCS-CEPOSTG-B-ENFR Bien Enfriadores laptop 10 Unidad 60,00 600,00 S

FCS-CEPOSTG-B-TONER Bien Tóner copiadora ricoh 1 Unidad 2.500,00 2.500,00 S

FCS-CEPOSTG-B-KIT Bien Kit de limpieza de equipos informático 12 Unidad 50,00 600,00 S S S

FCS-CEPOSTG-S-IMPR servicio Impresión publicaciones 1 Unidad 500,00 500,00 S S S

FCS-CEPOSTG-B-PAP Bien Papel A4 75gr 4 Unidad 100,00 400,00 S S S

FCS-CEPOSTG-B-PAP Bien Papel A4 75gr 100 Resma 4,08 408,00 S S S

FCS-CEPOSG-S-EVENT Servicio
Eventos de formación académica (por pagos a 

instructores)
7 unidad 2.800,00 19.600,00 S

FCS-CEPOSTG-S-ALQU Servicio Alquiler de local 1 unidad 1.200,00 1.200,00 S

FCS-CEPOSTG-S-IMPR Servicio Impresión 2 unidad 400,00 800,00 S S S

FCS-CEPOSTG-S-MOVI Servicio Movilización 3 unidad 4.000,00 12.000,00 S S S

USD $ 176.118,39    28.918,39      147.200,00 0,00 USD $ 87.780,77

FCS-CEPYCA-B-ARCH Bien Biblioratos tamaño oficio 12 Unidad 3,50 42,00 S S S

FCS-CEPYCA-B-GOMA Bien Goma líquida 2 Frasco 0,75 1,50 S S S

FCS-CEPYCA-B-TINTA Bien Frascos de tinta para recargar cartuchos, negro 2 Frasco 30,00 60,00 S

FCS-CEPYCA-B-PERSIA Bien Persianas para oficina 2 Unidad 150,00 300,00 S

FCS-CEPYCA-B-MANTEN Servicio Mantenimiento de oficina 1 Unidad 500,00 500,00 S

FCS-CEPYCA-B-SILLON Bien Sillón ejecutivo 1 Unidad 180,00 180,00 S

FCS-CEPYCA-B-SILLAS Bien Sillas tipo secretaria 1 Unidad 150,00 150,00 S

FCS-CEPYCA-S-IMP Servicio Fotocopias de documentos 1.000 Unidad 0,10 100,00 S S S

FCS-CEPYCA-B-ARCH Bien Archivadores aéreos 2 Unidad 350,00 700,00 S

FCS-CEPYCA-B-CORREC Bien Corrector tipo bolígrafo 6 Unidad 0,95 5,70 S S S

FCS-CEPYCA-B-ETIQUETA Bien
Autoadhesivas larga color naranja horizontales TR-

22 8 Unidad 0,40 3,20 S S S

FCS-CEPYCA-B-MARCA Bien Marcadores de tiza para pizarra 500 Unidad 1,00 500,00 S S S

FCS-CEPYCA-B-TINTA Bien Cartuchos de tinta para impresora color negro 8 Unidad 30,00 240,00 S S S

FCS-CEPYCA-B-TINTA Bien Cartuchos de tinta para impresora de color 6 Unidad 20,00 120,00 S S S

FCS-CEPYCA-B-CUADER Bien Cuaderno espiral grande cuadros 6 Unidad 1,00 6,00 S S S

FCS-CEPYCA-B-GRAPAS Bien Grapas N° 126/6 3 Cajas 2,00 6,00 S S S

FCS-CEPYCA-B-CDs Bien CDs RW con estuche 12 Unidad 1,00 12,00 S S S

FCS-CEPYCA-B-PENDRIVE Bien Pendrive 1 Unidad 20,00 20,00 S S S

FCS-CEPYCA-B-CINTA unidad Cinta para impresora FX890 4 Unidad 10,00 40,00 S S S

0,00 0,00 X X X X

1.- Elaborar el 

Calendario Académico 

periodo lectivo 2013 - 

2014

2.- Elaborar 

Distributivo General de 

Labores Académicas, l 

periodo lectivo 2013 - 

2014

* Calendario 

Académico  

2013-2014 

aprobado por el 

H.C.D.

* Distributivo 

General de 

Labores 

Académicas, 

periodo lectivo 

2013-2014 

aprobado por el 

H.C.D.

* Dr. Rubén Lema

* Dra. Kyra 

Ramírez

44           6.515,12           6.515,12 2 D

3.- Organización 

y desarrollo de 

procesos 

académicos, 

período lectivo 

2013 - 2014

* Calendario 

Académico para 

el período 

lectivo 2013 - 

2014, 

debidamente 

aprobado

* Distributivo 

General de 

Labores 

Académicas de 

la Facultad, 

periodo 2013 - 

2014 

debidamente 

aprobado

* N° de 

Calendario 

Académico

* N° de 

Distributivo 

General de 

Labores 

Académicas de 

la FCS, periodo 

lectivo 2013 - 

2014

1

1

48           6.515,12           6.515,12 0,00 0,00 X

2.033,50

1 D
2.- Proceso de 

Nivelación y 

Admisión

Lograr la 

nivelación de 

conocimientos 

en los 

bachilleres 

aprobados, de 

manera que 

cuenten con las 

competencias 

necesarias que 

les permita ser 

admitidos a su 

formación en la 

educación 

superior 

Octubre 2012 - 

Marzo 2013

Abr.2013 - 

Sept.2013

Nº de alumnos 

aprobados en el 

Curso de 

Nivelación

230

1.- Realizar reuniones 

de trabajo con 

Directores de Escuela 

y del CEPYCA             

2.- Elaborar el 

cronograma de 

actividades 

académicas

3.- Elaborar nómina 

de inscritos

4.- Capacitar a 

docentes y autoridades

* Propuesta del 

cronograma de 

actividades 

académicas

* Registros de 

inscripciones

* Actas de 

Calificaciones

* Informe de 

capacitación a 

docentes y 

autoridades

* Dr. Rubén Lema

* Dra. Kyra 

Ramírez

0,00 0,00 X X X X

874,90

84,00

1.- Elaborar Oficios y 

Circulares

2.- Elaborar 

Certificaciones

3.- Elaborar informes 

solicitados por las 

distintas Dependencias 

de la Universidad

4.- Elaborar 

Distributivos 

individuales

5.- Elaborar Horario 

individuales        

6.- Atender al usuario 

interno y externo

* Archivo de 

oficios y 

circulares 

despachados

* Archivo de 

Certificaciones 

tramitadas

* Archivo de 

copias de 

Distributivos y 

horarios

* Dr. Rubén Lema

* Dra. Kyra 

Ramírez

44 6.515,12         6.515,12         

C

 

 

E

 

 

P

 

 

Y

 

 

C

 

 

A

1 G
1.- Procesos 

Administrativos 

de la Unidad

 * Optimizar los 

procesos 

administrativos 

de la Unidad

* Atención al 

usuarios 

internos y 

externos

* Nº de Oficios y 

Circulares 

elaborados

* N° de 

Certificaciones

* N° de 

Informes 

elaborados

* N° de 

Distributivos 

individuales

* N° de horarios 

individuales

80

3

15

180

180

X X X 33.600,00

SUBTOTAL POA: SUBTOTAL PAC:

44 2.540,42         2.540,42         0,00 0,00 X

X X X

13.008,00

1 V

8.- Gestión de 

Vinculación con 

la Colectividad

* Desarrollo de 

seminarios 

talleres, 

participación de 

estudiantes de 

Maestría de 

Docencia 

Universitaria e 

Investigación 

Educativa 

grupos B y C

Impartir 

conocimientos 

actualizados en 

las instituciones 

de la provincia

Nº de 

participantes
85

1.- Visitar 

instituciones 

educativas

2.- Desarrollar 

trabajos GCIA

* Informes de 

eventos

* Oficios

* Invitaciones

* Fotos

* Videos

* Dra. Cira 

Fernández, 

Directora del 

CEPOSTG

* Coordinador 

Académico

0,00 0,00 X X

1.- Dictar horas 

académicas por parte 

del claustro docente

2.- Elaborar y entregar 

módulos a los 

estudiantes 

* Contrato de 

docente

* Control de 

asistencia de 

estudiantes

* Actas de 

calificaciones

* Informe 

técnico de 

docentes, fotos

* Dra. Cira 

Fernández, 

Directora del 

CEPOSTG

* Coordinador 

Académico

* Lic. Juan Carlos 

Merino, Auxiliar 

Administrativo

* Sr. Javier Aguilar, 

Auxiliar de 

Servicios

16 3.732,09         3.732,09         5 D

7.- Docencia: 

Desarrollo 

académico de 

programas 

vigentes:

* Maestría en 

Docencia 

Universitaria e 

Investigación 

educativa (B y 

C)

* Impresión y 

anillados de 

módulos de 

dichas maestría 

(170 módulos

* 4 dólares c/u)

Capacitar 

académicament

e a estudiantes 

mediante los 

módulos de la 

Malla Curricular 

del Programa

Nº de 

estudiantes 

asistentes

85

C

 

E

 

N

 

T

 

R

 

O

 

 

 

 

 

 

 

D

 

E

 

 

 

 

 

 

P

 

O

 

S

 

T

 

G

 

R

 

A

 

D

 

O



FCS-CEPYCA-B-REGLA Bien Reglas de 30cm, metálica 1 Unidad 6,00 6,00 S S S

FCS-CEPYCA-B-PAP Bien Papel A4 75gr 15 Resma 4,08 61,20 S S S

FCS-CEPYCA-B.RESALTA Bien Resaltadores 6 Unidad 1,00 6,00 S S S

FCS-CEPYCA-B-CINTA Bien Cinta masking 48 mm 2 Unidad 2,00 4,00 S S S

FCS-CEPYCA-B-BORRA Bien Borradores para pizarra 200 Unidad 1,50 300,00 S S S

FCS-CEPYCA-B-DIRECT Bien Directorio Telefónico 1 Unidad 15,00 15,00 S

FCS-CEPYCA-B-CARP Bien Carpetas plásticas 6 Unidad 0,75 4,50 S S S

FCS-CEPYCA-B-CORREC Bien Corrector tipo bolígrafo 2 Unidad 0,65 1,30 S S S

FCS-CEPYCA-B-PAP Bien Papel A4 75gr 15 Resma 4,08 61,20 S S S

FCS-CEPYCA-B-CLIP Bien Clips N° 32 mm 12 Caja 0,70 8,40 S S S

FCS-CEPYCA-B-ESTI Bien Estiletes 2 Unidad 2,50 5,00 S S S

FCS-CEPYCA-B-SELLOS Bien Sellos electrónicos para secretaria, Dirección 2 Unidad 25,00 50,00 S

FCS-CEPYCA-B-PAP Bien Borrador para lápiz 3 Unidad 0,25 0,75 S S S

FCS-CEPYCA-B-ESFER Bien Esferos punta media azul 24 Unidad 0,22 5,28 S S S

FCS-CEPYCA-B-PAP Bien Lápices de papel 12 Unidad 0,75 9,00 S S S

FCS-CEPYCA-B-ESCRITORIO Bien Escritorios con porta teclado y CPU 3 Unidad 210,00 630,00 S

FCS-CEPYCA-B-CAJO Bien Cajonera rodante 1 Unidad 95,00 95,00 S

FCS-CEPYCA-B-SILLA Bien Silla tipo secretaria con apoya brazo 3 Unidad 95,00 285,00 S

FCS-CEPYCA-B-ARCHI Bien Archivadores aéreos 2 Unidad 100,00 200,00 S

FCS-CEPYCA-B-SILLA Bien Sillas de espera 4 Unidad 50,00 200,00 S

USD $ 58.273,65      58.273,65      0,00 0,00 USD $ 4.934,03

FCS-CIS-B-PAP Bien Papel A4 75gr 5 Resma 4,08 20,40 S S S

FCS-CIS-B-TINTA Bien Cartuchos de color negro 3 Unidad 27,00 81,00 S S S

FCS-CIS-B-BOLIGR. Bien Bolígrafos punta media azul 12 Unidad 0,22 2,64 S S S

FCS-CIS-B-LAP Bien Lápices de papel 12 Unidad 0,75 9,00 S S S

FCS-CIS-B-P.RESALTA Bien Resaltadores 6 Unidad 1,00 6,00 S S S

FCS-CIS-B.PAP Bien Papel A4 75gr 3 Unidad 4,08 12,24 S S S

FCS-CIS-B-TINTA Bien Cartuchos de color negro 1 Unidad 27,00 27,00 S S S

FCS-CIS-B-TINTA Bien Cartuchos de color 1 Unidad 30,00 30,00 S S S

FCS-CIS-B-P.RESALTA Bien Resaltadores 6 Unidad 1,00 6,00 S S S

FCS-CIS-B-B.LAP Bien Borrador para lápiz 3 Unidad 0,25 0,75 S S S

FCS-CIS-B-LAP Bien Lápices de papel 12 Unidad 0,75 9,00 S S S

C
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X X 939,4936         25.193,90         25.193,90 0,00 0,00 X

119,04

2 I

2.- Sistema 

Integrado de 

Información de la 

provincia de El 

Oro, 2012: 

indicadores 

socioeconómico

s, educativos, 

agropecuarios, 

mineros, pesca, 

turismo, 

comercio, 

finanzas, 

artesanías y 

otros

Compendio de 

información 

estadística para 

usar como 

referencias

N° de Informe 

culminado
1

1.- Organizar y 

sistematizar la 

información

2.- Elaborar informe

Paquete 

informático con 

datos 

clasificados

Soc. Bélgica Neyra 

Ballestero

0,00 0,00 XRedactar informes

Documentos de 

Informes 

impreso y digital

* Soc. Jorge 

Zambrano

* Soc. Bélgica 

Neyra

* Lic. Luis Jijón

* Eco. Rubén 

Cordero

* Soc. Fanny 

Aguilar

* Soc. Haydee 

Martínez

8         29.837,03         29.837,03 1 I
1.- Culminación 

de 5 Proyectos 

de Investigación

Informes de 

Proyectos 

ejecutados

N° de Informes 

de 

Investigaciones

4

780,00

SUBTOTAL POA: SUBTOTAL PAC:

0,00 0,00 X X X X

1.- Receptar firmas en 

la hoja de control de 

asistencia

2.- Controlar la hora 

de ingreso y salida

3.- Verificar control en 

las aulas de clase

4.- Elaborar partes 

diarios y mensuales

5.- Elaborar informe 

mensual

* Informes

* Hojas de 

Control firmadas

* Distributivo de 

Labores

* Reporte de 

códigos 

constante en la 

UATH de la 

UTMACH.

* Nómina de 

docentes

Lic. Patricia Silva 44         19.182,93         19.182,93 

X X X 695,03

6 D
7.- Control 

Académico

Optimizar el 

desempeño 

docente,  a 

través de la 

verificación de 

los registros de 

digitación 

biométrica y los 

reportes diarios 

de control 

académico

* N° de 

Informes de 

asistencia 

docente 

presentados

* N° de 

docentes 

ingresados para 

la digitación

* N° de 

Informes de 

horas laboradas 

por el personal 

docente

150

181

12

32           6.515,12           6.515,12 0,00 0,00 X

95,40

5 D
6.- Evaluación 

del Desempeño 

Docente

Docentes 

evaluados

N° de docentes 

evaluados
234

1.- Aplicar la Ficha de 

Evaluación del 

Desempeño Docente

2.- Elaborar 

resultados a través del 

perfil de desempeño

3.- Entregar 

resultados a las 

Autoridades y 

Docentes

* Ficha de 

Evaluación 

Docente

* Informe de la 

aplicación de 

Evaluación

* Dr. Rubén Lema

* Dra. Kyra 

Ramírez

0,00 0,00 X X X X
1.- Realizar sesiones

2.- Elaborar Proyecto

* Proyecto 

aprobado

* Resolución de 

aprobación del 

Modelo 

Curricular

* Dr. Rubén Lema

* Dra. Kyra 

Ramírez

* Docentes

20           6.515,12           6.515,12 

X X X 371,20

4 D

5.- Evaluación y 

Fortalecimiento  

del Modelo 

Curricular 

vigente  de la 

Facultad

Mejorar los 

logros de 

aprendizaje de 

los estudiantes 

a partir del 

dominio 

teóricos y 

metodológicos 

de teorías y 

paradigmas 

educativos

N° de Proyecto 

del Modelo 

Curricular

1

5           6.515,12           6.515,12 0,00 0,00 X3 D
4.- Programa de 

Capacitación 

Docente

Docentes 

capacitados

N° de docentes 

capacitados
120

1. Elaborar el 

Calendario de 

Capacitación Docente 

para el año 2013

2.- Realizar los 

talleres de 

capacitación docente

* Calendarios de 

capacitación

* Registro de 

asistencia de 

los docentes a 

los talleres

* Dr. Rubén Lema

* Dra. Kyra 

Ramírez

0,00 0,00 X X X X

1.- Elaborar el 

Calendario Académico 

periodo lectivo 2013 - 

2014

2.- Elaborar 

Distributivo General de 

Labores Académicas, l 

periodo lectivo 2013 - 

2014

* Calendario 

Académico  

2013-2014 

aprobado por el 

H.C.D.

* Distributivo 

General de 

Labores 

Académicas, 

periodo lectivo 

2013-2014 

aprobado por el 

H.C.D.

* Dr. Rubén Lema

* Dra. Kyra 

Ramírez

44           6.515,12           6.515,12 2 D

3.- Organización 

y desarrollo de 

procesos 

académicos, 

período lectivo 

2013 - 2014

* Calendario 

Académico para 

el período 

lectivo 2013 - 

2014, 

debidamente 

aprobado

* Distributivo 

General de 

Labores 

Académicas de 

la Facultad, 

periodo 2013 - 

2014 

debidamente 

aprobado

* N° de 

Calendario 

Académico

* N° de 

Distributivo 

General de 

Labores 

Académicas de 

la FCS, periodo 

lectivo 2013 - 

2014

1

1

84,00

C

 

 

E

 

 

P

 

 

Y

 

 

C

 

 

A



FCS-CIS-B.COMP. Bien Computador de escritorio 1 Unidad 850,00 850,00 S

FCS-CIS-B-CARP Bien Carpetas plásticas 6 Unidad 0,75 4,50 S S S

FCS-CIS-B.PAP Bien Papel A4 75gr 3 Unidad 4,08 12,24 S S S

FCS-CIS-B-TINTA Bien Cartuchos de color negro 1 Unidad 27,00 27,00 S S S

FCS-CIS-B-TINTA Bien Cartuchos de color 1 Unidad 30,00 30,00 S S S

FCS-CIS-B-P.RESALTA Bien Resaltadores 6 Unidad 1,00 6,00 S S S

FCS-CIS-B-BOLIGR Bien Bolígrafos 12 Unidad 0,22 2,64 S S S

FCS-CIS-B-CARP-M Bien Carpetas manila 6 Unidad 0,25 1,50 S S S

FCS-CIS-B-PAP Bien Papel A4 75gr 3 Resma 4,08 12,24 S S S

FCS-CIS-B-TINTA Bien Cartuchos de color negro 1 Unidad 27,00 27,00 S S S

FCS-CIS-B-TINTA Bien Cartuchos de color 1 Unidad 30,00 30,00 S S S

FCS-CIS-B-B.LAP Bien Borrador para lápiz 3 Unidad 0,25 0,75 S S S

FCS-CIS-B-P.RESALTA Bien Resaltadores 6 Unidad 1,00 6,00 S S S

FCS-CIS-B-CORREC Bien Corrector tipo bolígrafo 3 Unidad 0,65 1,95 S S S

FCS-CIS-B-LAP Bien Lápices de papel 12 Unidad 0,75 9,00 S S S

FCS-CIS-B-CARP Bien Carpetas plásticas 6 Unidad 0,75 4,50 S S S

FCS-CIS-B-PAP Bien Papel A4 75gr 3 Resma 4,08 12,24 S S S

FCS-CIS-B-TINTA Bien Cartuchos de color negro 1 Unidad 27,00 27,00 S S S

FCS-CIS-B-TINTA Bien Cartuchos de color 1 Unidad 30,00 30,00 S S S

FCS-CIS-B-B.LAP Bien Borrador para lápiz 3 Unidad 0,25 0,75 S S S

FCS-CIS-B-P.RESALTA Bien Resaltadores 6 Unidad 1,00 6,00 S S S

FCS-CIS-B-CORREC Bien Corrector tipo bolígrafo 3 Unidad 0,65 1,95 S S S

FCS-CIS-B-LAP Bien Lápices de papel 12 Unidad 0,75 9,00 S S S

FCS-CIS-B-CARP Bien Carpetas plásticas 6 Unidad 0,75 4,50 S S S

FCS-CIS-B-PAP Bien Papel A4 75gr 3 Resma 4,08 12,24 S S S

FCS-CIS-B-TINTA Bien Cartuchos de color negro 1 Unidad 27,00 27,00 S S S

FCS-CIS-B-TINTA Bien Cartuchos de color 1 Unidad 30,00 30,00 S S S

FCS-CIS-B-CINTA Bien Cinta masking 48 mm 4 Unidad 2,00 8,00 S S S

FCS-CIS-B-PAP Bien Resmas Papel A4 75gr 20 Unidad 4,08 81,60 S S S

FCS-CIS-B-B.LAP Bien Borrador para lápiz 3 Unidad 0,25 0,75 S S S

FCS-CIS-B-MAR Bien Marcadores para pizarra 24 Unidad 1,05 25,20 S S S

FCS-CIS-B-TINTA Bien Cartuchos de color 1 Unidad 30,00 30,00 S S S

C

E

N

T

R

O

 

D

E

 

I

N

V

E

S

T

I

G

A

C

I

O

N

E

S

 

S

O

C

I

A

L

 

(

C

I

S

)

1.255,95          6.338,96 0,00 0,00 X X X1

1.- Elaborar perfil de 

proyecto

2.- Ejecutar el 

proyecto

3.- Elaborar Informe

Informes de 

Investigación

Dr. Alfonso 

Grunahuer
36           6.338,96 8 I

8.- Estudio del 

consumo de 

estupefacientes 

en los 

estudiantes de 

los colegios de 

la ciudad de 

Machala

Documento 

sobre la 

incidencia del 

consumo de 

estupefacientes 

en los 

adolescentes y 

su relación con 

la naturaleza 

comunicacional 

en la familia y 

sus efectos en 

la educación

N° de Informe 

elaborado

0,00 X X X 89,60
Informes de 

Investigación

Dr. Oscar Serrano 

Polo
36         16.316,82         16.316,82 0,00

X 69,24

7 I

7.- Estudio de la 

calidad de vida 

de los docentes 

de la UTMACH.

Establecer el 

perfil de 

satisfacción 

respecto a los 

pares: ingreso-

satisfacción de 

necesidades 

básicas; carga 

laboral-

satisfacción por 

el trabajo 

realizado; salud 

física-salud 

mental

N° de Informe 

elaborado
1

1.- Elaborar perfil del 

proyecto

2.- Ejecutar el 

proyecto

3.- Elaborar Informe

          6.612,45           6.612,45 0,00 0,00 X X

91,44

6 I

6.- El tejido 

social de los 

jóvenes en la 

provincia de El 

Oro

Estudio de las 

relaciones 

interpersonales 

y grupales de 

los jóvenes en 

los ámbitos 

cultural, 

educativo, 

comunicacional, 

recreación, 

esparcimiento y 

uso del tiempo 

libre

N° de Informe 

elaborado
1

1.- Elaborar perfil del 

proyecto

2.- Ejecutar el 

proyecto

3.- Elaborar Informe

Informes de 

Investigación

Soc. Walter 

Mendoza
36

0,00 0,00 X X X

1.- Elaborar perfil del 

proyecto

2.- Ejecutar el 

proyecto

3.- Elaborar Informe

Informes de 

Investigación
Lic. Marcia Ullauri 36           6.612,45           6.612,45 

X X 91,44

5 I

5.- Estudio de la 

salud sexual y 

reproductiva de 

los adolescentes 

de la ciudad de 

Machala

Perfil de los 

patrones 

culturales de 

comportamiento 

respecto a la 

sexualidad y 

reproducción de 

los 

adolescentes

N° de Informe 

elaborado
1

36           3.593,55           3.593,55 0,00 0,00 X

79,38

4 I

4.- Estudio de 

las demandas 

laborales de la 

provincia de El 

Oro

Estimación de 

actividades 

profesionales y 

técnicas 

demandadas 

por lo sectores 

económico-

productivos de 

la provincia

N° de Informe 

elaborado
1

1.- Realizar perfil del 

proyecto

2.- Ejecutar el 

proyecto

3.- Elaborar informe

* Informes de 

Investigación Lic. Lizeth Lazo

0,00 0,00 X X X

1.- Realizar perfil del 

proyecto

2.- Ejecutar el 

proyecto

3.- Elaborar informe

* Informes de 

Investigación
Dra. Flor Inés 

Tinoco
36  24679.20  24679.20 

X X 939,49

3 I

3.- Opciones de 

capacitación a 

instituciones 

públicas y 

privadas sobre 

preservación del 

medio ambiente 

en la ciudad de 

Machala

Identificación de 

los ejes 

temáticos de 

capacitación

N° de Informe 

culminado
1

36         25.193,90         25.193,90 0,00 0,00 X2 I

2.- Sistema 

Integrado de 

Información de la 

provincia de El 

Oro, 2012: 

indicadores 

socioeconómico

s, educativos, 

agropecuarios, 

mineros, pesca, 

turismo, 

comercio, 

finanzas, 

artesanías y 

otros

Compendio de 

información 

estadística para 

usar como 

referencias

N° de Informe 

culminado
1

1.- Organizar y 

sistematizar la 

información

2.- Elaborar informe

Paquete 

informático con 

datos 

clasificados

Soc. Bélgica Neyra 

Ballestero



FCS-CIS-B-COMP Bien Computadora portátil 1 Unidad 1.200,00 1.200,00 S

FCS-CIS-B-PAP CARB Bien Papel carbón 100 Unidad 0,10 10,00 S S S
FCS-CIS-B-CINTA Bien Cinta masking 48 mm 4 Unidad 2,00 8,00 S S S
FCS-CIS-B-PAP Bien Resmas Papel A4 75gr 20 Unidad 4,08 81,60 S S S
FCS-CIS-B-CINTA IMP Bien Cinta impresora FX890 10 Unidad 6,00 60,00 S S S
FCS-CIS-B-PAP COPIA Bien Resmas Papel Copia 5 Unidad 4,00 20,00 S S S
FCS-CIS-B-ESTIL Bien Estiletes 2 Unidad 2,50 5,00 S S S
FCS-CIS-B-BOLIG. Bien Bolígrafos 48 Unidad 0,25 12,00 S S S
FCS-CIS-B-CINTA Bien Cinta scott 18 mm 3 Unidad 0,70 2,10 S S S
FCS-CIS-B-PENDRIVE Bien Pendrive 2 Unidad 20,00 40,00 S S S
FCS-CIS-B-TIJERAS Bien Tijeras 1 Unidad 1,50 1,50 S S S
FCS-CIS-B-GOMA Bien Goma líquida 2 Frasco 2,50 5,00 S S S
FCS-CIS-B-TINTA Bien Cartuchos de color negro 5 Unidad 27,00 135,00 S S S

FCS-CIS-B-TINTA Bien Cartuchos de color 3 Unidad 30,00 90,00 S S S

FCS-CIS-B-GRAPAS Bien Grapas N° 126/6 6 Cajas 2,00 12,00 S S S

FCS-CIS-B-SELLOS Bien Sellos electrónicos para Dirección, Recibido 2 Unidad 25,00 50,00 S S S

FCS-CIS-B-REGLA Bien Reglas de 30cm, metálica 2 Unidad 2,50 5,00 S S S
FCS-CIS-B-CDs Bien CDs RW con estuche 100 Unidad 1,00 100,00 S S S
FCS-CIS-B-ARCH Bien Archivadores aéreos 1 Unidad 200,00 200,00 S S S

FCS-CIS-S-MAN Servicio Mantenimiento de aire 2 Unidad 180,00 360,00 S S S

FCS-CIS-B-P.ESC Bien Escobas 3 Unidad 4,00 12,00 S S S
FCS-CIS-B-P.TRAP Bien Trapeadores 3 Unidad 5,00 15,00 S S S
FCS-CIS-B-P.FRA Bien Franelas 2 Metros 2,00 4,00 S S S
FCS-CIS-B-P.DES Bien Desinfectantes 6 Unidad 3,00 18,00 S S S
FCS-CIS-B-P.AMB Bien Ambientales Aerosol 6 Unidad 4,00 24,00 S S S
FCS-CIS-B-P.ACEI Bien Aceite para muebles 3 Unidad 3,00 9,00 S S S
FCS-CIS-B-TACHOS Bien Tachos para basura 7 Unidad 6,00 42,00 S S S
FCS-CIS-B-P.REC.B. Bien Recogedores de basura 2 Unidad 3,00 6,00 S S S
FCS-CIS-B-P.FUND.B. Bien Fundas de basura 300 Unidad 0,10 30,00 S S S

FCS-CIS-B-P.P.H. Bien Papel Higiénico 6 Pacas 4,50 27,00 S S S

USD $ 154.797,73    154.797,73    0,00 0,00 USD $ 4.119,78

FCS-UMR-B-ARCH Bien Archivador vertical de 4 gavetas 4 Unidad 170,00 680,00 S

FCS-UMR-B-IMP Bien Impresoras matricial 1 Unidad 350,00 350,00 S

FCS-UMR-B-ESF Bien Esferos 12 Unidad 0,21 2,52 S S S

FCS-UMR-B-CLIP Bien Clips 8 Cajas 0,50 4,00 S S S

FCSUMR-B-CINT Bien Cintas impresora matricial 24 Unidad 1,00 24,00 S S S

FCS-UMR-B-UPS Bien Ups TRIPLITE 3 Unidad 300,00 900,00 S

FCS-UMR-B-FACT Bien Facturas impresas logotipo universidad 5.000 Unidad 0,20 1.000,00 S S S

FCS-UMR-B-BINCH Bien Binchas binder clips varios tamaños 4 Cajas 2,00 8,00 S S S

FCS-PB-B-ESF Bien Esferos punta media azul 24 Unidad 0,22 5,28 S S S

FCS-UMR-B-GRAP Bien Grapas 6 Cajas 2,00 12,00 S S S

FCS-UMR-B-SELL Bien Sellos, recibidos, unidad de matrícula 4 Unidades 15,00 60,00 S S S

FCS-UMR-B-CLIP Bien Clips mariposas 4 Cajas 1,00 4,00 S S S

FCS-UMR-B-GRAP Bien Grapas 6 Cajas 2,00 12,00 S S S
FCS-UMR-B-BINCH Bien Binchas binder clips varios tamaños 4 Cajas 2,00 8,00 S S S
FCS-UMR-B-UPS Bien Ups TRIPLITE 3 Unidad 300,00 900,00 S
FCS-UMR-B-CUAD Bien Cuadernos espiral cuadriculados 3 Unidad 1,50 4,50 S S S
FCS-UMR-B-TINT Bien Tinta para sellos 4 Unidad 1,50 6,00 S S S

FCS-UMR-B-IMP Bien Impresoras matricial 1 Unidad 350,00 350,00 S

FCS-UMR-B-ALMH Bien Almohadilla para sellos automáticos 4 Unidad 1,00 4,00 S

FCS-UMR-B-PAP Bien Papel troquelado 10 Cajas 35,00 350,00 S S S

FCS-UMR-B-PAP Bien Papel  de 3 partes 10 Cajas 35,00 350,00 S S S

FCS-UMR-B-PAP Bien Papel bond A4 de 75 gramos 8 Resmas 4,00 32,00 S S S

FCS-UMR-B-IMP Bien Impresoras a tinta multifunción 1 Unidades 200,00 200,00 S

FCS-UMR-B-CAR Bien Cartuchos negro y a color (2 cada uno) 4 Unidades 30,00 120,00 S S S

FCS-UMR-B-LEITS Bien Carpetas archivadores 24 Unidades 2,00 48,00 S S S

FCS-UMR-B-CINTA Bien Cintas sckot grande 6 Unidades 1,00 6,00 S S S

FCS-UMR-B-PAP Bien Papel  de 2 partes 10 Cajas 35,00 350,00 S S S

FCS-UMR-B-LAP Bien Lápices 12 Unidad 0,21 2,52 S S S

0,00 X X X X 534,52
Presupuestos 

presentados y 

aprobados

Ing. Blanca 

Carvajal Albán
16           1.921,00 1.921,00         0,003 G

3.- Participar en 

la socialización y 

elaboración de 

presupuestos de 

programas 

autogestionados

Elaborar 

Presupuestos 

que serán 

aprobados por 

la autoridad 

respectiva

N° de 

Presupuestos 

realizados

2

Receptar la 

información primaria 

para preparar los 

Presupuestos en los 

formatos establecidos 

para luego socializar 

con cada Director de 

Programa y el Decano 

de la Facultad

N° de Reportes 

elaborados
100

Preparar e imprimir los 

informes de 

matriculas, facturación, 

cuentas por cobrar, 

ingresos

Oficios 

remitiendo los 

reportes 

solicitados

* Ing. Blanca 

Carvajal Albán

* Ing. Ciboney 

Granda

* Lcda. Betsy 

Sánchez

44

0,00 X X X X 2.216,50

Registro de 

Certificaciones 

de Matriculas, 

Pagos, de No 

Adeudar 

entregados

* Ing. Blanca 

Carvajal Albán

* Ing. Ciboney 

Granda

* Lcda. Betsy 

Sánchez

44

        13.445,00         13.445,00 0,00

3.000

1.- Ingresar la 

información de los 

Comprobantes de 

Depósitos Bancarios

2.- Elaborar los 

informes de 

recaudación diario

* Comprobantes 

de Ingreso a 

Caja y Facturas 

emitidas

* Reportes de 

Ingresos Diarios 

impresos

* Ing. Blanca 

Carvajal Albán

* Ing. Ciboney 

Granda

* Lcda. Betsy 

Sánchez

44

0,00 0,00 X X X X

1.- Receptar y 

verificar los 

documentos 

habilitantes

2.- Validar las hojas 

de matricula

Listado de 

alumnos 

matriculados

* Ing. Blanca 

Carvajal Albán

* Ing. Ciboney 

Granda

* Lcda. Betsy 

Sánchez

44

23.046,00       23.046,00       

SUBTOTAL POA: SUBTOTAL PAC:
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1.- Coordinación 

y ejecución del 

proceso de 

matriculas y 

recaudaciones

Recaudar, 

matricular, 

consolidar y 

elaborar 

Informes 

Diarios 

requeridos por 

los organismos 

de control

N° de 

matrículas 

realizadas

3.500

X X X X 187,00Simón Pedro Jadán 44 6.034,73         6.034,73         0,00 0,00
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2 G

2.- Preparación 

y validación de 

Reportes y 

Certificaciones

Preparar y 

validar 

Certificaciones 

de Matriculas, 

de Pagos, de 

No Adeudar y 

Reportes de 

Ingresos, de 

Cuentas 

Pendientes

N° de 

Certificaciones 

realizadas

1.500

Verificar la información 

para preparar 

Certificados de 

Matriculas

3.049,80

N° de 

Comprobante 

de Ingreso a 

Caja realizados

2 G
11.- Apoyo de 

Auxiliares de 

Servicios

* Cuidar del 

mantenimiento, 

limpieza y 

ornato de la 

Unidad

* Propender al 

flujo oportuno 

de las 

comunicaciones

* N° de 

espacios 

asignados para 

la limpieza y 

ornato

* N° de 

comunicaciones 

entregadas

6

500

1.- Adecentar y 

mantener las aulas, 

oficinas y otras áreas 

asignadas

2.- Entregar 

comunicaciones a las 

diferentes 

Dependencias de la 

Universidad

* Informes de 

Coordinación 

administrativa

* 

Comunicacione

s entregadas

X X X 1.197,20

10.- 

Estadísticas 

estudiantiles de 

la Facultad para 

apoyo a la 

investigación

Documento 

conteniendo 

datos 

estadísticos de 

los estudiantes 

de la Facultad 

por Carreras

N° de 

Estadísticas 

elaboradas

1

Recopilar información 

en la Unidad de 

Matrícula y Secretarías 

de las Escuelas

44         54.257,84         54.257,84 0,00 0,00 X

1.255,95

1 G

9.- Procesos 

administrativos

Asistencia 

administrativa al 

CIS y atención 

a estudiantes y 

docentes 

investigadores y 

demás usuarios

* N° de Oficios 

y Circulares

* N° de Tesis 

recibidas en 

CD, codificadas 

e ingresadas

* N° de usuarios 

atendidos

120

300

600

1.- Elaborar Oficios y 

Circulares

2.- Elaborar 

Certificados

3.- Receptar, codificar 

y enlistar Tesis de 

Grado entregadas en 

CD

4.- Atender al usuarios

* Copia de 

Oficios y 

Circulares

* Lista de Tesis 

de Grado  

organizados

* Registro de 

atención * Soc. Haydee 

Martínez Moreno

* Soc. Rosario 

Aguilar Añazco

          6.338,96 0,00 0,00 X X X1

1.- Elaborar perfil de 

proyecto

2.- Ejecutar el 

proyecto

3.- Elaborar Informe

Informes de 

Investigación

Dr. Alfonso 

Grunahuer
36           6.338,96 8 I

8.- Estudio del 

consumo de 

estupefacientes 

en los 

estudiantes de 

los colegios de 

la ciudad de 

Machala

Documento 

sobre la 

incidencia del 

consumo de 

estupefacientes 

en los 

adolescentes y 

su relación con 

la naturaleza 

comunicacional 

en la familia y 

sus efectos en 

la educación

N° de Informe 

elaborado

Documento de 

estadísticas 

impreso y digital



FCS-UMR-B-PAP Bien Papel bond A4 de 75 gramos 2 Resmas 4,00 8,00 S S S

FCS-CIS-B-P.ESC Bien Escobas 3 Unidad 4,00 12,00 S S S

FCS-CIS-B-P.TRAP Bien Trapeadores 3 Unidad 5,00 15,00 S S S

FCS-CIS-B-P.FRA Bien Franelas 2 Metros 2,00 4,00 S S S

FCS-CIS-B-P.DES Bien Desinfectantes 6 Unidad 3,00 18,00 S S S

FCS-CIS-B-P.AMB Bien Ambientales Aerosol 6 Unidad 4,00 24,00 S S S

FCS-CIS-B-P.ACEI Bien Aceite para muebles 3 Unidad 3,00 9,00

S S S

USD $ 59.433,00      59.433,00      0,00 0,00 USD $ 5.882,82

FCS-PUB-B-PAP Bien Papel A4 75gr 500 Resma 4,08 2.040,00 S S S

FCS-PB-B-ESF Bien Grapas N° 20 y 25 6 Unidad 5,00 30,00 S S S

FCS-PUB-B-CINTA Bien Cinta masking 48 mm 6 Unidad 2,00 12,00 S S S

FCS-PUB-B-ESTIL Bien Estiletes 2 Unidad 2,50 5,00 S S S

FCS-PB-B-ESF Bien Esferos punta media azul 24 Unidad 0,22 5,28 S S S

FCS-PUB-B-ANILLOS Bien Material para anillados 50 Funda 8,00 400,00 S S S

FCS-ESC.MS-B-VINCHA Bien Vincha metálica tipo pinza grande 24 Unidad 0,50 12,00 S S S

FCS-PB-B-ESF Bien Tóner para copiadora 15 Unidad 200,00 3.000,00 S S S

FCS-PUB-S-ADECUACION Bien Revelador 8 Unidad 80,00 640,00 S S S

FCS-ESC.MS-B-TINTA Bien Goma líquida 4 Frasco 0,75 3,00 S S S

FCS-PUB-B-TACHOS Bien Tachos para basura 2 Unidad 6,00 12,00 S

FCS-PUB-B-TACHOS Bien Cera para limpiar equipos 3 Galón 10,00 30,00 S S S

FCS-PUB-B-TACHOS Bien Perforadora industrial 1 Unidad 80,00 80,00 S

FCS-PUB-S-MAN Servicio Mantenimiento de equipos 4 Unidad 1.000,00 4.000,00 S

FCS-ESC.MS-B-P.ESC Bien Escobas 2 Unidad 4,00 8,00 S S S

FCS-ESC.MS-B-P.TRAP Bien Trapeadores 2 Unidad 5,00 10,00 S S S

FCS-ESC.MS-B-P.FRA Bien Franelas 5 Metros 2,00 10,00 S S S

FCS-ESC.MS-B-P.DET Bien Detergente 6 Unidad 1,00 6,00 S S S

FCS-ESC.MS-B-P.DES Bien Desinfectantes 6 Unidad 3,00 18,00 S S S
FCS-ESC.MS-B-P.AMB Bien Ambientales Aerosol 6 Unidad 4,00 24,00 S S S
FCS-ESC.MS-B-P.ACEI Bien Aceite para muebles 3 Unidad 3,00 9,00 S S S
FCS-ESC.MS-B-P.REC.B. Bien Recogedores de basura 1 Unidad 3,00 3,00 S S S
FCS-ESC.MS-B-P.FUND.B. Bien Fundas de basura 300 Unidad 0,10 30,00 S S S

FCS-ESC.MS-B-P.P.H. Bien Papel Higiénico 6 Pacas 4,50 27,00 S S S

USD $ 11.024,00      11.024,00      0,00 0,00 USD $ 
####

####
FCS-PRACT-B-PAP Bien Papel A4 75gr 10 Resma 4,08 40,80 S S S

FCS-PRACT-B-MAR Bien Marcadores para pizarra 24 Unidad 1,05 25,20 S S S

FCS-PRACT-B-CDs Bien CDs RW con estuche 12 Unidad 1,00 12,00 S S S

FCS-PRACT-B-PENDRIVE Bien Pendrive 2 Unidad 20,00 40,00 S

FCS-PRACT-B-ARCH Bien Biblioratos tamaño oficio 24 Unidad 3,50 84,00 S S S

FCS-PRACT-B-ESF Bien Esferos punta media azul 24 Unidad 0,22 5,28 S S S

FCS-PRACT-B-CINTA Bien Cinta de empaque transparente de 80yd 2 Unidad 0,95 1,90 S S S

FCS-PRACT-B-B.PIZ Bien Borrador para pizarra 6 Unidad 0,75 4,50 S S S

FCS-PRACT-B-P.RESALTA Bien Resaltadores 6 Unidad 0,75 4,50 S S S

FCS-PRACT-B-CARP Bien Carpetas plásticas 12 Unidad 0,75 9,00 S S S
FCS-PRACT-B-CINTA Bien Cinta masking 48 mm 3 Unidad 2,00 6,00 S S S
FCS-PRACT-B-CINTA Bien Cinta scott 18 mm 3 Unidad 0,70 2,10 S S S
FCS-PRACT-B-CORREC Bien Corrector tipo bolígrafo 3 Unidad 0,65 1,95 S S S
FCS-PRACT-B-CLIP Bien Clips N° 32 mm 2 Caja 0,70 1,40 S S S

0,00 0,00 X X X X1 D

2.- Organización 

y desarrollo de 

procesos 

académicos, 

período lectivo 

2012 - 2013

Contar con un 

Instructivo de 

Práctica 

Docente 

reformado

N° de 

Instructivo 

reformado

1

44           7.242,69           7.242,69 0,00 0,00 X

29,45

D

E

P

A

R

T

A

M

E

N

T

O

 

D

E

 

P

R

A

C

T

I

C

A

S

 

D

O

C

E

N

T

E

S

1 G
1.- Procesos 

Administrativos 

de la Unidad

* Optimizar los 

procesos 

administrativos 

de la Unidad

* Ofrecer a los 

usuarios 

internos y 

externos una 

atención de 

calidad y 

calidez

* Cumplir con la 

entrega 

oportuna de los 

informes 

requeridos por 

las diferentes 

Dependencias 

institucionales

* Nº de Oficios y 

Circulares 

elaborados

* N° de 

Informes 

elaborados

* N° de usuarios 

internos y 

externos 

atendidos

500

2

500

1.- Elaborar Oficios y 

Circulares

2.- Elaborar informes 

solicitados por las 

distintas Dependencias 

de la Universidad

3.- Atender al usuario 

interno y externo

* Registro de 

oficios y 

circulares 

despachados

* Registro de 

entrega de 

Informes 

solicitados

* Lic. Wilton 

Romero

* Lic. Liz Cedillo

X X X 111,00

SUBTOTAL POA: SUBTOTAL PAC:

44 2.756,00         2.756,00         0,00 0,00 X

Reelaborar el 

Instructivo de 

Prácticas Docentes

Instructivo de 

Prácticas 

Docentes 

aprobado

* Lic. Wilton 

Romero

* Lic. Liz Cedillo

44 7242,69 7242,69

X X X 218,18

12

1.- Limpiar los 

equipos

2.- Organizar el 

material de trabajo

3.- Acondicionar el 

Taller

Reporte de 

mantenimiento
Sr. Byron Ortega

0,00 0,00 X X X X
1.- Instalar equipos

2.-Custodiar los 

equipos

Oficios 

recibidos por la 

autoridad 

disponiendo la 

instalación de 

equipos

Sr. Byron Ortega
44 2.756,00         2.756,00         

3.- Instalación y 

manejo de 

equipos de 

amplificación

Eventos 

promocionados 

e información 

oportuna

N° de eventos 

realizados en el 

año

15

44 2.756,00         2.756,00         0,00 0,00 X

2.504,28

2 G

2.- Proceso de 

compaginación y 

anillados de 

documentos y 

textos 

educativos 

solicitados por 

las Escuela y 

Departamentos

Entrega 

oportuna de 

reproducciones 

solicitadas 

debidamente 

compaginados y 

anillados

N° de 

documentos 

reproducidos y 

anillados

200

1.- Compaginar los 

documentos 

reproducidos

2.- Anillar documentos

* Registro de 

ordenes de 

reproducción

* Documentos 

de control

* Registro de 

ordenes de 

anillados

Sr. Byron Ortega

0,00 0,00 X X X X

34,00

4 G

4.- Adecuación 

y mantenimiento 

del Taller de 

Publicaciones

Atención 

permanente en 

el 

Departamento

N° de 

requisiciones de 

materiales para 

el 

mantenimiento 

del Taller

Reproducir y distribuir 

documentos como: 

textos, revistas, 

folletos, carteles y 

otros, así como el 

material didáctico 

solicitado por las 

Escuelas y 

Departamentos

* Ordenes de 

reproducción

* Informe 

Técnico

Sr. Byron Ortega
44 2.756,00         2.756,00         D
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1.- 

Reproducción y 

distribución de 

documentos y 

material 

didáctico por 

Escuela y 

Departamentos

Cumplimiento 

con el servicio 

permanente de 

reproducción y 

anillado de 

documentos y 

material por 

Escuelas y 

Departamentos 

de la Facultad

N° de 

documentos 

reproducidos en 

el año

120.000

X X 82,00

SUBTOTAL POA: SUBTOTAL PAC:

        21.021,00         21.021,00 0,00 0,00 X X

X X X 7.765,00

3 G

4 G
 4.- Apoyo de 

Auxiliares de 

Servicios

* Cuidar del 

mantenimiento, 

limpieza y 

ornato de la 

Unidad

* Propender al 

flujo oportuno 

de las 

comunicaciones

* N° de 

espacios 

asignados para 

la limpieza y 

ornato

* N° de 

comunicaciones 

entregadas

6

300

1.- Adecentar y 

mantener las aulas, 

oficinas y otras áreas 

asignadas

2.- Entregar 

comunicaciones a las 

diferentes 

Dependencias de la 

Universidad

* Informes de 

Coordinación 

administrativa

* 

Comunicacione

s entregadas

Sr. Servio 

Curipoma
44

0,00 X X X X 534,52
Presupuestos 

presentados y 

aprobados

Ing. Blanca 

Carvajal Albán
16           1.921,00 1.921,00         0,003 G

3.- Participar en 

la socialización y 

elaboración de 

presupuestos de 

programas 

autogestionados

Elaborar 

Presupuestos 

que serán 

aprobados por 

la autoridad 

respectiva

N° de 

Presupuestos 

realizados

2

Receptar la 

información primaria 

para preparar los 

Presupuestos en los 

formatos establecidos 

para luego socializar 

con cada Director de 

Programa y el Decano 

de la Facultad
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FCS-PRACT-B-LAP Bien Lápices de papel 12 Unidad 0,75 9,00 S S S

FCS-PRACT-B-TINTA Bien Goma líquida 2 Frasco 0,75 1,50 S S S

FCS-PRACT-B-GRAPAS Bien Grapas N° 126/6 3 Cajas 2,00 6,00 S S S

FCS-PRACT-B-ESTIL Bien Estiletes 2 Unidad 2,50 5,00 S

FCS-PRACT-B-ARCH Bien Archivadores aéreos 2 Unidad 200,00 400,00 S

FCS-PRACT-B-SILLAS Bien Silla tipo secretaria 2 Unidad 180,00 360,00 S

FCS-PRACT-B-ESCRIT Bien Escritorio para Director 1 Unidad 300,00 300,00 S

FCS-PRACT-B-SILLON Bien Sillón ejecutivo 1 Unidad 220,00 220,00 S

FCS-PRACT-B-ARCH Bien Archivador metálico 4 cajones 2 Unidad 200,00 400,00 S
FCS-PRACT-B-TACHOS Bien Tachos para basura 2 Unidad 6,00 12,00 S
FCS-PRACT-B-P.FRA Bien Franelas 2 Metros 2,00 4,00 S S S
FCS-PARCT-B-P.REC.B. Bien Recogedores de basura 1 Unidad 3,00 3,00 S S S
FCS-PRACT-B-P.FUND.B. Bien Fundas de basura 150 Unidad 0,10 15,00 S S S

FCS-PRACT-B-P.P.H. Bien Papel Higiénico 3 Pacas 4,50 13,50 S S S

USD $ 28.970,76      28.970,76      0,00 0,00 USD $ 1.987,63
FCS-CA-B-MARCAD. Bien Marcadores tiza líquida 800 Unidad 1,00 800,00 S S S
FCS-CA-B-TINTA Bien Cartuchos negro HP210 24 Unidad 27,00 648,00 S S S
FCS-CA-B-TINTA Bien Cartuchos color HP 211 24 Unidad 30,00 720,00 S S S
FCS-CA-B-MARC. PERM. Bien Marcador  permanente 200 Unidad 0,45 90,00 S S S
FCS-CA-B-PAPEL Bien Papel/A4 COPYLASER 75 GR. 400 Resma 4,05 1.620,00 S S S
FCS-CA-B-LAPIZ   Bien Lápiz 2HB PELIKAN TRIANGULAR 5 Cajas 0,18 0,90 S S S
FCS-CA-B-BORRADOR Bien Borrados PELIKAN PZ 20 100 Unidad 0,14 14,00 S S S
FCS-CA-B-GRAPAS Bien Grapas 26/6 ALEX 50 Caja 0,85 42,50 S S S
FCS-CA-B-CINTA Bien Cinta MASKING 48MM*40 YDS. 50 Unidad 1,34 67,00 S S S
FCS-CA-B-CLIPS Bien Clips ARTESCO METÁLICO 400 Cajas 0,23 92,00 S S S
FCS-CA-B-PAPEL Bien Pliego de papel periódico 500 Unidad 0,14 70,00 S S S
FCS-CA-B-GOMA Bien Goma BIOPLAST OFFICE 140 GR 45 Unidad 0,28 12,60 S S S

FCS-CA-B-ETIQUETA Bien
Etiquetas Autoadhesivas larga color naranja 

horizontales TR-22 100 Unidad 0,40 40,00 S S S

FCS-CA-B-SOBREMANI Bien Sobre manila F4 100 Unidad 0,54 54,00 S S S
FCS-CA-B-RESALTADOR Bien Resaltados Yoka amarillo 150 Unidad 0,59 88,50 S S S
FCS-CA-B-TINTA Bien Cartucho HP 60 negro XL 40 Unidad 42,32 1.692,80 S S S
FCS-CA-B-TINTA Bien Cartucho HP 60 color XL 30 Unidad 48,50 1.455,00 S S S
FCS-CA-B-ARCHIVADOR Bien Archivador LANCER NEGRO T/ OFICIO 200 Unidad 2,46 492,00 S S S
FCS-CA-B-CINTA Bien Cinta EPSON 890 ORG. 60 Unidad 9,83 589,80 S S S

FCS-CA-B-TINTA Bien
Tinta para sello  PEQUEÑA PELIKAN 28C.C. 

AZUL 12 Unidad 0,94 11,28 S S S

FCS-CA-B-PAPEL Bien Papel Copia T/Oficio 25 Resma 3,60 90,00 S S S
FCS-CA-B-PAPEL Bien Papel de 75 gr Tamaño Oficio COPYLASER 40 Resma 4,90 196,00 S S S
FCS-CA-B-PAPEL Bien Papel Continuo 3PT 12 Caja 17,38 208,56 S S S
FCS-CA-B-PAPEL Bien Papel Continuo  2PT 12 Caja 15,33 183,96 S S S
FCS-CA-B-PAPEL Bien Papel continuo 3PT Troq. 25 Caja 42,00 1.050,00 S S S
FCS-CA-B-PAPEL Bien Papel Continuo 1PT 5 Caja 13,63 68,15 S S S
FCS-CA-B-CARTULINA Bien Papel T/A4 hilo Blanca 400 Unidad 0,08 32,00 S S S
FCS-CA-B-PAPEL Bien Pliegos de Papel Boom 90Gr 65*130 500 Unidad 0,11 55,00 S S S
FCS-CA-B-CARTULINA Bien Pliegos de cartulina v/colores 100 Unidad 0,17 17,00 S S S

FCS-CA-B-APRIPA Bien
Aprieta papeles tipo pinza 25 mm (Caja de 12 

Unidades) 120 Cajas 1,33 159,60 S S S

FCS-CA-B-CARPCO Bien Carpetas Colgante verdes con pestaña 30 Unidad 0,45 13,50 S S S
FCS-CA-B-CARPMA Bien Carpeta manila Oficio S/V 150 Gr 1.000 Unidad 0,08 80,00 S S S
FCS-CA-B-CARPPL Bien Carpetas Plásticas transparentes 500 Unidad 0,38 190,00 S S S

FCS-CA-B-CARPPLA Bien Carpetas plásticas  transparentes con sujetadores 300 Unidad 0,22 66,00 S S S

FCS-CA-B-MANILA Bien Carpetas Manila varios colores 400 Unidad 0,50 200,00 S S S
FCS-CA-B-ESFER. Bien Esferos Punta Fina Azul 240 Unidad 0,22 52,80 S S S
FCS-CA-B-ESFER. Bien Esferos Punta Fina Rojo 240 Unidad 0,22 52,80 S S S
FCS-CA-B-ESFER. Bien Esferos Punta Fina Negro 240 Unidad 0,22 52,80 S S S
FCS-CA-B-ESFER. Bien Esferos Punta Media Negro 72 Unidad 0,22 15,84 S S S
FCS-CA-B-ESFER. Bien Esferos Punta Media Rojo 72 Unidad 0,22 15,84 S S S
FCS-CA-B-LAPIZ Bien Lapices con Borrador 240 Caja 1,50 360,00 S S S
FCS-CA-B-PORTAMINA Bien Portaminas 0,5 mm. 25 Unidad 0,27 6,75 S S S
FCS-CA-B-MINAS Bien Minas 0,5 mm Tubo de 12 Unidades 100 Unidad 0,86 86,00 S S S
FCS-CA-B-MARCCD Bien Marcadores para Cd V/colores 12 Unidad 0,65 7,80 S S S

16.422,380,00 0,00 X X X X

SUBTOTAL PAC:
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1.- 

Abastecimiento 

de recursos 

materiales a los 

diferentes 

Departamentos

Entrega 

oportuna de los 

recursos 

materiales a los 

diferentes 

Departamentos 

según 

requerimientos

Nº de 

requerimientos 

autorizados por 

las autoridad

200

0,00 0,00 X X X X

Supervisar y orientar a 

los alumnos 

practicantes para que 

elaboren el Informe 

Individual de Prácticas

Informes 

receptados

* Lic. Wilton 

Romero

* Lic. Liz Cedillo

44 7242,69 7242,69

* Docente 

capacitados 

para el 

desarrollo de 

Prácticas 

Docentes 

* Alumnos 

practicantes 

conocedores 

del proceso de 

enseñanza - 

aprendizaje 

fuera y dentro 

del aula

* N° de 

docentes 

capacitados

* N° de alumnos 

participantes

30

2.000

1.- Socializar el 

Instructivo especifico 

para el profesor-

supervisor y alumnos 

practicantes con los 

docentes asignados

2.- Incentivar al 

estudiante en la 

participación en las 

Prácticas Docentes

* Distributivo de 

Prácticas 

Docentes

* Nómina de 

alumnos 

matriculados 

que deben 

realizar las 

prácticas

* Lic. Wilton 

Romero

* Lic. Liz Cedillo

0,00 0,00 X X X X

1.-Receptar los 

pedidos de materiales 

de oficina de cada 

Departamento

2.- Coordinar con la 

autoridad de la 

Facultad las 

prioridades de 

abastecimientos de 

recursos

3.-  Gestionar en la 

Administración Central  

el aprovisionamiento 

de los recursos 

solicitados

Registro de 

entrega de 

recursos

* Soc. Pedro 

Cedillo Preciado

* Asistente de 

Docencia

44 6.557,85         6.557,85         

SUBTOTAL POA:

1 D

2.- Organización 

y desarrollo de 

procesos 

académicos, 

período lectivo 

2012 - 2013

Contar con un 

Instructivo de 

Práctica 

Docente 

reformado

N° de 

Instructivo 

reformado

1

X X X

1.740,00

1 V
4.- Vinculación 

con la 

Colectividad

Contar con 

Informes 

individuales de 

las actividades 

realizadas

N° de Informes 

presentados
50

44 7242,69 7242,69 0,00 0,00 X

29,45

2 D

3.- Planificación 

y ejecución de la 

Práctica Docente 

como proceso de 

formación 

académica de 

los alumnos 

practicantes de 

las diferentes 

especialización 

de la Carrera de 

Ciencias de la 

Educación, 

período lectivo 

2012 - 2013
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Reelaborar el 

Instructivo de 

Prácticas Docentes

Instructivo de 

Prácticas 

Docentes 

aprobado

* Lic. Wilton 

Romero

* Lic. Liz Cedillo

44 7242,69 7242,69



FCS-CA-B-CINTAEM Bien Cinta De Empaque transparente de 80yd 60 Unidad 0,95 57,00 S S S
FCS-CA-B-TIJERA Bien Tijeras 12 Unidad 0,44 5,28 S S S
FCS-CA-B-ESTILE Bien Estiletes 50 Unidad 2,96 148,00 S S S
FCS-CA-B-PERFO Bien Perforadora para 16 hojas 6 Unidad 2,62 15,72 S S S
FCS-CA-B-ETIQUETA Bien Etiqueta Autoadhesiva larga Amarilla 24 Unidad 0,45 10,80 S S S
FCS-CA-B-ETIQUETA Bien Etiqueta Autoadhesiva larga Roja 24 Unidad 0,45 10,80 S S S
FCS-CA-B-ETIQUETA Bien Etiqueta Autoadhesiva larga Blanca 24 Unidad 0,45 10,80 S S S
FCS-CA-B-SEPARAD Bien Separadores Plásticos 24 Unidad 0,61 14,64 S S S
FCS-CA-B-CLIPSM Bien Clips Mariposa N° 1 50 Unidades 50 Caja 0,86 43,00 S S S
FCS-CA-B-CLIPS Bien Clips N° 33mm 300 Caja 0,70 210,00 S S S
FCS-CA-B-GRAPAS Bien Grapas N° 26/6 5000 Unidades 50 Caja 0,50 25,00 S S S
FCS-CA-B-VINCHAS Bien Vinchas metálicas lancer 300 Unidad 0,03 9,00 S S S
FCS-CA-B-SACAGRA Bien Saca grapas 50 Unidad 0,45 22,50 S S S
FCS-CA-B-GRAPANO Bien Grapadora normal RAPID1 6 Unidad 6,00 36,00 S S S
FCS-CA-B-LIBROAC Bien Libro de actas 200 hojas 10 Unidad 4,09 40,90 S S S
FCS-CA-B-CUAEG Bien Cuaderno espiral grande cuadros 100 Unidad 0,94 94,00 S S S
FCS-CA-B-CUAEP Bien Cuaderno espiral pequeño cuadros 50 Unidad 0,54 27,00 S S S
FCS-CA-B-TINTAS Bien Tintas para almohadilla 12 Unidad 0,33 3,96 S S S
FCS-CA-B-SOBRECD Bien Sobre para CD paq x 100U 50 Unidad 4,31 215,50 S S S
FCS-CA-B-CARTUCHO Bien Cartucho tinta negra LEXMARK N° 16 12 Unidad 35,00 420,00 S S S
FCS-CA-B-CARTUCHO Bien Cartucho tinta color LEXMARTK N° 26 12 Unidad 35,00 420,00 S S S
FCS-CA-B-CDRW Bien CD RW Regrabables sin Caja 200 Unidad 0,65 130,00 S S S
FCS-CA-B-CARTUCHO Bien Cartucho negro HP N° 564 15 Unidad 36,00 540,00 S S S
FCS-CA-B-CARTUCHO Bien Cartucho color HP N° 564 15 Unidad 36,00 540,00 S S S
FCS-CA-B-TINTA Bien Tinta para recargar cartuchos negra de litro 6 Litros 25,00 150,00 S S S
FCS-CA-B-TINTA Bien Tinta para recargar color de litro 6 Litros 25,00 150,00 S S S
FCS-CA-B-CDS Bien CDs con caja 200 Unidad 0,41 82,00 S S S
FCS-CA-B-REGLAM Bien Regla metálica 30cm 12 Unidad 0,81 9,72 S S S
FCS-CA-B-AGUME Bien Aguzador eléctrico 4 Unidad 3,64 14,56 S S S
FCS-CA-B-PORTAC Bien Porta clips 24 Unidad 1,16 27,84 S S S
FCS-CA-B-DIRTEL Bien Directorio Telefónico 12 Unidad 2,62 31,44 S S S
FCS-CA-B-FLASHM Bien Flash memory 4GB 6 Unidad 16,68 100,08 S S S
FCS-CA-B-FLASHM Bien Flash memory 8GB 6 Unidad 28,76 172,56 S S S
FCS-CA-B-BORRA Bien Borrador de lápiz blanco 200 Unidad 0,11 22,00 S S S
FCS-ESC.MS-B-CINTA Bien Cinta masking 48 mm 100 Unidad 2,00 200,00 S S S
FCS-CA-B-CLIP Bien Clips N° 32 mm 60 Caja 0,70 42,00 S S S
FCS-CA-B-ESFER. Bien Esferos punta media azul 600 Unidad 0,22 132,00 S S S
FCS-CA-B-CINTA Bien Cinta de empaque transparente de 80yd 50 Unidad 0,95 47,50 S S S
FCS-CA-B-BORA. PIZAR. Bien Borrador para pizarra acrílica 200 Unidad 0,75 150,00 S S S
FCS-ESC.MS-B-LAP Bien Lápices de papel 240 Unidad 0,75 180,00 S S S
FCS-CA-B-MOBILIARIO Bien Mesas metálicas trapezoidales 300 Unidad 48,00 14.400,00 S
FCS-CA-B-MOVILIARIO Bien Sillas metálicas tapizadas en yute 300 Unidad 38,00 11.400,00 S
FCS-CA-B-MOBILIARIO Bien Pupitres unipersonales 120 Unidad 50,00 6.000,00 S
FCS-CA-B-EQUIPO Bien UPS. Regulador de 900W y 120V. Seis entradas 15 Unidad 200,00 3.000,00 S
FCS-CA-B-IMPRESORA Bien Impresora multifuncional HP. 1 Unidad 300,00 300,00 S
FCS-CA-B-LÁMPARAS Bien Lámparas Fluorescentes de 2x40. R/STAR. 50 Unidad 38,00 1.900,00 S S
FCS-CA-B-FOCOS Bien Focos ahorradores de 85W. 200 Unidad 8,00 1.600,00 S S
FCS-CA-B-PINTURA Bien Pintada de Bloque de aulas 1 Unidad 15.000,00 15.000,00 S
FCS-CA-B-BOMBA Bien Bomba de  agua 2 caballos de potencia HP 1 Unidad 1.400,00 1.400,00 S
FCS-CA-B-TUBOS Bien Lámparas Fluorescentes de 2x40. R/STAR. 150 Unidad 1,60 240,00 S S
FCS-CA-B-AIRES ACONDICIONADOSBien Split  40.000BTU 18 Unidad 1.800,00 32.400,00 S
FCS-CA-B-PUERTAS Bien Puertas de Madera de 2 hojas 10 Unidad 350,00 3.500,00 S
FCS-CA-B-BATERÍAS HIGIÉNICAS Bien Construcción de un bloque de 20 inodoros 20 Unidad 135,00 2.700,00 S
FCS-CA-B-TERRAZA Bien Mantenimiento del bloque de aulas 1 Unidad 12.000,00 12.000,00 S

FCS-CA-B-MANTENIMIENTO Bien
Mantenimiento de tomacorrientes, e interruptores, 

aula y oficina
2 Unidad 2.000,00 4.000,00 S

FCS-CA-B-VENTANAS Bien Ventanas de  vidrio y aluminio 5 Unidad 450,00 2.250,00 S
FCS-CA-B-PUERTAS Bien Fabricación de puertas de hierro 8 Unidad 180,00 1.440,00 S
FCS-CA-B-PROYECTORES Bien Proyectores de imágenes 6 Unidad 1.200,00 7.200,00 S
FCS-CA-B-MESAS Bien Mesas metálicas, para Docentes 18 Unidad 145,00 2.610,00 S
FCS-CA-B-TINTA Bien Goma líquida 40 Frasco 0,75 30,00 S S S
FCS-CA-B-TINTA Bien Cartuchos de color negro N° 60 40 Unidad 19,00 760,00 S S S
FCS-CA-B-TINTA Bien Cartuchos de color N° 60 25 Unidad 30,00 750,00 S S S
FCS-CA-B-CORREC Bien Corrector tipo bolígrafo BIC 50 Unidad 0,80 40,00 S S S
FCS-CA-B-ESCOB. Bien Escobas de nylon 36 Unidad 4,00 144,00 S S S
FCS-CA-B-TRAP Bien Trapeadores 36 Unidad 5,00 180,00 S S S
FCS-CA-B-FRAN. Bien Franelas roja 50 Metros 2,00 100,00 S S S
FCS-CA-B-DETERG. Bien Detergente en funda 1.000g 50 Unidad 1,00 50,00 S S S
FCS-CA-B-AMBIENT. Bien Ambientales Aerosol 60 Unidad 4,00 240,00 S S S
FCS-CA-B-ACEIT. Bien Aceite para muebles 15 Unidad 3,00 45,00 S S S
FCS-CA-B-BALD. Bien Baldes para limpieza 20 Unidad 5,00 100,00 S S S
FCS-CA-B-REC.BAS. Bien Recogedores de basura 24 Unidad 3,00 72,00 S S S
FCS-CA-B-FUND. ROJ. Bien Funda roja 23x28 20.000 Unidad 0,51 10.200,00 S S S
FCS-CA-B-FUND. NEG. Bien Fundas de basura negra 43x47 6.000 Unidad 0,39 2.340,00 S S S
FCS-CA-B-FUND. NEG. Bien Fundas de basura negra 30x36 6.000 Unidad 0,10 600,00 S S S
FCS-CA-B-PAP. HIGIEN. Bien Papel Higiénico blanco 2 hoja 100 Pacas 4,50 450,00 S S S
FCS-CA-B-SILLAS Bien Silla para atención a usuarios 50 Unidad 60,00 3.000,00 S S S
FCS-CA-B-SILLON Bien Sillón ejecutivo 6 Unidad 220,00 1.320,00 S S S
FCS-CA-B-TACHOS Bien Tachos para basura 20 Unidad 6,00 120,00 S S S
FCS-CA-B-ARCH Bien Archivador metálico 4 cajones 40 Unidad 200,00 8.000,00 S S S
FCS-CA-S-ADECUACION Servicio Adecuación de oficina 3 Unidad 800,00 2.400,00 S S S
FCS-CA-B-CER. LÍQ. PISO Bien Ceras liquidas para pisos antideslizantes 50 Galón 1,95 97,50 S S S
FCS-CA-B-GUANT. CAUCH. Bien Guantes de caucho 8,5 20 Unidad 1,50 30,00 S S S
FCS-CA-B-RECOJ. BAS. Bien Recogedor de basura 12 Unidad 2,19 26,28 S S S
FCS-CA-B-HIPOCL. SOD. Bien Hipoclorito de Sodio al 10% 6 Galón 2,60 15,60 S S S
FCS-CA-B-DESINF. Bien Desinfectante para tanque inodoro 30 Unidad 1,60 48,00 S S S
FCS-CA-B-JAB. TOC. Bien Jabón de tocador 50 Unidad 0,60 30,00 S S S
FCS-CA-B-ALCOH. ANTISEP. Bien Alcohol antiséptico 15 Galón 2,80 42,00 S S S

36.526,980,00 0,00 X X X X

1.- Realizar reuniones 

con las autoridades de 

la Facultad para 

socializar los 

requerimientos para la 

distribución de labores 

al personal de servicio

2.- Organizar al 

personal de servicios 

para el desarrollo de 

diferentes eventos 

dispuestos por la 

autoridad

Distributivo 

elaborado y 

aprobado

Soc. Pedro Cedillo 44           6.557,85           6.557,85 

          6.557,85 0,00 0,00 X

16.422,38

2 G

2.- Análisis del 

estado y 

funcionamiento 

de bienes de la 

Facultad para su 

mejor uso y 

mantenimiento

Mejorar las 

condiciones de 

los bienes 

muebles e 

inmuebles de la 

unidad

N° de bienes 

muebles e 

inmuebles 

reparados

10

Elaborar informe del 

estado de los bienes 

de la Facultad a la 

autoridad y tomar las 

medidas pertinentes

Informes 

presentados

Soc. Pedro Cedillo 

Preciado

0,00 0,00 X X X X
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1.- 

Abastecimiento 

de recursos 

materiales a los 

diferentes 

Departamentos

Entrega 

oportuna de los 

recursos 

materiales a los 

diferentes 

Departamentos 

según 

requerimientos

Nº de 

requerimientos 

autorizados por 

las autoridad

200

X X X 123.340,00

3 G

3.- Participación 

en la 

Elaboración del 

Distributivo de 

Labores del 

Personal de 

Servicios de la 

Facultad

Contribuir en la 

optimización de 

las actividades 

que realizan los 

Auxiliares de 

Servicios de la 

Facultad, con el 

fin de 

proporcionar un 

buen servicio al 

usuario

N° de 

Distributivos de 

Labores del 

personal de 

servicio

1

44           6.557,85 

1.-Receptar los 

pedidos de materiales 

de oficina de cada 

Departamento

2.- Coordinar con la 

autoridad de la 

Facultad las 

prioridades de 

abastecimientos de 

recursos

3.-  Gestionar en la 

Administración Central  

el aprovisionamiento 

de los recursos 

solicitados

Registro de 

entrega de 

recursos

* Soc. Pedro 

Cedillo Preciado

* Asistente de 

Docencia

44 6.557,85         6.557,85         



FCS-CA-B-CLOR. LIQ. Bien Cloro liquido al 5% 60 Galón 1,95 117,00 S S S
FCS-CA-B-MÁQUINA Bien Abrillantadora 2 Unidad 270,00 540,00 S
FCS-CA-B-MÁQUINA Bien Aspiradora 2 Unidad 280,00 560,00 S
FCS-CA-B-DEST. GRAN. Bien Destapador de cañerías granulado 300gr. 10 Unidad 0,96 9,60 S S S
FCS-CA-B-ATOMIZ. Bien Atomizador de 500cc 10 Unidad 1,15 11,50 S S S
FCS-CA-B-AMBIENT. Bien Ambiental para oficinas 20 Galón 5,00 100,00 S S S
FCS-CA-B-PINOCL Bien Pinocklin 60 Galón 5,00 300,00 S S S
FCS-CA-B-ANTISA Bien Antisarro 15 Galón 3,90 58,50 S S S
FCS-CA-B-MANMANTEN Servicio Mantenimiento de split 20 Unidad 180,00 3.600,00 S S S

USD $ 19.673,55      19.673,55      0,00 0,00 USD $ 176.289,36
FCS-BIB-B-PAPEL Bien Papel A4 75gr 6 Resma 0,75 4,50 S S S
FCS-BIB-B-ESF Bien Esferos punta media azul 36 Unidad 0,22 7,92 S S S
FCS-BIB-B-PENDRIVE Bien Pendrive 2 Unidad 20,00 40,00 S S S
FCS-BIB-B-CINTA Bien Cinta de empaque transparente de 80yd 3 Unidad 0,95 2,85 S S S
FCS-BIB-B-GRAPA Bien Grapadora de tijera 1 Unidad 30,00 30,00 S
FCS-BIB-B-PERFOR Bien Perforadora grande 1 Unidad 10,00 10,00 S
FCS-BIB-B-CINTA Bien Cinta scoth 18mm 24 Unidad 0,95 22,80 S S S
FCS-BIB-B-SACAGRA Bien Saca grapas 2 Unidad 2,00 4,00 S S S
FCS-BIB-B-ETIQUET Bien Etiquetas autoadhesiva larga amarilla 250 Funda 0,50 125,00 S S S
FCS-BIB-B-CORREC Bien Corrector tipo bolígrafo 6 Unidad 0,80 4,80 S S S
FCS-BIB-B-GOMA Bien Goma líquida 1 lt. 1 Litro 2,50 2,50 S S S
FCS-BIB-B-GRAPAS Bien Grapas N° 126/6 3 Cajas 2,00 6,00 S S S
FCS-BIB-B-VINCHA Bien Vincha metálica tipo pinza grande 12 Unidad 0,50 6,00 S S S

FCS-BIB-B-SELLOS Bien
Sellos electrónicos para secretaria, Dirección, 

Recibido
2 Unidad 25,00 50,00 S

FCS-BIB-B-IMPRES Bien Impresora tinta continua multifunción 1 Unidad 260,00 260,00 S
FCS-BIB-B-SILLAS Bien Silla tipo secretaria 2 Unidad 180,00 360,00 S
FCS-BIB-B-MESAS Bien Mesas para lectura en biblioteca 7 Unidad 100,00 700,00 S
FCS-BIB-B-SILLAS Bien Sillas para usuarios de biblioteca 50 Unidad 40,00 2.000,00 S
FCS-BIB-B-TACHOS Bien Tachos para basura 3 Unidad 6,00 18,00 S
FCS-BIB-S-ADECUAC Servicio Adecuación de oficina (persianas) 1 Unidad 1.000,00 1.000,00 S
FCS-BIB-S-MANT Servicio Mantenimiento de split 2 Unidad 180,00 360,00 S
FCS-BIB-B-ESC Bien Escobas 3 Unidad 4,00 12,00 S S S
FCS-BIB-B-TRAP Bien Trapeadores 3 Unidad 5,00 15,00 S S S
FCS-BIB-B-FRAN Bien Franelas 4 Metros 2,00 8,00 S S S
FCS-BIB-B-DETERG Bien Detergente 4 Unidad 1,00 4,00 S S S
FCS-BIB-B-DESINF Bien Desinfectantes 4 Unidad 3,00 12,00 S S S
FCS-BIB-B-AMBIENT Bien Ambientales Aerosol 6 Unidad 4,00 24,00 S S S
FCS-BIB-B-ACEITE Bien Aceite para muebles 2 Unidad 3,00 6,00 S S S
FCS-BIB-B-BALDES Bien Baldes para limpieza 1 Unidad 5,00 5,00 S S S
FCS-BIB-B-FUND Bien Fundas de basura 300 Unidad 0,10 30,00 S S S

FCS-BIB-B-PAP.HIG Bien Papel Higiénico 3 Pacas 4,50 13,50 S S S

USD $ 58.442,74      58.442,74      0,00 0,00 USD $ 5.143,87
FCS-EST-B-PAPEL A4 Bien Papel A4 75gr 20 Resma 4,08 81,60 S S S
FCS-EST-B-PORTA CLIP Bien Porta clips 3 Unidad 5,00 15,00 S S S
FCS-EST-B-CARTUCHO Bien Cartuchos de color negro 8 Unidad 27,00 216,00 S S S
FCS-EST-B-CARTUCHO Bien Cartuchos de color 4 Unidad 30,00 120,00 S S S
FCS-EST-B-BIBLIORAT Bien Biblioratos tamaño oficio 24 Unidad 3,50 84,00 S S S
FCS-EST-B-ESFERO Bien Esferos punta media azul 24 Unidad 0,22 5,28 S S S
FCS-EST-B-TACHOS Bien Tachos para basura 3 Unidad 6,00 18,00 S
FCS-EST-S-MANTENIM Servicio Mantenimiento de aire 2 Unidad 180,00 360,00 S
FCS-EST-B-RESALTAD Bien Resaltadores 12 Unidad 0,75 9,00 S S S
FCS-EST-B-CARPETA Bien Carpetas plásticas 24 Unidad 0,75 18,00 S S S
FCS-EST-B-CINTA MAS Bien Cinta masking 48 mm 6 Unidad 2,00 12,00 S S S
FCS-EST-B-ESTILETE Bien Estiletes 2 Unidad 2,50 5,00 S S S
FCS-EST-B-CINTA SC Bien Cinta scott 18 mm 6 Unidad 0,70 4,20 S S S
FCS-EST-B-CORRECTOR Bien Corrector tipo bolígrafo 6 Unidad 0,65 3,90 S S S
FCS-EST-B-CLIP Bien Clips N° 32 mm 2 Caja 0,70 1,40 S S S
FCS-EST-B-VINCHA Bien Vincha metálica tipo pinza grande 12 Unidad 0,50 6,00 S S S
FCS-EST-B-LAPIZ Bien Lápices de papel 24 Unidad 0,75 18,00 S S S
FCS-EST-B-GOMA Bien Goma líquida 2 Frasco 0,75 1,50 S S S

FCS-EST-B-AUTOADHE Bien
Autoadhesivas larga color naranja horizontales TR-

22 8 Unidad 0,40 3,20 S S S

FCS-EST-B-GRAPAS Bien Grapas N° 126/6 3 Cajas 2,00 6,00 S S S
FCS-EST-B-CDRW Bien CDs RW con estuche 12 Unidad 1,00 12,00 S S S
FCS-EST-B-PENDR Bien Pendrive 2 Unidad 20,00 40,00 S S S
FCS-EST-B-TINTA Bien Frascos de tinta para recargar cartuchos, negro 2 Frasco 30,00 60,00 S S S
FCS-EST-B-REGLA Bien Reglas de 30cm, metálica 1 Unidad 6,00 6,00 S S S
FCS-EST-B-CORRECTOR Bien Corrector tipo bolígrafo 6 Unidad 0,95 5,70 S S S
FCS-EST-B-LIBRO Bien Libro de comunicaciones 6 Unidad 5,00 30,00 S S S

FCS-EST-B-DIRTEL Bien Directorio Telefónico 2 Unidad 15,00 30,00 S

1.171,780,00 0,00 X X X X

1.- Validar Actas de 

Calificaciones en el 

SIUTMACH

2.- Validar 

calificaciones por 

matrículas 

extemporáneas, 

exámenes atrasados, 

recuperaciones, 

equiparaciones y 

arrastres

3.- Entregar y receptar 

formatos de 

calificaciones

4.- Justificar 

inasistencia en el 

sistema, en 

cumplimiento de 

Resoluciones y 

Disposiciones de los 

organismos rectores 

de la FCS

5.- Rectificar 

calificaciones en el 

SIUTMACH, en 

concordancia con lo 

autorizado por el 

H.C.D. y Decanato

6.- Emitir Certificados 

de Promoción y 

Egresados

7.- Receptar y tramitar 

las comunicaciones 

que ameriten 

tratamiento en la 

Unidad

8.- Receptar y registrar 

calificaciones por 

homologaciones de 

acuerdo a los Informes 

Académicos aprobado 

* Registro de 

entrega de 

formatos para 

asentamiento de 

calificaciones

* Registro de 

entrega de 

Certificados de 

Promociones

* Registro de 

entrega de 

Certificados de 

Egresados

* Archivo de 

Actas de 

Calificaciones 

recibidas

* Registros de 

Resoluciones 

recibidas, 

oficios y 

peticiones

* Lic. Maritza Ojeda

* Lic. Andrea Mejía
44 14.430,00       14.430,00       
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1.- Gestión 

Administrativa 

de la Unidad

Optimizar de 

manera 

sustancial los 

procesos de 

asentamiento 

de 

calificaciones, 

emisión de 

Certificados de 

Promoción y 

Certificados de 

Egresados, 

apoyados en la 

implementación 

del Sistema 

Informático de 

la Universidad 

Técnica de 

Machala

N° de trámites 

gestionados
5.000

129,50

SUBTOTAL POA: SUBTOTAL PAC:

0,00 0,00 X X X X
Adecentar y mantener 

la sala de lectura y el 

fondo bibliográfico

* Informes de 

Coordinación 

Administrativa

* 

Comunicacione

s entregadas y 

archivadas

Sr. Félix Macas 44 18.457,66       18.457,66       
3.- Apoyo de 

Auxiliares de 

Servicios

Cuidar del 

mantenimiento, 

limpieza y 

ornato de la 

Biblioteca

N° de espacios 

asignados para 

la limpieza y 

ornato

2

44 19992,54 19992,54 0,00 0,00 X

260,37

2 G
2.- 

Automatización 

de la Biblioteca

Facilitar el 

acceso a la 

información 

bibliográfica

N° de títulos 

ingresados en 

la base de datos

1.000
Ingresar los título a la 

base de datos

Información 

ingresada en la 

base de datos

* Lic. Miguel 

Intriago

* Lic. Hermel Ruíz

0,00 0,00 X X X X

1.- Entregar libros y/o 

folletos para consultas 

de los usuarios

2.- Elaborar 

Certificados de No 

Adeudar

* Registro Diario 

de atención al 

usuario

* Registro de 

Certificaciones 

tramitadas

* Lic. Miguel 

Intriago

* Lic. Hermel Ruíz

44         19.992,54         19.992,54 

B

I

B

L

I

O

T

E

C

A

1 G
1.- Procesos 

Administrativos 

de la Unidad

Optimización 

del servicio al 

usuario interno 

y externo

* N° de usuarios 

internos y 

externos 

atendidos

* N° de 

Certificados 

elaborados

5.000

700

36.526,98

SUBTOTAL POA: SUBTOTAL PAC:

0,00 0,00 X X X X

1.- Realizar reuniones 

con las autoridades de 

la Facultad para 

socializar los 

requerimientos para la 

distribución de labores 

al personal de servicio

2.- Organizar al 

personal de servicios 

para el desarrollo de 

diferentes eventos 

dispuestos por la 

autoridad

Distributivo 

elaborado y 

aprobado

Soc. Pedro Cedillo 44           6.557,85           6.557,85 

X X X 4.754,00

3 G
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3.- Participación 

en la 

Elaboración del 

Distributivo de 

Labores del 

Personal de 

Servicios de la 

Facultad

Contribuir en la 

optimización de 

las actividades 

que realizan los 

Auxiliares de 

Servicios de la 

Facultad, con el 

fin de 

proporcionar un 

buen servicio al 

usuario

N° de 

Distributivos de 

Labores del 

personal de 

servicio

1



FCS-EST-B-DETERG Bien Detergente 6 Unidad 1,00 6,00 S S S

FCS-EST-B-TRAPEA Bien Trapeadores 3 Unidad 5,00 15,00 S S S

FCS-EST-B-FRANELA Bien Franelas 2 Metros 2,00 4,00 S S S

FCS-EST-B-DESINFEC Bien Desinfectantes 6 Unidad 3,00 18,00 S S S

FCS-EST-B-AMBIENTAL Bien Ambientales Aerosol 6 Unidad 4,00 24,00 S S S

FCS-EST-B-A. MUEBLE Bien Aceite para muebles 3 Unidad 3,00 9,00 S S S

FCS-EST-B-BALDE LIM Bien Baldes para limpieza 1 Unidad 5,00 5,00 S S S

FCS-EST-B-RECOGEDOR Bien Recogedores de basura 2 Unidad 3,00 6,00 S S S

FCS-EST-B-F. BASURA} Bien Fundas de basura 300 Unidad 0,10 30,00 S S S

FCS-EST-B-P.H. Bien Papel Higiénico 6 Pacas 4,50 27,00 S S S

FCS-EST-B-CLORO Bien Cloro 2 Galón 4,00 8,00 S S S

FCS-EST-B-ACIDO Bien Acido limpiador 2 Galón 5,00 10,00 S S S

FCS-EST-B-ESCOBAS Bien Escobas 3 Unidad 4,00 12,00 S S S

USD $ 33.548,97      33.548,97      0,00 0,00 USD $ 1.345,78
FCS-INT.LAB-B-TARJ PVC Bien Tarjetas PVC de 8cm x 5cm card 5.000 1 Unidad 400,00 400,00 S
FCS-INT.LAB-B-CINTA Bien Rollos de cinta de impresora zebra para carnets 30 Rollo 60,00 1.800,00 S
FCS-INT.LAB-B-MOUSE Bien Mouse genius USB 30 Unidad 6,00 180,00 S
FCS-INT.LAB-B-TECLADO Bien Teclados genius USB 30 Unidad 8,00 240,00 S
FCS-INT.LAB-B-FUENTES Bien Fuentes de poder 20 Unidad 20,00 400,00 S
FCS-INT.LAB-B-UPS Bien Ups tripp lite 750VA 120V 30 Unidad 100,00 3.000,00 S

FCS-INT.LAB-B-ASPIRADORA Bien
Sopladora Aspiradora Portátil Multiuso 500w 

13000 R/min 110v
1 Unidad 30,00 30,00 S

FCS-INT.LAB-B-ACEITE Bien Aceite 3 en 1 grande 1 Unidad 7,00 7,00 S S
FCS-INT.LAB-B-DISCO Bien Disco extraíble de 1 terabyte Samsung o segate 1 Unidad 140,00 140,00 S S
FCS-INT.LAB-B-DVD Bien DVD writer extraíble Samsung 1 Unidad 60,00 60,00 S S
FCS-INT.LAB-B-DVD Bien Discos DVD 100 Unidad 0,30 30,00 S S
FCS-INT.LAB-B-CONECTORES Bien Conectores RJ 45 100 Unidad 0,35 35,00 S
FCS-INT.LAB-B-CABLE Bien Rollo de cable UTP Categoría 6 1 Rollo 50,00 50,00 S S
FCS-INT.LAB-B-PONCHADORA Bien Ponchadora profesionales 5 Unidad 15,00 75,00 S S
FCS-INT.LAB-B-PENDRIVE Bien Pendrive de 16 GB SONY 2 Unidad 12,50 25,00 S
FCS-INT.LAB-B-HERRAM Bien KIT de herramientas 56 pcs Multi-Usos 1 Unidad 40,00 40,00 S S

FCS-INT.LAB-B-SPRAY'S Bien
KIT de limpieza spray's (Espuma Externa), 

(Limpia Contactos), (Limpiador LCD)
2 Unidad 15,00 30,00 S S

FCS-INT.LAB-B-PASTA Bien Pasta térmica para CPU 2 Unidad 3,00 6,00 S
FCS-INT.LAB-B-AUDÍFONO Bien Audífono micrófono GENIUS 20 Unidad 100,00 2.000,00 S

FCS-INT.LAB-B-SELLOS Bien
Sellos de Seguridad de plástico de cierre de 

alambre tira del sello
100 Unidad 0,60 60,00 S

USD $ 7.215,00        7.215,00        0,00 0,00 USD $ 8.608,00

FCS-NIGRA-B-PAPEL Bien Papel A4 75gr 5 resma 4,08 20,40 S S S

FCS-NIGRA-B-ESFERO Bien Esferos punta fina azul 10 unidad 0,22 2,20 S S S

FCS-NIGRA-B-MAR. Bien Marcadores para pizarra 10 unidad 1,00 10,00

FCS-NIGRA-B-BORRAD Bien Borradores de pizarra 2 unidad 1,00 2,00 S S S

FCS-NIGRA-B-T.COOR Bien Tablero para coordinador 3 Unidad 3,00 9,00 S

FCS-NIGRA-B-MARCAD Bien Marcadores para pizarra 10 unidad 1,00 10,00 S S S

FCS-NIGRA-B-PAPEL Bien Papel A4 75gr 5 unidad 4,08 20,40 S S S

FCS-NIGRA-B-ARCHIVAD Bien Archivadores aéreos 4 unidad 200,00 800,00 S
FCS-NIGRA-B-PORTA C Bien Porta clips 3 unidad 5,00 15,00 S S S

FCS-NIGRA-B-SILLA Bien Silla para atención a usuarios 4 unidad 60,00 240,00 S

FCS-NIGRA-B-ARCHIVAD Bien Archivador metálico 4 cajones 5 unidad 200,00 1.000,00 S

FCS-NIGRA-B-DIRTEL Bien Directorio Telefónico 1 unidad 15,00 15,00 S

FCS-NIGRA-B-ALCOHOL Bien Alcohol industrial 2 galones 4,00 8,00 S S S

FCS-NIGRA-B-VINCHA Bien Vincha metálica tipo pinza grande 12 unidad 0,50 6,00 S S S

FCS-NIGRA-B-CORREC Bien Corrector tipo bolígrafo 3 unidad 0,95 2,85 S S S

FCS-NIGRA-B-PAPEL Bien Papel A4 75gr 90 resma 4,08 367,20 S S S

FCS-NIGRA-B-CARTU Bien Cartuchos LEXMAR de color Negro 40 unidad 27,00 1.080,00 S S S

FCS-NIGRA-B-CARTU Bien Cartuchos LEXMAR de color CYAN 15 unidad 22,00 330,00 S S S

FCS-NIGRA-B-BIBLIO Bien Biblioratos tamaño oficio 48 unidad 3,50 168,00 S

FCS-NIGRA-B-ESFERO Bien Esferos punta fina azul 20 unidad 0,22 4,40 S S S
FCS-NIGRA.-B-CINTA Bien Cinta de empaque transparente de 80yd 4 unidad 0,95 3,80 S S S

FCS-NIGRA-B-RESALTA Bien Resaltadores 12 unidad 0,75 9,00 S S S

FCS-NIGRA-B-CINTMAS Bien Cinta masking 48 mm 6 unidad 2,00 12,00 S S S

FCS-NIGRA-B-ESTILETE Bien Estiletes 4 unidad 2,50 10,00 S S S

11.396,15X

Realizar oficios para 

designación de tutores 

, miembros de tribunal 

, recepción de 

sustentaciones, 

reestructuración de 

tema, para pago de 

especie  a los 

egresados que no 

cuenta con excelencia 

académica y/u optan 

por otro titulo 

profesional

Archivo de 

oficios

* Dr. Julio Cisneros 

León

Asistente de 

Docencia

* Ing. Morayma 

Vélez Espinoza

Auxiliar 

Administrativo

* Lic. Oswaldo 

Solano Caamaño

Auxiliar 

Administrativo

44 15.873,54       15.873,54       1 G
3.- Procesos 

Administrativos

Asistencia  en 

los procesos 

administrativos 

del Nivel de 

Graduación y 

atención a 

estudiantes, 

docentes y 

demás usuarios

N° de oficios 2.500

1 2.369,44 2.369,44 0,00 0,00 X

34,60

2 D
2.- Capacitación 

de  docentes-

tutores de tesis

Docentes 

capacitados en 

tutorías de tesis 

de grado

N° de docentes 

a capacitados
300

Organizar el evento de 

capacitación

Desarrollar el taller de 

capacitación

Elaborar informes

Registro de 

asistencia

Informes

* Soc. Luis Salinas

* Dr. Julio Cisneros

* Soc. Haydée 

Martínez M.

* Soc. Bélgica 

Neyra B.

0,00 0,00 X X X X

N° de 

certificaciones
200

Elaborar 

certificaciones para 

docentes y dicentes

Organizar el evento de 

capacitación

Desarrollar el taller de 

capacitación

Elaborar informes

Registro de 

asistencia

Informes

* Soc. Luis Salinas

* Dr. Julio Cisneros

* Soc. Haydée 

Martínez M.

* Soc. Bélgica 

Neyra B.

1 2.369,44 2.369,44
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1 D

1.- Capacitación  

a los  egresados 

para desarrollo 

de tesis de grado

Egresados 

capacitados 

para el 

desarrollo de 

tesis de grado

N° de 

egresados 

capacitados 

900

8.608,00

S

A

L

A

 

D

E

 

I

N

T

E

R

N

E

T

 

Y

 

L

A

B

O

R

A

T

O

R

I

O

S

X X X 39,40

Certificados 

archivados

N° de 

anteproyectos 

aprobados

300

Receptar 

anteproyectos de tesis 

aprobados por consejo 

académico

Anteproyectos 

aprobados

0,00 0,00 X X X

SUBTOTAL POA: SUBTOTAL PAC:

0,00 0,00 X X X X

1.- Atender a los 

usuarios que requieren 

el servicio de internet 

que brinda 

la Facultad de 

Ciencias Sociales

2.- Dar facilidades a 

los señores docentes y 

estudiantes para el 

acceso a los 

Laboratorios de 

Cómputo en el 

desarrollo modular

3.- Colaborar en el 

mantenimiento de 

equipos de 

computación

4.- Reportar los 

requerimientos para la 

adquisición de 

repuestos de equipos

* Distributivo de 

Actividades 

Académicas 

período lectivo 

2012 - 2013

* Registro de 

atención al 

usuario

Lic. Guillermo 

Bermúdez
44           7.215,00           7.215,00 1 G

1.- Servicios 

Informáticos y de 

Internet

Brindar una 

atención de 

calidad a los 

señores 

docentes y 

estudiantes de 

la Facultad de 

Ciencias 

Sociales que 

hacen uso del 

servicio de la 

Sala de Internet 

y Laboratorios 

de Cómputo

N° de 

estudiantes 

atendidos 

diariamente en 

la Sala de 

Internet y 

Laboratorios

3.000

44         19.118,97         19.118,97 0,00 0,00 X2 G
2.- Apoyo de 

Auxiliares de 

Servicio

Optimización de 

las actividades 

de 

mantenimiento, 

aseo, limpieza, 

entrega de 

comunicaciones  

a nivel de la 

Universidad, así 

como de sus 

áreas verdes en 

pro de favorecer 

el ornato y el 

sentido de 

colaboración y 

compromiso 

institucional

* N° de 

espacios 

designados 

para la limpieza

* N° de áreas 

verdes 

asignadas para 

su aseo

* N° de 

comunicaciones 

entregadas

10

2

600

1.- Colaborar con el 

mantenimiento, aseo y 

limpieza de los 

espacios asignados 

por la Coordinación 

Académica.

2.- Colaborar en los 

eventos programados 

a nivel institucional

3.- Entregar 

comunicaciones en las 

diferentes 

Dependencias de la 

Universidad

* Distributivo de 

Coordinación 

Administrativa

* Registro de 

Oficios, 

Certificados de 

Egresados y 

Promoción 

entregados para 

su legalización

Sr. Feliciano 

Buruhuan

E

S

T

A

D

I

S

T

I

C

A

X X X 174,00

SUBTOTAL POA: SUBTOTAL PAC:

http://articulo.mercadolibre.com.ec/MEC-400773257-sopladora-aspiradora-portatil-multiuso-500w-13000-rmin-110v-_JM
http://articulo.mercadolibre.com.ec/MEC-400773257-sopladora-aspiradora-portatil-multiuso-500w-13000-rmin-110v-_JM
http://sv.compuaccesorios.com/index.php?main_page=product_info&cPath=8_25&products_id=209
http://sv.compuaccesorios.com/index.php?main_page=product_info&cPath=8_25&products_id=1142


FCS-NIGRA-B-CINTSCOT Bien Cinta scott 18 mm 6 unidad 0,70 4,20 S S S

FCS-NIGRA-B-REG ELE Bien Regletas Eléctricas 6 servicios 4 unidad 10,00 40,00

FCS-NIGRA-B-CLIP Bien Clips N° 32 mm 100 caja 0,70 70,00 S S S

FCS-NIGRA-B-VINCHA Bien Vincha metálica tipo pinza pequeña 5 cajas 3,00 15,00 S S S

FCS-NIGRA-B-LAPIZ Bien Lápices de papel 24 unidad 0,75 18,00 S S S

FCS-NIGRA-B-AC.MUEB Bien Aceite para muebles 3 unidad 3,00 9,00 S S

FCS-NIGRA-B-GOMA Bien Goma líquida 2 frasco 0,75 1,50 S S S

FCS-NIGRA-B-LIBRO Bien Libros para comunicaciones 4 unidad 4,00 16,00 S S S

FCS-NIGRA-B-EQ.COMP Bien Equipo de computo completo 3 unidad 800,00 2.400,00 S

FCS-NIGRA-B-CART Bien Cartuchos LEXMAR de color YELL0W/JUANE 15 unidad 22,00 330,00 S S S

FCS-NIGRA-B-EXT Bien Extensiones eléctricas 12 mt/3 servicios 5 unidad 20,00 100,00 S

FCS-NIGRA-B-Band Bien Bandeja de Documentos 4 unidad 40,00 160,00 S

FCS-NIGRA-S-Ser. Ade Bien Servicio de adecuación 1 unidad 200,00 200,00 S

FCS-NIGRA-B-CART Bien Cartuchos LEXMAR de color AMAGENTA 15 unidad 22,00 330,00 S S S

FCS-NIGRA-B-CARPLAS Bien Carpetas plásticas 12 unidad 0,50 6,00 S S S
FCS-NIGRA-B-PIL Bien Pilas triple A 8 unidad 2,00 16,00

FCS-NIGRA-B-UPS Bien UPS 3 unidad 70,00 210,00 S

FCS-NIGRA-B-SOBCORR Bien Sobres tipo carta 200 unidad 0,15 30,00 S S S

FCS-NIGRA-B-AUTOADH Bien Autoadhesivos color naranja rectangulares 8 unidad 0,40 3,20 S S S

FCS-NIGRA-B-clip Bien clips tipo mariposa 3 cajas 5,00 15,00 S S S

FCS-NIGRA-B-CDRW Bien CDs RW con estuche 24 unidad 1,00 24,00 S S S

FCS-NIGRA-B-CARMAN Bien Carpetas manila 12 unidad 0,25 3,00 S S S

FCS-NIGRA-B-DETER Bien Detergente 6 unidad 1,00 6,00 S S S

FCS-NIGRA-B-GRAP Bien Grapas N° 126/6 20 cajas 2,00 40,00 S S S

FCS-NIGRA-B-AMBIENT Bien Ambientales Aerosol 6 unidad 4,00 24,00 S S S
FCS-NIGRA-B-DESINFEC Bien Desinfectantes /galón 6 unidad 3,00 18,00 S S S

FCS-NIGRA-B-FUND.BAS Bien Fundas de basura 300 unidad 0,10 30,00 S S S

FCS-NIGRA-B-P.H. Bien Papel Higiénico 6 pacas 4,50 27,00 S S S

FCS-NIGRA-B-CLORO Bien Cloro 2 galones 4,00 8,00 S S S

FCS-NIGRA-B-Jabón Bien Jabón líquido manos 500cc 5 unidades 4,00 20,00 S S S

FCS-NIGRA-B-SAC Bien Sacagrapa 3 unidades 7,00 21,00 S

FCS-NIGRA-S-EMG Bien Engrapadoras 3 unidad 30,00 90,00 S

FCS-NIGRA-B-MANTEN Bien Sacapunta eléctrico 1 unidad 40,00 40,00 S

FCS-NIGRA-S-AD.OFI-SALA Servicio Adecuación de oficinas 2 unidad 1.000,00 2.000,00 S

FCS-NIGRA-S-MANTEN Servicio Mantenimiento de aires 2 unidad 500,00 1.000,00 S

USD $ 20.612,42      20.612,42      0,00 0,00 USD $ 11.470,15

FCS-FISCAL-B-ESC Bien Escritorio con porta teclado y CPU 1 Unidad 210,00 210,00 S

FCS-FISCAL-B-SILLON Bien Sillón ejecutivo 1 Unidad 220,00 220,00 S

FCS-FISCAL-B-COMP. Bien
Computador de escritorio Core I7, 4G de 

memoria Ram y 1 Tera de disco duro 1 unidad 1.787,00 1.787,00 S

FCS-FISCAL-B-ESC Bien Escritorio tipo ejecutivo para oficina 1 Unidad 300,00 300,00 S

FCS-FISCAL-B-SILLA Bien Silla giratoria 1 Unidad 200,00 200,00 S

FCS-FISCAL-B-SILLA Bien Teclados genius USB 4 Unidad 90,00 360,00 S

FCS-FISCAL-B-CORT Bien Teléfono 1 Unidad 200,00 200,00 S

FCS-FISCAL-B-IMPR Bien Impresora tinta continua multifunción 1 Unidad 260,00 260,00 S

FCS-FISCAL-B-PAPE Bien Papel A4 75gr 4 Resma 4,08 16,32 S S

FCS-FISCAL-B-LAPIZ Bien Lápices de papel 12 Unidad 0,75 9,00 S S

FCS-FISCAL-B-ESFERO Bien Esferos punta media azul 12 Unidad 0,22 2,64 S S

FCS-FISCAL-B-LEITZ Bien Archivador LEITZ 8 cm 6 Unidad 3,00 18,00 S S

FCS-FISCAL-B-PERFO Bien Perforadora 1 Unidad 2,62 2,62 S

FCS-FISCAL-B-GRAP Bien Grapadora normal RAPID1 6 Unidad 6,00 36,00 S

FCS-D-B-GRAPAS Bien Grapas 1 Cajas 2,00 2,00 S S

FCS-FISCAL-B-CLIP Bien Clips pequeño 2 Caja 0,70 1,40 S S

FCS-FISCAL-B-CUA Bien Cuaderno espiral grande cuadros 2 Unidad 0,94 1,88 S S

FCS-FISCAL-B-BOR Bien Borrador para lápiz 3 Unidad 0,25 0,75 S S

FCS-FISCAL-B-PORTA CLIP Bien Porta clips 1 Unidad 5,00 5,00 S S

FCS-FISCAL-B-

CARPLAS
Bien Carpetas plásticas 6 Unidad 0,50 3,00 S S

FCS-FISCAL-B-

CARMAN Bien Carpetas manila 6 Unidad 0,25 1,50 S S

USD $ 11.873,28      11.873,28      0,00 0,00 USD $ 3.637,11

USD $ 1.147.474,57 1.000.274,57 147.200,00 0,00 TOTAL PAC: USD $ 789.023,85

Martes, 16 de Julio de 2013

DEPLAN

SUBTOTAL PAC:

TOTAL POA:

0,00 X X X X

SUBTOTAL POA:

1.- Archivo 

físico

2.- Archivo 

informático

Soc. Fanny Aguilar 

Aguilar,

Fiscal

44 2.968,32         2.968,32         0,00

3.637,11

El Dr. Luciano 

Cabanilla, 

Coordinador de 

la Modalidad 

Semipresencial, 

colabora en la 

Fiscalía por 

horas

2 G

2.- Elaboración 

de informes de 

equiparación y 

homologación 

para estudiantes

Entrega de 

informes con su 

respectiva 

documentación 

en el 

Subdecanato de 

la FCS

N° de informes 

programados / 

N° de informes 

elaborados

100%
Elaborar informes de 

equiparación y 

homologación

Informes
Soc. Fanny Aguilar 

Aguilar,

Fiscal

0,00 0,00 X X

2.968,32         0,00 0,00

X X X

3 G

3.- Verificación 

de documentos 

que acrediten a 

los egresados el 

derecho a la 

obtención de 

títulos de Tercer 

y Cuarto Nivel

Entrega de 

informe con su 

respectiva 

documentación 

al NIGRA

N° de informes 

programados / 

N° de informes 

elaborados

100%
Elaborar informes para 

obtención de títulos
Informes

44 2.968,32         2.968,32         0,00 0,00 X

11.396,15

X X

Ubicar a los 

estudiantes en el 

Semestre que le 

corresponda de 

acuerdo a la malla 

vigente

1.- Medios 

informáticos

2.- Informes 

archivados

Soc. Fanny Aguilar 

Aguilar,

Fiscal

44 2.968,32         2.968,32         

SUBTOTAL POA: SUBTOTAL PAC:

F

I

S

C

A

L

Í

A

1 G

1.- Elaboración 

de matrices para 

el Plan de 

Contingencia

Entrega de los 

informes en el 

Subdecanato

N° de matrices 

programadas / 

N° de matrices 

elaboradas

100%

X X X X

4 G

4.- Recepción, 

elaboración y 

despacho de 

comunicaciones

Entrega de 

forma inmediata 

los respectivas 

solicitudes de  

las autoridades 

de la Facultad

N° de oficios 

programados / 

N° de oficios 

receptados, 

elaborados y 

despachados

100%
Receptar, elaborar y 

despachar 

comunicaciones

Soc. Fanny Aguilar 

Aguilar,

Fiscal

44 2.968,32         

X

* Dr. Julio Cisneros 

León

Asistente de 

Docencia

* Ing. Morayma 

Vélez Espinoza

Auxiliar 

Administrativo

* Lic. Oswaldo 

Solano Caamaño

Auxiliar 

Administrativo

44 15.873,54       15.873,54       

Ingresar información 

de los graduados en el 

sistema informático 

para registros de la 

Senescyt 

Informes 

archivados

Distribuir horarios y 

fechas e Instalar y 

levantar 

sustentaciones de 

tesis

Archivo

N° de Informes 1.000

Receptar informes 

finales de tutores y 

tribunales

Informes 

archivados

N° de usuarios 

atendidos
4.000

Atender a usuarios 

internos y externos

Registro de 

atención de 

usuarios

N° de actas 1.000

Elaborar actas de 

sustentación de tesis 

previas, definitivas, e 

incorporación

Actas 

archivadas

N° de plan 1
Elaborar el Plan 

Operativo Anual
Copia del Plan

1 G
3.- Procesos 

Administrativos

Asistencia  en 

los procesos 

administrativos 

del Nivel de 

Graduación y 

atención a 

estudiantes, 

docentes y 

demás usuarios
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N° de 

graduados 

registrados

600

N° de 

sustentaciones 

instaladas

600

N° de 

anteproyectos 

aprobados

300

Receptar 

anteproyectos de tesis 

aprobados por consejo 

académico

Anteproyectos 

aprobados

0,00 0,00 X X X


