UNIVERSIDAD TECNICA DE MACHALA
D.L. NO. 69-04 DE 14 DE ABRIL DE 1969
Calidad, Pertinencia gy (alide
CONSEJO UNIVERSITARIO
RESOLUCION No. 144/2021

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 355 de la Constitucion de la Republica del Ecuador establece:
El Estado reconocera a las universidades y escuelas politécnicas autonomia
académica, administrativa, financiera y organica, acorde con los objetivos del
régimen de desarrollo y los principios establecidos en la Constitucion.

Se reconoce a las universidades y escuelas politécnicas el derecho a la
autonomia, ejercida y comprendida de manera solidaria y responsable. Dicha
autonomia garantiza el ejercicio de la libertad académica y el derecho a la
buasqueda de la verdad, sin restricciones; el gobierno y gestion de si mismas,
en consonancia con los principios de alternancia, transparencia y los derechos
politicos; y la produccion de ciencia, tecnologia, cultura y arte.

Que, el Art. 18 de la Ley Organica de Educacion Superior (Reformado por los
Arts. 1y 15 de la Ley s/n, R.O. 297-5, 2-VIII-2018). - establece: La autonomia
responsable que ejercen las instituciones de educacion superior consiste en: e)
La libertad para gestionar sus procesos internos;

Que, el articulo 7 de la Ley Organica de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica, establece: Difusiéon de la Informacion Puablica.- Por la
transparencia en la gestion administrativa que estan obligadas a observar
todas las instituciones del Estado que conforman el sector puablico en los
términos del articulo 118 de la Constitucién Politica de la Republica y demas
entes senalados en el articulo 1 de la presente Ley, difundirdn a través de un
portal de informaciéon o pédgina web, asi como de los medios necesarios a
disposicion del pablico, implementados en la misma institucion, la siguiente
informacion minima actualizada, que para efectos de esta Ley, se la considera
de naturaleza obligatoria:....(...)

Que, el articulo 6 del Reglamento General a la Ley Orgdnica de Transparencia
y Acceso a la Informaciéon Puablica, establece: Obligatoriedad. - Todas las
instituciones que se encuentren sometidas al ambito de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién, difundirdn en forma, obligatoria y
permanente, a través de su pagina web, la informacién minima actualizada
prevista en el articulo 7 de dicho cuerpo legal. Q j,'
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Esta informacién sera organizada por temas, en orden secuencial o
cronolégico, de manera que se facilite su acceso. La informacion referida en el
apartado i) del articulo 7 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién
serdi difundida de manera obligatoria a través del portal
www. COMPRASPUBLICAS. gov.ec, con los formatos y contenidos que defina
la Secretaria Técnica del Sistema Nacional de Compras Pablicas.

Que, el articulo 10 del Reglamento General a la Ley Organica de Transparencia
y Acceso a la Informacion Pablica, establece: Informacion Reservada. - Las
instituciones sujetas al ambito de este reglamento, llevaran un listado
ordenado de todos los archivos e informacion considerada reservada, en el que
constara la fecha de resolucion de reserva, periodo de reserva y los motivos
que fundamentan la clasificacién de reserva. Este listado no sera clasificado
como reservado bajo ningtin concepto y estara disponible en la pagina web de
cada institucion.

Que, el mediante Resolucion No. 007-DPE-CGA]J de 15 de enero de 2015, la
Defensoria del Pueblo, estableci6 los “Parametros Técnicos para el
cumplimiento de las obligaciones de trasparencia activa establecidas en el art.
7 de la Ley Organica de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica -
LOTAIP”, mediante la cual se busca estandarizar la informacién que es
publicada y garantizar que sea permanentemente actualizada.

Que, mediante Acuerdo Ministerial N° 126-2020, de 11 de marzo de 2020,
extendido a través de Acuerdo 00009-2020, de 12 de mayo de 2020; y, mediante
Acuerdo 00024 - 2020, de 16 de junio de 2020, extendido a través de Acuerdo
00044-2020, de 15 de agosto de 2020, el Ministerio de Salud Publica declaré el
estado de emergencia sanitaria para impedir la propagacién del Coronavirus
COVID-19;

Que, el literal bb del Art. 25 del Estatuto de la Universidad Técnica de

Machala, deberes y atribuciones del Consejo Universitario, establece: literal

bb) “Ejercer las demds atribuciones que le senalen la Constitucion, la Ley, el

presente Estatuto y los Reglamentos, en ejercicio de la autonomia responsable.(
A~
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Que, el Art. 16 del Estatuto de la Universidad Técnica de Machala, establece:
Rendicion de cuentas. - La Universidad Técnica de Machala, anualmente
rendira cuentas del cumplimiento de su mision, fines y objetivos, asi como de
los fondos publicos recibidos, mediante mecanismos que establezcan los
organismos de control del Estado, en coordinacion con el 6rgano rector de la
politica puablica de Educacién Superior; y, conforme las disposiciones
establecidas por la ley que regula el acceso a la Informaciéon. La autoridad
encargada de esta rendicion social de cuentas sera la Rectora o Rector de la
Universidad, debiendo utilizar mecanismos de difusion padblica, con
distribucién masiva para los diferentes estamentos universitarios y ciudadania
en general.

Ademas, los mecanismos citados se regirdn a la metodologia y directrices
emitidas por el Consejo de Participacion Ciudadana y Control Social, asi como
a lo establecido por la Defensoria del Pueblo.

Que, el Art. 56 del Estatuto de la Universidad Técnica de Machala, establece:
De la Direccién de Aseguramiento de la Calidad de la Educacion Superior- Es
una dependencia académica, encargada de planificar, organizar, capacitar,
coordinar, ejecutar y evaluar los procesos de Evaluacién Institucional,
Evaluacion de Programas, Evaluacion de Carreras; y, los procesos de Gestion
de Calidad de la UTMACH, en concordancia con las politicas y disposiciones
emanadas por el CACES y de la propia institucion.

Que, el Art. 64 del Estatuto de la Universidad Técnica de Machala, establece:
De las demads dependencias administrativas.- Respecto de las demads
dependencias administrativas como Procuraduria General, Asesoria
Ejecutiva, Direccion de Planificacién, Direccion de Auditoria Interna,
Direccion de Comunicacion, Secretaria General, Direccion de Gestion
Documental y Archivo, Direccién de Bienestar Universitario, Direccion
Administrativa, Direccion de Obras e Infraestructura Universitaria, Direccion
Financiera, Direccién de Talento Humano, Direccion de Tecnologias de la
Informacién y la Comunicacién, Direccion de Cultura y Arte y otras
dependencias que el Consejo Universitario apruebe. Estas se regularan a
través de lo dispuesto por la Constitucion, la Ley y el Reglamento de Gestién
Organizacional por Procesos de la UTMACH. (, )
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Que, el numeral 14 del Art. 32 del Reglamento Organico de Gestion
Organizacional por Procesos de la Universidad Técnica de Machala, establece:
14. Ejercer las funciones de la Presidencia del Comité de Transparencia de la
Universidad Técnica de Machala

Que, el art. 11 del Instructivo de Sesiones del Consejo Universitario de la
Universidad Técnica de Machala establece: Sesiones por medios electrénicos.
- Las sesiones podran realizarse a través de medios electrénicos. Para la
realizacion de las sesiones podrdn utilizarse medios tecnolégicos de
comunicacion telematica de transmision en linea, videoconferencia y otros
medios de comunicacion que garanticen la participacion de sus miembros en
las sesiones.

Que, mediante Oficio Nro. UTMACH-DPLAN-2021-104-OF de fecha 11 de
marzo de 2021, firmado electrénicamente, el 11 de marzo del 2021, por la Ing,.
Verénica Ayala Leon Directora de Planificacion de la Universidad Técnica de
Machala, remite oficio que indica:

“En cumplimiento de los numerales 14 del Art. 32 del Reglamento Organico de Gestion
Organizacional por Procesos que senala “[...] 14. Ejercer las funciones de la Presidencia del
Comité de Transparencia de la Universidad Técnica de Machala”; tengo a bien remitir el
PROCEDIMIENTO PARA EL CUMPLIMIENTO DE LA LEY ORGANICA DE
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA (LOTAIP) para que, de
manera comedida, se gestione su aprobacién ante el Consejo Universilario.

Cabe indicar que el precitado procedimiento ha sido conocido y aprobado al interior del
Comité de Transparencia, en la sesion de trabajo del 18 de febrero de 2021 y cuyos acuerdos
fueron notificados mediante Oficio Nro. UTMACH-DPLAN-2021-068-OF Por otro lado, es
preciso senalar que, la presente propuesta se ha formulado considerando la re - estructuracion
del Comité, aprobada mediante Resolucion Nro. 119/2021 DEL 10 de marzo del 2021.”

Que, mediante Oficio nro. UTMACH-DAC-2021-026-OF de fecha 19 de marzo
de 2021 firmado electrénicamente, el 19 de marzo del 2021 por la Abg. Melina
Sanchez Cuenca, Directora de Aseguramiento de la Calidad, remite oficio que
indica:

“En atencion a lo solicitado via correo electrénico, recibido con fecha 16 de marzo del ano en
curso, respecto a la revision y emision del criterio del “PROCEDIMIENTO PARA EL
CUMPLIMIENTO DEL ART. 7 DE LA LEY ORGANICA DE TRANSPARENCIA Y ACCESQ
A LA INFORMACION PUBLICA (LOTAIP)”, tengo a bien indicar a usted, conformidad al

documento precitado, a fin de continuar los tramites respectivos de aprobacion por Consejo
Universitario y socializacion ante comunidad universitaria.” O )
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Que, realizada la sesion mediante la plataforma telematica zoom, en vista de
la declaratoria de emergencia sanitaria por la pandemia Covid-19 y conforme
a lo establecido en el articulo 11 del Instructivo de Sesiones de la UTMACH;
analizada la comunicacién presentada por la Ing. Verénica Ayala, que solicita
se apruebe el procedimiento para el cumplimiento de la Ley Organica de
Transparencia y Acceso a la Informacién pablica, mismo que cuenta con la
conformidad de la Direcciéon Aseguramiento de la Calidad de la Universidad
Técnica de Machala, por lo que en uso de las atribuciones estatutarias, este
Organo Colegiado Superior, por unanimidad

RESUELVE:

ARTICULO 1.- ACOGER LOS OFICIO N° UTMACH-DPLAN-2021-104-OF
Y N° UTMACH-DAC-2021-026-OF SUSCRITOS POR LA ING. VERONICA
AYALA LEON Y ABG. MELINA SANCHEZ CUENCA, DIRECTORA DE
PLANIFICACION Y DE ASEGURAMIENTO DE LA CALIDAD DE LA DE
LA EDUCACION SUPERIOR DE LA UNIVERSIDAD TECNICA DE
MACHALA, RESPECTIVAMENTE.

ARTICULO 2- APROBAR EL PROCEDIMIENTO PARA EL
CUMPLIMIENTO DE LA LEY ORGANICA DE TRANSPARENCIA Y
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA (LOTAIP) DE LA
UNIVERSIDAD TECNICA DE MACHALA (VERSION ORIGINAL)

ARTICULO 3.- DISPONER A LA DIRECCION DE PLANIFICACION,
SOCIALICE EL PROCEDIMIENTO PARA EL CUMPLIMIENTO DE LA
LEY ORGANICA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA (LOTAIP) DE LA UNIVERSIDAD TECNICA
DE MACHALA (VERSION ORIGINAL), PREVIA SU APLICACION.

ARTICULO 4.-. DISPONER A LA DIRECCION DE TECNOLOGIAS DE
INFORMACION Y COMUNICACION DIFUNDIR A TRAVES DE LOS
CORREOS ELECTRONICOS INSTITUCIONALES EL PRESENTE
PROCEDIMIENTO A LOS SERVIDORES ADMINISTRATIVOS DE LA
UNIVERSIDAD TECNICA DE MACHALA. Q\p
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DISPOSICION GENERAL.
PRIMERA.- Notificar la presente resolucion al Rectorado.

SEGUNDA.- Notificar la presente resolucion al Vicerrectorado
Administrativo.

TERCERA.- Notificar la presente resolucion al Procuraduria General.
CUARTA.- Notificar la presente resolucion a la Direccién de Planificacion.
QUINTA.- Notificar la presente resolucion a la Direccion de Tecnologias de la
Informacion y Comunicacion.

Abg. Yomar Cristina Torres Machuca Mgs.
SECRETARIA GENERAL DE LA UNIVERSIDAD TECNICA DE MACHALA.

ue, la resolucién que anteced
marzo de 2021.

Machala, 30 dL zo de 2021.
O

Abg,. YoInar Cristina Torres Machuca Mgs.  \.\%%. 4 g,
SECRETARIA GENERAL UTMACH. / N, = i 4

e adoptada por el Consejo Universitario en sesion ordinaria celebrada el 26 de

._
< o
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1. PROPOSITO

Este documento proporciona orientaciéon sobre como llevar a cabo las fases para el
cumplimiento de la Ley Organica de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
(LOTAIP), misma que consiste en la publicacién de informacién mediante los
mecanismos de transparencia definidos por la institucién.

2. ALCANCE Y EXCLUSIONES

Este procedimiento tiene como alcance a todas las dependencias académicas y
administrativas que conforman la Universidad, difiriendo entre las dependencias que
son informantes para la LOTAIP y la comunidad universitaria en general, asi como la
sociedad civil, que tienen derecho a tener acceso a la informacion publica.

3. RESPONSABILIDADES PARA IMPLEMENTACION DEL PROCEDIMIENTO

Aprobacién: De nuevas versiones de los procedimientos siempre sera
responsabilidad del Consejo Universitario.

Difusién: Los responsables de la difusién del procedimiento son los siguientes:
Direccion de Comunicacién / Unidad de Relaciones Publicas

Secretaria General: Notificacion de la resolucion de aprobacién a los
responsables de la ejecucion del procedimiento.

Direccién de Aseguramiento de la Calidad: Carga del procedimiento
aprobado en el repositorio digital SGC;

Direccién de Comunicacion: Difusion por los canales oficiales de la
universidad, del procedimiento aprobado, para conocimiento de los usuarios.
Capacitacién: Presidencia y/o Secretaria del Comité de Transparencia.
Monitoreo y control: Para efectos de monitoreo este procedimiento

4. DEFINICIONES

4.1 Segun la Constitucién de la Republica del Ecuador (CRE)

Art. 81.- En se estipula que se garantiza el derecho a acceder a las fuentes de
informacién, como mecanismo para ejercer la participacion democratica
respecto del manejo de la cosa publica y la rendicion de cuentas a la que estan
sujetos todos los funcionarios del Estado.

Art. 100.- En todos los niveles de gobierno se conformaran instancias de
participacion integradas por autoridades electas, representantes del régimen
dependiente y representantes de la sociedad del ambito territorial de cada nivel
de gobierno, que funcionaran regidas por principios democraticos. La
participacion en estas instancias se ejerce para:

1. Elaborar planes y politicas nacionales, locales y sectoriales entre los
gobiernos y la ciudadania.

2. Mejorar la calidad de la inversién publica y definir agendas de desarrollo.

3. Elaborar presupuestos participativos de los gobiernos.

4. Fortalecer la democracia con mecanismos permanentes de transparencia,
rendicion de cuentas y control social.

5. Promover la formacion ciudadana e impulsar procesos de comunicacion,/

Para el ejercicio de esta participacion se organizaran audiencias pubhu*.as [ oL

observatorios y las demas instancias que promueva la ciudadania. O /*

R
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4 ' PROCEDIMIENTO PARA EL CUMPLIMIENTO DEL ART. 7 DE LA Vepsitn:
1 LEY ORGANICA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA 11/03/2021
UTMACH INFORMACION PUBLICA (LOTAIP)

Art. 355.- El Estado reconocera a las universidades y escuelas politécnicas
autonomia académica, administrativa, financiera y organica, acorde con los
objetivos del régimen de desarrollo y los principios establecidos en la
Constitucion [...] La autonomia no exime a las instituciones del sistema de
ser fiscalizadas, de la responsabilidad social, rendicién de cuentas y
participacion en la planificacién nacional.

La Funcion Ejecutiva no podra privar de sus rentas o asignaciones
presupuestarias, o retardar las transferencias a ninguna institucién del sistema,
ni clausurarlas o reorganizarlas de forma total o parcial.

Art. 388.- El Estado destinara los recursos necesarios para la investigacion
cientifica, el desarrollo tecnologico, la innovacién, la formacién cientifica, la
recuperacion y desarrollo de saberes ancestrales y la difusién del conocimiento.
Un porcentaje de estos recursos se destinara a financiar proyectos mediante
fondos concursables. Las organizaciones que reciban fondos publicos
estaran sujetas a la rendicion de cuentas y al control estatal respectivo.

4.2 Segun el Cédigo Organico de Planificaciéon y Finanzas Publicas
(COPFP)

Art. 174.- Libre acceso a la informacion. - El Estado garantiza a la ciudadania
el libre acceso a toda la informacién presupuestaria y financiera que generan las
entidades publicas, conforme a la ley. Se exceptua de esta disposicion los planes
de negocio, las estrategias de negocios y los documentos relacionados, para las
Empresas Publicas y Banca Publica.

Art. 177.- Informacién financiera, presupuestaria y de gestiéon para la
ciudadania. - Las entidades y organismos del sector publico divulgaran a la
ciudadania, la informacién financiera, presupuestaria y de gestion, sin perjuicio
de presentar esta informaciéon a los respectivos 6rganos de fiscalizacion y
control, de conformidad con la ley.

4.3Segun la Ley Organica de Transparencia y Acceso a la
Informacién Pablica (LOTAIP)

Art. 1.- Principio de Publicidad de la Informacién Publica.- El acceso a la
informacién publica es un derecho de las personas que garantiza el Estado. Toda
la informacién que emane o que esté en poder de las instituciones, organismos
y entidades, personas juridicas de derecho publico o privado que, para el tema
materia de la informacion tengan participaciéon del Estado o sean concesionarios
de éste, en cualquiera de sus modalidades, conforme lo dispone la Ley Organica
de la Contraloria General del Estado; las organizaciones de trabajadores y
servidores de las instituciones del Estado, instituciones de educacion superior
que perciban rentas del Estado, las denominadas organizaciones no
gubernamentales (ONGs), estan sometidas al principio de publicidad; por lo
tanto, toda informacion que posean es publica, salvo las excepciones
establecidas en esta Ley.

[P
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PROCEDIMIENTO PARA EL CUMPLIMIENTO DEL ART. 7 DE LA Versién 1
LEY ORGANICA DE TRANSPARENCIAY ACCESO A LA 11/03/2021

INFORMACION PUBLICA (LOTAIP)

Art. 5.- Informacidon Publica. - Se considera informacion publica, todo
documento en cualquier formato, que se encuentre en poder de las instituciones
publicas y de las personas juridicas a las que se refiere esta Ley, contenidos,
creados u obtenidos por ellas, que se encuentren bajo su responsabilidad o se
hayan producido con recursos del Estado.

Art. 6.- Informacién Confidencial. - Se considera informacion confidencial
aquella informacién publica personal, que no estd sujeta al principio de
publicidad y comprende aquella derivada de sus derechos personalisimos y
fundamentales, especialmente aquellos sefialados en los articulos 23 y 24 de la
Constitucion Politica de la Republica. El uso ilegal que se haga de la informacion
personal o su divulgacion, dara lugar a las acciones legales pertinentes. No
podra invocarse reserva, cuando se trate de investigaciones que realicen las
autoridades, publicas competentes, sobre violaciones a derechos de las
personas que se encuentren establecidos en la Constitucidon Politica de la
Republica, en las declaraciones, pactos, convenios, instrumentos
internacionales y el ordenamiento juridico interno. Se excepciona el
procedimiento establecido en las indagaciones previas.

Art. 7.- Difusién de la Informacién Publica.- Por la transparencia en la gestion
administrativa que estan obligadas a observar todas las instituciones del Estado
que conforman el sector publico en los términos del articulo 118 de la
Constitucion Politica de la Republica y demas entes sefalados en el articulo 1
de la presente Ley, difundiran a través de un portal de informacién o pagina web,
asi como de los medios necesarios a disposicion del publico, implementados en
la misma institucién, la siguiente informacién minima actualizada, que para
efectos de esta Ley se la considera de naturaleza obligatoria:

a)

b)

c)

d)

e)

Estructura organica funcional, base legal que la rige, regulaciones y

procedimientos internos aplicables a la entidad; las metas y objetivos de

las unidades administrativas de conformidad con sus programas

operativos;

El directorio completo de la institucién, asi como su distributivo de

personal,

La remuneraciéon mensual por puesto y todo ingreso adicional, incluso el

sistema de compensacion, segun lo establezcan las disposiciones

correspondientes;

Los servicios que ofrece y las formas de acceder a ellos, horarios de

atencion y demas indicaciones necesarias, para que la ciudadania

pueda ejercer sus derechos y cumplir sus obligaciones;

Texto integro de todos los contratos colectivos vigentes en la institucion,

asi como sus anexos y reformas;

Se publicaran los formularios o formatos de solicitudes que se requieran

para los tramites inherentes a su campo de accion;

Informacion total sobre el presupuesto anual que administra la institucion,
especificando ingresos, gastos, financiamiento y resultados operativos

de conformidad con los clasificadores presupuestales, asi como

liquidacion del presupuesto, especificando destinatarios de la entrega de

recursos publicos;

Los resultados de las auditorias internas y gubemamentales al ejercicio

presupuestal; d

\
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PROCEDIMIENTO PARA EL CUMPLIMIENTO DEL ART. 7 DE LA Versitn:i
; LEY ORGANICA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA 11/03/2021
UTMACH INFORMACION PUBLICA (LOTAIP)

i) Informacién completa y detallada sobre los procesos precontractuales,
contractuales, de adjudicacion y liquidacion, de las contrataciones de
obras, adquisicién de bienes, prestacion de servicios, arrendamientos
mercantiles, etc., celebrados por la institucion con personas naturales o
juridicas, incluidos concesiones, permisos o autorizaciones;

j) Unlistado de las empresas y personas que han incumplido contratos con
dicha institucién;

k) Planes y programas de la institucién en ejecucion;

I) El detalle de los contratos de credito externos o internos; se senalara la
fuente de los fondos con los que se pagaran esos creditos. Cuando se
trate de préstamos o contratos de financiamiento, se hara constar, como
lo prevé la Ley Organica de Administracion Financiera y Control, Ley
Organica de la Contraloria General del Estado y la Ley Orgénica de
Responsabilidad y Transparencia Fiscal, las operaciones y contratos de
crédito, los montos, plazo, costos financieros o tipos de interés;

m) Mecanismos de rendicion de cuentas a la ciudadania, tales como metas
e informes de gestion e indicadores de desempeno;

n) Los viaticos, informes de trabajo y justificativos de movilizacién nacional
o internacional de las autoridades, dignatarios y funcionarios publicos;

o) El nombre, direccién de la oficina, apartado postal y direccion electrénica
del responsable de atender la informacion publica de que trata esta Ley;

p) La Funcién Judicial y el Tribunal Constitucional, adicionalmente,
publicaran el texto integro de las sentencias ejecutoriadas, producidas en
todas sus jurisdicciones;

g) Los organismos de control del Estado, adicionalmente, publicaran el texto
integro de las resoluciones ejecutoriadas, asi como sus informes,
producidos en todas sus jurisdicciones;

r) ElBanco Central, adicionalmente, publicara los indicadores e informacién
relevante de su competencia de modo asequible y de facil comprension
para la poblacién en general;

s) Los organismos seccionales, informaran oportunamente a la ciudadania
de las resoluciones que adoptaren, mediante la publicacién de las actas
de las respectivas sesiones de estos cuerpos colegiados, asi como sus
planes de desarrollo local; vy,

t)  El Tribunal de lo Contencioso Administrativo, adicionalmente, publicara
el texto integro de sus sentencias ejecutoriadas, producidas en todas sus
jurisdicciones.

La informacion debera ser publicada, organizandola por temas, items, orden

secuencial o cronolégico, etc., sin agrupar o generalizar, de tal manera que el

ciudadano pueda ser informado correctamente y sin confusiones.

Art. 9.- Responsabilidad sobre la entrega de la Informacién Publica. - El
titular de la entidad o representante legal, sera el responsable y garantizara la
atencion suficiente y necesaria a la publicidad de la informacién publica, asi
como su libertad de acceso.

Su responsabilidad sera recibir y contestar las solicitudes de acceso a la

informacién, en el plazo perentorio de diez dias, mismo que puede prorrogarse
por cinco dias mas, por causas debidamente justificadas e informadas al

peticionario. C \
1)
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Art. 10.- Custodia de la Informacién.- Es responsabilidad de las instituciones
publicas, personas juridicas de derecho publico y demas entes sefalados en el
articulo 1 de la presente Ley, crear y mantener registros publicos de manera
profesional, para que el derecho a la informacién se pueda ejercer a plenitud,
por lo que, en ningun caso se justificara la ausencia de normas técnicas en el
manejo y archivo de la informacion y documentacion para impedir u obstaculizar
el ejercicio de acceso a la informacion publica, peor adn su destruccion. Quienes
administren, manejen, archiven o conserven informacién publica, seran
personalmente responsables, solidariamente con la autoridad de la dependencia
a la que pertenece dicha informacion y/o documentacion, por las consecuencias
civiles, administrativas o penales a que pudiera haber lugar, por sus acciones u
omisiones, en la ocultacién, alteracién, pérdida y/o desmembracién de
documentacion e informacién publica. Los documentos originales deberan
permanecer en las dependencias a las que pertenezcan, hasta que sean
transferidas a los archivos generales o Archivo Nacional. El tiempo de
conservacion de los documentos publicos, lo determinara la Ley del Sistema de
Archivo Nacional y las disposiciones que regulen la conservacion de la
informacion publica confidencial. Los documentos de una institucion que
desapareciere, pasaran bajo inventario al Archivo Nacional y en caso de fusion
interinstitucional, sera responsable de aquello la nueva entidad.

Art. 12.- Presentacion de Informes.- Todas las instituciones publicas, personas
juridicas de derecho publico o privado y demas entes sefialados en el articulo 1
de la presente Ley, a través de su titular o representante legal, presentaran a la
Defensoria del Pueblo, hasta el Ultimo dia laborable del mes de marzo de cada
afo, un informe anual sobre el cumplimiento del derecho de acceso a la
informacion publica, que contendra: a) Informacién del periodo anterior sobre el
cumplimiento de las obligaciones que le asigna esta Ley; b) Detalle de las
solicitudes de acceso a la informacion y el tramite dado a cada una de ellas; y,
c) Informe semestral actualizado sobre el listado indice de informacion
reservada.

Art. 19.- De la Solicitud y sus Requisitos.- El interesado a acceder a la
informacion publica que reposa, manejan o producen las personas juridicas de
derecho publico y demas entes sefialados en el articulo 1 de la presente Ley,
debera hacerlo mediante solicitud escrita ante el titular de la institucién. En dicha
solicitud debera constar en forma clara la identificacion del solicitante y la
ubicacién de los datos o temas motivo de la solicitud, la cual sera contestada en
el plazo sefalado en el articulo 9 de esta Ley.

Art. 23.- Sancion a funcionarios y/o empleados publicos y privados.- Los
funcionarios de las entidades de la Administracion Publica y demas entes
senalados en el articulo 1 de la presente Ley, que incurrieren en actos u
omisiones de denegacion ilegitima de acceso a la informacién publica,
entendiéndose ésta como informacién que ha sido negada total o parcialmente
ya sea por informacion incompleta, alterada o falsa que proporcionaron o
debieron haber proporcionado, seran sancionados, segun la gravedad de la falta,
y sin perjuicio de las acciones civiles y penales a que hubiere lugar, de la
siguiente manera: a) Multa equivalente a la remuneracion de un mes de su€eldo
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o salario que se halle percibiendo a la fecha de la sancion; b), Suspension de
sus funciones por el tiempo de treinta dias calendario, sin derecho a sueldo o
remuneracién por ese mismo lapso; y, ¢) Destitucién del cargo en caso de que,
a pesar de la multa o suspension impuesta, se persistiere en la negativa a la
entrega de la informacion. Estas sanciones seran impuestas por las respectivas
autoridades o entes nominadores. En el caso de prefectos, alcaldes, consejeros,
concejales y miembros de juntas parroquiales, la sancién sera impuesta por la
respectiva entidad corporativa. Los representantes legales de las personas
juridicas de derecho privado o las naturales poseedoras de informacién publica
que impidan o se nieguen a cumplir con las resoluciones judiciales a este
respecto, seran sancionadas con una multa de cien a quinientos doélares por
cada dia de incumplimiento a la resolucién, que sera liquidada por el juez
competente y consignada en su despacho por el sancionado, sin perjuicio de las
responsabilidades civiles o penales a que hubiere lugar.

4.4 Segun el Reglamento a la Ley Organica de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica

Art. 6.- Obligatoriedad.- Todas las instituciones que se encuentren sometidas
al ambito de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion, difundiran en
forma, obligatoria y permanente, a través de su pagina web, la informacion
minima actualizada prevista en el articulo 7 de dicho cuerpo legal. Esta
informacion sera organizada por temas, en orden secuencial o cronolégico, de
manera que se facilite su acceso. La informacién referida en el apartado i) del
articulo 7 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién sera difundida
de manera obligatoria a través del portal wvw.COMPRASPUBLICAS. gov.ec,
con los formatos y contenidos que defina la Secretaria Técnica del Sistema
Nacional de Compras Publicas

Art. 10.- Informacién Reservada.- Las instituciones sujetas al ambito de este
reglamento, llevaran un listado ordenado de todos los archivos e informacion
considerada reservada, en el que constara la fecha de resolucién de reserva,
periodo de reserva y los motivos que fundamentan la clasificacion de reserva.
Este listado no sera clasificado como reservado bajo ningun concepto y estara
disponible en la pagina web de cada institucion.

Art. 11.- De la solicitud.- La solicitud de acceso a la informacion debera estar
dirigida al titular de la institucién de la cual se requiere la informacion, y contendra
los requisitos establecidos en la ley, detallando en forma precisa la identificacion
del solicitante, la direccién domiciliaria a la cual se puede notificar con el
resultado de su peticion y la determinacion concreta de la informacién que
solicita.

Art. 12.- Lugar de presentacion.- Las instituciones sefialadas por la ley, en el
plazo de 30 dias a partir de la vigencia del presente reglamento, deberan
comunicar y hacer publica la dependencia donde obligatoriamente se deberan
presentar las solicitudes relacionadas con el acceso a la informacion. Esta
informacion sera entregada a la Defensoria del Pueblo.

Art. 13.- Delegacién.- Los titulares de las instituciones publicas y privadas;, ]
delegaran mediante resolucion, a sus representantes provinciales o regionales, It
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la atencidén de las solicitudes de informacién, a fin de garantizar la prestacion
oportuna y descentralizada de este servicio publico.

Art. 14.- Plazo.- El titular de la institucion que hubiere recibido la peticién de
acceso a la informacién o el funcionario o a quien se le haya delegado prestar
tal servicio en su provincia o region respectiva, debera contestar la solicitud en
el plazo de diez dias, prorrogable por cinco dias mas por causas justificadas que
deberan ser debidamente explicadas al peticionario.

Art. 20.- Las autoridades nominadoras seran las encargadas de aplicar las
sanciones a los funcionarios que hubieren negado injustificadamente el acceso
a la informacién publica determinada en la ley, o que hubieren entregado
informacion incompleta, alterada o falsa.

Art. 21.- El Defensor del Pueblo, en ejercicio de las atribuciones conferidas por
la ley vigilara la aplicacion de las sanciones impuestas a los funcionarios que
incurrieren en faltas sancionadas por la ley.

4.5Segun la Regla Técnica Nacional para la Organizacién y
Mantenimiento de los Archivos Publicos

Articulo 1.- Objeto.- El objeto de la presente Regla Técnica es normar la
organizacién y mantenimiento de los archivos publicos, en cada una de las fases
del ciclo vital del documento, a fin de asegurar en el corto, mediano y largo plazo,
el cumplimiento de los requisitos de autenticidad, fiabilidad, integridad vy
disponibilidad de los documentos de archivo.

Articulo 4.- Importancia de los archivos.- Los archivos son importantes porque
custodian y respaldan las decisiones, actuaciones y memoria, que sirven como
fuentes fiables para garantizar |a transparencia de la Administracion Publica.

Articulo 10.- De la procuracion de recursos.- Las entidades publicas
promoveran que los procesos y procedimientos sean homogéneos a efectos que
la informacién contenida en los documentos de archivo sea accesible y de facil
consulta, que coadyuven al ahorro, optimizacién de recursos y permitan
eficiencia, eficacia, efectividad, agilidad, transparencia, participacién vy
solidaridad social en la gestion publica. Las entidades publicas, de acuerdo con
su capacidad presupuestaria, contaran con el talento humano suficiente y
calificado para el desarrollo de las actividades de gestiéon documental y archivo,
asi como con los espacios fisicos, mobiliario y los recursos técnicos y
tecnolégicos necesarios.

Articulo 13.- El Sistema Institucional de Gestion Documental y Archivo.- Es
el conjunto de procesos y procedimientos que interactuan desde que se
producen o generan los documentos hasta su destino final, cualquiera que sea
su soporte o formato y época de produccion o recepcion, mediante los métodos
y procedimientos definidos en la presente Regla Técnica. Cada entidad publica
contara con un sistema de archivo institucional que estara compuesto por: 1. Los
Archivos de Gestién. 2. La Direccion de Gestion Documental y Archivo o quien
haga sus veces. 3. El Archivo Central. 4. Las autoridades y el talento humano
calificado y suficiente. 5. Recursos técnicos y estructura. OJ_( ;
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4.6 Parametros Técnicos para el Cumplimiento de las Obligaciones
de Transparencia Activa Establecidas en el Art. 7 de la Ley
Organica de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica -
LOTAIP

Art. 2 Responsabilidad Institucional.- Los y las titulares de las entidades
poseedoras de informacién publica deberan nombrar mediante acuerdo o
resolucion a un delegado o delegada que de conformidad con el literal o) del Art.
7 de la LOTAIP sera el o la responsable de atender la informacién publica en la
institucion y por tanto del cumplimiento de lo provisto en el presente Reglamento.

Art. 3 Transparencia Activa.- Se entiende por transparencia activa a la
obligacion de las instituciones del sector publico y privado que administran o
manejan recursos publicos de publicar en un link especifico de sus sitios web
sobre sus principales actividades enmarcadas en la creaciéon y ambito de
competencia, a fin de poner a disposicién de la ciudadania la gestion que estan
cumpliendo.

Art. 3 Informacién Minima.- El articulo 7 de la LOTAIP establece la informacion
minima que debe ser publicada en los sitios web de todas las entidades
poseedoras de informacion publica.

Para el cumplimiento de esta obligacion las entidades poseedoras de
informacién publica deberan disponer de un link denominado TRANSPARENCIA
en la barra horizontal del menu principal de su sitio web, que sea visible y de facil
acceso.

Art. 5 Actualizacién de la Informacién.- Para que la ciudadania pueda verificar
cambios en la informacién especifica de un mes a otro, cada institucion debera
mensualmente actualizar y publicar el link de TRANSPARENCIA de su portal
web con toda la informacion establecida en el articulo 7, utilizando para ello
unicamente los parametros técnicos y las matrices homologadas determinadas
por la Defensoria del Pueblo en la Guia Metodologica anexa a la presente
resolucion.

Para tal efecto, hasta el 5 de enero de cada ejercicio fiscal, las entidades
poseedoras de informacion publica obligadas al cumplimiento de la LOTAIP,
deberan abrir un link con la denominacién del nuevo ejercicio fiscal ocrganizado
por los meses del afio.

Art. 6 Peridiocidad.- La informacion del link de transparencia debera
actualizarse cada mes o siguiente dia laborable, a través de las matrices
homologadas con la informacién que haya sido generada, producida o
custodiada al cierre del mes inmediatamente anterior.

Si la informacion de un mes a otro no ha tenido cambios, se debera mantener

informacion, pero actualizando |la fecha de elaboracion de la matriz homologada
correspondiente. K\
)
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Art. 7 Clasificacion y Conservacion de la Informacién.- Con la finalidad de
garantizar la difusion y acceso a la informacion histérica que haya sido publicada
en el portal institucional, el link de Transparencia debera conservar la
informacion publicada cada mes de cada uno de los literales que comprende el
Art. 7 de la Ley, clasificada en un link por cada ejercicio fiscal.

Art. 8 De los Comités de Transparencia.- Las autoridades de las entidades
poseedoras de la informacién publica, deberan establecer mediante acuerdo o
resolucion la conformacion del Comité de Transparencia, asi como su
integracion y funciones.

Dicho Comité serd la instancia encargada de vigilar y de hacer cumplir la LOTAIP
y los instrumentos dispuestos por la Defensoria del Pueblo.

Art. 9 Funciones.- El comité de transparencia tendra bajo su responsabilidad la
recopilacion, revision y andlisis de la informacion, la aprobacién y autorizacion
para publicar dicha informacion en los links de transparencia de los sitios web
institucionales y la elaboracion y presentacion del informe anual a la Defensoria
del Pueblo, sobre el cumplimiento del derecho de acceso a la informacién publica
para el cumplimiento establecido en el Art. 12 de la LOTAIP.

Art. 10 Integracién.- El Comité de Transparencia debera estar integrado por los
y las titulares de las Unidades Poseedoras de la Informacion que la autoridad
disponga, de conformidad con la realidad institucional y seré presidido por el o
la responsable del acceso a la informacién publica en cada institucion, de
conformidad con el literal o) del Art. 7 de la LOTAIP.

Para organizar el trabajo que tendra a su cargo el Comité de Transparencia, es
requisito indispensable que de entre sus integrantes, se elija a un Secretario o
Secretaria, a fin de documentar las decisiones tomadas.

Art. 11 De las Unidades Poseedoras de Informaciéon.- Las Unidades
Poseedoras de Informaciéon (UPI), son aquellas unidades administrativas o
instancias que generan, producen o custodian informacion institucional que tiene
el caracter de publica y que, de acuerdo con la LOTAP tiene que ser difundida
en forma obligatoria a través de los links de transparencia de los sitios web de
las entidades poseedoras de informacién publica.

4.7 Segun el Modelo de Evaluacién Externa de las Universidades y
Escuelas Politécnicas 2019 emitido por el Consejo de
Aseguramiento de la Calidad de la Educacién Superior

Estandar 18: Gestion de la Calidad
Elemento Fundamental 18.5

La institucion aplica normativa y/o procedimientos, aprobados y vigentes, para
la gestion documental y archivistica para garantizar el resguardo, organizacion
y la disponibilidad de la documentacion, generada en la gestidon de los procesos
académicos y administrativos y/o de caracter historico. p

()
ke,
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5. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
# ACTIVIDADES RESPONSABLES OBSERVACIONES
Para las UPI's que deban generar
links insertos en sus matrices: 1. En caso de que el link deba ser
generado a traves del
Emitir Comunicacion Electrénica Repositorio SGC, la
dirigida a la Direccion de comunicacion debe indicar en
Aseguramiento de la Calidad o alguna parte del mensaje, la
Direccién de Comunicacion (segun leyenda “para que sea
sea el caso), a los correos cargada en el Repositorio
electronicos segun el siguiente Digital del Sistema de Gestién
detalle: de Calidad en cumplimiento
de la Ley Organica de
Destinatario: Unidades Transparencia y Acceso a la
1 evaluacioncalidad@utmachala.edu.ec Boseodorasdela Informacioén Publica -
comunicacion@utmachala.edu.ec Infamauiie LOTAIP”
2. Con un plazo maximo de 2 dias
CcC: laborales contados a partir del
planificacion@utmachala.ec término de cada mes; se debera
enviar la Informacion.
Nota 1: el detalle de la informacion
que le corresponde emitir a cada Anexo 1. Estructura del Comité
dependencia, debera ser revisado en de Transparencia
el Anexo 1.
Anexo 2. Lineamientos de
Nota 2: En caso de no requerir link Forma para la Remision de
previo para registro en las matrices, Informacion
iniciar desde el paso 5.
Direcciéon de
Revisar la informacién remitida, Aseguramiento de
2 tomando en cuenta los lineamientos la Calidad y
detallados en el Anexo 2. Direccion de
Comunicacion
En caso de identificar errores o Plazo maximo: 1 dia a partir de la
incumplimiento de al menos algun Direccion de recepcion de la informacion
3 lineamiento detallado en el Anexo 2; | Aseguramiento de | original
pasa a la actividad 3.1 y continda la Calidad y
hasta 3.2; caso contrario contintia Direccién de Canal de comunicacion: correo
con la 4. Comunicacion electrénico institucional de la UPI
. - Plazo maximo: 1 dia a partir de la
Remitir posibles observaciones via E'sfcj:_:%?: — recepcion de la informacion
34 | COMTEo electrénico a los responsables I3 Cgli dad original.
"' | de emitir la informacién para la S y
ireccion de i
LOTAIP. COMniBaABIGH Canal de comunicacion: correo
electrénico institucional de la UPI
- Reenviar la informacién corregida y gnidades Plazo r_rééximo: 1 dia.a partir de la
i se repite el proceso desde el paso 1. oseedoygs dela | recepci n de las posibles
Informacion observaciones.
Comité de Transparencia
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Direccion de Plazo: el mismo dia de recepcion
Enviar el link de acceso a la Aseguramiento de | de la informacion corregida
4 | informacién, a las Unidades la Calidad y
Poseedoras de la Informacion - UPIs | Direccién de Canal de comunicacidon: correo
Comunicacion electrénico institucional de la UPI

Enviar las matrices de cada literal del
Art. 7 para revision a la Direccion de

Planificacién Unidades Hasta el quinto dia posterior al fin
5 Poseedoras de la | de mes anterior que debe
Informacion informarse.

Destinatario:
planificacion@utmachala.edu.ec

Plazo: 2 dias a partir de la
recepcion de la informacion que
debia entregarse hasta el sexto
dia posterior al fin de mes anterior
Revisar la conformidad de las que debe informarse.

matrices de acuerdo con las

6 indicaciones dispuestas en la g;regcuén _de Nota: En caso de no receptar la
; anificacién o ? ;
normativa constante en Anexo 3 y servidor delegado totalidad de las matrices en el
envio de observaciones y/o plazo previsto, la Direccién de
notificacion de conformidad. Planificacion no esperara ni
otorgara prorroga alguna. Por
consiguiente, la UP| que quedase
fuera de plazo, se registrara como
incumplida o SIN INFORMACION.
Corregir las observaciones recibidas
por parte de la Direccion de
7 Planificacion. gg'si?accli%sras d/la Plazo: el mismo‘dia de recepcion
Nota: En caso de no recibir Informacion deilas obsarvacienss.
observaciones, pasar al paso 8. Caso
contrario, volver al paso 5.
Emitir Oficio dirigido a la Presidencia
del Comité de Transparencia con El Oficio debe contener los
copia a la Secretaria del mismo; siguientes elementos en su cuerpo
adjuntando la matriz correspondiente de texto:
al literal del Art. 7 del cual es
responsable. 1) Identificacion de la Unidad o
Dependencia que informa.
Destinatario: Unidades 2) Nombre del Documento o
8 planificacion@utmachala.ec Poseedoras de la informacién que entrega,
CC: Informacién 3) Referencia al literal de la
comunicacion@utmachala.edu.ec LOTAIP, que se esta
cumpliendo
Nota: Solo se recibiran
comunicaciones e informacién digital, Plazo: el mismo dia de
por ende, los responsables de las recepcion de la notificacion de
UPI's deberan suscribir con firma la conformidad.
electronica
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Convocar a sesion virtual del Comité .
para la aprobaci6n de la informaci6n Plazo: Al noveno dia contado a
g | con fines de publicacion, adjuntando | Direccion de partir del término de cada mes.
el reporte de las dependencias que Planificacion o
cumplen con los parametros técnicos Nota: en caso de no poder asistir,
establecidos para cada matriz. los miembros del Comité deberan
e remitir su voto al correo de la
i : omite de Direccion de Planificacion.
10 | Aprobar la Informacion a Publicarse Transparencia
Autorizar via correo electrénico a la SLTZC(:)(;;IH?;?%(;?strfn?:ién
Direccién de Comunicacion para la Direcci6n de P =
11 | publicacién de la informacién en el Planificacion Nita: itir link de |
Portal de TRANSPARENCIA de la ota. se remilira finx de a
grabacion de la sesion virtual
UTMACH. . :
como evidencia.
Plazo: el mismo dia de recepcion
- ; iz de la autorizacion.

12 S\?gg%rel?alggmn:gﬁn amel Portal ggfnctfrln?cr:]agieon Nota: no puede excederse del dia
10 contado a partir del término de
cada mes.

Notificar el Estado de Cumplimiento En un plazo maximo de los 12 dias
de Disponibilidad de Informacion en laborables, contados a partir del
el Portal Web respecto de la Ley de ; ; término de cada mes; la Direccion
; Direccion de o :
13 | Transparencia T de Comunicacion, debera notificar
Comunicacion
o reportar el detalle de las
Destinatario: matrices publicadas y disponibles
planificacion@utmachala.ec en el portal del TRANSPARENCIA
Desde el dia 13 a partir del
Revisar la disponibilidad de la Unidades ?ﬁg)nr:zgc?gncggtarem:?jélaara
14 informacién publicada en el portal de | Poseedoras de la publicaciIOn deber% perr?wanecer
TRANSPARENCIA de la UTMACH Informacién disponible en el portal.
Realizar el Seguimiento al .
Cumplimiento del Art. 7 de la Anexp 3 Formato de "f" Matnz
LOTAIP Seguimiento al Cumplimiento
15 Direccion de del Art. 7 de la LOTAIP.
- Nota: se remitira el resumen del Hfanipeacicn
A to.a |8 Socrelanadel Plazo: en la Gltima semana
shguimiie: 8 ta Sekcretara.on laborable del mes de seguimiento.
Comité.
Emitir el Informe de Seguimiento al
CHHtHMmico aeLAR, 3 98 o Direccién de Plazo: en la ultima semana
18 LOTAIP ala maxima autoridad. Planificacion laborable del mes de seguimiento.
Nota: este informe es mensual
Notificar las observaciones de Las UPI's que reciban
conformidad con el Informe de observaciones deberan gestionar

17 Seguimiento al Cumplimiento del Art. Ragloradd las correcciones desde el paso

7 de la LOTAIP a la maxima que corresponda y su calificacion
autoridad. sera mejorada en el informe del
siguiente mes.

Comité de Transparencia

12|23



UTMACH

UNIVERSIDAD TECNICA DE MACHALA | ppan-pROS

PROCEDIMIENTO PARA EL CUMPLIMIENTO DEL ART. 7DELA |  \/grsién 1
LEY ORGANICA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA 11/03/2021
INFORMACION PUBLICA (LOTAIP)

Nota: en caso de no haber
observaciones, el Rectorado
archivara el informe para evidencia
del cumplimiento mensual.

Notificar a las UPI's del resumen de

Anexo 4. Formato del Reporte
de resultados del seguimiento al
cumplimiento del Art. 7 de la

revisién.

18 los resultados del Seguimiento al Direccion de LOTAIP
Cumplimiento del Art. 7 de la LOTAIP | Comunicacion
Al mibdma autaridad, Canal de comunicacion: correo
electronico institucional de la UPI
Cerrar mensualmente el proceso Al mes siguiente del mes de
19 mediante el envio del reporte final de | Direccion de seguimiento, se enviara reporte
cumplimiento posterior al mes de Planificacién qgue contenga el estado actual de

cumplimiento.
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6. DIAGRAMA DE FLUJO

ACTIVIDADES

1. Emitircorreoelectrénicode
{ las UPIs que debengenerarlink
link ala DACo DIRCOMsegun

paso 5 : corresponda.

No generan

2. Revisar la informacion
tomando en cuentalos
lineamientos del Anexo 2.

3. Cuandoexistan errores o

incumplimiento de al menos

algun lineamiento detallado
enel anexo 2

_NO-;(

4. Enviarellinkde accesoa la
informaddnalasUPIs

5. Enviarlas matrices de cada
literaldelart. 7 para revision a
la direccionde planificacion

6. Revisarla conformidad de
las matrices de acuerdo con
lasindicaciones dispuestasen
la normativa

Con observaciones 7. Corregirlas observaciones
‘ recibidas por partede la
Direccionde Planificadén

' Sin observaciones

Comité de Transparencia

Si

3.1 Remitir
observadones via
correo electrénico a
quien corresponda

3.1 Reenviarla
informaddn comegida
y repite el proceso
desdepasol
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ACTIVIDADES

8. Emitirofido digitalfirmado
electrénicamente dirigido a la
presidencia del Comité con copia a
la Secretariadel mismo conel
literal del art. 7 LOTAIP que le
corresponde

9. Convocara sesion virtual del
Comité paraaprobacién dela
informadon para supublicacion

v

10. Aprobarlainformaddna
publicarse

h

11. Autorizarvia correo
electrénico a la DIRCOM para

w

12. Cargarlainformaciénenel
portal webde la UTMACH

13. Notificarelestado de
cumplimiento de disponibilidad de
informadonenel portal web
respecto delaleyde
transparencia

Comité de Transparencia 15 |‘23
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ACTIVIDADES

14. Revisarladisponibilidad de la
informadon publicada enel portal
de laleydetransparendadela
UTMACH

¥

15. Realizarel seguimientoal
cumplimiento delart. 7 de la
LOTAIP, se envia el resumendel
seguimiento a la Secretaria

16. Emitirel informe de seguimiento
al cumplimientodel art. 7de la
LOTAIP a |la maxima autoridad, este
informe es mensual.

17. Notificarlas observacionesde
conformidad conel informe de
seguimientoal cumplimientodel
art. 7a la maxima autoridad, en
casodenohaberobservaciones el
rectoradoarchivara el informe

b4

18. Notificara las UPIs del
resumende los resultados del
seguimientoal cumplimientodel
art. 7 LOTAIP

19. Cerrar mensualmente el
procesomedianteelenviodel
reporte final de cumplimiento
posterioral mes de revision

1623
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8. ANEXOS

Anexo 1. Estructura del Comité de Transparencia
Anexo 2, Lineamientos de Forma para la Remisién de Informacion
Anexo 3. Formato de la Matriz Seguimiento al Cumplimiento del Art. 7 de la LOTAIP.

Anexo 4. Formato del Reporte de resultados del seguimiento al cumplimiento del Art. 7 de la LOTAIP
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Abg. YOMAR CRISTINA TORRES MACHUCA, Mg.
Secretaria General de la Universidad Técnica de Machala
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WCEDIMIENTO PARA EL CUMPLIMIENTO DEL ART. 7 DE LA LEY ORGANICA

E TRANSPARENCIAY ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA (LOTAIP) DE LA UNIVERSIDAD
TECNICA DE MACHALA,; fue aprobado por Consejo Universitario en sesion realizada en marzo 26 de
2021, mediante la resoluciénv. 144/2021.

il

Abg. YOMAR CRISTINA TORRES MACHUCA, Mg.
\ Secretaria General
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Anexo 1. Estructura del Comité de Transparencia
PROPUESTA DE REESTRUCTURACION DEL COMITE DE TRANSPARENCIA DE LA UNIVERSIDAD TECNICA DE MACHALA

UNIDAD POSEEDORA DE LA
INFORMACION (UPI)

NOMBRE DEL LITERAL DEL ART.7 DE LA LOTAIP

ACTUALMENTE

PROPUESTA

OBSERVACIONES

Auditoria Intema

h) Resultados de las auditorias
internas y gubernamentales

h) Resullados de las
audiorias infemas y

1. De conformidad con el Art. 12 de la Resolucién No. 007-DPE-
CGAJ de la Defensoria del Pueblo, se propone a esta UPl como
responsable de la entrega de la matriz del presente literal

Direccion de Planificacion

gubemamentales 2 En ausencia de auditor infemo nombrado por la CGE, la
informacion debera ser proporcionada por la Secretaria General
Presidencia del Comité de Transparencia de la Universidad Técnica de Machala

a) 4 Metas y objetivos de las ’
unidades administrativas

a) 4 Metas y objetivos de
las unidades administrativas

k) Planes y programas de la
inshtucion en ejecucion

k) Planes y programas de la
institucion en ejecucion

1. De conformidad con el Art 12 de la Resolucion No. 007-DPE-
CGAJ de la Defensaria del Pueblo, se propone a esta UPI como
responsable de la enfrega de la matriz del presente literal

o) Nombre, direccion de la
oficina y direccion
electrdnica del responsable
de atender la informacion
ptblica

1. De conformidad con el Art. 12 de Ia Resolucion No. 007-DPE-
CGAJ de la Defensoria del Pueblo, se propone a esta UPl como
responsable de la entega de la matniz del presente literal

2. De conformidad con el Art. 10 de la Resolucién No. 007-DPE-
CGAJ de la Defensoria del Pueblo, quien preside el Comité de
Transparencia debe ser el mismo responsable de cumplir con la
matriz del literal o) del Art. 7

Direccion de Talento Humano

b) 1 Directorio completfo de la
institucién

a) 1 Estruclura orgénica
funcional (organigrama)

b) 2 Distributivo de personal

b) 1 Directorio completo de
la institucion

b) 2 Distributivo de personal

1. De conformidad con el Art. 12 de la Resolucion No. 007-DPE-
CGAJ de la Defensoria del Pueblo, se propone a esta UP| como
responsable de la enfrega de la matnz del presente literal.

Direccién Financiera

I} Contratos de crédito externos o
inlernos

[) Confratos de crédito
extemos o infemos

1. De conformidad con el Art. 12 de la Resolucion No. 007-DPE-
CGAJ de la Defensoria del Pueblo, se propone a esta UPl como
responsable de la enfrega de la matniz del presente literal

Procuraduria General

a) 3 Regulaciones y
procedimientos internos

a) 3 Regulaciones y
procedimienios intemos

e) Texio integro de los contratos
colectivos vigentes

e) Texto infegro de los
contratos colectivos
vigenies

1. De conformidad con el Art 12 de la Resolucion No. 007-DPE-
CGAJ de la Defensoria del Pueblo, se propone a esta UPI como
responsable de la enfrega de la matriz del presente literal

Unidad de Remuneraciones

c) Remuneracién mensual por
puesto e ingresos adicionales

| porpuesfo e ingresos

¢) Remuneracién mensual

adicionales

1. De conformidad con el Art. 12 de la Resolucién No. 007-DPE-
CGAJ de la Defensoria del Pueblo, se propone a esta UPl como
responsable de la enfrega de la matnz del presente literal

Secretaria General

a) 1 Estructura organica funcional
(organigrama)

a) 2 Base legal que larige

a) 2 Base legal que la rige

h) Resultados de las
audiforias intemas y
gubemamentales

d) Los servicios que ofrece, las
formas de acceder y horarios de
atencién

f1) Formularios o formatos de
solicitudes

f2) Formato de solicitudes

1. De conformidad con el Art. 12 de la Resolucién No. 007-DPE-
CGAJ de la Defensoria del Pueblo, se propone a esta UPI como
responsable de la enfrega de la matnz del presente Iiteral
2 Enausencia de audilor intemo nombrado por la CGE, la
informacion debera ser proporcionada por la Secretaria General

Comité de Transparencia
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PROPUESTA DE REESTRUCTURACION DEL COMITE DE TRANSPARENCIA DE LA UNIVERSIDAD TECNICA DE MACHALA

UNIDAD POSEEDORA DE LA
INFORMACION (UP1)

Unidad de Compras Publicas

NOMBRE DEL LITERAL DEL ART.7 DE LA LOTAIP

ACTUALMENTE

i) Informacion completa y
detallada de los procesos de
confratacion publica

PROPUESTA

i) Informacion completa y
delallada de los procesos
de confratacion publica

J) Uistado de empresas y
personas que han incumplido
contralos

) Listado de empresas y
personas que han
incumplido contratos

OBSERVACIONES

1. De conformidad con el Art. 12 de la Resolucion No. 007-DPE-
CGAJ de la Defensoria del Pueblo, se propone a esta UP| como
responsable de la entrega de la matnz del presenie liferal

Direccién de Comunicacién

Secretaria de Comité de Transparencia de la Universidad Técnica de Machala

m) Mecanismos de
rendicién de cuenias a la
ciudadania

1. De conformidad con el Art. 12 de la Resolucion No. 007-DPE-
CGAJ de la Defensoria del Pueblo, se propone a esta UPI como
responsable de la entrega de la matriz del presente literal

Unidad de Contabilidad / Unidad
de Tesoreria

n) Vidticos, informes de trabajo y
|ustificativos de movilizacion
nacional o intemacional

n) Vidticos, informes de
trabajo y justificativos de
movilizacién nacional ¢
intermacional

1. De conformidad con el Art. 12 de la Resolucion No. 007-DPE-
CGAJ de la Defensoria del Pueblo, se propone a esta UP| como
responsable de la entrega de la matriz del presente literal

Unidad de Presupuesto

g) Informacion del presupuesto
anual que administra la insfitucion

@) Informacion del
presupuesto anual que
administra la institucion

1. De conformidad con el Art. 12 de la Resolucion No. 007-DPE-
CGAJ de la Defensoria del Pueblo, se propone a esta UP| como
responsable de la enfrega de la matriz del presente literal

Unidad de Relaciones Plblicas

m) Mecanismos de rendicion de
cuentas a la ciudadania

d) Los servicios que ofrece,
las formas de acceder y
horarios de alencion

o) Nombre, direccion de la
oficina y direccion electronica del
responsable de alender la
informacion publica

fl) Fomularios o formatos
de solicitudes

f2) Formato de solicitudes

1. De conformidad con el Art. 12 de la Resolucion No. 007-DPE-
CGAJ de la Defensoria del Pueblo, se propone a esta UF| como
responsable de la entrega de la matnz del presente literal

Comité de Transparencia
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Anexo 2. Lineamientos de Forma para la Remision de Informacion

Lineamientos de Forma para la Remision de Informacion

Parametos para medir la calidad de la informacion

Que la informacién presentada se encuentre vigente

Puntual
un durante el periodo de entrega.

Que el documento retna las caracteristicas
Pertinente solicitadas por el formato de la plantilla del literal de
la Defensoria.

Que el documento cumpla con la estructura minima
requerida, sin dejar celdas vacias, las mismas que
Completa ante una circunstancia temporal vayan a quedar
vacias, deben ser llenadas con la leyenda NO
DISPONIBLE o NO APLICA, segln el caso.

Que el documento relina los requisitos de fondo
(concordancia gramatical, coherencia, amonia, efc.)
y forma (ortografia, orden, secuencia), se presenta
en formato pdfy con opcion de biusqueda.

Consistente

Que el documento cuente con los nombres de
Forma responsabilidad, si es extraido de ofro documento
hay que ubicar la fuente.
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Anexo 3. Formato de la Matriz Seguimiento al Cumplimiento del Art. 7 de la LOTAIP.

EVALUACION SOBRE EL CUMPLIMIENTO DEL ART. 7 DE LA LEY ORGANICA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA - LOTAIP

Institucién Monitoreada: DEFENSORIA DEL PUEBLO DEL ECUADOR
Maxima Autoridad: DR. RAMIRO RIVADENEIRA SILVA
Pagina web que se monitorea: VW b.e

Mes de lainformacién que se monitorea: (poner el mes en el que se ha generado, producido o custodiada la informacién que se monitorea) Ej: SEPTIEMBRE DE 2016
(fecha en la que inicia el ejercicio de monitoreo) Ej: 12 DE OCTUBRE DE 2016

Fecha del monitoreo:

: Puntaje . ¢ Cumplimiento
Literal / ; ) Periodicidad
Variable de informacion asignado al del literal / Acciones recomendadas para el total cumplimiento

item | delliteral

literal / item item

1. EVALUACION DE LA INFORMACION PUBLICA

INFORMACION SIN SUBSANAR OBSERVACION:
Se observa que en el organigrama persiste la descripcion de Direcciones Nacionales que constan
con iniciales por lo que se sugiere que se escriban los nombres completos de las mismas.

En el pie de pagina, no se ha colocado el nombre de la institucién y consta tan solo el enunciado
de lo que debe ir en ese espacio. En el organigrama no constan las oficinas del exterior, ni las
Coordinaciones Generales Zonales y Delegaciones Provinciales. Si utiliza un asterisco, debers
precisar en una nota aclaratoria la descripcién del enlace a la pagina de inicio del sitio web
Estructura organica institucional para que se visualice el detalle de dichas oficinas institucionales o sefalar que
a1 8 ) 2,00 Mensual 0,00 P g " . )
funcional (organigrama) pueden ser consultadas en alguna parte del sitio web institucional.
Tampoco se ha subsanado el nombre del estatuto organico. Debe describirse completo: Estatuto
Orgdnico de Gestion Organizacienal por Procesos de la (nombre de la entidad).

Se califica con 0,00, de conformidad con los lineamientos generales del instructivo para evaluar el
nivel de cumplimiento de los parametros técnicos de la transparencia activa - Art. 7 de la Ley
Organica de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica — LOTAIP, en todas las entidades
poseedoras de informacidn publica, pagina 9.

INFORMACION INCOMPLETA:

En el casillero de Leyes Ordinarias, falta publicar la Ley de Seguridad Publica y del Estado (regula
la clasificacién de informacién reservada, secreta y secretisima). En el casillero de Reglamentos,
debera publicar el reglamento de la citada ley.

a)2 Base legal que la rige 2,00 Mensual 0,50
Debe restituirse el repaginado (nimero de paginas) que ha sido eliminado de la matriz, la misma
que debe constar en la parte inferior izquierda (1 de ...) volver a colocarlo, de conformidad con lo
dispuesto en la Guia Metodoldgica anexa a la Resolucién No. 007-DPE-CGAJ, en relacién a que se
prohibe la modificacion y/o alteracién de las matrices, pagina 16.

INFORMACION DESACTUALIZADA:
La informacién publicada en el presente literal se encuentra desactualizada, puesto que la
informacidn del presente mes es igual a la del mes anterior; sin embargo, no se ha actualizado la
fecha del casillero denominado: FECHA ACTUALIZACION DE LA INFORMACION y en el campo de
fecha: DD/MM/AAAA (29/02/2016).

Se evidencia que existe alguna normativa interna que no consta en la matriz como es el
Reglamento de viaticos y susbsistencia, Manual de imagen institucional y aquellas normas que
2,00 Mensual 1,00 reposan en la Secretaria General y que se encuentran vigentes; por tanto, deberian publicarse por
ser informacion que debe garantizarse su acceso a la ciudadania.

Regulaciones y

a)3 s ”
) procedimientos internos

El nombre del archivo ha side modificado y no consta tal como fue establecido en la matriz
original, el mismo que debe colocarse en la esquina inferior derecha: literal a.3) regulaciones y
procedimientos internos. Es decir, debe eliminar el mes al que corresponde como consta
actualmente, ya que en la matriz se establece la fecha de la actualizacién de la informacion. De
no corregir, se esta contraviniendo lo dispuesto en la Guia metodoldgica, pagina 16 anexa a la
Resolucidn No. 007-DPE- CGA, en relacién a la prohibicién de modificacion de las matrices.

INFORMACION COMPLETA:
2,00 Mensual 2,00 No existen observaciones, por lo tanto, la informacidn del literal obtiene la maxima de la
puntuacion asignada para este parametro.

Q.

Metas y objetivos de las

a)4 . i i
) unidades administrativas
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|
Cumplimiento

Literal / : : = v Periodicidad |
Variable de informacion | asignadoal |
item | delliteral |

Puntaje
del literal / Acciones recomendadas para el total cumplimiento

literal / item | item

1. EVALUACION DE LA INFORMACION PUBLICA

SIN INFORMACION:
La entidad no publica informacién en el presente literal. Se recomienda revisar el link de

Directorio completo de la

b) 1 5,00 Mensual 0,00 ) i
) institucion transparencia de la Defensoria del Pueblo correspondiente al ejercicio fiscal 2016, en el dltimo
mes de publicacion de la matriz correspondiente.
b) 2 Distributivo de personal 5,00 Mensual 0,00
Remuneracion mensual
c) por puesto e ingresos 10,00 Mensual 10,00

adicionales

Los servicios que ofrece,
d) las formas de accedery 10,00 Mensual 0,00
horarios de atencion

Texto integro de los

e) contratos colectivos 2,00 Mensual 0,00
vigentes

f1) Formu_la_rios o formatos 2,00 Mensual 2,00

f2) de solicitudes Mensual
Informacion del

4] presupuesto anual que 5,00 Mensual 0,00

administra la institucion
Resultados de las

h) auditorias internas y 5,00 Mensual 0,00
gubernamentales

Informacion completa y
i) detallada de los procesos 10,00 Mensual 0,00
de contratacion publica

Listado de empresas y
) personas que han 5,00 Mensual 5,00
incumplido contratos

Planes y programas de la

k) L L
institucion en ejecucion.

10,00 Mensual 10,00

I Contratos d.e crédito 4,00 Mensual 0,00
extemnos o internos
Mecanismos de rendicién
m) de cuentas a la 5,00 Mensual 0,00
ciudadania

Viaticos, informes de
trabajo y justificativos de
movilizacién nacional o
internacional

Nombre, direccién de la
oficina y direccion

o) electronica del 4,00 Mensual 0,00
responsable de atender
la informacién publica

n) 10,00 Mensual 0,00

Calificacion obtenida por la cantidad

de informacion publicada 100,00
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Anexo 4. Formato del Reporte de resultados del seguimiento al cumplimiento del Art. 7 de la LOTAIP
SEGUIMIENTO A LA INFORMACION DEL PORTAL DE TRANSPARENCIA - LOTAIP ART. 7 - ANO 2021
1| 2| 3| 8| s |6 | 7| 8 | 9 |1 | 11|12 |13 ]|18)| 15|16 17|18 ]| 19] 20
SG | PG | PG |DPLAN| DTH | DTH |SREMU| SG | PG | SG | SG |UPSTO| Al | UCP | UCP [DPLAN| DF |URRPP| UC |URRPP
ajl | a2 | a3 | a4 | b)1 | b)2 ] d) e) f1) f2) g h) ] i) k) ) m) n) o)
mene | MI s obs. | Sinobs. | Snobs. | Snobs. | Sinobs m:’;; Snabs. W;’:m m; §in obs. |Con obs | Sinobs. | Sinobs. | 5 obs. | Sin obs. | Sinobs. | Sin obs. | S obs
10feb | Snobs. | Sinobs. | Smobs. | Sinobs. | Sinobs. | Sin obs. | Sinobs. | Sinobs. | Sin obs. | Con obs. | Sin obs. | Sm obs. |Con obs. | Sin obs. | Sinobs. | Sin obs. | i obs. | Sin obs. | S abs. | Sin obs,

Fuente: Pagmna web UTMACH/Transparencia https//www. utmachala.edu.ec/portalwp/index. php/transparenci/

Elaboracion: Ec. Gsell Rios R. - DPLAN
Fecha de revision: xx de xoox de 2021

Sinobs.  Sinobsenaciones

Conobs.  Con obsenaciones . ‘]
Sinmatriz ~ Sinmatz O, i

Y
\
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